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Wstep

SPECTRUM stanowi zestawienie dobrych praktyk dotyczacych zarzadzania kolekcjami w muzeach. Zawiera
szczegotowe procedury stuzgce do zarzadzania procesami przez ktore przechodzi obiekt w czasie swojego cyklu
zycia w muzeum. Procedury dostepne s w osobnym dokumencie zatytutowanym SPECTRUM 4.0.

Ponizszy dokument stanowi zatgcznik do SPECTRUM 4.0 i zawiera szczegéty na temat informacji, ktére
gromadzone sg w ramach wszystkich procedur SPECTRUM 4.0.

Powiqzanie miedzy procedurq a jej wymaganiami informacyjnymi

Przebieg procedury powigzany jest z koniecznoscig zapisywania réznego rodzaju informacji. W SPECTRUM
nazywa sie to wymaganiami informacyjnymi procedury.

W SPECTRUM wymagania informacyjne zdefiniowane sg na dwdch poziomach:

e Jednostki informacji — to najnizszy poziom zapisu informacji, ktéry moze stanowié¢ dane odnotowane w
jednym polu w systemie (przy czym jednostka informacji moze tez petnic inng role — na przyktad moze
by¢ nazwa pola lub instrukcja, jak zapisywac dane w polu).

e Grupy informacji—to zestawienia jednostek informacji zebranych razem, aby umozliwi¢ zapis informacji
o: obiekcie (zaréwno w sensie fizycznym, jak i o wydarzeniach w jego historii); wydarzeniach jakie dziejg
sie w organizacji (takich jak audyt); osobach, organizacjach, spotecznosciach i miejscach powigzanych z
obiektami i wydarzeniami.

Na poziomie poszczegdlnych krokéw kazdej procedury wskazane sg powigzania miedzy samg procedurg a
wymaganiami informacyjnymi niezbednymi dla jej wspierania. Kiedy w danym kroku wystepuje koniecznos¢
zapisania wymaganych do przeprowadzenia procedury informacji, wskazane sg one w kolumnie Wymagania
informacyjne, ktéra wymienia odpowiednie ich grupy. W znajdujgcej sie ponizej czesci zawierajgcej grupy
informacji mozna znalez¢ zestawienie wszystkich wymaganych jednostek dla kazdej z grup.

Grupy informacji

Grupy informacji sg zestawami powigzanych ze sobg jednostek informacji. Stuzg do zapisania poszczegdlnych
aspektéw obiektu (takich jak wymagania z nim zwigzane), poszczegdlnych procedur lub proceséw (takich jak
przemieszczanie obiektu) lub innych ,, podmiotéw” (takich jak osoba, organizacja lub data).

Przedstawione ponizej skréty, gdy podane sg obok danej jednostki informacji, wskazujg z jakimi innymi ztozonymi
jednostkami jest ona powigzana.

(Os) = Informacje o osobie

(Sp) = Informacji o spotecznosci

(Org) = Informacje o organizacji

(Msc) = Informacje o miejscu

Gf' u py dO tyCZ qce Ob i e k tu (Object groups)

Ponizsze grupy stuzg do zapisywania wszelkich aspektéw powigzanych z obiektem. Niektdre zestawione sg w
grupach ,proceduralnych” lub ,procesowych” stuzgcych do opisu konkretnego wydarzenia — na przyktad w
ramach grupy Informacje o audycie obiektu zapisywane sg informacje o audycie w relacji do obiektu, podczas gdy



grupa Informacje o audycie dotyczy audytu jako takiego. Informacje w kazdej grupie powigzane sg z obiektem za
pomoca jednostki Obiekt — numer z grupy Informacje identyfikujgce obiekt.

Informacje o audycie obiektu (object audit information)

Uzyj dla zapisania szczegdtdw audytu, ktoremu poddano obiekt. W celu dokumentacji szczeg6tow procesu audytu
uzyj grupy Informacje o audycie.

Powigz z odnosnymi Informacjami o Audycie przy uzyciu jednostki informacji Audyt — numer referencyjny.

Jednostki informacji:

Audyt obiektu — kategoria (Object audit category)
Audyt obiektu — data (Object audit date)

Audyt obiektu — komentarz (Object audit note)
Audyt obiektu — wynik (Object audit result)
Audyt obiektu — typ (Object audit type)

InformaCje 0 zebraniu obiektu (Object collection information)

Uzyj w celu zapisania informacji o zebraniu obiektéw w terenie, np. podczas wykopalisk archeologicznych.

Jednostki informacji:
Zebrano w terenie — data (Field collection date)
Zebrano w terenie — nazwa wydarzenia (Field collection event name)
Zebrano w terenie — numer referencyjny wydarzenia (Field collection event reference number)
Zebrano w terenie — sposob (Field collection method)
Zebrano w terenie — komentarz (Field collection note)
Zebrano w terenie — numer (Field collection number)
Zebrano w terenie — miejsce (Msc) (Field collection place (Pla))
Zebrano w terenie — Zrédto (Org, Os, Sp) (Field collection source (Org, Peo, Per))
Zebrat w terenie (Org, Os) (Field collector (Org, Per))
Kompleks geologiczny — nazwa (Geological complex name)
Habitat (Habitat)
Habitat — komentarz (Habitat note)
Jednostka stratygraficzna — nazwa (Stratigraphic unit name)
Jednostka stratygraficzna — typ (Stratigraphic unit type)
Jednostka stratygraficzna — komentarz (Stratigraphic unit note

/nfOrmaCje o stanie zachowania obiektu (object condition and technical assessment
information)

Uzyj w celu zapisania szczegétow stanu zachowania lub opinii konserwatorskiej. W celu dokumentacji szczegotow
procesu uzyj grupy informacji Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania.

Powigz z odnosnymi Informacjami o kontroli/ocenie stanu zachowania przy uzyciu jednostki informacji
Kontrola/ocena stanu zachowania — numer referencyjny.

Jednostki informacji:
Kompletnos¢ (Completeness)
Kompletnos¢ — data (Completeness date)
Kompletnos¢ — komentarz (Completeness note)
Stan zachowania (Condition)
Stan zachowania — data (Condition date)
Stan zachowania — komentarz (Condition note)
Konserwacja — priorytet (Conservation treatment priority)
Warunki srodowiskowe — komentarz (Environmental condition note)
Warunki srodowiskowe — komentarz — data (Environmental condition note date)
Data nastepnej kontroli/oceny stanu zachowania (Next condition check/assessment date)
Opinia konserwatorska (Technical assessment)



Opinia konserwatorska — data (Technical assessment date)
Zagrozenie (Hazard)

ZagrozZenie — data (Hazard date)

Zagrozenia — komentarz (Hazards note)

Informacje o konserwacji i zabiegach zwigzanych z obiektem (object
conservation and treatment information)

Uzyj w celu zapisania szczegdtéw konserwacji lub zabiegu, ktéremu poddano obiekt. W celu dokumentacji
szczeg6tow procesu uzyj informacji z grupy Informacje o konserwacji i zabiegach.

Powigz z odnosnymi Informacjami o konserwacji i zabiegach przy uzyciu jednostki informacji Konserwacja —
numer referencyjny.

Jednostki informacji:

Konserwacja — materiaf (Conservation material)
Konserwacja — komentarz (Conservation note)
Konserwacja — priorytet (Conservation treatment priority)

InformaCje OpiSquce obiekt (Object description information)

Uzyj w celu zapisania kategorii opisujgcych obiekt. Decyzja, ktérych jednostek uzyje organizacja, jest zalezna od
jej wymagan oraz od typu obiektu.

Jednostki informacji:
Wiek (Age)
Wiek — doktadnosé (Age qualifier)
Wiek — jednostka (Age unit)
Kolor (colour)
Tres¢ — aktywnos¢ (Content - activity)
Tres¢ — idea (Content - concept)
Tres¢ — data (Content - date)
Tres¢ — opis (Content - description)
Tres¢ — nazwa wydarzenia (Content - event name)
Tres¢ — nazwa wydarzenia — typ (Content - event name type)
Tesc¢ — jezyk (Content — language)
Tres¢ — komentarz (Content - note)
Tres¢ — obiekt (Content - object)
Tres¢ — obiekt — typ (Content - object type)
Tres¢ — organizacja (Org) (Content - organisation (Org))
Tresc¢ — inne (Content - other)
Tres¢ — inne — typ (Content - other type)
Tres¢ — spotecznosc (Sp) (Content - people (Peo))
Tres¢ — osoba (Os) (Content - person (Per))
Tres¢ — miejsce (Msc) (Content - place (Pla))
Tres¢ — pozycja (Content - position)
Tres¢ — rodzaj pisma (Content - script)
Numer egzemplarza (Copy number)
Wymiar (Dimension)
Wymiar — mierzona czes¢ (Dimension measured part)
Wymiar — wartos¢ (Dimension value)
Wymiar — wartosc — data (Dimension value date)
Wymiar — jednostka miary (Dimension measurement unit)
Wymiar — doktadnosc¢ pomiaru (Dimension value qualifier)
Numer edycji (Edition number)
Napis/Znak — tres¢ (inscription content)
Napis/Znak — wykonawca (Org, Os, Sp) (Inscriber (Org, Peo, Per))



Napis/Znak — data (inscription date)
Napis/Znak — interpretacja (inscription interpretation)
Napis/Znak — jezyk (inscription language)
Napis/Znak — sposadb (Inscription method)
Napis/Znak — pozycja (Inscription position)
Napis/Znak — rodzaj pisma (inscription script)
Napis/Znak — ttumaczenie (inscription translation)
Napis/Znak - transliteracja (Inscription transliteration)
Napis/Znak - typ (inscription type)
Napis/Znak — opis (Inscription description)
Tworzywo (Material)
Tworzywo - sktadnik (Material component)
Tworzywo - sktadnik — komentarz (Material component note)
Tworzywo — nazwa (Material name)
Tworzywo — Zrédto (Material source)
Obiekt — status (Object status)
Faza (Phase)
Opis fizyczny (Physical description)
Ptec (sex)
Styl (style)
Parametr techniczny (Technical attribute)
Parametr techniczny — pomiar (Technical attribute measurement)
Parametr techniczny — jednostka miary (Technical attribute measurement unit)
Obiekt — nazwa nierozdzielnego elementu (Object component name)
Obiekt — informacje o nierozdzielnym elemencie (Object component information)

Informacje o historii i pOWiqzaniaCh obiektu (Object history and association
information)

Uzyj w celu zapisania wykorzystania i powigzan obiektu, jakie miaty miejsce w jego historii.

Jednostki informacji:
Powigzana aktywnos¢ (Associated activity)
Powigzana aktywnos¢ — komentarz (Associated activity note)
Powigzany idea (Associated concept)
Powiqzany krqg kulturowy (Associated cultural affinity)
Powigzana data (Associated date)
Powigzane wydarzenie — data (Associated event date)
Powigzane wydarzenie — nazwa (Associated event name)
Powigzane wydarzenie — nazwa — typ (Associated event name type)
Powiqzane wydarzenie — organizacja (Org) (Associated event organisation (Org))
Powigzane wydarzenie — spofecznos¢ (Sp) (Associated event people (Peo))
Powigzane wydarzenie — osoba (Os) (Associated event person (Per))
Powigzane wydarzenie — miejsce (Msc) (Associated event place (Pla))
Powigzany obiekt (Associated object)
Powigzany obiekt — typ (Associated object type)
Powigzana organizacja (Org) (Associated organisation (Org))
Powigzana spotecznos¢ (Sp) (Associated people (Peo))
Powigzana osoba (Os) (Associated person (Per))
Powigzane miejsce (Msc) (Associated place (Pla))
Powigzanie — komentarz (Association note)
Powigzanie — typ (Association type)
Obiekt — nota historyczna (Object history note)
Wtasciciel (Org, Os)(Owner (Org, Per))
Wtasnosc — dostep (Ownership access)
Wtasnosc — kategoria (Ownership category)
Wtasnosc — daty (Ownership dates)



Przeniesienie wtasnosci — sposob (Ownership exchange method)
Przeniesienie wtasnosci — komentarz (Ownership exchange note)
Przeniesienie wtasnosci — cena (Ownership exchange price)
Wtasnosc — miejsce (Msc) (Ownership place (Pla))

Powigzany obiekt — numer (Related object number)

Powigzany obiekt — powiqzanie (Related object association)
Powigzany obiekt — komentarz (Related object note)
Zastosowanie (Usage)

Zastosowanie — komentarz (Usage note)

InformaCje IdentyfIkUche obiekt (Object identification information)

Uzyj w celu zapisania podstawowych informacji o obiekcie bgdz grupie obiektow.

Jednostki informacji:
Obiekt — numer (Object number)
Inny numer (Other number)

Inny numer — typ (Other number type)

Skrocony opis (Brief description)

Komentarze (Comments)

Cechy charakterystyczne (Distinguishing features)
Liczba obiektow (Number of objects)

Nazwa obiektu (Object name)

Nazwa obiektu —status (Object name currency)

Nazwa obiektu — poziom (Object name level)

Nazwa obiektu — komentarz (Object name note)

Nazwa obiektu — system klasyfikacji (Object name system)

Nazwa obiektu — typ (Object name type)

Nazwa/tytut obiektu — jezyk (Object name/title language)
Odpowiedzialny dziat/sekcja (Responsible department/section)
Tytuf (Title)

Tytut — tltumaczenie (Title translation)

Tytuf — typ (Title type)

Informacje o lokalizacji obiektu (object iocation information)

Uzyj w celu zapisania informac;ji o lokalizacji. W celu dokumentacji informacji o samym miejscu patrz: Informacje
o lokalizacji.

Jednostki informacji:
Aktualna lokalizacja (Current location)
Aktualna lokalizacja — dopasowanie (Current location fitness)
Aktualna lokalizacja — komentarz (Current location note)
Lokalizacja — data (Location date)
Podstawowa lokalizacja (Normal location)

Informacje o obiekcie udzielone przez wtasciciela (object owner's

contribution information)

Uzyj w celu zapisania informacji o obiekcie udzielonych przez poprzedniego wiasciciela. W celu dokumentacji
biezacego procesu uzytkowania zastosuj grupe Informacje o uzytkowaniu zbioréw.

Powiaz z odnosnymi Informacjami o uzytkowaniu zbioréw, korzystajac z jednostki Badanie/uzytkowanie obiektu
—numer referencyjny lub Wystawa — numer referencyjny.

Jednostki informacji:
Witasciciel — osobiste doswiadczenie (Owner’s personal experience)
Wtasciciel — stosunek osobisty (Owner’s personal response)



Wtasciciel — odniesienia (Owner’s reference)
Wtasciciel — komentarz (Owner’s contribution note)

Informacje o wytworzeniu obiektu (object production information)

Uzyj w celu zapisania szczeg6tow powstania obiektu.

Jednostki informacji:
Wytworzenie obiektu — data (Object production date)
Wytworzenie obiektu — komentarz (Object production note)
Wytworzenie obiektu — organizacja (Org) (Object production organisation (Org))
Wytworzenie obiektu — spofecznosc (Sp) (Object production people (Peo))
Wytworzenie obiektu — osoba (Os) (Object production person (Per))
Wytworzenie obiektu — miejsce (Msc) (Object production place (Pla))
Wytworzenie obiektu — przyczyna (Object production reason)
Technika (Technique)

Technika — typ (Technique type)

Informacje o wymaganiach dotyczqcych obiektu (object requirement
information)

Uzyj w celu zapisania réznych wymagan zwigzanych z obiektem, gdy znajduje sie on pod opieka organizacji lub
innych podmiotow.

Jednostki informacji:

Zalecenia — ekspozycja (Display recommendations)

Zalecenia — srodowisko (Environmental recommendations)

Zalecenia — obstuga (Handling recommendations)

Zalecenia — pakowanie (Packing recommendations)

Zalecenia — bezpieczenstwo (Security recommendations)

Wymagania — szczegodlne (Special requirements)

Wymagania — przechowywanie (Storage requirements)

Kod priorytetu ewakuacyjnego (Salvage priority code)
Kod priorytetu ewakuacyjnego — data (Salvage priority code date)

Wymagania prawne/licencyjne (Legal/licence requirements)

Wymagania prawne/licencyjne — posiadane (Legal/licence requirements held)
Wymagania prawne/licencyjne — posiadane — data rozpoczecia (Legal/licence requirements held begin date)
Wymagania prawne/licencyjne — posiadane — data zakoriczenia (Legal/licence requirements held end date)
Wymagania prawne/licencyjne — posiadane — numer (Legal/licence requirements held number)
Wymagania prawne/licencyjne — posiadane — data odnowienia (Legal/licence requirements held renewal
date)

Informacje o prawach do obiektu (ovject rights information)

Uzyj w celu zapisania praw powigzanych z obiektami, niezaleznie od tego, kto je posiada.

Powigz z odnosnym obiektem przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer znajdujacej sie w grupie Informacje
identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:

Prawa - data rozpoczecia (Right begin date)

Prawa — data zakonczenia (Right end date)

Prawa - posiadacz (Org, Os, Sp) (Right holder (Org, Peo, Per))
Prawa — komentarz (Right note)

Prawa — numer referencyjny (Right reference number)
Prawa — typ (Right type)

InformaCje (0] uzyskiwaniu praw do obiektu (Object rights in information)
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Uzyj w celu zapisania praw do wykorzystania obiektu uzyskanych przez organizacje od innych podmiotéw.

Powigz z odnosnym obiektem przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer znajdujacej sie w grupie Informacje
identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:
Uzyskiwanie praw — data rozpoczecia (Rights in begin date)
Uzyskiwanie praw — status zezwolenia (Rights in consent status)
Uzyskiwanie praw - data statusu zezwolenia (Rights in consent status date)
Uzyskiwanie praw — data zakoriczenia (Rights in end date)
Uzyskiwanie praw — posiadacz (Rights in holder)
Uzyskiwanie praw — komentarz (Rights in note)
Uzyskiwanie praw — numer referencyjny (Rights in reference number)
Uzyskiwanie praw — typ (Rights in type)

Informacje o udzielaniu praw do obiektu (ovject rights out information)

Uzyj w celu zapisania praw do wykorzystania obiektu udzielonych przez organizacje innym podmiotom.

Powigz z odnosnym obiektem przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer znajdujacej sie w grupie Informacje
identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:

Udzielanie praw — data autoryzacji (Rights out authorisation date)

Udzielanie praw — osoba autoryzujqgca (Rights out authoriser)

Udzielanie praw — data rozpoczecia (Rights out begin date)

Udzielanie praw — status zezwolenia (Rights out consent status)
Udzielanie praw — status zezwolenia — data (Rights out consent status date)

Udzielanie praw — data zakonczenia (Rights out end date)

Udzielanie praw — komentarz (Rights out note)

Udzielanie praw — numer referencyjny (Rights out reference number)

Udzielanie praw — wnioskujgcy (Rights out requester)

Udzielanie praw — typ (Rights out type)

Informacje o uzytkowaniu obiektu (object use information)

Uzyj w celu zapisania szczegdtéw dotyczacych uzytkowania obiektu. W celu dokumentacji szczegétéw samego
procesu uzytkowania zastosuj grupe Informacje o uzytkowaniu zbiorow.

Powigz z odnosnymi Informacjami o uzytkowaniu zbioréw przy uzyciu jednostki Badanie/uzytkowanie obiektu —
numer referencyjny lub Wystawa — numer referencyjny.

Jednostki informacji:
Kategoria dostepnosci (Access category)
Kategoria dostepnosci — data (Access category date)
Kategoria dostepnosci — komentarz (Access category note)
Podbpis (Credit line)
Nota - tekst (Label/raisonné text)
Nota - odbiorca (Label audience)
Nota — autor (Label author)
Nota — jezyk (Label language)
Nota — komentarz (Label note)
Nota — przyczyna (Label reason)
Nota - data tekstu (Label text date)
Ekspozycja obiektu — status (Object display status)
Ekspozycja obiektu — status — data (Object display status date)

Informacje o wycenie obiektu (object valuation information)
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Uzyj w celu zapisania szczeg6tow wyceny obiektu. W celu dokumentacji szczegétéw samego procesu uzyj grupy
Informacje o wycenie.

Powigz z odnosnymi Informacjami o wycenie przy uzyciu jednostki Wycena — numer referencyjny.

Jednostki informacji:

Wycena obiektu (Object valuation)

Wycena obiektu — data (Object valuation date)

Wycena obiektu — komentarz (Object valuation note)

Wycena obiektu — data aktualizacji (Object valuation renewal date)
Wycena obiektu — typ (Object valuation type)

Informacje o obiekcie uzyskane od odbiorcy (object viewer's contribution
information)

Uzyj w celu zapisania informacji o obiekcie udzielonych przez odbiorce. W celu dokumentacji szczegétéw procesu
uzytkowania zastosuj grupe Informacje o uzytkowaniu zbioréw.

Powiaz z odnosnymi Informacjami o uzytkowaniu zbioréw przy uzyciu jednostki Badanie/uzytkowanie obiektu —
numer referencyjny lub Wystawa — numer referencyjny.

Jednostki informacji:

Odbiorca — rola (viewer’s role)

Odbiorca — osobiste doswiadczenie (Viewer’s personal experience)
Odbiorca — stosunek osobisty (Viewer’s personal response)
Odbiorca — odniesienia (Viewer’s reference)

Odbiorca — komentarz (Viewer’s contribution note)

Grupy dotyczqgce procedur (rocedure groups)

Ponizsze grupy stuzg do zapisywania procedur i proceséw. Niektdre z nich sg powigzane z analogicznymi grupami,
ktore dokumentujg wydarzenie w kontekscie obiektu (i zawierajg w nazwie grupy wyraz ,,obiekt”), np. grupa
Informacje o audycie dokumentuje informacje zwigzane z audytem jako catoscig, podczas gdy grupa Informacje
o audycie obiektu dokumentuje informacje o audycie w odniesieniu do obiektu.

Wspdlne jednostki proceduralne (common procedural units)

Ponizsza grupa stanowi petne zestawienie uogdlnionych jednostek, ktére moga zosta¢ uzyte do opisania
procedur w SPECTRUM. Grupy opisane w dajlszej czesci zawierajg jednostki informacji dla poszczegdlnych
procedur. Jesli organizacja chce dokumentowac nieuwzgledniony tu element procedury, powinna utworzy¢ nowe
jednostki wzorowane na niniejszej grupie.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:
Autoryzacja — osoba (Os) (Authoriser (Per))
Autoryzacja — data (Authorisation date)
Koszt (Cost)
Koszt — komentarz (Cost note)
Procedura — data rozpoczecia (Procedure begin date)
Procedura — data zakonczenia (Procedure end date)
Procedura — odpowiedzialny (Org, Os) (Procedure manager (Org, Per))
Procedura — komentarz (Procedure note)
Procedura — tytut (Procedure title)
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Przyczyna (Reason)
Whniosek (Request)

Whiosek — data (Request date)

Whioskujgcy (Org, Os) (Requester (Org, Per))
Whnioskowana data dziatania (Requested action date)
Zaplanowana data rozpoczecia (Scheduled begin date)
Zaplanowana data zakornczenia (Scheduled end date)
Status (Status)

Status — data (Status date)

Status — data przeglgdu (Status review date)

InformaCje (0] nabyCiU (Acquisition information)

(Uzyj réwniez Wspdlinych jednostek)
Uzyj w celu opisania nabycia.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:
Akcesja — data (Accession date)
Nabycie — osoba autoryzujqgca (Os) (Acquisition authoriser (Per))
Nabycie — data autoryzacji (Acquisition authorisation date)
Nabycie — data (Acquisition date)
Nabycie — finansowanie (Acquisition funding)
Nabycie — Zrédfo finansowania (Org, Os) (Acquisition funding source (Org, Per))
Nabycie — warunki Zrodta finansowania (Acquisition funding source provisos)
Nabycie — sposob (Acquisition method)
Nabycie — komentarz (Acquisition note)
Nabycie — warunki (Acquisition provisos)
Nabycie — uzasadnienie (Acquisition reason)
Nabycie — numer referencyjny (Acquisition reference number)
Nabycie — zrédfo (Org, Os, Sp) (Acquisition source (Peo, Per, Org))
Nabycie — cena grupy (Group purchase price)
Obiekt — cena oferowana (Object offer price)
Obiekt — cena oferowana przez nabywce (Object purchaser offer price)
Nabycie — cena obiektu (Object purchase price)
Pierwotna cena nabycia obiektu (Original object purchase price)
Pierwotna cena nabycia obiektu — waluta (Original object purchase price denomination)
Przeniesienie tytufu — numer (Transfer of title number)

Informacje o audycie (audit information)

(Uzyj réwniez Wspdlnych jednostek)
Uzyj w celu opisania audytu.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:

Audyt — sposob(Audit method)

Audyt — numer referencyjny (Audit reference number)
Audyt - typ (Audit type)

Audytor (Org, Os) (Auditor (Org, Per))
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Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania (condition check/technicai
assessment information)

(Uzyj réwniez Wspdlnych jednostek)

Uzyj w celu opisania kontroli lub oceny stanu zachowania.

Powigz z obiektem bagdZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:

Kontrola/ocena stanu zachowania — data (Condition check/assessment date)

Kontrola/ocena stanu zachowania — sposdb (Condition check/assessment method)

Kontrola/ocena stanu zachowania — komentarz (Condition check/assessment note)

Kontrola/ocena stanu zachowania — przyczyna (Condition check/assessment reason)

Kontrola/ocena stanu zachowania — numer referencyjny (Condition check/assessment reference number)
Kontroler/oceniajgcy stan zachowania (Os) (Condition checker/assessor (Per))

/nformCICje (0 konserWGCji ] ZabiegaCh (Conservation and treatment information)

(Uzyj réwniez Wspdlinych jednostek)
Uzyj w celu opisania konserwacji lub zabiegu.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:

Konserwacja — sposob (Conservation method)

Konserwacja — numer referencyjny (Conservation reference number)
Konserwator (Org, Os) (Conservator (Org, Per))

Data kolejnego etapu (Recall date)

Zabieg — data (Treatment date)

Zabieg — sprawozdanie (Treatment report)

Informacje o zbyciu (pisposal information)

(Uzyj réwniez Wspdlinych jednostek)
Uzyj w celu opisania zbycia.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:

Deakcesja — data (Deaccession date)

Zbycie — data (Disposal date)

Zbycie — sposob (Disposal method)

Zbycie — nowy numer obiektu (Disposal new object number)
Zbycie — komentarz (Disposal note)

Zbycie — cena (Disposal price)

Zbycie — proponowany nabywca (Org, Os, Sp) (Disposal proposed recipient (Org, Peo, Per))
Zbycie — warunki (Disposal provisos)

Zbycie — przyczyna (Disposal reason)

Zbycie — nabywca (Org, Os, Sp) (Disposal recipient (Org, Peo, Per))
Zbycie — numer referencyjny (Disposal reference number)

Zbycie — cena zespofu (Group disposal price)

InformaCje (0] gWGraanCICh (Indemnity information)
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(Uzyj réwniez Wspdlnych jednostek)
Uzyj w celu opisania gwarancji.

Powigz z obiektem bagdZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:

Gwarancje — data potwierdzenia (Indemnity confirmation date)

Gwarancje — komentarz (Indemnity note)

Gwarancje — data odnowienia (Indemnity renewal date)

Gwarancje — numer referencyjny (Indemnity reference number)

Gwarancje — minimalna kwota odpowiedzialnosci za obiekt (Object minimum liability sum)

InformaCje (0] ubezpieczeniu (Insurance information)

(Uzyj réwniez Wspdlinych jednostek)
Uzyj w celu opisania ubezpieczenia.

Powigz z obiektem bagdZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:

Ubezpieczenie — komentarz (insurance note)

Ubezpieczenie — numer polisy (Insurance policy number)
Ubezpieczenie — numer referencyjny (Insurance reference number)
Ubezpieczenie — data odnowienia (insurance renewal date)
Ubezpieczyciel (Org, Os) (insurer (Org, Per))

Informacje o braniu w wypoZyczenie (Loan in information)

(Uzyj réwniez Wspdlinych jednostek)
Uzyj w celu opisania brania w wypozyczenie.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:

Dajgcy w wypozyczenie (Org, Os, Sp) (Lender (Org, Peo, Per))

Dajgcy w wypozZyczenie — osoba autoryzujgca (Org, Os) (Lender’s authoriser (Org, Per))
Dajqcy w wypozyczenie — data autoryzacji (Lender’s authorisation date)

Dajgcy w wypozyczenie — kontakt (Org, Os) (Lender’s contact (Org, Per))

Branie w wypoZzyczenie — kontakt (Org, Os) (Loan in contact (Org, Per))

Branie w wypozZyczenie — warunki (Loan in conditions)

Branie w wypoZyczenie — komentarz (Loan in note)

Branie w wypoZzyczenie — numer referencyjny (Loan in reference number)

Informacje o dawaniu w wypozyczenie (ioan out information)

(Uzyj réwniez Wspdlinych jednostek)
Uzyj w celu opisania dawania w wypozyczenie.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:
Biorgcy w wypozyczenie (Org, Os) (Borrower (Org, Per))

Biorgcy w wypozyczenie — kontakt (Org, Os) (Borrower’s contact (Org, Per))
Dawanie w wypozyczenie — komentarz (Loan out note)
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Dawanie w wypozyczenie — numer referencyjny (Loan out reference number)
WypozZyczony obiekt — status (Loaned object status)

Wypozyczony obiekt — status — data (Loaned object status date)
Specjalne warunki wypozyczenia (Special conditions of loan)

Informacje o utracie/uszkodzeniu (ioss/damage information)

Uzyj w celu opisania utraty badz uszkodzenia.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:

Utrata/uszkodzenie — data (Loss/damage date)

Utrata/uszkodzenie — sposéb (Loss/damage method)

Utrata/uszkodzenie — komentarz (Loss/damage note)
Utrata/uszkodzenie — numer referencyjny (Loss/damage reference number)
Utrata/uszkodzenie — zgtaszajqcy (Os) (Loss/damage reporter (Per))

Informacje o przemieszczeniu (movement information)

(Uzyj réwniez Wspdlinych jednostek)
Uzyj w celu opisania przemieszczenia.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:

Przemieszczenie — kontakt (Os) (Movement contact (Per))
Przemieszczenie — sposob (Movement method)

Przemieszczenie — komentarz (Movement note)

Przemieszczenie — numer referencyjny (Movement reference number)
Planowane przeniesienie — data (Planned removal date)
Przeniesienie — data (Removal date)

Informacje o wejsciu obiektu (object entry information)

(Uzyj réwniez Wspdlinych jednostek)
Uzyj w celu opisania wejécia obiektu.

Powigz z obiektem bagdZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:

Aktualny wtasciciel (Org, Os, Sp) (Current owner (Org, Peo, Per))
Powierzajqcy (Org, Os, Sp) (Depositor (Org, Peo, Per))
Powierzajgcy — wymagania (Depositor’s requirements)
Wejscie — data (Entry date)

Wejscie — sposob (Entry method)

Wejscie — komentarz (Entry note)

Wejscie — numer (Entry number)

Wejscie — przyczyna (Entry reason)

Pakowanie — komentarz (Packing note)

Zwrot — data (Return date)

InformaCje (0] Wy_[S,CIU obiektu (Object exit information)

(Uzyj réwniez Wspdlnych jednostek)
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Uzyj w celu opisania wyjscia obiektu.

Powigz z obiektem bagdZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:

Dostarczenie — data (Delivery date)

Wyjscie — data (Exit date)

Wyjscie — odbierajqgcy (Org, Os) (Exit destination (Org, Per))
Wyjscie — sposob (Exit method)

Wyjscie — komentarz (Exit note)

Wyjscie — numer referencyjny (Exit reference number)
Organizacja — kurier (Os) (Organisation courier (Per))
Spedytor (Org, Os) (Shipper (Org, Per))

Spedytor — kontakt (Os) (Shipper’s contact (Per))
Spedycja — komentarz (Shipping note)

Informacje o procesie (process information)

(Uzyj réwniez Wspdlinych jednostek)

Uzyj w celu tworzenia kazdego procesu, majacego miejsce w organizacji i o ktéorym informacje organizacja chce
dokumentowad, np. moze chcie¢ zapisa¢ dane osoby, ktora zidentyfikowata obiekt lub metode uzytg do
datowania obiektu.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:

Proces — data (Process date)

Proces — sposob (Process method)

Proces — komentarz (Process note)

Proces — osoba/organizacja (Org, Os) (Process person/organisation (Org, Per))
Proces — numer referencyjny (Process reference number)

Informacje o wycenie (valuation information)

(Uzyj réwniez Wspdlinych jednostek)
Uzyj w celu opisania wyceny.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujqgce obiekt.

Jednostki informacji:
Wycena — numer referencyjny (Valuation reference number)
Wyceniajgcy (Org, Os) (Valuer (Org, Per))

InformaCje (0] uz'ytkowaniu zbiorow (Use of collections information)

(Uzyj réwniez Wspdlinych jednostek)
Uzyj w celu opisania uzytkowania zbiorow.

Powigz z obiektem badZ obiektami, ktorych to dotyczy, przy uzyciu jednostki informacji Obiekt — numer
znajdujacej sie w grupie Informacje identyfikujgce obiekt.

Jednostki informacji:
Dla wystaw:

Wystawa — organizator (Org, Os) (Exhibition organiser (Org, Per))
Wystawa — numer referencyjny (Exhibition reference number)
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Wystawa — data rozpoczecia (Exhibition begin date)

Wystawa — data zakonczenia (Exhibition end date)

Wystawa — tytut (Exhibition title)

Miejsce wystawy (Org) (Venue (Org))
Miejsce wystawy — data autoryzacji (Venue authorisation date)
Miejsce wystawy — osoba autoryzujgca (Os) (Venue authoriser (Per))

Dla innych zastosowan:

Badanie/uzytkowanie obiektu — data (Research/use of object date)

Badanie/uzytkowanie obiektu — sposob (Research/use of object method)
Badanie/uzytkowanie obiektu — komentarz (Research/use of object note)
Badanie/uzytkowanie obiektu — warunki (Research/use of object provisos)
Badanie/uzytkowanie obiektu — numer referencyjny (Research/use of object reference number)
Badanie/uzytkowanie obiektu — rezultat (Research/use of object result)

Badacz/uzytkownik (Org, Os) (Researcher/user (Org, Per))

Informacje o adresie (address information)

Grupa Informacje o adresie przeznaczona jest dla biezgcych informacji, ktore sg wykorzystywane i aktualizowane.
Uzyj grupy Informacje o miejscu dla danych historycznych. Moze okaza¢ sie konieczne uzycie kilku osobnych
jednostek informacji, w zaleznosci od typu zapisywanego adresu.

Jednostki informacji:

Adres — e-mail (Address — e-mail)

Adres — numer faksu (Address — fax number)

Adres — miejsce (Msc) (Address - place (Pla))

Adres — kod pocztowy (Address — postcode)

Adres — numer telefonu (Address - telephone number)
Adres — tekst (Address — text)

Adres — typ (Address - type)

Informacje o dacie (pate information)

Dla danych historycznych niejednokrotnie konieczne sg uszczegdtowione informacje o dacie. Dziatania zwigzane
z zarzadzaniem kolekcjg zazwyczaj maja tylko jedng powigzang date ze wzgledu na to, ze odbywaja sie na biezgco
i znane sg ich doktadne terminy, np. informacja Wejscie — data. Moze okazac sie konieczne uzycie kilku osobnych
jednostek informacji, w zaleznosci od typu daty, ktéra jest dokumentowana.

Jednostki informacji:
Data — powiqzanie (Date - association)
Data — najwczesniejsza/jedyna (Date - earliest/single)
Data — najwczesniejsza/jedyna — pewnosc (Date - earliest/single certainty)
Data — najwczesniejsza/jedyna — doktadnosé (Date - earliest/single qualifier)
Data - najpdzniejsza (Date - latest)
Data — najpozniejsza — pewnos¢ (Date - latest certainty)
Data — najpdziniejsza — doktadnosc (Date - latest qualifier)
Data — okres (Date - period)
Data — tekst (Date text)

Informacje o lokalizacji (iocation information)

Moze okazac sie konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji, w zaleznosci od typu lokalizacji, ktéra jest
dokumentowana.

Jednostki informacji:

Lokalizacja — dostepnos¢ — komentarz (Location access note)
Lokalizacja — adres (Location address)

Lokalizacja — warunki — komentarz (Location condition note)
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Lokalizacja — warunki — komentarz — data (Location condition note date)
Lokalizacja — identyfikator (Location reference name/number)
Lokalizacja — bezpieczerstwo — komentarz (Location security note)
Lokalizacja — typ (Location type)

InformaCje (0] OrganiZGCji (Organisation information)

Moze okazacd sie konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji, w zaleznosci od typu organizacji, ktéra
jest dokumentowana:

Jednostki informacji:

Organizacja — dopetnienie nazwy (Organisation’s additions to name)
Organizacja — adres (Organisation’s address)

Organizacja — reprezentant (Organisation’s contact name)
Organizacja — data rozwigzania (Organisation’s dissolution date)
Organizacja — data zatoZenia (Organisation’s foundation date)
Organizacja — miejsce zatozenia (Organisation’s foundation place)
Organizacja — funkcja (Organisation’s function)

Organizacja — grupa (Organisation’s group)

Organizacja — historia (Organisation’s history)

Organizacja — glowna jednostka organizacyjna (Organisation’s main body)
Organizacja — numer referencyjny (Organisation’s reference number)
Organizacja — jednostka organizacyjna (Organisation’s sub-body)

Informacje o spotecznosci (people information)

Moze okazac sie konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji, w zaleznosci od spotecznosci, ktéra jest
dokumentowana.

Jednostki informacji:

Spotecznosc¢ — powiqgzanie (People’s association)
Spotecznosc — kultura (People’s culture)

Spotecznos¢ — grupa (People’s group)

Spotecznos¢ — grupa jezykowa (People’s linguistic group)

InformaCje 0 osobie (Person information)

Moze okazac sie konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji, w zaleznosci od osoby, ktéra jest
dokumentowana.

Jednostki informacji:

Osoba - dopetnienie nazwiska (Person’s additions to name)
Osoba — adres (Person’s address)

Osoba — powigzanie (Person’s association)

Osoba — nota biograficzna (Person’s biographical note)
Osoba — data urodzenia (Person’s birth date)

Osoba - data smierci (Person’s death date)

Osoba — imiona (Person’s forenames)

Osoba — ptec (Person’s gender)

Osoba — grupa (Person’s group)

Osoba - inicjaty (Person’s initials)

Osoba — noty o nazwisku (Person’s name notes)

Osoba — narodowos¢ (Person’s nationality)

Osoba — zawod (Person’s occupation)

Osoba — miejsce urodzenia (Person’s place of birth (Pla))
Osoba — miejsce smierci (Person’s place of death (Pla))
Osoba — numer referencyjny (Person’s reference number)
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Osoba - zwrot grzecznosciowy (Person’s salutation)
Osoba — szkota/styl (Person’s school/style)

Osoba — nazwisko (Person’s surname)

Osoba - tytut (Person’s title)

InformaCje (0] mi@jSCU (Place information)

Grupa Informacje o miejscu zawiera zazwyczaj informacje historyczne i statyczne — w przeciwienstwie do adresu
jest rzadko wykorzystywana w procedurach zarzagdzania zbiorami i nie podlega tak czestym zmianom jak
Informacje o adresie.

Moze okazac sie konieczne uzycie kilku osobnych jednostek informacji, w zaleznosci od miejsca, ktére jest
dokumentowane.

Jednostki informacji:
Miejsce — powiqzanie (Place association)
Miejsce — warstwa archeologiczna (Place context)
Miejsce — warstwa archeologiczna — data (Place context date)
Miejsce — warstwa archeologiczna — poziom (Place context level)
Miejsce — wspotrzedne (Place coordinates)
Miejsce — doktadnosc¢ wspotrzednych (Place coordinates qualifier)
Miejsce — wspotrzedne — typ (Place coordinates type)
Miejsce — szczegoty srodowiskowe (Place environmental details)
Miejsce — obiekt archeologiczny/geologiczny (Place feature)
Miejsce — obiekt archeologiczny/geologiczny — data (Place feature date)
Miejsce — obiekt archeologiczny/geologiczny — typ (Place feature type)
Miejsce — nazwa (Place name)
Miejsce — nazwa — typ (Place name type)
Miejsce — komentarz (Place note)
Miejsce — wtasciciel (Org, Os, Sp) (Place owner (Org, Peo, Per))
Miejsce — pozycja (Place position)
Miejsce — numer referencyjny (Place reference number)
Miejsce — numer referencyjny — typ (Place reference number type)
Miejsce — status (Place status)
Miejsce — system typu (Place type system)

Grupy ZGI’ZQdZGniG I’EkOI’dem (Record management groups)

Uzyj w celu opisania informacji zwigzanych z zarzagdzaniem rekordem w systemie dokumentacji.

Historia zmian (Amendment history)

Jednostki informacji:
Jednostka informacji — dodana (Unit of information added)
Jednostka informacji — osoba autoryzujgca (Os) (Amendment history authoriser (Per))
Jednostka informacji — schemat (Unit of information scheme)
Zrédto informacj (Org, Os, Sp) (information source (Org, Peo, Per))
Zrédto informacji — data (information source date)
Osoba zapisujgca (Os) (Recorder (Per))
Zapis — data (Recording date)
Zapis — postep (Recording progress)

Wykorzystanie i UdOStepnianie informaCji (Use and provision of information)

Jednostki informacji:
Nota poufnosci (Confidentiality note)
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Wykorzystanie informacji (Information usage)

Informacje o zapisie (record information)

Jednostki informacji:
Zapis —typ (Record type)

InformaCje o odniesieniach (Reference information)

Uzywaj aby zapisa¢ informacje o wszelkich odniesieniach do obiektu w jego historii, zaréwno przed jak i po
nabyciu, zarowno w formie drukowanych publikacji, jak i innego typu. Moze okazac sie konieczne uzycie kilku
osobnych jednostek informacji, w zaleznosci od odniesien, ktére s3 dokumentowane:

Jednostki informacji:

Odniesienie (Reference)
Odniesienie —autor/redaktor (Org, Os) (Reference author/editor (Per, Org))
Odniesienie — powigzanie (Reference association)
Odniesienie — szczegoty (Reference details)
Odniesienie — komentarz (Reference note)
Odniesienie — numer (Reference number)
Odniesienie — data publikacji (Reference publication date)
Odniesienie — miejsce publikacji (Reference publication place)
Odniesienie — wydawca (Org, Os) (Reference publisher (Org, Per))
Odniesienie — tytut (Reference title)
Odniesienie — typ (Reference type)

Numer katalogowy (Catalogue number)
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Lista niepreferowanych nazw
jednostek informacji

Ponizsza lista ma za zadanie pomdc w poréwnaniu obecnie niepreferowanych jednostek z poprzednich wersji
SPECTRUM z obowigzujgcymi w wersji 4.0. Moze by¢ szczegdlnie przydatna dla organizacji, ktdre wdrozyty juz
u siebie systemy komputerowe oparte na wczesniejszych wersjach SPECTRUM, a ktore chciatyby przejs¢
na wersje 4.0.

Ponizszy spis utozono wedtug kolejnosci alfabetycznej nazw niepreferowanych jednostek informacji
w oryginalnym jezyku SPECTRUM, tj. angielskim, z racji tego, ze wczedniejsze wersje SPECTRUM nie byty
ttumaczone na jezyk polski.

Spis zawiera wyfacznie jednostki informacji, ktére miaty wczesniej inne nazwy lub ktére zastgpiono nowszymi
jednostkami w kolejnych wersjach standardu.

Niepreferowana jednostka - Jednostka SPECTRUM 4.0

A
Accession number - Obiekt — numer (Object number)
Acquisition place - Zebrano w terenie — miejsce (Field collection place)
Acquisition status - Status (Status)
Acquisition status date - Status — data (Status date)
Acquisition status review date - Status — data przeglgdu (Status review date)
Agreed return date - Zwrot —data (Return date)
Artist - Wytworzenie obiektu — osoba (Object production person)
Assigned number - Inny numer (Other number)
Audit begin date - Procedura — data rozpoczecia (Procedure begin date)
Audit end date - Procedura — data zakoriczenia (Procedure end date)

B
Body - Organizacja — gtéwna jednostka organizacyjna (Organisation’s main body)
Brief summary - Skrécony opis (Brief description)

C
Catalogue raisonné - Etykieta/nota katalogowa — tekst (Label/raisonné text)
Charges - Koszt (Cost)

- Koszt — komentarz (Cost note)
City - Miejsce — nazwa (Place name)
- Miejsce — typ nazwy (Place name type)

Classification - Nazwa obiektu (Object name)
Classification system - Jednostka informacji — schemat (Unit of information scheme)
Classified name - Nazwa obiektu (Object name)
Collected on - Zebrano w terenie — data (Field collection date)
Collection date - Zebrano w terenie — data (Field collection date)
Collection method - Zebrano w terenie — sposéb (Field collection method)



Collection name
Collection site
Collector
Common name
Condition code

Condition report

Conditions

Conservation report
Conservation report date
Conservation request date
Conservation requester
Content —illustration
Copyright holder
Copyright note

Country

County

Department name
Denomination

Description

Design impact

Design influence

Despatch authorisation date
Despatch authoriser
Despatch date

Despatch destination
Despatch method

Despatch note

Despatch reason

Despatch reference number
Destination

Dig number

Display dates
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Tytut (Title)
Zebrano w terenie — miejsce (Field collection place)
Zebrat w terenie (Field collector)
Nazwa obiektu (Object name)
Stan zachowania (Condition)
Stan zachowania — komentarz (Condition note)
Opinia konserwatorska (Technical assessment)
Zabieg — sprawozdanie (Treatment report)
Specjalne warunki wypozyczenia (Special conditions of loan)
Nabycie — warunki (Acquisition provisos)
Zabieg — sprawozdanie (Treatment report)
Zabieg — data (Treatment date)
Whiosek — data (Request date)
Whioskujgcy (Requester)
Tres¢ — opis (Content — description)
Prawa — posiadacz (Right holder)
Prawa — komentarz (Right note)
Miejsce — nazwa (Place name)
Miejsce — typ nazwy (Place name type)
Miejsce — nazwa (Place name)
Miejsce — typ nazwy (Place name type)
D
Odpowiedzialny dziat/sekcja (Responsible department/section)
Nazwa obiektu (Object name)
Skrécony opis (Brief description)
Powigzanie — komentarz (Association note)
Powiqgzanie — komentarz (Association note)
Autoryzacja —data (Authorisation date)
Autoryzacja — osoba (Authoriser)
Wyjscie — data (Exit date)
Wyjscie — odbierajqcy (Exit destination)
Wyjscie — sposob (Exit method)
Wyjscie — komentarz (Exit note)
Przyczyna (Reason)
Wyjscie — numer referencyjny (Exit reference number)
Wyjscie — odbiorca (Exit destination)
Zebrano w terenie — numer (Field collection number)

Wystawa — data rozpoczecia (Exhibition begin date)
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Display/event title

Disposal authorisation date
Disposal authoriser
Donation method

Donor

Display dates

Display/event title

Environmental history
Excavation date

Excavation note

Excavation number
Excavation site

Excavator

Excavator form

Exhibition recommendations
Exit authorisation date

Exit authoriser

Exit reason

Field collection position
Full name

Function

Group price

How acquired

Identification

Identity number

Importance of object
Indemnity begin date
Indemnity end date

Indemnity request date
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Wystawa — data zakoriczenia (Exhibition end date)
Wystawa — tytut (Exhibition title)
Autoryzacja — data (Authorisation date)
Autoryzacja — osoba (Authoriser)
Nabycie — sposéb (Acqisition method)
Nabycie — zrédto (Acquisition source)
Wystawa — data rozpoczecia (Exhibition begin date)
Wystawa — data zakoriczenia (Exhibition end date)
Wystawa — tytut (Exhibition title)

E
Warunki srodowiskowe — komentarz (Environmental condition note)
Zebrano w terenie — data (Field collection date)
Zebrano w terenie — komentarz (Field collection note)
Zebrano w terenie — numer (Field collection number)
Zebrano w terenie — miejsce (Field collection place)
Zebrat w terenie (Field collector)
Zebrat w terenie (Field collector)
Zalecenia — ekspozycja (Display recommendations)
Autoryzacja —data (Authorisation date)
Autoryzacja — osoba (Authoriser)
Przyczyna (Reason)

F
Miejsce — pozycja (Place position)
Nazwa obiektu (Object name)
Zastosowanie (Usage)
Zastosowanie — komentarz (Usage note)

G
Nabycie — cena zespotu (Group purchase price)

H
Nabycie — sposéb (Acquisition method)

|
Nazwa obiektu (Object name)
Nazwa obiektu (Object name)
Obiekt — numer (Object number)
Obiekt — status (Object status)
Zaplanowana data rozpoczecia (Scheduled begin date)
Zaplanowana data zakoriczenia (Scheduled end date)

Whniosek — data (Request date)
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Institution

Insurance begin date
Insurance company
Insurance conditions
Insurance end date

Insurance limitations

Label purpose
Loan conditions

Loan fee

Loan in begin date
Loan in end date
Loan in status

Loan in status date

Loan out authorisation date

Loan out authoriser
Loan out begin date
Loan out end date
Loan out reason
Loan out status
Loan out status date
Locality

Location

Location place

Maker

Manufacturer

Medium

Method of acquisition
Method of collection
Method of observation

Minimum liability

Moneyer
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Organizacja — gtéwna jednostka organizacyjna (Organisation’s main body)
Zaplanowana data rozpoczecia (Scheduled begin date)
Ubezpieczyciel (Insurer)

Ubezpieczenie — komentarz (Insurance note)

Zaplanowana data zakoriczenia (Scheduled end date)

N2 2 2 2 2

Ubezpieczenie — komentarz (Insurance note)
L
Etykieta — przyczyna (Label reason)
Specjalne warunki wypozyczenia (Special conditions of loan)
Koszt (Cost)
Koszt — komentarz (Cost note)
Zaplanowana data rozpoczecia (Scheduled begin date)
Zaplanowana data zakoriczenia (Scheduled end date)
Status (Status)
Status — data (Status date)
Autoryzacja — data (Authorisation date)
Autoryzacja — osoba (Authoriser)
Zaplanowana data rozpoczecia (Scheduled begin date)
Zaplanowana data zakoriczenia (Scheduled end date)
Przyczyna (Reason)
Status (Status)
Status — data (Status date)
Zebrano w terenie — miejsce (Field collection place)

Aktualna lokalizacja (Current location)

N2 2 N 2 20 20 2 28 N 2 T R 2 N 2

Lokalizacja — adres (Location address)

M
Wytworzenie obiektu — organizacja (Object production organisation)
Wytworzenie obiektu — osoba (Object production person)
Wytworzenie obiektu — spotecznos¢ (Object production people)
Wytworzenie obiektu — organizacja (Object production organisation)
Wytworzenie obiektu — osoba (Object production person)
Wytworzenie obiektu — spotecznosc¢ (Object production people)
Technika (Technique)
Nabycie — sposob (Acquisition method)
Zebrano w terenie — sposob (Field collection method)

Kontrola/ocena stanu zachowania — sposcb (Condition check/assessment method)

N2 20 2B N T N R U 2

Gwarancje — minimalna kwota odpowiedzialnosci za obiekt (Object
minimum liability sum)

-  Wytworzenie obiektu — organizacja (Object production organisation)



Movement authorisation date

Movement authoriser
Movement request date

Movement requester

Name
Name of object
Named collection

Number

Object common name
Object number date
Object production period
Object type name

Object use date

Object use organisation

Object use period

Object use person

Object use place

Object use reason

Object use way

Old number

Other name

Operating instructions

Operating log

Organisation's credit line

Owner's name

Owner's biographical note

N2 2 2 2 2
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Wytworzenie obiektu — osoba (Object production person)
Wytworzenie obiektu — spotecznosc (Object production people)
Autoryzacja — data (Authorisation date)
Autoryzacja — osoba (Authoriser)
Whiosek — data (Request date)
Whioskujgcy (Requester)
N
Nazwa obiektu (Object name)
Nazwa obiektu (Object name)
Tytut (Title)
Obiekt — numer (Object number)
(0]
Nazwa obiektu (Object name)
Akcesja — data (Accession date)
Wytworzenie obiektu — data (Object production date)
Nazwa obiektu (Object name)
Data — powigzanie (Date association)
Data — tekst (Date text)
Organizacja — powigzanie (Organisation's association)
Organizacja — gtéwna jednostka organizacyjna (Organisation’s main body)
Data — powigzanie (Date association)
Data — tekst (Date text)
Osoba — powigzanie (Person's association)
Miejsce — powigzanie (Place association)
Miejsce — nazwa (Place name)
Zastosowanie (Usage)
Zastosowanie — komentarz (Usage note)
Zastosowanie (Usage)
Zastosowanie — komentarz (Usage note)
Inny numer (Other number)
Inny numer — typ (Other number type)
Nazwa obiektu (Object name)
Nazwa obiektu — typ (Object name type)
Badanie/uzytkowanie obiektu — komentarz (Research/use of object note)
Badanie/uzytkowanie obiektu — komentarz (Research/use of object note)
Podpis (Credit line)
Wtasciciel (Owner)

Osoba — nota biograficzna (Person's biographical note)



Owner's cultural group/ethnicity

Owner's occupation

Part
Permanent location

Place - geographical feature

Place - geographical feature type

Place locality status
Place locality type
Place location
Place type

Previous number

Previous owner

Price

Provenance

People's tribe

Reason for condition check
Reason for move
Relative position

Requested movement date

Selection date
Selection note
Selection purpose

Selector

Selector's occupation
Simple name

Simple object name

>

v
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Osoba — grupa (Person's group)
Osoba — zawdd (Person's occupation)
P
Obiekt — nazwa nierozdzielnego elementu (Object component name)
Podstawowa lokalizacja (Normal location)
Miejsce — obiekt archeologiczny/geologiczny (Place feature)
Miejsce — typ obiektu archeologicznego/geologicznego (Place feature type)
Miejsce — status (Place status)
Miejsce — typ nazwy (Place name type)
Miejsce — komentarz (Place note)
Miejsce — typ nazwy (Place name type)
Inny numer (Other number)
Inny numer — typ (Other number type)
Wtasciciel (Owner)
Nabycie — cena obiektu (Object purchase price)
Nabycie — cena zespotu (Group purchase price)
Miejsce wystawy (Venue)
Przeniesienie wtasnosci — sposob (Ownership exchange method)
Wtasciciel (Owner)
Wtasnosc — daty (Ownership dates)
Wystawa — data rozpoczecia (Exhibition begin date)
Wystawa — data zakoriczenia (Exhibition end date)
Wystawa — tytut (Exhibition title)
Spotecznosc¢ — grupa (People's group)
R
Przyczyna (Reason)
Przyczyna (Reason)
Miejsce — pozycja (Place postion)
Whioskowana data dziatania (Requested action date)
S
Badanie/uzytkowanie obiektu — data (Research/use of object date)
Badanie/uzytkowanie obiektu — komentarz (Research/use of object note)
Badanie/uzytkowanie obiektu — sposéb (Research/use of object method)
Badacz/uzytkownik (Researcher/user)
Wystawa — organizator (Exhibition organiser)
Osoba —zawdd (Person's occupation)
Nazwa obiektu (Object name)

Nazwa obiektu (Object name)



Site

Source
Specimen name
Storage

Storage location

Subject

Summary

Taxonomic name

Technical assessment method

Technical assessor
Terms of acquisition

Town

Transfer date
Transfer number
Treatment duration
Treatment materials

Type status

Typology

Valuation date

Valuation note

Value

Viewer's biographical note
Viewer's cultural group/ethnicity
Viewer's name

Viewer's occupation

Vice county

Village

Warning

Where collected

N2 200 2 20 N N N 2
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Miejsce — nazwa (Place name)
Miejsce — typ nazwy (Place name type)
Nabycie — Zrodto (Acquisition source)
Nazwa obiektu (Object name)
Aktualna lokalizacja (Current location)
Aktualna lokalizacja (Current location)
Tres¢ (Content)
Tresc¢ — inne (Content — other)
Skrécony opis (Brief description)

T
Nazwa obiektu (Object name)

Kontrola/ocena stanu zachowania — sposéb (Condition check/assessment

method)

N2 2 2 N N N R 2\ 2

V200 2 2B N PR 2 O N 2

v

Kontroler/oceniajgcy stan zachowania (Condition checker/assessor)
Nabycie — warunki (Acquisition provisos)
Miejsce — nazwa (Place name)
Miejsce — typ nazwy (Place name type)
Zbycie — data (Disposal date)
Zbycie — numer referencyjny (Disposal reference number)
Zabieg — sprawozdanie (Treatment report)
Zabieg — sprawozdanie (Treatment report)
Obiekt — status (Object status)
Nazwa obiektu (Object name)
Vv
Wycena obiektu — data (Object valuation date)
Wycena obiektu — komentarz (Object valuation note)
Wycena obiektu (Object valuation)
Osoba — nota biograficzna (Person's biographical note)
Osoba — grupa (Person's group)
Badacz/uzytkownik (Researcher/user)
Osoba — zawdd (Person's occupation)
Miejsce — nazwa (Place name)
Miejsce — typ nazwy (Place name type)
Miejsce — nazwa (Place name)
Miejsce — typ nazwy (Place name type)
w
Zagrozenia — komentarz (Hazards note)

Zebrano w terenie — miejsce (Field collection place)
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Jednostki informacji

Niniejsza sekcja opisuje wszystkie jednostki informacji wymagane w procedurach. Zestawiono je alfabetycznie.

Kazda jednostka zawiera nastepujace informacje:

Nazwa jednostki

Definicja Kroétki opis definiowanej jednostki informacji.
Jak zapisywaé  Podstawowe wskazowki na temat sposobu zapisu definiowanej jednostki informacji.

Przyktady Przyktady informacji, ktdre mogg by¢ zapisywane. Nie sg wyczerpujace; przedstawiono je w celu
zobrazowania rodzaju informacji, ktéra moze byé zapisana w definiowanej jednostce. W celu
oddzielenia poszczegdlnych przyktadow zastosowano Srednik.

Uzycie Relacja pomiedzy definiowang jednostka i innymi oraz informacja o tym, jak czesto moze by¢
ona zapisywana w ramach jednego rekordu.

Grupa informacji Grupa informacji, w ktorej wystepuje definiowana jednostka informacji

Adres — e-mail (Address —e-mail)

Definicja Adres e-mail uzywany do kontaktu z organizacjg badz osoba.
Jak zapisywaé¢  Tak jak jest standardowo podawany.

Przyktady sekretariat@mnk.pl

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla adresu.

Grupa informacji Informacje o adresie

Adres — kod pocztowy (Address — postcode)
Definicja Kod pocztowy adresu.

Jak zapisywaé  Tak jak jest standardowo podawany, w tym przerwy i wielkie litery tam, gdzie stanowig one
czes¢ integralng kodu.

Przyktady 02-910; 30-124, OM142354
Uzycie Zapisz tylko raz dla adresu.

Grupa informacji Informacje o adresie.

Adres — miejsce (Address —place)
Definicja Elementy adresu, ktére sg konieczne dla celéw wyszukiwania.

Jak zapisywaé  Moze zaistnieé¢ koniecznos¢ uzycia kilku jednostek, aby zapisa¢ informacje na temat kraju,
miasta itp. Jednostki informacji dotyczace miejsca zgromadzone sg w grupie Informacje o

Miejscu.
Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla adresu.

Grupa informacji Informacje o adresie

Adres — numer faksu (Address — fax number)
Definicja Numer faksu uzywany do kontaktu z organizacjg badz osoba.
Jak zapisywaé  Tak jak jest standardowo podawany.

Przyktady +48226574555;



29

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla adresu.

Grupa informacji Informacje o adresie

Adres — numer telefonu (Address —telephone number)

Definicja Numer telefonu uzywany do kontaktu z organizacjg badZ osobg, uwzgledniajacy krajowy i
lokalny numer kierunkowy.

Jak zapisywaé  Tak jak jest standardowo podawany, z uwzglednieniem krajowego numeru krajowego, jesli jest

wymagany.
Przyktady +48 (22) 555 65 65
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla adresu.

Grupa informacji Informacje o adresie

Adres — tekst (Address — text)

Definicja Adres Organizacji, Osoby, Lokalizacji zapisany w formie uzywanej w korespondencji pocztowe;.
Jak zapisywacé  Zastosuj interpunkcje i wielkie litery.

Przyktady Jan Kowalski, ul. Kwiatowa 17/3, 02-900 Warszawa, Polska

Uzycie Zapisz tylko raz dla adresu.

Grupa informacji Informacje o adresie

Adres — typ (Address type)

Definicja Rodzaj badz przeznaczenie zapisanego adresu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady ulica; korespondencyjny; opcjonalny; do umowy

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla adresu.

Grupa informacji Informacje o adresie

Akcesja — data (Accession date)
Definicja Data formalnego wtgczenia obiektu do kolekcji i wpisania do rejestru akces;ji.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993; 6.1.1992
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Aktualna lokalizacja (Current location)
Definicja Miejsce w organizacji, w ktérym obecnie znajduje sie obiekt.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia lub kodu. Prowadz liste standardowych pojeé¢ lub kodéw. Upewnij
sie, ze wszystkie lokalizacje mogg by¢ szczegétowo opisane przy uzyciu unikalnych pojec.

Przyktady U.23.2.4a sala 1, szafa 3, pétka 4; ZW.214, szafa 1, szuflada 2;

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie. Informacje dotyczgce
Aktualnej lokalizacji mogg by¢ zachowane, ale wyltgcznie jedna (najnowsza) Aktualna
lokalizacja, ktora nie ma powigzanej jednostki informacji Przeniesienie - data, jest ,,aktywng”
Aktualng lokalizacjq.
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Grupa informacji Informacje o lokalizacji obiektu

Aktualna lokalizacja — dopasowanie (Current location fitness)

Definicja

Jak zapisywacd

Przyktady

Uzycie

Pojecie okreslajace stopienn dostosowania obecnego miejsca przechowywania do wymagan
zwigzanych z przechowywaniem obiektu.

Uzyj pojedynczego pojecia lub kodu, bez interpunkcji. Prowadz liste standardowych poje¢ lub
kodow.

1; 2; A; B; nieodpowiednie; umiarkowane; niebezpieczne

Zapisz tylko raz dla obiektu w danej lokalizacji.

Grupa informacji Informacje o lokalizacji obiektu

Aktualna lokalizacja — komentarz (Current location note)

Definicja
Jak zapisywacd
Przyktady

Uzycie

Informacje dotyczace powodu, dla ktérego obiekt znajduje sie w Aktualnej lokalizacji.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Umieszczone tymczasowo do czasu ukoriczenia remontu w Magazynie Rzezby

Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o lokalizacji obiektu

Aktualny wtasciciel (Current owner)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Szczegoty na temat wiasciciela obiektu wypozyczonego do organizacji lub innego obiektu pod
jej opieka, ktory nie jest jej wtasnoscia.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska, imienia itp.
Jednostki informacji dotyczgce spotecznosci, oséb i organizacji zgromadzone sg w grupach
Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze
stosowac ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o wejsciu obiektu

Audyt — numer referencyjny (Audit reference number)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Unikalny numer identyfikacyjny dla audytu obiektu badz grupy obiektow. Powinien stuzyc jako
odnosnik do pisemnej dokumentacji dotyczgcej tegoz audytu.

Moze zawiera¢: prefiks do rozrdznienia od innych numerdéw referencyjnych, rok i kolejny
numer.

A1993.123
Zapisz tylko raz dla audytu.

Grupa informacji Informacje o audycie

Audyt — sposob (Audit method)

Definicja
Jak zapisywa¢
Przyktady

Uzycie

Metoda uzyta do przeprowadzenia audytu obiektu badz grupy obiektow.
Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
petna; wyrywkowa; wybidrcza

Zapisz wiecej niz jeden raz dla obiektu, jesli zastosowano wiecej niz jedng metode.

Grupa informacji Informacje o audycie

Audyt - typ (Audit type)
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Definicja Typ przeprowadzonego audytu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady stan zachowania; informacje; lokalizacja

Uzycie Zapisz dla danego audytu wiecej niz raz tylko jesli mozna mu przypisac wiecej niz jeden typ.

Grupa informacji Informacje o audycie

Audyt obiektu — data (Object audit date)
Definicja Data, kiedy obiekt zostat po raz ostatni poddany audytowi w swojej lokalizacji.

Jak zapisywac¢  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normag ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie. Kazda jednostka informacji
Audyt obiektu —data bedzie powigzana z jednostka Numer zarzqdzenia o audycie identyfikujaca
poszczegdlne audyty. Poprzednie zapisy jednostki Audyt obiektu — data mogg by¢ zachowane.

Grupa informacji Informacje o audycie obiektu.

Audyt obiektu — kategoria (Object audit category)

Definicja Kod wskazujacy priorytet obiektu dla celdw kontroli.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia lub kodu. Prowad? liste standardowych poje¢ lub kodow.
Przyktady 2; Wysoki; A

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o audycie obiektu.

Audyt obiektu — komentarz (Object audit note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace wynikow i okolicznosci audytu obiektu.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Nie znaleziono, jednakze dr. J. Koztowski kontynuuje poszukiwania z pracownikami z dziatu

UzZycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie. Kazda jednostka informacji
Audyt obiektu — komentarz bedzie powigzana z jednostka Numer zarzqdzenia o audycie
identyfikujgcg poszczegdlne audyty. Poprzednie zapisy jednostki Audyt obiektu — komentarz
mogg by¢ zachowane.

Grupa informacji Informacje o audycie obiektu.

Audyt obiektu — typ (Object audit type)

Definicja Rodzaj audytu przeprowadzonego na obiekcie.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
Przyktady stan zachowania; stan opracowania; lokalizacja; skontrum

Uzycie Zapisz dla obiektu wiecej niz raz, tylko jesli odbywa sie wiecej niz jeden audyt.

Grupa informacji Informacje o audycie obiektu.

Audyt obiektu — wynik (Object audit result)
Definicja Wynik audytu obiektu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
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Przyktady obecny; brak; utracony

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie. Kazda jednostka informacji
Audyt obiektu — wynik bedzie powigzana z jednostka Numer zarzqdzenia o audycie
identyfikujgcg poszczegdlne audyty. Poprzednie zapisy jednostki informacji Audyt obiektu —
wynik moga by¢ zachowane.

Grupa informacji Informacje o audycie obiektu.

Audytor (Auditor)

Definicja Osoba lub organizacja przeprowadzajgca audyt. Audytor jest osobiscie odpowiedzialny za wynik
audytu obiektu.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska, imienia oraz adresu.
Jednostki informacji dotyczgce osdb i organizacji zgromadzone s3 w odnosnych grupach
(Informacje o osobie, Informacje o organizacji).

Przyktady Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Uzycie Zapisz wiecej niz jednego audytora, tylko w przypadku, gdy audyt byt przeprowadzony przez
wiecej niz jedng osobe badz organizacje.

Grupa informacji Informacje o audycie

Autoryzacja —data (Authorisation date)
Definicja Data wydania przez osobe zatwierdzajaca procedure finalnej decyzji o jej przeprowadzeniu.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 3/10/1996
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby zapisaé date, kiedy udzielono autoryzacji

dla procedury, np. (Informacje o dawaniu w wypozyczenie) Autoryzacja — data. Uzyj jednostki
informacji Autoryzacja —data dla kazdego wystapienia jednostki Autoryzacja —osoba.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne

Autoryzacja — osoba (Authoriser)
Definicja Dane osoby, ktéra wydata finalna decyzje o przeprowadzemniu procedury.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczgce oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osoba.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.

UzZycie Uzyj w powigzaniu z nagtdéwkami grup informacji, aby zapisa¢ dane osoby, ktéra zatwierdzita
procedure np. (Informacje o dawaniu w wypozyczenie) Autoryzacja. Uzyj z jednostka informacji
Autoryzacja — data do zapisania, kiedy autoryzacja zostata wydana. Dla autoryzacji nabycia i
historii zmian nalezy stosowac osobne jednostki informacji: Nabycie — osoba autoryzujgca i
Historia zmian — osoba autoryzujgca.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne

Badacz/uzytkownik (Researcher/user)

Definicja Osoba lub organizacja przeprowadzajgca badania, uzywajgca, wybierajgca badz ogladajaca
obiekt lub grupe obiektow.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku osoby — dla
nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczace osdb i organizacji zgromadzone sg w grupach
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Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany
sposdb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektéw.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbiorow.

Badanie/uzytkowanie obiektu — data (Research/use of object date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Data, badania, wytypowania do wydarzenia badz wykorzystania obiektu.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Bgdz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla danego badania lub uzycia zbiorow.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbiorow.

Badanie/uzytkowanie obiektu — komentarz (Research/use of object note)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Dodatkowe informacje dotyczgce studiéw/badan lub uzycia obiektu, ktdre nie zostaty zapisane
w innych jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowanej terminologii. Moze obejmowac
rejestr dziatan z obiektem.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Zademonstrowany na Warsaw Oldtimer Show w maju 2015 r..

Tyle razy, ile jest to wymagane dla danego wydarzenia.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbiorow.

Badanie/uzytkowanie obiektu — numer referencyjny (Research/use of object reference number)

Definicja

Jak zapisywa¢
Przyktady

Uzycie

Unikalny numer identyfikacyjny przypisany badaniom badz uzyciu obiektu lub grupy obiektow.
Numer powinien odnosi¢ sie réwniez do akt zawierajgcych wszelkg dokumentacje dotyczgca
dysponowania obiektem.

Moze zawierac: prefiks do odrdznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny numer.
RES1993.123

Ten sam numer referencyjny badania/uzytkowania obiektu moze by¢ przypisany do jednego
lub wiecej obiektéw rozporzadzanych razem. Moze istnie¢ indywidualny numer referencyjny
badania/uzytkowania obiektu dla kazdego wystgpienia badania badzZ uzycia obiektu.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbiorow.

Badanie/uzytkowanie obiektu — rezultat (Research/use of object result)

Definicja
Jak zapisywa¢
Przyktady

Uzycie

Informacje dotyczace wyniku przeprowadzonych badan badz uzycia obiektu.
Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
wydatowany; zidentyfikowany; wyeksponowany

Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie. Kazda jednostka informacji
Badanie/uzytkowanie obiektu — rezultat bedzie powigzana z jednostkg Badanie/uzytkowanie
obiektu — numer referencyjny identyfikujacg indywidualne badania badz uzycia. Poprzednie
informacje zapisane w jednostce Badanie/uzytkowanie obiektu —rezultat mogg by¢ zachowane.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbiorow.
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Badanie/uzytkowanie obiektu — sposéb (Research/use of object method)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Sposdb, w jaki obiekt jest badany i uzyty lub powdd, dla ktérego zostat wytypowany do
wydarzenia.

Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
badanie; kopiowanie; demonstracja

Tyle razy, ile jest to wymagane dla danego wydarzenia.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbiorow

Badanie/uzytkowanie obiektu — warunki (Research/use of object provisos)

Definicja
Jak zapisywacd

Przyktady

Ograniczenia dotyczace badan badz uzycia obiektu.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Rekopis nie moze by¢ w petni skopiowany bez zgody spadkobiercy.Uzycie Zapisz tylko raz
dla kazdego wydarzenia, badania lub uzycia.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbioréw.

Biorgcy w wypozyczenie (Borrower)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Dane Osoby badz Organizacji wypozyczajgcych obiekt z organizaciji.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczgce spotecznosci, osoby i organizacji zgromadzone s3 w odnosnych grupach
(Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji).

Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wypozyczenie — numer referencyjny.

Grupa informacji Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Biorgcy w wypozyczenie — kontakt (Borrower's contact)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady
Uzycie

Dane osoby badz organizacji oddelegowanej przez biorgcego obiekt w wypozyczenie z
organizacji do realizacji wypozyczenia w jego imieniu.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska, imienia oraz adresu.
Jednostki informacji dotyczgce osdb i organizacji zgromadzone s3 w odnosnych grupach
(Informacje o osobie, Informacje o organizacji).

Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Biorgcy w wypozyczenie.

Grupa informacji Informacje o dawaniu w wypozyczenie

Branie w wypozyczenie — komentarz (Loan in note)

Definicja
Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Ogolne informacje dotyczgce wziecia w wypozyczenie do organizacji.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Dajacy w wypozyczenie jest zinteresowany warunkami srodowiskowymi; Dostosowac
monitoring do wymagan z umowy.

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Branie w wypoZyczenie — numer referencyjny.

Grupa informacji Informacje o braniu w wypozyczenie.

Branie w wypoZzyczenie — kontakt (Loan in contact)

Definicja

Dane osoby w organizacji, ktorej przydzielono odpowiedzialnos¢ za realizacje wziecia w
wypozyczenie.
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Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczgce oséb zgromadzone sg w grupie i Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o braniu w wypozyczenie.

Branie w wypoZzyczenie — numer referencyjny (Loan in reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny wziecia w wypozyczenie obiektéw do organizacji. Numer
powinien by¢ powigzany z aktami zawierajagcymi catg dokumentacje dotyczacg wypozyczenia.

Jak zapisywaé¢  Moze zawieraé: prefiks do odrdznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny numer.
Przyktady L1993.123

Uzycie Ten sam numer referencyjny brania w wypozyczenie moze by¢ przypisany do jednego lub wiecej
obiektdw wypozyczanych razem, ale wypozyczony do organizacji obiekt moze mieé tylko jeden
numer referencyjny wziecia w wypozyczenie w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o braniu w wypozyczenie.

Branie w wypoZzyczenie — warunki (Loan in conditions)

Definicja Wynikajace z umowy wziecia w wypozyczenie do organizacji warunki dotyczace obiektow, w
tym warunki przechowywania dokumentacji archeologicznej, jesli dotyczy.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Poziom Swiatta ograniczony do 50 lux; Eksponowac w zamknietej gablocie
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o braniu w wypozyczenie.

Cechy charakterystyczne (Distinguishing features)

Definicja Opis unikalnych cech, ktére mogg umozliwi¢ identyfikacje obiektu, tres¢ utozona w zdanie na
podstawie danych z innych grup informacji, takich jak: Identyfikacja, Inskrypcje, Stan
zachowania, etc.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Informacja moze zosta¢ przekazana policji w
przypadku kradziezy w celu pomocy w identyfikacji obiektu w trakcie Sledztwa Ilub
poszukiwania.

Przyktady Monogram na podstawie, jeden uchwyt wymieniony; Monstrancja ztocona, XVll-wieczna,
zdobiona kamieniami szlachetnymi, brak jednego kamienia.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt

Dajgcy w wypozyczenie (Lender)

Definicja Szczegéty na temat Osoby, Organizacji badz Spotecznosci, ktéra przekazuje obiekt w
wypozyczenie.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace spotecznosci, oséb i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje o
spofecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac
ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
Uzycie Mozna zapisa¢ wiecej niz jednego dajgcego w wypozyczenie, jesli obiekt ma kilku wtascicieli.

Grupa informacji Informacje o braniu w wypozyczenie.
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Dajgcy w wypozyczenie — data autoryzacji (Lender's authorisation date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Data wyrazenia zgody na rozpoczecie postepowania przez osobe autoryzujgcy ze strony
dajacego w wypozyczenie.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normag ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla wziecia w wypozyczenie.

Grupa informacji Informacje o braniu w wypozyczenie.

Dajgcy w wypozyczenie — kontakt (Lender's contact)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Dane osoby oddelegowanej przez dajgcego w wypozyczenie do realizacji wypozyczenia w jego
imieniu.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczgce oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Patrz: Informacje o osobie.

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dajgcy w wypozyczenie.

Grupa informacji Informacje o braniu w wypozyczenie.

Dajgcy w wypozyczenie — osoba autoryzujgca (Lender's authoriser)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Dane osobowe pracownika wyrazajgcego zgode na rozpoczecie ze strony dajgcego w
wypozyczenie.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Patrz: Informacje o osobie.

Zapisz tylko raz dla wziecia w wypozyczenie..

Grupa informacji Informacje o braniu w wypozyczenie.

Data — najpézniejsza (Date — latest)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Najpdzniejsza mozliwa data wydarzenia w historii obiektu.

Zawsze zapisuj dzienl, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Data —najpdzniejsza, jesli to wymagane.

Grupa informacji Informacje o dacie

Data — najpdzniejsza — doktadnosc (Date — latest qualifier)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Doktadnos¢ najpdzniejszej mozliwej daty, w ktérej uwaza sie, ze wydarzenie w historii obiektu
miato miejsce.

Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter badz standardowych zasad zapisu
statystycznego. Prowad? liste standardowych pojec.

+ lub - 150; w przyblizeniu

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Data —najpdzniejsza, jesli to wymagane.



37

Grupa informacji Informacje o dacie

Data — najpézniejsza — pewnos¢ (Date — latest certainty)

Definicja Pojecie opisujace stopien, do ktdrego zapisana informacja Data — najpdzniejsza jest uwazana
za poprawna.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Jedli jednostke informacji pozostawiono niewypetniong, oznacza to zatozenie, ze informacja
Data —najpdzniejsza jest uwazana za poprawna.

Przyktady prawdopodobnie; ewentualnie; okoto; przed; po
Uzycie Zapisz tylko raz dla Data —najpdzniejsza, jesli to wymagane.

Grupa informacji Informacje o dacie

Data — najwczesniejsza/jedyna (Date — earliest/single)
Definicja Najwczesniejsza mozliwa badz doktadna data wydarzenia w historii obiektu.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1990; 06/1972; 1899; 29.1.1994
[zalecany zapis zgodnie z norma ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego wydarzenia w historii obiektu. Jedli znana jest doktadna data
wydarzenia lub gdy znana jest tylko jedna prawdopodobna data, zapisz tylko informacje Data —
najwczesniejsza/jedyna.

Grupa informacji Informacje o dacie

Data — najwczesniejsza/jedyna — doktadnosé (Date — earliest/single qualifier)

Definicja Dokfadnosé najwczesniejszej mozliwej badz jedynej daty, w ktdrej uwaza sie, ze wydarzenie w
historii obiektu miato miejsce.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter badz standardowych zasad zapisu
statystycznego. Prowad? liste standardowych pojec.

Przyktady +lub — 15 lat; w przyblizeniu
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Data najwczesniejsza/jedyna, jesli to wymagane.

Grupa informacji Informacje o dacie

Data — najwczesniejsza/jedyna — pewnosé (Date — earliest/single certainty)

Definicja Pojecie opisujgce stopien, do ktérego zapisana informacja Data najwczesniejsza/jedyna jest
uwazana za poprawnag.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Jedli jednostke informacji pozostawiono niewypetniong, oznacza to zatozenie, ze Data
najwczesniejsza/jedyna jest uwazana za poprawng.

Przyktady prawdopodobnie; ewentualnie; okoto; przed; po
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Data najwczesniejsza/jedyna, jesli to wymagane.

Grupa informacji Informacje o dacie

Data — okres (Date — period)

Definicja Tekstowe wyrazenie okresu, ktory uwaza sie za czas w historii obiektu, w ktérym odbyto sie
wydarzenie.
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Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych pojeé, opartg na uznanym zrédle

terminologii.
Przyktady Sredniowiecze; Ming; epoka brazu; okres miedzywojenny
Uzycie Zapisz tylko raz dla wydarzenia w historii obiektu.

Grupa informacji Informacje o dacie

Data — powigzanie (Date — association)
Definicja Sposdb, w jaki data zwigzana jest z wydarzeniem w historii obiektu.
Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkgji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady wyrzezbiono; zamowiono; dekorowano; zaprojektowano; wytworzono; sprzedano; uzyto;
wyryto; namalowano; wyprodukowano; zebrano

Uzycie Zapisz tylko raz dla wydarzenia w historii obiektu.

Grupa informacji Informacje o dacie

Data — tekst (Date text)

Definicja Tekstowe wyrazenie daty lub zakresu dat wydarzenia w historii obiektu.
Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady 1 ¢éw. XIX wieku lub lata 40. XX wieku, przetom XVII i XVIIl w., pocz. XV w.
Uzycie Zapisz tylko raz dla wydarzenia w historii obiektu.

Grupa informacji Informacje o dacie

Data kolejnego etapu (Recall date)
Definicja Data, kiedy zaplanowany jest poczatek kolejnego etapu konserwacji.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1990; 06/1972
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
UzZycie Zapisz tylko raz dla konserwaciji.

Grupa informacji Informacje o konserwacji i zabiegach zwigzanych z obiektem.

Data nastepnej kontrolif/oceny stanu zachowania (Next condition check/assessment date)

Definicja Data kolejnej przewidzianej kontroli/oceny stanu zachowania.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1990; 06/1972
[zalecany zapis zgodnie z norma ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla kontroli/oceny stanu zachowania.

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu.

Dawanie w wypozyczenie — komentarz (Loan out note)
Definicja Ogole informacje dotyczgce dawania w wypozyczenie z organizacji.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
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Przyktady Srodki biorgcego w wypozyczenie ograniczone — prawdopodobnie zaistnieje konieczno$¢
wspotdzielenia kosztow.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dawanie w wypoZyczenie — numer referencyjny.

Grupa informacji Informacje o dawaniu w wypozyczenie.

Dawanie w wypozyczenie — numer referencyjny (Loan out reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny dawania w wypozyczenie obiektdw do innej organizacji. Numer
powinien by¢ powigzany z aktami zawierajgcymi cata dokumentacje dotyczacg wypozyczenia.

Jak zapisywaé  Moze zawieraé: prefiks do odrdznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny numer.
Przyktady LO 1993.123

Uzycie Ten sam numer referencyjny dawania w wypozyczenie moze by¢ przypisany do jednego lub
wiecej obiektow wypozyczanych razem, ale jedne obiekt moze miec¢ tylko jeden numer
referencyjny dawania w wypozyczenie w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o dawaniu w wypozyczenie.

Deakcesja — data (Deaccession date)
Definicja Data, kiedy obiekt zostat wykreslony inwentarza zbiorow.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla zbycia.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Doreczenie — data (Delivery date)

Definicja Doktadna data, kiedy obiekt bgdz obiekty opuszczajgce instytucje majg by¢ dostarczone w
miejsce odbioru.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla autoryzacji wyjscia .

Grupa informacji Informacje o wyjsciu obiektu

Ekspozycja obiektu — status (Object display status)

Definicja Etap procedury uzytkowania zbioréw, na jakim jest obiekt przeznaczony do ekspozycji.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady whnioskowany; zaaprobowany; uzgodniony; konserwacja; fotografowanie;

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu w na danym etapie procedury. Poprzedni zapis w jednostce
informacji Ekspozycja obiektu — status moze pozosta¢ zachowany, ale powinien by¢ powigzany
z jednostka Ekspozycja obiektu — status — data, tak aby umozliwi¢ identyfikacje aktualnego
statusu ekspozycji obiektu.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu.

Ekspozycja obiektu — status — data (Object display status date)



Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
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Data, kiedy zapisano jednostke informacji Ekspozycja obiektu — status.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Bgdz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Ekspozycja obiektu — status.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu.

Faza (Phase)
Definicja

Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Wyrazenie tekstowe wieku bgdz fazy rozwojowej okazu naturalnego.
Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych poje¢.
dorosty; imago; larwa; nimfa; poczwarka

Zapisz tylko raz dla okazu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Gwarancje — data odnowienia (Indemnity renewal date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Data, kiedy powinna zosta¢ odnowiona umowa gwarancji.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1990
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz za kazdym razem, gdy obiekt jest objety gwarancjami. Pamietaj o tym, ze
odnowienie umowy musi by¢ realizowane przed koricowa datg umowy gwarancji.

Grupa informacji Informacje o gwarancjach.

Gwarancje — data potwierdzenia (Indemnity confirmation date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Data otrzymania potwierdzenia objecia obiektu lub obiektow gwarancjami od instytucji ich
udzielajacej .

Zawsze zapisuj dzienl, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Gwarancje — numer referencyjny.

Grupa informacji Informacje o gwarancjach.

Gwarancje — komentarz (Indemnity note)

Definicja

Jak zapisywa¢
Przyktady

Uzycie

Dodatkowe informacje dotyczgce umowy $wiadczenia gwarancji, w tym szczegdlne warunki jej
obowigzywania.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Nie obejmuje transportu; pozyskaé¢ dodatkowe ubezpieczenie, w czasie przenoszenia

Zapisz tylko raz, za kazdym razem kiedy obiekt jest objety gwarancjami.

Grupa informacji Informacje o gwarancjach.
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Gwarancje — minimalna kwota odpowiedzialnosci za obiekt (Object minimum liability sum)

Definicja Suma okreslona przez Schemat Gwarancji Rzgdowych (ang. Government Indemnity Scheme —
dokument obowigzujacy w Wielkiej Brytanii), za ktéry zabezpieczona organizacja jest
odpowiedzialna.

Jak zapisywac¢  Uzyj polskiej waluty
Przyktady 750,00
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu objetego gwarancjami.

Grupa informacji Informacje o gwarancjach rzgdowych.

Gwarancje — numer referencyjny (Indemnity reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny gwarancji nadany przez organizacje ich udzielajgcg. Numer
powinien by¢ powigzany z pisemng dokumentacjg dotyczgcg gwarancji, w ktérej powinna
znajdowac sie kopia tychze gwarancji.

Jak zapisywaé¢  Moze zawieraé: prefiks do odrdznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny numer.
Przyktady 11993.123

Uzycie Ten sam numer referencyjny gwarancji moze by¢ przypisany do jednego lub wiecej obiektow
objetych przez te samg umowe gwarancji, ale obiekt moze mie¢ przypisany tylko jeden numer
referencyjny gwarancji w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o gwarancjach.

Habitat (Habitat)
Definicja Pojecie okreslajace otoczenie i Srodowisko obszaru, w ktdrym okaz zostat pozyskany.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez znakdéw interpunkcyjnych i wielkich liter. Prowadz liste
standardowych pojec.

Przyktady wydma; bagno; jezioro stodkowodne
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Habitat — komentarz (Habitat note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace s$rodowiska i otoczenia obiektu, ktére nie zostaty
odnotowane w innych jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowanych pojec.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady wydma skierowana na pétnoc poddawana dziataniu wysokich fal
UzZycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Habitat.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Historia zmian — osoba autoryzujgca (Amendment history authoriser)
Definicja Dane osoby, ktdéra ostatecznie zatwierdza informacje dodawane do rekordu.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia itp.
Jednostki informacji dotyczace Osdb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.

Uzycie Uzyj z informacjg Osoba zapisujgca wedle potrzeby dla kazdej zmiany w rekordzie, gdy
konkretna jednostka identyfikujgca osobe autoryzujacg (np. audytor, wyceniajacy) nie jest
dostepna. Ta jednostka powinna by¢ powigzana z jednostka informacji, w ktérej wprowadzana
jest zmiana.

Grupa informacji Historia zmian
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Inny numer (Other number)

Definicja
numer.

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Alternatywny numer identyfikacyjny dla obiektu inny niz w jednostce informacji Objekt —

Precyzyjnie, tak jak zapisano na obiekcie lub w dokumentacji, z ktdrej wzieto alternatywny
numer. Numer moze byé np. dawnym numerem obiektu lub numerem przydzielonym przez
dajacego w wypozyczenie bgdz poprzedniego wtasciciela.

8789 L68-1990

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Inny numer - typ (Other number type)

Number

Jednostka informacji — dodana (Unit of information added)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Nazwa jednostki informacji dodanej do rekordu badz zaktualizowane;j.
Uzyj nazwy jednostki informacji jak w SPECTRUM.
Tytut; Skrocony opis; Komentarze

Zapisz za kazdym razem, gdy jednostka informacji jest aktualizowana badz dodawana do
rekordu. Powiaz z jednostka informacji Osoba zapisujgca.

Grupa informacji Historia zmian.

Jednostka informacji — schemat (Unit of information scheme)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady
Uzycie

Informacja o systemie klasyfikacji, tezaurusie badz liscie termindéw, z ktdrej zaczerpnieto
zapisane pojecie.

Uzyj pojedynczego pojecia stosujac znaki interpunkcyjne tylko tam, gdzie stanowig one czesc¢
nazwy i wielkich liter w przypadku nazw wtasnych. Prowad? liste standardowych pojec. Uzyj
tylko tam, gdzie nie istnieje scisle przypisana jednostka informacji okreslajgca system
klasyfikacji, np. dla jednostki informacji Nazwa obiektu istnieje specjalna jednostka Nazwa
obiektu — system, stuzgca do opisania uzytej listy poje¢ badz klasyfikacji.

wewnetrzna lista pojec

Jednostka informacji powinna by¢ uzywana w powigzaniu z jednostkami, w ktérych wymagane
jest stosowanie terminologii kontrolowanej lub systemu klasyfikacji, np. Materiat lub Tres¢ —
aktywnos¢.

Grupa informacji Historia zmian.

Jednostka stratygraficzna — komentarz (Stratigraphic unit note)

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Dodatkowe informacje dotyczgce nazwy jednostki stratygraficzne;.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Poprzednio — seria estuarium; Dotychczas nie potwierdzono — przeprowadzi¢ dodatkowe
badania

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Jednostka stratygraficzna — nazwa.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Jednostka stratygraficzna — nazwa (Stratigraphic unit name)

Definicja

Jak zapisywa¢

Nazwa jednostki stratygraficznej, z ktérej pozyskano okaz.

Uzyj pojedynczego pojecia. Prowad? liste standardowych poje¢ na podstawie uznanego zrédta
terminologii.
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Przyktady Jura dolna; Baton; Dewon

Uzycie Jednostka informacji moze by¢ zapisana wiecej niz jeden raz dla obiektu bgdz grupy obiektow,
o ile wystepuje powigzanie z innym typem jednostki stratygraficznej (Jednostka stratygraficzna
- typ).

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Jednostka stratygraficzna — typ (Stratigraphic unit type)
Definicja Rodzaj jednostki stratygraficznej, z ktérej pozyskano okaz.

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia, bez znakdédw interpunkcyjnych i wielkich liter. Prowadz liste
standardowych pojec.

Przyktady biostratygraficzna; litostratygraficzna; chronostratygraficzna; era; pietro; formacja; toze; pas;
wiek
Uzycie Tyle razy, ile jest wymagane dla jednostki informacji Jednostka stratygraficzna — nazwa.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Kategoria dostepnosci (Access category)

Definicja Zapis dozwolonego poziomu dostepu do obiektu badz grupy obiektéw na podstawie wymagan
(np. konserwatorskich) lub ich waznosci.

Jak zapisywaé¢  Uzyj pojedynczego pojecia lub kodu. Prowadz liste standardowych poje¢ lub kodéw.
Przyktady 1; 2; A; B; ograniczony.

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie. Wczesniejsze zapisy
kategorii dostepnosci mogg pozosta¢ zachowane, ale powinny by¢ powigzane z informacja
Kategoria dostepnosci - data w celu identyfikacji aktualnej Kategorii dostepnosci obiektu.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu

Kategoria dostepnosci — data (Access category date)
Definicja Data zapisania Kategorii dostepnosci.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z norma ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

UzZycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Kategorii dostepnosci.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu

Kategoria dostepnosci — komentarz (Access category note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace Kategorii dostepnosci do obiektu, ktére nie zostaty zapisane
w innych jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Badacze majg zgode na dostep tylko pod nadzorem.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu

Kod priorytetu ewakuacyjnego (Salvage priority code)

Definicja Priorytet ewakuacyjny przypisany do obiektu lub grupy obiektéw.
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Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia lub kodu, bez interpunkcji. Prowadz liste standardowych poje¢ lub

kodow.
Przyktady 1;2;A;B
Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie. Poprzedni kod priorytetu

ewakuacyjnego moze by¢ zachowany, ale powinien by¢ powigzany z informacjg zawartg w
jednostce informacji Kod priorytetu ewakuacyjnego — data w celu identyfikacji aktualnego
kodu.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu.

Kod priorytetu ewakuacyjnego — data (Salvage priority code date)

Definicja Data zarejestrowania kodu priorytetu ewakuacyjnego.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jedli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Kod priorytetu ewakuacyjnego.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu.

Kolor (Colour)
Definicja Kolor obiektu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter, z wyjgtkiem sytuacji, gdy stanowi to
cze$¢ nazwy. Prowadz liste standardowych pojeé. Zapisuj kolory, ktdre sg wazne z punktu
widzenia wyszukiwania i przetwarzania danych. Jesli obiekt ma wiele koloréw, odnotuj ten fakt
tylko wtedy, jedli jest on istotny z punktu widzenia produkcji. Zapisz kolory w jednostce
informacji Opis fizyczny obiektu w kontekscie innych aspektdw obiektu.

Przyktady czerwony; niebieski; polichromia
UzZycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Komentarze (Comments)
Definicja Dodatkowe komentarze gosci, kuratorow i badaczy o obiekcie.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Moze tu zostaé zapisana kazda informacja pod
warunkiem, ze nie istnieje inna jednostka informacji stosowniejsza dla tego zapisu.

Przyktady Identyfikacja obiektu zostata zakwestionowana przez prof. J. Nowakowskiego, ktéry odwiedzit
muzeum 13.04.2002 r. Twierdzit, ze posiada szczegétowg wiedze dotyczacg tego typu
instrumentu, jego adres znajduje sie w dokumentacji Dziatu Naukowego.

UzZycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt

Kompleks geologiczny — nazwa (Geological complex name)
Definicja Nazwa kompleksu geologicznego, z ktorego okaz geologiczny zostat pozyskany.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, dopuszczalne jest uzycie znakdow interpunkcyjnych i wielkich liter,
jesli stanowig one czes$¢ nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady Central ring complex; Dartmoor Granite

UzZycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.
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Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Kompletnos¢ (Completeness)

Definicja Pojedyncze pojecie okreslajgce kompletnos¢ obiektu.

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady kompletny; niekompletny; fragmentaryczny

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie. Uzyj z poprzednia
informacja z jednostki Kompletnosé, aby odnotowa¢ zmiany w kompletnosci obiektu.

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu

Kompletnosé¢ — data (Completeness date)
Definicja Data zarejestrowania informacji o kompletnosci obiektu.

Jak zapisywac¢  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji o kompletnosci (Kompletnosc).

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu

Kompletnos¢é — komentarz (Completeness note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace kompletnosci, ktére nie zostaty zapisane w innymi miejscu
przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Brakuje wieczka; Urwana ndzka
Uzycie Zapisz tylko raz dla danej informacji o kompletnosci (Kompletnosc).

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu

Konserwacja — komentarz (Conservation note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace konserwacji obiektu, ktore nie zostaty odnotowane w innych
jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Oryginalne krosna do zwrotu wtascicielowi.
Uzycie Zapisz tylko raz dla numeru referencyjnego konserwacji

Grupa informacji Informacje o konserwacji i zabiegach zwigzanych z obiektem

Konserwacja — materiat (Conservation material)

Definicja Materiat uzyty do konserwac;ji obiektu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady etanol; szelak; krzemionka drobnoziarnista; ztoto ptatkowe

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o konserwacji i zabiegach zwigzanych z obiektem

Konserwacja — numer referencyjny (Conservation reference number)



Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
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Unikalny numer identyfikacyjny konserwacji obiektu badz grupy obiektow. Powinien stuzy¢ jako
odnosniesienie do dokumentacji konserwacji.

Moze zawierac: prefiks dla odrdznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny
numer.

C1993.123; Kons.2016.12

Ten sam numer referencyjny konserwacji moze by¢ uzyty dla jednego lub wiecej obiektéw
konserwowanych razem.

Grupa informacji Informacje o konserwacji i zabiegach

Konserwacja — priorytet (Conservation treatment priority)

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Pojecie okreslajace potrzebe konserwacji obiektu.

Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu, bez interpunkcji. Prowadz liste standardowych pojec lub
kodow.

1; 2; A; B; pilne

Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o konserwacji i zabiegach zwigzanych z obiektem

Konserwacja — sposéb (Conservation method)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Metoda uzyta do konserwacji obiektu.
Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
wyczyszczony; podbity; przemieszczony

Zapisz wiecej niz raz dla obiektu tylko w przypadku, gdy zastosowano wiecej niz jedng metode
konserwacji.

Grupa informacji Informacje o konserwacji i zabiegach

Konserwator (Conservator)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Imie i nazwisko osoby badz nazwa organizacji poddajgcej obiekt zabiegom konserwatorskim.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska, imienia oraz adresu.
Jednostki informacji dotyczace osdb i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje o
osobie i Informacje o organizacji.

Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla numeru referencyjnego konserwacji, chyba Zze =zabiegi zostaty
przeprowadzone przez wiecej niz jedng osobe bgdz organizacje.

Grupa informacji Informacje o konserwacji i zabiegach

Kontrola/ocena stanu zachowania/ — data (Condition check/assessment date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Data lub daty kontroli/oceny stanu zachowania.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

8/10/1990; 06/1972; 1969
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla danego zapisu jednostek informacji Stan zachowania i Stan zachowania —
uwagi.

Grupa informacji Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania
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Kontrola/ocena stanu zachowania — komentarz (Condition check/assessment note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace kontroli/oceny stanu zachowania, ktére nie zostaty zapisane
w innych jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywac¢  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Kontrola zostata przeprowadzona w obecnosci wtasciciela.
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Kontrola/ocena stanu zachowania.

Grupa informacji Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania

Kontrola/ocena stanu zachowania — numer referencyjny (Condition check/assessment reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny dla kontroli/oceny stanu zachowania. Powinien stuzy¢ jako
odnosnik do pisemnej dokumentacji kontroli lub oceny stanu zachowania.

Jak zapisywaé  Moze zawieraé: prefiks do rozréznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny

numer.
Przyktady C.1993.123
Uzycie Ten sam numer referencyjny Kontroli/oceny stanu zachowania moze zostaé uzyty do jednego

lub wiecej obiektéw kontrolowanych lub ocenianych wspdlnie.

Grupa informacji Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania

Kontrola/ocena stanu zachowania — przyczyna (Condition check/assessment reason)

Definicja Przyczyna przeprowadzenia kontroli/oceny stanu zachowania.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
Przyktady dawanie w wypozyczenie; uszkodzony w tranzycie; konserwacja

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to wymagane dla procesu kontroli/oceny stanu zachowania.

Grupa informacji Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania

Kontrola/ocena stanu zachowania — sposéb (Condition check/assessment method)

Definicja Metoda uzyta do przeprowadzenia kontroli stanu zachowania.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady obserwowane; przeswietlone

Uzycie Zapisz wiecej niz raz dla obiektu, tylko jesli zastosowano wiecej niz jedng metode.

Grupa informacji Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania

Kontroler/oceniajqgcy stan zachowania (Condition checker/assessor)
Definicja Osoba, ktéra przeprowadzita kontrole/ocene stanu zachowania.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska, imienia oraz
adresu. Jednostki informacji dotyczace oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz pod Informacje o osobie.

UzZycie Zapisz tylko raz dla kontroli/oceny stanu zachowania, chyba ze zostata ona przeprowadzona
przez wiecej niz jedng osobe.

Grupa informacji Informacje o kontroli/ocenie stanu zachowania

Koszt (Cost)
Definicja Srodki wydatkowane w trakcie realizacji procedury.

Jak zapisywaé  Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartosci wyrazone w innych walutach na ztote pamietajac u uzyciu
wtasciwego kursu. Uzyj informacji Koszt — komentarz, aby odnotowaé szczegdty zwigzane z
waluta, w ktdérej dokonano pfatnosci.



Przyktady

Uzycie
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750,00

Uzyj w powigzaniu z nagtdéwkami Grup Informacyjnych, aby zapisa¢ koszt procedury, np.
(Konserwacja i zabiegi) Koszt. Zapisz tylko raz dla procedury przeprowadzonej zgodnie z
wymaganiami.

Grupa informacji Wspoélne jednostki proceduralne

Koszt — komentarz (Cost note)

Definicja

Jak zapisywacd

Przyktady

Uzycie

Dodatkowe informacje dotyczace kosztu procedury.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Nalezy zapisa¢ informacje o kosztach
poniesionych w innych walutach wraz z ich kursem, a takze szczegéty na temat uzasadnienia
wydatkow.

(Konserwacja i zabiegi) Koszt — komentarz: Gtdwny Konserwator ocenit, ze koszt konserwacji
wyniesie 450 funtow brytyjskich ze wzgledu na fakt, ze nie ma tego typu specjalistdow w Polsce
i prace moggy by¢ przeprowadzone wytacznie w Wielkiej Brytanii, w zwigzku z czym nalezy
uwzglednié wysokie koszty wynagrodzen, niezbednych materiatéw i trasportu.

Uzyj w powigzaniu z nagtdéwkami Grup Informacyjnych, aby zapisa¢ koszt procedury, np.
(Konserwacja i zabiegi) Koszt. Zapisz tylko raz dla procedury przeprowadzonej zgodnie z
wymaganiami. Nie uzywaj dla kosztéw poniesionych w ramach przeniesienia praw wtasnosci do
obiektéw.

Grupa informacji Wspoélne jednostki proceduralne

Liczba obiektéow (Number of objects)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Zapis liczby sztuk obiektéw w zespole (na kolejnym, nizszym poziomie w rekordzie obiektu).

W sytuacji, gdy zapisywana informacja odnosi sie do zespotu obiektéw, zapisz catkowitg liczbe
obiektéw stanowigcych sztuki (nie uwzgledniajac rozdzielnych elementéw kazdego z nich)
wchodzacych w sktad tego zespotu. W sytuacji, gdy zapis odnosi sie do jednostkowego obiektu,
zapisz catkowitg liczbe dajgcych sie oddzieli¢ elementow, ktdre sie na niego sktadajg. W sytuacji,
gdy zapis odnosi sie do jednostkowego obiektu, najlepsza praktyka jest zapisanie catkowitej
liczby osobnych lub dajgcych sie rozdzieli¢ elementdw, ktére sie na niego sktadaja. Zapisz tagczng
liczbe. Nie stosuj interpunkcji.

24 [wskazuje np. na serwis sktadajacy sie z 24 elementéw]; 2 [wskazuje np. filizanke i spodek]

Zapisz raz w kazdym rekordzie.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Lokalizacja — adres (Location address)

Definicja
Jak zapisywa¢

Przyktady
Uzycie

Adres lokalizacji, ktéra nie znajduje sie w gtéwnej siedzibie organizacji.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy budynku, ulicy i miasta.
Jednostki informacji dotyczace adresu zgromadzone sg w grupie Informacje o adresie.

Patrz: Informacje o adresie.

Zapisz tylko raz dla kazdej lokalizacji.

Grupa informacji Informacje o lokalizacji.

Lokalizacja — bezpieczeristwo — komentarz (Location security note)

Definicja
Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Informacje dotyczgce bezpieczenstwa konkretnej lokalizacji.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Brak krat w pomieszczeniu magazynowym; Niezabezpieczone antywtamaniowo okna w polaci
dachu; Catodobowy monitoring w budynku, wrazliwe czujki ruchu.

Zapisz tylko raz dla kazdej lokalizacji.
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Grupa informacji Informacje o lokalizacji.

Lokalizacja — data (Location date)
Definicja Data, kiedy obiekt zostat umieszczony w aktualnej lokalizacji.

Jak zapisywac¢  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normag ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Aktualna lokalizacja.

Grupa informacji Informacje o lokalizacji obiektu.

Lokalizacja — dostepnos¢ — komentarz (Location access note)
Definicja Informacje dotyczace dostepu do okreslonej lokalizacji.
Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Wysokos¢ wejscia do galerii 180 cm - podnosnik obiektéw nie zmiesci sie w wejsciu i niezbedne
bedzie reczne przesuwanie ciezkich obiektéw.

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej lokalizacji.

Grupa informacji Informacje o lokalizacji.

Lokalizacja — nazwa/numer referencyjny (Location reference name/number)

Definicja Unikalna nazwa, numer lub identyfikator dla okreslenia lokalizacji przechowywania. Moze
rowniez odnosi¢ sie do lokalizacji w systemie komputerowym — w przypadku obiektow
cyfrowych.

Jak zapisywaé  Musi zawiera¢ wystarczajgce i wtasciwe szczegdty, aby zlokalizowac kazdy obiekt w sposdb
precyzyjny. Moze by¢ wyrazony w sposéb hierarchiczny (np. budynek/pomieszczenie/skrzynia)
lub przy uzyciu systemu klasyfikacji, jesli obiekty sg sktadowane w scisle sklasyfikowanym

porzadku.
Przyktady Magazyn 17; G58; \\10.0.0.1\Repozytorium\obiekty\S-21\
Uzycie Zapisz tylko raz dla lokalizacji.

Grupa informacji Informacje o lokalizacji.

Lokalizacja - typ (Location type)

Definicja Rodzaj badz kategoria lokalizacji.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady ekspozycja; magazyn; zewnetrzna

UzZycie Zapisz tylko raz w danym czasie dla kazdej lokalizacji.

Grupa informacji Informacje o lokalizacji.

Lokalizacja — warunki — komentarz (Location condition note)
Definicja Informacje dotyczace stanu lokalizacji, w tym warunkéw srodowiskowych lub stanu czystosci.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. W celu zapisania dopasowania obiektu do
lokalizacji uzyj Aktualna lokalizacja — dopasowanie

Przyktady Zawilgocone $ciany, wybita szyba;

UzZycie Jednostka informacji Lokalizacja — warunki — komentarz moze by¢ powtarzana w powigzaniu z
jednostka Lokalizacja — warnunki — komentarz — data, aby stworzy¢ historie warunkéw.
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Grupa informacji Informacje o lokalizacji.

Lokalizacja — warunki — komentarz — data (Location condition note date)
Definicja Data, kiedy zapisano jednostke informacji Lokalizacja — warunki — komentarz.

Jak zapisywac¢  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normag ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz w powigzaniu z jednostkg informacji Lokalizacja — warunki — komentarz, aby
udokumentowac historie warunkéw w lokalizacji.

Grupa informacji Informacje o lokalizacji.

Miejsce — komentarz (Place note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace miejsca, ktére nie zostaty dotychczas zapisane w innych
jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Parcela zlokalizowana cztery kilometry na pétnoc od Radomia.
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Miejsce — nazwa.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — nazwa (Place name)
Definicja Nazwa pod jakg miejsce jest znane.
Jak zapisywac  Zastosuj znaki interpunkcyjne i wielkie litery, jesli stanowig integralng czes¢ nazwy.

Przyktady Krakow; Kujawsko-Pomorskie; Morze Battyckie; Bornholm; Stanistawa Wyspianskiego; 21; Azja;
Australazja; Szczebrzeszyn; Manhattan; Zutawy Wislane; Polska; Narnia; Arkadia

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla miejsca. Uzywaj jednostki informacji Miejsce — nazwa tyle
razy, ile trzeba dla miejsca.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — nazwa — typ (Place name type)
Definicja Rodzaj badz kategoria zapisanego miejsca.
Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz? liste standardowych pojec.

Przyktady taznie; grobowiec komorowy; rynek; miasto; wies; kontynent; subkontynent; parcela; numer
budynku; wojewddztwo; kraj; stan

UzZycie Tyle razy, ile jest to wymagane, aby odzwierciedli¢ zréznicowane uzytkowanie miejsca.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — numer referencyjny (Place reference number)
Definicja Kod opisujgcy miejsce powigzane z obiektem, wykopaliskiem badz okazem.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu, bez interpunkcji. Prowad? liste standardowych pojeé
badZ kodow. Moze zawierac skrot nazwy miejsca wraz z rokiem, kiedy obiekt bgdZ okaz zostat

znaleziony.
Przyktady FLG1992
UzZycie Zapisz tylko raz dla miejsca.

Grupa informacji Informacje o miejscu.
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Miejsce — numer referencyjny — typ (Place reference number type)

Definicja Kategoria zapisanego numeru referencyjnego w jednostce informacji Miejsce — numer
referencyjny.

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia, stosujgc wielkie litery i znaki interpunkcyjne tylko w przypadku, gdy
stanowig one czesc¢ integralng uzytego pojecia. Prowadsz liste standardowych pojec.

Przyktady numer projektu; Numer Rejestru Zabytkéw; numer nadzoru archeologicznego
Uzycie Zapisz, jesli wymagane w powigzaniu z jednostkg informacji Miejsce — numer referencyjny.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — obiekt archeologiczny/geologiczny (Place feature)

Definicja Nazwa, pod ktérg obiekt archeologiczny/geologiczny powigzany z obiektem jest znany.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, stosujgc znaki interpunkcyjne i wielkie litery tylko w przypadku, gdy
stanowig one czes¢ nazwy. Prowadz? liste standardowych pojec.

Przyktady Ostrow Lednicki; Jaskinia NiedZzwiedzia; Kopiec Krakusa

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla miejsca. Jednostka informacji Miejsce — obiekt
archeologiczny/geologiczny moze odnosi¢ sie do szczegdtow miejsc i zabytkdw.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — obiekt archeologiczny/geologiczny — data (Place feature date)
Definicja Datowanie obiektu archeologicznego/geologicznego.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania datowania,
np. dla przedziatu dat lub tekstowego wyrazenia datowania, jak rowniez etapu produkcji, do
ktorego odnosi sie data. Opis tych jednostek informacji znajduje sie w grupie Informacje o dacie.
Uzyj jednostki informacji Data — okres do zapisu nienumerycznego datacowania i epok
odnoszgcych sie do produkcji obiektu.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Miejsce — obiekt
archeologiczny/geologiczny.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — obiekt archeologiczny/geologiczny — typ (Place feature type)

Definicja Rodzaj lub kategoria zapisanego obiektu archeologicznego/geologicznego w jednostce
informacji Miejsce — obiekt archeologiczny/geologiczny.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
Przyktady wyspa; gora; zatoka; dolina; klif; zamek; grobowiec; jaskinia

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Miejsce — rodzaj obiektu
archeologicznego/geologicznego.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — pozycja (Place position)

Definicja Dokfadna pozycja w ramach danego miejsca, zazwyczaj w celu zapisania odkrycia obiektu
podczas badan terenowych.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Pod kamieniem na dnie klifu.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o miejscu.
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Miejsce — powigzanie (Place association)
Definicja Sposdb, w jaki miejsce jest powigzane z obiektem.

Jak zapisywaé  Uzyjpojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Uzywaj imiestowu przymiotnikowego
biernego. Prowad? liste standardowych pojec.

Przyktady wykonany; zbudowany; uzytkowany; namalowany;
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — status (Place status)
Definicja Formalny administracyjny badz naukowy status przypisany do miejsca.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, stosujgc wielkie litery i znaki interpunkcyjne tylko w przypadku, gdy
stanowig one czesc¢ integralng uzytego pojecia. Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady Rezerwat przyrody, park kulturowy; Lista Swiatowego dziedzictwa UNESCO
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla miejsca.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — system typu (Place type system)

Definicja System klasyfikacji, ktorego uzyto do opisania rodzaju obiektu archeologicznego/geologicznego
w jednostce informacji Miejsce — obiekt archeologiczny/geologiczny — typ.

Jak zapisywaé  Uzyj interpunkcji i wielkich liter jak w zrodle.
Przyktady CIDOC;
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Miejsce — obiekt archeologiczny/geologiczny — typ.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — szczegoty srodowiskowe (Place environmental details)

Definicja Istotne dla obiektu informacje dotyczace szczegdtdow zwigzanych z warunkami w otaczajgcym
srodowisku.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady nasigkniety wodga; zweglone podtfoze
Uzycie Zapisz dla jednostki informacji Miejsce —nazwa, jesli wymagane.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — warstwa archeologiczna (Place context)

Definicja Numer, kod badZ pojecie identyfikujgce materialny s$lad konkretnego zdarzenia
archeologicznego, takiego jak wznoszenie muru, wykopanie jamy lub rowu.

Jak zapisywac¢  Zapisz doktadnie tak, jak to opisat pozyskujacy w terenie (jednostka informacji Zebrat w terenie).
Przyktady 34; 35; XXI; pétnocna czesé transeptu; wypalony réw
UzZycie Zapisz tylko raz dla obiektu, jesli wymagane.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — warstwa archeologiczna — data (Place context date)
Definicja Data warstwy archeologicznej.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ konieczno$¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania datowania,
np. dla przedziatu dat lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek informacji
znajduje sie w grupie Informacje o dacie.
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Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla Miejsce — warstwa lub Miejsce — poziom warstwy.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — warstwa archeologiczna — poziom (Place context level)

Definicja Poziom w warstwie archeologiczne;j.

Jak zapisywaé  Zapisz doktadnie tak, jak to opisat pozyskujacy w terenie (jednostka informacji Zebrat w terenie)
Przyktady 1;5;B16; XB

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu, jesli wymagane.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — wtasciciel (Place owner)
Definicja Dane wtfasciciela miejsca zwigzanego z obiektem.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku osoby — dla
nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczgce spotecznosci, 0oséb i organizacji zgromadzone
s3 w grupach Informacje o spofecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji.
Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz wiecej razy, jesli miejsce jest wspdlng wtasnoscia.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — wspétrzedne (Place coordinates)

Definicja Precyzyjna lokalizacja miejsca wyrazona zgodnie z wybranym systemem.
Jak zapisywaé¢  Uzyj odpowiedniego standardu zapisu.

Przyktady AS 3192 6024

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacjiMiejsce — nazwa. Dodatkowe wspdtrzedne mogg zostac
zapisane, jesli uzyto innego typu wspétrzednych (jednostka informacji Miejsce — wspétrzedne —
typ) np. dla tej samej lokalizacji mogg zosta¢ odnotowane zaréwno dane na temat szerokosci i
dtugosci geograficznej, jak i siatki geograficzne;j .

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — wspétrzedne — doktadnos¢ (Place coordinates qualifier)
Definicja Miara doktadnosci podanych wspétrzednych miejsca

Jak zapisywaé  Uzyj standardowych zasad zapisu statystycznego. Jesli jednostke informacji pozostawiono
niewypetniong, oznacza to zatozenie, ze zapisana doktadnos$¢ wspotrzednych podanych w
jednostce Miejsce — wspdfrzedne jest uwazana za poprawna. Nie stosuj wielkich liter ani

interpunkgcji.

Przyktady + lub - 10; przyblizony

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Miejsce — wspdtrzedne, jesli wystepuje jakas
niepewnosc.

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce — wspétrzedne — typ (Place coordinates type)
Definicja System lokalizacji uzyty do opisania wspdtrzednych miejsca.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego kodu badz pojecia bez interpunkcji. Prowadz liste standardowych kodéw
badz pojec.
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Przyktady UTM (Universal Transverse Mercator);GRS 80 (Geodezyjny System Odniesienia); Dtugos¢ i
szerokos¢ geograficzna;UzZycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Miejsce -
wspotrzedne

Grupa informacji Informacje o miejscu.

Miejsce wystawy (Venue <Org>)
Definicja Organizacja odpowiedzialna za miejsce, w ktérym ma sie odby¢ wystawa.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym m.in. nazwy i adresu. Jednostki
informacji dotyczace organizacji zgromadzone sg w grupie informacji Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o organizacji.
Uzycie Wigcej niz jedno miejsce wystawy moze by¢ zapisane dla obiektu, jesli wystawa jest objazdowa.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbiorow.

Miejsce wystawy — data autoryzacji (Venue authorisation date)

Definicja Data, kiedy pracownik organizacji dajacej w wypozyczenie, wydat ostateczng zgode na danie w
wypozyczenie w miejsce wystawy.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla miejsca wystawy.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbioréw.

Miejsce wystawy — osoba autoryzujgca (Venue authoriser)

Definicja Dane pracownika organizacji dajgcej w wypozyczenie, ktory wydaje ostateczng zgode na danie
W wypozyczenie w miejsce wystawy.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie
Uzycie Zapisz tylko raz dla miejsca wystawy.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbioréw.

Nabycie — cena grupy (Group purchase price)

Definicja Catkowita cena zaptacona za grupe obiektow, tacznie z podatkiem. Jesli jednostkowe ceny za
poszczegdlne obiekty z nabywanej grupy sg znane, uzyj jednostki informacji Obiekt — cena
nabycia.

Jak zapisywac¢  Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartosci wyrazone w obcych walutach na ztote, pamietajac o
uzyciu wtasciwego kursu. Uzyj Nabycie — komentarz, aby odnotowac szczegoty zwigzane z
waluta, w ktérej dokonano pfatnosci.

Przyktady 750,00

Uzycie Jednostka informacji Nabycie — cena grupy moze by¢ uzyta dla grupy obiektdw, ale kazdy obiekt
moze miec tylko jedng cene grupy.

Grupa informacji Informacje o nabyciu.

Nabycie — cena obiektu (Object purchase price)



Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
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Catkowita cena zaptacona za obiekt, tacznie z podatkiem. Informacja powigzana jest z jednostka
informacji Obiekt - numer. Jesli nie sg znane ceny poszczegdlnych obiektow z nabywanej grupy
(np. podana jest jedynie cena taczna za grupe), uzyj jednostki informacji Nabycie — cena grupy.

Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartosci wyrazone w obcych walutach na ztote, pamietajac o
uzyciu whasciwego kursu.

750,00

Obiekt moze mie¢ zapisang tylko jedng cene nabycia.

Grupa informacji Informacje o nabyciu.

Nabycie — data (Acquisition date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Data przeniesienia na organizacje tytutu wiasnosci obiektu badz grupy obiektow.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz, chyba ze tytut wtasnosci jest przenoszony etapami.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Nabycie — data autoryzacji (Acquisition authorisation date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Data, kiedy osoba autoryzujgca nabycie wydata decyzje rozpoczynajaca procedure nabycia.

Zawsze zapisuj dzienl, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z norma ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Nabycie — finansowanie (Acquisition funding)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady
Uzycie

Wysokos¢ finansowania uzytego do wsparcia w nabyciu obiektu.

Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartosci wyrazone w obcych walutach na ztote, pamietajac u
uzyciu wtasciwego kursu. Uzyj Nabycie —uwagi, aby odnotowac szczegoty zwigzane z waluty, w
ktérej wykonano ptatnosc.

750,00

Uzywaj w powigzaniu z jednostkami informacji Nabycie — cena grupy i Nabycie — cena obiektu.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Nabycie — komentarz (Acquisition note)

Definicja
Jak zapisywa¢
Przyktady

Uzycie

Ogdlne informacje dotyczgce nabycia.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Oferowany przez sprzedawce po obnizonej cenie.

Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o nabyciu
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Nabycie — numer referencyjny (Acquisition reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny dla informacji dotyczacych nabycia obiektu badz grupy
obiektéw. Powinien stuzy¢ jako odniesienie do dokumentacji wyceny. Moze to by¢ rowniez
numer samego obiektu.

Jak zapisywa¢ ~ Moze zawieraé rok i kolejny numer. Zobacz: Numer obiektu.
Przyktady 1993.123; 2016.3.12

Uzycie Numer referencyjny zawarty w jednostce Nabycie — numer referencyjny moze by¢ uzyty dla
jednego lub wiecej obiektow nabytych wspdlnie.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Nabycie — osoba autoryzujqca (Acquisition authorizer)
Definicja Dane osobowe pracownika zatwierdzajgcego rozpoczecie procedury nabycia.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczgce oséb zgromadzone sg w grupie In formacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Nabycie — sposob (Acquisition method)

Definicja Sposéb w jakim tytut wtasnosci do obiektu zostat formalnie przeniesiony na muzeum.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady dar; zakup

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Nabycie — uzasadnienie (Acquisition reason)

Definicja Przyczyna lub uzasadnienie nabycia.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Silnik jest w stanie eksploatacyjnym i jest jednym z trzech znanych istniejgcych egzemplarzy.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Nabycie — warunki (Acquisition provisos)

Definicja Warunki dotyczgce obiektow pochodzacych z jednego nabycia, w tym warunki przechowywania
dokumentacji archeologicznej, jesli dotyczy.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Darczyrica ma mieé zapewniony dostep na prosbe;. Maszyny nie nalezy uruchamiac
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu bgdz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Nabycie — warunki Zrédfa finansowania (Acquisition funding source provisos)

Definicja Warunki dotyczgce wszystkich obiektdw nabytych z pomocg zrédta finansowania (Nabycie —
zrédfo finansowania).

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.



Przyktady

Uzycie
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Obiekty zakupione przy wsparciu zrédta finansowania powinny by¢ eksponowane wraz ze
wskazanie tego zrodta na etykiecie.

Zapisz tylko raz dla informacji o finansowaniu nabycia.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Nabycie - Zrodto (Acquisition source)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Spotecznosc, Osoba badz Organizacja, od ktdrej pozyskano obiekt, jesli jest inna niz Wtasciciel.
Zrédtem nabycia moze by¢ przedstawiciel lub inny posrednik pomiedzy organizacjg nabywajaca
a Wiascicielem. Dla zbioréw archeologicznych uzyj jednostki Nabycie — Zrédfo do zapisania
nadzoru archeologicznego odpowiedzialnego za przygotowanie i ztozenie dokumentacji
archeologicznej w organizacji.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku Osoby — dla
nazwiska i imienia, adresu itp. Jednostki informacji dotyczace Spofecznosci, Osob i Organizacji
zgromadzone s3 w grupach Informacje o spofecznosé, Informacje o osobie, Informacje o
Organizacji. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposob zapisu nazw.

Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie i Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Nabycie — zrédfo finansowania (Acquisition funding source)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Osoba badz Organizacja, od ktérej pozyskano $rodki na finansowanie nabycia (jednostka
informacji Nabycie — finansowanie).

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku Osoby — dla
nazwiska i imienia, adresu itp. Jednostki informacji dotyczace Oséb i Organizacji zgromadzone
sa w grupach Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowaé
ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla informacji o finansowaniu nabycia.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Napis/Znak - data (Inscription date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Okreslenie daty, kiedy wykonano napis/znak.

Moze zaistnie¢ koniecznos$¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania daty, np.
dla przedziatu dat lub opisu tekstowego daty i etapu, do ktérego odnosi sie data. Opis tych

jednostek znajduje sie w grupie Informacje o Dacie. Uzyj jednostki informacji Data — okres do

zapisu nienumerycznego datowania i epok odnoszacych sie do znaku/napisu na obiekcie.
Patrz: Informacje o dacie.

Zaleznie od koniecznosci przy zapisywaniu jednostek informacji dotyczgcych napisu/znaku.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Napis/Znak - interpretacja (Inscription interpretation)

Definicja
Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Interpretacja napisu/znaku na obiekcie.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Symbol ,,ryby” pochodzi od zapisu ,rybacy ludzi” i od greckiego stowa okreslajgcego ,rybe” i
Jezusa Chrystusa, ktére takie same dwie pierwsze litery.

Wymagane w powigzaniu z jednostka informacji Napis/Znak —tres¢ i Napis/Znak — opis.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.
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Napis/Znak - jezyk (Inscription language)
Definicja Jezyk, w ktérym wykonano napis na obiekcie.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, wstawiajac znaki interpunkcyjne tylko w przypadku, gdy stanowia
one cze$¢ nazwy i wielkie litery w przypadku nazw wtasnych. Prowad? liste standardowych

pojec.
Przyktady francuski; japonski
Uzycie Tyler razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Napis/Znak —tres¢.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Napis/Znak — opis (Inscription description)

Definicja Opis znakdw innych niz tekst naniesionych na obiekt.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz ksztatt, rozmiar i tresc.
Przyktady Troéjkat w okregu, w przyblizeniu 12 mm $rednicy

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Napis/Znak — tresc.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Napis/Znak — pozycja (Inscription position)

Definicja Pojecie okreslajgce umiejscowienie napisu/znaku na obiekcie.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojeé.
Przyktady podstawa; wewnatrz; obrecz; tyt; lewy dét

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego napisu/znaku wystepujgcego na obiekcie.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Napis/Znak - rodzaj pisma (Inscription script)

Definicja Rodzaj pisma uzyty do wykonania napisu na obiekcie.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, wstawiajac znaki interpunkcyjne tylko w przypadku, gdy stanowia
one czes$¢ nazwy i wielkie litery w inicjatach nazw wtasnych. Prowadz? liste standardowych pojec.

Przyktady Cyrylica; Gtagolica; Katakana
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Napis/Znak — tres¢.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Napis/Znak — sposob (Inscription method)

Definicja Metoda uzyta do wykonania napisu/znaku na obiekcie.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady wyryte; namalowane

UzZycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Napis/Znak —tres¢ i Napis/Znak — opis.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Napis/Znak — ttumaczenie (Inscription translation)

Definicja Ttumaczenie na jezyk polski tekstu napisu umieszczonego na obiekcie.

Jak zapisywaé  Uzyj gramatyki i interpunkcji takiej, aby odpowiednio przetozy¢ sens napisu.
Przyktady Odlano we Wtoszech

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Napis/Znak — tres¢.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.
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Napis/Znak - transliteracja (Inscription transliteration)

Definicja Transliteracja tekstu napisu umieszczonego na obiekcie.

Jak zapisywac¢  Zapisz, uzywajac gramatyki i interpunkcji takiej jak w oryginalnym jezyku.

Przyktady Lusippos epoiese; I1ésols Christds

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Napis/Znak —tres¢ i Napis/Znak — opis.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Napis/Znak - tres¢ (Inscription content)

Definicja Alfanumeryczny tekst, w oryginalnym jezyku i alfabecie, zapisany jako czes¢ dekoracji badz
konstrukcji obiektu,.

Jak zapisywaé  Opisz inskrypcje i znaki na obiekcie, wpisujgc doktadnie tekst niezaleznie od btedéw pisowni,
interpunkcji i wielkich liter. Jesli inskrypcja jest zapisana w kilku wersach, uzyj znaku
[SPACJA]/[SPACIA], aby to podkresli¢. Jesli inskrypcja lub jej czesé jest nieczytelna, umiesé te
cze$¢ w kwadratowym nawiasie.

Przyktady Greetings from Cowes / Isle of Wright; Arbeit macht frei; IHZOYZ XPIZTOZ
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego oddzielnego napisu/znaku na obiekcie.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Napis/Znak - typ (Inscription type)
Definicja Forma lub funkcja napisu/znaku.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Zaznacz, jesli forma badz funkcja znaku lub inskrypcji jest niezrozumiata.

Przyktady znak towarowy; dekoracja; pieczeé; etykieta; znak wykonawcy; graffiti
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Napis/Znak — tres¢ i Napis/Znak — opis.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Napis/Znak — wykonawca (Inscriber)
Definicja Spotecznos$¢, osoba badz organizacja odpowiedzialne za wykonanie napisu/znaku.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace spotecznosci, oséb i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje o
spotecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac
ustandaryzowany sposdb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
UzZycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla Napis/Znak — tres¢ lub Napis/Znak — opis.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Nazwa obiektu (Object name)
Definicja Okreslenie formy, funkcji lub typu obiektu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia. Prowad? liste standardowych pojeé¢ opartg na uznanym zrddle.
Nazwe obiektu moze stanowi¢ powszechnie uzywana nazwa lub nazwa klasyfikacyjna w formie
tekstowej badz skodyfikowanej. Jesli uzywane sg nazwy o szerszym znaczeniu pochodzace z
systemdw klasyfikacji, obiekt moze by¢ sklasyfikowany jako nalezgcy do konkretnej grupy lub
kategorii obiektow. Obiekt moze mie¢ nazwe bardzo ogblng badz bardzo szczegétows, np.:
kubek, naczynie do picia, pojemnik, artefakt codziennego uzytku. Ten sam obiekt moze rowniez
otrzymac rézne nazwy wynikajgce z kontekstu np. kubek/przedmiot pamigtkowy/rekwizyt. Z
tego wzgledu konieczny bywa zapis wiecej niz jednej nazwy obiektu. Uzyj jednostki informacji
Skrécony opis do petniejszego opisu obiektu. Uzyj jednostki informacji Tytuf do zapisania nazw
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Uzycie
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wtasnych obiektéw i grup obiektow. Uzyj jednostek informacji Tresc, aby opisaé przedstawione
lub opisywane przez obiekt tresci.

dzbanek; szafa; skamielina; orzet bielik; wywiad zapisany na tasmie magnetofonowej 1,56;
obraz; model; grosz; kasza; moneta

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Nazwa obiektu — komentarz (Object name note)

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Dodatkowe informacje dotyczace nazwy obiektu.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Moze stanowi¢ opis nazwy obiektu w celu
dalszego wyjasnienia bagdz w celu unikniecia niejednoznacznosci.

Przyrzady, w tym pateczki lub bloki, uzywane do naktadania materiatu polerskiego

Zapisz tylko raz dla nazwy obiektu.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Nazwa obiektu — poziom (Object name level)

Definicja
Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Okreslenie pozycji nazwy obiektu w systemie klasyfikacji.

Uzyj pojedynczego pojecia bez znakdw interpunkcyjnych i wielkich liter. Prowadz liste
standardowych pojec.

poziom 1; rodzaj; gatunek; klasa; grupa; podgrupa

Zapisz tylko raz dla nazwy obiektu.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Nazwa obiektu — status (Object name currency)

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Okreslenie statusu nazwy obiektu.

Uzyj pojedynczego pojecia, bez znakow interpunkcyjnych i wielkich liter; prowadz liste
standardowych pojec.

aktualna; archaiczna

Zapisz tylko raz dla nazwy obiektu.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Nazwa obiektu — system klasyfikacji (Object name system)

Definicja
Jak zapisywa¢

Przyktady
Uzycie

System klasyfikacji, z ktdrego pochodzi nazwa obiektu.

Tytut systemu klasyfikacji, z ktérego pochodzi nazwa obiektu. Nazwe nalezy zapisaé, o ile jest
taka potrzeba, z zastosowaniem interpunkcji i wielkich liter.

Art & Architecture Thesaurus; Nazewnictwo gwarowe; Linnaeus

Zapisz tylko raz dla nazwy obiektu.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt

Nazwa obiektu — typ (Object name type)

Definicja
Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Typ zapisanej nazwy obiektu.

Uzyj pojedynczego pojecia bez znakdw interpunkcyjnych i wielkich liter. Prowadz liste
standardowych pojec.

typologiczna; prosta; sklasyfikowana; taksonomiczna; nominat

Zapisz tylko raz dla nazwy obiektu.
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Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt

Nazwa/tytut obiektu — jezyk (Object name/title language)

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Jezyk uzyty dla nazwy obiektu lub tytutu nadanego obiektowi.

Uzyj pojedynczego pojecia, dopuszczalne jest uzycie znakdéw interpunkcyjnych i wielkich liter,
jesli stanowig cze$¢ nazw wtasnych. Prowadz? liste standardowych pojec.

francuski, niemiecki

Zapisz tylko raz dla jednostek informacji Nazwa obiektu i Tytut.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Nota - autor (Label author)

Definicja

Jak zapisywacd

Przyktady

Uzycie

Osoba odpowiedzialna za tres¢ merytoryczng noty (np. na etykiecie na wystawie lub w tekscie
edukacyjnym przeznaczonym do internetu).

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Patrz: Informacje o osobie.

Tyle razy, ile jest to wymagane dla noty.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu.

Nota - data tekstu (Label text date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Data stworzenia noty na potrzeby wystawy, prezentacji, listy pomocniczej lub katalogu.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/199; 12.3.1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Zapisz tylko raz dla noty.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu.

Nota - jezyk (Label language)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady
Uzycie

Jezyk tekstu noty (np. na etykiecie na wystawie lub w tekscie edukacyjnym przeznaczonym do
internetu).

Uzyj pojedynczego pojecia do identyfikacji jezyka. Nie uzywaj interpunkcji, z wyjatkiem sytuacji,
gdy stanowi ona integralng czesé nazwy bad? jezyka.

francuski; angielski; ang.; eng

Tyle razy, ile jest to wymagane dla noty.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu.

Nota — komentarz (Label note)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Dodatkowe informacje lub istotne uwagi dotyczace noty (np. na etykiecie na wystawie lub w
tekscie edukacyjnym przeznaczonym do internetu), ktdre nie zostaty zapisane nigdzie indziej
przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Postawy wyrazone w podpisie odzwierciedlajg podejscie etyczne uznawane za akceptowalne w
okresie pisania noty, ale nie w obecnych czasach; Informacja w podpisie nie odzwierciedla
obecnego stanu wiedzy

Zapisz tylko raz dla noty.
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Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu.

Nota — odbiorca (Label audience)

Definicja Odbiorca, do ktorego skierowano tekst zawarty w nocie (np. na etykiecie na wystawie lub w
tekscie edukacyjnym przeznaczonym do internetu).

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady ogolna; mtodziez szkolna; seniorzy
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla noty.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu.

Nota - przyczyna (Label reason)

Definicja Przyczyna lub cel utworzenia noty (np. na etykiecie na wystawie lub w tekscie edukacyjnym
przeznaczonym do internetu).

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady znak; podpis na ekspozycji; zaséb edukacyjny online
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla noty.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu.

Nota - tekst (Label/raisonné text)
Definicja Tekst przygotowany na potrzeby wystawy, prezentacji, listy pomocniczej lub katalogu.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Muzeum moze uzywac wtasnego, samodzielnie
wytworzonego stylu.

Przyktady MIEDZIANY CZAJNIK, lata 60. XIX wieku. Czajnik ten byt uzywany w gtéwnej kuchni Andale Hall.
Podarowat John Evans; Waznym elementem kompozycji Tadeusza Brzozowskiego s3 ich tytuty,
z pozoru niezrozumiate i nieprzettumaczalne, brzmigce zabawnie idziwacznie, wywotujgce
jakies odlegte skojarzenia inawigzujgce zazwyczaj do archaicznych stéw zastyszanych
u starszego pokolenia.

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu.

Nota poufnosci (Confidentiality note)

Definicja Ograniczeniadotyczgce publikacji szczegdétéw na temat obiektu, personelu, lokalizacji
stanowiska badz innych szczegdtéw zwigzanych z obiektem badz dokumentacja.

Jak zapisywac¢  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz doktadnie warunki porozumienia o
poufnosci, w tym jak dtugo ono obowiazuje.

Przyktady Znalazca zyczy sobie pozosta¢ anonimowym; Nie nalezy ujawniaé informacji o lokalizacji
stanowiska

Uzycie Zapisz, jesli jest taka potrzeba, jeden raz dla kazdego obiektu, dokumentacji badz dokumentacji
znalezisk.

Grupa informacji Wykorzystanie i udostepnianie informacji

Numer edycji (Edition number)
Definicja Numer przypisany do grupy obiektéw wyprodukowanych w tym samym czasie przez tworce.

Jak zapisywaé  Zapisz informacje o numerze i rodzaju limitowanej edycji bgdz specjalnej edycji np. wydrukow
lub odlewdéw. Uzyj jednostki informacji Numer egzemplarza, aby zapisa¢c numer nadany
indywidualnemu obiektowi w ramach procesu produkcyjnego.

Przyktady 5 edycja; wydanie z 1993 roku
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Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Numer egzemplarza (Copy number)

Definicja Numer przypisany do obiektu przez twdrce w ramach limitowanej edycji lub edycji specjalnej.

Jak zapisywaé  Uzyj numeru egzemplarza obiektu, a nastepnie podaj, jedli jest znana, liczbe petnej serii (edycji).
Odnotuj, jedli liczba petnej serii (edycji) jest nieznana. Uzyj jednostki informacji Inny numer do
zapisania numeru seryjnego.

Przyktady Numer 45 z 5000; numer 3 z nieznanej liczby
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Numer katalogowy (Catalogue number)

Definicja Numer przypisany obiektowi w katalogu wystawy lub aukcyjnym.

Jak zapisywaé  Doktfadnie tak, jak w katalogu, uzywajac tej samej interpunkcji i wielkich liter.
Przyktady Al12376

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Odniesienia, jesli wymagane.

Grupa informacji Informacje o odniesieniach

Obiekt — cena oferowana (Object offer price)
Definicja Cena, za jaka obiekt jest oferowany instytucji.

Jak zapisywaé  Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartosci wyrazone w obcych walutach na ztote, pamietajac u
uzyciu wtasciwego kursu. Uzyj jednostki informacji Nabycie — komentarz, aby odnotowad
szczegoty zwigzane z walutg, w ktdrej przedstawiono oferte.

Przyktady 750,00
Uzycie Obiekt moze mieé tylko jedng oferowang cene zapisang w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o nabyciu.

Obiekt — cena oferowana przez nabywce (Object purchaser offer price)
Definicja Cena zakupu, jaka organizacja oferuje za obiekt.

Jak zapisywaé  Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartosci wyrazone w obcych walutach na ztote, pamietajac o
uzyciu wtasciwego kursu. Uzyj jednostki informacji Nabycie — komentarz, aby odnotowac
szczegoty zwigzane z walutg, w ktdrej przedstawiono oferte.

Przyktady 750,00
Uzycie Obiekt moze mieé zapisang tylko jedng cene nabycia w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o nabyciu.

Obiekt — informacje o nierozdzielnym elemencie (Object component information)

Definicja Wymieniona z nazwy jednostka informacji charakteryzujgca nierozdzielny element sktadowy
obiektu wskazany w Obiekt — nazwa nierozdzielnego elementu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczych pojec bez interpunkcji, aby nazwaé jednostke informacji charakteryzujacg
nierozdzielny element sktadowy wskazany w jednostce Obiekt — nazwa nierozdzielnego
elementu. Prowadz? liste standardowych pojec.

Przyktady Patrz: Wytworzenie obiektu — osoba; Tworzywo; Technika i inne
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Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla Obiekt — nazwa nierozdzielnego elementu. System bedzie
musiat powigza¢ wskazang jednostke informacji z jednostkg Obiekt — nazwa nierozdzielnego
elementu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Obiekt — nazwa nierozdzielnego elementu (Object component name)
Definicja Nieroztaczna czesé lub sktadnik obiektu ztozonego, ktory jest opisywany.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych poje¢ opartg na uznanym zrédle
terminologii. Uzyj tego samego zrédta terminologii, co dla zapisu nazwy obiektu.

Przyktady rekaw; uchwyt; klinga; otwér na guzik

Uzycie Uzyj jednostki informacji Obiekt — nazwa nierozdzielnego elementu do wskazania, ktdra
nieroztaczna i z tego wzgledu nienumerowana czes$¢ obiektu jest opisywana. W przypadku
opisywania roztgcznych i oddzielnie ponumerowanych czesci obiektu uzyj jednostki informacji
Numer obiektu do zapisania numeru czesci i utwérz nowy rekord na podstawie tego numeru.
Uzyj jednostki informacji Obiekt — informacje o nierozdzielnym elemencie do identyfikacji
informacji opisujacej nierozdzielny element sktadowy wskazany w jednostce Obiekt — nazwa
nierozdzielnego elementu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Obiekt — nota historyczna (Object history note)

Definicja Historia obiektu, obejmujgca wytworzenie, wtascicieli, sprzedawcéw i okolicznosci zwigzane z
tymi wydarzeniami. Zapisz informacje, ktére nie zostaty zapisane w innych jednostkach
informacji przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz informacje takie jak:
o dlaczego wyprodukowano obiekt;
e  kto go wyprodukowat;
e  kto go posiadat;
e  kto go sprzedat i dlaczego;
e osoby, ktére uzywaty obiektu i cel, w jakim go uzywaty;
e wiedza na temat miejsc, w ktdrych znajdowat sie obiekt.

Przyktady NiedZwiedzica Baska Murmanska, przyszta do polski z baonem murmanczykéw pod
dowddztwem ptk. Juliana Skokowskiego. Zabita widtami przez chtopéw pod Modlinem.

Serwantka zwigzana jest z Elisabeth Dashwood, pierwszg corkg Sir Jamesa Dashwooda,
drugiego baroneta i budowniczego Kirklington Park w Oxon, ktéra poslubita George’a
Montague.

UzZycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Obiekt — numer (Object number)

Definicja Unikalny numer identyfikujgcy obiekt badZ okaz, w tym rdéwniez niepotgczone elementy
obiektu.

Jak zapisywaé  Nalezy rozwazy¢ nastepujgce kwestie podczas przypisywania numeru obiektu:

e uzyj tylko pojedynczego numeru do opisania grupy obiektow, jesli jest ich zbyt wiele,
by ponumerowac je indywidualnie lub gdy umieszczone sg w jednym pojemniku, lub
gdy s3g ujete w odrebnej ewidnecji, np. pudto fragmentéw ceramiki lub dokumentacja
archeologiczna.

e dobrg praktyka jest nieumieszczanie w numerze zadnych elementéw klasyfikujgcych,
poniewaz mogg one ulec zmianie.

e dobrg praktyka jest unikanie znakéw literowych.
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Przyktady 1992.1234;1992.12.1
Uzycie Przyporzadkuj unikalny numer kazdej wydzielonej bgdz roztgczalnej czesci obiektu.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Obiekt — status (Object status)

Definicja Okreslenie zwigzku okazu naturalnego lub innego obiektu z innymi.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych poje¢.
Przyktady typ; paratyp; holotyp; paralektotyp; kopia; falsyfikat

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Odbiorca — komentarz (Viewer’s contribution note)

Definicja Wszelkie obserwacje i spostrzezenia na temat odbiorcy, ktére organizacja zamierza zapisa¢, np.
sposob, w jaki informacja zostata uzyskana lub wszelkie odnotowane rozbieznosci.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Odbiorca uczestniczyt w wydarzeniu ,,Noc Muzedw”
Uzycie Zapisz tylko raz dla informacji o odbiorcy.

Grupa informacji Informacje o obiekcie uzyskane od odbiorcy.

Odbiorca - odniesienia (Viewer’s reference)

Definicja Dokumentacja wszelkich dodatkowych odniesienn do obiektu dostarczonych przez odbiorce,
dotyczacych np.: wydarzenia, przedmiotu, dokumentu, osoby badz organizacji.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Uzywat w trakcie pracy dla przedsiebiorstwa gérniczego.

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla informacji od odbiorcy. Po zweryfikacji, moze personel
organizacji moze stworzy¢ doktadniejszy opis.

Grupa informacji Informacje o obiekcie uzyskane od odbiorcy.

Odbiorca — osobiste doswiadczenie (Viewer’s personal experience)
Definicja Opis, jak i dlaczego obiekt wywart na odbiorcy szczegdlne wrazenie.
Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Moze zawieraé:
e powdd, dla ktérego obiektjest szczegdlnie istotny w zyciu odbiorcy;
e wspomnienie wydarzenia, sytuacji lub inne przywotywane przez obiekt.

Jesli doswiadczenie wynika z refleksji badz przypuszczen odnosnie znaczenia obiektu, stanowi
opis stosunku emocjonalnego do obiektu lub znaczenia osobistego obiektu, zapisz te informacje
w jednostce informacji Odbiorca —stosunek osobisty.

Przyktady Dokfadnie taki sam jak kapelusz, ktéry posiadat moj dziadek i ktory pamietam z dziecifstwa..
Uzycie Zapisz tylko raz dla informacji o odbiorcy.

Grupa informacji Informacje o obiekcie uzyskane od odbiorcy.

Odbiorca - rola (Viewer’s role)

Definicja Rola odbiorcy wzgledem obiektu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady uzytkownik; badacz; gos¢

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla informac;ji od odbiorcy.
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Grupa informacji Informacje o obiekcie uzyskane od odbiorcy.

Odbiorca - stosunek osobisty (Viewer’s personal response)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Opis sposobu, w jaki odbiorca reagowat emocjonalnie na obiekt.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Moze zawierad opis:
e uczuc zwigzanych z obiektem, poza empirycznym poznaniem obiektu;

e dlaczego odbiorca czuje sie zwigzany emocjonalnie z obiektem lub traktuje go jako
specjalnie wazny;

e szerszego kontekst kulturowy, ktéry wigze z obiektem;

e aspektow obiektu, ktére jego zdaniem miaty szczegdlne znaczenie artystyczne, historyczne
badz kulturowe;

e jego stosunek do obiektu z odmiennego kulturowo punktu widzenia badz przypuszczenia,
co do tego, jakie obiekt mogt miec¢ znaczenie dla innej osoby z nim zwigzanej, np. tworcy
lub innego wtasciciela.

Wazny przyktad sztuki afrykanskiej; Od zawsze wzruszaty mnie tego typu ilustracje

Zapisz tylko raz dla informacji o odbiorcy.

Grupa informacji Informacje o obiekcie uzyskane od odbiorcy.

Odhniesienia (Reference)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Szczegéty bibliografii badZ innego odniesienia do obiektu. Odniesienie moze byé zawarte w
kazdym dostepnym medium, np. publikowanym, niepublikowanym, audio, video, zapisie
komputerowym.

Uzyj standardowego formatu krétkiego opisu przyjetego w muzeum. Zapis bibliograficzny w
Polsce powinno sie tworzy¢ na podstawie norm: PN-ISO 690:2002 Dokumentacja. Przypisy
bibliograficzne. Zawartos¢, forma i struktura oraz PN-ISO 690-2:1999 Informacja i
dokumentacja — przypisy bibliograficzne — Arkusz 2: Dokumenty elektroniczne i ich czesci.

Cwiekowa, Jadwiga. Mistrz i nauczyciel sztuki bibliotekarskiej — Zofia Kossonogowa. W: Sladami
edukacji bibliotekarskiej. Warszawa : Wydawnictwo SBP, 1995, s. 36-46; Biatostocki, Jan. Sztuka
cenniejsza niz ztoto. Warszawa : Wydawnictwo Naukowe PWN, 2013. ISBN: 9788301143015

Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o odniesieniach.

Odhniesienia — autor/redaktor (Reference author/editor)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Osoba bad?Z organizacja odpowiedzialna za zawarto$¢ merytoryczng przytoczonej pracy.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace osdb i organizacji zgromadzone s3 w grupach Informacje o osobie,
Informacje o organizacji. Uzyj formy zgodnie z zapisem w przytoczonej pracy.

Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji

Tyle razy, ile jest to konieczne.

Grupa informacji Informacje o odniesieniach.

Odhniesienia — data publikacji (Reference publication date)

Definicja
Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Data opublikowania przytoczonej pracy.

Zawsze podawaj cztery cyfry roku. Uzyj ustandaryzowanego zapisu, jesli jest zapisywane wiecej
szczegotow.

2005; 1984; 1715

Zapisz tylko raz dla odniesienia.
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Grupa informacji Informacje o odniesieniach.

Odniesienia — komentarz (Reference note)

Definicja Szczegoty na temat konkretnego odniesienia do obiektu, wigczajac streszczenie, jesli jest taka
potrzeba.

Jak zapisywac¢  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Odniesienie moze dotyczy¢ publikowanego badz
niepublikowanego filmu, dzwieku lub zrédta reprodukgji.

Przyktady Film traktuje o kolekcji w s$wietle niedawnych majgcych miejsce w Holandii dyskusji dotyczacych
atrybucji.
Uzycie Zapisz tylko raz dla odniesienia.

Grupa informacji Informacje o odniesieniach.

Odniesienia — miejsce publikacji (Reference publication place)

Definicja Miejsce, gdzie przytoczona praca zostata opublikowana.
Jak zapisywaé  Uzyj nazwy miasta lub innego rodzaju miejscowosci.
Przyktady Nowy Jork; Londyn; Cambridge; Warszawa

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla odniesienia.

Grupa informacji Informacje o odniesieniach.

Odhniesienia — numer (Reference number)
Definicja Numer badz identyfikator unikalny dla odniesienia.

Jak zapisywaé  Uzyj jakiegokolwiek numeru umozliwiajgcego dostep w organizacji, lokalnej bibliotece badz
innym Zrdédle do przytoczonej pracy. Dla odniesier wystepujgcych tylko internecie uzyj URL.

Przyktady 93.AA.123; 0550102345; http://www.bn.org.pl/download/document/1459845698.pdf
Uzycie Zapisz tylko raz dla odniesienia

Grupa informacji Informacje o odniesieniach

Odhniesienia — powigzanie (Reference association)

Definicja Pojedyncze pojecie opisujace rodzaj relacji pomiedzy odniesieniem a obiektem.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady cytowany; ozdobiony; wykorzystany; ilustrowany; opisywany

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla odniesienia.

Grupa informacji Informacje o odniesieniach.

Odniesienia — szczegély (Reference details)

Definicja Szczegoty, strony i ilustracje odniesien bibliograficznych.
Jak zapisywac¢  Uzyj formy zapisu uzgodnionej w organizacji.

Przyktady ss. 200-204; fig.21; mapa 5; 112 min.

Uzycie Zapisz tylko raz dla odniesienia.

Grupa informacji Informacje o odniesieniach.

Odhniesienia — typ (Reference type)
Definicja Pojecie okreslajgce typ danego odniesienia.
Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.

Przyktady film; nagranie dzwiekowe; opublikowana ksigzka
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Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla odniesienia.

Grupa informacji Informacje o odniesieniach.

Odhniesienia — tytuf (Reference title)

Definicja Tytut przytoczonej pracy.

Jak zapisywaé  Uzyj formy zgodnej z formg zapisang w przytoczonej pracy.

Przyktady SPECTRUM: Brytyjski Standard Zarzadzania Zbiorami Muzealnymi; Muzealnictwo
Uzycie Zapisz tylko raz dla odniesienia.

Grupa informacji Informacje o odniesieniach.

Odniesienia — wydawca (Reference publisher)

Definicja Organizacja badz osoba odpowiedzialna za publikacje przytoczonej pracy.
Jak zapisywac¢  Uzyj formy zgodnej z formg zapisang w przytoczonej pracy.

Przyktady Oxford University Press; Wydawnictwo Naukowe PWN;

Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne.

Grupa informacji Informacje o odniesieniach.

Odpowiedzialny dziat/sekcja (Responsible department/section)

Definicja Nazwa dziatu organizacji, ktéremu przydzielono odpowiedzialnos$¢ za obiekt i prowadzenie jego
dokumentacji.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia lub kodu. Uzyj wielkich liter przy nazwach wtasnych. Prowad? liste
standardowych pojec.

Przyktady Pracownia Geologii; Dziat Ceramiki i Szkta; Bezkregowce; Dziat Sztuki
Uzycie Zapisz tylko raz dla numeru obiektu (Obiekt — numer).

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Opinia konsetwatorska (Technical assessment)
Definicja Szczegbtowa ocena stanu zachowania obiektu i wymaganych zabiegéw konserwatorskich.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Powaznie zainfekowany przez kotfatki. Wymaga zabiegéw ratunkowych. Patrz raport:
GCMO0573.
Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie. Uzyj w zestawieniu z

poprzednim zapisem z jednostki informacji Opinia konserwatorska, aby odnotowa¢ zmiany w
stanie technicznym obiektu.

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu.

Opinia konserwatorska — data (Technical assessment date)
Definicja Data zarejestrowania oceny stanu zachowaniaj obiektu.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;.

Przyktady 8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normag ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Opinia konserwatorska.

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu.



69

Opis fizyczny (Physical description)

Definicja

Jak zapisywacd

Przyktady

Uzycie

Ogolny opis wygladu obiektu.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Jedli istnieje potrzeba, uwzglednij informacje o
kompletnosci obiektu (np. brak lewego ramienia). Odnie$ sie do stanu zachowania tylko w
przypadku, gdy wptywa on na kompletno$¢ obiektu. Opisz przedmioty, ktére moga by¢
wytworzone przy uzyciu obiektu, np. stroje z papierowych szablondéw. Réwniez rama i
mocowanie powinny zosta¢ opisane, jesli istnieje taka potrzeba. W tresci mogg by¢ zawarte
nastepujgce kwestie dotyczace obiektu:

e  ksztatt lub forma

e opis obiektu, uwzgledniajacy jego strony (np. prawa heraldyczna strona rzezby ). Nie
uzywaj sformutowan tacinskich ,sinister” lub ,dexter”.

e sposdb i miejsce ozdobienia
e  sposéb zamocowania

e budowa

e wykorzystane kolory

e skala wykonania

Okryta postac¢ kobiety stojgca z rozpostartymi ramionami. Dywan z btekitnego adamaszku o
granatowym wzorze na podktfadzie z starej tkaniny, z szerokim obramowaniem z purpurowego
aksamitu, na kazdym rogu ktérego wyhaftowane harby papieza Leona XI wyciete z kolorowego
jedwabiu, natozone i obszyte ztotg nicig szytg w dét.

Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Organizacja — adres (Organisation’s address)

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Adres, pod ktérym mozna skontaktowac sie z organizacja.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy budynku, ulicy i miasta.
Jednostki informacji dotyczace adresu zgromadzone sg w grupie Informacje o adresie.

Patrz: Informacje o adresie.

Tyle razy, ile jest to wymagane dla organizacji.

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Organizacja — data rozwiqgzania (Organisation's dissolution date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Data, kiedy organizacja przestata istnie¢. Moze to by¢ data, kiedy zostata ona przejeta badz
zlikwidowana.

Moze zaistnie¢ koniecznos$¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania datowania,
np. dla przedziatu dat lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek informacji
znajduje sie w grupie Informacje o dacie.

Patrz: Informacje o dacie.

Zapisz tylko raz dla organizacji.

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Organizacja — data zatozenia (Organisation's foundation date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Data, kiedy powstata organizacja.

Moze zaistnieé koniecznos$¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania datowania,
np. dla przedziatu dat lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek informacji
znajduje sie w grupie Informacje o dacie.
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Patrz: Informacje o dacie.

Zapisz tylko raz dla organizacji.

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Organizacja — dopetnienie nazwy (Organisation's additions to name)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Dodatkowe informacje dotyczace tozsamosci organizacji.

Informacja ta jest uzywana do identyfikacji konkretnej organizacji w przypadku zbieznosci nazw.
Zapisz wszelkie informacje, ktére umozliwig rozréznienie migedzy opisywang organizacjg, a inng
o podobnej nazwie.

Oxford [w przypadku Museum of Modern Art].

Tyle razy, ile jest to konieczne dla danej organizacji.

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Organizacja - funkcja (Organisation'’s function)

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Podstawowa dziatalnosé organizacji.

Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych poje¢ opartg na uznanym zrédle
terminologii.

bank; organizacja charytatywna; wydawnictwo; producent obuwia;

Zapisz tyle razy, ile jest to wymagane dla organizacji.

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Organizacja — gtéwna jednostka organizacyjna (Organisation’'s main body)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Nazwa organizacji.

Uzyj nazwy w doktadniej takiej formie, w jakiej zostata podana przez organizacje. Prowadz liste
nazw organizacji.

Narodowe Muzeum w Krakowie; Zamek Krélewski w Warszawie — Muzeum. Rezydencja Krélow
i Rzeczypospolitej; Zamek Krélewski na Wawelu — Paiistwowe Zbiory Sztuki; Elektrocieptownia
Szombierki

Zapisz tylko raz dla organizacji.

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Organizacja — grupa (Organisation's group)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Grupa spoteczna, spoteczno-zawodowa, etniczna badz kulturowa, do ktoérej przynalezy
organizacja.

Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych pojeé, opartg na uznanym zrdédle
terminologii.

Belgijska; Kultura Wessex; Romanski; Kultura Angléw; Kultura klaktoniska; Kurpie; Kultura
tuzycka; Slazacy;

Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla organizacji. Pamietaj, ze niektére pojecia w potocznym
znaczeniu archeologicznym mogg mie¢ wiele skojarzen i mogg by¢ zapisane pod réznymi
nagtéwkami, np.: 6ic moze by¢ zapisany jako Datowanie —okres (chronologicznie), Wytworzenie
obiektu — spotecznos¢ (etniczny), Krag kulturowy (ma istotne cechy i/lub kontekstowy zwigzek,
ktory wigze obiekt z , belgijska” kultura materialng).

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Organizacja — historia (Organisation'’s history)

Definicja

Informacje dotyczace historii organizacji.
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Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz organizacje badz ogdlnie jej dziatalnos¢. Nie
zapisuj informacji odnoszacych sie do okreslonego obiektu - uzyj do tego Wytworzenie obiektu
— komentarz lub Obiekt — nota historyczna.

Przyktady Przeszta kilka zmian misji w latach 30. XX wieku, zanim ugruntowata obecnga pozycje na rynku.
Uzycie Zapisz tylko raz dla organizacji.

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Organizacja — jednostka organizacyjna (Organisation's sub-body)
Definicja Nazwa oddziatu/filii organizacji.

Jak zapisywac¢  Tyle razy, ile jest to konieczne. Oddziaty zazwyczaj majg nazwy wskazujace, ze sg czescig
wiekszej jednostki organizacyjnej i nie mogg by¢ zapisane jako gtéwna jednostka. Prowadz liste
nazw oddziatéw dla kazdej organizacji.

Przyktady Dziat Zbioréw; Muzeum Rzezby im. Xawerego Dunikowskiego; Muzeum i Biblioteka Ksigzat
Czartoryskich — Oddziat Muzeum Narodowego w Krakowie

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla organizacji.

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Organizacja — kurier (Organisation courier)

Definicja Dane osobowe pracownika odpowiedzialnego za nadzdr nad obiektem podczas przewozenia go
poza organizacje.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace osoéb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektéw podczas danego transportu.

Grupa informacji Informacje o wyjsciu/wydaniu obiektu.

Organizacja — miejsce zatozenia (Organisation's foundation place)
Definicja Informacje dotyczace miejsca, w ktérym powstata organizacja.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ koniecznosé uzycia kilku jednostek informacji, w tym np. dla wsi badz kraju.
Jednostki informacji dotyczace miejsca zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Zapisz tylko raz dla organizacji.

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Organizacja — numer referencyjny (Organisation's reference number)
Definicja Kod identyfikujgcy organizacje powigzang z obiektem, np. numer KRS.

Jak zapisywac¢  Zapisz unikalny numer badz kod identyfikujgcy Organizacje, jesli nie ma on numeru w Rejestrze
Instytucji Kultury. Prowadz liste wykorzystanych kodéw.

Przyktady KRS 0000082194
Uzycie Zapisz tylko raz dla organizacji.

Grupa informacji Informacje o organizacji

Organizacja — powiqzanie (Organisation's association)
Definicja Sposdb, w jaki organizacja jest powigzana z obiektem.
Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.

Przyktady wytwdrca; zamawiajacy; inwestor; emitent; kontrahent;



72

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Organizacja — reprezentant (Organisation's contact name)
Definicja Przedstawiciel organizacji bedacy osobg do kontaktu.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczgce oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla organizacji.

Grupa informacji Informacje o organizacji.

Osoba - adres (Person's address)
Definicja Adres, pod ktérym mozna sie skontaktowac z osoba.

Jak zapisywaé¢  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy budynku, ulicy i miasta.
Jednostki informacji dotyczace adresu zgromadzone sg w grupie Informacje o adresie.

Przyktady Patrz: Informacje o adresie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba — data smierci (Person's death date)
Definicja Data Smierci osoby.

Jak zapisywa¢  Moze zaistnie¢ konieczno$¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania daty, np.
dla przedziatu dat lub tekstowego wyrazenia datowania,. Opis tych jednostek informacji
znajduje sie w grupie Informacje o dacie. Uzyj jednoski informacji Data — okres do zapisu
nienumerycznego datowania i epok odnoszgcych sie do $mierci osoby.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
UzZycie Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba - data urodzenia (Person's birth date)
Definicja Data urodzenia osoby.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania daty, np.
dla przedziatu dat lub tekstowego wyrazenia datowania.. Opis tych jednostek informacji
znajduje sie w grupie Informacje o dacie. Uzyj jednostki informacji Data — okres do zapisu
nienumerycznego datowania i epok odnoszgcych sie do narodzin osoby.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
UzZycie Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba - dopetnienie nazwiska (Person's additions to name)

Definicja Oficjalny zwrot uzywany, gdy nastepuje odniesienie do osoby w relacji do jej stanowiska badz
pracy.

Jak zapisywaé  Formalna forma odniesienia preferowana przez osobe lub uzywana powszechnie w odnosnych
zrédfach. Informacja moze zawiera¢ wyrazenia wskazujgce na krolewski status, zwroty
sktadajgce sie z tytutu osoby i nazwy panstwa badz narodu lub kwalifikacji zawodowych.
Organizacja moze uzywac standardowych form odniesienia.
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Elzbieta I, Krélowa Anglii; mgr; Koniuszy Jerzego lllI; biskup pomocniczy krakowski; biskup
tytularny Arcavica;

Tyle razy, ile jest to wymagane dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie

Osoba — grupa (Person's group)

Definicja

Jak zapisywacd

Przyktady

Uzycie

Grupa (spofeczna, etniczna, kulturowa, wyznaniowa, orientacji seksualnej), do ktorej
przynalezy osoba lub z ktdrg sie identyfikuje.

Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych poje¢ opartg na uznanym Zzrédle
terminologii.

Slazacy, Karaimi; Prerafaelici;

Uzyj raz lub wiecej zgodnie z wymaganiami organizacji. Pamietaj, ze niektére pojecia w
potocznym znaczeniu archeologicznym moga mie¢ wiele skojarzen i moga by¢ zapisane pod
roznymi nagtéwkami, np.: 6ic moze by zapisane jako Data — okres (chronologicznie),
Wytworzenie obiektu — spotecznosc (etniczny), Powiqzany krqg kulturowy (ma istotne cechy
i/lub kontekstowy zwigzek, ktory wigze obiekt z ,belgijskg” kultura materialng). Uzyj dla
informacji dotyczacych wtasciciela obiektu, selekcjonera lub odbiorcy biorgcego udziat w
zdarzeniu Przeglqgd kolekcji (Revisiting Collections event).

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba - imiona (Person's forenames)

Definicja
Jak zapisywa¢
Przyktady

Uzycie

Imie badz imiona Osoby.
Zastosuj wielkie litery i interpunkcje tak jak zostato podane przez Osobe.
Mirostaw P.; Konstanty Ildefons; Anna

Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba — inicjaty (Person's initials)

Definicja

Jak zapisywa¢
Przyktady
Uzycie

Poczatkowe litery imion i nazwiska osoby.
Zapisz, uzywajac wielkich liter.

J.G,; SW

Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie

Osoba — miejsce smierci (Person's place of death)

Definicja
Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Miejsce, w ktérym osoba zmarta.

Moze zaistnie¢ koniecznos$¢ uzycia kilku jednostek informacji, w tym np. dla wsi lub kraju.
Jednostki informacji dotyczgce miejsca zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Patrz: Informacje o miejscu.

Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba — miejsce urodzenia (Person's place of birth)

Definicja

Jak zapisywac

Miejsce, w ktdrym urodzita sie osoba.

Moze zaistnie¢ koniecznos$¢ uzycia kilku jednostek informacji, w tym np. dla wsi lub kraju.
Jednostki informacji dotyczgce miejsca zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.
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Patrz: Informacje o miejscu.

Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba — narodowosc (Person's nationality)

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Aktualna i oficjalna narodowos¢ osoby.
Nie uzywaj interpunkcji. Prowad? liste standardowych pojec.
brytyjska; turecka; polska

Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba — nazwisko (Person's surname)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Nazwisko osoby.
Uzyj wielkich liter i interpunkcji tak jak zostato podane przez Osobe.
Kowalski; van Dyck; Matejko

Zapisz tylko raz dla osoby. Mogg zostaé utworzone odestania pomiedzy odmiennymi formami
nazwiska osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba — nazwisko — komentarz (Person's name notes)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Komentarz gtéwnie dla celéw dokumentacyjnych, stuzgcy wyjasnieniu, dlaczego wybrano
okreslong forme imienia lub nazwiska; uwagi stuzgce odréznieniu osoby od innych o tym samym
imieniu i nazwisku.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Zastosowano te pisownie dlatego, ze twdrca preferuje archaiczng forme imienia; Konieczne
wpisywanie inicjatu drugiego imienia (W.) dla odréznienia od Jana Kowalskiego ojca.

Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba - nota biograficzna (Person's biographical note)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Informacje dotyczgce biografii osoby.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz szkote i pdiniejsza edukacje, historie
zatrudnienia, obecne stanowisko bad? przebieg kariery zawodowej. Uzyj rdwniez tej jednostki
informacji do wskazania, kiedy osoba byta aktywna zawodowo. Nie umieszczaj tutaj informacji
SciSle odnoszacych sie do konkretnego obiektu — powinny one znalez¢ sie w jednostkach
informacji powigzanych z obiektem, takich jak Wytworzenie obiektu —komentarz lub Obiekt —
nota historyczna. Zawrzyj tu informacje o zatrudnieniu, jesli osoba jest pracownikiem
organizacji.

Nauke malarstwa rozpoczeta w roku 1909 — uczeszczata do szkoty dla kobiet prowadzone;j

przez Marie Niedzielskg. Wspdtpracowata z pismami ilustrowanymi Rola i Gfos Ludu.

Zapisz tylko raz dla osoby. Uzyj dla informacji o wtascicielu obiektu, osoby wybierajgcej obiekty
lub odbiorcy biorgcego udziat w zdarzeniu Przeglqd kolekcji (Revisiting Collections event).

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba — numer referencyjny (Person's reference number)

Definicja

Kod identyfikujgcy osobe powigzang z obiektem (np. numer PESEL).
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Jak zapisywaé  Uzyj unikalnego numeru badz kodu identyfikujgcego osobe. Prowadz liste standardowych
numeréw badz kodow.

Przyktady 50121235452; APV30512
Uzycie Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba - ptec (Person's gender)

Definicja Pte¢ osoby.

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady kobieta; mezczyzna

Uzycie Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba — powigzanie (Person's association)

Definicja Sposdb, w jaki osoba jest powigzana z okreslonym obiektem.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkc;ji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady projektant; malarz; przedstawiony na obiecie;grawer; mincerz

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba — szkota/styl (Person's school/style)
Definicja Gtéwne style, w ktdrych tworzyta opisywana osoba.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji, stosujgc wielkie litery dla nazw wtasnych. Prowadz
liste standardowych pojec.

Przyktady impresjonizm; neoklasycyzm; surrealizm
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba - tytut (Person's title)
Definicja Tytut uzywany przez Osobe lub w stosunku do niej.

Jak zapisywaé  Uzyj tytutu, ktérym nalezy zwracad sie do osoby w listach. Jesli tytut jest zwyczajowo skracany,
uzyj skroconej formy, w innych przypadkach wpisz petny tytut. Organizacja moze miec
ustandaryzowany sposéb zwrotéw uzywanych dla tytutowania osdb.

Przyktady Pan; Pani; Wielebny; Doktor; Sz. P.
Uzycie Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba - zawdd (Person's occupation)

Definicja Zawad lub zatrudnienie osoby.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady gtéwny ksiegowy; kurator; dyrektor muzeum; rolnik; artysta malarz

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba — zwrot grzecznosciowy (Person's salutation)
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Definicja Forma powitania stosowana w korespondencji.

Jak zapisywaé  Uzyj formy, ktéra powinna pojawié sie na poczatku listu bgdz innej korespondencji. Organizacja
moze miec ustalone standardowe formy powitan.

Przyktady Szanowny Panie; Szanowna Pani Anno; Wasza Eminencjo Najprzewielebniejszy Ksieze
Kardynale; Szanowny Panie Dyrektorze;

Uzycie Zapisz tylko raz dla osoby.

Grupa informacji Informacje o osobie.

Osoba zapisujgca (Recorder)
Definicja Osoba zapisujgca informacje.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczgce oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej informacji dodawanej do rekordu.

Grupa informacji Historia zmian.

Pakowanie — komentarz (Packing note)

Definicja Informacja o opakowaniu obiektu badz grupy obiektdw w czasie zdeponowania w organizacji.
Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady szkto klejone; zawiniete w folie babelkowg

Uzycie Zapisz tylko raz dla depozytu.

Grupa informacji Informacje o wejséciu obiektu.

Parametr techniczny (Technical attribute)

Definicja Nazwa parametru technicznego obiektu, ktory moze zosta¢ zdefiniowany lub okreslony
ilosSciowo, np. dla tasmy magnetycznej, ptyty winylowej albo zaréwki.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady typ taSmy magnetyczej; predkosc zapisu; moc; gtosnosé
UzZycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Parametr techniczny — jednostka miary (Technical attribute measurement unit)
Definicja Jednostka miary zastosowana do pomiaru parametru technicznego.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego terminu bez interpunkcji i wielkich liter lub uzyj standardowego skrétu.
Prowadz liste standardowych pojeé. Organizacja powinna zdecydowaé, jakie jednostki sg
standardowe dla réznych cech i typdw obiektow.

Przyktady obroty na minute; wat; dB

UzZycie Zapisz tylko raz dla danego pomiaru parametru technicznego (Parametr techniczny — pomiar),
oile jest to wymagane.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Parametr techniczny — pomiar (Technical attribute measurement)
Definicja Pomiar parametru technicznego.

Jak zapisywaé  Uzyj liczby lub pojecia, stosujgc znaki interpunkcyjne i wielkie litery tylko w przypadku, gdy
stanowig integralng czes¢ nazwy. Prowadz standardowy zestaw pojec.
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Przyktady metal; 78; 60; 150
Uzycie Zapisz tylko raz dla danego parametru technicznego (Parametr techniczny).

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Pierwotna cena nabycia obiektu (Original object purchase price)

Definicja Cena zaptacona za obiekt w oryginalnej walucie, wedtug kursu z dnia zakupu (moze to by¢ np.
cena przed denominacjg lub oryginalna cena w przypadku zakupu za granicg)

Jak zapisywa¢  Koszt obiektu wyrazony w oryginalnej walucie z zastosowaniem interpunkcji wymaganej w
ramach zapisu liczby.

Przyktady 750,00
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o nabyciu.

Pierwotna cena nabycia obiektu — waluta (Original object purchase price denomination)
Definicja Nominat lub waluta pierwotnej ceny nabycia obiektu (przed przewalutowaniem).

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia stosujgc znaki interpunkcyjne tylko w przypadku, gdy stanowig one
cze$¢ nazwy i wielkich liter w przypadku nazw wtasnych. Prowadz? liste standardowych pojec.

Przyktady dolary amerykanskie; franki francuskie; GBP; EUR
Uzycie Zapisz tylko raz dla pierwotnej ceny nabycia obiektu.

Grupa informacji Informacje o nabyciu.

Planowane przeniesienie — data (Planned removal date)

Definicja Data, kiedy obiekt ma by¢ przeniesiony z aktualnej lokalizacji, ktéra nie jest jego podstawowg
lokalizacja.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normag ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

UzZycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Aktualna lokalizacja, jesli jest inna niz Podstawowa
lokalizacja. Nie zapisuj, jesli sg one takie same.

Grupa informacji Informacje o przemieszczeniu.

Ptec (Sex)

Definicja Pte¢ zwierzecia badz okazu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
Przyktady samiec; samica; hermafrodyta; obuptciowy; nieznane

Uzycie Zapisz tylko raz dla okazu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Podpis (Credit line)

Definicja Tekst informujacy o darczyncy lub wypozyczajagcym standardowo umieszczany na etykiecie
podpisu pod obiektem na wystawie.

Jak zapisywaé  Tak jak ustalono z ofiarodawca badz dajgcym w wypozyczenie, stosujgc normalng gramatyke i
interpunkcje.

Przyktady Darowany przez Panig Barbare Smith, Sydney, Australia

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie.
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Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu obiektu

Podstawowa lokalizacja (Normal location)
Definicja Miejsce w organizacji, w ktorym obiekt jest normalnie przechowywany.

Jak zapisywaé¢  Uzyj pojedynczego pojecia lub kodu. Prowadz liste standardowych poje¢ lub kodéw. Upewnij
sie, ze wszystkie lokalizacje mogg by¢ szczegétowo opisane przy uzyciu unikalnych pojec.

Przyktady U.23.2.4a; pokdj 1, szafa 3, pétka 4; Sala 15
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu lub unikalnie oznakowanej czesci obiektu.

Grupa informacji Informacje o lokalizacji obiektu.

Powigzana aktywnos¢ (Associated activity)

Definicja Aktywnos¢ zwigzana z obiektem badz grupg obiektow.

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkc;ji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych poje¢.
Przyktady tkactwo; szkutnictwo

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzana aktywnosc — komentarz (Associated activity note)

Definicja Opis bgdz komentarz dotyczacy aktywnosci zwigzanej z obiektem.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Prowadzenie takiego rodzaju przedsiebiorstwa byto wéwczas czyms$ nietypowym dla kobiety.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powiqzana data (Associated date)
Definicja Data zwigzana z obiektem badz grupg obiektow.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania daty, np.
dla zakresu dat, tekstowego wyrazenia datowania itp. Opis tych jednostek informacji znajduje
sie w grupie Informacje o dacie.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powiqzana idea (Associated concept)

Definicja Idea zwigzana z obiektem lub grupg obiektow.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady mitos¢; pokadj

UzZycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzana organizacja (Associated organisation)
Definicja Organizacja zwigzana z historig obiektu bgdz grupy obiektéw.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy i adresu. Jednostki
informacji dotyczace organizacji zgromadzone sg w grupie Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o organizacji.
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Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzana osoba (Associated person)
Definicja Osoba zwigzana z historig obiektu badz grupy obiektow.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczgce oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powiqzana spotecznos¢ (Associated people)
Definicja Spoteczno$¢ zwigzana z historig obiektu badz grupy obiektéw.

Jak zapisywa¢  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy plemienia lub grupy
jezykowej. Jednostki informacji dotyczace spotecznosci zgromadzone sg w grupie Informacje o
spotecznosci. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzane miejsce (Associated place)
Definicja Miejsce zwigzane z historig obiektu badz grupy obiektow.

Jak zapisywa¢  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy wsi lub panistwa.
Jednostki informacji dotyczace miejsc zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzane wydarzenie — data (Associated event date)
Definicja Data wydarzenia w historii obiektu.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania daty, np.
dla zakresu dat, tekstowego wyrazenia datowania itp. Opis tych jednostek informacji znajduje
sie w grupie Informacje o dacie.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
UzZycie Zapisz tylko raz dla nazwy powigzanego wydarzenia.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzane wydarzanie — miejsce (Associated event place)
Definicja Miejsce zwigzane z wydarzeniem w historii obiektu.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy wsi lub panstwa.
Jednostki informacji dotyczace miejsc zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Powigzane wydarzenie — nazwa.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzane wydarzenie — nazwa (Associated event name)



Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
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Wydarzenie historyczne zwigzane z obiektem bgdz grupa obiektdéw, z pominieciem wydarzen
zwigzanych z produkcjg i zarzadzaniem kolekcjg. Uzyj jednostki informacji Obiekt — nota
historyczna do przedstawienia rodzaju powigzania obiektu z wydarzeniem.

Uzyj pojedynczego pojecia, uzywajac interpunkcji tylko wtedy, gdy stanowi ona cze$¢ nazwy i
wielkich liter w przypadku nazw wtasnych. Prowad?z liste standardowych pojeé.

Bitwa pod Grunwaldem, Jarmark Dominikarski

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzane wydarzenie — nazwa - typ (Associated event name type)

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Pojecie opisujgce rodzaj wydarzenia powigzanego z historig obiektu.
Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
koronacja; masakra; bitwa; impreza w ogrodzie

Zapisz tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Powigzane wydarzenie — nazwa.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powiqgzane wydarzenie — organizacja (Associated event organisation)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Organizacja zwigzana z wydarzeniem w historii obiektu badZ grupy obiektéw (innym niz
pozyskanie obiektu w terenie bgdz wtasnos¢).

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy, adresu itp. Jednostki
informacji dotyczace organizacji zgromadzone sg w grupie Informacje o organizacji.

Patrz: Informacje o organizacji.

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powiqgzane wydarzenie — osoba (Associated event person)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Osoba zwigzana z wydarzeniem w historii obiektu badz grupy obiektédw (innym niz pozyskanie
obiektu w terenie bgdz wtasnosé).

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia, adresu itp.
Jednostki informacji dotyczace oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Patrz: Informacje o osobie.

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzane wydarzenie — spotecznos¢ (Associated event people)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Spotecznos¢ zwigzana z wydarzeniem w historii obiektu badZz grupy obiektéw (innym niz
pozyskanie obiektu w terenie badz wtasnosé).

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy oplemienia, grupy
jezykowej itp. Jednostki informacji dotyczace spotecznosci zgromadzone sg w grupie Informacje
o spofecznosci. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposdb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o spotecznosci.

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzanie — komentarz (Association note)



Definicja

Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie
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Opis narracyjny natury powigzania Organizacji, Spotecznosci, Osoby badz Miejsca z opisywanym
obiektem (np. inspiracja wzoru i wptyw wzoru).

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Autor pierwowzoru; Miejsce przechowywania w XVII w.

Zapisz tylko raz dla kazdego powigzania z obiektem.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzanie — typ (Association type)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Sposdb, w jaki osoba/grupa, data, przedmiot, idea, wydarzenie, aktywnos¢ lub miejsce sg
powigzane z historig obiektu badz okazu.

Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
noszony; uzywany; odwiedzony; przechowywany

Zapisz typ powigzania dla jednostek informacji: Powigzana aktywnosé, Powiqzana idea,
Powiqzany krqg kulturowy, Powiqzana data, Powigzane wydarzenie, Powiqzana osoba,
spotecznos¢ lub organizacja, Powigzany obiekt i Powigzane miejsce.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzany krgg kulturowy (Associated cultural affinity)

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Szerszy kontekst kulturowy, z ktérym zwigzany jest obiekt bgdz grupa obiektow.

Uzyj pojedynczego pojecia. Prowadz liste standardowych pojeé, opartg na uznanym zrédle
terminologii.

Belgijski; Romanski; Kultura Angléw, Kultura klaktoriska Kultura przeworska; Kurpie

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektéw i w przypadkach, gdy nie mozna
zastosowac bardziej precyzyjnych jednostek: Wytworzenie obiektu -
spotecznosé/osoba/organizacia, Data — okres lub Styl.

Pamietaj, ze niektore pojecia w potocznym znaczeniu archeologicznym mogg miec wiele
odniesien i moga by¢ zapisane pod réznymi nagtéwkami, np.: 6ic moze by¢ zapisane jako Data
— okres (znaczenie chronologicznie), Wytworzenie obiektu — spotecznosc (znaczenie etniczne),
Krgg kulturowy (ma istotne cechy i/lub kontekstowy zwigzek, ktdry wigze obiekt z ,belgijskg”
kultura materialng).

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powiqzany obiekt (Associated object)

Definicja
Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Obiekt powigzany z obiektem badz grupa obiektow.

Uzyj pojedynczego terminu. Prowadz liste standardowych poje¢ opartg na uznanym zrédle
terminologii. Uzyj tego samego zrédta terminologii, co w przypadku Nazwa obiektu.

Tak jak w Nazwa obiektu.

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powigzany obiekt — komentarz (Related object note)

Definicja
Jak zapisywa¢
Przyktady

Uzycie

Narracyjny opis rodzaju relacji obiektu powigzanego z opisywanym obiektem.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Obiekt jest pierwowzorem dla obiektu znajdujacego sie w kolekcji.

Zapisz tylko raz dla kazdej relacji zinnym obiektem.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.
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Powiqzany obiekt — numer (Related object number)

Definicja Numer identyfikacyjny obiektu, ktory jest powigzany z opisywanym obiektem.
Jak zapisywac¢  Patrz: Obiekt — numer.

Przyktady 1992.1234;1992.12.1

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej relacji.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Powiqgzany obiekt — powiqgzanie (Related object association)

Definicja Rodzaj relacji obiektu powigzanego z opisywanym obiektem

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady kopia; kolorystyka; wyobrazenie; projekt; model; Zzrédto; pierwowzor

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Powigzany obiekt — numer.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Powiqzany obiekt — typ (Associated object type)

Definicja Pojecie okreslajace nature powigzanego obiektu.

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady meble; bron

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Powigzany obiekt.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu

Powierzajgcy (Depositor)

Definicja Osoba lub organizacja, od ktdrej wypozyczono dany obiekt, jesli jest ona inna od Obecnego
wiasciciela lub Dajgcego w wypozyczenie.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace spotecznosci, osob i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje o
spotecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowad
ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o wejsciu obiektu

Powierzajgcy — wymagania (Depositor's requirements)

Definicja Wymagania dotyczgce warunkdéw przechowania obiektu bgdz grupy obiektéw, wskazane przez
powierzajgcego badz wtasciciela, w tym warunki przechowania dokumentacji archeologicznej.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Nie nalezy uruchamiaé; eksponowac kuloodpornej w gablocie; przechowywaé poza dostepem
Swiatta
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego depozytu.

Grupa informacji Informacje o wejsciu obiektu

Prawa - data rozpoczecia (Right begin date)
Definicja Data poczatkowa obowigzywania praw.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.



83

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla praw.

Grupa informacji Informacje o prawach do obiektu.

Prawa - data zakoriczenia (Right end date)
Definicja Data korica obowigzywania praw.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normag ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla praw.

Grupa informacji Informacje o prawach do obiektu.

Prawa - komentarz (Right note)
Definicja Wszelkie szczegdty dotyczace praw nieujete nigdzie indziej.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng pisownie i interpunkcje. Zapisz np. status praw autorskich oryginalnego
obrazu, w sytuacji gdy organizacja ma prawa autorskie do fotografii tego obrazu.

Przyktady Organizacja ma prawo do uzycia fotografii tylko dla celéw wewnetrznych. Prawa autorskie do
oryginalnego obrazu nalezg do artysty.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o prawach do obiektu.

Prawa — numer referencyjny (Right reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikujgcy prawa.

Jak zapisywa¢  Moze zawieraé: prefiks do odrdznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny numer.
Przyktady R1993.123

UzZycie Zapisz tylko raz dla praw.

Grupa informacji Informacje o prawach do obiektu.

Prawa - posiadacz (Right holder)

Definicja Posiadacz praw powigzanych z obiektem lub innymi utworami (np. do bazy danych osobowych
przechowywanych przez organizacje).

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku osoby — dla
nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczgce spotecznosci, oséb i organizacji zgromadzone
sg w grupach Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji.
Organizacja moze stosowad ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
Uzycie Mozliwe jest zapisanie wiecej niz jednego posiadacza praw, jesli prawa sg wspotdzielone.

Grupa informacji Informacje o prawach do obiektu.

Prawa - typ (Right type)

Definicja Typ zapisywanych praw w powigzaniu z obiektem, dokumentem, zdjeciem, dzietem sztuki lub
rekordem (np. bazy danych).

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
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Przyktady prawo autorskie; prawo do publikacji; prawo ochrony danych
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego typu praw obowigzujgcych wzgledem obiektu.

Grupa informacji Informacje o prawach do obiektu.

Procedura — data rozpoczecia (Procedure begin date)
Definicja Data rozpoczecia procedury.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby zapisa¢ date rozpoczecia procedury, np.
(Dawanie w wypozZyczenie) data rozpoczecia. Zapisz tylko raz dla kazdego wystgpienia
procedury. Zauwaz, ze ta jednostka informacji dotyczy zaréwno procedur, ktére majg poczatek
i koniec w okresie krétszym niz jeden dzien, jak i trwajacych diuzej.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.

Procedura — data zakoriczenia (Procedure end date)
Definicja Data zakoniczenia procedury.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtdwkami grup informacji, aby zapisa¢ date zakornczenia procedury, np.
(Dawanie w wypozyczenie) data zakornczenia. Zapisz tylko raz dla kazdego wystgpienia
procedury. Zapisz, aby opisa¢ procedure obejmujgcg wiecej niz jeden obiekt. Zauwaz, ze ta
jednostka informacji dotyczy zaréwno procedur, ktére majg poczatek i koniec w okresie
krotszym niz jeden dzien, jak i trwajgcych dtuzej.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.

Procedura — komentarz (Procedure note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczgce procedury, ktore nie zostaty zapisane w innych jednostkach
informacyjnych przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Audyt zostat przeprowadzony w dwdch etapach, poczawszy od Sali A, z priorytetem dla
wszystkich prac sprzed 1850 roku.

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Procedura — tytuf. Zapisz, aby opisa¢ procedure
obejmujgca wiecej niz jeden obiekt.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.

Procedura — odpowiedzialny (Procedure manager <Org, Per>)
Definicja Osoba badz organizacja odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku osoby — dla
nazwiska, imienia oraz adres. Jednostki informacji dotyczgce osdb i organizacji zgromadzone sg
w grupach Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowacl
ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.



Uzycie
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Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Procedura — tytut. Zapisz, aby opisaé procedure
obejmujgca wiecej niz jeden obiekt.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.

Procedura — tytuf (Procedure title)

Definicja
Jak zapisywad
Przyktady

Uzycie

Nazwa przypisana do prowadzonej procedury badz projektu.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Audyt gtéwnego magazynu przeprowadzony w 1996 roku.

Zapisz raz dla przeprowadzanej procedury.

Grupa informacji Wspoélne jednostki proceduralne.

Proces — data (Process date)

Definicja

Jak zapisywacd

Przyktady

Uzycie

Data zakonczenia procesu zwigzanego z obiektem.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla procesu.

Grupa informacji Informacje o procesie.

Proces — komentarz (Process note)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Dodatkowe informacje dotyczace procesu zwigzanego z obiektem, ktére nie mogty by¢ zapisane
w innych jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Oprawiony na wystawe Uczniowie Hipokratesa nad Mottawg w Muzeum Narodowym w
Gdanisku.

Zapisz tylko raz dla danego procesu.

Grupa informacji Informacje o procesie.

Proces — numer referencyjny (Process reference number)

Definicja

Jak zapisywa¢
Przyktady
Uzycie

Unikalny numer identyfikacyjny procesu przeprowadzonego na obiekcie badz grupie obiektow.
Powinien stuzy¢ jako odniesienie dodokumentacji procesu.

Moze zawierac: prefiks do odréznienia od innych numerdéw referencyjnych, rok i kolejny numer.
P1993.123

Ten sam numer referencyjny moze by¢ uzyty dla jednego lub wiecej obiektéw poddanych
procesowi razem.

Grupa informacji Informacje o procesie.

Proces — osoba/organizacja (Process person/organization)

Definicja

Jak zapisywa’

Przyktady

Osoba badzZ organizacja odpowiedzialna za przeprowadzenie procesu na obiekcie.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku osoby — dla
nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczace oséb i podmiotéw zgromadzone sg w
grupach Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac
ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
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Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla danego procesu.

Grupa informacji Informacje o procesie.

Proces — sposob (Process method)

Definicja Metoda uzyta do przeprowadzenia procesu na obiekcie.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady modyfikacja; preparowanie; datowanie radioweglowe; automatyczna identyfikacja gatunkéw

Uzycie Zapisz wiecej niz jeden raz dla obiektu, tylko w przypadku, gdy uzyto wiecej niz jednej metody
przeprowadzenia procesu.

Grupa informacji Informacje o procesie.

Przemieszczenie — kontakt (Movement contact)
Definicja Dane osobowe pracownika odpowiedzialnego za obiekt w trakcie przemieszczenia.

Jak zapisywac¢  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla przemieszczenia.

Grupa informacji Informacje o przemieszczeniu.

Przemieszczenie — komentarz (Movement note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace przenoszenia obiektu bgdz grupy obiektéw, ktore nie zostaty
zapisane w innych jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Trasa przemieszczenia powinna uwzgledniaé obecne prace budowlane.
Uzycie Zapisz tylko raz dla przemieszczenia.

Grupa informacji Informacje o przemieszczeniu.

Przemieszczenie — numer referencyjny (Movement reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny dla przemieszczenia obiektu badz grupy obiektéw. Powinien
stuzy¢ jako odniesienie do dokumentacji przemieszczenia.

Jak zapisywaé  Moze zawieraé: prefiks do odrdznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny numer.
Przyktady M1993.123

Uzycie Ten sam numer referencyjny przemieszczenie moze zostac przypisany do jednego lub wiecej
obiektdw przemieszczanych razem, ale jeden przemieszczny obiekt moze mie¢ jeden numer
referencyjny przemieszczenia w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o przemieszczeniu.

Przemieszczenie — sposob (Movement method)

Definicja Sposdb w jaki nalezy przemieszczac obiekt.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady nies¢ recznie; za pomocg wozka; podnosnikiem

Uzycie Zapisz wiecej niz jeden raz dla obiektu, tylko wtedy, gdy uzyto wiecej niz jednej metody
przemieszczenia.

Grupa informacji Informacje o przemieszczeniu.

Przeniesienie — data (Removal date)



Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
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Data przeniesienia obiektu z aktualnej lokalizacji.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla aktualnej lokalizacji.

Grupa informacji Informacje o przemieszeniu.

Przeniesienie tytutu — numer (Transfer of title number)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Unikalny numer identyfikacyjny dla przeniesienia wtasnosci lub wydarzenia zwigzanego z
pozyskaniem obiektu. Powinien stuzy¢ jako odniesienie do dokumentacji przeniesienia
wtasnosci lub procesu pozyskiwania obiektu. Numer moze by¢ przypisany do umowy
przeniesienia wtasnosci.

Moze zawierac: prefiks do odrdznienia od innych numeréw referencyjnych, rok i kolejny numer.
T1993.123

Ten sam numer przeniesienia tytutu wtasnosci moze by¢ przypisany do jednego lub wiecej
obiektdw nabytych razem, ale obiekt moze miec¢ tylko jeden numer przeniesienia tytutu
wtasnosci.

Grupa informacji Informacje o nabyciu

Przeniesienie wtasnosci — cena (Ownership exchange price)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Catkowita cena zaptacona za obiekt (wliczajgc podatki), gdy prawo wtasnosci byto przenoszone
miedzy kolejnymi witascicielami.

Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartosci wyrazone w innych walutach na ztote pamietajgc u uzyciu
wtasciwego kursu.

750,00

Zapisz tylko raz dla kazdego udokumentowanego nabywcy obiektu.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Przeniesienie wtasnosci — komentarz (Ownership exchange note)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Dodatkowe informacje dotyczgce zmian tytutu wtasnosci, zanim zostat on przeniesiony na
organizacje, ktére nie zostaty odnotowane w innych jednostkach informacji przy uzyciu
kontrolowanej terminologii.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Odziedziczony po Leonie Raczynskim w 1756 r.; wniesione w posagu przez Marie Amparo
Munoz y de Borbon ksiezne Czartoryska, ktéra byta zong Wtadystawa i matkg Augustyna;

Zapisz tylko raz dla zmiany wtasnosci.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Przeniesienie wtasnosci — sposob (Ownership exchange method)

Definicja

Jak zapisywa¢
Przyktady

Uzycie

Sposdb, w jaki tytut wtasnosci obiektu byt przenoszony miedzy kolejnymi wtascicielami, zanim
zostat przeniesiony na organizacje.

Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
prezent; zakup; sprzedaz na aukcji

Zapisz tylko raz dla kazdej zmiany wtasnosci. Uzyj jednostki informacji Nabycie — sposéb dla
przeniesienia tytutu wtasnosci w zwigzku z pozyskaniem obiektu do organizacji. Uzyj jednostki
informacji Obiekt — nota historyczna, aby w petni opisa¢ okolicznosci zmiany wtasnosci.
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Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Przyczyna (Reason)

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Przyczyna przeprowadzenia procedury.
Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojeé.
konserwacja; sprzedaz; przeniesienie; wystawa; badania; wypozyczenie

Tyle razy, ile jest to wymagane dla procedury. Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji,
aby zapisa¢ przyczyne przeprowadzenia procedury, np. (Dawanie w wypoZzyczenie) Przyczyna.
Tyle razy, ile jest to wymagane dla kazdego wystgpienia procedury dla obiektu badz grupy
obiektéw. Zauwaz, ze wystepuja oddzielne jednostki informacji Nabycie — uzasadnienie
(Acquisition reason), Wejscie — przyczyna (Entry reason), Zbycie — przyczyna (Disposal reason),
Wytworzenie obiektu — przyczyna (Object production reason).

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.

Skrocony opis (Brief description)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Opis tekstowy obiektu w jednym zdaniu; standardowo uzywany dla celéw administracyjnych i
identyfikacyjnych. Zawiera najwazniejsze informacje z pewnej liczby odrebnych opisowych
jednostek informacji.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Udziel informacji wystarczajgcych do
zidentyfikowania obiektu na potrzeby: kontroli fizycznej obecnosci, tytutdow pismiennych
dokumentéw i rejestréw akcesji. Informacja nie musi by¢ unikalna, ale powinna umozliwiaé
wizualne rozpoznanie obiektu jesli to mozliwe.

Nalezy dazy¢ do ograniczenia tekstu do mniej niz 15 wyrazéw. Zdanie moze by¢ ztozone z
dowolnej kombinacji informacji; tre$¢ bedzie zréznicowana w zaleznosci od obiektu i kolekc;ji.
Dobrym rozwigzaniem moze by¢ przyjecie wzoru opisu np. rozpoczecie opisu od frontu obiektu
w kierunku tytu, badZz z zewngtrz do wewnatrz lub posiadanie kontrolowanego zestawu
koloréw.

Zabarwiony na niebiesko dzbanek ceramiczny, XX wiek.

Zapisz co najmniej raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt

Specjalne warunki wypozyczenia (Special conditions of loan)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Okreslenie warunkéw wypozyczenia obiektu z organizacji, jako uzupetnienie standardowych
warunkow.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Kolekcja musi pozostawa¢ pod statym nadzorem osoby przebywajgcej w tym samym
pomieszczeniu.

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Dawanie w wypoZyczenie — numer referencyjny.

Grupa informacji Informacje o dawaniu w wypozyczenie.

Spedycja — komentarz (Shipping note)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Dodatkowe informacje dotyczace wysytki obiektu, w tym szczegéty wymagan dotyczacych
transportu.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Trzymac pionowo — wymaga zawieszenia typu air-ride.

Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wyjsciu obiektu.
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Spedytor (Shipper)

Definicja Osoba lub organizacja, ktorej przydzielono odpowiedzialnos¢ za przeniesienie obiektu badz
obiektdw z terenu organizacji.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku osoby — dla
nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczace osdb i organizacji zgromadzone sa w grupach
Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac¢ ustandaryzowany
sposdb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu badz grupy obiektdw dla kazdego zdarzenia zwrotu.

Grupa informacji Informacje o wyjsciu obiektu.

Spedytor — kontakt (Shipper's contact)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Dane osoby, ktérej przydzielono odpowiedzialno$¢ za zwrot z ramienia zatwierdzonego
spedytora.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace oséb zgromadzone sg w Informacje o osobie.

Patrz: Informacje o osobie.

Zapisz tylko raz dla spedytora.

Grupa informacji Informacje o wyjsciu obiektu.

Spotecznosc — grupa (People's group)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Spotecznosé badz czes$é narodu, ktore mozna zidentyfikowac.

Uzyj pojedynczego pojecia, dopuszczalne jest uzycie znakéw interpunkcyjnych, jesli stanowig
cze$¢ uzytego pojecia i wielkich liter, jedli stanowig cze$¢ nazw wtasnych. Prowad? liste
standardowych pojec.

Jorubowie; Kaszubi; Chinczycy Han

Zapisz tylko raz dla spotecznosci.

Grupa informacji Informacje o spotecznosci.

Spotecznosc — grupa jezykowa (People's linguistic group)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady
Uzycie

Szersza grupa ludzi identyfikowalna przez wspadlne korzenie jezykowe.

Uzyj pojedynczego pojecia, dopuszczalne jest uzycie znakéw interpunkcyjnych, jesli stanowig
czes¢ uzytego pojecia i wielkich liter, jesli stanowig cze$s¢ nazw wiasnych. Prowadz liste
standardowych pojec.

drawidyjska; starobiatoruska; anatolijska

Tyle razy, ile jest to wymagane dla spotecznosci.

Grupa informacji Informacje o spotecznosci.

Spotecznosc — kultura (People's culture)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Typ cywilizacji, ktory mozna zidentyfikowac.

Uzyj pojedynczego pojecia, dopuszczalne jest zastosowanie znakdw interpunkcyjnych, jesli
stanowig czes$¢ uzytego pojecia i wielkich liter, jesli stanowig cze$s¢ nazw wtasnych. Prowadz
liste standardowych pojec.

Aztekowie; Olmekowie; kultura przeworska; mezopotamska; rzymska

Tyle razy, ile jest to wymagane dla spotecznosci.

Grupa informacji Informacje o spotecznosci.
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Spotecznos¢ — powiqzanie (People's association)

Definicja Sposdb, w jaki spotecznosc jest powigzana z okreslonym obiektem.

Jak zapisywaé¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojeé.
Przyktady budowniczowie; uzytkownicy; autorzy wzoru

Uzycie Tyle razy, ile to jest wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o spotecznosci.

Stan zachowania (Condition)
Definicja Pojedyncze pojecie okreslajace stan zachowania obiektu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu, bez interpunkcji. Prowadz liste standardowych pojec¢ lub
kodow. Catkowity stan zachowania obiektu bedzie taki sam jak najpowazniejszy stwierdzony
stan jednostkowy.

Przyktady 1; 2; A; B; zty; dostateczny

Uzycie Informacja moze byc¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie. Uzyj z poprzednimi
zapisami jednostki informacji Stan zachowania, aby odnotowac¢ zmiany w stanie obiektu.

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu

Stan zachowania - data (Condition date)
Definicja Data zarejestrowania stanu zachowania obiektu.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Stan zachowana.

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu

Stan zachowania — komentarz (Condition note)

Definicja Skrécony opis stanu zachowania obiektu.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz w kontekscie procedur, w ktérych
informacja bedzie uzywana, odnoszac sie w szczegdlnosci to niestabilnosci, zarazenia
szkodnikami lub innych problemdw, ktére trzeba odnotowad. Pozytywne informacje moga by¢
rowniez odnotowane w przypadku, gdy nie stwierdzono uszkodzen. Uzyj jednostki informacji
Opinia konserwatorska, aby opisa¢ szczegdtowy stan zachowania.

Przyktady Pekniecie na wieczku o dtugosci 21 mm, odbarwienia wokét dzidbka; Otwory po kotfatkach
wrezykach na lewej przedniej nodze

Uzycie Zapisz tylko raz przy kazdej kontroli/ocenie stanu zachowania obiektu.

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu

Status (Status)

Definicja Etap procedury, na jakim znajduje sie konkretny obiekt.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady planowana; anulowana; zamknieta; wnioskowana; zaaprobowana; uzgodniona; do przegladu;
konserwacja; wnioskowana fotografia

Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby zapisac etap procedury, np. (Dawanie w
wypozyczenie) Status. Zapisz tylko raz dla kazdej procedury. Poprzednie statusy mogg byc¢
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zachowane, jednakze powinny by¢ powigzane z jednostka informacji Status — data w celu
identyfikacji aktualnego statusu.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.

Status — data (Status date)
Definicja Data zapisania statusu procedury.

Jak zapisywac¢  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normag ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtdwkami grup informacji, aby zapisa¢ date statusu procedury, np.
(Dawanie w wypoZyczenie) Status — data. Zapisz tylko raz dla danego statusu.

Grupa informacji Wspoélne jednostki proceduralne.

Status — data przeglgdu (Status review date)
Definicja Data, kiedy status zostanie poddany przegladowi.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtdwkami grup informacji, aby zapisa¢ date statusu procedury, np.
(Dawanie w wypoZyczenie) Status — data przeglgdu. Zapisz tylko raz dla danego statusu.

Grupa informacji Wspoélne jednostki proceduralne.

Styl (Style)
Definicja Style lub szkoty odnoszace sie do obiektu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, stosujgc znaki interpunkcyjne tylko w przypadku, gdy stanowig
fragment nazwy i wielkie litery dla nazw witasnych. Prowad? liste standardowych pojec. Style
moga wynika¢ m.in. z uwarunkowan historycznych i geograficznych.

Przyktady fowizm; gotycki; szkota Maruyama; Kapizm; romanski; rokoko; manieryzm
UzZycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Technika (Technique)

Definicja Procesy, metody, techniki bgdZ narzedzia wykorzystane do wytworzenia lub dekoracji obiektu.
Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
Przyktady rzezbienie; malowanie; trawienie; rysowanie; akwaforta

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wytworzeniu obiektu.

Technika - typ (Technique type)
Definicja Pojecie opisujgce rodzaj techniki.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
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Przyktady dekoracja; stolarka; graficzna;
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla techniki.

Grupa informacji Informacje o wytworzeniu obiektu.

Tres¢ — czynnosc (Content — activity)

Definicja Czynnos¢ przedstawiona na obiekcie lub przez niego opisana.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady picie herbaty; ptywanie; adoracja;

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — data (Content —date)
Definicja Data przedstawiona na obiekcie lub przez niego opisana.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania datowania,
np. dla przedziatu dat lub tekstowego wyrazenia datowania, jak i dla etapu produkcji, do
ktorego odnosi sie data. Opis tych jednostek informacji znajduje sie w grupie Informacje o dacie.
Uzyj Data — okres do zapisu nienumerycznego datowania i epok odnoszacych sie do produkg;ji

obiektu.
Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — idea (Content — concept)

Definicja Idea przedstawiona na obiekcie lub przez niego opisana.

Jak zapisywaé¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady mitos$¢; pokdj

UzZycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tresc¢ — inne (Content — other)

Definicja Element tresci przedstawiony na obiekcie lub przez niego opisany , ktérego nie uwzgledniajg
pozostate jednostki informacji dotyczace tresci.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
Organizacja powinna okresli¢, jaki element tresci ma by¢ zapisywany w tej jednostce informacji.

Przyktady drewno; kobieta; arabeska
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — inne — typ (Content —other type)

Definicja Typ elementu zapisywanego w jednostce informacji Tres¢ —inne.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
Przyktady ornament; materiat

Uzycie Tylko raz dla jednoski informacji Tres¢ — inne.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt
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Tres¢ — jezyk (Content —language)
Definicja Jezyk tekstowej zawartosci obiektu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego terminu do identyfikacji jezyka uzytego w zapisie. Nie stosuj interpunkcji, o
ile nie stanowi ona integralnej czesci nazwy jezyka.

Przyktady francuski; angielski; fr; an
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — komentarz (Content —note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace tresci obiektu, ktére nie zostaly zapisane w innych
jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Projekt zawarty w rysunku postuzyt do wykonania rzezby do ogrodéw patacowych.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — miejsce (Content — place)
Definicja Miejsce przedstawione na obiekcie lub przez niego opisane.

Jak zapisywac¢  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy wisi lub kraju. Jednostki
informacji dotyczace miejsca zgromadzone sg w grupie i Informacje o miejscu. Zapis jak dla
grupy Informacje o miejscu.

Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — nazwa wydarzenia (Content — event name)
Definicja Wydarzenie przedstawione na obiekcie lub przez niego opisane.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego terminu, wstawiajgc znaki interpunkcyjne tylko w przypadku, gdy stanowig
one czes$¢ nazwy wydarzenia i wielkie litery w nazwach wtasnych. Prowad? liste standardowych

pojec.
Przyktady Bitwa pod Grunwaldem; Jarmark Dominikarski
UzZycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — nazwa wydarzenia — typ (Content — event name type)

Definicja Pojecie opisujgce rodzaj nazwy zawartej w jednostce informacji Tres¢ —nazwa wydarzenia.
Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady koronacja; masakra; bitwa; impreza w ogrodzie

Uzycie Tyle razy, ile jest wymagane dla jednostki informacji Tres¢ — nazwa wydarzenia.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — obiekt (Content —object)
Definicja Obiekt przedstawiony na obiekcie lub przez niego opisany.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia. Prowad? liste standardowych poje¢ na podstawie uznanego zrédta
terminologii. Uzyj tego samego Zrédta terminologii, co w Nazwie obiektu.
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Przyktady Jak dla Nazwy obiektu.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tresc¢ — obiekt — typ (Content — object type)

Definicja Pojecie opisujace rodzaj obiektu w jednostce informac;ji Tres¢ — obiekt.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady meble; bron

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla jednostki informacji Tres¢ — obiekt.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — opis (Content — description)

Definicja Ogolny opis przedstawionej tresci lub opis obiektu bez interpretacji. Moze zawierac opisy tresci
wszelkich rodzajéw dzwiekowych i wizualnych prac. Uzyj Skrocony opis i Opis fizyczny do opisu
innych cech obiektu.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Scena polowania z dwiema postaciami jadgcymi konno.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tresc¢ — organizacja (Content —organisation)
Definicja Organizacja przedstawiona na obiekcie lub przez niego opisana.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy i adresu. Jednostki
informacji dotyczace organizacji zgromadzone sg w grupie Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o organizacji.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — osoba (Content —person)
Definicja Osoba przedstawiona na obiekcie lub przez niego opisana.

Jak zapisywa¢  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym mnp. dla nazwiska i imienia.
Jednostki informacji dotyczace oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — pozycja (Content — position)

Definicja Umiejscowienie przedstawionej lub opisywanej tresci na obiekcie.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkgcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
Przyktady awers; rewers; krawedz; przéd; tyt; bok prawy

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla przedstawienia lub opisu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — rodzaj pisma (Content —script)

Definicja Rodzaj pisma tekstowej zawartosci obiektu.
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Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego terminu do identyfikacji uzytego rodzaju pisma. Nie stosuj interpunkcji, o ile
nie stanowi ona integralnej czesci nazwy rodzaju pisma. Uzywaj wielkich liter wytgcznie dla
nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady pismo odreczne; Cyrylica; niezidentyfikowane pismo dalekowschodnie
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tres¢ — spotecznosc (Content — people)
Definicja Spotecznos¢ przedstawiona na obiekcie lub przez niego opisana.

Jak zapisywac¢  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy plemienia lub grupy
jezykowej. Jednostki informacji dotyczace spotecznosci zgromadzone sg w grupie Informacje o
spofecznosci. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposéb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Tworzywo (Material)
Definicja Podstawowe materiaty i media, z ktérych sktada sie obiekt.

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Okresl zaréwno nosnik jak i baze dwuwymiarowych obiektéw (np. ptétno i farba olejna dla
obrazu). Nie okreslaj pokrycia powierzchni (np. werniksu na obrazach), chyba ze s3 powodem
szczegolnej uwagi. Nie uzywaj nazw handlowych.

Przyktady drewno; stal hartowana; ptétno; heban; farba olejna; braz
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Tworzywo — nazwa (Material name)

Definicja Nazwa pospolicie uzywana do okreslenia konkretnego badz charakterystycznego tworzywa,
pozwalajgca dodefiniowac podstawowe tworzywo. Moze to by¢ nazwa lokalna lub powszechna,
uzywana dla konkretnego typu tworzywa badz nazwa marki lub produktu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Organizacja powinna okresli¢, czy uzywadé skrétédw chemicznych czy petnych nazw, np. Cu czy
Miedz.

Przyktady shell tempering; wegiel; tkanina; mineralizowane Humbroll nr 007; ztoto 10-karatowe; anilana;
stal damasceniska

Uzycie Zapisz tam, gdzie jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Tworzywo - sktadnik (Material component)

Definicja Nazwa istotnego sktadnika, inkluzji lub sladéw innych tworzyw w tworzywie, z ktérego obiekt
lub okaz jest wykonany. Moze réwniez obejmowac patyne lub produkty korozji, ktére powstaty
na powierzchni obiektu i sg na tyle istotne, ze trzeba je udokumentowac.

Jak zapisywaé  Tak jak jest potocznie uzywane.
Przyktady shell tempering, wegiel, tkanina, zmineralizowane;

Uzycie Jeden lub wiecej razy, w zaleznosci od tego, jak duzo sktadnikéw materiatu trzeba odnotowac.
Tylko znaczgce komponenty obiektu, ktére poddano badaniom naukowym i analizie, powinny
zostac zapisane.
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Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Tworzywo - sktadnik — komentarz (Material component note)
Definicja Stuzy do zapisania dalszych informacji dotyczacych sktadnika tworzywa.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Nieregularna, pokruszona skorupana gtebokos¢ 1-2,5 mm; Sadza weglowa na dolnej
zewnetrznej powierzchni; Zwigzek chemiczny w patynie wskazuje na pochéwek w suchych
warunkach.

Uzycie Zapisz, jesli to wymagane dla Tworzywo — sktadnik.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Tworzywo - Zrodto (Material source)

Definicja Miejsce geograficzne naturalnego wystepowaniaej rosliny, zwierzecia badz materiatéw
geologicznych, ktore zostaty uzyte do stworzenia obiektu lub okazéw, bgdz stanowig ztoza same
w sobie np.: kamieniotom stanowiacy Zrédto kamienia, kraj pochodzenia drewna, odkrywka
geologiczna dla importowanego kamienia i skamielin. Zwré¢ uwage, ze istnieje odrebna
jednostka informacji Wytworzenie obiektu —miejsce, ktére zawiera informacje, gdzie oryginalne
tworzywa podlegaja modyfikacji poprzez ludzkie zabiegi w procesie tworzenia obiektu.

Jak zapisywaé  Niezbedne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwy miejscowosci lub
panstwa, jak i etap produkcji, z ktdrym miejsce jest powigzane. Informacje na temat miejsc
zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla tworzywa.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt.

Tytut (Title)

Definicja Nazwa przypisana do obiektu lub grupy obiektdéw przez artyste/twdrce w chwili powstania
obiektu lub kolekcjonera. Mogg to tez byc¢ kolejne tytuty przypisane do obiektu badz
powszechnie przyjete jako odnoszace sie do obiektu.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj tytut z interpunkcjg i wielkimi literami tak jak podano. Jesli obiekt ma nazwe
»,Bez tytutu”, zapisz to jako tytut. Nazwy modeli i liczby mogg by¢ traktowane jako tytuty. Zapisz
wielkie litery zgodnie z tym, jak je zapisat artysta badz twérca.

Przyktady Silver Shadow; Barbie; Madonna z dziecigtkiem; Dama z gronostajem; Dama z tasiczka

UzZycie Ten sam tytut moze by¢ przypisany do jednego lub wiecej obiektéw. Obiekt moze mie¢ wiecej
niz jeden tytut. Tytut moze by¢ uzyty dla nazwanej kolekcji, gdzie Rekord — typ wskazuje, ze
rekord odnosi sie do kolekgji.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Tytut — ttumaczenie (Title translation)

Definicja Dostowne ttumaczenie tytutu na jezyk organizacji.

Jak zapisywaé  Uzyj gramatyki i interpunkcji takiej, aby odpowiednio przetozy¢ tres¢ tytutu.
Przyktady Rabusie; Straz nocna

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla tytutu. Uzyj jednostki informacji Tytuf, aby zapisaé¢ nazwy
kolekcji obiektow.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Tytuf — typ (Title type)
Definicja Typ zapisanego tytutu.
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Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez znakdw interpunkcyjnych i wielkich liter. Prowadz liste
standardowych pojec.

Przyktady nadany przez artyste; seryjny; rodzajowy; kolekcji; potoczny; handlowy
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla tytutu.

Grupa informacji Informacje identyfikujgce obiekt.

Ubezpieczenie — data odnowienia (Insurance renewal date)
Definicja Data, kiedy polisa ubezpieczeniowa powinna zosta¢ odnowiona.

Jak zapisywacé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normag ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Ubezpieczenie — numer polisy. Pamietaj o tym, ze
odnowienie musi by¢ zrealizowane przed koricowa datg ubezpieczenia.

Grupa informacji Informacje o ubezpieczeniu.

Ubezpieczenie — komentarz (Insurance note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace ubezpieczenia, w tym szczegdlne warunki ubezpieczenia.
Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Nie obejmuje transportu; Pozyska¢ dodatkowe ubezpieczenie w czasie przenoszenia
Uzycie Zapisz tylko raz, za kazdym razem, gdy obiekt jest objety procedurg ubezpieczenia.

Grupa informacji Informacje o ubezpieczeniu.

Ubezpieczenie — numer polisy (Insurance policy number)

Definicja Numer polisy ubezpieczeniowej nadany przez ubezpieczyciela.

Jak zapisywa¢  Uzyj numeru zgodnego z dostarczonym przez ubezpieczyciela.

Przyktady GI86585700-1

UzZycie Zapisz tylko raz, za kazdym razem, gdy obiekt jest objety procedurg ubezpieczenia.

Grupa informacji Informacje o ubezpieczeniu.

Ubezpieczenie — numer referencyjny (Insurance reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny ubezpieczenia nadany przez organizacje. Numer powinien by¢
powigzany zdokumentacjg dotyczgcg ubezpieczenia, w ktdrej powinna znajdowac sie kopia
tegoz ubezpieczenia.

Jak zapisywaé  Moze zawierad: prefiks do odrdznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny numer.
Przyktady Ins1993.123

UzZycie Ten sam numer referencyjny ubezpieczenia moze by¢ przypisany do jednego lub wiecej
obiektdw objetych tg samg polisg ubezpieczeniowg, ale obiekt moze miec tylko jeden numer
referencyjny ubezpieczenia w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o ubezpieczeniu.

Ubezpieczyciel (Insurer)
Definicja Nazwa osoby bad?Z organizacji odpowiedzialnej za ubezpieczenie obiektu badz grupy obiektow.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska, i imienia oraz
adresu. Jednostki informacji dotyczgce oséb i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje
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o0 osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposdb zapisu
nazw.

Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Wiecej niz jeden ubezpieczyciel moze by¢ zapisany dla obiektu tylko w przypadku, gdy jest on
ubezpieczony wspdlnie (przez kilku ubezpieczycieli).

Grupa informacji Informacje o ubezpieczeniu.

Udzielanie praw — data autoryzacji (Rights out authorisation date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Data zatwierdzenia licencji udzielonej przez organizacje.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Bgdz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z norma ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzyj tylko raz dla udzielenia licencji.

Grupa informacji Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Udzielanie praw — data rozpoczecia (Rights out begin date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Data, od kiedy obowigzuje licencja udzielona przez organizacje.

Zawsze zapisuj dzienl, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla licencji.

Grupa informacji Informacje o udzielaniu praw do obiektu.

Udzielanie praw — data zakonczenia (Rights out end date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Data, do kiedy obowigzuje licencja udzielona przez organizacje.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normag ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla licencji.

Grupa informacji Informacje o udzielaniu praw do obiektu.

Udzielanie praw — komentarz (Rights out note)

Definicja

Jak zapisywac

Wszelkie szczegdty dotyczace licencji udzielonej przez organizacje, ktére nie zostaty ujete
nigdzie indziej.

Uzyj normalnej pisowni i interpunkcji. Zapisz:

e dane kontaktowe kazdego kolejnego posiadacza praw udzielonych przez organizacje;

e status praw autorskich oryginalnego dzieta/utworu, gdy organizacja udziela licencji na
wykorzystanie praw do kopii;

e sublicencje udzielone stronom trzecim;

e klauzule gwarancji/poreczen;
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e uwagi np. o minionej historii i datach poprzednio przyznawanych praw;
o wszelkie ograniczenia (np. w przypadku, gdy dozwolone s3 modyfikacje).
Kazda publikacja musi zawierac informacje o posiadaczu praw autorskich.

Zapisz tylko raz dla licencji.

Grupa informacji Informacje o udzielaniu praw do obiektu.

Udzielanie praw — numer referencyjny (Rights out reference number)

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Unikalny numer identyfikujgcy udzielenie przez organizacje licencji.
Moze zawierac: prefiks do odrédznienia od innych numerdéw referencyjnych, rok i kolejny numer.
RO1993.123

Zapisz tylko raz dla licencji.

Grupa informacji Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Udzielanie praw — osoba autoryzujqca (Rights out authoriser)

Definicja
Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Osoba zatwierdzajgca licencje udzielang przez organizacje.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Patrz: Informacje o osobie.

Zapisz tylko raz dla udzielenia licencji.

Grupa informacji Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Udzielanie praw - status zezwolenia (Rights out consent status)

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Etap procesu udzielania przez organizacje licencji.
Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych poje¢.
ztozone podanie; udzielone; odrzucone

Zapisz tylko raz dla wniosku o licencje.

Grupa informacji Informacje o udzielaniu praw do obiektu.

Udzielanie praw — status zezwolenia — data (Rights out consent status date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Data, kiedy zapisano etap w jednostce informacji Udzielanie praw — status zezwolenia.

Zawsze zapisuj dzienl, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Udzielanie praw — status zezwolenia.

Grupa informacji Informacje o udzielaniu praw do obiektu.

Udzielanie praw - typ (Rights out type)

Definicja
Jak zapisywa¢
Przyktady

Uzycie

Typ praw udzielonych przez organizacje w ramach licencji.
Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
prawo autorskie; prawo do publikacji

Zapisz tyle razy, ile jest to wymagane dla licencji.

Grupa informacji Informacje o udzielaniu praw do obiektu
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Udzielanie praw — wnioskujqgcy (Rights out requester)
Definicja Osoba lub organizacja ubiegajaca sie o udzielenie licencji przez organizacje.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku osoby — dla
nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczace osdb i organizacji zgromadzone sa w grupach
Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac¢ ustandaryzowany
sposdb zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tyle razy, ile jest to wymagane dla licencji.

Grupa informacji Informacje o udzielaniu praw do obiektu

Utrata/uszkodzenie — data (Loss/damage date)
Definicja Data, kiedy obiekt zostat po raz pierwszy zakwalifikowany jako uszkodzony badz brakujacy.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jedli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego stwierdzenia utratybadz uszkodzenia obiektu.

Grupa informacji Informacje o utracie/uszkodzeniu.

Utrata/uszkodzenie — komentarz (Loss/damage note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace utraty/uszkodzenia obiektu.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Straznik zgtosit uszkodzenie skrzyni i brak obiektu.

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego stwierdzenia utraty bgdz uszkodzenia obiektu.

Grupa informacji Informacje o utracie/uszkodzeniu.

Utrata/uszkodzenie — numer referencyjny (Loss/damage reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny dla zapisania utraty/uszkodzenia obiektu badz grupy obiektéw.
Numer powinien by¢ powigzany z aktami zawierajgcymi catg dokumentacje dotyczacy utraty
lub uszkodzenia obiektu.

Jak zapisywa¢  Moze zawieraé: prefiks dla odréznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny

numer.
Przyktady Brak1993.1
UzZycie Ten sam numer referencyjny utraty lub uszkodzenia moze by¢ przypisany do jednego lub wiecej

obiektéow wykrytych razem, ale obiekt moze mie¢ tylko jeden numer referencyjny
utraty/uszkodzenia.

Grupa informacji Informacje o utracie/uszkodzeniu.

Utrata/uszkodzenie — sposéb (Loss/damage method)

Definicja Sposdb, w jaki obiekt bgdz grupa obiektow zostaty utracone lub uszkodzone.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady skradziony; spalony; sttuczony; przedziurawiony

Uzycie Zapisz wiecej niz raz dla obiektu, jesli wystepuje wiecej niz raz potrzeba uzycia jednostki
informacji Utrata/uszkodzenie —sposéb.

Grupa informacji Informacje o utracie/uszkodzeniu.
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Utrata/uszkodzenie — zgtaszajqcy (Loss/damage reporter)
Definicja Osoba zgtaszajgca utrate lub uszkodzenie obiektu.

Jak zapisywac¢  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace oséb zgromadzone sg w grupie Informacje o osobie.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie.
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego zgtoszenia informacji o utracie lub uszkodzeniu obiektu.

Grupa informacji Informacje o utracie/uszkodzeniu.

Uzyskiwanie praw — data rozpoczecia (Rights in begin date)
Definicja Data rozpoczecia obowigzywania licencji uzyskanej przez organizacje.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla licencji.

Grupa informacji Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu.

Uzyskiwanie praw — data zakoriczenia (Rights in end date)
Definicja Data, do ktdrej obowigzuje licencja uzyskana przez organizacje.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z norma I1SO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla licencji.

Grupa informacji Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu.

Uzyskiwanie praw — komentarz (Rights in note)

Definicja Wszelkie szczegdty dotyczace licencji uzyskiwanej przez organizacje, ktore nie zostaty ujete
nigdzie indzie;j.

Jak zapisywac¢  Zastosuj normalng pisownie i interpunkcje. Zapisz:

e dane kontaktowe kazdego kolejnego posiadacza praw (jednostka infprmacji Uzyskiwanie
praw — posiadacz);

e  status praw autorskich oryginalnego dzieta/utworu, gdy organizacja otrzymuje licencje na
wykorzystanie praw do kopii;

e sublicencje udzielone stronom trzecim;

e  klauzule gwarancji/poreczen;

e uwagi, np. o minionej historii i datach poprzednio przyznawanych praw;

o wszelkie ograniczenia (np. w przypadku gdy dozwolone sg modyfikacje) .
Przyktady Kazda publikacja musi zawierac informacje o posiadaczu praw autorskich.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu

Grupa informacji Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu

Uzyskiwanie praw — numer referencyjny (Rights in reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikujgcy nadanie licencji uzyskanej przez organizacje.
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Jak zapisywaé  Moze zawierad: prefiks do odrdznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny numer.
Przyktady RI1993.123
Uzycie Zapisz tylko raz dla licencji.

Grupa informacji Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu

Uzyskiwanie praw — posiadacz (Rights in holder)

Definicja Gtéwna osoba badZ organizacja posiadajgca prawa, do uzytkowania ktdrych organizacja
pozyskauje licencje.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku osoby — dla
nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczace osdb i organizacji zgromadzone sa w grupach
Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac¢ ustandaryzowany
sposob zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tylko raz dla licencji.

Grupa informacji Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu.

Uzyskiwanie praw — status zezwolenia (Rights in consent status)

Definicja Etap uzyskiwania licencji przez organizacje.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojeé.
Przyktady ztozone podanie; udzielone; odrzucone

Uzycie Zapisz tylko raz dla wniosku o licencje.

Grupa informacji Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu.

Uzyskiwanie praw - status zezwolenia — data (Rights in consent status date)
Definicja Data zapisania stanu realizacji uzgodnien zwigzanych z uzyskiwaniem licencji.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Uzyskiwanie praw — status zezwolenia.

Grupa informacji Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu.

Uzyskiwanie praw — typ (Rights in type)

Definicja Typ praw udzielonych w ramach licencji.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
Przyktady prawo autorskie; prawo do publikacji

UzZycie Zapisz tyle razy, ile jest to konieczne dla licencji.

Grupa informacji Informacje o uzyskiwaniu praw do obiektu

Warunki srodowiskowe — komentarz (Environmental condition note)
Definicja Zapis dotyczacy warunkéw Srodowiskowych, w ktérych przechowywany jest obiekt.
Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Przechowywany w pudle z tworzywa sztucznego w drewnianej wiacie z ciekngcym dachem,
1/3/1990 do 3/1/1992
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Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu. Uzyj w powigzaniu z Warunki srodowiskowe —
komentarz — data, aby zachowac rejestr warunkéw srodowiskowych, w jakich przechowywano
obiekt.

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu

Warunki srodowiskowe — komentarz — data (Environmental condition note date)
Definicja Data, do ktorej odnosi sie nota dotyczgca warunkow srodowiskowych przechowywania obiektu.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Bgdz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 6/10/1996
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla Warunki srodowiskowe —komentarz

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu

Wejscie — data (Entry date)
Definicja Data wprowadzenia obiektu bgdz grupy obiektéw do organizacji.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1990; 20.03.2014
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla Wejscie — numer.

Grupa informacji Informacje o wejéciu obiektu

Wejscie — komentarz (Entry note)

Definicja Dodatkowe informacje dotyczace wejscia obiektu, ktore nie zostaty zapisane w innych
jednostkach informacji przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Badanie musi by¢ zakoriczone do pigtku; Wtasciciel opuszcza kraj
UzZycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wejsciu obiektu

Wejscie — numer (Entry number)

Definicja Unikalny numer przypisany przyjeciu obiektu badz grupy obiektow i uzywany do Sledzenia
obiektéw do czasu ich zwrotu bgdZ pozyskania do zbiorow (nabycia). Powinien stuzy¢ jako
odniesienie do dokumentacji obiektu przyjmowanego do organizacji po raz pierwszy. Numer
wejscia powinien by¢ przypisany do protokotu przyjecia lub rewersu/potwierdzenia.

Jak zapisywaé  Moze zawieraé: prefiks do odrdznienia od innych numerdéw referencyjnych, roki kolejny numer.
Przyktady E1993.123

Uzycie Ten sam numer wejscia moze by¢ przypisany do jednego lub wiecej obiektéw otrzymanych
razem, ale jeden obiekt moze miec tylko jeden numer wejscia w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o wejsciu obiektu

Wejscie — przyczyna (Entry reason)

Definicja Przyczyna fizycznego przyjecia obiektu bgdz grupy obiektéw do organizacji.
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Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady badanie; oferta; wziecie w pozyczenie
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektéw.

Grupa informacji Informacje o wejsciu obiektu

Wejscie — sposob (Entry method)

Definicja Sposdb, w jaki obiekt badz grupa obiektéw zostaty wprowadzone.

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady osobiscie; poczta; znalezione przy wejsciu

Uzycie Zapisz wiecej niz jeden raz dla wprowadzanego obiektu, tylko jesli uzyto wiecej niz jeden raz
jednostki Wejscie —sposob.

Grupa informacji Informacje o wejsciu obiektu

Wiek (Age)

Definicja Wyrazony w liczbach wiek okazu w momencie jego $mierci. Uzyj jednostki informacji Wiek -
jednostkaw celu okreslenia jednostki miary i Wiek — doktadnos¢ do sprecyzowania informaciji.
Uzyj jednostki informacji Faza dla tekstowego opisu wieku.

Jak zapisywaé  Zapis numeryczny bez interpunkcji.
Przyktady 1;3,5;79
Uzycie Zapisz tylko raz dla okazu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Wiek — doktadnos¢ (Age qualifier)

Definicja Doktadnos$¢ okresdlenia wieku okazu naturalnego.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych poje¢.
Przyktady ponad; ponizej; okoto

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wiek.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Wiek — jednostka (Age unit)

Definicja Jednostka miary uzyta do okreslenia wieku okazu naturalnego

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady dni; lata

Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wiek.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Wtasnosc — daty (Ownership dates)
Definicja Okres kiedy spotecznos¢, osoba badz organizacja posiadata tytut wiasnosci obiektu.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania daty, np.
dla zakresu dat lub tekstowego wyrazenia datowania. Opis tych jednostek informacji znajduje
sie w grupie Informacje o dacie.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla kazdego okresu wtasnosci.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.
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Wtasnosc — dostep (Ownership access)

Definicja
Jak zapisywacd

Przyktady

Uzycie

Informacje dotyczace dostepnosci do obiektu przed nabyciem przez organizacje.

Uzyj pojedynczego pojecia badz kodu, bez interpunkcji. Prowadz liste standardowych pojec lub
kodow.

1; 2; A; B; ograniczony

Informacja moze by¢ zapisana dla wtasciciela (Wtasciciel) tylko raz w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Witasnosc — kategoria (Ownership category)

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Pojecie okreslajgce rodzaj tytutu wtasnosci obiektu przed przeniesieniem praw na organizacje.
Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
publiczna; prywatna; spdtka

Informacja moze by¢ zapisana dla wtasciciela (Wtasciciel) tylko raz w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Wtasnosc — miejsce (Ownership place)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Miejsce, w ktérym obiekt byt w posiadaniu, zanim tytut wtasnosci zostat przeniesione na
organizacje.

Moze zaistnie¢ koniecznos$¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji, np. dla wsi lub
panstwa. Jednostki informacji dotyczgce miejsc zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Patrz: Informacje o miejscu.

Zapisz tylko raz dla kazdego miejsca, w ktorym obiekt byt wtasnoscia.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Wtasciciel (Owner)

Definicja Szczegoty na temat Spotecznosci, Osoby lub Organizacji, ktora byta wtascicielem obiektu, zanim
tytut whasnosci przeszedt w posiadanie organizacji.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku osoby — dla
nazwiska, imienia oraz adresu. Jednostki informacji dotyczgce spotecznosci, oséb i organizacji
zgromadzone sg w grupach Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie, Informacje o
organizacji. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposob zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Wtasciciel - komentarz (Owner’s contribution note)

Definicja

Jak zapisywa¢
Przyktady

Uzycie

Wszelkie obserwacje i spostrzezenia o obiekcie pochodzace od poprzedniego wtasciciela, ktére
organizacja zamierza zapisaé, np. sposéb, w jaki informacja zostata uzyskana lub wszelkie
odnotowane rozbieznosci.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Informacje pozyskane z nagranego na tasme wywiadu

Zapisz tylko raz dla informacji o obiekcie udzielonych przez wtasciciela.

Grupa informacji Informacje o obiekcie udzielone przez wtasciciela.

Wtasciciel — odniesienia (Owner’s reference)
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Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
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Dokumentacja wszelkich dodatkowych odniesien do obiektu dostarczonych przez
poprzedniego wiasciciela, dotyczacych np.: wydarzenia, przedmiotu, dokumentu, osoby badz
organizacji.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Prababcia wtasciciela widoczna, jak macha chusteczkg przy powitaniu Franciszka J6zefa na
fotografii opublikowanej w Czasie Krakowskim z 2 wrzesnia 1880 r.

Zapisz tylko raz dla informacji o obiekcie udzielonych przez wtasciciela. Po weryfikacji moze
zostac opisane doktadniej przez pracownikéw organizacji.

Grupa informacji Informacje o obiekcie udzielone przez wtasciciela.

Wtasciciel — osobiste doswiadczenie (Owner's personal experience)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Opis, jak i dlaczego konkretny obiekt badz grupa obiektow sg badz byty, wedtug posiadanej
wiedzy, szczegdlnie wazne dla poprzedniego wtasciciela.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Zapis moze zawieraé:
e powdd, dla ktérego obiekt byt szczegdlnie istotny dla wtasciciela;

e powdd, dla ktorego wiasciciel pozyskat obiekt lub zdecydowat sie go sprzeda¢, darowac
badz zapisaé (przekaza¢ potomnosci);

e wspomnienie wydarzenia, sytuacji lub inne wspomnienie przywotywane przez obiekt.

Jesli doswiadczenie wynika z refleksji badZz przypuszczen odnosnie do znaczenia obiektu,
stanowi opis stosunku emocjonalnego do obiektu lub znaczenia osobistego obiektu, zapisz te
informacje w jednostce Wfasciciel —stosunek osobisty.

uzywany do zabawy w dziecifnstwie; noszony podczas wojny obronnej 1939

Zapisz tylko raz dla informacji o obiekcie udzielonych przez wtasciciela.

Grupa informacji Informacje o obiekcie udzielone przez wtasciciela.

Whtasciciel — stosunek osobisty (Owner’s personal response)

Definicja

Jak zapisywac

Opis emocjonalnego stosunku poprzedniego wtasciciela do obiektu..

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Moze zawiera¢ jeden lub wiecej typow osobistego
stosunku, w tym:

e uczuc zwigzanych z obiektem, poza empirycznym poznaniem obiektu;

e dlaczego wtasciciel czuje sie zwigzany emocjonalnie z obiektem lub traktuje go jako
specjalnie wazny;
e szerszy kontekst kulturowy, ktéry wigze z obiektem;

e aspekty obiektu, ktére zdaniem wtasciciela miaty szczegdlne znaczenie artystyczne,
historyczne badz kulturowe;

e stosunek wiasciciela do obiektu z odmiennego kulturowo punktu widzenia, badz
przypuszczenia, co do tego, jakie obiekt mdogt mieé¢ znaczenie dla innej osoby z nim
zwigzanej, np. tworcy lub innego wtasciciela.

Jedli informacja zwigzana jest z doswiadczenieniem zwigzanym z obiektem lub spomnieniem konkretnych
wydarzen, zapisz te informacje w jednostce Wtasciciel — osobiste doswiadczenie.

Przyktady

Uzycie

Reprezentuje ostatnie pozostatosci ,zapomnianego swiata”; Z opowiesci rodzinnych wynika, ze
prababcia ze wzruszeniem wspominata uzywanie chusteczki przy powitaniu Franciszka Jézefa
w Krakowie w 1880 r.

Zapisz tylko raz dla informacji o obiekcie udzielonych przez wtasciciela.

Grupa informacji Informacje o obiekcie udzielone przez wtasciciela.
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Whiosek (Request)

Definicja Szczegobty dostarczone przez osobe badz organizacje sktadajgcg wniosek o przeprowadzenie
procedury lub procesu.

Jak zapisywac¢  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady (Przeniesienie) Wniosek — Przenies¢ obraz z magazynu do galerii A.
(Badanie/uzytkowanie obiektu) Wniosek — Zademonstrowa¢ prace samochodu na na Warsaw
Oldtimer Show.

Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby zapisa¢ wniosek o przeprowadzenie

procedury badz procesu, np. (Dawanie w wypozyczenie) Wniosek. Zapisz tylko raz dla kazdego
wystgpienia procedury.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.

Whiosek — data (Request date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Data wnioskowania o przeprowadzenie procedury.

Zawsze zapisuj dzienl, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

3/10/1996
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzyj w powigzaniu z nagtdwkami grup informacji, aby zapisa¢ date zgtoszenia wniosku, np.
(Dawanie w wypozyczenie) Whniosek — data. Zapisz tylko raz dla kazdego wystgpienia wniosku.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.

Whnioskowana data dziatania (Requested action date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Proponowana przez wnioskujgcego data realizacji.

Zawsze zapisuj dzienl, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

3/10/1996
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby zapisa¢ date procedury zaproponowang
przez wnioskujgcego, np. (Dawanie w wypozyczenie) Wnioskowana data dziatania.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.

Whioskujgcy (Requester)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Dane osoby badz organizacji sktadajgcej wniosek o przeprowadzenie procedury.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku osoby — dla
nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczace osdb i organizacji zgromadzone sg w grupach
Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany
sposdb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Uzyj w powigzaniu z nagtéwkami grup informacji, aby zapisa¢ dane osoby, ktéra wnioskuje o
przeprowadzenie procedury, np. (Dawanie w wypozyczenie) Whioskujgcy. Uzyj z jednostka
informacji Wniosek — data, aby zapisaé, kiedy wystgpiono z wnioskiem.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.
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Wycena — numer referencyjny (Valuation reference number)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Unikalny numer identyfikacyjny dla wyceny obiektu badz grupy obiektow. Powinien stuzyc¢ jako
odniesienie do dokumentacji wyceny.

Moze zawierac: prefiks do odrdznienia od innych numerdéw referencyjnych, rok i kolejny numer.
V1993.123

Ten sam numer referencyjny wyceny moze dotyczyc¢ jednego lub wiecej obiektéw wycenianych
razem.

Grupa informacji Informacje o wycenie.

Wycena obiektu (Object valuation)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Aktualna warto$¢ obiektu okreslona przez osobe/organizacje zapisang w jednostce informacji
Wyceniajgcy.

Uzyj polskiej waluty.
1050; 2,50
Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wycenie obiektu.

Wycena obiektu — data (Object valuation date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Data wyceny obiektu.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisu;j
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Zapisz tylko raz dla wyceny obiektu (Wycena obiektu).

Grupa informacji Informacje o wycenie obiektu.

Wycena obiektu — data aktualizacji (Object valuation renewal date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Data, kiedy nalezy przeprowadzi¢ kolejng wycene

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/2017
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Zapisz tylko raz dla wyceny obiektu (Wycena obiektu).

Grupa informacji Informacje o wycenie obiektu.

Wycena obiektu — komentarz (Object valuation note)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Dodatkowe informacje dotyczgce wyceny obiektu lub grupy obiektéw.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Uwzglednij zapis o wartosciach wyrazonych w
walucie innej niz polska, jak i szczegdty na podstawie ktérych przypisano konkretng wartosé,
np.:przyczyna lub okolicznosci wyceny.

Duzy wzrost wartosci w zwigzku z zainteresowaniem kolekcjoneréw - zalecane Sciste
monitorowanie rynku przez najblizszy rok; oryginalna wycena wykonana przez Sotheby’s New
York — 645,000 dolaréw amerykanskich.

Zapisz tylko raz dla wyceny obiektu (Wycena obiektu).



109

Grupa informacji Informacje o wycenie obiektu.

Wycena obiektu — typ (Object valuation type)

Definicja Rodzaj przeprowadzonej wyceny obiektu bgdz grupy obiektéw.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
Przyktady wartos¢ oryginalna; wartos¢ odtworzeniowa; aktualna wartosé; wartos¢ sprzed denominacji
Uzycie Zapisz tylko raz dla wyceny obiektu (Wycena obiektu).

Grupa informacji Informacje o wycenie obiektu.

Wyceniajgcy (Valuer)
Definicja Osoba badz organizacja odpowiedzialna za wycene obiektu w imieniu organizacji.

Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku Osoby — dla
nazwiska i imienia, adresu itp. Jednostki informacji dotyczace oséb i organizacji zgromadzone
sq w grupach Informacje o osobie i Informacje o organizacji.

Przyktady Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wycena — numer referencyjny.

Grupa informacji Informacje o wycenie.

Wyjscie — data (Exit date)
Definicja Data opuszczenia przez obiekt badz obiekty instytucji.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdego wyjscia.

Grupa informacji Informacje o wyjsciu obiektu

Wyjscie — komentarz (Exit note)

Definicja Dodatkowe informacje zwigzane z wyjsciem obiektu, ktére nie mogg by¢ zapisane w innych
jednostkach informacji.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Dodatkowe informacje na temat kuriera i dojazdu do miejsca przeznaczenia znajdujg sie w
Dziale Gtdwnego Inwentaryzatora w aktach sprawy.

UzZycie Zapisz tylko raz dla wyjscia.

Grupa informacji Informacje o wyjsciu obiektu.

Wyjscie — numer referencyjny (Exit reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny wyjscia obiektu. Powinien stuzy¢ jako odniesienie do
dokumentacji wyjscia. Numer moze by¢ przypisany do protokotu zdawczo-odbiorczego lub
rewersu/potwierdzenia odbioru.

Jak zapisywaé  Moze zawierad: prefiks do odrdznienia od innych numerdw referencyjnych, rok i kolejny numer.
Przyktady D1993.123

Uzycie Ten sam numer referencyjny wyjscia moze by¢ uzyty dla jednego lub wiecej obiektéw
wysytanych razem, ale obiekt moze miec tylko jeden numer referencyjny dla kazdego wyjscia.

Grupa informacji Informacje o wyjsciu obiektu.
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Wyjscie — odbierajqcy (Exit destination)
Definicja Osoba badz organizacja, do ktérej obiekt jest wysytany.

Jak zapisywac¢  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska, imienia oraz adresu.
Jednostki informacji dotyczace osdb i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje o
osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposoéb zapisu

nazw.
Przyktady Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
Uzycie Zapisz tylko raz dla wyjscia.

Grupa informacji Informacje o wyjsciu obiektu

Wyjscie — sposob (Exit method)

Definicja Sposdb, w jaki obiekt bgdZz grupa obiektéw opuszczajg instytucje.

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
Przyktady odebrany przez kuriera

Uzycie Zapisz wiecej niz jeden raz dla obiektu, tylko jesli uzyto wiecej niz jednego sposobu

Grupa informacji Informacje o wyjsciu obiektu.

Wykorzystanie informacji (Information usage)

Definicja Informacje o wykorzystaniu rekordu i powigzanych zasobow.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Wykorzystany w eseju multimedialnym na temat Stowian potabskich;
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Wykorzystanie i udostepnianie informacji.

Wymagania — przechowywanie (Storage requirements)

Definicja Szczegdlne zalecenia dotyczace przechowywania obiektu, jako uzupetnienie informacji o
srodkach podejmowanych standardowo dla tego typu obiektow.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Przechowywac w nizszej niz zwykle wilgotnosci wzgledne;.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu.

Wymagania - szczegolne (Special requirements)
Definicja Wymagania, ktére mogg byc¢ unikalne badz szczegdlne dla konkretnego obiektu.
Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Nie moze by¢ poddany fumigacji — obiekt kultu; Zgodnie z wolg autorki, instalacja moze by¢
zmontowana wytgcznie pod nadzorem mistrza ikebany.

UzZycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu.

Wymagania prawne/licencyjne (Legal/licence requirements)

Definicja Szczegdty dotyczace wszelkich przepiséw prawnych (innych niz powigzane prawa autorskie),
ktore odnoszg sie do obiektu, w trakcie gdy jest on pod kuratelg organizacji, niezaleznie od tego
czy zostat nabyty.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Odwofaj sie do powigzanych aktoéw prawnych tak
doktadnie, jak to mozliwe.
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Przyktady Kopia pozwolenia na bron wiasciciela obiektu w kartotece K.4321; Zezwolenie z Generalnej
Dyrekcji Ochrony Srodowiska na odtowienie okazu nr GDOS/Z/456

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu.

Wymagania prawne/licencyjne — posiadane (Legal/licence requirements held)

Definicja Szczegéty wszelkich posiadanych licencji i certyfikatéw (innych niz prawa witasnosci
intelektualnej lub inne prawa zwigzane z uzytkowaniem bgdz prezentowaniem), ktére odnoszg
sie do obiektu w czasie, gdy jest on pod kuratelg instytucji, niezaleznie od tego, czy zostat
nabyty.

Jak zapisywac¢  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Powigzana dokumentacja moze by¢
przechowywana w ramach w akt odnoszgcych sie do numeru zapisanego w jednostce
informacji Wejscie — numer badz Nabycie — numer referencyjny.

Przyktady pozwolenie na posiadanie broni; zezwolenie na odstepstwo od zakazu w stosunku do gatunkéw
zwierzat objetych ochrong scistg i czesciowa

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu. Uzyj z jednostkami informacji: Wymagania
prawne/licencyjne — posiadane — data rozpoczecia, Wymagania prawne/licencyjne — posiadane
—data zakoniczenia, Wymagania prawne/licencyjne — posiadane — data odnowienia, aby zapisaé
aktualnosc¢ posiadanej licencji.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu.

Wymagania prawne/licencyjne —posiadane — data odnowienia (Legal/licence requirements held renewal
date)

Definicja Data, kiedy posiadana przez organizacje licencja lub certyfikat wymaga odnowienia. Uzyj tej
jednostki informacji w przypadku, gdy wniosek o odnowienie musi zosta¢ ztozony z
wyprzedzeniem, przed uptywem daty obowigzywania licencji lub certyfikatu.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej posiadanej przez organizacjg licencji lub certyfikatu.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu.

Wymagania prawne/licencyjne — posiadane — data rozpoczecia (Legal/licence requirements held begin date)
Definicja Data poczatkowa, od ktdrej obowigzuje posiadana przez organizcje licencja badz certyfikat.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z norma ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej licencji lub certyfikatu posiadanego przez organizacje. Uzyj w
powigzaniu z jednostky informacji Wymagania prawne/licencyjne.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczgcych obiektu.

Wymagania prawne/licencyjne — posiadane — data zakoriczenia (Legal/licence requirements held end date)

Definicja Data koncowa, do ktérej obowigzuje posiadana przez organizacje licencja badz certyfikat.
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Przyktady

Uzycie
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Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla kazdej licencji lub certyfikatu posiadanego przez organizacje. Uzyj w
powigzaniu z jednostky informacji Wymagania prawne/licencyjne.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu.

Wymagania prawne/licencyjne — posiadane — numer (Legal/licence requirements held number)

Definicja
Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Unikalny numer umieszczony na posiadanej przez organizacje licencji badz certyfikacie.
Uzyj numeru doktadnie tak, jak zapisano na licencji lub certyfikacie.
N1234

Zapisz tylko raz dla kazdej jednostki informacji Wymagania prawne/licencyjne.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu.

Wymiar (Dimension)

Definicja Parametr czesci lub sktadnika obiektu poddawany wymiarowaniu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych poje¢.
Organizacja powinna ustali¢ standardowg metode pomiaru réznego rodzaju obiektow.

Przyktady wysokos¢; szerokos¢; gtebokosc; srednica; obwdd; promien; masa; format

Uzycie Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Wymiar — doktadnosc¢ pomiaru (Dimension value qualifier)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady
Uzycie

Wartosc btedu pomiarowego dla mierzonego wymiaru. Jesli jednostke informacji pozostawiono
niewypetniong, oznacza to, iz przyjeto, ze doktadnos¢ wymiaru jest poprawna. Nie uzywaj
wielkich liter ani interpunkcji.

Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter badz standardowych zasad zapisu
statystycznego. Prowadz? liste standardowych pojec.
+ lub — 150; przyblizony; z doktadnoscig do 1 cm

Zapisz tylko raz dla wymiaru, jesli to konieczne.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Wymiar — jednostka miary (Dimension measurement unit)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Jednostka miary uzyta przy pomiarze wymiaru.

Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter lub uzyj standardowych skrotow.
Prowad? liste standardowych pojeé. Organizacja powinna zdecydowad, jakie jednostki sg
uznane za standardowe dla réznych wymiardéw i typdw obiektow.

metr; mm; cal; gram; kg

Zapisz tylko raz dla wymiaru.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Wymiar — mierzona czes¢ (Dimension measured part)

Definicja

Jak zapisywa¢

Czes¢ obiektu poddawana wymiarowaniu.

Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojec.
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Przyktady podstawa; w ramie; bez ramy; uchwyt
Uzycie Zapisz tylko raz dla wymiaru.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Wymiar — wartosc (Dimension value)
Definicja Wartosc liczbowa zmierzonego wymiaru.

Jak zapisywaé  Liczba bez interpunkcji, chyba ze dla zapisu utamka dziesietnego. Doktadno$¢ wartosci wymiaru
powinna by¢ dostosowana do rodzaju mierzonego obiektu lub zgodna z wymaganiami

organizacji.
Przyktady 987; 0,234
Uzycie Zapisz tylko raz dla wymiaru.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Wymiar — wartos¢ — data (Dimension value date)
Definicja Data wykonania pomiaru.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisu;j
wszystkie cztery cyfry daty rocznej. Zapisana informacja ma szczegélng waznosé dla
dokumentacji zmian zwigzanych z konserwacja.

Przyktady 8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla wymiaru.

Grupa informacji Informacje opisujgce obiekt

Wypozyczony obiekt — stan realizacji (Loaned object status)

Definicja Etap procedury Dawania w wypozyczenie, na ktorym znajduje sie obiekt przewidziany do
Wypozyczenia poza instytucje.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.

Przyktady whioskowany; zaaprobowany; uzgodniony; konserwacja; wystany; wnioskowana fotografia;
odmowiony; zwrdcony

Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie. Poprzednie etapy realizacji
uzyczenia z instytucji mogg zosta¢ zachowane, ale powinny by¢ powigzane z jednostka
informacji Uzyczony obiekt — stan realizacji — data, w celu okreslenia, ktéry stan realizacji jest
aktualny.

Grupa informacji Informacje o dawaniu w wypozyczenie.

Wypozyczony obiekt — stan realizacji — data (Loaned object status date)
Definicja Data, kiedy zapisano jednostke informacji Wypozyczony obiekt — stan realizacji.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla jednostki informacji WypoZyczony obiekt — stan realizacji.

Grupa informacji Informacje o dawaniu w wypozyczenie.

Wystawa — data rozpoczecia (Exhibition begin date)
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Definicja Data rozpoczecia wystawy, ekspozycji bgdz wydarzenia w danym miejscu.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla Wystawa — numer referencyjny.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbioréw

Wystawa - data zakonczenia (Exhibition end date)
Definicja Data zakonczenia wystawy, ekspozycji bgdz wydarzenia w danym miejscu.

Jak zapisywacé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla Wystawa — numer referencyjny.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbiorow

Wystawa — numer referencyjny (Exhibition reference number)

Definicja Unikalny numer identyfikacyjny dla wystawy prezentujgcej obiekt badZ grupe obiektow
znajdujacych sie pod opiekg instytucji. Powinien stuzy¢ jako odniesienie do dokumentacji
wystawy.

Jak zapisywaé  Moze zawierad: prefiks do odrdznienia od innych numerdéw referencyjnych, rok i kolejny numer.
Przyktady X1993.123

Uzycie Ten sam numer referencyjny wystawy powinien odnosic sie do jednego lub wiecej obiektow
prezentowanych wspdlnie na wystawie, ale jeden obiekt powinien miec tylko jeden numer
referencyjny dla kazdej wystawy.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbiorow

Wystawa — organizator (Exhibition organiser)

Definicja Dane osoby badz organizacji organizujacej wystawe, ekspozycje lub wybierajacej obiekty na
wydarzenie.
Jak zapisywaé  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska, imienia oraz adresu.

Jednostki informacji dotyczace osdb i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje o
osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposéb zapisu

nazw.
Przyktady Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
UzZycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu badz grupy obiektéw dla kazdej wystawy, ekspozycji

badZ wydarzenia.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbioréow

Wystawa - tytut (Exhibition title)
Definicja Nazwa wystawy, ekspozycji bgdz innego typu wydarzenia.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Uzyj wielkich liter dla nazw wtasnych. Jesli tytut
roboczy wystawy ulegnie zmianie, zaktualizuj tytut zgodnie z potrzebami.

Przyktady Sztuka Meksyku; Dinozaury!; Srebrnych tyzek dwa tuziny
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Uzycie Zapisz tylko raz dla numeru referencyjnego wystawy.

Grupa informacji Informacje o uzytkowaniu zbiorow

Wytworzenie obiektu — data (Object production date)
Definicja Data etapu projektowania, powstania bagdz wytworzenia obiektu.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji do opisania datowania,
np. dla przedziatu dat lub tekstowego wyrazenia datowania, jak réwniez dla etapu produkgji,
do ktdrego odnosi sie data. Opis tych jednostek informacji znajduje sie w grupie Informacje o
dacie. Uzyj Data — okres do zapisu nienumerycznego dat i epok odnoszacych sie do produkcji

obiektu.
Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wytworzeniu obiektu.

Wytworzenie obiektu — komentarz (Object production note)
Definicja Dodatkowe informacje dotyczace produkcji obiektu.
Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Zapisz informacje z nastepujgcych obszarow:

o szczegdtowy opis technik i proceséw uzytych w produkgji, konstrukcji lub dekoracji
obiektu, np. ,przepisy” na wytworzenie glin, farb, werniksow, emalii lub lakieréw
uzytych do produkcji obiektu.

e informacje dotyczagce wzordéw, form, szkicow, ktére zostaty wykorzystane w
projektowaniu/tworzeniu obiektu.

Jesli zapisywana jest wiecej niz jedna jednostka informacji Wytworzenie obiektu -—
spotecznosé/osoba/organizacja/miejsce, jednostka Wytworzenie obiektu —komentarz powinna
zostac¢ uzyta w celu wskazania dalszych informacji o relacjach miedzy poszczegdlnymi etapami
produkgji.

Przyktady Biskwit wypalany do 1060 stopni Celsjusza, nastepnie malowany roztworem tlenku miedzi i soli.
Nastepnie wypalany technikg raku do 1050 stopni Celsjusza. Roztwdr tlenku kobaltu i soli,
dodano czarne plamy i poddano rafinacji w piecu elektrycznym;

Projekt architektoniczny znajduje sie wsrdd rysunkéow Roberta Adama w Soane Museum (nr
inw. 218) i przedstawia sekretarzyk zblizonego, cho¢ nie doktadnie takiego samego typu wraz z
data 1 czerwca 1771 roku.

UzZycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wytworzeniu obiektu.
Wytworzenie obiektu — miejsce (Object production place)

Definicja Miejsce, w ktérym obiekt zostat zaprojektowany, wytworzony lub powstat.

Jak zapisywac¢  Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwa wsi, paiistwa lub etapu
produkcji powigzanego ze wskazanym miejscem. Jednostki informacji dotyczace miejsc
zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany
sposob zapisu nazw.

Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wytworzeniu obiektu.

Wytworzenie obiektu — organizacja (Object production organization)

Definicja Organizacja zaangazowana w projekt, powstanie badz wytworzenie obiektu.
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Przyktady

Uzycie
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Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla rodzaju zaangazowania
organizacji w proces produkcji. Jednostki informacji dotyczace organizacji zgromadzone sg w
grupie Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposob zapisu
nazw.

Patrz: Informacje o organizacji.

Tyle razy, ile jest to konieczne dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wytworzeniu obiektu.

Wytworzenie obiektu — osoba (Object production person)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Osoba zaangazowana w projekt, powstanie bgdZ wytworzenie obiektu. Moze réwniez dotyczy¢
osoby zlecajgcej wykonanie przedmiotu.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia, rodzaju
zaangazowania w proces produkcji. Jednostki informacji dotyczace oséb zgromadzone sg w
grupie i Informacje o osobie.

Patrz: Informacje o osobie.

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wytworzeniu obiektu.

Wytworzenie obiektu — przyczyna (Object production reason)

Definicja

Jak zapisywa¢
Przyktady
Uzycie

Przyczyna wyprodukowania obiektu.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Stét zostat zamdwiony na wystawe prezentujgcg awangarde mebli domowych.

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wytworzeniu obiektu.

Wytworzenie obiektu — spotecznosc (Object production people)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady
Uzycie

Spotecznosé zaangazowana w projekt, powstanie bgdZ wytworzenie obiektu.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia, rodzaju
zaangazowania w proces produkcji. Jednostki informacji dotyczgce spotecznosci zgromadzone
s3 w grupie Informacje o spotecznosci. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposéb
zapisu nazw.

Patrz: Informacje o spotecznosci.

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wytworzeniu obiektu.

Zabieg — data (Treatment date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Data zakonczenia zabiegu konserwatorskiego.

Zawsze zapisuj dzienl, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1990; 06/1972; 1899
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Zabieg — sprawozdanie.

Grupa informacji Informacje o konserwacji i zabiegach, ktérym poddano obiekt.

Zabieg — sprawozdanie (Treatment report)
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Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie
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Szczegotowy opis zabiegu konserwatorskiego, ktéremu poddano obiekt.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przeswietlone promieniami rtg. Traktowane roztworem kwasu taninowego, wody destylowanej
i etanolu. Szczegdty w raporcie nr: RLS-1244.

Zapisz tylko raz dla jednego numeru referencyjnego konserwacji (jednostka informacji
Konserwacja — numer referencyjny).

Grupa informacji Informacje o konserwacji i zabiegach, ktérym poddano obiekt.

Zagrozenia — komentarz (Hazards note)

Definicja

Jak zapisywacd

Przyktady

Uzycie

Szczegoty potencjalnych zagrozen dla ludzi badZ innych obiektéw, ktére sg zwiazane z
przenoszeniem lub przechowywaniem opisywanego obiektu, ktore nie zostaty zapisane przy
uzyciu kontrolowanej terminologii w jednostce informacji ZagrozZenie.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Eksploduje przy gwattownym uderzeniu; Zawsze przemieszczac z odpowiednim opakowaniem;
Zainfekowany grzybem;

Zapisz w zwigzku z Zagrozenie.

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu.

Zagrozenie (Hazard)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Szczegoty potencjalnych zagrozen dla ludzi badZz innych obiektow, ktére sy zwiazane z
przenoszeniem lub przechowywaniem opisywanego obiektu.

Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowad? liste standardowych pojec.
trujgce; radioaktywne

Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu.

ZagrozZenie — data (Hazard date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Data zidentyfikowania zagrozenia.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z norma ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Zagrozenie.

Grupa informacji Informacje o stanie zachowania obiektu.

Zalecenia — bezpieczenstwo (Security recommendations)

Definicja

Jak zapisywa¢
Przyktady

Uzycie

Szczegdlne zalecenia dotyczace bezpieczenstwa obiektu, jako uzupetnienie do srodkdéw, ktére
podejmowane sg standardowo dla tego typu obiektu.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Gablota ekspozycyjna musi by¢ zabezpieczona alarmem.

Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu.

Zalecenia — ekspozycja (Display recommendations)
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Definicja Szczegdlne zalecenia dotyczace eksponowania obiektu, jako uzupetnienie do Srodkdéw
podejmowanych standardowo dla tego typu obiektéw.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Nie eksponowac druku otwartego szerzej niz na 90 stopni— oprawa bardzo ciasna;
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o zaleceniu dotyczacym obiektu

Zalecenia — obstuga (Handling recommendations)

Definicja Szczegdlne zalecenia dotyczgce obchodzenia sie obiektem, jako uzupetnienie do sSrodkéw, ktére
podejmowane sg standardowo dla tego typu obiektu.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Przewezenie niezwykle delikatne - trzymac tylko za podstawe; Nie nosi¢ rekawiczek do
obchodzenia sie z obiektem — krucha powierzchnia farby

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu.

Zalecenia — pakowanie (Packing recommendations)

Definicja Szczegdlne zalecenia dotyczace pakowania obiektu, jako uzupetnienie do srodkéw, ktére
podejmowane s3g standardowo dla tego typu obiektow.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Nalezy pakowac i przechowywac wytacznie w pozycji pionowe;j.
Uzycie Informacja moze by¢ zapisana dla obiektu tylko raz w danym czasie.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu.

Zalecenia — srodowisko (Environmental recommendations)

Definicja Szczegdlne zalecenia dotyczgce Srodowiska, w jakim obiekt ma by¢ eksponowany badz
przechowywany, jako uzupetnienie do $rodkdw, ktére podejmowane s3g standardowo dla tego
typu obiektu.

Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.
Przyktady Maksymalne dopuszczalne natezenie swiatta UV — 30 lux, ze wzgledu na typ atramentu
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o wymaganiach dotyczacych obiektu

Zapis — data (Recording date)
Definicja Data dodania informacji do rekordu.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Zapisz tylko raz dla kazdej informacji dodawanej do rekordu.

Grupa informacji Historia zmian.

Zapis — postep (Recording progres)
Definicja Opis stanu opracowania informacji o obiekcie.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych pojeé.
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Przyktady w toku; zmieniony konspekt; do zatwierdzenia; zatwierdzony
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla zdarzenia zapisu.

Grupa informacji Historia zmian.

Zapis —typ (Record type)

Definicja Wskazuje do jakiej kategorii lub rodzaju nalezy zapis.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych poje¢.
Przyktady kolekcja; zbidr; populacja; zespdt; archiwalium; czesé

Uzycie Zapisz tylko raz dla rekordu.

Grupa informacji Informacje o zapisie.

Zaplanowana data rozpoczecia (Scheduled begin date)
Definicja Zaplanowana data rozpoczecia procedury.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtdwkami grup informacji, aby zapisac¢ ustalony poczatek procedury, np.
(Dawanie w wypoZyczenie) Zaplanowana data rozpoczecia. Zapisz tylko raz dla kazdego numeru

referencyjnego procedury. Zauwaz, ze ta jednostka informacji dotyczy zaréwno procedur, ktére
majg poczatek i koniec w okresie krétszym niz jeden dzien, jak i trwajacych dtuzej.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.

Zaplanowana data zakonczenia (Scheduled end date)
Definicja Zaplanowana data zakonczenia procedury.

Jak zapisywaé  Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

Przyktady 8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Uzycie Uzyj w powigzaniu z nagtdwkami grup informacji, aby zapisa¢ ustalony koniec procedury, np.
(Dawanie w wypozZyczenie) Zaplanowana data zakoriczenia. Zapisz tylko raz dla kazdego
numeru referencyjnego procedury. Zauwaz, ze ta jednostka informacji dotyczy zaréwno

procedur, ktére majg poczatek i koniec w okresie krétszym niz jeden dzien, jak i trwajacych
dtuzej.

Grupa informacji Wspdlne jednostki proceduralne.

Zastosowanie (Usage)

Definicja Pojedyncze pojecie okreslajace zastosowanie okreslonego rodzaju obiektu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia, bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych poje¢.
Przyktady magia; kult; tkanie

Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Zastosowanie — komentarz (Usage note)



Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

120

Zastosowanie okreslonego rodzaju obiektu przez pierwotnych badz kolejnych wtascicieli.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje. Opisz funkcjonalne badz dekoracyjne
zastosowanie przedmiotu w réoznych okresach jego historii. Wskaz, czy zastosowanie byto
powszechne, czy charakterystyczne tylko dla jednostki badz organizacji. Dla opisu zastosowania
poszczegodlnych obiektéw uzyj jednostki informacji Obiekt — nota historyczna.

Stosowane w japonskiej ceremonii picia herbaty; Stosowane do napetniania papierowych
torebek tabletkami farmaceutycznymi.

Zapisz tylko raz dla obiektu lub grupy obiektow.

Grupa informacji Informacje o historii i powigzaniach obiektu.

Zbycie — cena (Disposal price)

Definicja

Jak zapisywacd

Przyktady

Uzycie

Catkowita cena zaptacona za zbywany w drodze sprzedazy obiekt, facznie z podatkiem.
Powigzane z Numerem obiektu. Jesli nie ustalono cen dla poszczegdlnych obiektow w
zbywanym zespole, uzyj jednostki informacji Zbycie — cena zespotu.

Uzyj polskiej waluty. Przelicz wartosci wyrazone w obcych walutach na ztote, pamigtajac u
uzyciu wtasciwego kursu. Uzyj Zbycie —komentarz, aby odnotowac szczegdty zwigzane z walutg,
w ktérej dokonano ptatnosci.

750,00

Obiekt moze miec zapisang tylko jedng cene zbycia.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Zbycie — cena grupy (Group disposal price)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Catkowita cena zaptacona za zbywang grupe obiektéw, tacznie z podatkiem. Jesli sg znane
jednostkowe ceny za poszczegdlne obiekty z grupy, uzyj jednostki informacji Zbycie —cena.

Uzyj polskiej waluty. Uzyj jednostki informacji Zbycie — komentarz, aby odnotowac szczegdty
zwigzane z walutg, w ktérej dokonano ptatnosci.

750,00

Jednostka informacji Zbycie — cena grupy moze byc¢ uzyta dla grupy obiektow, ale kazdy obiekt
moze miec tylko jedng cene grupy.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Zbycie — data (Disposal date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Data zbycia obiektu.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Badz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1993; 15.01.2016; 1953
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]
Zapisz tylko raz dla zbycia.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Zbycie — komentarz (Disposal note)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Dodatkowe informacje dotyczace zbycia obiektu, ktdre nie zostaty zapisane w innych
jednostkach informacyjnych przy uzyciu kontrolowanej terminologii.

Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Szkodniki rozprzestrzeniajg sie, obiekt odizolowany, ale musi by¢ usuniety tak szybko, jak to
mozliwe; Przekazane do muzeum, ktére jest pierwotnym wtascicielem obiektu



Uzycie
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Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Zbycie — nabywca (Disposal recipient)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Spotecznosé, osoba badZ organizacja nabywajace obiekt przeznaczony do zbycia za
posrednictwem przeniesienia, sprzedazy lub jako dar.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace spotecznosci, osob i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje o
spotecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac
ustandaryzowany sposdb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie lub Informacje o organizacji

Zapisz tylko raz dla zbycia.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Zbycie — nowy numer obiektu (Disposal new object number)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady
Uzycie

Numer przedmiotu nadany wykreslonemu obiektowi przez nabywce.
W takiej formie, w jakiej zostat podany przez nabywce.
TWMS:1996.12

Zapisz tylko raz dla obiektu zbywanego do innej organizacji.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Zbycie — numer referencyjny (Disposal reference number)

Definicja

Jak zapisywac
Przyktady

Uzycie

Unikalny numer identyfikacyjny przypisany do zbycia obiektu badZ grupy obiektéw. Numer
powinien réwniez odnosi¢ sie do kartoteki zawierajgcej pisemng dokumentacje dotyczgca
zbycia.

Moze zawierac: prefiks do odrdznienia od innych numerdow referencyjnych, rok i kolejny numer.
D1993.123

Ten sam numer referencyjny zbycia moze by¢ uzyty do jednego lub wiecej obiektéw w ramach
zbycia, ale jeden obiekt moze miec tylko jeden numer referencyjny zbycia.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Zbycie — proponowany nabywca (Disposal proposed recipient)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady
Uzycie

Spotecznosé, Osoba badz Organizacja zaproponowane jako nabywca obiektu przeznaczonego
do zbycia w drodze przekazu, sprzedazy lub darowizny.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczace spotecznosci, osdb i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje o
spotecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac
ustandaryzowany sposdb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla zbycia.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Zbycie — przyczyna (Disposal reason)

Definicja
Jak zapisywa¢

Przyktady

Przyczyna badz uzasadnienie zbycia obiektu lub grupy obiektow.
Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Silnik jest niesprawny, w kolekcji znajduje sie duplikat w dobrym stanie; Catkowity rozpad
obiektu
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Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Zbycie — sposob (Disposal method)

Definicja Sposdb, w jaki zbyto obiekt.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez interpunkcji i wielkich liter. Prowadz liste standardowych poje¢.
Przyktady przekazany; zniszczony; sprzedany

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu badz grupy obiektéw.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Zbycie — warunki (Disposal provisos)

Definicja Ograniczenia odnoszgce sie do wszystkich obiektow przeznaczonych do zbycia.
Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Przekaz pod warunkiem umieszczenia obiektu na statej ekspozycji

Uzycie Zapisz tylko raz dla zbycia.

Grupa informacji Informacje o zbyciu

Zebrat w terenie (Field collector)

Definicja Osoba lub organizacja odpowiedzialna za pozyskanie okazu lub obiektu z terenu.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia;
jednostki informacji dotyczace oséb i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje o
osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposéb zapisu

nazw.
Przyktady Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.
Uzycie Tyle razy, ile jest to wymagane dla obiektu badz okazu.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Zebrano w terenie — data (Field collection date)
Definicja Data pozyskania obiektu w terenie.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ koniecznos$¢ uzycia wiecej niz jednej jednostki informacji w celu opisania daty
np. przedziatu dat bgdz opisowego wyrazenia datowania; jednostki dotyczace datowaniai
zgromadzone sg w grupie Informacje o dacie.

Przyktady Patrz: Informacje o dacie.
Uzycie Zapisz raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Zebrano w terenie — komentarz (Field collection note)

Definicja Dodatkowe informacje o miejscu lub metodzie pozyskania obiektu w terenie.
Jak zapisywaé  Zastosuj normalng gramatyke i interpunkcje.

Przyktady Obszar podmokty po niedawnej powodzi.

Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Zebrano w terenie — miejsce (Field collection place)

Definicja Miejsce, gdzie obiekt zostat wydobyty lub pozyskany w terenie.
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Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ konieczno$¢ uzycia kilku jednostek informacji, w tym np. dla kontekstu, miasta i
kraju; jednostki dotyczgce miejsca zgromadzone sg w grupie Informacje o miejscu.

Przyktady Patrz: Informacje o miejscu.
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Zebrano w terenie — nazwa wydarzenia (Field collection event name)
Definicja Nazwa wydarzenia, podczas ktérego pozyskano obiekt.

Jak zapisywac¢  Uzyj pojedynczego pojecia, dopuszczalne jest uzycie znakéw interpunkcyjnych i wielkich liter,
jesli stanowig cze$¢ nazwy/projektu badz nazw wtasnych. Prowadz liste standardowych pojec.

Przyktady Wykopaliska prof. Kazimierza Michatowskiego w Faras 1961;
Uzycie Zapisz wiecej niz raz, jesli odbyto sie wiecej wydarzen.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu

Zebrano w terenie — numer (Field collection number)

Definicja Unikalny identyfikator bgdz kod przypisany obiektowi zebranemu w terenie, zanim przypisano
mu numer wejscia (jednostka informacji Wejscie — numer) badz numer identyfikacyjny
(jednostka informacji Obiekt — numer).

Jak zapisywaé¢  Zapisz doktadnie w takiej formie, jakg zastosowat zbierajgcy w terenie, stosujac identyczna
interpunkcje i wielkie litery.

Przyktady F345
Uzycie Zapisz tylko raz dla obiektu lub grupy obiektéw.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Zebrano w terenie — numer referencyjny wydarzenia (Field collection event reference number)

Definicja Unikalny identyfikator przypisany do wydarzenia; identyfikator powinien rowniez odnosic sie
do wytworzonej dokumentacji dotyczacej wydarzenia.

Jak zapisywaé  Zapisaé, jak podano.
Przyktady Watching Brief No.242; Projekt 123
UzZycie Jeden numer referencyjny zebrania w terenie moze odnosi¢ sie do wiecej niz jednego obiektu.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Zebrano w terenie — sposob (Field collection method)
Definicja Metoda uzyta do wydobycia badz pozyskania obiektu z terenu.

Jak zapisywaé  Uzyj pojedynczego pojecia bez znakdéw interpunkcyjnych i wielkich liter. Prowadz liste
standardowych pojec.

Przyktady schwytane w sie¢; zastrzelone; schwytane w putapke; uratowane; znalezione martwe;
sfotografowane; wykryte przy uzyciu detektora metali; otwdr wiertniczy;

UzZycie Zapisz wiecej niz jeden raz dla obiektu, tylko jesli wiecej niz jedna metoda odnosi sie do obiektu.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Zebrano w terenie — Zrédfo (Field collection source)

Definicja Grupa spoteczna, spoteczno-zawodowa lub etniczna, od ktérej pozyskano obiekt; moze byéinna
od grupy, ktéra wytworzyta obiekt i od grupy, ktdra uzytkowata obiekt.

Jak zapisywaé  Moze zaistnie¢ koniecznos¢ uzycia kilku jednostek informacji, w tym np. w przypadku osoby —
dla nazwiska i imienia. Jednostki informacji dotyczace spotecznosci, osoby i organizacje



Przyktady

Uzycie
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zgromadzone sg w grupach Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie i Informacje o
organizacji. Organizacja moze stosowac ustandaryzowany sposdb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o spotecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji.

Zapisz tylko raz dla obiektu.

Grupa informacji Informacje o zebraniu obiektu.

Zwrot — data (Return date)

Definicja

Jak zapisywac

Przyktady

Uzycie

Data, kiedy obiekt ma by¢ zwrdécony lub odebrany przez obecnego wtasciciela badz
Powierzajqcego.

Zawsze zapisuj dzien, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Bgdz doktadny i zaznacz, jesli data jest nieznana. Zapisuj
wszystkie cztery cyfry daty roczne;j.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z norma ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla jednostki informacji Wejscie — numer.

Grupa informacji Informacje o wejséciu obiektu.

Zrodto informacji (Information source)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady
Uzycie

Spotecznosé, osoba badz organizacja, ktére dostarczyty zapisanych informacji.

Konieczne bedzie uzycie kilku jednostek informacji, w tym np. dla nazwiska i imienia. Jednostki
informacji dotyczgce spotecznosci, osob i organizacji zgromadzone sg w grupach Informacje o
spotecznosci, Informacje o osobie, Informacje o organizacji. Organizacja moze stosowac
ustandaryzowany sposdb zapisu nazw.

Patrz: Informacje o osobie lub Informacje o organizacji.

Tyle razy, ile jest to wymagane za kazdym razem, gdy informacje sg dodawane do rekordu.

Grupa informacji Historia zmian.

Zrédto informacji — data (Information source date)

Definicja

Jak zapisywa¢

Przyktady

Uzycie

Data dostarczenia informacji, ktdre majg by¢ zapisane.

Zawsze zapisuj dzienl, miesigc i rok w tej samej kolejnosci. Zawsze uzywaj tego samego znaku,
aby oddzieli¢ poszczegdlne sktadowe. Zapisuj wszystkie cztery cyfry daty rocznej.

8/10/1993
[zalecany zapis zgodnie z normg ISO 8601: 1990-10-08; 1972-06-01; 1899-01-01; 1994-01-29]

Zapisz tylko raz dla dostarczonej informacji.

Grupa informacji Historia zmian.



