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@ Informator 1 — Raport z przegladu technicznego budynku

Zadanie to moze zajg¢ bardzo duzo czasu, jezeli skupiamy sie na szczegdtach. Celem przeglgdu jednak
nie jest wyszukanie wszystkich wad budynku, ale zdiagnozowanie problemoéw, ktére mogg miec¢ wplyw

na zbiory.
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Proponowana kolejnos¢

1. Ogledziny terenu wokot budynku
2. Ogledziny budynku od zewnatrz
3. Ogledziny magazynow zbiorow
4,

Ogledziny pozostatych pomieszczen

Opracowano w oparciu o Figure 12. Suggested pattern
for a survey of a collection within a building within a site
[,Rysunek 12. Proponowana kolejnos¢ ogledzin zbioréw
w ramach przegladu technicznego budynku i terenu”] za:
The ABC Method: A risk management approach to the
preservation of cultural heritage [,Metoda ABC: Podejscie
do zarzadzania ryzykiem w zakresie ochrony dziedzictwa
kulturowego”] (link zewnetrzny, s. 82, materiaty

w jezyku angielskim)

© Government of Canada, Canadian Conservation Institute.
CCl 96638-0007

Metoda badania opracowana w oparciu o: Michalski, S. 2004. Care and Preservation of Collections —
Appendix 1. The visible facts: A suggested survey path, basic set of observations, and set of photographs
[,Ochrona | konserwacja zbioréw — Zatgcznik 1. Widoczne fakty: Proponowana kolejnos¢ ogledzin,

podstawowe obserwacje i dokumentacja zdjeciowa”]. Running a Museum: A Practical Handbook.
Paryz: ICOM, s. 84-87.
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1. Ogledziny terenu wokét budynku

[ J
5‘ Obchéd: Obchadd terenu w odlegtosci 10-50 m od budynku.

Czy budynek znajduje sie na terenie zalewowym?

Dokumentacja fotograficzna: Ogdlne ujecia budynku od frontu, z tytu, z lewej i prawej strony.

Jest to aspekt, ktdrego najprawdopodobniej nie da sie zmienié. Jezeli budynek znajduje sie

na terenie zalewowym, nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na miejsce przechowywania zbiorow
(i organizowania wystaw). Sprawdz zagrozenie powodziowe dla budynku, wpisujgc w wyszukiwarke
internetowg hasto ,mapa zagrozenia i ryzyka powodziowego dla [nazwa gminy/regionu]”.

Czy budynek znajduje sie w regionie szczegélnie zagrozonym powaznymi kleskami zywiotowymi?
(np. tornada, huragany, tsunami, pozary, inne)

Jest to aspekt, ktérego najprawdopodobniej nie da sie zmienic. Jezeli budynek znajduje sie

W regionie szczegolnie narazonym na niektore rodzaje katastrof, nalezy wdrozy¢ odpowiednie srodki
ograniczajgce ryzyko. Sprawdz mapy pokazujgce zagrozenia dla budynku, wpisujgc w wyszukiwarke
internetowg hasto ,[rodzaj zagrozenia] + [nazwa gminy/regionu]”.

Czy pobliski teren jest nachylony w strone budynku? Jak daleko sg najblizsze rzeki?
Czy zewnetrzne kanaty odptywowe sg drozne?

Powyzsze czynniki mogg zwiekszac ryzyko powodzi, a w diuzszej perspektywie zagrozic
konstrukcji budynku.

Czy publiczne instalacje wodociggowe, kanalizacyjne i odwadniajgce sg w zlym stanie?

W przypadku ulewnych deszczy zty stan instalacji zwieksza ryzyko zalania budynku i ewentualnego
zniszczenia zbioréw przechowywanych ponizej poziomu gruntu.
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Czy w poblizu budynku biegnie magistrala wodociggowa?

o Im wieksze rury wodociggowe i im blizej budynku, tym wieksze ryzyko — szczegolnie jezeli zbiory
przechowywane sg ponizej poziomu gruntu. Jest to aspekt, ktérego najprawdopodobniej nie da sie

zmienié, co oznacza, ze nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na miejsce przechowywania zbioréw

(i organizowania wystaw).

Czy pobliskie zabudowania lub przylegajace budynki zostaly sklasyfikowane jako ,,zabudowania
przemystowe” i/lub wykorzystywane do przechowywania materiatéw o wysokim stopniu
zagrozenia? Czy w budynkach przylegajacych lub czesciach budynku muzeum wykorzystywanych
przez innych uzytkownikéw stwierdza sie brak zabezpieczen przeciwpozarowych?

Potencjalnie niebezpieczne dziatania wykraczajgce poza kontrole muzeum — szczegdlnie te
realizowane w pomieszczeniach przylegajgcych do muzeum, w ktérych nie ma zabezpieczeh
przeciwpozarowych — stanowig zagrozenie dla zbioréw.

Czy w poblizu budynku znajduja si¢ hydranty zewnetrzne?

o Brak hydrantdéw obniza skutecznos$¢ dziatan strazy pozarnej.

Czy budynek znajduje sie¢ w obszarze o wysokim wskazniku przestepczosci? Czy teren wokoét
budynku jest stabo oswietlony w nocy?

o Czynniki te moga zwiekszaé ryzyko dotyczgce bezpieczenstwa.
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2. Ogledziny budynku od zewnatrz

Zakres

[ ]
5‘ Obchéd: Po obwodzie budynku, ogledziny scian i dachu (w zaleznosci od potrzeb nalezy uzyskac
dostep, by méc wejs¢ na dach).

E Dokumentacja fotograficzna: Ogdlne ujecia (szerokokatne) budynku od frontu, z tytu, z lewej
i prawej strony.

Czy stwierdza sie obecnhos¢ szczelin lub peknieé na scianach? Czy widoczne sg inne Slady
wskazujace na wadliwe wykonanie scian?

Poniewaz budynek stanowi pierwszg linie obrony przed roznymi zagrozeniami, wszelkie ostabienia
jego elementéw zewnetrznych obnizajg poziom ochrony zbioréw.

Czy budynek wykonany jest z materiatéw tatwopalnych (np. drewniana konstrukcja nosna)?

Wybuch pozaru w budynku wykonanym z materiatéw tatwopalnych oznacza wieksze ryzyko

wystgpienia szkody catkowite]. Jest to aspekt, ktdrego nie da sie zmieni¢. W zwigzku z wiekszym
zagrozeniem dla zbiorow przestrzeganie procedur bezpieczenhstwa pozarowego, sygnalizacji pozarowej
i ochrony przeciwpozarowej majg krytyczne znaczenie.

Czy budynek ma zewnetrzne otwory wentylacyjne, ktére nie sg zabezpieczone odpowiednimi
ekranami lub siatkami uniemozliwiajgcymi przedostanie sie szkodnikéw lub ztodziei do Srodka?

Zewnetrzne otwory wentylacyjne stanowig potencjalne wejscia dla szkodnikow, a nawet ludzi

(w przypadku cztowieka wystarczy otwér o wymiarach 25 cm x 25 cm). Jest to ryzyko, ktéremu
mozna przeciwdziata¢. W tym celu nalezy zamontowa¢ odpowiednie ekrany i siatki zabezpieczajgce
przeciwko szkodnikom oraz kraty i instalacje alarmowe na wypadek ztodziei.

Czy teren wokoét budynku jest nadmiernie zarosniety, czy w poblizu skladowane sg odpady?

o Czynniki te zwiekszaja ryzyko inwazji szkodnikdw.

-4



Czy budynek ma ptaski dach? Czy kanalizacja burzowa, rynny lub rury spustowe nie petnig swojej
funkciji i/lub sg wyraznie uszkodzone?

System odprowadzania wody stuzy ochronie struktury budynku, a wiec posrednio takze zbioréw.

Woda zbiera sie na ptaskich dachach, a zatem stan warstwy hydroizolacyjnej i kanalizacji burzowej
ma kluczowe znaczenie, aby nie dochodzito do przeciekdéw. Wadliwe lub uszkodzone rynny mogg
spowodowac uszkodzenie fundamentoéw lub prowadzi¢ do przeciekania wody do wnetrza budynku.

Drzwi i okna

[ ]
5‘ Obchaéd: Po obwodzie budynku, ogledziny drzwi i okien (nalezy uzyskaé¢ dostep do kazdego okna
i wszystkich drzwi, w zaleznosci od potrzeb).

E Dokumentacja fotograficzna: Zblizenia zamkéw i zabezpieczen, szczelin i szpar oraz wszelkich
oznak ztego stanu (zawsze zaczynajac od ogdélnego ujecia catych drzwi / catego okna).

Drzwi: Czy widoczne s3 uszkodzenia lub stwierdza sie nieprawidtowe dziatanie klamek, zamkoéw,
zawiasow lub uszczelek w drzwiach? Czy widoczne sg wigksze szpary i szczeliny lub oznaki
wadliwego wykonania?

Jak wyzej, wszelkie ostabienia elementow zewnetrznych budynku obnizajg poziom ochrony zbiorow
przed roznymi zagrozeniami.

Okna: Czy widoczne sg uszkodzenia lub stwierdza sie nieprawidtowe dziatanie klamek, zamkéw,
uszczelek lub ekranéw (siatek) w oknach? Czy widoczne sg wigksze szpary lub oznaki wadliwego
wykonania?

Jak wyzej, wszelkie ostabienia elementéw zewnetrznych budynku obnizajg poziom ochrony zbioréow
przed roznymi zagrozeniami.

Czy stwierdza sie obecnhos¢ innych widocznych zagrozen w odniesieniu do drzwi i okien?
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Prosze opisac¢ istniejagce systemy bezpieczenstwa (odpowiednie zaznaczy¢):

Wykrywanie
Przetaczniki stykowe w oknach i drzwiach Czujniki ruchu Monitoring

Pomieszczenia magazynowe zabezpieczone alarmem w godzinach otwarcia muzeum

Obecnos¢ odpowiednio przeszkolonych ochroniarzy Obecnos$¢ pracownikow muzeum

System alarmowy

Czy istnieje system alarmowy, ktéry jest stale monitorowany? Tak Nie
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3. Ogledziny pomieszczen magazynowych, w ktérych przechowywane sa zbiory

[ d
5‘ Obchéd: Wszystkie pomieszczenia magazynowe, w ktérych przechowywane sg zbiory. Kazde
pomieszczenie nalezy obejs¢ kilkakrotnie, za kazdym razem dokonujgc doktadnych ogledzin przed
sporzadzeniem dokumentaciji fotograficznej i notatek. Podobny obchdd mozna zrobi¢ w pomieszczeniach
wystawowych, cho¢ nie jest to cel projektu RE-ORG.

E Dokumentacja fotograficzna: Ujecia szerokokatne ze wszystkich czterech kierunkow, kazde z jak
najwiekszej odlegtosci. Prosze zaczg¢ od Sciany z drzwiami, a nastepnie i$¢ zgodnie z ruchem wskazowek
zegara. Jezeli zdjecia scian nie obejmujg sufitu i podtogi, nalezy je sfotografowaé osobno. Prosze wykonac¢
bliskie ujecia ukazujgce kazdy z ponizszych probleméw odnotowanych jako szczegdlne ryzyko.

Czy pomieszczenia magazynowe znajdujg sie ponizej poziomu gruntu? Jezeli tak, to:
— Czy zainstalowane sg czujniki wody?
— Czy pomieszczenia wyposazone sg w sprawnie dziatajagce odplywy podiogowe z zaworem
zwrotnym?
— Czy zamontowana jest pompa sciekowa?

Pomieszczenia magazynowe zlokalizowane w piwnicach sg szczegdlnie narazone na zalanie,
dlatego wdrozenie odpowiednich srodkéw zapobiegawczych ma ogromne znaczenie.

Prosze opisac istniejace systemy ochrony przeciwpozarowej:

Automatyczna instalacja tryskaczowa

Jest Nie ma

Czy wykonywany jest coroczny przeglad techniczny instalac;ji? Tak Nie

Ktore miejsca w budynku nie sg objete dziataniem tryskaczy?

Obecnos¢ automatycznej instalacji tryskaczowej pozwala ograniczy¢ rozprzestrzenianie sie ognia
we wstepnej fazie pozaru, co znacznie zmniejsza ryzyko wystgpienia szkody catkowitej. Tryskacze
w pomieszczeniu magazynowym to dobre rozwigzanie, ale zamontowanie ich w catym budynku jest
znacznie skuteczniejsze, jako ze wiekszos¢ pozaréw nie zaczyna sie w magazynie. Przyjmuje sie,
ze instalacje tryskaczowe mokre sg bardziej niezawodne i tarnsze w utrzymaniu niz instalacje tryskaczowe
suche lub inne rodzaje zraszaczy.

Jezeli obawiajg sie Pahstwo przypadkowego wigczenia sie tryskaczy nad zbiorami, to prosze wzig¢ pod
uwage, ze: ,Przypadkowe uruchomienie i wycieki z powodu wadliwej instalacji sg stosunkowo rzadkie.
Ponadto szkody spowodowane przez tryskacze sg na ogot znacznie mniejsze niz w przypadku uzycia wezy
strazackich, czyli gaszenia pozaru wodg pod duzym ci$nieniem. Wyptyw wody z pojedynczego tryskacza
wynosi okofo 100 litréw na minute i ma posta¢ fagodnego ‘deszczu’, podczas gdy z weza strazackiego jest
to okoto 500-1000 litréw wody na minute, ttoczonej pod wysokim cisnieniem”. (CCI, Agents of Deterioration:
Fire [,Czynniki zagrozenia: ogien”, link zewnetrzny, materiaty w jezyku angielskim]).
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Gasnice przenosne
Sg Nie ma
Czy personel jest przeszkolony w zakresie uzywania gasnic? Tak Nie
Jak czesto organizowane sg szkolenia? Co 3 lata Co 5 lat
Dla kazdego nowego pracownika Nigdy
Czy ich wyglad jest co miesigc kontrolowany przez pracownikéw? Tak Nie
Czy sg corocznie serwisowane przez wykwalifikowang firme? Tak Nie (prosze wyjasnic)

W przypadku pozaru priorytetem zawsze jest zycie ludzkie, a zatem w zaleznosci od sytuacji nie zawsze

jest wskazane lub mozliwe, aby personel gasit pozar gasnicami. Gasnice stuzg jednak do gaszenia
matych pozardw i przeciwdziatajg niekontrolowanemu rozprzestrzenianiu sie ognia. Czynnikiem krytycznym
jest dostep do gasnic i umiejetnos¢ prawidtowego ich uzycia. Comiesieczne inspekcje wykonywane przez
pracownikéw majg przede wszystkim potwierdzi¢ dostepnos¢ i gotowos¢ gasnic do uzycia. Coroczne kontrole
przeprowadzane przez wyspecjalizowang firme stuzg sprawdzeniu stanu i cisnienia gasnic pod katem ich
funkcjonalnosci. Znaczenie sprawnych gasnic tym bardziej wzrasta, gdy stanowig one jedyng dostepng forme
reakcji na pozar w budynku (z uwagi na brak automatycznych tryskaczy).

Czujniki i inne urzadzenia wykrywajace

Czy w catym budynku zainstalowane sg czujniki dymu (w tym w pomieszczeniach magazynowych)?

Tak Nie
Czy sg one podtagczone do centralnego systemu alarmowego? Tak Nie
Czy w catym budynku zainstalowane sg czujki ciepta? Tak Nie

Obecno$¢ czujnikdw dymu w pomieszczeniu magazynowym jest wazna, poniewaz powoli rozwijajgcy
sie pozar (pozar tlgcy) moze wyrzadzi¢ wiele szkodd w zbiorach, zanim zostanie wykryty przez
czujke ciepta.

System alarmowy

Czy w calym budynku zainstalowany jest system alarmowy, ktéry jest stale monitorowany? Tak
Nie

Czy wydzielona jest specjalna i nadzorowana linia telefoniczna w ramach systemu sygnalizacji pozaru?
Tak Nie

Jakie urzadzenia lub systemy kontroli klimatu wnetrz sa uzywane (odpowiednie zaznaczy¢)?

Urzadzenia przenosne: _ Nawilzacze _ Pochtaniacze wilgoci / osuszacze _ Grzejniki

_____ Wentylatory

Systemy state: _ Ogrzewanie (kaloryfery/elektryczne) _ Wentylacja mechaniczna (tylko ogrzewanie)
Instalacja HVAC (ogrzewanie, wentylacja i klimatyzacja)
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Czy na suficie, scianach lub w poblizu podtogi widoczna jest instalacja wodno-kanalizacyjna?

Rury biegngce w pomieszczeniach magazynowych moga by¢ przyczyng incydentéw zwigzanych
z wyciekiem wody, w szczegodlnosci tej ptyngcej pod cisnieniem (np. rury wodociggowe).

Czy w pomieszczeniu sg odplywy podiogowe? Czy ich umiejscowienie pozwala na skuteczne
odprowadzanie wody? Czy ich stan jest dobry?

Obecnoé¢ sprawnie dziatajgcych odptywéw podtogowych (niczym nieblokowanych, z odpowiednim

nachyleniem podtogi) jest szczegdlnie wazne, jezeli pomieszczenie magazynowe znajduje sie
ponizej poziomu gruntu, wyposazone jest w automatyczng instalacje tryskaczowg lub jezeli przez
pomieszczenie przebiega instalacja wodno-kanalizacyjna.

Czy swiatto pozostaje wigczone, gdy w pomieszczeniu nikogo nie ma? Czy w pomieszczeniu
s3 okna, ktére nie sg zastoniete, przez co swiatto dzienne przedostaje sie do srodka?

W miare mozliwosci nalezy ograniczy¢ dostep Swiatta, szczegdlnie jezeli materiaty wrazliwe
na $wiatto przechowywane sg na otwartych potkach, a nie w nieprzezroczystych pojemnikach.

Czy widoczne s3a uszkodzenia lub stwierdza sie nieprawidlowe dziatanie klamek, zamkéw, zawiaséw
lub uszczelek w drzwiach i oknach? Czy widoczne sa wieksze szpary i szczeliny lub oznaki
wadliwego wykonania? (patrz: Drzwi i okna powyzej)

Poniewaz budynek stanowi pierwszg linie obrony przed réznymi zagrozeniami, wszelkie ostabienia
jego elementow zewnetrznych obnizajg poziom ochrony zbiorow.

Czy stwierdza sie obecnos$¢ innych widocznych zagrozen w odniesieniu do pomieszczen
magazynowych (np. skladowanie materiatéw niebezpiecznych, tatwopalnych, inne)?
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4. Ogledziny pozostatlych pomieszczen
[ d
5‘ Obchéd: Wszystkie pomieszczenia i korytarze, w ktérych nie sg przechowywane zbiory.

E Dokumentacja fotograficzna: Szerokokatne ujecia kazdego pomieszczenia (jedno w strone drzwi,
drugie odwrotnie — z drzwi na pomieszczenie). Zblizenia wszystkich miejsc, w ktérych poczyniono
istotne obserwacje.

Zatoka zatadunkowa: Czy zostata tak zaprojektowana, aby zminimalizowac¢ ryzyko?

Jezeli w budynku jest zatoka zatadunkowa, czy sktadowane s3 tu odpady organiczne (ryzyko
szkodnikéw)? Czy zbiory moga by¢ bezpiecznie wprowadzane do budynku i z niego wyprowadzane
bez ryzyka uszkodzenia?

Pomieszczenie na kwarantanne: Czy obiekty przychodzace pozostaja w izolacji do czasu kontroli,
zanim zostang wprowadzone do pomieszczenia magazynowego?

Wyznaczenie pomieszczenia, w ktérym przychodzgce obiekty mogg przez jakis czas przebywac
w izolacji oraz zosta¢ poddane doktadnej obserwaciji, minimalizuje ryzyko rozszerzenia ewentualnej
inwazji szkodnikéw na pozostate zbiory.

Systemy elektryczne: lle lat ma budynek? Jezeli ma wiecej niz 40 lat, czy przeglady instalacji
elektrycznych sg przeprowadzane co najmniej raz na 10 lat? Czy widoczne sa slady wadliwej
instalacji elektrycznej?

o Wadliwe systemy elektryczne stanowig zagrozenie pozarowe. Ryzyko to jest wigksze w starszych
budynkach, ktérych instalacje nie zostaty wymienione.

Czy nad pomieszczeniami magazynowymi znajduja sie jakiekolwiek pomieszczenia gospodarcze,
techniczne, umywalnie, umywalki, przewody wodno-kanalizacyjne lub kanaty odptywowe?
Jezeli tak, jakie wdrozono srodki w celu przeciwdziatania ewentualnym wyciekom?

Wszelkie zrédta wody nad pomieszczeniami, w ktoérych przechowywane sg zbiory, powinny by¢
odpowiednio zabezpieczone poprzez zastosowanie barier i materiatow hydroizolacyjnych, czujnikow
zalania wodg lub innych Srodkoéw.
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Przygotowywanie zywnosci, pomieszczenia ustugowe i przechowywanie odpadéw: Czy funkcje te
sg odpowiednio odizolowane od miejsc, w ktérych przechowywane sa zbiory? Czy realizacja ktérejs
z nich wymaga przechodzenia przez pomieszczenia magazynowe?

Zywnos¢ i odpady organiczne przyciggajg szkodniki, a wiec zwigzane z tym miejsca powinny by¢

odpowiednio zabezpieczone i odizolowane od pomieszczenh, w ktdrych znajdujg sie zbiory.
Aktywno$¢ owaddw znacznie spada w temperaturze 10°C, dlatego przechowywanie produktéw
spozywczych i odpaddéw organicznych w chfodniach stanowi skuteczny sposdb na zmniejszenie ryzyka.

OCENA
Jakie sg gfowne problemy dotyczgce budynku, zauwazone na podstawie informacji zebranych w ramach
przegladu technicznego, ktérymi nalezy sie zajg¢ w ramach projektu reorganizacji?
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@ Informator 2 — Obcigzenie: wymagania ogolne

Ponizej przedstawiamy liste r6znych rodzajéow mebli magazynowych i typdw obiektéw wraz z zaleceniami
dotyczgcymi obcigzenia:

 regaly z potkami, siatki/kraty, szafy/szafki/gabloty (niekompaktowe): minimum 7,2 kN/m?
« siatki/kraty na obrazy/zdjecia: 7,2 kN/m?

 potki na ksigzki i archiwa (regaty niekompaktowe): 13,2 kN/m?*

+ przesuwne (jezdne) regaty/systemy do zageszczonego magazynowania: do 21,5 kN/m?
« meble do tymczasowego przechowywania obiektow i skrzynie: do 13,2 kN/m?

« meble na duze i ciezkie obiekty: 21,5 kN/m?

Zrédto: Maximea, H. 2012. Planning for Collections Storage [,Planowanie przechowywania zbioréw”].
Manual of Museum Planning, red. B. Lord, G. Dexter Lord, L. Martin. Lanham: AltaMira Press, s. 250-285.

* Wskazania innych zrédet dla archiwow: 7,2 kN/m? dla nieruchomych regatow z potkami; 21,5 kN/m? dla
regatow jezdnych (Pacifico i Wilsted. 2009. Archival and Special Collections Facilities: Guidelines for
Archivists, Librarians, Architects, and Engineers [,Obiekty archiwalne i zbiory specjalne: wytyczne dla
archiwistéw, bibliotekarzy, architektow i inzynierow”], SAA).
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@ Informator 3 — Cwiczenie ,Jak oszacowac¢ zapetnienie mebli magazynowych?”

To szybkie ¢wiczenie przedstawia najwazniejsze zasady, jak sprawnie oszacowac stan zapetnienia mebli
magazynowych.

W tym przypadku mozna
dodac¢ co najmniej dwie
kolejne pofki i wcigz mie¢
bezpieczny dostep do
zbioréow. Oznacza to, ze
wykorzystywane sg trzy
z pieciu mozliwych potek,
czyli zapetnienie wynosi
60%.

Regat zapetniony w 100%? ...amoze jednak w 60%?
© ICCROM © ICCROM

W tym przypadku w jednym
regale umieszczono obiekty
0 podobnych rozmiarach,

co pozwala na najbardziej
efektywne wykorzystanie
przestrzeni. Wysoko$¢ potek
zostata odpowiednio
dopasowana. Na dolnej potce
zostato jeszcze troche miejsca,
a zatem ten mebel jest
zapetniony w okoto 95%.

A ten regat?
© ICCROM
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Czy ten regat jest zapetniony w 100%? ~..a moze w 50%?
o IGCROM © ICCROM

A ten regat? Czy jego zapetnienie wynosi 100%,
czy moze wigcej?
© ICCROM

W zaleznosci od rodzaju
mebla dodanie lub
dostosowanie potek moze
zajaé troche czasu, ale
warto go poswiecic

i niejednokrotnie nawet
podwoic¢ przestrzen
dostepng w ramach
jednego regatu!

W tym przypadku dodanie
pofki niewiele zmieni, jako

ze obiekty z gérnej pofki
zostatyby roztozone na dwie —
nadal zapetnione w 100%...

... a tymczasem pozostate
potki i tak sg zapetnione co
najmniej w 200% (wg bardzo
zachowawczych szacunkéw).

Szacowane $rednie
zapetnienie wyniesie:
(100% + 100%) +

200% + 200% + 200%) + 5
=160%.
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25%

25%
25%
25%
Czy tu mozna co$ poprawi¢? Dopasowanie wysokosci potek do wysokosci
© ICCROM koszy pozwoli na uzyskanie przestrzeni na jedng

dodatkowg podtke
© ICCROM

= -

_"rri

© ICCROM

Zastosujmy podobne myslenie w tym
przypadku. W kazdym z tych regatéw
jest miejsce na jedng dodatkowag
potke...

...kazdy zestaw obejmuje po cztery
dwustronne regaty, a zestawéw w
pomieszczeniu jest osiem, co daje
miejsce na 32 dodatkowe poiki, czyli
ekwiwalent...

...dwéch dodatkowych zestawow
regatow!

Whiosek: Pozornie niewielkie ilosci
wolnej przestrzeni sumujg sie do
wymiernych warto$ci!
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A teraz nieco trudniejsze zadanie. Obiekty oznaczone z6itym kétkiem zostang usuniete, poniewaz
nie powinny znajdowacé sie w pomieszczeniu magazynowym. Jaki jest stopieh zapetnienia ponizszych
mebli?

= L
3 5
5 4
g S
© [©)
4 ' 5 6
> =
3 3 3
& & &
3 S 3
© © ©
7 8 2]

© ICCROM
© ICCROM
© ICCROM
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@ Informator 4 — Produkty i materiaty do przechowywania obiektow

Ktore materiaty i produkty mogq stanowic¢ potencjalne zagrozenie dla obiektéw najbardziej wrazliwych na
dziatanie kwasow? Ponizsze informacje zostaty opracowana we wspoipracy z Jeanem Tétreault z CCl.

Obiekty najbardziej narazone na dzialanie kwasoéow:

UWAGA: Inne materialy sg rowniez wrazliwe na dziatanie kwaséw, ale w mniejszym stopniu. Peing liste
materiatdw mozna znalez¢ w Zatagczniku 2 do: Tétreault, J. 2003. Airborne Pollutants in Museums, Galleries,

and Archives: Risk Assessment, Control Strategies, and Preservation Management [,Zanieczyszczenia obecne

w powietrzu w muzeach, galeriach i archiwach: ocena ryzyka, strategie kontrolne, ochrona i zarzadzanie”]. Ottawa:
Canadian Conservation Institute).

+ metale (zwtaszcza oféw, braz i mosigdz),

» kolorowe fotografie,

* papier — szczegolnie ten o odczynie zasadowym,

* muszle, koralowce, wapienie (i wyroby z tych materiatow),
» octan celulozy (wyroby syntetyczne).

Drewno i materialy drewnopochodne
Problemy

Drewno uwalnia kwasy, ktére mogg szkodzi¢ obiektom najbardziej wrazliwym na ich dziatanie (patrz lista
powyzej). Proces ten zachodzi szybciej w warunkach wysokiej wilgotnosci. Wszystkie gatunki drewna
stanowig potencjalne zagrozenie dla obiektéw wrazliwych na dziatanie kwasoéw.

Materiaty drewnopochodne (np. ptyty wiérowe, pilsniowe i MDF) réwniez wydzielajg kwasy. W ich przypadku
trudniej jest mie¢ wptyw na to, z jakiego gatunku drewna zostaty wykonane.

x NIEBEZPIECZNE

Bezposredni kontakt miedzy obiektami wrazliwymi na dziatanie kwasow a drewnem lub wyrobami

z drewna;

Drewno surowe, niepoddane obrébce, z sekami. Do najbardziej niebezpiecznych gatunkéw zalicza sie cedr
czerwony, dab (80% uwalnianych oparéw ma odczyn kwasny) i daglezja zielona (Pseudotsuga menziesii).
Surowe drewno drzew iglastych wydziela zywice, ktéra moze zaszkodzi¢ obiektom [przyp. red.].

\,/ BEZPIECZNE

Jezeli uzycie drewna do przechowywania obiektéow wrazliwych na dziatanie kwasow jest nieuniknione
(np. meble magazynowe wykonane sg z drewna i/lub materiatéw drewnopochodnych), powierzchnie mebli
mozna zabezpieczy¢ farbg lateksowg (emulsjg). Zasadniczo zaleca sie natozenie jednej warstwy gruntu,

a nastepnie dwoéch warstw farby. Czas suszenia to minimum cztery tygodnie w przypadku szafek zamykanych
lub z szufladami (szufladowcéw) oraz cztery dni w przypadku regatéw/poétek otwartych.

W przypadku ciezkich obiektow zaleca sie stosowanie antysciernej akrylowej farby uretanowej lub farby
uretanowej dwusktadnikowej (2K). Jezeli obiekty zawierajg rozpuszczalniki, wydzielajg zwigzki oleiste i/lub
ttuste, najlepiej uzy¢é dwusktadnikowej farby epoksydowej. Alternatywnym rozwigzaniem jest wytozenie potek
warstwa pianki polietylenowej lub przechowywanie obiektéw w opakowaniach ochronnych. Jezeli meble
zostaly pomalowane dawno temu, uznaje sie je za bezpieczne niezaleznie od rodzaju zastosowanej farby

i nie ma potrzeby wyktadaé ich piankg polietylenows.
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+ Jezeli stosowanie wyrobow drewnianych i/lub drewnopochodnych do przechowywania obiektéw wrazliwych
na dziatanie kwaséw jest nieuniknione, nalezy upewnic sie, ze wszystkie powierzchnie sg odpowiednio
zabezpieczone przy uzyciu techniki opisanej powyzej lub przeznaczonej do tego folii aluminiowej
(np. ,Marvelseal”).

+ Preferowane jest drewno stare, kondycjonowane i suche. Niektére gatunki, takie jak korkowiec,
charakteryzujg sie mniejszg kwasowoscig.

» Zaleca sie stosowanie mebli i wyrobéw z metalu malowanego proszkowo (najlepsze rozwigzanie), stali
ocynkowanej i nierdzewnej, paneli z tworzywa sztucznego lub szkita.

Powtoki (farby, lakiery)

Problemy

»  Niektdére powltoki ochronne jeszcze dlugo uwalniajg duze ilosci szkodliwych gazéw (w tym kwasne opary),
ktére mogg uszkodzi¢ obiekty najbardziej wrazliwe na dziatanie kwaséw (patrz lista powyzej).

x NIEBEZPIECZNE

» Farby olejne lub modyfikowane farby olejne (np. uretanowe), alkidowe (ftalowe), melaminowe;
+ Jednosktadnikowe farby epoksydowe (w jednej puszce);
+ Utwardzane wilgocig powtoki uretanowe (,lakiery jachtowe”).

v BEZPIECZNE

+ Farba lateksowa (emulsja): umiarkowana ochrona przed szkodliwymi oparami, staba odpornosc¢
na zarysowania;

+ Szelak: staba ochrona przed szkodliwymi oparami, bardzo dobry do uszczelniania sekow;

*  Dwu- lub trzysktadnikowa powioka z zywic epoksydowych: dobra ochrona przed szkodliwymi oparami,
wysoka odpornosé¢ na zarysowania;

»  Dwusktadnikowy uretan: dobra ochrona przed szkodliwymi oparami, wysoka odpornos¢ na zarysowania;

* Meble metalowe malowane proszkowo (zalecane) lub wykonczone powtokg z lakieru z zywic alkidowych
suszonych w piecu. Nie zaleca sie uzywania mebli malowanych, suszonych na powietrzu.

Wiecej informacji na temat stosowania farb i lakierow mozna znalez¢ w:

Tétreault, J. 1999. Coatings for Display and Storage in Museums [,Powtoki ochronne do wystawiania
i przechowywania obiektow muzealnych”]. Technical Bulletin 21. Ottawa: Government of Canada, Canadian
Conservation Institute.

Tétreault. J. 2011. Sustainable use of coatings in museums and archives — some critical observations
[.Zréwnowazone wykorzystanie powtok ochronnych w muzeach i archiwach — wybrane uwagi’] (link
zewnetrzny, materialy w jezyku angielskim). e-Preservation Science.
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http://www.morana-rtd.com/e-preservationscience/2011/Tetreault-05-01-2011.pdf

Wytyczne dotyczace wyboru i stosowania powlok ochronnych (za: Tétreault 1999)

Zastosowania Wyroby z drewna Metale Beton?®
Meble zamykane, takie jak |Unika¢ drewna o odczynie Powtoki proszkowe, okres Nie jest
witryny/gabloty/szafy/szafki [kwasnym, takiego jak dgb czy |[schnigcia — jeden dzien. powszechnie
do przechowywania cedr. Dopuszczalne sg W przypadku dwusktadnikowych uzywany.

wszystkie powtoki z wyjgtkiem |powtok z zywic epoksydowych
oksydacyjnych. W przypadku |lub alkidowych (prawidtowo)
lakieréw nalezy naktadac¢ kilka [suszonych w piecu — cztery
warstw. Pozostawi¢ do tygodnie.

wyschniecia przez cztery
tygodnie.

Struktury otwarte, takie jak |[Do wszystkich rodzajow powierzchni dopuszczalne sg wszystkie powtoki ochronne
potki magazynowe, $ciany |z wyjgtkiem oksydacyjnych®. Powtoki oksydacyjne niesuszone w piecu sg

i sufity dopuszczalne tylko na niewielkich powierzchniach w pomieszczeniach

o odpowiedniej wentylacji. Pozostawi¢ do wyschniecia przez cztery dni.
Skonsultowaé z dostawcg lub sprawdzi¢ dane techniczne, czy dana powtoka bedzie
odpowiednia dla okreslonej powierzchni.

Podtogi (szczegobiny Do wszystkich rodzajéw powierzchni dopuszczalne sg wszystkie powtoki ochronne
przypadek struktury z wyjatkiem oksydacyjnych®. Nalezy wybiera¢ powtoke ochronng zalecang do tego
otwartej) celu. Pozostawi¢ do wyschniecia przez cztery dni lub diuzej w zaleznosci

od wskazan producenta.
Powierzchnie stykowe W miejscach bezposredniego kontaktu miedzy obiektami a malowanymi
miedzy obiektami powierzchniami nalezy odczekaé cztery tygodnie. Warstwy folii do przektadania
a powloka ochronng (farba, |(Melinex 516 lub Marvelseal 360) mozna stosowac¢ po czterech dniach schniecia.
lakierem) W przypadku powierzchni metalowych powlekanych farbami proszkowymi lub

powlokg z zywicy alkidowej suszong w piecu kontakt miedzy obiektami a powtokg
jest mozliwy po jednym dniu schniecia.

Wystawianie Nawet po zastosowaniu odpowiedniego rodzaju powtoki i odpowiedniego okresu

i przechowywanie schniecia w niektorych obiektach z otowiu lub stopdéw zawierajgcych duze ilosci
obiektéw otowianych otowiu mogg wystgpi¢ zmiany w wyniku dziatania oparéw kwasoéw karboksylowych,
w nowo pomalowanych w szczegolnosci kwasu octowego, uwalnianych przez powitoki ochronne lub wyroby
obudowach lub z drewna i drewnopochodne. Nalezy unika¢ stosowania powtok ochronnych w przy-
pomieszczeniach padku wystawiania lub przechowywania obiektéw z otowiu (zawierajgcych otéw).

a Nowe powierzchnie betonowe muszg zosta¢ wytrawione roztworem kwasu solnego, aby poprawi¢ przyczepnos¢ farby.
W przypadku starych powierzchni wystarczy roztwér fosforanu trisodowego (TSP).
b Zalicza sie tu farby na bazie oleju, uretanowe na bazie oleju, alkidy i ester epoksydowy (w jednej puszce).

Papier

* NIEBEZPIECZNE

» Papier pergaminowy (typu glassine) do przechowywania fotografii. Jest on wykonany z krotkich i kruchych
widkien miazgi drzewnej, ktére sg podatne na szybkie rozkladanie, oraz zawiera nieznane dodatki
zwiekszajgce elastycznos¢ i przeziernosé. Nalezy go unika¢ do przechowywania fotografii z uwagi na mozliwe
zanieczyszczenia z miazgi drzewnej, szkodliwe dodatki i rozktadajace sie wtdkna;

* Powszechne kartony do przechowywania obiektéw wrazliwych na dziatanie kwaséw (patrz lista powyzej).
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Tworzywa sztuczne

Problemy

*  Mozliwos¢ uwalniania sie szkodliwych opardw, ktére mogg mie¢ negatywny wptyw na niektére obiekty

wrazliwe na dzialanie kwasow (patrz lista powyzej).

x NIEBEZPIECZNE

* PVC (polichlorek winylu), w szczegdlnosci PVC
elastyczne (miekkie): moze sie lepi¢, a zawarty
w PVC kwas benzoesowy moze powodowaé
uszkodzenia (korozje) obiektéw wrazliwych
na dziatanie kwasow (po 5 latach), mimo ze
niektére wyroby z PVC nadal wygladajg dobrze
po 20 latach;

*  Octan celulozy: mozliwo$¢ uwalniania kwasu
octowego (np. chemiczny rozktad tasmy/btony
na podtozu z octanu celulozy, z uwagi na
charakterystyczny zapach zwany ,syndromem
octowym”) i deformaciji po uptywie 30 lat,
szczegolnie w przypadku przechowywania
w temperaturze pokojowej;

+ Tanie poliuretany;

+  Kauczuki wulkanizowane siarka;

+ Silikony RTV (RTV — wulkanizacja w temperaturze
pokojowej), o odczynie kwasnym.

(_1.) (_2..\ (_‘-"& I‘_‘L\

PETE HDPE LDPE

L5..\ L"‘..\ U.-\

Symbole uzywane do identyfikacji najczesciej stosowanych
tworzyw sztucznych (Society of the Plastics Industry):

PETE/PET: politereftalan etylenu
HDPE: polietylen o wysokiej gestosci

V/PVC: winyl / polichlorek winylu

LDPE: polietylen o niskiej gestosci
PP: polipropylen

PS: polistyren

INNE: inne

\0/ BEZPIECZNE

Polipropylen (PP), polietylen (PE): arkusze faliste lub karbowane (Coroplast, Corex);

Poliester, politereftalan etylenu (PET) (Mylar/Melinex);

Glikol politereftalanu etylenu (PETG) (Vivak);

Polistyren (PS) i zmodyfikowany PS, taki jak polistyren wysokoudarowy (HIPS), czesto w postaci
nieduzych pojemnikéw;

Akryl (MMA lub PMMA) (np. Pleksi/Plexiglass/Perspex, Akrylit);

Terpolimer akrylonitrylo-butadieno-styrenowy (ABS) (arkusze);

Poliweglan (PC): grube arkusze (Lexan, Tuffak);

Politetrafluoretylen (PTFE) (teflon);

Polietylen o niskiej gestosci (LDPE), do krétkotrwatego stosowania (5—10 lat, po uptywie tego czasu zétknie
i zaczyna sie kruszy¢, ale nie farbuje): foliowe arkusze, naktadki, okrywki, torby, koperty;
Poliuretan wysokiej jakosci, o odpowiednich specyfikacjach.

Il - 20



Pianki

Problemy

*  Mozliwosé uwalniania sie szkodliwych oparéw, z czasem niektére pianki moga ulega¢ degradacji
i zaczac sie lepic.

x NIEBEZPIECZNE

+ Stosowanie pianek poliuretanowych w przypadku diugotrwatego kontaktu z obiektami — uwalniajgce sie
z pianek szkodliwe zanieczyszczenia mogg farbowac inne powierzchnie, a pianki z czasem zacza¢ sie lepic;
+ Pianka PVC;
* Pianka silikonowa;
* Pianka neoprenowa (moze zawieraé chlorki).

\g‘/ BEZPIECZNE

+ Pianki poliuretanowe, ale tylko w przypadku krotkotrwatego kontaktu z obiektami (np. materiat
wyscietajgcy/amortyzujgcy w skrzyniach pakowych), najlepiej z obiektami wczesniej owinietymi folig
polietylenowg lub innym materiatem izolacyjnym. Zaleca si¢ pianki bezbarwne (biatawe) lub czarne.
Aby wydtuzy¢ ich trwatosc¢, pianki nalezy przechowywac w ciemnych plastikowych torbach;

* Pianka polietylenowa zamknietokomorkowa lub otwartokomoérkowa (Ethafoam/Plastazote);

»  Pianka polipropylenowa (Microfoam);

» Pianka polietylenowa usieciowana (Nalgene, Volara).

@ Materialy dodatkowe (linki zewnetrzne, materialy w jezyku angielskim)

Informacije dotyczace stosowania pianek do ochrony i konserwacji obiektow

CAMEQ: Conservation & Art Material Encyclopedia Online [,Internetowa encyklopedia materiatéw do konserwaciji
obiektow i materiatéw artystycznych”]

Préserv’Art: Base de données interactive de produits et d'équipements utilisés pour la conservation [,Interaktywna
baza produktéw i sprzetéw stosowanych do ochrony i konserwacji obiektow”]
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http://cool.conservation-us.org/byauth/williams/foam.html
http://cameo.mfa.org/
http://cameo.mfa.org/
https://preservart.ccq.gouv.qc.ca/index.aspx
http://preservart.ccq.mcccf.gouv.qc.ca/

@ Informator 5 — Zasada 50%: dostepne opcje

Ponizsza tabela pomaga ustalic, jakimi dysponujemy mozliwosciami w zalezno$ci od tego, ile powierzchni
podtogi w pomieszczeniu magazynowym jest zajmowanej przez meble.

Powierzchnia podlogi zajmowana
przez meble w ponad 50%

Tansze opcje mogg byc¢ bardziej ograniczone

Powierzchnia podtogi zajmowana
przez meble w mniej niz 50%

Dostepnych jest kilka tariszych opcji

Usuniecie z magazynu przedmiotéw niezaliczanych | Usuniecie z magazynu przedmiotéw niezaliczanych
do zbioréw do zbioréw
Zapelnienie pustych potek i szafek/szaf/gablot Zapelnienie pustych potek i szafek/szaf/gablot
(ale nadal zgodnie z ,regutg dwdch obiektéw”, czyli | (ale nadal zgodnie z ,regutg dwdch obiektéw”, czyli
wystarczy przestawi¢ maksymalnie dwa obiekty, wystarczy przestawi¢ maksymalnie dwa obiekty, zeby
zeby uzyskac¢ dostep do danego obiektu) uzyskac dostep do danego obiektu)
Pogrupowanie i ustawienie obiektéw o podobnych Pogrupowanie i ustawienie obiektéw o podobnych
rozmiarach na tych samych pétkach i dopasowanie | rozmiarach na tych samych pétkach i dopasowanie
wysokosci potek wysokosci potek
Zwiekszenie liczby pétek przy jednoczesnym Zwiekszenie liczby pétek przy jednoczesnym
zmniejszeniu odlegtosci miedzy pétkami zmniejszeniu odlegtosci miedzy pétkami
o Wykorzystanie przestrzeni nad obecnymi meblami | Wykorzystanie przestrzeni nad obecnymi meblami
g-‘ magazynowymi magazynowymi
8 Opracowanie pomystowego sposobu na Opracowanie pomystowego sposobu na
N przechowywanie okreslonych zbioréw przechowywanie okreslonych zbioréw
‘% Powieszenie obiektow 2D na $cianach lub Powieszenie obiektow 2D na $cianach lub
= na koncach przejs¢ na koncach przejs¢
Ewentualna deakcesja i usuniecie wybranych Ewentualna deakcesja i usuniecie wybranych obiektow
obiektdw z magazynu Z magazynu
Przeniesienie jednej z kolekcji w inne miejsce Przeniesienie jednej z kolekcji w inne miejsce
Zapetnienie do 50% powierzchni podtogi poprzez
o . . . . | wykorzystanie wcze$niej niezmontowanych lub
Przeniesienie zbiorow do wiekszego pomieszczenia | . . o
nieuzywanych mebli stojgcych w korytarzach lub
innych miejscach w catym budynku
Zapetnienie do 50% powierzchni podtogi poprzez
wykorzystanie zapomnianych mebli magazynowych
stojgcych w korytarzach, pomieszczeniach
technicznych, biurach itd.
_:’_3‘ Wymiana obecnych m_ebll nieruchomych na Kupno lub zbudowanie nowych mebli
8‘ ruchome (przesuwne/jezdne) regaty kompaktowe
Q
»
A | Znalezienie przestrzeni magazynowej poza
siedzibg instytucji
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Informator 6 — Maksymalna powierzchnia magazynowa zajmowana przez
dany typ mebla

Ponizsze wytyczne wskazujg maksymalng powierzchnie magazynowg zajmowang przez dany typ mebla
i wymagania dotyczgce dostepu do obiektow. Postugujac sie tymi wytycznymi, okre$l powierzchnie
magazynowg zajmowang przez meble.

T bi Wymagania dotyczace dostepu Maksymalna
yp mebia do obiektow powierzchnia magazynowa
rajmowana przez dany typ mebla
I:m & ﬂ 25%
Maszyny
Palety (wozek reczny paletowyiwazek widlowy)
[ ] -
0
> r"'l 35%
] 2 osoby
L ]
0
. I 45%
% Srafki/szafy/gabloty 1 osoba
Q
E . .
u I'-"I 35%
=
2 osoby
.
0
ey I 45%
7 potkamifotwarte potki 1 osoha
== —
e 0
= — 60%
\ Szuflady/szufladowce Dostep poziomy
TR - L »
2| | 66%
~ Siatkikraty przesuwne )
u (jezdne) Dostep pionowy
-
£ 70%
H " 2 osoby
I P P
o
uE"J' .
) Systemy r 80%
5 do zageszczonego
=2 magazynowania tasoka
14 ;
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@ Informator 7 — Wyrywkowa kontrola lokalizacji

Wyniki kontroli mogg cie zaskoczyc.

lle czasu powinno, Twoim zdaniem, zajg¢ fizyczne zlokalizowanie obiektu w magazynie?

o W przypadku mniejszych zbiorow (maksymalnie 10 tys. obiektow), przy dobrze funkcjonujgcym systemie

minut/minuty

dokumentaciji, fizyczne zlokalizowanie obiektow w magazynie na podstawie systemu dokumentacji powinno byé

mozliwe w ciggu 3 minut lub mniej. Czas ten moze sie wydtuzy¢ przy wiekszych zbiorach lub zbiorach

przechowywanych w kilku pomieszczeniach magazynowych. Wazne jest, aby okresli¢, ile czasu powinno to zajg¢

w Twoim muzeum. W przyszitosci wartos¢ ta moze stanowi¢ punkt odniesienia, zeby sprawdzi¢, czy stosowany
w muzeum system dokumentacji nadal sie sprawdza, takze po reorganizacji pomieszczen magazynowych.

A — Korzystajgc z systemu dokumentac;ji, wybierz losowo 24 obiekty (i wpisz ich numery inwentarzowe do tabeli
ponizej).

B — Zapisz lokalizacje wybranych obiektow wedtug informacji w systemie dokumentaciji.

C — Za pomocg telefonu lub zegarka oblicz, ile czasu zajmuje fizyczne odnalezienie i uzyskanie dostepu do kazdego
obiektu.

D — Zapisz swoje obserwacje. Czy odnalezienie obiektow bylto tatwe (trudne)? Dlaczego?

Obiekt

B

Lokalizacja
W magazynie

Czas

D

Komentarze

10.

1.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

1. lle obiektow zostalo fizycznie zlokalizowanych w czasie dtuzszym, niz wyznaczono na
poczatku?

2. Podziel te liczbe przez wielkos¢ proby (w tym przypadku przez 24):

3. Uzyskang wartos¢ pomnoéz przez 100: %

Whiosek:

Powyzsze ¢wiczenie pokazuje, ze Srednio w %* przypadkow zlokalizowanie obiektu
W pomieszczeniu magazynowym zajmuje wiecej czasu niz przewidywane minuty/minut

(wyznaczone na poczatku idealne ramy czasowe).

*Przy probie tej wielkosci poziom ufnosci wynosi 95% (stopien wiarygodnosci), a przedziat ufnosci 20% (margines btedu
dla ostatecznego wyniku). Aby zmniejszy¢ przedziat ufnosci do 10%, proba musiataby obejmowac okoto 100 obiektow —
niezaleznie od wielkosci zbiorow.
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@ Informator 8 — Podatnos¢ zbioréw na zagrozenia

Ponizsza tabela pomaga okreélic, ktore obiekty mogg by¢ szczegdlnie narazone na postepujgcg

degradacje.

Obiekty najbardziej narazone z uwagi
na nieprawidtowa wilgotnos$é wzgledna
i temperature, szkodniki i degradacje/blakniecie
| utrate pierwotnej formy

Notatki

Materiaty organiczne o wysokiej zawartosci
rozpuszczalnych biatek, skrobi lub cukru,
przechowywane w warunkach wilgotnosci wzglednej
75% lub wyzszej (np. skory, wyroby skérzane, pergamin,
krochmalone, klejone lub silnie zabrudzone tekstylia
oraz papier)

Przy wilgotnosci wzglednej powyzej 75% zaczyna

sie rozwijac plesn; jej rozwoj przyspiesza wraz ze
wzrostem wilgotnosci wzgledne;:

» 100 dni przy wilgotnosci wzglednej 70%

» 10 dni przy wilgotnosci wzglednej 80%

» 2 dni przy wilgotnosci wzglednej 90-100%

Wiecej informacji:_Czynnik zagrozenia: nieprawidtowa
wilgotno$¢ wzgledna (link zewnetrzny, materiaty w jezyku
angielskim).

Nos$niki magnetyczne (tasmy wideo, audio, dane;
dyskietki)

Odbitki fotograficzne: kolorowe lub o stabej jakosci
wykonania

Obiekty wytworzone na podtozach z azotanu celulozy

Obiekty wytworzone z elastycznych polimeréw (od gumy/
kauczuku po pianki poliuretanowe)

Nawet w temperaturze pokojowej i warunkach
umiarkowanej wilgotnosci wzglednej (20°C przy
wilgotnosci wzglednej 50%) materiaty tego typu
przetrwajg tylko okoto 30 lat.

Wiecej informacji:_Czynnik zagrozenia: nieprawidtowa
temperatura (link zewnetrzny, materiaty w jezyku
angielskim).

Preferowane sg miejsca suche i chtodne.

Papier gazetowy, ksigzki z papieru niskiej jakosci, papier
z okresu po 1850 roku

Tasmy/btony na podtozach z octanu celulozy

Celuloid i wiele wczesnych tworzyw sztucznych

Materiaty naturalne zakwaszone w wyniku
zanieczyszczenia (tekstylia, wyroby skérzane)

Nawet w temperaturze pokojowej i warunkach
umiarkowanej wilgotnosci wzglednej (20°C przy
wilgotno$ci wzglednej 50%) materiaty tego typu
przetrwajg tylko okoto 50 lat.

Wiecej informacji: Czynnik zagrozenia: nieprawidtowa
temperatura (link zewnetrzny, materiaty w jezyku
angielskim).

Preferowane sg miejsca suche i chtodne.

Niedawno nabyte obiekty, ktére wczedniej byly
przechowywane w bardziej kontrolowanym srodowisku,
w szczegolnosci obiekty o strukturze warstwowej
(malowane powierzchnie wszelkiego rodzaju), meble
lub inne utwardzane elementy drewniane, napiete skory

Jezeli obiekty te byly wczesniej przechowywane w $cidle
kontrolowanym $rodowisku, a obecne warunki ich
przechowywania sg mniej ,restrykcyjne”, bedg one
bardziej narazone na uszkodzenia mechaniczne
(pekniecia, wypaczenia, zarysowania, tuszczenie).

Obiekty niedawno odrestaurowane

Czesci obiektéw, ktdre zostaty niedawno
odrestaurowane, mogg by¢ stabsze w miejscu napraw.
Przechowywanie ich w niekontrolowanych warunkach
zwieksza ryzyko uszkodzer mechanicznych.

Obiekty szczegdlnie podatne na atak szkodnikéw:
materiaty pochodzenia zwierzecego (futra, skory,
wyroby skorzane, tekstylia, wiosy, piéra) lub eksponaty
przyrodnicze (z wyjatkiem mineratéw)

S3 to najbardziej wrazliwe rodzaje obiektéw.
Potrzebne mogg by¢ specjalne srodki zapobiegawcze.

Obiekty farbowane kolorowymi barwnikami, stale
wystawione na dziatanie $wiatta i promieniowanie UV

Problem wyeliminowany w pomieszczeniach
magazynowych zabezpieczonych przed dostepem
Swiatta.
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https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/humidity.html
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/humidity.html
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/humidity.html
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/temperature.html
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/temperature.html
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/temperature.html
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/temperature.html
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/temperature.html
https://www.canada.ca/en/conservation-institute/services/agents-deterioration/temperature.html

@ Informator 9 — Szacowanie zapetnienia powierzchni magazynowej
W przypadku niektorych projektow przydatne moze by¢ oszacowanie ogélnego zapetnienia powierzchni

magazynowej i wyliczenie stopnia przepetnienia magazynu. Wyniki stanowi¢ bedg wazng informacje i mogg
wspomaoc realizacje niektoérych zalecen.

Ogolne zapetnienie powierzchni magazynowej obliczamy, mnozgc trzy czynniki:

s

- —
X — zapetnienie w 113%
150% - 60% 125%
Srednie Srednie zapetnienie
zapetnienie wykorzystanie powierzchni
powierzchni wysokosci uzytkowej podtogi
mebli uzytkowej W pomieszczeniu

pomieszczenia

Zapetnienie powierzchni magazynowej jest miarg (ewentualnego) przepetnienia magazynu. Stopieh
przepetnienia pomieszczenia magazynowego w powyzszym przyktadzie wynosi 13% (zapetnienie
przekracza norme o 13%).

PIERWSZY CZYNNIK: Srednie zapetnienie powierzchni mebli

A Wartos¢ ta zostata juz oszacowana w ramach Dziatania 3 (Etap 2). Patrz pole ,k” (catkowite
zapetnienie powierzchni mebli) w dolnej czesci # Formularza 4.

DRUGI CZYNNIK: Srednie wykorzystanie wysokosci uzytkowej pomieszczenia

Czynnik ten pozwala ocenic¢, na ile efektywnie przestrzen
magazynowa wykorzystywana jest w pionie. Interesuje nas
tylko ,wysokosé uzytkowa pomieszczenia” (czyli
rzeczywiscie dostepna wysokos¢ sktadowania). Nalezy
wiec odliczy¢ instalacje budowlane (oswietleniowe,
wentylacyjne, tryskaczowe) i inne przeszkody. Na zdjeciu
po prawej wykorzystanie wysokosci uzytkowej wynosi
100%, poniewaz rozbudowanie regatéw w gore nie jest
mozliwe z uwagi na obecno$¢ przewodow wentylacyjnych
i belki stropowej. Lokalne przepisy przeciwpozarowe

i budowlane okreslajg wymagane odlegtosci od statych
elementéw wyposazenia i instalacji.

Wysokos¢ uzytkowa pomieszczenia, czyli faktycznie
dostepna przestrzen magazynowania w pionie, nie zawsze
pokrywa sie z wysokoscig pomieszczenia z uwagi

na obecnos$¢ réznych przeszkod (w tym przypadku sg to
przewody wentylacyjne)

© ICCROM
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Dla kazdego pomieszczenia magazynowego oszacuj procentowo wysokos¢ uzytkowa, ktdra jest obecnie
wykorzystywana. Mozna do tego zadania podejs¢ bardziej systematycznie — oceniajgc kazdy mebel
indywidualnie, a nastepnie wyliczajgc srednig dla kazdego pomieszczenia — mozna tez dokonac¢ ogéinych
ogledzin i oszacowac ,na oko” ogding wartos¢ dla catego pomieszczenia.

TRZECI CZYNNIK: Zapelnienie powierzchni uzytkowej podtogi w pomieszczeniu

A By¢ moze wartosc¢ ta zostata juz oszacowana w ramach Zadania 4 (Etap 2). Jezeli nie, zréb to teraz,
a nastepnie pomnoz wszystkie trzy wartosci:

OB e

(N) (M) (W) (P) ()
Nazwa Srednie Srednie Zapetnienie Zapetnienie
pomieszczenia zapetnienie wykorzystanie powierzchni powierzchni
magazynowego powierzchni wysokosci uzytkowej podtogi magazynowej
mebli (%) uzytkowej w pomieszczeniu (%)
pomieszczenia (%)
Patrz Formularz 4 ( % ) MxWxP
Patrz Zadanie 4,
Etap 2

@ Inne materialy dodatkowe (linki zewnetrzne, materialy w jezyku angielskim i francuskim).

Istnieje kilka opublikowanych metod utatwiajgcych oszacowanie przestrzeni magazynowej. Niektére dotyczg
okreslonych typéw obiektéw, bywajg krytykowane i recenzowane przez innych autoréw. By¢ moze w ponizszych
zrédtach znajdziesz cos przydatnego dla siebie.

Opublikowane metody

Chapman, V. 1998. Guesstimating storing space [,Szacowanie powierzchni magazynowej’] (link zewnetrzny). Natural
Sciences Conservation Group Newsletter 9: s. 34—42.

Maximea, H. 2012. Planning for collection storage [,Planowanie przechowywania zbioréw’]. W: Manual of Museum
Planning: Sustainable space, facilities, and operations, B. Lord, G. Dexter Lord i L. Martin (red.), s. 250-284. Lanham:
AltaMiraPress.

National Parks Service 1997. Determining museum storage space requirements [,Okreslenie wymagan dotyczacych
muzealnych przestrzeni magazynowych”]. Conserve O Gram 4/11 (link zewnetrzny). Waszyngton D.C.
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http://www.natsca.org/sites/default/files/publications/NSCG%20Newsletter%20Issue%209-13.pdf
https://www.nps.gov/museum/publications/conserveogram/04-11.pdf

Pain, S. 2010. Un outil d’optimisation du rangement de collections conditionnées en caisses standardisées: le taux de
compacité [,Zageszczenie powierzchni magazynowych: narzedzie stuzgce do optymalizaciji zbioréw
przechowywanych w opakowaniach o standardowych rozmiarach”]. CRBC 28: s. 53-61.

Walston, S. i B. Bertram. 1992. Estimating space for the storage of ethnographic collections [,Szacowanie przestrzeni
potrzebnej do przechowywania zbioréw etnograficznych”]. W: La conservation préventive, s. 137-144.
Paryz: ARAAFU.

Recenzje opublikowanych metod szacowania przestrzeni

Lambert, S. i T. Mottus. 2014. Museum storage space estimations: In theory and practice [,Szacowanie muzealnych
powierzchni magazynowych: w teorii i praktyce”]. W: ICOM-CC 17th Triennial Conference Preprints, Melbourne,
15—-19 September 2014, J. Bridgland (red.), art. 1503, s. 9. Paryz: International Council of Museums.

Pain, S. 2009. La «méthode Walston»: Comment ¢a marche, pourquoi ¢ga marche... Et pourquoi parfois ¢a ne marche
pas! [,‘Metoda Walstona’: jak dziata, dlaczego dziafa... i dlaczego czasami nie dziata!”]. CRBC 27: p. 55-61.
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@ Informator 10 — 12 kategorii obiektow

Ponizsze wytyczne mozna wykorzysta¢ do opracowania rozwigzan dla obiektow niestandardowych:

,obiektow o szczegdlnych wymaganiach”, zidentyfikowanych w ramach Etapu 2 (f Formularz 6),
czyli obiektéw ciezkich, wielkogabarytowych, dtugich lub o niestandardowych ksztaftach;

» obiektow stojgcych na podfodze;

* grupy obiektow, dla ktérych jeszcze nie znaleziono statego rozwigzania (np. niedawne nabyitki,
obiekty w trakcie opracowania).

Wyrézniamy 12 kategorii obiektéw:

1 — Bardzo ciezkie lub wielkogabarytowe obiekty, trudne do przenoszenia
2 — Bardzo dtugie obiekty (powyzej 2 m), wymagajgce podparcia
3 — Bardzo ciezkie obiekty (ponad 30 kg), niewymagajgce podparcia,
muszg by¢ przenoszone przez 2 osoby
4 — Dlugie obiekty (do 2 m), wymagajgce podparcia
5 — Ciezkie obiekty (10-30 kg), niewymagajgce podparcia,
przy uzyciu odpowiedniego sprzetu mogg by¢ przenoszone przez jedng osobe
6 — Lekkie obiekty (0,5-10 kg), niewymagajgce podparcia,
mogg by¢ przenoszone przez jedng osobe oburgcz
7 — Mate obiekty, ktére mozna przenosic jedng rekag
8 — Tekstylia 3D, np. kostiumy
9 — Plaskie obiekty, wymagajgce przechowywania w pozyciji lezacej
10 — Zrolowane obiekty, mogg by¢ przechowywane w postaci zwojow, rulonéw itd.
11 — Mate obiekty 2D (do 50 cm), oprawione
12 — Duze 2D (ponad 50 cm), oprawione

Powyzsze kategorie opracowano w oparciu o rozmiary i wage obiektow, ktére z kolei wptywajg na
wymagania dotyczgce ich obstugi i przemieszczania (przez jedng, dwie lub wiecej osdb, przy uzyciu
specjalnego wyposazenia itd.). Powyzsze kategorie i zasady mozna odpowiednio dopasowac i rozwijac

0 rozwigzania dodatkowe wedtug wtasnego uznania. Nalezy przy tym pamigta¢ o nastepujgcych kwestiach:

+ Obiekty z kategorii 1-3 zazwyczaj przechowywane sg na podfodze i nie majg okreslonej lokalizacji
w pomieszczeniu magazynowym. Dzieje sie tak czesto z uwagi na ich ,klopotliwe” ksztatty i/lub
wymiary oraz potrzebe opracowania rozwigzania, ktére nie jest standardowe. Nalezy sie nimi zajgé
w pierwszej kolejnosci, poniewaz opracowane na ich potrzeby rozwigzanie bedzie miato
bezposredni wptyw na to, ile powierzchni uzytkowej podtogi pomieszczenia magazynowego bedzie
mozna przeznaczy¢ na obiekty o bardziej zwyczajowych rozmiarach, co z kolei moze wptyngé na
aranzacje przestrzeni magazynowej i efektywne wykorzystanie dostepnej powierzchni uzytkowe;.

* Obiekty z kategorii 4 czesto przechowywane sg na standardowych potkach metalowych. By¢ moze
jednak istniejg inne rozwigzania, bardziej wydajne pod wzgledem wykorzystania miejsca.

Wiecej pomystéw mozna znalez¢ w nastepujgcych materiatach (w jezyku angielskim):
+ Porady i wskazéwki dotyczgce magazynowania obiektéw (RE-ORG) (link zewnetrzny)
» Techniki przechowywania zbioréw sztuki, naukowych i historycznych STASH (ang. Techniques for
Art, Science and History) (link zewnetrzny)
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1. Bardzo ciezkie lub wielkogabarytowe obiekty, trudne do przenoszenia

Obiekty o duzych rozmiarach i duzej wadze (np. powyzej 50 kg), o ,ktopotliwych” ksztattach
lub wymagajgce specjalistycznego sprzetu do przenoszenia.

Przyktady: kamienne sarkofagi, narzedzia rolnicze, elementy architektury, pojazdy, instalacje sztuki
wspoitczesnej, duze wyroby plecione itp.

Przykladowe rozwigzania:

Palety na podtodze, jezeli takich Palety na regatach Podwieszone na belkach
obiektéw jest niewiele przemystowych, jezeli wymaga stropowych i kotwach
© ICCROM tego liczba obiektéw © ICCROM

© ICCROM
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Przechowywanie bardzo ciezkich lub wielkogabarytowych obiektow wymaga przestrzegania
szczegolnych zasad BHP. Bezpieczenstwo wszystkich rozwigzan — zarowno dla obiektéw,

jak i pracownikdéw — nalezy skonsultowac¢ ze specjalistami ds. BHP.

Uzywane palety mozna czesto znalez¢ za posrednictwem lokalnych ogtoszen. Przed wniesieniem
ich do muzeum nalezy je dokfadnie sprawdzi¢ i upewnic sie, Zze nie ma w nich zadnych
szkodnikéw. Palety mozna takze zrobi¢ samemu, patrz: Jak samodzielnie zbudowaé palete? (link
zewnetrzny, materiaty w jezyku angielskim).

Palety z czesto przestawianymi obiektami warto umiesci¢ na podtodze, blisko drzwi. Utatwi to
ich przemieszczanie. Obiekty, ktére moga sie tatwo przewrodcic, wymagajg dodatkowego
zamocowania na palecie.

W przypadku palet na regatach przemystowych ciezsze obiekty nalezy umieszczac na dole, aby
zapobiec ich przewrdceniu sig i/lub wypadkom podczas ich wyciggania, rzadziej uzywane obiekty
zas$ stawiac na gorze. Lokalne przepisy mogg dodatkowo okresla¢ szczegotowe wymagania

(np. antysejsmiczne) dotyczgce mocowania obiektow i konstrukciji.

Przed podwieszeniem jakiegokolwiek obiektu na belkach stropowych i kotwach nalezy
skonsultowac¢ sie z inzynierem budowlanym i potwierdzi¢ bezpieczenstwo takiego rozwigzania.
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Aby oszacowaé zapotrzebowanie na powierzchnie dla palet ustawianych na podtodze, nalezy
zsumowac powierzchnie zajmowang przez potrzebng liczbe palet. Zazwyczaj na jeden obiekt
potrzebna jest jedna. Jezeli obiekty sg znacznie mniejsze niz dostepne palety, warto rozwazy¢
ustawienie wiecej niz jednego obiektu na tej samej palecie, pod warunkiem ze takie rozwigzanie
bedzie bezpiecznie. Jesli palety posiadajg kétka, trzeba sprawdzic¢ ich maksymalny

udzwig [przyp. red.].

W przypadku palet ustawianych na regatach przemystowych nalezy pamietac, ze szerokos$¢
przejscia miedzy regatami bedzie zaleze¢ od rodzaju stosowanego wozka widtowego. Ogdlna
zasada jest taka, ze im wyzej on siega, tym szersze muszg byc¢ przejscia. Wiecej informacji mozna
znalez¢ po wpisaniu w wyszukiwarke internetowg hasta ,szerokos¢ przejs¢ w magazynie”.

W przypadku palet ustawianych na regatach przemystowych trzeba obiekty pogrupowac
wedtug wysokosci, aby zmaksymalizowac wykorzystanie przestrzeni pionowej na pétkach.
Przechowywanie obiektow niewysokich obok wysokich to marnowanie przestrzeni, nalezy tego
unika¢. Warto pamietac¢ o zapewnieniu wystarczajgcej iloSci miejsca nad przedmiotami, tak aby
mozna byto je bezpiecznie wyjac z potki. Nalezy wybierac regaty z potkami, ktére utrzymajg ciezar
obiektéw i sg na tyle gtebokie, ze pozwolg na wyciggniecie palety bez koniecznosci przenoszenia
wiecej (a najlepiej mniej) niz dwdch innych palet. Utozenie palet na potkach mozna rozplanowaé
za pomocg rysunkow na papierze milimetrowym. Potrzebne bedg rzut z géry pokazujacy
powierzchnie potki zajmowang przez palety z obiektami oraz rzut z boku przedstawiajgcy
wykorzystanie wysokosci poszczegdinych pétek. Inng metoda jest zsumowanie catkowitej
powierzchni zapetnionej paletami i podzielenie tej liczby przez powierzchnie potki. Uzyskana
wartos¢ pokazuje, ile potrzeba pétek. Mozna rowniez eksperymentowac z roznymi wysokosciami
potek, grupujgc obiekty o tych samych rozmiarach.
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2. Bardzo dtugie obiekty (powyzej 2 m), wymagajace podparcia
Szczegdlinie diugie lub wysokie obiekty, ktore po umieszczeniu na podescie nie sg stabilne.
Przyklady: totemy, kanu, posagi, elementy architektury itp.

Przyktadowe rozwigzania:

Siatki/kraty nieruchome Regaly wspornikowe Regaly przemystowe
© ICCROM Zdjecie udostepnione przez Peterborough © ICCROM
Museum and Archives w Kanadzie
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+ Jezeli dany obiekt jest zbyt ciezki, aby sam utrzymat sie na wspornikach, mozna go najpierw
umiesci¢ na palecie/podescie lub piance (aby nie stat bezposrednio na podtodze), a potem dopiero
umocowac na wspornikach.

* Dodatkowe wskazéwki: Konstrukcja siatek/krat do przechowywania dziet sztuki (link zewnetrzny,
materiaty w jezyku angielskim).
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* W przypadku nieruchomych siatek/krat, regatléw wspornikowych i regaléw przemystowych
preferowang strategig jest pogrupowanie obiektéw o podobnej wysokosci lub dtugosci,

aby zmaksymalizowac¢ wykorzystanie przestrzeni w pionie. Mozna zacza¢ od podzielenia obiektéw

na mate i duze, a nastepnie zastanowi¢ sie, czy trzeba dodatkowo wydzieli¢ kategorie srednig.

Chodzi o to, aby na potkach wysokie przedmioty nie staty obok niskich, a na siatkach/kratach

uzyskac¢ wystarczajgcy ilos¢ miejsca nad krotszymi obiektami i moc powiesié¢ kolejne.

» Utozenie obiektéw na nieruchomych siatkach/kratach mozna zaplanowaé za pomoca papieru
milimetrowego:

- Wysoko$¢ siatki/kraty bedzie zaleze¢ od wysokosci najwyzszego obiektu. Mozna jednak
zaoszczedzi¢ na materiatach — wystarczy ustawi¢ wsporniki w potowie wysokosci mebla
i odpowiednio zabezpieczy¢ obiekty w Srodkowej czesci.

- Dtugos¢ siatki/kraty bedzie zaleze¢ od tgcznej szerokosci przechowywanych na nigj
obiektow, powiekszonej o dodatkowg przestrzen po obu stronach, niezbedng do uzyskania
bezpiecznego dostepu do obiektu.

« W przypadku regatéw wspornikowych i regatéw przemystowych nalezy wybiera¢ takie,

ktére utrzymaija ciezar obiektéw i sg na tyle gtebokie, ze pozwolg na wyciggniecie obiektu bez

koniecznosci przenoszenia wiecej (a najlepiej mniej) niz dwoch innych. Utozenie obiektow
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w regatach mozna rozplanowac za pomocg rysunkow na papierze milimetrowym.

Potrzebne beda rzut z géry, pokazujacy powierzchnie pétki zajmowang przez obiekty,

oraz rzut z boku, przedstawiajgcy wykorzystanie wysokosci poszczegolnych pétek. Inng metodg
jest zsumowanie catkowitej powierzchni zapetnionej obiektami i podzielenie tej liczby przez
powierzchnie jednej potki. Uzyskana wartos¢ pokazuje, ile potrzeba potek.
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3. Bardzo ciezkie obiekty (ponad 30 kg), niewymagajace podparcia, ktore
muszg by¢é przenoszone przez 2 osoby

Przedmioty trudne w obstudze ze wzgledu na wage, ale mogg by¢ przenoszone przez dwie osoby.

Przyktady: posagi, meble, sejfy, maszyny do szycia itp.

Przykladowe rozwigzania:

Palety na podtodze Platformy na kétkach Regaly przemystowe
© ICCROM lub wézki magazynowe © ICCROM
© ICCROM
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Platformy na kétkach lub wézki magazynowe sg tatwe i niedrogie w wykonaniu. Wystarczy
sklejka i kotka do mebili, ktére mozna kupi¢ w lokalnym sklepie z narzedziami. Przydatng funkcjg
sg kotka z mozliwoscig blokady, aby uniemozliwi¢ niekontrolowany ruch platformy (wézka),

ale mozna tez stosowac drewniane klocki do zaklinowania kétek w odpowiednim ustawieniu.
Palety z czesto przestawianymi obiektami warto umiesci¢ na podtodze, blisko drzwi. Utatwi to
ich przemieszczanie.

W przypadku obiektéw na regatach przemystowych te ciezsze warto umieszczac na dole, aby
zapobiec ich przewrdceniu sie i/lub wypadkom podczas wyciggania, za$ obiekty rzadziej uzywane
stawia¢ na goérze. Lokalne przepisy mogg dodatkowo okresla¢ szczegotowe wymagania

(np. antysejsmiczne) dotyczgce mocowania obiektow i konstrukcji.
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Aby oszacowac zapotrzebowanie na powierzchnie dla palet na podtodze, nalezy zsumowac
powierzchnie zajmowang przez potrzebng liczbe palet. Zazwyczaj na jeden obiekt potrzebna jest
jedna paleta. Jezeli obiekty sg znacznie mniejsze niz dostepne palety, warto rozwazy¢ ustawienie
wiecej niz jednego obiektu na tej samej palecie, pod warunkiem ze takie rozwigzanie bedzie
bezpiecznie.

W przypadku regatéw przemystowych nalezy obiekty pogrupowaé¢ wedtug wysokosci,

aby zmaksymalizowac wykorzystanie przestrzeni pionowej na pétkach. Przechowywanie obiektow
niewysokich obok wysokich to marnowanie przestrzeni i trzeba tego unika¢. Warto pamietac

0 zapewnieniu wystarczajgcej ilosci miejsca nad obiektami, tak aby mozna byto je bezpiecznie
wyjgc z pokki. Nalezy wybierac regaty z potkami, ktére utrzymajg ciezar obiektéw i sg na tyle
gtebokie, ze pozwolg na wyciggniecie obiektu bez koniecznosci przenoszenia wiecej (a najlepiej
mniej) niz dwoch innych. Utozenie obiektéw na pétkach mozna rozplanowa¢ za pomoca rysunkow
na papierze milimetrowym. Potrzebne bedg rzut z géry, pokazujgcy powierzchnie pofki
zajmowang przez obiekty, oraz rzut z boku, przedstawiajgcy wykorzystanie wysoko$ci
poszczegolnych potek. Inng metodg jest zsumowanie catkowitej powierzchni zapetnionej paletami
i podzielenie tej liczby przez powierzchnie pétki. Uzyskana wartos¢ pokazuje, ile potrzeba potek.
Mozna réwniez eksperymentowac z réznymi wysokosciami potek, grupujgc obiekty o tych samych
rozmiarach.
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4. Dlugie obiekty (do 2 m), wymagajace podparcia

Dtugie i cienkie obiekty, ktorych utozenie na potkach oznaczatoby zmarnowanie duzej ilosci przestrzeni
w pionie.

Przyktady: bron palna, miecze, berta, strzaty, wtdcznie, wiosta, narzedzia rolnicze

Przyktadowe rozwigzania:

—_— —

Nieruchome regaly bezpétkowe / siatki/kraty Regaty z pétkami

z mozliwoscig przytwierdzenia/zabezpieczenia obiektow z uchwytami/podstawami
© ICCROM © ICCROM

Zmodyfikowany regat Siatki/kraty przesuwne, na ktérych obiekty sg zabezpieczone

© ICCROM za pomoca linek i paskéw do mocowania
Zdjecie udostepnione przez Strathroy Museum w Kanadzie
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+ Zamiast siatek/krat mozna uzy¢ dwdch ustawionych pionowo profili (drewnianych lub metalowych),
dobrze przymocowanych do Sciany.

+ Dodatkowe wskazdwki, jak samodzielnie wykona¢ drewniane siatki/kraty na dtugie i cienkie
obiekty: Podpérki dla obiektdw podiuznych — cz. 1 (link zewnetrzny, materiaty w jezyku
angielskim) oraz Ruchomy system mocowania obiekiéw podtuznych (link zewnetrzny, materiaty
w jezyku angielskim).

+ Dodatkowe wskazdéwki: Techniki przechowywania wioset i innych narzedzi z dlugim uchwytem (link
zewnetrzny, materiaty w jezyku angielskim).

* Dodatkowe wskazowki: Konstrukcija siatek/krat do przechowywania dziet sztuki (link zewnetrzny,
materiaty w jezyku angielskim).
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* W przypadku siatek/krat preferowang strategig jest pogrupowanie obiektéw o podobnej wysokosci
lub dtugosci, aby zmaksymalizowa¢ wykorzystanie przestrzeni w pionie. Mozna zaczg¢ od
podzielenia obiektéw na mate i duze, a nastepnie zastanowic sie, czy trzeba dodatkowo wydzieli¢
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kategorie srednig. Chodzi o uzyskanie wystarczajgcej ilosci miejsca nad krotszymi obiektami,

zeby méc powiesi¢ kolejne obiekty.

Jezeli obiekty sg stosunkowo tatwe w obstudze, ilos¢ wymaganej przestrzeni na

regale/siatce/kracie mozna oszacowag, uktadajac je jeden obok drugiego na podkfadzie z folii

(plastiku). Rozmieszczenie obiektow mozna tez rozplanowa¢ za pomoca rysunkéw na papierze

milimetrowym. Nalezy przy tym pamiegta¢ o nastepujgcych kwestiach:

- Wysokos¢ siatki/kraty bedzie zaleze¢ od fgcznej szerokosci przechowywanych na niej
obiektow, powiekszonej o dodatkowg przestrzen po obu stronach niezbedng do uzyskania
bezpiecznego dostepu do obiektu.

- Szerokos¢ siatki/kraty bedzie zaleze¢ od najdtuzszego obiektu. Mozna zaoszczedzi¢
na materiatach — wsporniki wystarczy zamontowac w potowie konstrukcji, a obiekty
zabezpieczy¢ w dwdch dodatkowych miejscach lub za pomocg profili pionowych.
Aby zmaksymalizowa¢ wykorzystanie przestrzeni, obiekty w zmodyfikowanych regatach nalezy
uporzadkowac wedtug rozmiaru.
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5. Ciezkie obiekty (10-30 kg), niewymagajace podparcia, ktore przy uzyciu
odpowiedniego sprzetu moga by¢ przenoszone przez jedng osobe

Ciezsze obiekty, ktére mogg by¢ przenoszone przez jedng osobe bez wigekszych trudnosci.

Przyklady: popiersia, posagi, mniejsze meble, sprzet elektroniczny, wieksze oprawione woluminy, mate
rzezby metalowe/kamienne/drewniane itp.

Przyktadowe rozwigzania:

Regaty z regulowanymi pétkami Regatly z potkami zamontowanymi na state
©ICCROM (brak mozliwosci regulaciji)
© ICCROM
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+ W regatach z pétkami ciezsze obiekty warto umieszcza¢ na dole, aby zapobiec ich przewréceniu
sie i/lub wypadkom podczas ich wyciggania, zas$ obiekty rzadziej uzywane stawia¢ na goérze.
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+ Jezeli potki w regatach nie sg wystarczajgco gtebokie, aby pomiesci¢ wieksze obiekty, mozna
potaczyé dwa regaly (ustawié¢ je jeden za drugim) i w ten sposéb zwiekszy¢ dostepna
powierzchnie magazynows.

» Obiekty w regatach z pétkami nalezy pogrupowac wedtug wysokosci, aby zmaksymalizowaé
wykorzystanie przestrzeni. Utozenie obiektow na pdtkach mozna rozplanowaé za pomoca
rysunkow na papierze milimetrowym. Potrzebne bedg rzut z géry, pokazujacy powierzchnie pofki
zajmowang przez obiekty, oraz rzut z boku, przedstawiajgcy wykorzystanie wysokosci
poszczegdblnych pétek. Inng metoda jest zsumowanie catkowitej powierzchni zapetnionej obiektami
(z uwzglednieniem przestrzeni dodatkowej wokét kazdego obiektu zapewniajgcej bezpieczny
dostep do obiektu) i podzielenie tej liczby przez powierzchnie pétki. Uzyskana wartos¢ wskazuje,
ile potrzeba potek. Mozna réwniez eksperymentowac z réznymi wysokosciami potek, grupujac
obiekty o tych samych rozmiarach.

* Mozna rozwazyé umieszczenie wysokich obiektow na pofce w pozyciji lezacej, pod warunkiem
ze rozwigzanie to bedzie bezpieczne. W razie potrzeby obiekty nalezy zabezpieczy¢ bloczkami
piankowymi.
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6. Lekkie obiekty (0,5-10 kg), niewymagajace podparcia, ktére moga byé
przenoszone przez jedng osobe oburacz

Obiekty, ktére mogg byc tatwo obstugiwane przez jedng osobe.

Przyktady: ceramika, rzezby, narzedzia, buty, kapelusze, wyroby plecione, maski, bronh palna itp.

Przyktadowe rozwigzania:

Szafki. Cho¢ obiekty sg Nieruchome siatki/kraty. Obiekty sg Zawieszone na fancuchach.
niewidoczne, zostaty widoczne, ale nie zostaty zabezpieczone Obiekty sg widoczne, ale nie zostaty
zabezpieczone przed kurzem. przed kurzem zabezpieczone przed kurzem
Obiekty wartosciowe, ©ICCROM ©ICCROM

niebezpieczne lub szkodliwe
mozna zamkng¢ na klucz

© ICCROM
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Ustawiajgc przedmioty jeden za drugim w szafce lub na regale z pétkami, najwyzsze przedmioty
nalezy ulokowac z tytu, a najnizsze z przodu, tak aby byty one i widoczne, i fatwo dostepne.
Ciezsze obiekty trzeba umieszczaé na dole, aby zapobiec ich przewrdceniu sie i/lub wypadkom
podczas wyciggania, za$ obiekty rzadziej uzywane stawia¢ na gérze. W razie potrzeby warto
zakupi¢ odpowiednio wysokg drabine schodkowa, zeby moc bezpiecznie dosiegng¢ gornej pofki.
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Obiekty w szafkach lub regatach z pétkami nalezy pogrupowaé wedtug wysokosci,

aby zmaksymalizowac wykorzystanie przestrzeni. UtoZzenie obiektéw na potkach mozna
rozplanowac¢ za pomocg rysunkow na papierze milimetrowym. Potrzebne bedg rzut z géry,
pokazujgcy powierzchnie potki zajmowang przez obiekty, oraz rzut z boku, przedstawiajgcy
wykorzystanie wysokosci poszczegdlnych poétek. Inng metoda jest zsumowanie catkowitej
powierzchni zapetnionej obiektami (z uwzglednieniem przestrzeni dodatkowej wokét kazdego
obiektu zapewniajgcej bezpieczny do niego dostep) i podzielenie tej liczby przez powierzchnie
potki. Uzyskana warto$¢ pokazuije, ile potrzeba pétek. Mozna réwniez eksperymentowac z réznymi
wysokosciami pofek, grupujgc obiekty o tych samych rozmiarach.

Jezeli obiekty sg stosunkowo tatwe w obstudze, ilos¢ wymaganej przestrzeni na siatce/kracie
mozna oszacowac, uktadajac je jeden obok drugiego na podkiadzie z folii (plastiku). Utozenie
obiektéw mozna tez rozplanowac¢ za pomoca rysunkow na papierze milimetrowym. Nalezy przy
tym pamieta¢ o nastepujacych kwestiach:
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Wysoko$¢ siatki/kraty bedzie zaleze¢ od tgcznej wysokosci przechowywanych na niej
obiektow, powiekszonej o dodatkowa przestrzen z gory i dotu, umozliwiajacg bezpieczny
montaz/demontaz obiektu.

Szerokos¢ siatki/kraty bedzie zaleze¢ od tgcznej szerokosci przechowywanych na niej
obiektéw. Mozna zaoszczedzi¢ na materiatach — wsporniki wystarczy zamontowa¢ w potowie
konstrukciji, a obiekty zabezpieczyé w dwéch dodatkowych miejscach lub za pomocg profili
pionowych.
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7. Male obiekty, ktére mozna przenosic¢ jedng reka

Obiekty o wysokosci ponizej 10 cm, ktére z powodu nieduzych rozmiarow mogg sie tatwo zagubic.

Przyktady: bizuteria, naszyjniki, pierscionki, pieczecie cylindryczne, tabliczki z pismem klinowym, miniatury
malowane na kosci stoniowej, szkatutki, puzderka, elementy archeologiczne, monety, srebra itp.

Przyktadowe rozwigzania:

Pudetka z przegrodami na regatach z pétkami zapewniajg delikatnym obiektom Szafki z szufladami (szufladowce)
dodatkowg ochrone maksymalizujg wykorzystanie
© ICCROM przestrzeni w pionie i zapewniajg
dobrg widocznos¢ obiektow
© ICCROM

Do przechowywania najcenniejszych Przesuwane ptyty ze sklejki Chemicznie obojetne
obiektéw moga by¢ potrzebne sejfy w regatach z pétkami moga zastgpic teczki / plastikowe koszulki
©ICCROM szuflady i utatwi¢ dostep do obiektéw w szafkach na dokumenty
umieszczonych z tytu ©ICCROM
© ICCROM
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* Poniewaz obiekty te mogg sie tatwo zagubié, czesto przechowywane sg w pudetkach
lub pojemnikach o rozmiarach dopasowanych do danego mebla.

+ Teoretycznie szufladowce mozna ustawiac jeden na drugim — zbyt wysoka konstrukcja moze
jednak utrudnia¢ dostep do obiektéw i by¢ niebezpieczna dla personelu.

* Nalezy sie upewnic, ze obiekty wrazliwe na dziatanie kwaséw nie stykaja sie ze sklejka
(patrz @Informator 4 — Produkty i materiaty do przechowywania obiektéw). W przeciwnym
razie trzeba je oddzieli¢ od powierzchni sklejki warstwg ochronng (np. farba lateksowa, pianka
polietylenowa).
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Aby okresli¢ liczbe potrzebnych szaf/szafek na dokumenty (C), w pierwszej kolejnosci nalezy
ustali¢ pojemnos¢ szafy/szafki (A), czyli ile obiektdw moze sie do niej zmiesci¢. W tym celu trzeba
pomnozyc¢ liczbe obiektow, ktdre mieszczg sie w jednej teczce przez liczbe teczek, ktére mieszczg
sie w jednej szufladzie i przez liczbe szuflad w szafie/szafce. Nastepnie catkowitg liczbe obiektéw
do zmagazynowania (B) nalezy podzieli¢ przez pojemnos$¢ szafy/szafki (A) wedtug wzoru: C =B /A.
Pudetka i pojemniki w regatach z pétkami nalezy pogrupowaé wedtug wielkosci,

aby zmaksymalizowac wykorzystanie przestrzeni. Ich utozenie na pétkach mozna rozplanowaé

za pomocg rysunkow na papierze milimetrowym. Potrzebne bedg rzut z géry, pokazujacy
powierzchnie potki zajmowang przez pudetka i pojemniki, oraz rzut z boku, przedstawiajgcy
wykorzystanie wysokosci poszczegdlnych potek. Inng metodg jest zsumowanie catkowitej
powierzchni zapetnionej pudetkami i pojemnikami (z uwzglednieniem przestrzeni dodatkowej wokot
kazdego obiektu zapewniajgcej bezpieczny dostep do niego) oraz podzielenie tej liczby przez
powierzchnie potki. Uzyskana warto$¢ pokazuje, ile potrzeba pétek. Mozna réwniez
eksperymentowac z réznymi wysokosciami potek, grupujgc pudetka i pojemniki o tych samych
rozmiarach. Mozna je rowniez uktada¢ jedno na drugim, pod warunkiem ze beda tatwo dostepne,
a ich obstuga bedzie bezpieczna dla personelu.

Obiekty w szufladowcach nalezy pogrupowaé wedtug wielkosci, aby zmaksymalizowaé
wykorzystanie przestrzeni. Liczbe obiektow, jaka zmiesci sie w szufladzie, mozna obliczy¢

za pomoca rysunku na papierze milimetrowym (rzut z gory pokazujacy powierzchnie szuflady).
Inng metodg jest zsumowanie catkowitej powierzchni zapetnionej obiektami (z uwzglednieniem
przestrzeni dodatkowej wokét kazdego obiektu zapewniajgcej bezpieczny dostep do niego)

oraz podzielenie tej liczby przez powierzchnie przeznaczong na jeden obiekt. Uzyskana wartosc
pokazuje, ile potrzeba szuflad i — ostatecznie — szufladowcow.

Obiekty na ptytach ze sklejki w regatach z pétkami nalezy pogrupowaé wedtug wielkosci,

aby zmaksymalizowa¢ wykorzystanie przestrzeni. Ich utozenie na pétkach mozna rozplanowac

za pomocg rysunkow na papierze milimetrowym. Potrzebne bedg rzut z géry, pokazujgcy
powierzchnie potki zajmowang przez ptyty ze sklejki, oraz rzut z boku, przedstawiajgcy
wykorzystanie wysokosci poszczegdinych pétek. Inng metoda jest zsumowanie catkowitej
powierzchni zapetnionej obiektami (z uwzglednieniem przestrzeni dodatkowej wokot kazdego
obiektu zapewniajgcej bezpieczny dostep do niego) oraz podzielenie tej liczby przez powierzchnie
ptyty ze sklejki. Uzyskana wartos¢ pokazuje, ile potrzeba ptyt i pétek. Mozna réwniez
eksperymentowaé z réznymi wysokosciami potek, grupujgc obiekty o tych samych rozmiarach.
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8. Tekstylia ,,3D”

Kostiumy, lalki i inne obiekty z elastycznych materiatow, ktére muszg by¢ przechowywane
W pozycji wiszgcey.

Przyktadowe rozwigzania:

Szafy/szafki. Obiekty sg zabezpieczone Konstrukcje podwieszane montowane Pojedyncze stojaki
przed kurzem i Swiattem do sufitu lub $ciany © ICCROM
© ICCROM © ICCROM
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+ ,Trojwymiarowe” obiekty tekstylne w szafach/szafkach powinny wisie¢ w jednym rzedzie,
aby utatwi¢ wyszukiwanie obiektéw. Dodatkowe wskazéwki: Wieszaki tekstylne na odziez —cz. 1,
Techniki przechowywania odziezy wiszgcej: wieszaki tekstylne, Techniki przechowywania odziezy
wiszgcej: zabezpieczenie przed kurzem (linki zewnetrzne, materiaty w jezyku angielskim).

« Standardowe wieszaki trojkgtne mogg by¢ nieodpowiednie dla niektérych kostiumow, takich jak
poncza czy kimona. Dodatkowe wskazowki:_Wieszaki tekstylne na odziez — cz. 2, Przechowywanie
kostiuméw na wieszakach (linki zewnetrzne, materiaty w jezyku angielskim).
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+ Aby maksymalnie wykorzysta¢ wysoko$¢ uzytkowg pomieszczenia, odziez mozna powiesi¢ nad
meblami stojgcymi na podtodze (np. szufladowcami) lub zamontowac dragzki na wieszaki na dwdéch
wysokosciach (jeden nizej, drugi wyzej).

» Kostiumy na wieszakach tekstylnych nalezy pogrupowac¢ wedtug dtugosci. W zaleznosci od ich
rozmiarow i wysokosci drgzkéw mozna pod/nad nimi przechowywac inne obiekty. Diugos¢ drazka
bedzie zaleze¢ od rodzaju stosowanych wieszakow tekstylnych i szerokosci kostiumow (zazwyczaj
10-20 cm). Liczbe kostiuméw, jaka zmiesci sie na drgzku, mozna oceni¢ za pomoca rysunkéw na
papierze milimetrowym. Potrzebne bedg rzut z géry, pokazujgcy wymagang gtebokos¢, oraz rzut
Z boku, przedstawiajgcy zapetnienie powierzchni w pionie i dlugos$¢ drgzka. Inng metodg
na ustalenie dtugos$ci drgzka jest zsumowanie catkowitej szerokosci kostiumow (z uwzglednieniem
przestrzeni dodatkowej wokét kazdego obiektu zapewniajgcej bezpieczny dostep do niego oraz
jego obstuge).

Uwaga: Decyzja o sposobie przechowywania obiektow tekstylnych powinna byc¢ kazdorazowo
konsultowana z konserwatorem, gdyz niektore tkaniny wymagajg przechowywania na lezgco.
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9. Plaskie obiekty, ktére wymagajg przechowywania w pozycji lezgcej

Ptaskie obiekty, ktérych nie mozna zwija¢ z uwagi na ich krucho$c¢ lub skfad (np. osypujgce sie warstwy,
Jak pastele, sztywny lub kruchy podktad).

Przyktady: bogato haftowane lub delikatne tkaniny, nieoprawione rysunki, grafiki lub fotografie,
ptytki metalowe itp.

Przykladowe rozwiagzania:

VR k\\
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Przesuwane ptyty ze sklejki Metalowe szufladowce zapewniajg Teczki/skoroszyty
w regatach z pétkami to prosty i tani sposéb ochrone przed kurzem, ale sg drozsze to skuteczny sposob
na przechowywanie obiektow © ICCROM przechowywania rycin
w pozycji lezacej i rysunkoéw, minimalizujgcy
© ICCROM

ryzyko uszkodzenia

przy przektadaniu
© ICCROM
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* W jednej teczce mozna przechowywac kilka obiektéw, pod warunkiem ze zastosujemy przektadki
(np. arkusze papieru bezkwasowego do drukéw bgdz warstwy z Inu lub bawetny do tekstyliéw).
W jednej szufladzie mozna umiesci¢ kilka teczek, ale nalezy dgzy¢ do tego, aby dostep do
szukanego obiektu wymagat przetozenia maksymalnie dwdch innych teczek.

* Umieszczenie numeréw inwentarzowych na kazdej teczce pozwoli na wyszukiwanie obiektu bez
koniecznosci otwierania kazdej teczki z osobna i przektadania jej zawartosci.

* Nalezy sie upewnié¢, Zze obiekty wrazliwe na dziatanie kwasow nie stykajg sie ze sklejkg

(patrz glnformator 4 — Produkty i materialy do przechowywania obiektéw). W przeciwnym
razie trzeba je oddzieli¢ od powierzchni sklejki warstwg ochronng (np. farba lateksowa, pianka
polietylenowa). Niektére rodzaje papieru i fotografii sg rowniez szczegodlnie wrazliwe na dziatanie
kwaséw — do ich przechowywania potrzebne bedg materiaty bezkwasowe.

+ Dodatkowe wskazdwki: Przechowywanie tekstyliow w pozyciji lezgcej (link zewnetrzny, materiaty
w jezyku angielskim).
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* Obiekty (lub teczki) w szufladowcach nalezy pogrupowaé wedtug wielkosci,
aby zmaksymalizowa¢ wykorzystanie przestrzeni.

» Liczbe potrzebnych teczek (C) mozna obliczy¢, dzielgc catkowitg liczbe obiektow (A) przez liczbe
obiektow, ktére majg by¢ umieszczone w jednej teczce (B), z uwzglednieniem odpowiedniej iloSci
miejsca gwarantujgcej tatwy dostep do obiektow, wedtug wzoru: C = A/ B.
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Aby z kolei obliczy¢ wymagang liczbe szuflad (Z), liczbe potrzebnych teczek (C) nalezy podzieli¢
przez liczbe teczek, ktére mozna bezpiecznie przechowywac¢ w jednej szufladzie (Y), wedtug
wzoru:Z=C/Y.

Obiekty na ptytach ze sklejki w regatach z potkami nalezy pogrupowac¢ wedtug wielkosci,

aby zmaksymalizowac wykorzystanie przestrzeni. Ich utozenie na pétkach mozna rozplanowac
za pomocg rysunkow na papierze milimetrowym. Potrzebne bedg rzut z géry, pokazujgcy
powierzchnie poétki zajmowang przez ptyty ze sklejki, oraz rzut z boku, przedstawiajgcy
wykorzystanie wysokosci poszczegolnych potek. Inng metodg jest zsumowanie catkowitej
powierzchni zapetnionej obiektami (z uwzglednieniem przestrzeni dodatkowej wokot kazdego
obiektu zapewniajgcej bezpieczny dostep do niego) oraz podzielenie tej liczby przez powierzchnie
ptyty ze sklejki. Uzyskana wartos¢ pokazuje, ile potrzeba ptyt i pétek. Mozna réwniez
eksperymentowac z roznymi wysokosciami potek, grupujgc obiekty o tych samych rozmiarach.
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10. Zrolowane obiekty, ktére moga by¢é przechowywane w postaci zwojow,
rulondw itd.

Obiekty, ktére nie sg podatne na uszkodzenia w wyniku zwijania.

Przyklady: dywany, plany architektoniczne, gobeliny, obrazy na ptétnach, zwoje tybetanskie tanka
(tyb. thang ka) itp.

Przykladowe rozwigzania:

Szufladowce Regaty z poétkami, Zmodyfikowane regaty

na mniejsze zrolowane wyposazone w tuby Z poziomymi pretami (zerdziami)
obiekty (np. do 70 cm) © ICCROM © ICCROM

© ICCROM
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Umieszczenie zawieszek z numerami inwentarzowymi i zdjeciami obiektdéw na tubach utatwi
identyfikacje obiektow bez koniecznosci ich rozwijania.

Dodatkowe wskazowki: Przechowywanie tekstyliow w stanie zrolowanym (link zewnetrzny,
materiaty w jezyku angielskim).
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Obiekty w szufladowcach nalezy pogrupowac wedtug wielkosci, aby zmaksymalizowaé
wykorzystanie przestrzeni. Chodzi o tgczenie (w miare mozliwosci) obiektéw o réznych rozmiarach,
tak aby jak najefektywniej wykorzystac przestrzen w kazdej szufladzie. UtoZenie obiektéw w
szufladzie mozna rozplanowac¢ za pomoca rysunkéw na papierze milimetrowym. Potrzebne bedg
rzut z géry, pokazujgcy rozmieszczenie obiektow w kazdej szufladzie, oraz rzut

Z boku, przedstawiajgcy wykorzystanie szafki w pionie. Inng metodg jest zsumowanie catkowitej
powierzchni zapetnionej obiektami zrolowanymi (z uwzglednieniem przestrzeni dodatkowej wokot
kazdego obiektu zapewniajgcej bezpieczny dostep do niego) oraz podzielenie tej liczby przez
powierzchnie szuflady. Uzyskana wartos¢ pokazuje, ile potrzeba szuflad.

Obiekty w zmodyfikowanych regatach nalezy pogrupowac¢ wedtug dtugosci, aby maksymalnie
wykorzystac przestrzen. Krotsze obiekty mozna umiesci¢ w tym samym rzedzie, jeden obok
drugiego. Nalezy pamietacC o zabezpieczeniu odpowiedniej ilosci przestrzeni nad obiektami,
gwarantujgcej fatwe wyjmowanie. Regaty muszg utrzymacé ciezar poziomych zerdzi i obiektow

na nich, zerdzie za$§ muszg by¢ wystarczajgco mocne, aby utrzymacé ciezar obiektéw w dtuzszej
perspektywie czasowej. Zerdzie montuje sie w ptaszczyznie poziomej lub lekko uko$nie, zeby
utatwi¢ dostep do obiektow z tytu. Rozmieszczenie zerdzi mozna zaplanowaé za pomocg rysunkow
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na papierze milimetrowym. Potrzebne bedg rzut z géry, pokazujgcy powierzchnie zajmowang przez
obiekty, oraz rzut z boku, przedstawiajgcy wykorzystanie wysokos$ci poszczegoélnych pozioméw.
Inna metoda polega na oszacowaniu liczby i dtugosci zerdzi wedtug liczby obiektow w trzech
kategoriach rozmiarowych (rolki krétkie, srednie i dtugie). Bedg one zaleze¢ od dtugoséci zerdzi,
jakie mozna zamontowac w dostepnych regatach, co z kolei zaleze¢ bedzie od szerokosci regatow
i mozliwych modyfikacji gwarantujgcych bezpieczenstwo konstrukciji.
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11. Mate obiekty 2D (do 50 cm), oprawione

Przyktady: obrazy, grafiki i inne obiekty oprawione, ptaskie wyroby snycerskie

Przykladowe rozwiagzania:

Siatki/kraty $cienne Segmenty z przegrodami Regaty z pétkami moga by¢
zajmujg duzo miejsca (z drugiej strony (tzw. boksy) zazwyczaj wykonane wydajniejsze niz siatki/kraty,
przestrzen na $cianie czesto jest sq ze sklejki, na kotkach lub bez. ale delikatne i czesto wyciggane
niewykorzystana); wszystkie obiekty Moga by¢ wydajniejsze niz siatki/kraty, obiekty sg w nich bardziej
sg w petni widoczne ale delikatne i czesto wyciggane obiekty  5ra50ne na uszkodzenia
© ICCROM sg w nich bardziej narazone na © ICCROM

uszkodzenia

© ICCROM
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Segmenty z przegrodami (tzw. boksy) sg stosunkowo tatwe i tanie w wykonaniu. Zamontowanie
kétek przeksztatci je w jednostki ruchome/jezdne (potencjalne zwiekszenie powierzchni),
choc¢ jednoczesnie zmniejszy ich tadownosc.

W przypadku szafek/segmentow z przegrodami i regatéw z pétkami umieszczenie z boku
numeréw inwentarzowych i ewentualnych zdje¢ obiektéw utatwi ich identyfikacje bez potrzeby
przektadania pozostatych obiektow.

Oprawy moga ulec uszkodzeniu przy wsuwaniu i wysuwaniu obiektéw z przegrod, dlatego
konieczne moze okazac sie zabezpieczenie obiektow (poprzez ich owiniecie) i potek
(zastosowanie miekkich podktadéw). Dodatkowe wskazowki: Zabezpieczenie obrazéow
oprawionych i nieoprawionych (link zewnetrzny, materiaty w jezyku angielskim). Uzycie sztywnych

przektadek (np. arkusze komorowego tworzywa sztucznego) pomoze zapobiec ocieraniu sie
obiektow o siebie. Przegrody powinny by¢ na tyle waskie, aby miescity tyle obiektéw,

na ile pozwala szerokos¢, a ich ramy nie naciskaty na siebie.

Dodatkowe wskazowki: Konstrukcja siatek/krat do przechowywania dziet sztuki (link zewnetrzny,
materiaty w jezyku angielskim).
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Aby zmaksymalizowa¢ wykorzystanie przestrzeni w segmentach z przegrodami (tzw. boksy),
obiekty nalezy podzieli¢ wedtug wielkosci (na mate, Srednie, duze) i odpowiednio zaprojektowaé
przegrody. Chodzi o wykorzystanie catej przestrzeni pionowej w poszczegdélnych przegrodach
i w meblu poprzez dodanie mniejszych przegrdod nad wiekszymi. Uktad przegrod mozna
rozplanowac¢ za pomocg rysunkow na papierze milimetrowym. Potrzebny bedzie rzut z przodu
pokazujgcy wykorzystanie przestrzeni w pionie. Inng metodg jest zsumowanie catkowitej
powierzchni zapetnionej obiektami (tj. powierzchni obiektu, ktéra styka sie z potkg [gtebokos¢
oprawy x szerokosci oprawy]) i podzielenie tej liczby przez powierzchnie jednej pétki. Uzyskana
wartos¢ pokazuje, ile potrzeba pétek. Mozna rowniez eksperymentowac z roznymi wysokosciami
potek, grupujac obiekty o tych samych rozmiarach.
Liczbe potrzebnych przegrdd dla kazdej kategorii wielkosci (C) mozna obliczy¢, dzielgc catkowitg
liczbe obiektéw (A) przez liczbe obiektéw, ktére majg by¢ umieszczone w jednej przegrodzie (B),
wedtug wzoru: C = A/ B.
W regatach z pétkami obiekty nalezy pogrupowac wedtug wielkosci i dopasowac do nich
wysokos¢ poétek, aby zmaksymalizowaé wykorzystanie przestrzeni. Utozenie obiektéw na potkach
mozna rozplanowac¢ za pomocg rysunkow na papierze milimetrowym. Potrzebne beda rzut z gory,
pokazujgcy powierzchnie pétki zajmowang przez obiekty, oraz rzut z boku, pokazujacy
wykorzystanie wysokosci poszczegolnych potek. Inng metoda jest zsumowanie catkowitej
powierzchni zapetnionej obiektami (tj. powierzchni obiektu, ktéra styka sie z potkg [gtebokos¢
oprawy x szerokos¢ oprawy]) i podzielenie tej liczby przez powierzchnie potki. Uzyskana wartos¢
pokazuje, ile potrzeba potek. Mozna rowniez eksperymentowac z roznymi wysokosciami poétek,
grupujac obiekty o tych samych rozmiarach.
W przypadku siatek/krat Sciennych preferowang strategig jest pogrupowanie obiektow
0 podobnej wysokosci lub dtugosci, aby zmaksymalizowa¢ wykorzystanie przestrzeni w pionie.
Mozna zaczg¢ od podzielenia obiektow na mate i duze, a nastepnie zastanowic sig, czy trzeba
dodatkowo wydzieli¢ kategorie srednig. Chodzi o uzyskanie wystarczajgcej ilosci miejsca nad
krotszymi obiektami, zeby méc powiesié kolejne. Jezeli obiekty sg stosunkowo tatwe w obstudze,
ilos¢ wymaganej przestrzeni na siatce/kracie mozna oszacowac, uktadajac je jeden obok drugiego
na podktadzie z folii (plastiku). Rozmieszczenie obiektéw mozna tez rozplanowac za pomocg
rysunkow na papierze milimetrowym. Nalezy przy tym pamietac¢ o nastepujgcych kwestiach:

— Wysokos¢ siatki/kraty bedzie zaleze¢ od tgcznej wysokosci przechowywanych obiektow,

powiekszonej o dodatkowg przestrzen po obu stronach niezbedng do uzyskania
bezpiecznego dostepu do obiektu.

— Szerokos¢ siatki/kraty bedzie zaleze¢ od tgcznej szerokosci (dtugosci) obiektow.
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12. Duze obiekty 2D (ponad 50 cm), oprawione

Przyktady: obrazy, grafiki i inne oprawione obiekty, ptaskie wyroby snycerskie

Przykladowe rozwigzania:

Siatki/kraty scienne Siatki/kraty przesuwne (jezdne) Segmenty z przegrodami (tzw. boksy)

zajmujg duzo miejsca (z drugiej strony zajmujg mniej miejsca, obiekty mogg by¢ wydajniejsze niz siatki/kraty,
przestrzen na $cianie czesto jest sg w petni widoczne, ale koszt ale delikatne i czesto wyciggane
niewykorzystana); wszystkie obiekty montazu jest wysoki obiekty sa w nich bardziej narazone
sg w petni widoczne ©ICCROM na uszkodzenia

©ICCROM ©ICCROM

A ' 4

@ WSKAZOWKI DOTYCZACE PRZECHOWYWANIA:

\'l

Segmenty z przegrodami (tzw. boksy) sg stosunkowo tatwe i tanie w wykonaniu.
Zamontowanie kotek przeksztatci je w jednostki ruchome/jezdne (potencjalne zwiekszenie
powierzchni), ale jednoczesnie zmniejszy ich tadownosé.

W przypadku segmentow z przegrodami (tzw. boksow) umieszczenie z boku numeréw
inwentarzowych i ewentualnych zdje¢ obiektow utatwi ich identyfikacje bez potrzeby przektadania
pozostatych obiektow.

Oprawy mogg ulec uszkodzeniu przy wsuwaniu i wysuwaniu obiektow z przegréd, dlatego
konieczne moze okazac sie zabezpieczenie ich (poprzez ich owiniecie) oraz pétek (zastosowanie
miekkich podktadow). Uzycie sztywnych przektadek (np. arkusze komorowego tworzywa
sztucznego) pomoze zapobiec ocieraniu sie obiektéw o siebie. Przegrody powinny by¢ na tyle
waskie, aby miescity tyle obiektow, na ile pozwala szerokosé, a ich ramy nie naciskaty na siebie.
Dodatkowe wskazowki: Siatki/kraty do przechowywania obrazéw (link zewnetrzny).

-'?‘-WSKAZ(')WKI DOTYCZACE PLANOWANIA PRZESTRZENI

W przypadku siatek/krat preferowang strategig jest pogrupowanie obiektéw o podobnej wysokosci
lub dtugosci, aby zmaksymalizowa¢ wykorzystanie przestrzeni w pionie. Mozna zaczg¢

od podzielenia obiektéw na mate i duze, a nastepnie zastanowic sie, czy trzeba dodatkowo
wydzieli¢ kategorie srednig. Chodzi o uzyskanie wystarczajgcej iloSci miejsca nad krotszymi
obiektami, zeby méc powiesic kolejne.

Jezeli obiekty sg stosunkowo tatwe w obstudze, ilos¢ wymaganej przestrzeni na siatce/kracie
mozna oszacowac, uktadajgc je jeden obok drugiego na podktadzie z folii (plastiku).
Rozmieszczenie obiektdw mozna tez rozplanowaé za pomoca rysunkéw na papierze
milimetrowym. Nalezy przy tym pamieta¢ o nastepujgcych kwestiach:
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- Wysokos$¢ siatki/kraty bedzie zaleze¢ od tgcznej wysokosci przechowywanych obiektéw,
powiekszonej o dodatkowg przestrzen po obu stronach niezbedng do uzyskania do nich
bezpiecznego dostepu.

- Szerokos¢ siatki/kraty bedzie zaleze¢ od fgcznej szerokosci (dlugosci) obiektow.

Aby zmaksymalizowa¢ wykorzystanie przestrzeni w segmentach z przegrodami (boksach),

obiekty nalezy podzieli¢ wedtug wielkosci (na mate, srednie, duze) i odpowiednio zaprojektowac

przegrody. Chodzi o wykorzystanie catej przestrzeni pionowej w poszczegodlnych przegrodach

i w catym meblu poprzez dodanie mniejszych przegréd nad wigkszymi. Uktad przegréd mozna

rozplanowac za pomocg rysunkow na papierze milimetrowym. Potrzebny bedzie rzut z przodu

pokazujgcy wykorzystanie przestrzeni w pionie. Inng metodg jest zsumowanie catkowitej
powierzchni zapetnionej obiektami (tj. powierzchni obiektu, ktéra styka sie z potkg [gtebokosé
oprawy x szerokos¢ oprawy]; wartos¢ ta rézni sie od tego, co zazwyczaj mamy na mysli, méwigc

,powierzchnia obiektu”) i podzielenie tej liczby przez powierzchnie jednej potki. Uzyskana warto$¢

pokazuije, ile potrzeba potek. Mozna rowniez eksperymentowac z roznymi wysokosciami potek,

grupujgc obiekty o tych samych rozmiarach.

Liczbe potrzebnych przegrédd dla kazdej kategorii wielkosci (C) mozna obliczy¢, dzielgc catkowitg

liczbe obiektow (A) przez liczbe obiektéw, ktdére majg by¢ umieszczone w jednej przegrodzie (B),

wedtug wzoru: C = A/ B.
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@ Informator 11 — Wirtualna reorganizacja przestrzeni: przewodnik wizualny

Ponizsza metoda stuzy rozwigzaniu bardzo konkretnego problemu, jaki pojawia sie podczas uktadania
obiektéw wedtug rozmiaréw, dostosowywania mebli w celu jak najefektywniejszego wykorzystania
przestrzeni czy likwidacji mebli uznanych za niedostosowane do zbioréw: jak nad tym wszystkim
zapanowac i nie stracic orientacji co do lokalizacji poszczegoélnych obiektow? Niniejsza metoda pomaga
dokonac wirtualnej reorganizacji na papierze. Osoby, ktére takie prace chetniej wykonujg na komputerze,
mogg zaoszczedzi¢ czas i uzy¢ odpowiedniego oprogramowania. Czasami jednak obejrzenie wszystkiego
na papierze pomaga lepiej zrozumiec catg sytuacje. Takze ci, ktérzy podobne problemy wolg rozwigzywac
metodg intuicyjng, moga tu znalez¢ wskazowki przydatne przy trudniejszych problemach.

1. Mapowanie grup obiektéw w meblach

Potrzebne bedzie pomieszczenie, w ktérym
mozna roztozy¢ narzedzia, i wolne Sciany,
do ktorych mozna przyklei¢ (przypigc)
arkusze papieru. Pomieszczenie to musi
by¢ dostepne przez caty czas pracy, ktora
moze zajgc¢ kilka dni.

a) Na papierze milimetrowym narysuj kontury
mebli magazynowych w odpowiedniej skali
— kazdy mebel na osobnym arkuszu papieru
i z odpowiedniej perspektywy, najbardziej
przydatnej w danym przypadku (np. rzut
z gory w przypadku szuflad, rzut z przodu
w przypadku regatow itp.). Przyjmij, .
ze 1 kwadrat (1 cm x 1 cm) na papierze ndn aa . a0 na S0 Mo
milimetrowym) = 100 cm? (10 cm x 10 cm) Rysowanie regatu z pétkami na papierze milimetrowym w skali

. L, . © ICCROM
W rzeczywistosci.

b) Przechodzimy do rysowania pofek. Jezeli
pierwsza pétka zamontowana jest 10 cm
nad podtogg, to pierwsza linia na rysunku
bedzie przebiegac¢ na wysokosci pierwszego
kwadratu.

A Pamietaj o uwzglednieniu grubosci
potek na rysunku.

Rysunek warto powieli¢ w kilku
egzemplarzach. By¢ moze bedzie trzeba
wyprébowac kilka réznych wersji ustawienia

obiektow, warto wigc miec kilka kopii Nalezy pamieta¢ o uwzglednieniu grubosci pétek na rysunku
zapasowych. ©ICCROM

0 a0 ,g.:.,‘ MO A0 430 440
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c) ldz do magazynu i narysuj szkic
odzwierciedlajgcy utozenie poszczegoélnych
grup obiektow w danym meblu. Nie trzeba
osobno zaznacza¢ kazdego obiektu, obraz
ma by¢ prosty i czytelny. Kazdg grupe
obiektow warto oznaczy¢ osobnym kolorem
i potem konsekwentnie tego pilnowac
(np. zotty do ceramiki, zielony do ksigzek itd.).
Wymiary zaokraglamy w goére do dziesigtek
(np. 12 cm = 20 cm; 45 cm = 50 cm). Takie
przyblizenia bedg wystarczajgco doktadne na
potrzeby tej metody.

Szafa w pomieszczeniu Szkic odzwierciedlajacy
magazynowym utozenie grup obiektow w szafie
© ICCROM ©ICCROM

A Jezeli w ramach jednej grupy mamy
obiekty o znacznych réznicach rozmiarowych
(np. wyzszy wazon stoi za nizszym lub duze
pudetko przed mniejszym), stan ten nalezy
odzwierciedli¢ na rysunku w postaci
naktadajgcych sie na siebie konturow. Bedzie
to pézniej potrzebne przy wyprobowywaniu
(wizualizacji) roznych rodzajow ustawien
obiektéw za pomocg kolorowych szablonéw
wycietych z papieru.

d) Po narysowaniu konturéw grup obiektow
poszczegolne ksztatty wytnij nozyczkami
— w ten sposéb powstang kolorowe
szablony. Przypnij je na rysunku danego Szablony wyciete z kolorowego papieru, ktérych ksztatty
mebla, odzwierciedlajgc obecne utozenie i skala odpowiadajg rzeczywistemu ustawieniu grup obiektow
obiektow. Czynnosci te powtorz dla kazdego ~ ©'¢“ROM
mebla w magazynie (osobny arkusz dla
kazdego mebla). Jezeli w danej grupie masz
obiekty roznej wysokosci, przygotuj odnosne
szablony w tym samym kolorze, ktére bedg
naktadac sie na siebie (patrz rysunek
ponizej).

W tym przyktadzie mieliSmy ceramike w trzech rozmiarach:
wyzsza grupa z tylu, mniejsza po lewej i Srednia po prawej
stronie. Dla kazdej grupy przygotowali$my osobny szablon,
nastepnie przypieliSmy jeden na drugim

© ICCROM
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2,

b)

Reorganizacja ustawienia obiektow w meblach

Dysponujgc rysunkowymi modelami
poszczegdblnych mebli i grup obiektéw, mozesz
zaczgC myslec o reorganizacji zbiorow.
Przenoszac grupy obiektow z jednego mebla
do drugiego, pamietaj o pozostawieniu
odpowiedniej ilosci miejsca do bezpiecznej
obstugi obiektéw (zgodnie z ,reguig dwdch
obiektow”). Na tym etapie zastanéw sie nad
odnosnymi modyfikacjami mebli w oparciu

o obserwacje w # Formularzu 4.

A Pamietaj o obiektach ze szczegdlnymi
wymaganiami. Przestrzen potrzebna na ich
bezpieczne ustawienie wptynie na reorganizacje

catego magazynu (patrz glnformator 10 -
12 kategorii obiektow).

Korzystajgc z kopii rysunkow i szablondw,
wyprobuj rozne ustawienia obiektow, grupujac je
wedtug rozmiardw, a tym samym optymalizujgc
wykorzystanie przestrzeni. Poszczegolne grupy
obiektow mozna rozdziela¢, odpowiednio
rozcinajgc szablony. Jezeli na przyktad wszystkie
ksigzki sg obecnie ustawione razem, ale chcesz
je rozdzieli¢ wedtug rozmiaru na dwie poéfki,
odnosny szablon rozetnij na dwie czesci i obie

przypnij w nowych lokalizacjach.

\ll

%< Na szablonach warto zapisaé oryginalng

. : L ) o Testowanie réznych ustawien szablonéw na kopiach
lokalizacje grup obiektow, aby zawsze wiedzie€,  rysunkéw — grupowanie obiektéw wedtug rozmiarow

z ktérego mebla zostaty przeniesione. ©ICCROM

Gdy dany mebel jest zapetniony, nalezy go zmodyfikowa¢ lub narysowaé nowy, jezeli w obecnie
dostepnych meblach nie ma juz miejsca.

\ll

¥ Na tym etapie mozna wyprébowac ré6zne modyfikacje dostepnych mebli lub zaprojektowac
nowe w celu zoptymalizowania wykorzystania przestrzeni. Mozna na przyktad doda¢ lub usungc¢
potki w danym meblu, zamontowa¢ dodatkowe poétki nad obecnymi meblami, doda¢ siatke/krate
scienng lub zaprojektowac specjalne podesty/podpérki dla obiektéw o ,ktopotliwych” ksztattach.

3. Opracowanie listy potrzeb

Gdy nowy uktad obiektéw zostanie dopracowany, mozna przygotowaé zapotrzebowanie na meble
za pomoca # Formularza 10.
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@ Informator 12 — Analiza probleméw

Ponizsza metoda przyda sie do analizy niektérych bardziej ztozonych problemoéw, jakimi by¢ moze
bedziecie chcieli zajg¢ sie w ramach projektu reorganizacji. W zaleznosci od preferencji kazdy problem
mozna przeanalizowac osobno. Wazne, aby postepowac¢ metodycznie, krok po kroku, Zeby o niczym
nie zapomniec.

1. Analizowany problem
Na podstawie listy probleméw w Raporcie o stanie magazynu.

’(C’I) Obiekty z pior sg podatne na gromadzenie sie kurzu.

2. Ryzyko zwigzane z pozostawieniem obecnego stanu rzeczy
Patrzgc z trzech ponizszych perspektyw, jakie mogg by¢ konsekwencje zignorowania tego problemu?

Ryzyko dla zbioréw

* rozwoj mikroorganizmow w zwigzku z gromadzgcym sie na obiektach kurzem, ktéry moze
zatrzymywac wilgog;

+ fizyczne uszkodzenia obiektéw wynikajgce z koniecznosci ich czestszego czyszczenia;

* przebarwienia;

» utrata potencjatu interpretacyjnego.

Ryzyko dla personelu

* ryzyko rozwoiju alergii;

* odmowa kontynuacji pracy w magazynach ze strony pracownikéw.
Ryzyko dla instytucji

* spadek liczby zwiedzajgcych;
» utrata wiarygodnosci;
* zmniejszenie wartosci zbiorow.

3. Proponowane standardy
Opisz pokrotce sytuacje po rozwigzaniu problemu. Pamietaj, ze zaproponowane rozwigzania muszg by¢

precyzyjne i mierzalne, aby byto wiadomo, czy dziatajg.

Odktadanie sie kurzu zostato maksymalnie ograniczone, przez co przy przenoszeniu obiektow nie widac¢
jego $ladow na pétkach.

4. Dzialania wymagane do osiggniecia wyznaczonych standardow
Skoncentruj sie na najwazniejszych krokach — opis powinien przypominac procedure.

e Skontrolowac¢ zbiory, aby zidentyfikowa¢ obszary, w ktérych zbiera sie wiecej kurzu.
e Zapewni¢ odpowiednig kontrole wilgotnosci powietrza: unika¢ poziomu powyzej 75% przez caty
rok, w razie potrzeby stosowac przenosne pochtaniacze wilgoci / osuszacze powietrza.
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e Zakupi€ sprzet do sprzagtania: odkurzacz z filtrem HEPA, rekawiczki bawetniane, szczotki
z miekkim wtosiem.

e Usuwac kurz z obiektow.

e Przed ponownym umieszczeniem w wyznaczonym miejscu obiekty zabezpieczy¢ za pomocg
bibuty, pokrowcow z poliestru, w specjalnie do tego przeznaczonych opakowaniach/skrzyniach
i odpowiednio przystosowanych meblach (o odpowiednich wymiarach i wykonanych z chemicznie
obojetnych materiatow).

e Uszczelni¢ okna i drzwi.

e Wymieniac filtry w systemie wentylacyjnym co 3 miesigce.

o Opracowac harmonogram okresowego sprzatania i czyszczenia obiektow.

e Ograniczy¢ liczbe ludzi majgcych dostep do magazynu (zrodio kurzu).

5. Inne problemy lub zagrozenia, ktére moga sie pojawi¢ po wdrozeniu punktéw 3 i 4
Czasami rozwigzujgc jeden problem, mozesz stworzy¢ inne. Warto sie teraz nad tym zastanowic.

o Nieodpowiednia obstuga przez nieprzeszkolony personel, ryzyko fizycznego
uszkodzenia obiektow.

¢ Mozliwosc¢ pojawienia sie plesni wewngtrz pokrowca/opakowania/skrzyni, szczegdinie
gdy sg one zbyt szczelnie zamkniete, a obiekt przechowywany w wilgotnym Srodowisku.

6. Dzialania niezbedne do utrzymania pozadanych standardéw w perspektywie
diugoterminowej

Upewnij sie, Zze uwzglednite$ wszystkie dodatkowe problemy lub zagrozenia wskazane

w punkcie 5 powyzej.

o Wyznaczy¢ osobe, ktéra bedzie odpowiedzialna za pomieszczenie magazynowe
(w tym za nadzo6r nad odkurzaniem i regularnym sprzagtaniem).

o Okresowo wymienia¢ filtry powietrza.

e Sprawdzac filtry powietrza dwa razy w roku.

o Dokonywac¢ kontroli zbioréw dwa razy w roku.

e Raz w miesigcu kontrolowaé pomieszczenia o podwyzszonym ryzyku.

e Sprzagtac regularnie pomieszczenia magazynowe.

o Przeszkoli¢ ekipe sprzatajaca.

o Opracowac pisemnie zasady dotyczace konserwacji zbiorow.

e Zapoznac personel z nowymi procedurami.

7. Osoby zaangazowane w realizacje dzialan okreslonych w punktach 4i 6

Wszyscy: personel techniczno-budowlany, osoby odpowiedzialne za decyzje dotyczgce przechowywania
obiektow, konserwatorzy, kuratorzy.
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@ Informator 13 — Kompleksowy plan projektu

Ponizej prezentujemy przyktad kompleksowego planu projektu, ktory stuzy do planowania catego

projektu RE-ORG (a nie tylko fizycznej reorganizacji obiektow).
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Q Informator 14 — Wykres do monitorowania postepu reorganizacji

Krok 1: Wskaz zadania. Zacznij od ,burzy mézgdéw” w ramach gtéwnego zespotu projektowego,

aby okresli¢ niezbedne zadania umozliwiajgce zorganizowanie przestrzeni magazynowej. Niektore z nich
zostaty zidentyfikowane w ramach Etapu 3 i uwzglednione w kompleksowym planie projektu. Teraz mozna
je zweryfikowac¢ i uzupetni¢ o brakujgce zadania. Oznacza to, ze juz spedzites$ troche czasu, myslgc o tym,
jak przestrzen magazynowa powinna wyglagdaé po zakonczeniu reorganizacji. Ponizszy wykres czesto
tatwiej jest przygotowaé w mniejszej grupie niz w duzym zespole.

+ Zapisz zadania na karteczkach samoprzylepnych (po jednym zadaniu na karteczce), ktére potem
mozna tatwo przestawiac¢ na papierze lub na Scianie. Karteczki umies¢ na ogolnej osi czasu,
za kazdym razem odpowiadajgc na pytanie, czy dane zadanie nalezy wykona¢ na poczatku,
czy na koncu procesu reorganizacji.

* Aby o niczym nie zapomnie¢, warto mysle¢ w kategoriach tego, co musi sige wydarzyc i gdzie?
Pomysl o wszystkich pomieszczeniach i przestrzeniach, ktérych w jakikolwiek sposob dotknie
reorganizacja (np. magazyny zbioréw, piwnica, sala edukacyjna itd.) i okresl wszystkie niezbedne
dziatania od poczatku do konca.

W tym przyktadzie na kazdej karteczce samoprzylepnej zapisano w kétku litery ,A”, ,B” lub ,L” oznaczajgce
pomieszczenie, ktérego dotyczyto dane zadanie (,A” od ang. Archival Storage, czyli ,Magazyn archiwum”; ,B”

od ang. Basement, czyli ,Piwnica”; oraz ,L” od ang. Library, czyli ,Biblioteka”). Kazde z nich potraktowano jako
osobne miniprojekty, co utatwito podzielenie zespotu (20 os6b) na mniejsze grupy (od 3 do 7 osob). Karteczki
utozono zadaniami w kolejnosci od poczatku (po lewej) do korica (po prawej). Zadania realizowane w tym samym
czasie przyklejono jedno pod drugim

Zdjecie udostepnione przez Brant Museum and Archives w Kanadzie
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Krok 2: Okresl kolejnos¢ zadan. Odpowiednio przestawiajgc karteczki z zadaniami, wypracuj odpowiednig
kolejnos¢ zadan. Gdy kolejnosc ta zostanie ustalona, narysuj pionowe linie dzielgce arkusz na trzy lub cztery
czesci. Pomogg one pogrupowac zadania na etapy, a nastepnie Sledzi¢ postep prac.

Opracowanie typowego wykresu projektu przewaznie
wymaga wiele wysitku, gdyz wszystkie wspoizaleznosci
czasowe muszg by¢ doktadnie oznaczone.

W proponowanym tutaj podejsciu wystarczy luzno
pogrupowaé zadania w porzgdku chronologicznym, dzieki
czemu zespot (zespoly) bedzie (bedg) mie¢ wiecej
swobody podczas dopracowywania szczegotow tego,

co ma sie wydarzy¢ i w jakiej kolejnosci

Zdjecie udostepnione przez Brant Museum and Archives w Kanadzie

Krok 3: Stwérz wykres (harmonogram). Zadania czesto fatwiej jest przydziela¢ mniejszym zespotom

w zaleznosci od tego, gdzie i nad czym majg pracowac. Na duzym arkuszu zapisz wszystkie zadania

po lewej stronie — pogrupowane wedtug zespotu i obszaru roboczego. Uzyj innego koloru dla kazdego
zespotu. Zadania zapisz w kolejnosci ustalonej w poprzednim dziataniu (1, 2, 3 i 4). Przy kazdym z nich
narysuj pusty prostokat — ,pasek postepu”, na ktérym zespoty bedg zaznaczaé stopien zaawansowania prac.
Wykres mozna powiesi¢ w przestrzeni socjalnej, tak aby wszyscy cztonkowie zespotu mieli do niego dostep

i mogli go aktualizowaé w miare realizacji projektu. Po zakonczeniu prac pamietaj o uczczeniu sukcesu!

W tym przyktadzie zadania zostaty pogrupowane
RENCTE TRAGH FRard LIBRARY :
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= o wszystkich poproszono o zgtoszenie sie do pracy
w jednym z trzech pomieszczen. Liczba oséb w kazdym
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podzespole zalezata od stopnia ztozonosci i zakresu
E—— prac. Grupy, ktére wczesniej uporaty sie ze swoimi
zadaniami, dotgczaty do innego podzespotu, aby pomaoc

w realizacji zadan
Zdjecie udostepnione przez Brant Museum and Archives w Kanadzie

Zachowaj elastycznos¢. Bez wzgledu na to, jak duzo pracy zostanie wtozone w zaplanowanie
wykresu, na pewno pojawi sie cos nieoczekiwanego i niektore decyzje bedg wymagaé weryfikaciji.
Wykres wyznacza ogolny kierunek dziatania, ale zawsze nalezy uwzglednia¢ przestrzen na ewentualng
adaptacje do nowych warunkow.

@ Informator 15 — Monitorowanie lokalizacji obiektow
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Krok 1: Odtwoérz obecny system lokalizaciji.
Mozna to zrobi¢ na podtodze lub skorzysta¢ z tymczasowych pomieszczeh magazynowych.

Krok 2: Przenie$ obiekty na odpowiadajace im miejsca tymczasowe.

Mozna to zrobi¢ potka po pofce, jezeli dysponujemy mniejszym zespotem lub po kilka potek naraz, jezeli
mamy wiekszy zespot. Poniewaz oryginalne lokalizacje obiektéw zostaty odtworzone na podtodze,
prawdopodobienstwo btedu jest minimalne.

i

W tym przyktadzie uzyto biatej tasmy do wyznaczenia
systemu prostokatéw na podtodze, gdzie kazdy
prostokat odpowiadat jednej pétce w pomieszczeniu
magazynowym. Do lokalizacji obiektéw w pomieszczeniu
stosowano system alfanumeryczny (1A, 2A, 3Aitd.).
Oznaczenia literowe na tylnej $cianie odpowiadaty
rzedom A, B, C, D, E i F, natomiast oznaczenia cyfrowe
wzdtuz lewej $ciany — rzedom do nich prostopadtym

3 2 =  (1,2,3,4,5itd.)

P ' © ICCROM

Do tymczasowego opréznienia pomieszczenia magazynowego
konieczna jest duza ilos¢ miejsca na podtodze. W przypadku
regatéw z piecioma poétkami potrzeba bedzie pie¢ razy wiecej
miejsca, zeby wszystkie obiekty zmiescity sie na jednej
powierzchni w jednej ptaszczyznie. Aby zabezpieczy¢ obiekty
przed uszkodzeniami, podtoge nalezy wytozy¢ pianka

polietylenowag
Zdjecia udostepnione przez © ICCROM
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@ Informator 16 — Tworzenie prostego systemu lokalizacji obiektow

Kiedy jest to konieczne?
* W przypadku braku systemu lokalizacji w magazynie.

* Obecny system lokalizacji obejmuje kody, ktére:
- sg zbyt ztozone (np. GHL-569-3345-10L);
- sg niespdjne dla catego budynku (np. Pdotka 3, M89, 12F-01-02);
- odnoszg sie do zbyt szeroko pojmowanej lokalizacji (np. Sala 1, Sciana zachodnia itp.),
co uniemozliwia zlokalizowanie obiektéw w rozsgdnym czasie (tj. 3 minuty lub inny,
wyznaczony przedziat czasowy).

Cel: Opracowanie statego systemu lokalizacji w pomieszczeniu magazynowym, ktory bedzie prosty,
logiczny i spéjny (jedna litera, jedna cyfra), bedzie uwzgledniat dalszy rozwdj oraz umozliwiat kazdej osobie
fizyczne zlokalizowanie dowolnego obiektu na podstawie systemu dokumentacji, w rozsgdnym czasie

(tj. 3 minuty lub inny wyznaczony przedziat czasowy).

Propozycja systemu opartego na oznaczeniach
literowych dla pétek (od dotu do gory) i liczbowych

dla poszczegdélnych mebli magazynowych
Zdjecia udostepnione przez © ICCROM
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Dlaczego potki oznaczamy literami, a meble liczbami?

Z uwagi na wieksze prawdopodobienstwo, ze w pomieszczeniu magazynowym bedzie ponad 26 sztuk
mebli magazynowych, niz ze dany mebel bedzie miat wiecej niz 26 pétek. Uzywanie liter do identyfikaciji
potek pozwala unikng¢ takich oznaczen mebli, jak na przyktad ,AAA”, ,CC” czy ,ZZZ7".

Dlaczego litery na pétkach przydzielane sg w kolejnosci od dofu do gory?

Znacznie bardziej prawdopodobne jest, Ze ewentualna dodatkowa przestrzen zostanie wyznaczona nad
obecnymi pétkami/meblami niz pod nimi. Jezeli wiec w przysziosci potrzebna bedzie dodatkowa przestrzen
i okaze sie, ze wolne miejsce jest dostepne na $cianie nad regatem, ktérego ostatnia potka zostata
oznaczona literg ,H”, to nowg lokalizacje bedzie po prostu mozna oznaczyc literg ,I”.

Czy jezeli w przysztosci zdecydujemy sie dodac pétki miedzy tymi, ktére juz istniejg, to mamy uzy¢
oznaczen A, A.1,A.2, B, B.2?

Nie zalecamy takiego rozwigzania, gdyz komplikuje ono system lokalizacji. Oznaczajgc potki, od poczatku
mozna pomingc¢ kilka liter (np. w przypadku mebla z piecioma poétkami: A, D, G, K, N). Jezeli kiedykolwiek
zdecydujesz sie dodaé jeszcze jedng pétke miedzy dwiema najnizszymi (tj. Ai D), bedzie mozna jg po
prostu oznaczy¢ literg ,B”.

Wszystkie meble numerujemy zgodnie z zaleceniami, ale co jezeli kiedy$ bedziemy chcieli jeszcze
jakie$ dodacé? Kolejno$¢é numerowania zostanie zakiécona.

Tak naprawde zalecamy numeracje wszystkich lokalizacji — takze tych, ktore obecnie sg puste: pusta
przestrzen na podtodze, gdzie w przysztosci moze stangc kolejny mebel, pusta przestrzen na Scianie,
na ktérej kiedy$ mozna zawiesi¢ siatke/krate lub duzy obiekt. Tego typu planowanie z wyprzedzeniem
utatwia utrzymanie przyjetego systemu.

Kiedy trzeba znalez¢ obiekt w lokalizacji np. ,,45G”, czy istnieje prosty sposoéb, aby ustalic,
w ktérym miejscu w pomieszczeniu magazynowym on sie znajduje?

Tak. W tym celu opracuj mape poszczegdélnych lokalizacji w pomieszczeniu magazynowym, korzystajgc
z planu uktadu (rzutu) pomieszczen. Mape nalezy umiesci¢ w poblizu wejscia do pomieszczenia
magazynowegdo, aby byta dostepna dla kazdej osoby pracujgcej w magazynie.

Mamy kilka pomieszczenn magazynowych. Czy zalecane jest kontynuowanie numeracji z jednego
pomieszczenia w kolejnych, czy lepiej w kazdym z nich zaczyna¢ numeracje od poczatku?

Kontynuacja numeracji w kolejnych pomieszczeniach moze by¢ mylgca. Co wiecej, dodanie mebla

w pierwszym magazynie zaburzy kolejnos¢ numeracji w nastepnych. Zaburzenie kolejnosci numeraciji
w obrebie jednego pomieszczenia moze nie by¢ az tak duzym problem co dokonanie tego w dwdéch lub
wiecej magazynach. Szybko mogtoby to doprowadzi¢ do dezorganizacji. Zamiast tego zalecamy uzycie
prefiksu (np. cyfr rzymskich) do identyfikacji pomieszczeh magazynowych. Dla pierwszego magazynu
obowigzywatyby kody lokalizacji o prefiksie ,I” (np. 1-45G), dla drugiego o prefiksie ,II” (np. 11-34H),

a dla trzeciego o prefiksie ,III” (np. 111-3D).

UWAGA: Jesli w Twoim muzeum jest juz wdrozony jaki$ system kodowego oznaczania lokalizacji zbioréw,
ktory sie sprawdza, nie musisz go zmieniac. Prawidfowy system lokalizacji to taki, ktérego zasady zostaty
spisane, sg znane pracownikom i konsekwentnie stosowane.
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@ Informator 17 — Uwzglednienie rozwoju zbiorow

Metoda przyblizeniowa. Metoda ta, preferowana w projektach RE-ORG, bazuje przede wszystkim na
zdrowym rozsadku i uwzglednia aktualny stan zapeinienia pomieszczenia magazynowego, nie zaktadajac,
ze trzeba bedzie wygenerowac wiecej miejsca. By¢ moze po zakonczeniu fizycznej reorganizacii obiektow
okaze sie, ze nowe zagospodarowanie przestrzeni jest tak efektywne, ze miejsca jest dostatecznie duzo na
rozwijanie kolekcji muzealnej w nastepnych latach, co ma ogromne znaczenie. Podczas konsultacji

z kierownictwem nalezy ustali¢, ktére czesci kolekcji prawdopodobnie bedg sie rozrastac, a ktére raczej sie
nie zwiekszg w ciggu najblizszych 10 lat. Nastepnie nalezy przygotowa¢ liste dodatkowych mebili
magazynowych (liczba, typ), potrzebnych do przechowywania nowych nabytkow. Liste te nalezy dodac¢

do # Formularza 10.

Metoda powierzchni uzytkowej. Metoda ta pozwala ustali¢ wzrost zapotrzebowania na powierzchnie
uzytkowg podtogi w magazynie wraz z rozwojem Kkolekcji. Zasada jest prosta: nalezy pomnozy¢ obecng
catkowitg powierzchnie uzytkowg podtogi w magazynach przez roczny wskaznik wzrostu kolekcji.
Uzyskana wartos¢ pokaze, ile dodatkowej powierzchni uzytkowej podtogi bedzie potrzeba kazdego roku.
Przyjmuje sie, ze obecny magazyn jest catkowicie zapetniony, a rozwoj zbiorow rownowazny

z zapotrzebowaniem na powierzchnie dodatkowg, co moze, ale nie musi by¢ prawdg w Twojej instytuciji
Metoda ta zaktada réwniez, ze zbiory powiekszajg sie w sposéb przewidywalny i regularny. Roczny
wskaznik wzrostu kolekcji mozna wyliczy¢ na dwa sposoby:

1) Wazrost liczbowy. Liczbe obiektow nabytych w ciggu ostatnich 10 lat nalezy podzieli¢ przez liczbe
lat (10), aby ustali¢, ile obiektow jest nabywanych srednio kazdego roku. Liczbe te nalezy podzieli¢
przez catkowitg liczbe obiektéw, a nastepnie pomnozy¢ przez 100. Uzyskana wartos¢ to roczny
wskaznik wzrostu kolekcji (%). Podejscie to sprawdza sie w przypadku zbioréw obejmujgcych
obiekty o niezbyt duzych i raczej regularnych rozmiarach. Roczny wskaznik wzrostu kolekciji
(np. 1,5%) trzeba pomnozy¢ przez catkowitg powierzchnie uzytkowg podtogi w magazynach
(np. 200 m?), aby ustali¢, ile potrzeba dodatkowej powierzchni (3 m?). Na koniec otrzymang wartos$é
nalezy pomnozy¢ przez liczbe planowanych lat (np. 10 lat, co w naszym przyktadzie oznaczac
bedzie zapotrzebowanie na dodatkowe 30 m?w ciggu najblizszej dekady). Jako Zze sposob ten
uwzglednia jedynie powierzchnie pozioma (podtogi), bedzie sie sprawdzat przy zatozeniu,
ze wysokos¢ uzytkowa obecnych i przysztych magazynéw jest taka sama.

2) Wozrost objetosciowy. Ten sposdb jest nieco bardziej czasochionny i zaktada, ze w systemie
dokumentaciji podano wymiary obiektéw. Podejscie to sprawdza sie w przypadku zbioréw, ktére
obejmujg obiekty o wiekszych lub nieregularnych rozmiarach (wiele matych i duzych obiektow).
Wazne jest, aby we wszystkich obliczeniach stosowac te samg jednostke miary (mm, cm lub m).
Nalezy obliczy¢ catkowitg objetos¢ obiektéw nabytych w ciggu ostatnich 10 lat i liczbe te podzieli¢
przez liczbe lat (10). Uzyskana wartos¢ to sredni roczny wzrost objetosci kolekcji, czyli objetosé,
o0 jakg $rednio kazdego roku zwieksza sie zapetnienie pomieszczen magazynowych. Powinno sie
pamietac, ze niektore obiekty mogg by¢ przechowywane w skrzyniach/opakowaniach/pudtach,
co trzeba uwzgledni¢ w obliczeniach (np. stosujgc wspoétczynnik okoto 25-30% objetosci dodatkowej
w stosunku do faktycznej objetosci obiektow). Nastepnie roczny wzrost objetosci kolekcji nalezy
podzieli¢ przez wysokosé magazynu. Uzyskana wartos¢ wskazuje, ile dodatkowej powierzchni
podtogi magazynu potrzeba kazdego roku. Na tym etapie nalezy wzig¢ pod uwage przestrzen
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potrzebng na przejscia i obstuge obiektéw, gdyz dotychczasowe wyliczenia zaktadaty Sciste
utozenie obiektéow jeden przy drugim. W tym celu uzyskany wynik trzeba pomnozy¢ przez 2 zgodnie
z ,zasadg 50%” (lub przez 1,25 w przypadku regatéw kompaktowych). Ostatecznie uzyskana
wartos¢ to przewidywana powierzchnia uzytkowa podtogi magazynu, z uwzglednieniem przejsc,
dostepu do obiektow i ich obstugi w przysztosci. Jezeli przygotowuje sie plan na 10 lat, uzyskang
wartos¢ nalezy pomnozy¢ przez 10.
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@ Informator 18 — Meble magazynowe: przewodnik wizualny

Platforma kotowa /

wozek magazynow
Regat gazy y

z pétkami / regat / pofki / regat
z potkami regulowanymi /

z potkami zamontowanymi na
state / regat nieruchomy

Szuflady /
szafka z szufladami /
szufladowiec / szafka

na rysunki i mapy / szuflady
ptaskie / modut szufladowy

F\ﬂﬁ
Regaty kompaktowe / regaty ruchome 4' 7
(przesuwneljezdne) / c« T __F
systemy do zageszczonego L

sktadowania

S| |55
5 KK

£
o

X
XK

X
o.:}

R

o

Regaty na rolki /
zrolowane tekstylia /
regulowane regaty na rolki

34
O
S

Siatki/kraty przesuwne (jezdne)
na obrazy

Paleta /
podest drewniany

I

==/

Szafal/witryna

Siatki/kraty
$cienne
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Informator 19 — WyposaZzenie matogabarytowe: przewodnik
wizualny

Dostep do obiektow

Taboret ze Stotek na Przesuwna drabina
schodkiem kétkach regatowa z platforma

Drabina Drabina Drabina
skfadana/teleskopowa dwustronna schodkowa
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Przemieszczanie obiektow

L\ ~ ] (7 :
iy U« =
Tacal §lﬁ/
zasobnik k ’ - f“%i””\ [ platformowy
/\’ TL (z uchwytem)

@ Wozek /} \ @
{w\ transportowy Tl

Wébzek reczny ,_,,, e
n\ IF Sy
‘ : m// |
TG i
(I { IZ ﬁ//
e “ Hi 1\5/
iminsl M

Wézek magazynowy X (f’r i

Wodbzek reczny typu platforma S
paletowy (bez uchwytu) Wézek widlowy

Czyszczenie JPN

! /
M“:&"S‘ / Odkurzacz
- (reczny)
Odkurzacz
przemystowy

Miotetka do
kurzu

Suchy mop
Miotta
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