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ZAPYTANIE OFERTOWE
(warto$¢ zaméwienia nie przekracza 30.000 euro)

Zamawiajacy:

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw
ul. Goraszewska 7
02-910 Warszawa

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw w Warszawie, ul. Goraszewska 7 zaprasza do zlozenia

oferty

na:

ustluge sprzatania siedziby NIMOZ wraz z terenem przyleglym.

Opis i zakres przedmiotu zaméwienia

W celu przygotowania rzetelnej oferty, zaleca sie przeprowadzenie wizii lokalnej

obiektu. Wykonawcy moga uzgoednié¢ termin przeprowadzenia ogledzin budynku z

osobami wyznaczonymi przez Zamawiajacego do udzielenia informacii,
wymienionymi w pkt VIII zapytania ofertowego.

Przedmiotem zaméwienia jest:

A.
1.

e

Sprzgtanie pomieszczen biurowych

Oproznianie koszy na $mieci we wszystkich pomieszczeniach, wyposazanie ich w worki,
wymiana workéw w miarg potrzeb, wynoszenie odpadéw do wyznaczonych miejsc
Wycieranie kurzu i zanieczyszczei z mebli, parapetéw, klamek i innych powierzchni (1 raz w
tyg.)

Odkurzanie podtég i wyktadzin dywanowych odkurzaczem (okresowo), powstale zabrudzenia
i plamy powinny by¢ usuwane na biezaco

Odkurzanie tapicerki meblowej (1 raz w tyg.)

Zamiatanie klatek schodowych (codziennie)

Odkurzanie ciagéw komunikacyjnych (okresowo)

Odkurzanie kratek wentylacyjnych (okresowo)

Mycie powierzchni nie pokrytych wykltadzina, kaloryferéw, lamp, obrazéw itp. (1 raz w
miesigcu)

Mycie okien — w miare potrzeb (co 2 miesigce)

10. Wykonywanie innych czynnosci koniecznych do utrzymania czystosci w obiekcie

Sprzgtanie pomieszczeri sanitarnych



1. Mycie i dezynfekcja srodkami czyszczacymi i antybakteryjnymi armatury oraz urzgdzen
sanitarnych (w tym muszli klozetowych, umywalek) — (codziennie)

2. Czyszczenie glazury tazienkowej, klamek, uchwytow, luster wiszacych — 1 raz w tygodniu

3. Mycie podldg w toaletach (codziennie)

2. Czyszczenie $cianek dzialowych, armatury, drzwi, pojemnikéw na mydto, papier toaletowy
oraz reczniki papierowe (1 raz w tygodniu)

3. Biezace uzupehianie recznikéw papierowych, papieru toaletowego, mydta w ptynie, srodkéw
odswiezajgcych w toaletach (kostki WC)

C. Sprzqgtanie kuchni i stolowki pracowniczej:
v' Wlgczanie zapelnionej zmywarki (codziennie)
v' Mycie zmywarki (raz w miesigcu)
v' Mycie stoléw, blatéw i szafek kuchennych, dezynfekcja $rodkami czyszczacymi i
antybakteryjnymi (codziennie)
Mycie zlewu, dezynfekcja srodkami czyszczacymi i antybakteryjnymi (codziennie)
Mycie podiogi (codziennie)
Mycie lodéwek (1 raz w tygodniu)
Mycie mikrofaléwki srodkami naturalnymi (1 raz w tygodniu)
Odkamienianie czajnikéw elektrycznych (1 raz w miesigcu)
Odkamienianie expreséw do kawy (wedtug potrzeb)
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D. Przygotowanie Sali szkoleniowej na szkolenia odbywajqce sig¢ w siedzibie NIMOZ
v Przygotowanie Sali szkoleniowej na spotkania odbywajace si¢ w siedzibie Instytutu tj.
ustawianie stolow i krzesel zgodnie z wytycznymi organizatora.
E. Sprzatanie pomieszczen technicznych raz na kwartat (pod nadzorem upowaznionego
pracownika (odkurzanie oraz mycie podtdg).

F. Sprzqtanie terenu wokot budynku
1. Koszenie i podlewanie trawnikow
2. Utrzymanie czystosci wokdt posesji
3. W okresie zimowym utrzymanie chodnika i parkingu w stanie gwarantujacym
bezpieczefistwo przechodnidéw (czas reakcji — do 1h).

G. Inne
1. Podlewanie kwiatéw doniczkowych znajdujgcych si¢ we wszystkich pomieszczeniach
budynku Instytutu.

Dodatkowe informacje — Zamawiajacy posiada:
o FEkspresy do kawy: 2 szt.
e Czajniki elektryczne; 3 szt.
e Mikrofaléwka: 1 szt.
o Lodowki: 4 szt.
e Toalety: 9 szt.
e Umywalki: 9 szt.
o  Muszle klozetowe: 9 szt.
e Podajniki na papier toaletowy: 9 szt.
e Podajniki na reczniki papierowe: 9 szt.
» Dozowniki na mydlo: 9 szt.



Czestotliwosé wykonywania czynnosci:

1) Nie rzadziej niz co siedem dni:
a. Mycie glazury Sciennej w toaletach — w miare potrzeb usuwanie plam i zaciekéw
b. Wycieranie kurzu i zabrudzen powierzchni mebli biurowych, futryn, drzwi,
parapetéw, klamek, kaloryferow
c. Czyszczenie za pomocg srodkéw chemicznych (konserwacja i nablyszczanie)
powierzchni mebli biurowych, futryn i drzwi, parapetéw, klamek
d. Usuwanie zabrudzen z mebli tapicerowanych (krzesta, fotele biurowe)
Usuwanie pajeczyn i kurzu ze $cian, sufitow, lamp, zyrandoli, kinkietéw
f.  Oproéznianie koszy na smieci we wszystkich pomieszczeniach oraz wyposazanie ich w
worki - codziennie

o

2) Nie rzadziej niz co dwa miesigce:
a. Mycie okien od srodka i na zewnatrz srodkami niepozostawiajgcymi smug na szybach
b. Mycie lamp

II. Warunki realizacji przedmiotu zaméwienia:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca do realizacji przedmiotu zamowienia uzywaé bedzie wlasnych materiatéw,
przyrzad6w, urzadzen.
Wykonawca do realizacji przedmiotu zamdwienia uzywaé bedzie wiasnych srodkéw
czystosci. Uzywane $rodki czystosci muszg by¢ dopuszczone do stosowania w Polsce, w tym
zezwolenia, atesty, winny by¢ uzywane w stezeniu zalecanym przez producenta tych srodkéw
i przed uplywem terminu przydatnoéci do uzycia, odpowiednie do rodzaju powierzchni
czyszczonej, odpowiada¢ wszelkim obowiazujacym przepisom prawa w tym w zakresie
bezpieczenstwa uzytkowania, ochrony zdrowia i srodowiska.
Wykonawca zapewni $rodki myjace, czyszczace, dezynfekujace, toaletowe w ilosciach
niezbednych do utrzymania obiektu w stalej czystosci tj.:

¢ Papier toaletowy (bialy, minimum 2 warstwowy — odpowiedni do zamocowanych

podajnikow),

® Mydlo w plynie (antybakteryjne, naturalne pH),

® Reczniki papierowe do rak w rolce (dostosowane do zamocowanych podajnikéw),

e  Worki na $mieci do segregacji odpadéw do koszy (r6zne pojemnosci),

e Srodki myjace, czyszczace, konserwujace, dezynfekujace,

o Kostki WC dezynfekujaco-zapachowe.
Zamawiajacy, w kazdym czasie ma prawo zada¢ od Wykonawcy listy uzywanych $rodkéw,
materiatdw i artykuléw higienicznych oraz udokumentowania spehiania wymogéw
okreslonych w ppkt. 2.
Prace sprzatajagce musza by¢ wykonywane w sposéb rzetelny i profesjonalny, Wykonawca
powinien posiada¢ niezbedng wiedzg i doswiadczenie oraz dysponowaé odpowiednim
potencjalem technicznym i kadrowym do wykonania przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do nieodplatnego udostgpnienia Wykonawcy zrédta poboru
energii elektrycznej oraz wody — niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia oraz w
miarg mozliwosci do udostgpnienia pomieszczenia, w ktorym bedzie mégt przechowywaé
urzadzenia i materialy stuzace do realizacji przedmiotu zamdwienia.



Wy

ITII. Miejsce i termin realizacji zamoéwienia

1.
2.

Termin realizacji przedmiotu zamdéwienia: 1 kwietnia 2021 roku do 31 marca 2022 roku.
Miejsce wykonania zamoéwienia: Budynek Narodowego Instytutu Muzealnictwa i Ochrony
Zbioréw ul. Goraszewska 7, 02-910 Warszawa

IV. Wymagania stawiane Wykonawcom

1.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajacego oraz oséb trzecich za szkody

powstate w zwigzku z wykonaniem przedmiotu zaméwienia i zobowigzany jest do ich naprawienia.

2.
3.

[y

Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji przedmiotu umowy i zobowigzan umownych.
Wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamOwienia ponosi wylacznie
Wykonawca.
Wykonawca wykaze si¢ do§wiadczeniem w obshudze podmiotéw publicznych w okresie ostatnich
3 lat.
Wykonawca wykaze si¢ zatrudnieniem na umowe o prace co najmniej 3 oséb, za pomoca ktérych
realizuje zlecenia.

Zawartos¢ oferty i wymagane dokumenty
Oferta powinna zawieraé:

a) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej (moze by¢ kopia dokumentu poswiadczona przez Wykonawce za zgodnosé z
oryginalem),

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe/-y umocowane do skladania o$wiadczen woli i
zaciggania zobowigzafh w imieniu Wykonawcy. Umocowanie do zlozenia oferty winno byé
dolaczone do oferty o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zataczonych do oferty.

Kryteria wyboru oferty

Zamawiajacy wybierze ofert¢ z najnizsza zaoferowana ceng (jezeli oferta z najnizsza ceng nie
przekroczy kwoty, jaka Zamawiajacy przeznaczy! na realizacje zaméwienia).

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana bedzie si¢ uchylal od podpisania umowy,
Zamawiajacy wybierze oferte sklasyfikowang jako nastgpna wedlug cen (jezeli cena ofert kolejnej
nie bedzie wyzsza niz kwota jakg Zamawiajacy przeznaczy! na realizacje zamdwienia).

W przypadku, gdy zostang zlozone oferty o réwnych a zarazem najnizszych cenach, Wykonawcy,
ktérzy ztozyli te oferty zostang poproszeni o zlozenie ofert dodatkowych z ceng nie wyzszg od
zaoferowanej w ofercie podstawowe;.

VII. Miejsce i termin skladania ofert
Oferty nalezy sklada¢ do 19 lutego 2021 roku do godz. 11.00, na adres: Narodowy Instytut
Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw ul. Goraszewska 7,02-910 Warszawa.

1.

2.

Oferty nalezy sklada¢ w zamknietych kopertach, z dopiskiem ,oferta na sprzatanie”
SEKRETARIAT

Otwarcie ofert nastapi w dniu 19 lutego 2021 r.,, o godzinie 11:30 w siedzibie Narodowego
Instytutu Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw



VIII. Osobg uprawniona do kontaktéw z oferentami jest:
Marzena Wiaczyk, tel.(22) 25 -69 —605,
e-mail: mwiaczyk@nimoz.pl







