ZASTEPCA GtOWNEGO KSIEGOWEGO

Zakres obowigzkdow:

- udziat w sporzadzaniu sprawozdania finansowego i sprawozdan dla Organizatora (Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego), instytucji zewnetrznych (GUS, banki)

- udziat w sporzadzaniu plandéw finansowych

- sporzadzanie deklaracji podatkowych VAT z uwzglednieniem prewspoétczynnika

- udziat w rozliczaniu dotacji podmiotowej i dotacji celowych

- wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunku instytucji

- monitorowanie zmian w obowigzujgcych przepisach prawnych i ich sygnalizowanie przetozonym

- sporzadzanie deklaracji CIT zgodne z przepisami dotyczgcymi instytucji kultury

Wymagania

- wyksztatcenie wyzsze
- doswiadczenie w pracy w instytucji kultury
- znajomos¢ ustawy o rachunkowosci

- znajomosc ustawy o finansach publicznych, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej

- znajomos¢ przepisow z zakresu prawa podatkowego (VAT, CIT)
- zdolnos¢ analitycznego myslenia i samodzielnego rozwigzywania problemoéw z zakresu ksiegowosci
- umiejetnos¢ pracy w zespole i komunikatywnos¢

- znajomosc zasad gospodarki finansowej instytucji kultury z uwzglednieniem dyscypliny finanséw
publicznych

- preferowane doswiadczenie w rozliczaniu inwestycji

Oferujemy

- umowa o prace w petnym wymiarze czasu pracy,

- praca w systemie stacjonarnym z zapewnieniem niezbednych narzedzi,

- mozliwos¢ podnoszenia kompetencji zawodowych poprzez uczestnictwo w szkoleniach i kursach,
- pakiet socjalny (wczasy pod gruszg, dofinansowanie do zakupu okularéw),

- dofinansowanie do prywatnej opieki medycznej 50/50 .



Wymagane dokumenty

- Oczekujemy na (CV) w terminie do 15 lutego 2023 roku

- dokumenty nalezy skfadaé osobiscie w siedzibie Instytutu, drogg elektroniczng na adres
biuro@nimoz.pl lub przesta¢ w zamknietej kopercie na adres:

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw
ul. Goraszewska 7
02-910 Warszawa

z dopiskiem/w tytule emaila: REKRUTACJA: ZASTEPCA GEOWNEGO KSIEGOWEGO



