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PROGRAM MINISTRA KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO 2017
Wspieranie dziatan muzealnych ¥

+* INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbiorow

ul. Goraszewska 7, 02-910 Warszawa

+» PROGNOZOWANY BUDZET PROGRAMU

» kwota zarezerwowana na finasowanie zadan

wieloletnich z roku 2016: 253 000 zt
» przewidywana kwota wydatkéw w etapie 5 247 000 of
konkursowym:
» kwota .zarezerwowana dla zadan rozpatrywanych 825 000 21
w etapie odwotawczym:
ogotem: 6 325 000 zt

% STRATEGICZNE CELE PROGRAMU

Strategicznym celem programu jest wspieranie dziatalnosci w zakresie opieki konserwatorskiej nad
muzealiami, archiwaliami i ksiegozbiorami, a takze - prezentacji zbioréw w postaci atrakcyjnych
poznawczo projektéw wystawienniczych i wydawniczych.

Gtéwny nacisk w ramach programu zostaje potozony na projekty kompleksowe, charakteryzujace sie
wysoka wartoscig merytoryczng oraz nowatorskimi rozwigzaniami aranzacyjnymi, dopetnionymi
umiejetnie wykorzystanymi elementami multimedialnymi. Finansowane w ramach programu zadania
konserwatorskie powinny by¢ realizowane w zgodzie z dobrymi praktykami w zakresie
opracowywania i ewidencjonowania zbiorédw, przy czym szczegdlnie istotne jest wspieranie dziatan,
ktore prowadzi¢ beda do zachowania lub przywrdcenia stanu witasciwego obiektom zagrozonym
nieodwracalnym uszkodzeniem. Z kolei projekty wydawnicze, précz wysokiej wartosci
prezentowanych tresci, powinny wyrdzniac sie oryginalng i spdjng koncepcja graficzna.

Biorgc pod uwage fakt, ze istotnym czynnikiem umozliwiajgcym skuteczng realizacje projektow
o wyzej nakreslonym profilu jest stabilnos¢ finansowa i organizacyjna, w ramach programu
przewidziana jest mozliwos¢ finansowania zadad w trybie dwuletnim, a suma tych dofinansowan
moze wynie$¢ do 40% budzetu programu. Wsparcie finansowe udzielane bedzie tym projektom,
ktorych autorzy i wykonawcy gwarantujg realizacje zatozonych celéw merytorycznych. Istotnym
elementem branym pod uwage przy ocenie potencjatu podmiotéw bedzie ich doswiadczenie,

n Program finansowany jest ze srodkéw przyznawanych na podstawie: rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 1 wrzesnia

2005 r. w sprawie zakresu zadan objetych mecenatem panstwa, szczegdétowego trybu sktadania wnioskéw o udzielenie
dotacji oraz trybu przekazywania i rozliczania udzielonych dotacji (Dz. U. Nr 177, poz. 1474,z 2006 r. Nr 12, poz. 72 i Nr 222,
poz. 1632, z 2007 r. Nr 247, poz. 1831, z 2008 r. Nr 139, poz. 879 oraz z 2010 r. Nr 150, poz. 1005) oraz rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 30 czerwca 2010 r. w sprawie szczegétowych warunkéw uzyskiwania
dofinansowania realizacji zadan z zakresu kultury, trybu sktadania wnioskéw oraz przekazywania srodkéw z Funduszu
Promocji Kultury (Dz. U. Nr 118, poz. 797).
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zgodno$¢ procedur dziatania ze standardami rekomendowanymi przez ministerstwo, a takze
umiejetno$é nawigzywania wspétpracy z innymi partnerami na szczeblu lokalnym, ogdélnopolskim
i miedzynarodowym.

Zasadniczym efektem dziatan finansowanych w ramach programu powinno by¢ umocnienie muzedéw
oraz innych podmiotédw dziatajgcych w tym obszarze jako waznych centréw kultury, dzieki ktérym
Swiadomos¢ historyczna i tozsamos¢ kulturowa obywateli staje sie kluczowym elementem
ksztattujgcym wspodtczesna przestrzen spoteczna.
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% REGULAMIN PROGRAMU
§1

1. Wnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania sie z zatacznikiem do zarzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 23 wrzesnia 2016 r. w sprawie wytycznych do programoéw
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego na rok 2017, zwanym dalej Wytycznymi, ktory
szczegbtowo okresla tryb oceny wnioskédw w ramach Programoéw Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego.

2. Nieuwzglednienie we wniosku wymogéw okreslonych w regulaminie jest btedem formalnym
i skutkuje odrzuceniem wniosku.

§2
1. W ramach programu mozna ubiegac sie o dofinansowanie zadan zwigzanych z dziatalnoscig
merytoryczng muzedw. Szczegdtowy zakres kwalifikujgcych sie zadan oraz limity finansowe
warunkujgce uzyskanie dofinasowania okresla zatgcznik nr 1.
2. Z programu wylaczone s3 zadania dofinansowane w ramach innych programéw ministra oraz
programéw objetych finansowaniem ze s$rodkéw budzetu panstwa realizowanych przez
panstwowe instytucje kultury jako zadanie wtasne.

§3
O dofinansowanie w ramach programu ubiegaé mogg sie nastepujgce podmioty prawa polskiego:
1) samorzadowe instytucje kultury - z wyjgtkiem instytucji wspdtprowadzonych przez ministra
i jednostki samorzadu terytorialnego;
2) organizacje pozarzadowe;
3) koscioty i zwigzki wyznaniowe oraz ich osoby prawne.

84
1. W ramach programu przewiduje sie przeprowadzenie dwdch naboréw wnioskdw w terminach do
30 listopada 2016 roku oraz do 31 marca 2017 roku.
2. W przypadku wyczerpania lub obnizenia budzetu po zakoriczeniu | naboru minister moze odwotac
Il nabér do programu.
3. W przypadku pozostawienia wolnych $rodkéw lub uzyskania dodatkowych $rodkéw finansowych
po zakonczeniu Il naboru minister moze ogtosi¢ dodatkowy nabdr do programu.

§5
1. Dla prawidtowego ztozenia wniosku obowigzkowe jest posiadanie konta w Elektronicznym Biurze
Obstugi Interesanta (EBOI), dostepnym pod adresem https://esp.mkidn.gov.pl/. Szczegdtowe
wskazéwki na temat zatozenia konta oraz zasad korzystania z systemu EBOI zawarte sg w osobnej
instrukcji opublikowanej na stronie internetowej ministerstwa, zwanej dalej instrukcjg Krok po kroku.
2. Podmioty nieposiadajgce numeréw NIP i REGON lub postugujace sie btednym numerem NIP lub
REGON nie majg mozliwosci zatozenia konta i ztozenia wnioskéw w systemie EBOI.

§6
Whioskodawcy uzywajgcy bezpiecznego podpisu elektronicznego zweryfikowanego przy pomocy
kwalifikowanego certyfikatu, zwanego dalej podpisem kwalifikowanym, wypetniajag wniosek
a nastepnie przesytajg go poprzez system EBOI w terminie okreslonym w § 4 ust. 1.


https://esp.mkidn.gov.pl/
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§7
1. Whnioskodawcy nieuzywajacy podpisu kwalifikowanego:
1) wypetniajg wniosek i przesytajg go poprzez system EBOI w terminie okreslonym w § 4 ust. 1;
2) drukujg automatycznie wypetniony formularz Potwierdzenia ztozenia wniosku. Prawidiowy
wydruk Potwierdzenia powinien by¢ oparty na ostatecznej wersji ztozonego wniosku
i opatrzony tym samym numerem nadanym przez EBOI.
2. Warunkiem rozpatrzenia wniosku jest dostarczenie w 1 egzemplarzu podpisanego przez osoby
upowaznione Potwierdzenia ztoZenia wniosku w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 na adres:

Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw
ul. Goraszewska 7, 02-910 Warszawa

z dopiskiem na kopercie:

wniosek do programu Wspieranie dziatarn muzealnych

3. W przypadku Potwierdzenia ztoZzenia wniosku przesytanego drogg pocztowa o przyjeciu wniosku
decyduje data stempla pocztowego.

4. Potwierdzenie ztozenia wniosku jest jedynym wymaganym dokumentem papierowym
dostarczanym do instytucji zarzadzajacej na etapie naboru.

§8
1. Whnioskodawcy mogg ztozy¢ w trakcie naboru korekty i uzupetnienia do wniosku.
2. Korekty i uzupetnienia do wnioskéw nalezy sktada¢ w systemie EBOI uruchamiajgc opcje
aktualizacji ztozonego wniosku. Szczegétowe wskazéwki na temat ztozenia aktualizacji zawarte s3
w instrukcji Krok po kroku
3. Warunkiem przyjecia przez instytucje zarzadzajgca aktualizacji wniosku, o ktérej mowa w ust. 2
jest:
1) w przypadku wszystkich wnioskodawcéw — przestanie aktualizacji poprzez system EBOI
w terminie okreslonym w § 4 ust. 1;
2) w przypadku wnioskodawcow, ktdrzy nie uzywajg podpisu kwalifikowanego — dodatkowo
dostarczenie do instytucji zarzgdzajacej w tym samym terminie skorygowanego Potwierdzenia
ztozenia wniosku.

§9
1. Wnioskodawcy, ktérzy ztozg wniosek w terminie do 16 listopada 2016 roku badz do
16 marca 2017 roku, sg informowani przez instytucje zarzadzajgcg o stwierdzeniu we wniosku
ewentualnych bteddw i uchybien formalnych.
2. Informacja o btedach przesytana jest na wskazany we wniosku adres e-mail.
3. W przypadku wnioskodawcéw, ktdrzy nie uzywajg podpisu kwalifikowanego warunkiem
otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 2, jest faktyczne dostarczenie do instytucji
zarzadzajacej Potwierdzenia ztozenia wniosku w terminie, o ktdrym mowa w ust. 1.

§10
1. Wnioskodawcy sg zobowigzani do poprawienia i/lub uzupetnienia wskazanych we wniosku
uchybien formalnych.
2. Tryb sktadania poprawek oraz wykaz uchybien formalnych okreslajg Wytyczne.

811
1. Realizacja zadania odbywa sie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej w roku 2017,
z zastrzezeniem § 14.
2. Jeden wnioskodawca ma prawo ztozy¢ maksymalnie 2 wnioski w programie przy czym:
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1) w przypadku przeprowadzenia Il naboru do limitu wnioskow ztozonych w programie nie s3
wliczane wnioski odrzucone w | naborze z uwagi na btedy formalne;

2) do limitu, o ktérym mowa w ust. 2., s3 wliczane wnioski, ktore uzyskaty dofinansowanie
w trybie wieloletnim w roku 2016;

3) wnioski, ktére w roku 2017 uzyskaja dofinansowanie w trybie wieloletnim beda wliczane
w latach objetych dofinansowaniem do limitu wnioskdw, o ktérym mowa w ust. 2.

§12
1. W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wyfacznie koszty niezbedne dla realizacji zadania.
2. Dofinansowanie ma charakter celowy i moze by¢ wydatkowane jedynie na pokrycie kosztéow
uwzglednionych w wykazie kosztéw kwalifikowanych. Wykaz kosztéw kwalifikowanych oraz inne
warunki niezbedne do prawidtowego oszacowania kosztéw realizacji zadania okresla zatacznik nr 2.
3. W zawartych we wniosku informacjach okreslajgcych Zrédta finansowania zadania mozna
zamieszcza¢ wytgcznie dane dotyczace srodkéw, ktdre na etapie realizacji zadania zostang ujete
w ewidencji ksiegowej wnioskodawcy.
4. Wnioskodawca zobowigzuje sie do ujecia w swojej ewidencji ksiegowej wszystkich
przewidywanych przychodéw powstatych w trakcie realizacji zadania® oraz poswiadczenia we
whniosku, ze planowane przychody nie bedg ujete w ewidencji ksiegowej wspétorganizatoréw
zadania.
5. Wszystkie przychody planowane do uzyskania z tytutu realizacji zadania muszg by¢ wykazane we
whiosku i przeznaczone na koszty zwigzane z realizacjg zadania.

§13
1. Minister moze wyrazi¢ zgode na podniesienie wartosci, okreslonego w zatgczniku nr 1,
maksymalnego udziatu dofinansowania w budzecie zadania lub na finansowanie zadania na poziomie
100%, z zastrzezeniem § 12 ust. 2.
2. W sytuacji gdy wnioskodawca ubiega sie o zgode ministra na podniesienie wartosci
maksymalnego udziatu dofinansowania w budzecie zadania zobowigzany jest umiesci¢ we wniosku
stosowng informacje na ten temat wraz z uzasadnieniem. Wniosek niezawierajgcy takiego
uzasadnienia zostanie odrzucony jako btedny formalnie.
3. W przypadku braku zgody ministra na podniesienie wartosci maksymalnego udziatu
dofinansowania w budzecie zadania wniosek niespetniajagcy wymogdéw okreslonych w regulaminie
danego programu zostanie odrzucony jako btedny formalnie.

§14
1. Wnioskodawca moze ubiegac sie o dofinansowanie zadania na okres dwdch kolejnych lat, przy
czym w kazdym roku realizacji zadanie musi by¢ dostosowane do limitéw finansowych okreslonych
w zatgczniku nr 1.
2. Sumaryczna kwota przeznaczona na finansowanie zadan wieloletnich w roku 2018 nie moze
przekracza¢ 40% kwoty catosciowego budzetu programu realizowanego w roku 2017.
3. Whnioski wieloletnie, ktdre uzyskajg rekomendacje ale nie zmieszczg sie w budzecie, o ktdrym
mowa w ust. 2, mogg otrzymac dofinansowanie w trybie jednorocznym.
4. Minister moze zwiekszy¢ odsetek budzetu danego programu przeznaczony na finansowanie zadan
wieloletnich oraz wskaza¢ do dofinansowania w tym trybie kazdy z wnioskéw wieloletnich, ktéry
uzyskat rekomendacje lub w sprawie ktérego ztozone zostanie odwotanie w trybie okreslonym
w Wytycznych.

® Nie dotyczy kosztow sprzedazy w postaci prowizji posrednikéw, z ktdrych ustug wnioskodawca/beneficjent
korzysta przy sprzedazy efektow powstatych w trakcie realizacji zadania.

5
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§15
1. Tryb oceny wnioskéw oraz udzielania rekomendacji okreslony jest szczegdétowo w Wytycznych.
2. Whnioski oceniane sg zgodnie z kryteriami okreslonymi w zataczniku nr 3. Wzory karty oceny
cztonka zespotu sterujgcego oraz karty oceny instytucji zarzadzajacej stanowig zatgcznik nr 4.

§16
1. Beneficjent w terminie okreslonym przez instytucje zarzadzajacg zobowigzany jest do przestania
aktualizacji wniosku, uwzgledniajacej faktyczng kwote przyznanego dofinansowania oraz ewentualne
modyfikacje zakresu merytorycznego i finansowego zadania. Warunki dotyczace sporzadzenia
poprawnej aktualizacji wniosku okresla szczegdtowo zatgcznik nr 5.
2. Nienadestanie dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1, w terminie okreslonym przez instytucje
zarzgdzajgcy, moze by¢ podstawg do anulowania dofinansowania.

8§17
Beneficjent jest zobowigzany do realizacji zadania i rozliczenia dofinansowania na warunkach
okreslonych w umowie. Podstawowe zobowigzania beneficjenta regulowane przez umowe s3
przedstawione w zatgczniku nr 6.

§18
1. Sktadajagc wniosek do programu wnioskodawca wyraza zgode na udostepnienie przez
ministerstwo podmiotom trzecim ztozonej przez siebie dokumentacji — na wypadek koniecznosci
realizacji przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2015,
poz. 2058 z pdzn. zm.).
2. W przypadku beneficjentéw zapisy ust. 1 odnoszg sie rowniez do umoéw i raportéw
rozliczeniowych.

8§19
Beneficjent jest zobowigzany do umozliwienia przeprowadzenia kontroli upowaznionym
przedstawicielom ministerstwa i instytucji zarzgdzajacej.
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+* ZALACZNIKI

1.1. RODZAJE KWALIFIKUJACYCH SIE ZADAN — INFORMACJE PODSTAWOWE

Zatgcznik nr 1.

rodzaj zadania

minimalna kwota
wnioskowana

maksymalny %
poziom dotacji w
budzecie zadania

maksymalna
kwota
wnioskowana

wymagania dodatkowe

organizacja czasowych wystaw
muzealnych

40 000 zt

80%

200 000 zt

200 000,01 zt

50%

400 000 zt

W ramach jednego wniosku mozna ubiegaé
sie wytacznie o dofinansowanie organizacji
jednej wystawy. Dopuszcza sie ztozenie
jednego wniosku dotyczacego kilku wystaw
jedynie w przypadku, gdy objete sg one
wspolnym scenariuszem i wspolnym
projektem aranzacji.

modernizacja statych wystaw
muzealnych

40 000 zt

80%

200 000 zt

200 000,01 zt

50%

400 000 zt

W ramach jednego wniosku mozna ubiegac
sie wyfacznie o dofinansowanie
modernizacji jednej wystawy. Dopuszcza
sie ztozenie jednego wniosku dotyczgcego
kilku wystaw jedynie w przypadku, gdy
objete sg one wspdlnym scenariuszem i
wspolnym projektem aranzacji.

tworzenie statych wystaw
muzealnych

40 000 zt

80%

200 000 zt

200 000,01 zt

50%

400 000 zt

W ramach jednego wniosku mozna ubiegac
sie wytacznie o dofinansowanie tworzenia
jednej wystawy. Dopuszcza sie ztozenie
jednego wniosku dotyczacego kilku wystaw
jedynie w przypadku, gdy objete sg one
wspdlnym scenariuszem i wspdlnym
projektem aranzacji.

publikacja katalogéw do
wystaw badz zbioréw
muzealnych

40 000 zt

80%

200 000 zt

200 000,01 zt

50%

400 000 zt

W ramach jednego wniosku mozna ubiegac
sie wyfacznie o dofinasowania jednej
publikaciji.

konserwacja zbiorow

40 000 zt

80%

200 000 zt

200 000,01 zt

50%

400 000 zt

e Przedmiotem zadania moze by¢
wytgcznie konserwacja obiektéw
wpisanych do inwentarza badz ksiag
depozytowych wnioskodawcy.

e Zamieszczenie we wniosku wyciggu z
inwentarza wraz z oceng stanu
zachowania obiektéw wytypowanych
do konserwacji.

e Zamieszczenie we wniosku informacji
na temat sposobu i miejsca
przechowywania obiektéw po
zakoriczeniu prac konserwatorskich.

e Zamieszczenie we wniosku systematyki
wyboru danego zbioru do konserwacji;
planu konserwatorskiego na lata
przyszte w stosunku do pozostatych
obiektdw (dotyczy projektdéw na
konserwacje obiektéw stanowigcych
czes$¢ wiekszego zbioru/kolekcji).
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rodzaj zadania minimalna kwota | maksymalny % maksymalna wymagania dodatkowe
whnioskowana poziom dotacjiw | kwota
budzecie zadania whioskowana

40 000 zt 80% 200 000 zt
wyposazanie pracowni
konserwatorskich

200 000,01 zt | 50% 400 000 zt
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2.1. WYKAZ KOSZTOW KWALIFIKOWANYCH

Zatgcznik nr 2.

» Wykaz dotyczy wytgcznie kosztéw realizowanych w ramach dofinansowania MKiDN.
> Whioski, w przypadku ktérych ponad 10% wnioskowanej dotacji bedzie przeznaczone na koszty niezgodne
z wykazem kosztéw kwalifikowanych, beda odrzucane jako btedne formalnie.

rodzaj zadania

rodzaj kosztu

uwagi

> organizacja czasowych wystaw
muzealnych

wynagrodzenia za przygotowanie wystawy
(zaréwno w aspekcie merytorycznym, jak i
technicznym), w tym m.in. konserwacja

NIEKWALIFIKOWANE s3g koszty dotyczgce
udostepniania wystawy np.
oprowadzanie, ustugi zwigzane z

eksponatow i przygotowanie ochrona wystawy:
audioprzewodnikéw awy v
koszty wynajmu powierzchni NIEKWALIFIKOWANE sg koszty wynajmu

wystawienniczej na realizacje zadania

powierzchni biurowych;

wypozyczenie, ubezpieczenie i transport
eksponatow

ubezpieczenie wytgcznie w okresie
realizacji zadania;

KWALIFIKOWANE s3g rowniez koszty
sprowadzenia eksponatdéw z zagranicy;

zakup sprzetu, wyposazenia, materiatow
do aranzacji wystawy

KWALIFIKOWANY jest wytgcznie zakup
sprzetu/materiatéw stuzacych aranzacji
wystawy;

NIEKWALIFIKOWANY jest zakup
systemdéw alarmowych, wyposazenia sal
edukacyjnych, materiatéw remontowych
itp.;

zakup licencji, praw autorskich

wytacznie na okres trwania zadania badz
bezterminowo;

koszty przygotowania katalogu

w tym: teksty, redakcja, korekta, sktad,
tamanie, projekt, fotografie,
ttumaczenia, druk, przygotowanie
nosnika elektronicznego;

koszty zwigzane z dostosowaniem formy
przekazu do potrzeb 0s06b
niepetnosprawnych

zaréwno merytoryczne, jak i techniczne

promocja

do 10% wnioskowanego dofinansowania;
NIEKWALIFIKOWANE jest wynagrodzenie
dla osoby/firmy odpowiedzialnej za PR
zadania;

> modernizacja statych wystaw
muzealnych

wynagrodzenia za przygotowanie wystawy
(zaréwno w aspekcie merytorycznym, jak i
technicznym), w tym m.in. konserwacja
eksponatow i przygotowanie
audioprzewodnikéw

NIEKWALIFIKOWANE sg koszty dotyczgce
udostepniania wystawy np.
oprowadzanie, ustugi zwigzane z
ochrong wystawy;

wypozyczenie, ubezpieczenie i transport
eksponatow

ubezpieczenie wytgcznie w okresie
realizacji zadania;

KWALIFIKOWANE sg réwniez koszty
sprowadzenia eksponatdw z zagranicy;

zakup sprzetu, wyposazenia, materiatow
do aranzacji wystawy

KWALIFIKOWANY jest wytgcznie zakup
sprzetu/materiatéw stuzacych aranzacji
wystawy;

NIEKWALIFIKOWANY jest zakup
systemdw alarmowych, wyposazenia sal
edukacyjnych, materiatéw remontowych
itp.;

zakup licencji, praw autorskich

wytgcznie na okres trwania zadania badz
bezterminowo;

koszty przygotowania katalogu

w tym: teksty, redakcja, korekta, sktad,
tamanie, projekt, fotografie,
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ttumaczenia, druk, przygotowanie
nosnika elektronicznego;

v koszty zwigzane z dostosowaniem formy

przekazu do potrzeb 0sob
niepetnosprawnych

zaréwno merytoryczne, jak i techniczne

promocja

do 10% wnioskowanego dofinansowania;
NIEKWALIFIKOWANE jest wynagrodzenie
dla osoby/firmy odpowiedzialnej za PR
zadania;

> tworzenie statych wystaw
muzealnych

wynagrodzenia za przygotowanie wystawy
(zaréwno w aspekcie merytorycznym, jak i
technicznym), w tym m.in. konserwacja
eksponatow i przygotowanie
audioprzewodnikow

NIEKWALIFIKOWANE sg koszty dotyczgce
udostepniania wystawy np.
oprowadzanie, ustugi zwigzane z
ochrong wystawy;

wypozyczenie, ubezpieczenie i transport
eksponatow

ubezpieczenie wytacznie w okresie
realizacji zadania;

KWALIFIKOWANE sg réwniez koszty
sprowadzenia eksponatdéw z zagranicy;

zakup sprzetu, wyposazenia, materiatéw
do aranzacji wystawy

KWALIFIKOWANY jest wytgcznie zakup
sprzetu/materiatéw stuzgcych aranzacji
wystawy;

NIEKWALIFIKOWANY jest zakup
systemdéw alarmowych, wyposazenia sal
edukacyjnych, materiatéw remontowych
itp.;

zakup licencji, praw autorskich

wytacznie na okres trwania zadania badz
bezterminowo;

koszty przygotowania katalogu

w tym: teksty, redakcja, korekta, sktad,
tamanie, projekt, fotografie,
ttumaczenia, druk, przygotowanie
nosnika elektronicznego;

koszty zwigzane z dostosowaniem formy
przekazu do potrzeb 0séb
niepetnosprawnych

zaréwno merytoryczne, jak i techniczne

promocja

do 10% wnioskowanego dofinansowania;
NIEKWALIFIKOWANE jest wynagrodzenie
dla osoby/firmy odpowiedzialnej za PR
zadania;

> publikacja katalogoéw do
wystaw badz zbiorow
muzealnych

koszty przygotowania katalogu

w tym: teksty, redakcja, korekta, sktad,
tamanie, projekt, fotografie,
ttumaczenia, druk, przygotowanie
nosnika elektronicznego;

koszty zwigzane z dostosowaniem formy
przekazu do potrzeb 0séb
niepetnosprawnych

zaréwno merytoryczne, jak i techniczne

promocja

do 10% wnioskowanego dofinansowania;
NIEKWALIFIKOWANE jest wynagrodzenie
dla osoby/firmy odpowiedzialnej za PR
zadania;

> konserwacja zbioréw

wynagrodzenie za przeprowadzenie
konserwacji i przygotowanie dokumentacji
konserwatorskiej

NIEKWALIFIKOWANE sg koszty zwigzane
ze stworzeniem kopii konserwowanych
obiektow;

NIEKWALIFIKOWANE s3 koszty zwigzane
z ewidencjonowaniem,
opracowywaniem, digitalizacjg
obiektow;

wynagrodzenie za badania i ekspertyzy

wytgcznie takie, ktore sg konieczne do
przeprowadzenia konserwacji;

v’ zakup materiatéw konserwatorskich

NIEKWALIFIKOWANE s3 koszty zakupu
mebli ( np. szafy, regaty);

koszty transportu do/z pracowni
konserwatorskiej oraz  ubezpieczenia
eksponatow na czas konserwacji i

ubezpieczenie wytacznie w okresie
realizacji zadania;

10
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transportu

e do 10% wnioskowanego dofinansowania;

e NIEKWALIFIKOWANE jest wynagrodzenie
dla osoby/firmy odpowiedzialnej za PR
zadania;

v' promocja

o KWALIFIKOWANE sa rowniez koszty
konieczne do poniesienia w zwigzku z
zakupem np. transport, instalacja;

v’ zakup sprzetu i oprogramowania e NIEKWALIFIKOWANE s3 koszty zakupu
materiatow konserwatorskich;

o NIEKWALIFIKOWANY jest zakup sprzetu
do tworzenia kopii obiektow;

o KWALIFIKOWANY jest wytgcznie zakup
mebli stuzacych prowadzeniu prac
v’ zakup mebli laboratoryjnych i konserwatorskich;
warsztatowych o KWALIFIKOWANE sa rowniez koszty
konieczne do poniesienia w zwigzku z
zakupem np. transport, instalacja;

> wyposazanie pracowni
konserwatorskich

e do 10% wnioskowanego dofinansowania;

o NIEKWALIFIKOWANE jest wynagrodzenie
dla osoby/firmy odpowiedzialnej za PR
zadania;

v' promocja

2.2. KATEGORIE KOSZTOW — MOZLIWOSC UMIESZCZANIA W PRELIMINARZU ZADANIA

rodzaj kosztu mozliwos$¢ uwzglednienia kosztu w | mozliwos¢ uwzglednienia kosztu w
ramach dotacji ramach wktadu wiasnego i
przewidywanych przychodéw
promocja do 10% kwoty wnioskowanej TAK
wynagrodzenie dla osoby/firmy odpowiedzialnej
za PR zadania NIE TAK
delegacje NIE TAK
obstuga: administracyjna, ksiegowa, prawna NIE TAK
nadzor i koordynacja NIE TAK
konsultacje NIE TAK
zakup eksponatéw NIE TAK
dziatania edukacyjne NIE* TAK
organizacja wydarzen towarzyszacych
(konferencje, koncerty, wernisaze, prelekcje, NIE TAK
pokazy rekonstrukcyjne itp.)
catering NIE TAK
umowy barterowe NIE NIE
zakupy Srodkow trwatych TAK TAK
budowa i remonty obiektéw NIE TAK
wycena pracy wolontariuszy NIE NIE
wycena wktadu rzeczowego NIE NIE
ptace pracownikéw etatowych oddelegowanych
do prac przy zadaniu w oparciu o odpowiednie NIE TAK
zapisy w umowie lub aneksie do umowy o prace

* Za wyjatkiem kosztéw przygotowania prezentacji multimedialnych/animacji komputerowych o charakterze edukacyjnym
i zakupu sprzetu do ich prezentacji, ktére mogg by¢ finansowane z dotacji.

11
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2.3. KATEGORIE KOSZTOW — INFORMACJE DODATKOWE

o Koszt stworzenia strony internetowe] projektu niezaleznie od specyfiki zadania traktowany jest jako koszt
promocji, a co za tym idzie majg do niego zastosowanie zasady kwalifikowalnosci kosztéw promocyjnych.

e Jedyng publikacjg kwalifikowang do dofinansowania w ramach projektdw z zakresu: organizacji wystaw
czasowych, modernizacji wystaw statych i tworzenia wystaw statych jest katalog. Druki takie jak foldery,
przewodniki, informatory traktowane sg jak druki promocyjne, a wiec majg wobec nich zastosowania przepisy
dotyczace kwalifikowalnosci kosztéw promocji.

e W preliminarzu mozna umieszcza¢ wytgcznie koszty dotyczace dziatan zrealizowanych i optaconych w okresie
realizacji zadania przewidzianym harmonogramem umieszczonym we wniosku. (dotyczy zaréwno wkiadu
wtasnego, jak i dotacji).

e W preliminarzu mozna umieszcza¢ wytgcznie koszty licencji, ubezpieczenia, wypozyczenia, transportu itp., ktére
mieszczg sie w okresie realizacji zadania przewidzianym harmonogramem umieszczonym we wniosku. (dotyczy
zarowno wktadu wtasnego, jak i dotacji).

2.4. INFORMACJE DOTYCZACE PODATKU VAT

1. W kosztorysie zadania nalezy uwzgledni¢ wytacznie koszty niezbedne dla realizacji tego zadania. Nie moze
w nim by¢ uwzgledniony podatek od towardw i ustug (VAT) w wysokosci ktdrej podatnikowi przystuguje prawo
do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach sktadanych do Urzedu Skarbowego, przy czym:
a) wnioskodawcy, ktérzy nie majg prawnej mozliwosci odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towaréw
i ustug zwigzanych z realizacjg zadania (dla ktérych podatek VAT jest kosztem) — sporzadzajg kosztorysy
w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem VAT);
b) wnioskodawcy, ktérzy majg mozliwos¢ odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towaréw i ustug
zwigzanych z realizacjg zadania (w catosci lub w czesci) — sporzadzajg kosztorysy w kwotach netto (tj. nie
uwzgledniajg w nich kwot podatku VAT, ktére bedg podlegaty odzyskaniu lub rozliczeniu).
2. Mozliwo$é odzyskania podatku VAT rozpatruje sie w Swietle przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towardw i ustug (Dz. U. 2016, poz. 710 z pdzn. zm.).

12
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3.1. KRYTERIA OCENY WNIOSKOW

Zatacznik nr 3.

A. Kryteria oceny wartosci merytorycznej
W przypadku kryterium o ztozonej charakterystyce na wysokos¢ punktacji wptyngé moze zaréwno spetnianie wielu
elementdéw ujetych w charakterystyce jak i koncentracja na wybranych sposréd nich.
Maksymalna
Nr Charakterystyka kryterium .
ysty vt punktacja
1.
a Spdéjnosé koncepcji zadania i realizacja zasadniczych celéw programu.
b Zastosowanie atrakcyjnych form prezentacji, w tym nowoczesnych 40 pkt
technologii komputerowych i informacyjnych. e
c Podnoszenie standardéw przechowywania i zabezpieczenia zbioréw.
2.
a Ranga zadania.
10 pkt.
b Znaczenie dla utrwalenia, dokumentowania i popularyzacji dziedzictwa
regionu, kraju lub okreslonej dziedziny kultury.
3.
a Udziat w zadaniu wybitnych ekspertéw i autorytetow .
10 pkt.
b Profesjonalizm i dos$wiadczenie oséb zaangaziowanych w merytoryczna 2
realizacje zadania.
Punktacja maksymalna razem: 60 pkt.

13
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B. Kryteria oceny zgodnosci ze strategicznymi celami programu

W przypadku kryterium o ztozonej charakterystyce na wysokos¢ punktacji wptyngé moze zaréwno spetnianie wielu
elementdw ujetych w charakterystyce jak i koncentracja na wybranych sposréd nich.

Maksymalna
N Charakterystyka k i .
r arakterystyka kryterium lEEeh
1.
a Spdjnosé zadania z misjg wnioskodawcy.
b Koncepcja upowszechniania i popularyzowania prowadzonej dziatalnosci
(ze szczegdlnym uwzglednieniem realizowanego zadania).
15 pkt.

Zadanie utrwala tozsamos¢ kulturowg i narodowa, w szczegdlnosci w
c twérczy sposéb odwotuje sie do rocznic, jubileuszy i wydarzen
historycznych.

Zgodnos¢ projektu z politykg panstwa w zakresie ochrony i promowania
dziedzictwa kulturowego.

2.

Zwiekszenie dostepnosci zadania dla odbiorcéw z réinych sSrodowisk

spotecznych i grup wiekowych poprzez nieodptatne:

a - zwiedzanie wy.stawy; 7 pkt.
- dystrybuowanie katalogu;

- udostepnianie zakonserwowanych obiektéw;

- $wiadczenie ustug zakupionym sprzetem konserwatorskim.

3.

Dysponowanie niezbednym doswiadczeniem w prowadzeniu dziatalnosci
a muzealnej i/lub rzetelnos¢ oraz terminowo$é wywigzywania sie z 5 pkt
dotychczasowych zobowigzarn jako beneficjenta Programéw MKiDN piL.

zarzadzanych przez NIMOZ.

4.

a Udziat w projekcie ,,Statystyka muzedw” realizowanym przez NIMOZ. 3 pkt.

Punktacja maksymalna razem: 30 pkt.

14
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C. Kryteria oceny wartosci organizacyjnej

Maksymalna

Nr Charakterystyka kryterium punktacja

Ocena profesjonalizmu przygotowania i spdjnosci w prezentacji wniosku,
1 w tym szczegdtowosci przejrzystos¢ opisu harmonogramu, preliminarza 6 pkt.
oraz zrodet finansowani zadania- ich spéjnosé z catoscig wniosku.

Ocena budzetu przedstawionego we wniosku, w tym w szczegdlnosci
2 relacji miedzy wnioskowanym dofinansowaniem a pozostatymi zrédtami 4 pkt.
finansowania zadania.

Punktacja maksymalna razem: 10 pkt.

3.2. INSTRUKCJA OCENY WARTOSCI ORGANIZACYJNEJ.

CZYNNIKI WPLYWAJACE NA OBNIZENIE PUNKTACJI W KRYTERIUM C1:

> braki i/lub niespéjnosci w standardowych elementach opisowych we wniosku;

> niespdjnos¢ w opisie zrodet finansowania zadania;

> czesé (nie wiecej niz 10%) planowanego dofinansowania przeznaczona jest na koszty nie ujete w wykazie
kosztow kwalifikowanych;

Kryterium C2. Poziom procentowy dofinansowania ministra w

relacji do deklarowanego budzetu zadania 0-4 pkt
100,00%-75,00% 0 pkt
74,99%-60,00% 1 pkt
59,99%-45,00% 2 pkt
44,99%-30,00% 3 pkt
ponizej 30,00% 4 pkt
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Zatacznik nr 4.

4.1. KARTA OCENY CZtONKA ZESPOtU STERUJACEGO

nazwa programu nr naboru imie i nazwisko cztonka zespotu

Podpis

4.2. KARTA OCENY INSTYTUCJI ZARZADZAJACE)

nazwa programu nr naboru

Podpis Dyrektora Instytucji Zarzagdzajacej
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Zatacznik nr 5.

5.1. INSTRUKCJA SPORZADZENIA AKTUALIZACJI WNIOSKU

» Uwaga! Aktualizacje wniosku nalezy przesta¢ w terminie 60 dni od daty wystawienia
pisma zawiadamiajacego o0 przyznaniu dotacji. Nieprzestanie aktualizacji
W wyznaczonym terminie moze by¢ podstawa anulowania dofinasowania.

Wymogi dla beneficjenta whnioski z podpisem whnioski bez podpisu
kwalifikowanym kwalifikowanego
ztozenie aktualizacji wniosku w systemie EBOI TAK TAK

przestanie wydruku aktualizacji wniosku wraz z
podpisami osdb upowaznionych

NIE TAK

przestanie wydruku pierwotnej wersji wniosku
(bedacej przedmiotem oceny) wraz z podpisami NIE TAK
0s0b upowaznionych

przestanie potwierdzenia ztozenia aktualizacji

. ., .. NIE NIE
whniosku wraz z podpisami os6b upowaznionych
przestanie obowiazkowyc'h zatgcznikdw przez TAK NIE
system EBOI (patrz zatacznik nr 5.2)
przgs’ranie .obowiazkowyc.h zatgcznikdw w wers;ji NIE TAK
papierowej (patrz zatgcznik nr 5.2)
przestanie przez system EBOI pisma
przewodniego, w ktérym zostang wyjasnione
wszelkie  zmiany  wystepujgce  pomiedzy TAK NIE

pierwotng wersjg wniosku (bedaca przedmiotem
oceny) a sporzadzong aktualizacja

przestanie ~w  wersji  papierowej pisma
przewodniego, w ktdérym zostang wyjasnione
wszelkie  zmiany  wystepujgce  pomiedzy NIE TAK
pierwotng wersjg wniosku (bedacg przedmiotem
oceny) a sporzadzong aktualizacjg

sporzgdzenie projektu aktualizacji musi zostaé
poprzedzone  przeprowadzeniem  procedury
wyboru wykonawcéw zadania, ktérej efekty maja TAK TAK
decydujacy wptyw na ksztatt projektu oraz
uwiarygodnienie kosztorysu zadania

niezwiekszanie procentowego udziatu
dofinansowania ministra w stosunku do TAK TAK
catkowitego budzetu zadania

zachowania catkowitej zgodnosci kosztow
realizowanych w ramach dofinasowania ministra

z wykazem kosztow kwalifikowanych (patrz TAK TAK
zatgcznik nr 2)

dokonujgc aktualizacji zakresu rzeczowego i

finansowego zadania beneficjent nie powinien

zmieniac koncepcji merytorycznej oraz

realizacyjnej projektu, a jedynie (o ile jest to TAK TAK

konieczne) ograniczy¢ pewne koszty i dziatania
dostosowujac projekt do wysokosci otrzymanej
dotacji
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5.2. WYKAZ ZAtACZNIKOW SKt ADANYCH PRZEZ BENEFICJENTA NA ETAPIE AKTUALIZAC)I

WNIOSKU

Forma organizacyjno prawna

Zatacznik samorzgdowa organizacja kosciot lub zwigzek
instytucja kultury pozarzadowa wyznaniowy

Kopia statutu potwierdzona za
zgodnosé z oryginatem. TAK TAK NIE
Kopia odpisu z wtasciwego rejestru
potwierdzona za zgodno$¢ z TAK TAK NIE
oryginatem.
Kopia dekretu o powotaniu podmiotu
lub innego dokumentu
potwierdzajgcego osobowos$¢ prawng NIE NIE TAK
potwierdzona za zgodnosé z
oryginatem.
Petnomocnictwo dla oséb
upowaznionych do reprezentacji TAK* TAK* TAK*

podmiotu

*

w odpowiednim rejestrze.
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Zatacznik nr 6.

PODSTAWOWE ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA REGULOWANE UMOWA NA DOFINANSOWANIE

ZADANIA

> Przed sporzadzeniem aktualizacji wniosku nalezy zapozna¢ sie ze wzorem umowy dostepnej na stronie

internetowej NIMOZ.

> W przypadku watpliwosci z interpretacja zapisow umowy nalezy skontaktowa¢ sie z Dziatem Programow

1

Wsparcia Finansowego NIMOZ.

. PROCENTOWY UDZIAt DOTACJI W BUDZECIE ZADANIA

Beneficjent zobowigzany jest do niezwigkszania procentowego udziatu srodkdw finansowych Ministra
w catkowitym koszcie zadania.

W przypadku zmniejszenia przez beneficjenta catkowitego kosztu zadania proporcjonalnemu
zmniejszeniu ulegnie wysokosc¢ przyznanych srodkow finansowych Ministra.

2

. PRZYCHODY Z REALIZACJI ZADANIA

Przychody z tytutu realizacji zadania (np. wptywy ze sprzedazy materiatéw promocyjnych, katalogdéw,
biletéw, ze sprzedazy publikacji, optat za udziat w zajeciach edukacyjnych i korzystanie ze sprzetu),
uzyskane w trakcie jego realizacji beneficjent zobowigzany jest przeznaczyé na pokrycie kosztéw tego
zadania.

3.

REALIZACJA ZADANIA

W celu przekazania Srodkéw finansowych Ministra, Beneficjent jest zobowigzany do przestania do
NIMOZ pisemne] informacji, sporzadzonej na formularzu otrzymanym od NIMOZ wraz z umowg,
o zaistnieniu czynnikdéw uprawdopodabniajgcych wykorzystanie srodkow finansowych Ministra oraz
koniecznosci dokonywania ptatnosci z tychze srodkéw.

W trakcie realizacji zadania beneficjent moze dokonywac¢ zmian w kwotach poszczegdlnych pozycji
kosztorysowych, ptatnych z wktadu wtasnego lub z przychoddéw, bez koniecznosci sporzadzania aneksu
do umowy. Dopuszcza sie mozliwos¢ zmian w kwotach poszczegdlnych pozycji kosztorysowych ptatnych
ze srodkéw finansowych Ministra bez koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy pod warunkiem, ze
zmiany te nie przekrocza 15% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zaréwno
zmniejszenia jak i zwiekszenia). Nie mogg one rowniez spowodowac zwiekszenia ogdlnej kwoty dotacji.
Niedopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ srodkéw finansowych pochodzacych z dotacji pomiedzy
wydatkami biezgcymi i inwestycyjnymi.

Srodki finansowe Ministra, wktad wiasny oraz przychody uzyskane z tytutu realizacji zadania beneficjent
jest zobowigzany wykorzysta¢ w terminach okreslonych umowa.

Srodki finansowe Ministra niewykorzystane w terminach okreslonych umowa beneficjent jest
zobowigzany zwrdci¢ w terminie 15 dni od dnia zakonczenia zadania.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047.)

Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia na materiatach reklamowych i informacyjnych
dotyczacych realizowanego zadania (np.: plakaty, publikacje, programy, katalogi, foldery, zaproszenia,
informacje prasowe, strony internetowe) zapisu: ,Dofinansowano ze s$rodkéw Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego” oraz logotypu Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego
i dostarczenia ich do NIMOZ wraz z Raportem z realizacji zadania. W przypadku zamieszczenia
powyiszego zapisu na stronie internetowej Beneficjent jest zobowigzany do utrzymania go od
momentu podpisania umowy do 90 dni po terminie zakonczenia zadania.
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e W przypadku objecia zadania badaniem ewaluacyjnym prowadzonym przez Ministerstwo Kultury
i Dziedzictwa Narodowego lub Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw, beneficjent
zobowigzany jest do wspodtpracy z realizatorem badania.

4. ANEKS DO UMOWY

e Pisemnego aneksu i zgody obu Stron pod rygorem niewaznosci wymagajg:

a) zmiany kwot poszczegdlnych pozycji kosztorysu zadania ptatnych ze Srodkéw finansowych Ministra

powyzej 15% w stosunku do kazdej pozycji kosztorysowej (dotyczy zardwno zmniejszenia jak i zwiekszenia),

b) wprowadzenie nowych pozycji do kosztorysu zadania,

c) zmiany zakresu rzeczowego zadania oraz terminu realizacji zadania.

e Beneficjent zobowigzany jest do pisemnego powiadomienia NIMOZ o potrzebie sporzadzenia aneksu do
umowy nie pézniej niz 14 dni przed terminem zakorczenia zadania.

5. ROZLICZENIE ZADANIA

e Beneficjent, w terminie do 30 dni (decyduje data stempla pocztowego nadawczego) od dnia wskazanego
jako termin koncowy wykonania zadania, zobowigzany jest do ztozenia kompletnego, poprawnego pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym Raportu z realizacji zadania sporzadzonego za
pomocy systemu EBOI i wedtug wzoru otrzymanego od NIMOZ wraz z umowa. Do Raportu nalezy
dotgczy¢ materiaty reklamowe i informacyjne dokumentujgce zrealizowane zadanie (na ptycie CD lub
DVD), w zaleznosci od rodzaju zadania: zdjecia obiektéw przed i po wykonaniu prac konserwatorskich,
zdjecia z wystawy, zdjecia zakupionego sprzetu, opis zakonczonego projektu oraz
2 egzemplarze katalogu wydanego w ramach zadania (w przypadku zadan, ktére przewidujg jego
wydanie).
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