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Wstep

Prezentowana broszura jest kolejnym wydawnictwem serii ABC propagujacym materiaty ze
szkolen realizowanych przez Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw.

Gtéwna przestanka do organizacji spotkan z przedstawicielami muzedw z zakresu przepiséw
prawa i wymaganej dokumentacji na przetomie 2014/2015 roku byta nowelizacja rozporzadze-
nia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum
przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczefistwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata.

Publikacja jest réwniez odpowiedzig na oczekiwania pracownikéw muzedw opracowujacych
dokumentacje organizacyjno-ochronng, lub nadzorujacych jej poprawne wykonanie. Szcze-
golnie moze by¢ przydatna w $rednich i matych muzeach, gdzie czesto do jednoosobowego
stanowiska wigczonych jest wiele zadan o réznej tematyce. W trakcie szkolen Prelegenci, poza
wiedza merytoryczng, dzielili sie swoim doswiadczeniem i praktyka z omawianego zakresu, co
znajduje odzwierciedlenie w prezentowanych materiatach. Broszura pomyslana jest jako po-
radnik umozliwiajacy przygotowanie podstawowych dokumentéw obowigzujacych w muze-
ach w zakresie organizacji systemu bezpieczenstwa zbiorow.

Chciatbym serdecznie podziekowac Prelegentom i Autorom tekstéw.
Z zyczeniem twoérczych przemyslen i zachetg do wspoétpracy.
Stawomir Kocewiak
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Normy prawne
regulujace ochrone
zbiorow muzealnych
— zarys zagadnienia

Olgierd
Jakubowski

WSTEP

Ochrona dziedzictwa narodowego i débr kultury w Polsce jest unormowana w preambule oraz
w pierwszym rozdziale w art. 5 i 6 Konstytucji RP z dnia 2 kwietnia 1997 r.,, co jak wskazuje
sie w literaturze, ma podkresla¢ wysoka range tych wartosci'. Paistwo realizuje swoje zadania
w tym zakresie m.in. przez dziatania instytucji muzealnych zwigzane z zabezpieczeniem powie-
rzonych im zbioréw. Regulacje okreslajgce funkcjonowanie muzedéw w Polsce nie sg jedynymi
aktami prawnymi, ktére zapewniaja ochrone zbioréw znajdujacych sie pod opieka tych pod-
miotéw. System norm prawnych dotyczacych bezpieczenstwa zbioréw muzealnych odnosi sie
réwniez do uméw miedzynarodowych oraz ustaw, ktére chronia szeroko pojete dziedzictwo
kulturowe?. Komplementarna znajomos$¢ przepiséw, na podstawie ktérych chroni sie rzeczy
wchodzace w sktad zbioréw muzealnych, jest potrzebna do prawidtowego wykonywania obo-
wigzkéw pracownika muzeum.

KATEGORIE ZBIOROW PODLEGAJACE OCHRONIE PRAWNEJ W MUZEACH

Muzealnik w swojej pracy styka sie z wieloma pojeciami dotyczacymi kategorii rzeczy znajduja-
cych sie w zbiorach muzealnych. Cze$¢ pojec uzywa sie w znaczeniu potocznym, zwyczajowym
lub wynikajacym z doktryny naukowej, np. dzieta sztuki, eksponaty wystawowe. Niektére jed-
nak pojecia, takie jak zbiory muzealne, muzealium, zabytek, czy dobra kultury maja znaczenie
prawne w kontekscie catego systemu ochrony dziedzictwa. To, czy okreslony obiekt znajdujacy
sie w muzeum spetnia warunki odpowiadajace whasciwemu pojeciu, wigze sie z konkretnymi
nastepstwami na gruncie przepiséw. Przyktadowo, w przypadku nieumysinego zniszczenia lub

! Zob. A. Frankiewicz, Znaczenie prawne regulacji dziedzictwa narodowego i débr kultury w rozdziale | Konstytucji RP,
,Przeglad Prawa i Administracji’, T. LXXXVIIl, Wroctaw 2012, s. 10-11; takze M. Chmaj, Konstytucyjne podstawy ochrony
dobr kultury, w: Prawna ochrona débr kultury, T. Gardocka, J. Sobczak, Torun 2009, s. 27-28.

2 Zob. A. Przyborowska-Klimczak, Rola muzedw w ochronie dziedzictwa kulturalnego w Swietle dokumentow miedzy-
narodowych, w: Prawo muzedw, J. Wtodarski, K. Zeidler (red.), Warszawa 2008, s. 123.

6 . ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa



uszkodzenia przez pracownika znajdujgcego sie w muzeum eksponatu spetniajgcego definicje
zabytku z ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, sprawca
odpowiada na podstawie przepisu karnego ww. ustawy. Analogiczne uszkodzenie lub znisz-
czenie eksponatu niespetniajacego definicji zabytku, pomimo wpisania go do inwentarza mu-
zeum, nie pociagga odpowiedzialnosci karnej za przestepstwo zniszczenia zabytku?.

Najszersze pojecie odnoszace sie do kategorii eksponatéw przechowywanych w muzeach to
okreslenie ,zbiory muzealne”. W ustawie o muzeach z dnia 21 listopada 1996 r. brak definicji
legalnej tego pojecia. Okreslenie to zostato wprowadzone przez nowelizacje ustawy o muzeach
z 2007 r.* Jest to kategoria niedookreslona, do ktérej kwalifikujemy zgromadzone w muzeum
obiekty o réznym statusie prawnym. Nalezy tu wskaza¢ szeroki zakres tego pojecia, ktére obok
pojecia,,muzealium” wskazuje sie w literaturze przedmiotu jako kategorie normatywnga zawar-
ta w ustawie o muzeach z dnia 21 listopada 1996 r.° Takze ustawodawca w uzasadnieniu do
nowelizacji podkreslit obszerna zawartos¢ uzytego okreslenia, a co najwazniejsze nowelizacja
ustawy o muzeach z 2007 r. jednoznacznie wskazata, iz obowigzek konserwacji i zabezpieczenia
wynikajacy z tego aktu prawnego odnosi sie do zbiorow muzealnych, a nie tylko do ich czesci
stanowigcej muzealia®.

W zwigzku z brakiem definicji legalnej nie zawsze mozna jednoznacznie wskaza¢ podziat zbio-
réw na ich kategorie, zwtaszcza ze podziaty moga by¢ dokonywane ze wzgledu na rézne kry-
teria, np. kryterium wiasnosci przechowywanych w muzeum obiektéw, podziat na eksponaty
wpisane do inwentarza i pozostate (depozyty) czy podziat w zaleznosci od rodzajéw gromadzo-
nych obiektéw’.

Na potrzeby tego opracowania nalezy zaproponowac podziat zbiorow ze wzgledu na kwalifiko-
wanie sie eksponatow do kategorii prawnych zdefiniowanych w szeroko pojetym ustawodaw-
stwie dotyczacym ochrony dziedzictwa kulturowego. Zaproponowane rozréznienie dotyczace
statusu prawnego poszczegdélnych obiektéw w zbiorach muzealnych umozliwi wskazanie od-
miennych norm regulujacych ich ochrone.

Kategorig zbioréw, ktéra nalezy wskazac jako pierwsza, sg eksponaty posiadajace statut mu-
zealiéw. Pojecie muzealidéw do polskiego systemu prawnego wprowadzita ustawa o ochronie
dobr kultury i o muzeach z 1962 r. Definicja ta w kolejnych zmianach prawnych regulujacych

3 Co oczywiscie nie wyklucza odpowiedzialnosci dyscyplinarnej czy np. za przestepstwo zniszczenia rzeczy z art.
288 kk.

4 Zob. ustawa z dnia 29 czerwca 2007 r. 0 zmianie ustawy o muzeach (Dz.U. Nr 136, poz. 956).

5 Zob. K. Zalasinska, Muzea publiczne. Studium administracyjnoprawne, Warszawa 2013, s. 225.

6 Zob. Uzasadnienie do ustawy o zmianie ustawy o muzeach (druk nr 1598).

7 Mozna zaproponowac wiele wariantéw podziatu zbioréw muzealnych, jednakze w zwiazku z zastrzezeniami, np.
dotyczacymi kwestii wtasnosci czesci obiektdw przechowywanych w muzeach i réznicach prawnych odnoszacych sie
do funkcjonowania poszczegdlnych typdéw muzedw klasyfikacja rzeczy do danej kategorii powoduje zastrzezenia.
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funkcjonowanie instytucji muzealnych byta wielokrotnie nowelizowana. Obowigzujgca defini-
cja wprowadzona po nowelizacji ustawy o muzeach nowelizacja z 2007 r.8 wskazuje, ze zgodnie
z art. 21 ,Muzealiami sg rzeczy ruchome i nieruchomosci stanowigce wtasnos¢ muzeum i wpi-
sane do inwentarza muzealiow. Muzealia stanowia dobro narodowe. W przypadku muzeum
nieposiadajgcego osobowosci prawnej, muzealiami sg rzeczy ruchome i nieruchomosci stano-
wigce whasnos¢ podmiotu, ktéry utworzyt muzeum oraz wpisane do inwentarza muzealiow”.
Zgodnie z tg definicja, aby eksponat mozna byto zaklasyfikowac jako muzealium, powinien
facznie spetni¢ nastepujace warunki®:

= byc¢ rzecza ruchoma badz nieruchomg;
= stanowi¢ wiasnosé muzeum;
= by¢ wpisanym do inwentarza.

Nalezy tu podkresli¢, ze wskazana w ustawie definicja dopuszcza jako muzealia jedynie rzeczy
w rozumieniu przepiséw prawa cywilnego, co powoduje, iz statusu muzealim nie bedg posiada-
ty natomiast utwory audiowizualne czy inne niematerialne $rodki wyrazu. W literaturze przed-
miotu pojawiaja sie rowniez poglady, ze kazde muzealium to zabytek'®, jednak w opinii autora
taka interpretacja jest zbyt szeroka. Biorac pod uwage, ze definicje muzealium moze spetniac
np. wspotczesne dzieto sztuki wpisane do inwentarza, ktére w zadnym wypadku nie bedzie
LSwiadectwem minionej epoki lub zdarzenia’, ktore to okreslenie jest czescig definicji legalnej
zabytku. Odmienna interpretacja zaktadataby brak spojnosci systemowej pomiedzy ustawami
regulujgcymi ochrone dziedzictwa kulturowego w Polsce'. Argumentem przeciwko koncepcji,
ze kazde muzealium spetnia definicje zabytku jest rowniez fakt, ze istnieja instytucje muzealne,
ktére w swoim dziataniu skupiajg sie na sztuce wspétczesne;.

Kolejna kategoria zbioréw muzealnych, ktéra nalezy wskaza¢, sa znajdujace sie w muzeum rze-
czy spetniajace definicje zabytku z ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece
nad zabytkami. Zgodnie z art. 3 pkt 1 tej ustawy zabytek jest zdefiniowany jako ,nieruchomos¢
lub rzecz ruchoma, ich czesci lub zespoty, bedace dzietem cztowieka lub zwigzane z jego dzia-
talnoscig i stanowigce Swiadectwo minionej epoki badz zdarzenia, ktérych zachowanie lezy
w interesie spotecznym ze wzgledu na posiadang wartos¢ historyczng, artystyczna lub nauko-
wa". Ustawa dzieli zabytki na ruchome i nieruchome, konkretyzujac dalej przedmiot ochrony
w art. 6 wspomnianej ustawy poprzez wskazanie szczegdlnych kategorii zabytkdéw'2 Rzeczy
znajdujace sie w zbiorach muzealnych, ktére spetniajg definicje zabytku, podlegajg w niekto-
rych przypadkach bezposrednio normom z ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw

8 Z dnia 31 sierpnia 2007 r. (Dz.U. Nr 136, poz. 956).

° Zob. K. Zalasiniska, Pojecie muzealiéw w prawie ochrony dziedzictwa kultury, w: Prawo muzedw, J. Wodarski, K. Zei-
dler (red.), Warszawa 2008, s. 26.

% |bidem.

" Por. K. Zeidler, Prawo ochrony dziedzictwa kultury, Warszawa 2007, s. 62.

12 K. Zeidler, Zabytek jako szczegdlny przedmiot obrotu handlowego, ,Gdanskie Studia Prawnicze” 2009, T. XXI, s. 388.
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i opiece nad zabytkami, jezeli stosowanie tych norm nie narusza przepiséw o muzeach'. Biorgc
pod uwage duzg nieprecyzyjnos¢ definicji zabytku, istnieje czesto problem z okresleniem, czy
rzecz przechowywana w muzeum posiada statut zabytku, czy tez nie, a co za tym idzie, czy sto-
sowac przepisy szczegdlne dla tej kategorii zbioréw.

Nastepng a zarazem szeroka kategoriag zbioréw muzealnych s rzeczy bedace dobrami kultu-
ry. Pojecie to funkcjonowato bezposrednio w regulacjach dotyczacych funkcjonowania mu-
zedw do czasu wejscia w zycie ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, wtedy
tez ustawie o muzeach w miejsce ,débr kultury” wprowadzono pojecie zabytkow'. Zdaniem
autora rozwigzanie to miato negatywny wptyw na spéjnos¢ systemu ochrony dziedzictwa kul-
turowego'. Jednakze mimo obecnego wycofania sie ustawodawcy polskiego z terminu,dobro
kultury’, w ustawie o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami i ustawie o muzeach dalsze
korzystanie z tego pojecia jest uzasadnione i niezbedne, gdyz obowigzuje ono nie tylko na pod-
stawie prawa miedzynarodowego, lecz takze Konstytucja RP wskazuje je jako przedmiot ochro-
ny'é. Pojecie ,dobra kultury” jest nie w petni okreslone. Funkcjonuje zaréwno w terminologii
socjologicznej, jak i prawniczej, jednak w odmiennym znaczeniu. W powszechnym rozumieniu
jest ono utozsamiane z dzietem sztuki. W literaturze zwraca sie uwage na fakt, iz pojecie ,do-
bro kultury” odnosi sie zwykle do materialnych obiektéw kulturalnych, chociaz mozliwe jest
jego szersze ujmowanie, obejmujace niematerialny dorobek ludzkosci'”. W doktrynie zwraca
sie uwage na réznice miedzy pojeciem ,zabytek” a pojeciem ,dobro kultury’, gdyz to ostatnie
jest pojeciem szerszym, tak, ze kazdy zabytek jest dobrem kultury, nie kazde dobro kultury
to zabytek'®. Analizujgc definicje zabytku obowigzujacg w naszym systemie prawnym, nalezy
podkresli¢ w niej takie elementy, jak okreslenie ,stanowiace swiadectwo minionej epoki badz
zdarzenia” odnoszace sie do uptywu czasu, czyli dawnosci'® oraz wskazanie ,bedace dzietem
cztowieka lub zwigzane z jego dziatalnoscia” Takie zdefiniowanie przedmiotu ochrony powodu-
je wykluczenie objecia tym pojeciem np. bardzo cennych dziet sztuki nowoczesnej czy cennych
skarbow przyrody. Obiekty te, ktore czesto znajduja sie w zbiorach muzealnych, np. oddane
w depozyt pomimo braku kwalifikacji jako zabytek bedg jednoznacznie jednak kwalifikowaty
sie jako dobra kultury. Nalezy rowniez zwréci¢ uwage na fakt, ze w umowach miedzynarodo-
wych dotyczacych ochrony dziedzictwa kulturowego ratyfikowanych przez Polske termin do-

3 Zob. art. 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami.

* Nowelizacja z 17 listopada 2003 r. (Dz.U. Nr 162, poz. 1568, art. 132).

5 Szerzej O. Jakubowski, Problemy znaczenia i wzajemnych relacji pomiedzy pojeciem ,dobro kultury” oraz pojeciem
,zabytek” w praktyce stosowania prawa ochrony dziedzictwa kultury, w: Wokét zagadnien estetyki zabytku po konserwacji
i restauracji, E. Szmit-Naud, B.J. Rouba, J. Arszynska (red.), Torun 2012.

6 K. Zajdler, Pojecie ,dziedzictwa kulturowego” w Konstytucji lll RP i jego prawna ochrona, ,Gdanskie Studia Prawni-
cze” 2004, T. XII, s. 348.

7" A. Przyborowska-Klimczak, Dobro kultury, w: Leksykon Prawa Ochrony Zabytkéw, K. Zeidler (red.), Warszawa 2010,
s.31.

8 K. Zeidler, Wartos¢ zabytku jako kategoria normatywna, w: Wokdt problematyki zabytkdw i dziet sztuki, W. Szafran-
ski (red.), T. Il, Poznar 2008, s. 39.

9 W. Kowalski, Zabytek, w: Leksykon Prawa Ochrony Zabytkoéw, K. Zeidler (red.), Warszawa 2010, s. 429.
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bra kultury jest uzywany w kontekscie obiektow ze zbioréw muzealnych?. Nie bez znaczenia
jest tu rowniez fakt, iz pojecie to jest uzyte w kodeksie etyki ICOM.

Jako ostatnig kategorie zbioréw podlegajaca szczegdlnym przepisom nalezy wskazaé prze-
chowywane w muzeach materiaty archiwalne?'. Zgodnie z art. 31 ustawy o muzeach z dnia 21
listopada 1996 r. przepisy dotyczace rozdziatu regulujgcego kwestie muzealiéw nie naruszaja
przepisow dotyczacych ochrony narodowego zasobu archiwalnego?. Szczegdtowe przepisy
dotyczace przechowywania materiatéw archiwalnych w muzeach reguluja przepisy ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. ,0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach” (Dz.U. 06.97.673).

Przedstawiony podziat zbioréw ze wzgledu na kwalifikowanie sie eksponatéw do kategorii
prawnych zdefiniowanych w ustawodawstwie dotyczacym ochrony dziedzictwa kulturowego
pozwala zobrazowac fakt, ze w muzeach przechowywane sg rzeczy o réznym statusie praw-
nym. Nalezy tu rowniez wskazac, ze okreslone rzeczy moga kwalifikowac sie nie tylko do jednej
z przedstawionych kategorii. Przyktadowo, zabytek wpisany do rejestru zabytkéw po jego wpi-
sie do inwentarza muzeum zostaje skreslony z rejestru prowadzonego przez wojewdédzkiego
konserwatora zabytkéw, jednak nie traci statusu zabytku?*. Taka rzecz bedzie jednoczesnie po-
siadata status muzealium i zabytku. Muzeum w przypadku takich rzeczy bedzie musiato, oprécz
norm wynikajacych z przepiséw ustawy o muzeach, stosowac réwniez niektore przepisy usta-
wy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami.

OCHRONA ZBIOROW W PRZEPISACH REGULUJACYCH FUNKCJONOWANIE
INSTYTUCJI MUZEALNYCH

Jednym z podstawowych celéw instytucji, jakimi sa muzea, sa ,gromadzenie i trwata ochrona
débr naturalnego i kulturalnego dziedzictwa ludzkosci o charakterze materialnym i niemate-
rialnym”. Nalezy tu zwréci¢ uwage, ze wartos¢, jaka jest ochrona débr dziedzictwa zostata zesta-
wiona z innymi wartosciami, takimi jak ,informowanie o wartosciach i tresciach gromadzonych
zbioréw"” oraz,,umozliwianie korzystania ze zgromadzonych zbioréw"?. Oznacza to, ze niezalez-
nie od zadan zwigzanych z ochrong, powinny one faczy¢ z zadaniami zwigzanymi z udostep-

2 Na przykfad art. 7 Konwencji dotyczacej srodkdéw zmierzajacych do zakazu i zapobiegania nielegalnemu przy-
wozowi, wywozowi i przenoszeniu wtasnosci dobr kultury, sporzadzonej w Paryzu dnia 17 listopada 1970 r. (Dz.U.
z 1974 Nr 20, poz. 106) odnoszacy sie do szczegdlnych obowiazkéw muzedw przy nabywaniu débr kultury.

21 Przez wiele lat, jako osobng kategorie podlegajaca szczegdlnej ochronie prawnej, mozna byto wyrdzni¢ zbio-
ry muzealnych bibliotek zakwalifikowanych do narodowego zasobu bibliotecznego, jednakze zmiany wprowadzone
rozporzadzeniem MKIDN z dnia 4 lipca 2012 r. w sprawie narodowego zasobu bibliotecznego, faktycznie zlikwidowaty
te ochrone poprzez usuniecie tych bibliotek z wykazu. Sytuacja ta moze jednak ulec zmianie jezeli ktéras z bibliotek
muzealnych ponownie znajdzie sie wykazie bibliotek zakwalifikowanych do narodowego zasobu bibliotecznego.

22 Szerzej L. Stachowski, Muzea jako straznicy materiatéw archiwalnych,,,Problemy Archiwistyki” 2009, nr 1, s. 23-49.

2 Zob. art. 13 ust 4 pkt 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami.

24 Zadania te zostaly wskazane w definicji legalnej muzeum, ktéra zostata uregulowana w art. 1 ustawy o muzeach
z dnia 21 listopada 1996 (Dz.U. 97.5.24).
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nianiem zbioréw i korzystaniem z nich przez obywateli. Ustawa o muzeach wskazuje metody,
jakimi instytucje realizuja swoje zadania, wsréd ktérych wymienione jest miedzy innymi?:

= gromadzenie zabytkéw w statutowo okreslonym zakresie;

= katalogowanie i naukowe opracowywanie zgromadzonych zbioréw;

= przechowywanie gromadzonych zabytkéw, w warunkach zapewniajgcych im wiasciwy
stan zachowania i bezpieczenstwo, oraz magazynowanie ich w sposéb dostepny do celéw
naukowych;

= zabezpieczanie i konserwacje zbioréw oraz, w miare mozliwosci, zabezpieczanie zabytkéw
archeologicznych nieruchomych oraz innych nieruchomych obiektéw kultury materialnej
i przyrody;

= urzadzanie wystaw statych i czasowych;

= organizowanie badan i ekspedycji naukowych, w tym archeologicznych;

= prowadzenie dziatalnosci edukacyjnej;

= popieranie i prowadzenie dziatalnosci artystycznej i upowszechniajacej kulture;

= zapewnianie wiasciwych warunkdéw zwiedzania oraz korzystania ze zbioréw i zgromadzo-
nych informacji;

= prowadzenie dziatalnosci wydawnicze;j.

Oceniajac role iznaczenie ochrony zbioréw dla funkcjonowania muzeum, nalezy zwréci¢ uwage
na nig w kontekscie wszystkich zadan, jakie spoczywajg na instytucji. Z jednej strony muzeum
nie moze zamykac sie na swoje obowiazki zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci edukacyjnej
czy powadzenia badan, z drugiej nalezy pamietac, ze pozyskiwanie, zabezpieczanie i konserwa-
Cja zbioréw stanowia ceche muzedw wyrdzniajaca je sposrdd innych instytugji kultury prowa-
dzacych rézne formy dziatalnosci kulturalnej na podstawie przepiséw ustawy o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej z dnia 25 pazdziernika 1991 r. (Dz.U. 01.13.123).

Przepisy ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o0 muzeach jasno wskazujg, iz muzealia stanowig
dobro narodowe. Z tego powodu ochrona zbioréw podlega szczegéInym rygorom prawnym,
a inne dziatania muzeum musza uwzglednia¢ réwniez ewentualne zagrozenia zbioréw. Wéréd
wielu przepiséw odnoszacych sie do funkcjonowania instytucji muzealnej mozna wskazac¢ po-
szczeg6lne unormowania majace bezposrednio i posrednio zapewni¢ bezpieczenstwo muze-
aliom i innym przechowywanym w zbiorach rzeczom. Cze$¢ przepiséw nawet jezeli nominalnie
nie odnosi sie do pojecia ochrony zbiordw, to faktycznie ich przestrzeganie ma istotny wptyw
na realizacje zadan zwigzanych z tym celem. Brak wskazanej w przepisach odpowiednio pro-
wadzonej dokumentacji czy nieprzestrzeganie zasad zwigzanych z przenoszeniem rzeczy poza
teren instytucji powoduje skutki oddziatujace na poziom bezpieczenstwa dla obiektéw. Nalezy
tu podkredli¢, ze w zaleznosci od rodzaju muzeum niektére przepisy bedg miaty zastosowanie

% Zob. art. 2 ustawy o muzeach z dnia 21 listopada 1996 (Dz.U. 97.5.24).

ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa : 1 1



jedynie do konkretnych typéw muzedéw (np. do muzedw rejestrowanych lub jedynie do muze-
6w panstwowych i samorzadowych z wytaczeniem muzedw prywatnych).

Generalnie organizatorzy, ktérymi moga by¢ ministrowie, kierownicy urzedéw centralnych, jed-
nostki samorzadu terytorialnego, osoby fizyczne, osoby prawne lub jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej tworzac instytucje muzealna, majg obowigzek?:

= zapewnic $rodki potrzebne do utrzymania i rozwoju muzeum;
= zapewnic¢ bezpieczenstwo zgromadzonym zbiorom;
= sprawowac nadzor nad muzeami.

Przepisem, ktéry konkretyzuje obowigzek ochrony zbioréw muzealnych jest art. 5 ust. 5 ustawy
z dnia 21 listopada 1997 r. 0 muzeach (Dz.U. z 2012, poz. 987), ktéry zawiera upowaznienie do
uregulowania w akcie wykonawczym zasad dotyczacych tego zagadnienia. Upowaznienie to
wskazuje, ze rozporzadzenie powinno zawiera¢ m.in. ,szczegdtowy zakres i tryb zabezpieczania
zbioréw przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozacym zniszczeniem lub utra-
tg zbioréw oraz sposoby przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia”.

W omawianym przepisie zawarto réwniez wyrazng wole ustawodawcy poprzez stwierdzenie, iz
rozporzadzenie tworzy sie zaréwno:

=,majac na wzgledzie niedopuszczenie do sytuacji, w ktdrej zbiory moga by¢ utracone,
uszkodzone lub zniszczone,

= oraz ochrone miejsca przechowywania i eksponowania zbioréw oraz ich ochrone w czasie
transportu”.

Na podstawie opisanej delegacji ustawowej obecnie funkcjonujg regulacje rozporzadzenia
MKIDN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbiorow muzeum przed pozarem,
kradzieza i innym niebezpieczeristwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata, w ktérym zawar-
to szczegbtowe przepisy dotyczace ochrony zbioréw muzealnych.

Przestrzeganie przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa zbioréw podlega kontroli nad placéw-
ka muzealng, m.in. poprzez nadzér tzw. zatozycielski jej organizatora?, ale takze ministra wia-
$ciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, ktéry w tym celu moze dokony-
wac kontroli ich dziatalnosci?®. Minister w razie razacego naruszania przepiséw ustawy i statutu
muzeum, gdy bezskuteczne okazaty sie zalecenia usuniecia stwierdzonych uchybien w dziatal-
nosci muzeum, moze po wystuchaniu organizatora oraz rady muzeum lub rady powierniczej,

% Zob. art. 5 ust. 4 ustawy o muzeach z dnia 21 listopada 1996 (Dz.U.97.5.24).
27 P, Antoniak, Ustawa o muzeach — komentarz, Warszawa 2012, s. 59.
2 Zob. art. 8 ustawy o muzeach z dnia 21 listopada 1996 (Dz.U. 97.5.24).
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po zapoznaniu sie z opinig Rady do spraw Muzedw, moze, w drodze decyzji administracyjnej,
zakazac jego dalszej dziatalnosci.

W przypadku szczegdlnego typu muzedw rejestrowanych, ktérych funkcjonowanie reguluja
przepisy rozdziatu 3 ustawy zdnia 21 listopada 1997 r. o muzeach (Dz.U.z 2012, poz. 987), oprécz
specjalnych uprawnien dotyczacych m.in. prawa pierwokupu i pierwszenstwa zakupu, instytu-
cje te powinny spetniac szczegdlne standardy zwigzane z ochrong zbioréw. Kontrola przestrze-
gania ww. standardéw powinna by¢ prowadzona zgodnie z przepisami rozporzadzenia MKiDN
zdnia 13 maja 2008 r. w sprawie sposobu prowadzenia Panstwowego Rejestru Muzedw, wzoru
whniosku o wpis do Rejestru, warunkéw i trybu dokonywania wpiséw oraz okolicznosci, w ja-
kich mozna zarzadzi¢ kontrole w celu ustalenia, czy muzeum spetnia nadal warunki wpisu do
Rejestru. Jezeli muzeum rejestrowane nie wypetnia zadan przewidzianych w ustawie i statucie
muzeum, minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego moze zazadac
od organizatora, aby ponownie poddat sie procedurze wpisu do rejestru (ztozyt stosowne doku-
menty, a takze poddat muzeum kontroli komisji kwalifikacyjnej). Za okolicznosci uzasadniajace,
Zze muzeum nie wypetnia wymienionych zadan oraz dajace podstawe do zarzadzenia kontroli
uwaza sie w szczegdlnosci uzyskanie informacji o:

= przestepstwie popetnionym w muzeum;

= redukgji zatrudnienia w muzeum powyzej 10%;

= zmniejszeniu $rodkéw finansowych na utrzymanie i rozwoj muzeum;
= paruszeniu obowigzujacych przepiséw prawa lub statutu.

Istotnym aspektem majagcym wptyw na bezpieczenstwo zbioréw jest sposéb prowadzenia
przez instytucje prawidtowej dokumentacji. Obecnie kwestie te reguluje obowigzujace od
2004 r. rozporzadzenie MKiDN w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkow
w muzeach?®. Jak wskazuje przywotany akt wykonawczy, dokumentacja ewidencyjna powinna
byc¢ zgodna ze stanem faktycznym. Jeden z najistotniejszych dokumentéw stanowi inwentarz
muzealiéw?*°. O wpisie do inwentarza muzealiéw decyduje dyrektor muzeum, uwzgledniajac
specyfike danej dziedziny. Wpisu muzealium do ksiegi inwentarzowej nalezy dokona¢ w ciggu
60 dni od dnia objecia w posiadanie. Kazde muzealium wpisywane jest do ksiegi inwentarzowej
pod odrebnym numerem. Nalezy tu okresli¢ jego funkcje porzadkujaca i identyfikujaca, na co
wskazuje fakt, iz muzealia sg wpisywane do oddzielnych ksiag inwentarzowych w zaleznosci
od ich rodzaju badz tworzywa. Kazde wpisywane do ksiegi muzealium otrzymuje nieusuwalne
oznaczenie, co ma istotne znaczenie dla bezpieczenstwa zbioréw.

2 Rozporzadzenie z dnia 30 sierpnia 2004 r., Dz.U. Nr 202, poz. 2073.
30 Stanowi on jednga z czterech form ewidencjonowania zabytkéw w muzeach oprocz karty ewidencyjnej, ksiegi
depozytéw oraz dokumentacji badan archeologicznych i innych badan terenowych.
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W przypadku btedu w zapisie inwentarzowym lub zmiany statusu prawnego na podstawie po-
zwolenia wiasciwego ministra, na wniosek dyrektora muzeum, dokonuje sie skre$lenia zinwen-
tarza. Analogicznie w przypadku btedéw w zapisie inwentarzowym skreslenie moze nastgpic¢
bezposrednio na podstawie przepiséw ustawy na mocy decyzji ministra po uzgodnieniu z Rada
do spraw Muzedw?'. Muzealia, ktére zostaty skradzione lub zaginety, skresla sie z ksiegi inwen-
tarzowej nie wczesniej niz po uptywie trzech lat od prawomocnego zakoniczenia postepowania
karnego. Muzealia zniszczone moga zosta¢ wykreslone po uzyskaniu zgody MKiDN.

Rozporzadzenia MKiDN z 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjono-
wania zabytkéw w muzeach w par. 3 ust. 6 wskazuje rowniez na obowigzek przeprowadzenia
co piec lat komisyjnej kontroli zgodnosci wpiséw dokumentacji ewidencyjnej ze stanem fak-
tycznym zbioréw?32. Przestrzeganie tego zapisu ma istotne znaczenie dla ochrony zbioréw w in-
stytucjach muzealnych, poniewaz czesto w trakcie takiej kontroli odkrywa sie braki muzealiéw
i innych eksponatéw.

Warto pamieta¢, ze pomimo iz rozporzadzenie postuguje sie pojeciem zabytku z art. 3 pkt 1
ustawy z 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami przepisy rozporzadzenia
odnosza sie réwniez do débr kultury, ktére nie spetniaja tej definicji zabytku (np. dziet sztuki
nowoczesnej). Prowadzenie dokumentacji ma istotne znaczenie dla zapewnienia odpowied-
niego bezpieczenstwa rzeczom wchodzacym w sktad zbioréw muzealnych. Przyktadowo, po
kradziezy obiektu okazuje sig, ze jego karta ewidencyjna jest wypetniona jedynie czesciowo, co
moze utrudniac jego poszukiwanie, a co za tym idzie, spowodowac trwatg strate.

Gdy analizujemy sytuacje, ktére powodujg wzrost ryzyka dla obiektéw wchodzacych w skiad
zbioréw muzealnych, jedna z nich jest na pewno ich przenoszenie poza teren instytucji. Nawet
gdy w samym muzeum standardy bezpieczenstwa sa na wysokim poziomie, to niekoniecznie
miejsce, do ktérego sg wypozyczane, stosuje tozsame metody zabezpieczenia. Réwniez sam
transport generuje ryzyko dla zabytkowych przedmiotéw. Dlatego kazdorazowe przemieszcza-
nie elementéw zbioréw powinno wigzac sie z analizg zagrozen.

Szczegdlne obostrzenia w tym zakresie dotyczg muzealidw. Zgodnie z ustawg moga by¢ one
przenoszone poza teren muzeum jedynie za zgoda dyrektora muzeum w przypadkach®:

= Wypozyczenia innym muzeom;
= potrzeby konserwacji, badan lub zapewnienia bezpieczenstwa;
= ekspozycji na wystawach.

31 Zob. art. 24 ustawy o muzeach z dnia 21 listopada 1996 (Dz.U. 97.5.24).

32 Wskazana w rozporzadzeniu komisyjna kontrola zgodnosci nie jest tozsama z obowigzkiem inwentaryzacji wy-
nikajacym z rozdziatu 3 ustawy z 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowosci.

3 Zob. art. 29 ustawy o muzeach z dnia 21 listopada 1996 (Dz.U. 97.5.24).
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W pozostatych sytuacjach do przeniesienia moze dojs¢ jedynie, jezeli nie wptynie to ujemnie na
dziatalno$¢ statutowa muzeum, za zgoda dyrektora muzeum oraz jego organizatora.

Zasady przenoszenia muzealidw zawarte sg w dwoch rozporzadzeniach. Omawiane juz prze-
pisy rozporzadzenia w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w mu-
zeach wskazuja, iz na udostepnienie muzealium musi by¢ wyrazona pisemna zgoda dyrektora
muzeum, udzielona po wystuchaniu opinii merytorycznego pracownika muzeum oraz konser-
watora. Wszelkie przeniesienia muzealiow powinny by¢ udokumentowane w protokole, kté-
ry powinien zawierac: opis muzealium, date sporzadzenia, okreslone przyczyny przeniesienia
oraz planowany termin zwrotu. Procedure i warunki dotyczace przenoszenia muzealium wska-
zuje réwniez rozporzadzenie MKiDN z 15 maja 2008 r. w sprawie warunkdw, sposobu i trybu
przenoszenia muzealiéw (Dz.U. Nr 91, poz. 569). Odnosi sie ono m.in. do kwestii, co powinna
okresla¢ umowa zawierana przed przeniesieniem muzealidw. Sg to w szczegdlnosci: cel i miej-
sce przeniesienia, okres, na jaki nastepuje przeniesienie, wymagane warunki transportu oraz
przechowania. Powinien zosta¢ sporzadzony takze wykaz muzealiéw wraz z ich dokumentacja
wizualna. W akcie tym wskazano, ze strona wykonujgca czynnosci zwigzane z przeniesieniem
muzealiéw obowigzana jest zachowad szczegdlng starannos¢ w celu zabezpieczenia przeno-
szonych muzealiéw przed uszkodzeniem, zniszczeniem lub zaginieciem.

ZAKONCZENIE

Muzea jako instytucje, ktére realizujg konstytucyjny obowigzek ochrony dziedzictwa kulturo-
wego, w swoich zbiorach przechowuja najcenniejsze jego elementy. Dzieki utrzymaniu rygo-
réw w przestrzeganiu norm prawnych regulujacych ochrone zbioréw muzealnych mozemy
zachowac dla przysztych pokolen zabytki i dobra kultury istotne dla naszej tozsamosci.



Wybrane przepisy
o ochronie
przeciwpozarowej.
Instrukcja
bezpieczenstwa
pozarowego

Pawet Kowalczuk

Ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsiewzie¢ majacych na celu ochrone zycia,
zdrowia, mienia lub $rodowiska przed pozarem, kleska zywiotowa lub innym miejscowym za-
grozeniem poprzez:

1) zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia;

2) zapewnienie sit i Srodkéw do zwalczania pozaru, kleski zywiotowej lub innego miejsco-
wego zagrozenia;

3) prowadzenie dziatan ratowniczych.

Tak ochrone przeciwpozarowa definiuje artykut pierwszy ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o ochronie przeciwpozarowej'. Jest to ustawa, od ktdrej nalezy zacza¢ omawianie przepiséw
przeciwpozarowych. Oprécz zawartych w rozdziale pierwszym przepiséw ogdlnych oraz prze-
piséw przejsciowych i koncowych opisanych w rozdziale si6dmym, znajduja sie w niej rozdziaty
poswiecone kolejno:

= zapobieganiu pozarowi, klesce zywiotowej lub innemu miejscowemu zagrozeniu;

= organizacji ochrony przeciwpozarowej;

= dziataniom ratowniczym;

= uprawnieniom strazakéw jednostek ochrony przeciwpozarowej i cztonkéw ochotniczych
strazy pozarnych;

= $wiadczeniom rzeczowym i finansowym.

! Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. 2009 Nr 178 poz. 1380, ze zm.).
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Nie bedziemy przywotywac wszystkich artykutdw, a tylko niektdre, aby przyblizy¢ forme, w ja-
kiej sa przedstawione, skupiajac sie na czesci dotyczacej zapobieganiu pozarowi lub innemu
zagrozeniu, poniewaz z punktu widzenia wtasciciela czy uzytkownika obiektu, terenu najwaz-
niejsze jest tak wyposazy¢ i uzytkowac budynek, aby zagrozenie pozarowe mozliwie zminima-
lizowa¢, a w przypadku jego wystapienia zapewnic¢ srodki do zwalczania pozaru i mozliwos¢
podjecia dziatan ratowniczych.

Art. 3.

1. Osoba fizyczna, osoba prawna, organizacja lub instytucja korzystajqce ze srodowiska, budyn-
ku, obiektu lub terenu sq obowiqzane zabezpieczy¢ je przed zagrozeniem pozarowym lub innym
miejscowym zagrozeniem.

2. Whasciciel, zarzqdca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu, a takze podmioty, o ktdrych
mowa w ust. 1, ponoszq odpowiedzialnos¢ za naruszenie przepisow przeciwpozarowych, w trybie
ina zasadach okreslonych w innych przepisach.

Art. 4.
1. Wtasciciel budynku, obiektu budowlanego lub terenu, zapewniajqc ich ochrone przeciwpozaro-
wg, jest obowiqzany:

1) przestrzegac przeciwpozarowych wymagan techniczno-budowlanych, instalacyjnych i tech-
nologicznych;

2) wyposazyc budynek, obiekt budowlany lub teren w wymagane urzqdzenia przeciwpozarowe
igasnice;

3) zapewni¢ konserwacje oraz naprawy urzqdzen przeciwpozarowych i gasnic w sposéb gwa-
rantujqcy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie;

4) zapewni¢ osobom przebywajqcym w budynku, obiekcie budowlanym lub na terenie, bezpie-
czeristwo i mozliwos¢ ewakuacji;

5) przygotowac budynek, obiekt budowlany lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej;

6) zapoznac pracownikdw z przepisami przeciwpozarowymi;

7) ustali¢ sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagrozenia.

Art. 5.
Wtasciciel, zarzqdca lub uzytkownik budynku, obiektu budowlanego lub terenu, objetych obliga-
toryjnym stosowaniem systemow sygnalizacji pozarowej wyposazonych w urzqdzenia sygnaliza-
cyjno-alarmowe, w przypadku gdy w tym budynku, obiekcie budowlanym lub na terenie nie dziata
jego wtasna jednostka ratownicza, jest obowiqgzany potqczy¢ te urzqdzenia z obiektem komendy
Panstwowej Strazy Pozarnej lub obiektem, wskazanym przez wtasciwego miejscowo komendanta
powiatowego (miejskiego) Paristwowej Strazy Pozarnej.
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Przywotany art. 3 oraz ust. 1 art. 4 okreslaja podstawowe obowigzki wtasciciela, zarzadcy badz
uzytkownika obiektu budowlanego, jakie ma spetni¢, aby zapewni¢ bezpieczeristwo pozaro-
wego na terenie, ktéorym administruje, za co ponosi odpowiedzialnos$¢. Artykut 5 méwi, ze jezeli
nasze muzeum objete jest obowigzkiem zainstalowania w nim systemu sygnalizacji pozarowej,
to jest to rbwnoznaczne z zastosowaniem tzw. monitoringu pozarowego, czyli przekazywania
sygnatéw alarmowych i uszkodzeniowych do Panstwowej Strazy Pozarnej. Sposéb potaczenia
uzgodni¢ nalezy z wtasciwym miejscowo komendantem powiatowym (miejskim) Parnstwowej
Strazy Pozarnej, co doprecyzowuje par. 31 rozporzadzenia MSWiA z 7 czerwca 2010 r. w spra-
wie ochrony przeciwpozarowej budynkoéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw?, o ktérym
wiecej bedzie w dalszej czesci.

W ustawie o ochronie przeciwpozarowej poszczegdlne zagadnienia potraktowane s3 ogdlnie,
ich rozwinigeciem sa przepisy wykonawcze wynikajace z zapiséw artykutéw ustawy.

Art. 6.
2. Autorzy dokumentacji projektowej zapewniajq jej zgodnos¢ z wymaganiami ochrony przeciwpo-
zarowej. Minister wtasciwy do spraw wewnetrznych okresli, w drodze rozporzqdzenia, zakres, tryb
i zasady uzgadniania projektu budowlanego pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej.

Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 16 czerwca 2003 r. w sprawie
uzgadniania projektu budowlanego pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej
(Dz.U.Nr 121 poz. 1137, Dz.U. 2009 Nr 119 poz. 998)

Artykut naktada obowigzek na wykonawcéw dokumentacji projektowej, aby byta ona zgodna
z wymaganiami ochrony przeciwpozarowej. Nie mniej jednak taka dokumentacje nalezy do-
datkowo uzgodni¢ pod wzgledem ochrony przeciwpozarowej z rzeczoznawca do spraw zabez-
pieczen pozarowych.

Art. 7.

13. Minister wiasciwy do spraw wewnetrznych okresli, w drodze rozporzqdzenia, szczegétowe czyn-
nosci wykonywane w kolejnych etapach procesu dopuszczenia, zmiany i kontroli dopuszczenia,
podmiot uprawniony do pobierania opfat, a takze sposéb ustalania ich wysokosci, uwzglednia-
jgc okolicznos¢, ze powinny one zapewni¢ pokrycie kosztéw procesu dopuszczenia i jego kon-
troli.

2 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpo-
zarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. Nr 109 poz. 719).

1 8 : ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa



Rozporzgdzenie MSWiA z dnia 20 czerwca 2007 r. w sprawie szczegétowych czynnosci wykonywa-
nych podczas procesu dopuszczenia, zmiany i kontroli dopuszczenia wyrobéw, optat pobieranych
przez jednostke uprawnionq oraz sposobu ustalania wysokosci optat za te czynnosci
(Dz.U. Nr 143 poz. 1001)

14. Minister wtasciwy do spraw wewnetrznych, kierujqc sie potrzebq zapewnienia ochrony zycia,
zdrowia, mienia lub srodowiska przed pozarem, kleskq zywiotowq lub innym miejscowym za-
grozeniem okresli, w drodze rozporzqdzenia:

1) wykaz wyrobdw, o ktérych mowa w ust. 1;

2) wymagania techniczno-uzytkowe wyrobdw;

3) tryb wydawania, zmiany i cofania dopuszczenia;
4) tryb przeprowadzania kontroli dopuszczenia;

5) sposéb znakowania wyrobdw.

Rozporzqdzenie MSWIA z dnia 20 czerwca 2007 r. w sprawie wykazu wyrobdw stuzqcych zapew-
nieniu bezpieczeristwa publicznego lub ochronie zdrowia i zycia oraz mienia, a takze zasad wyda-
wania dopuszczenia tych wyrobéw do uzytkowania
(Dz.U. Nr 143 poz. 1002, Dz.U. 2010 Nr 85 poz. 553)

Urzadzenia przeciwpozarowe muszg cechowac sie skutecznosciag dziatania, a z uwagi na trud-
ne warunki ich uzytkowania nie moga stwarza¢ dodatkowego zagrozenia. Dlatego w ochronie
przeciwpozarowej stosujemy tylko takie wyroby, urzadzenia czy podreczny sprzet gasniczy kto-
ry uzyskat stosowne certyfikaty, aprobaty techniczne czy dopuszczenia.

Art. 13.
1. Minister wtasciwy do spraw wewnetrznych okresli, w drodze rozporzqdzenia, sposoby i warunki
ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terenéw.

Rozporzqdzenie MSWiA z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkdw,
innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. Nr 109 poz. 719)

3. Minister wtasciwy do spraw wewnetrznych okresli, w drodze rozporzqdzenia, wymagania w za-
kresie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych.

Rozporzqdzenie MSWIA z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia
w wode oraz drég pozarowych (Dz.U. Nr 124 poz. 1030)

Rozporzadzenie wynikajace z ust. 3 art. 13 okresla rodzaje obiektéw budowlanych, do ktérych

powinna by¢ doprowadzona droga pozarowa i jakie powinna spetnia¢ wymagania, oraz jakie ro-
dzaje obiektéw wymagaja zapewnienia zaopatrzenia w wode do zewnetrznego gaszenia poza-
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ru. Natomiast z rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 1T administratorzy muzedw, jak i innych
obiektéw budowlanych, maja do czynienia najczesciej w czasie ich uzytkowania, dlatego niektd-
rym zapisom tam zawartym poswiecimy wiecej miejsca.

Art. 30.
Wrtasciciel, zarzqdca lub uzytkownik budynku, obiektu lub terenu ponosi w petni koszty nabycia
i utrzymania, w stanie zapewniajgcym sprawnos¢, sprzetu, urzqdzeri przeciwpozarowych, srodkéw
gasniczych, urzqdzen sygnalizacyjno-alarmowych i innych urzqdzen oraz instalacji ochrony prze-
ciwpozarowej, do ktdrych posiadania zobowiqzujq go przepisy wydane na podstawie art. 13 ust. 1
i 3, a takze koszty wykonania obowiqzku okreslonego w art. 5.

Czasami pewne kontrowersje budza koszty, jakie pociggajg za soba natozone obowiazki z za-
kresu ochrony przeciwpozarowej, i kto powinien je ponosi¢. Artykut 30 ustawy z dnia 24 sierp-
nia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej do$¢ jednoznacznie to okresla.

Rozporzadzenie MSWiA z 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkoéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw

§ 1. 1. Rozporzqdzenie okresla sposoby i warunki ochrony przeciwpozarowej budynkdw, innych
obiektéw budowlanych i terenéw, zwanych dalej ,obiektami’.
2. W przypadkach szczegdinie uzasadnionych uwarunkowaniami lokalnymi, wskazanymi
w ekspertyzie technicznej rzeczoznawcy do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych, dopusz-
cza sie, w uzgodnieniu z wtasciwym miejscowo komendantem wojewddzkim Paristwowej Stra-
zy Pozarnej, stosowanie rozwiqgzari zamiennych w stosunku do wymienionych w § 19, § 23, §
24i§25ust. 1,2, 5i60razw §27 ust. 1i2,§ 28 ust. 1, § 29 ust. 1i § 38 ust. 1, zapewniajqcych
niepogorszenie warunkéw ochrony przeciwpozarowej obiektu.

Dla wielu muzedw, zwfaszcza jezeli mieszcza sie one w obiektach zabytkowych, bardzo wazny
moze sie okazac ust. 2 par. 1 dopuszczajacy stosowanie rozwigzan zamiennych, oczywiscie pod
okreslonymi warunkami.

§ 3. 1. Urzgdzenia przeciwpozarowe w obiekcie powinny by¢ wykonane zgodnie z projektem uzgod-

nionym przez rzeczoznawce do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych, a warunkiem dopusz-
czenia do ich uzytkowania jest przeprowadzenie odpowiednich dla danego urzqdzenia préb
i badan, potwierdzajqcych prawidtowos¢ ich dziatania.
2. Urzqdzenia przeciwpozarowe oraz gasnice przenosne i przewozne, zwane dalej ,gasnicami’,
powinny by¢ poddawane przeglgdom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym, zgodnie
z zasadami i w sposdb okreslony w Polskich Normach dotyczqcych urzqdzeni przeciwpozaro-
wych i gasnic, w dokumentacji techniczno-ruchowej oraz w instrukcjach obstugi, opracowa-
nych przez ich producentéw.
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3. Przeglqdy techniczne i czynnosci konserwacyjne powinny by¢ przeprowadzane w okresach
ustalonych przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz w roku.

4. Weze stanowiqce wyposazenie hydrantéw wewnetrznych powinny by¢ raz na 5 lat podda-
wane probie ciSnieniowej na maksymalne cisnienie robocze, zgodnie z Polskqg Normq dotyczqcq
konserwacji hydrantéw wewnetrznych.

Paragraf 3 odnosi sie do urzadzen przeciwpozarowych. Urzadzenia te wymienione sg w par.
2 ust. 1 pkt 9 omawianego rozporzadzenia. Jezeli w obiekcie instalujemy takie urzadzenia, to
powinny one by¢ wykonane zgodnie z projektem uzgodnionym z rzeczoznawca do spraw za-
bezpieczen przeciwpozarowych, a poniewaz urzadzenia przeciwpozarowe musza cechowac sie
niezawodnoscig, konieczna jest ich cykliczna konserwacja.

§4. 1. W obiektach oraz na terenach przylegtych do nich jest zabronione wykonywanie nastepujqg-
cych czynnosci, ktére mogq spowodowac pozar, jego rozprzestrzenianie sie, utrudnienie prowa-
dzenia dziatania ratowniczego lub ewakuacdji:

12) sktadowanie materiatéw palnych w pomieszczeniach technicznych, na nieuzytkowych
poddaszach i strychach oraz na drogach komunikacji ogélnej w piwnicach;

14) zamykanie drzwi ewakuacyjnych w sposéb uniemozliwiajqcy ich natychmiastowe uzycie
w przypadku pozaru lub innego zagrozenia powodujqcego koniecznos¢ ewakuacji;

15) blokowanie drzwi i bram przeciwpozarowych w sposéb uniemozliwiajqcy ich samoczyn-
ne zamkniecie w przypadku powstania pozaru;

16) lokalizowanie elementéw wystroju wnetrz, instalacji i urzqdzer w sposéb zmniejszajqcy
wymiary drogi ewakuacyjnej ponizej wartosci wymaganych w przepisach techniczno-bu-
dowlanych;

17) wykorzystywanie drogi ewakuacyjnej z sali widowiskowej lub innej o podobnym przezna-
czeniu, w ktérej nastepuje jednoczesna wymiana publicznosci lub uzytkownikéw, jako
miejsca oczekiwania na wejscie do tej sali;

2. Whasciciele, zarzqdcy lub uzytkownicy budynkdéw oraz placéw sktadowych i wiat, z wyjqtkiem
budynkdéw mieszkalnych jednorodzinnych:

1) utrzymujq urzqdzenia przeciwpoZzarowe i gasnice w stanie petnej sprawnosci technicznej

i funkcjonalnej;

2) wyposazajq obiekty w przeciwpozarowe wytqczniki prqdu zgodnie z przepisami technicz-

no-budowlanymi;

3) umieszczajq w widocznych miejscach instrukcje postepowania na wypadek pozaru wraz

zwykazem telefonéw alarmowych;

4) oznakowujq znakami zgodnymi z Polskimi Normami:

(miedzy innymi: drogi i wyjscia ewakuacyjne, miejsca usytuowania urzqdzen przeciwpoza-

rowych i gasnic, miejsca lokalizacji kluczy do wyjs¢ ewakuacyjnych, drzwi przeciwpozarowe,

drogi pozarowe, miejsca zaklasyfikowane jako strefy zagrozenia wybuchem).
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W par. 4 ust. T wymienione s3 czynnosci zabronione. Wymienilismy tylko kilka z nich, z nie prze-
strzeganiem ktérych spotykamy sie w muzeach. Natomiast w ust. 2 wymienione sg obowigzki
wiascicieli, zarzadcow badz uzytkownikow.

§ 5. Wtasciciele lub zarzqdcy terenéw utrzymujq znajdujqce sie na nich drogi pozarowe w stanie
umozliwiajqgcym wykorzystanie tych drég przez pojazdy jednostek ochrony przeciwpozarowej
zgodnie z przepisami dotyczqcymi przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég poza-
rowych.

Zarzadzajac obiektem, jestesmy zobligowani nie tylko do dbania o urzadzenia przeciwpozaro-
we zainstalowane wewnatrz budynku. Nie mozemy zapominac o tym, co jest na zewnatrz, czyli
o drogach pozarowych, ktérych przejezdnos¢ moze miec kluczowe znaczenie w razie potrzeby
przeprowadzenia akgji gasniczej.

§ 15. 1. Z kazdego miejsca w obiekcie, przeznaczonego do przebywania ludzi, zapewnia sie odpo-
wiednie warunki ewakuacji, umoZliwiajqce szybkie i bezpieczne opuszczanie strefy zagroZzonej
lub objetej pozarem, dostosowane do liczby i stanu sprawnosci oséb przebywajqcych w obiek-
cie oraz jego funkcji, konstrukcji i wymiardw, a takze zastosowanie technicznych srodkéw za-
bezpieczenia przeciwpozarowego.

Nie mniej istotne od zapobiegania powstaniu zagrozenia pozarem jest zapewnienie skutecznej
ewakuacji 0sob przebywajgcych w zagrozonej strefie. Srodki, jakie nalezy przedsiewziag¢, aby
ewakuacja byta skuteczna, wymienione sg w par. 15, a odpowiednie warunki ewakuacji okresla-
ja przepisy techniczno-budowlane.

§ 16. 1. Uzytkowany budynek istniejgcy uznaje sie za zagrazajqcy zyciu ludzi, gdy wystepujgce w nim
warunki techniczne nie zapewniajq mozliwosci ewakuacji ludzi.
3. Whasciciel lub zarzqdca budynku, o ktérym mowa w ust. 1, zobowigzany jest zastosowac
rozwiqgzania zapewniajqce spetnienie wymagarn bezpieczeristwa pozarowego w sposéb okre-
slony w przepisach techniczno-budowlanych.

W par. 16 wymienione sa sytuacje, w ktérych budynek moze by¢ uznany za zagrazajacy zyciu.
Podstawa zastosowania tych kryteridw jest fakt, ze dany budynek zostat wzniesiony przed wej-
sciem w zycie ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (Dz.U. z 2013 poz. 1409, ze zm.),
oraz przepiséw wykonawczych wydanych na podstawie tej ustawy.

§ 17. 1. Wtasciciel lub zarzqdca obiektu przeznaczonego dla ponad 50 0séb bedqcych jego statymi
uzytkownikami, niezakwalifikowanego do kategorii zagrozenia ludzi ZL 1V, powinien co naj-
mniej raz na 2 lata przeprowadzac praktyczne sprawdzenie organizacji oraz warunkéw ewa-
kuacdji z catego obiektu.
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4. Wtasciciel lub zarzqdca obiektu powiadamia wtasciwego miejscowo komendanta powiato-
wego (miejskiego) Paristwowej Strazy Pozarnej o terminie przeprowadzenia dziatan, o ktérych
mowa w ust. 1, nie péZniej niz na tydzieri przed ich przeprowadzeniem.

Jezeli w muzeum zatrudnionych jest ponad pieédziesiat 0séb, to jestesmy zobligowani co naj-
mniej raz na dwa lata przeprowadzac praktyczne sprawdzenie organizacji i warunkéw ewaku-
acji, o czym nalezy powiadomi¢ odpowiedniego komendanta PSP. Cwiczenia takie sg bardzo
istotne z punktu widzenia bezpieczenstwa pozarowego, a z ich przebiegu mozemy wyciggna¢
wiele konstruktywnych wnioskéw. Dlatego nawet jezeli nie jestesSmy zobowiazani przepisami
doich organizowania, to warto sie zastanowi¢, czy takich praktycznych zaje¢ nie przeprowadzi¢.

§ 28. 1. Stosowanie systemu sygnalizacji pozarowej, obejmujqcego urzqdzenia sygnalizacyjno-alar-
mowe, stuzqgce do samoczynnego wykrywania i przekazywania informacji o pozarze, a takze
urzqdzenia odbiorcze alarméw pozarowych i urzqdzenia odbiorcze sygnatéw uszkodzenio-
wych, jest wymagane w:

13) archiwach wyznaczonych przez Naczelnego Dyrektora Archiwdw Paristwowych;

14) muzeach oraz zabytkach budowlanych, wyznaczonych przez Generalnego Konserwatora
Zabytkéw w uzgodnieniu z Komendantem Gféwnym Paristwowej Strazy Pozarnej;

21) bibliotekach, ktdrych zbiory w catosci lub w czesci tworzg narodowy zasdéb biblioteczny.

W niektorych obiektach stosowanie systemu sygnalizacji pozarowej, a co za tym idzie wprowa-
dzenie monitoringu pozarowego jest obligatoryjne. W par. 28 wymienionych jest dwadziescia
jeden punktoéw, ktére dzielg budynki pod katem przeznaczenia lub ze wzgledu na pewne wia-
sciwosci konstrukcyjne. Jezeli budynek zalicza sie do jednej z wymienionych kategorii, nalezy
w nim zainstalowac taki system. W przypadku instytucji muzealnych szczegdlnie istotny jest pkt
14, odnoszacy sie bezposrednio do muzedw i obiektéw zabytkowych. Generalny Konserwator
Zabytkow w uzgodnieniu z Komendantem Gtéwnym Panstwowej Strazy Pozarnej wyznaczyt
takie obiekty, i s3 one umieszczone na wykazie, ktéry widnieje na stronie Narodowego Insty-
tutu Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw. Analogiczny zapis mozemy znalez¢ w par. 27, z tym, ze
odnosi sie on do stosowania statych urzadzen gasniczych. W tym przypadku prézno jest szukac
jakiegokolwiek spisu wyznaczonych obiektéw do obligatoryjnego stosowania takich urzadzen
w muzeach czy tez zabytkach, taki wykaz nie powstat.

Z par. 29 mozemy sie dowiedzie¢, gdzie (w jakich obiektach) nalezy stosowac dzwiekowy sys-
tem ostrzegawczy. W tym przypadku brak jest zapisu wydzielajgcego muzea i zabytki budowla-
ne w odrebng grupe obiektéw.

Obiekty wyposazone w state urzadzenia gasnicze moga by¢ niewyposazone w system sygnali-

zacji pozarowej, jezeli system ten nie jest niezbedny do uruchamiania urzadzen przewidzianych
do funkcjonowania podczas pozaru.

ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa 23



§ 32. 1. Obiekty muszq by¢ wyposazone w gasnice, spetniajgce wymagania Polskich Norm dotyczg-
cych gasnic.
§33. 1. Gasnice w obiektach muszq by¢ rozmieszczone:
1) w miejscach fatwo dostepnych i widocznych, w szczegélnosci:
a) przy wejsciach do budynkéw,
b) na klatkach schodowych,
¢) na korytarzach,
d) przy wyjsciach z pomieszczer na zewnqtrz;
2) w miejscach nienarazonych na uszkodzenia mechaniczne oraz dziatanie zrédet ciepta
(piece, grzejniki);
3) w obiektach wielokondygnacyjnych — w tych samych miejscach na kazdej kondygnacji,
jezeli pozwalajq na to istniejgce warunki.
2. Przy rozmieszczaniu gasnic muszq by¢ spetnione nastepujqce warunki:
1) odlegtos¢ z kazdego miejsca w obiekcie, w ktérym moze przebywac cztowiek, do najbliz-
szej gasnicy nie powinna byc¢ wieksza niz 30 m;
2) do gasnic powinien by¢ zapewniony dostep o szerokosci co najmniej 1m.

Wybér gasnic, ktére w obiekcie muszg sie znajdowag, nie jest przypadkowy. Rodzaj gasnic po-
winien by¢ dostosowany do gaszenia tych grup pozaréw, ktére w budynku moga wystapic,
aich rozmieszczenie powinno by¢ zgodne z wytycznymi zapisanymi w par. 33. Przy wyborze ga-
$nic zwrdémy réwniez uwage na par. 4 rozporzadzenia MKiDN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w spra-
wie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenstwem
grozacym ich zniszczeniem lub utrata?, gdzie napisane jest, ze rodzaj srodkéw gas$niczych oraz
dobor urzadzen przeciwpozarowych i gasnic nalezy dostosowac do potencjalnych zagrozen,
rodzaju i specyfiki zbioréw oraz ich wartosci, z uwzglednieniem skutkow, jakie uzycie tych srod-
kéw gasniczych bedzie miato dla zbioréw.

Biorac pod uwage przyczyny pozaréw z ostatnich lat w muzeach i zabytkach budowlanych, istot-
na kwestia jest odpowiednie przygotowanie i prowadzenie prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym. Przy wszelkiego rodzaju remontach przebudowach nie sposéb takich prac uniknag,
a im dtuzej taki remont trwa, moze zmniejszy¢ sie czujno$¢ osob zarowno wykonujacych, jak
i nadzorujacych poprzez popadanie w rutyne. O tym, co nalezy zrobi¢ przed rozpoczeciem prac
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, a co w trakcie ich wykonywania traktuje par. 36.

Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego
Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego powinno opracowac i wdrozy¢ kazde muzeum. Obo-
wiazek ten wynika z dwdéch rozporzadzen: rozporzadzenia MSWiA w sprawie ochrony przeciw-
pozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenédw?, oraz rozporzadzenia MKiDN

3 Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpo-
zarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. Nr 109 poz. 719).
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w sprawie zabezpieczania zbiorow muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczen-
stwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata®.

Rozporzadzenie MSWIA z 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow,
innych obiektéw budowlanych i terenéw precyzyjnie okredla zakres instrukcji, gdzie powinna
sie znajdowac, oraz kiedy nalezy poddac jg aktualizacji.

§ 6. 1. Wtasciciele, zarzqdcy lub uzytkownicy obiektéw bqdZz ich czesci stanowiqcych odrebne stre-
fy pozarowe, przeznaczonych do wykonywania funkgcji uzytecznosci publicznej, zamieszkania
zbiorowego, produkcyjnych, magazynowych oraz inwentarskich, zapewniajq i wdrazajq in-
strukcje bezpieczeristwa pozarowego, zawierajqcq:

1) warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajqce z przeznaczenia, sposobu uzytkowania,
prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania (sktadowania) i warunkéw
technicznych obiektu, w tym zagrozZenia wybuchem;

2) okreslenie wyposazenia w wymagane urzqdzenia przeciwpozarowe i gasnice oraz sposoby
poddawania ich przeglqdom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym;

3) sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagroZenia;

4) sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, jezeli takie pra-
ce sq przewidywane;

5) warunki i organizacje ewakuacdji ludzi oraz praktyczne sposoby ich sprawdzania;

6) sposoby zapoznania uzytkownikéw obiektu, w tym zatrudnionych pracownikéw, z przepi-
sami przeciwpozarowymi oraz tresciq przedmiotowej instrukcji;

7) zadania i obowiqzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla 0s6b bedqcych ich statymi
uzytkownikami;

8) plany obiektéw, obejmujqce takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego, z uwzglednie-
niem graficznych danych dotyczqcych w szczegdlnosci:

a) powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,

b) odlegtosci od obiektéw sgsiadujqcych,

¢) parametréw pozarowych wystepujqcych substancji palnych,

d) wystepujqcej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w strefach poza-
rowych,

e) kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby oséb na kazdej kondygnacji i w po-
szczegdblnych pomieszczeniach,

f) lokalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych jako strefy zagro-
zenia wybuchem,

g) podziatu obiektu na strefy pozarowe,

h) warunkéw ewakuacji, ze wskazaniem kierunkdw i wyjs¢ ewakuacyjnych,

* Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzeénia 2014 r. w sprawie zabezpieczania
zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczeristwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata (Dz.U.
poz. 1240).
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i) miejsc usytuowania urzqdzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkéw gtdwnych instalacji
gazowej, materiatow niebezpiecznych pozarowo oraz miejsc usytuowania elementéw
sterujqcych urzqdzeniami przeciwpozarowymi,

j) wskazania dojs¢ do dZzwigdw dla ekip ratowniczych,

k) hydrantéw zewnetrznych oraz innych Zrédet wody do celéw przeciwpozarowych,

I) drég pozarowych i innych drég dojazdowych, z zaznaczeniem wjazddéw na teren ogro-
dzony;

9) wskazanie 0s6b lub podmiotéw opracowujqcych instrukcje.
2. Warunki ochrony przeciwpozarowej, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, oraz plany,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 8, w stosunku do obiektéw i terendw wymienionych w § 28 ust. 1,
sq przekazywane do wtasciwego miejscowo komendanta powiatowego (miejskiego) Paristwo-
wej Strazy Pozarnej w celu ich wykorzystania na potrzeby planowania, organizacji i prowadze-
nia dziatan ratowniczych.
3. Sposéb przechowywania dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 2, powinien zapewni¢ moz-
liwos¢ ich natychmiastowego wykorzystania na potrzeby prowadzenia dziatan ratowniczych.
4. Komendant powiatowy (miejski) Paristwowej Strazy Pozarnej moze zwolni¢ wtasciciela, za-
rzqdce lub uzytkownika obiektu z przekazania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2, jezeli nie
spowoduje to niespetnienia wymagarn, o ktérych mowa w ust. 3, oraz zqdac ich uzupetnienia
w uzasadnionych przypadkach.
5. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, mogq by¢ przekazywane w formie elektronicznej.
6. Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 1, moze stanowi¢ w obiektach produkcyjnych, magazyno-
wych i inwentarskich czes¢ instrukcji technologiczno-ruchowej, a w obiektach znajdujqcych sie
na terenach zamknietych, stuzgcych obronnosci paristwa oraz obiektach zlokalizowanych na
terenach zaktaddw karnych i aresztéw sledczych czes¢ planu ochrony lub dziatar ratowniczych.
7. Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego jest poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej
raz na 2 lata, a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu lub procesu technolo-
gicznego, ktére wptywajq na zmiane warunkdéw ochrony przeciwpozarowej.
8. Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego nie jest wymagana dla obiektéw lub ich czesci, o kto-
rych mowa w ust. 1, jezeli nie wystepuje w nich strefa zagrozenia wybuchem, a ponadto:

1) kubatura brutto budynku lub jego czesci stanowiqcej odrebnq strefe pozarowq nie przekra-

cza 1000 m? z zastrzezeniem pkt 2;

2) kubatura brutto budynku inwentarskiego nie przekracza 1500 m>:

3) powierzchnia strefy pozarowej obiektu innego niz budynek nie przekracza 1000 m>
9. Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego powinna sie znajdowac w miejscach dostepnych dla
ekip ratowniczych.

Natomiast rozporzadzenie MKiDN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw
muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczeristwem grozacym ich zniszczeniem
lub utratg, rowniez w par. 6 okresla dodatkowe informacje, jakie instrukcja bezpieczenstwa po-
zarowego, opracowana dla muzeum, powinna zawierac.
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§ 6. Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego oprdécz elementéw, o ktérych mowa w przepisach wy-
danych na podstawie art. 13 ust. 1i 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpoza-
rowej (Dz.U. z2009r. Nr 178, poz. 1380, z p6zn. zm. ), zawiera takze wskazanie:

1) potencjalnych zagrozen pozarowych;

2) drég i kierunkéw ewakuacji zbioréw;

3) sposobu sprawdzania organizacji i warunkéw ewakuacji zbioréw;

4) technicznych srodkéw umozliwiajqcych ewakuacje zbiordw;

5) miejsc przechowywania i eksponowania najcenniejszych zbioréw;

6) postepowania przy zabezpieczaniu najcenniejszych zbioréw;

7) procedur powiadamiania dyrektora i pracownikéw muzeum oraz oséb tworzqcych zespoty,
o ktérych mowa w pkt 8, o powstaniu zagrozenia;

8) imion i nazwisk 0s6b tworzqcych zespoty majqce bra¢ udziat w ewakuacji zbiordw, a takze

zajmowanych przez te osoby stanowisk, z okresleniem zakresu ich dziatania i odpowiedzial-

nosci.

Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego opracowujg osoby posiadajace kwalifikacje, o ktérych
mowa w ust. 2a lub 2b art. 4 ustawy o ochronie przeciwpozarowej’.

° Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. 2009 Nr 178 poz. 1380, ze zm.).



Wybrane przepisy

z prawa budowlanego.
Ksigzka obiektu
budowlanego

Pawet Kowalczuk

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane’, normuje dziatalnos¢ obejmujaca sprawy pro-
jektowania, budowy, utrzymania i rozbiérki obiektéw budowlanych oraz okresla zasady dziata-
nia organéw administracji publicznej w tych dziedzinach.

Jest to fundamentalny akt prawny, z ktérego zapisami musimy sie zapozna¢ w przypadku pro-
wadzenia inwestycji zwigzanych z robotami budowlanymi, takimi jak: budowa, rozbudowa czy
przebudowa. Ustawa naktada réwniez obowigzki, o ktérych nie moga zapominaé wtasciciele,
zarzadcy obiektéw budowlanych w trakcie ich uzytkowania. Nieprzestrzeganie tych powinno-
$ci moze skutkowac wystgpieniem zagrozen w budynku, takich jak zagrozenie pozarem, czy tez
powaznymi awariami urzadzen i instalacji zwigzanych z budynkiem.

Przytoczymy kilka artykutéw z ustawy prawo budowlane skupiajac sie na zapisach dotyczacych
utrzymania obiektu budowlanego.

Art. 5.

1. Obiekt budowlany wraz ze zwigzanymi z nim urzqdzeniami budowlanymi nalezy, biorqc pod
uwage przewidywany okres uzytkowania, projektowac i budowac w sposéb okreslony w prze-
pisach, w tym techniczno-budowlanych, oraz zgodnie z zasadami wiedzy technicznej, zapew-
niajqc:

1) spetnienie wymagarn podstawowych dotyczqcych:
a) bezpieczenristwa konstrukcji,
b) bezpieczeristwa pozarowego,
¢) bezpieczeristwa uzytkowania,
d) odpowiednich warunkdw higienicznych i zdrowotnych oraz ochrony srodowiska,
e) ochrony przed hatasem i drganiami,

' Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (Dz.U. z 2013 poz. 1409 ze zm.).
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f) odpowiedniej charakterystyki energetycznej budynku oraz racjonalizacji uzytkowania ener-
gii;

2) warunki uzytkowe zgodne z przeznaczeniem obiektu, w szczegdlnosci w zakresie:

a) zaopatrzenia w wode i energie elektrycznq oraz, odpowiednio do potrzeb, w energie cieplng
i paliwa, przy zatoZeniu efektywnego wykorzystania tych czynnikow,
b) usuwania sciekéw, wody opadowej i odpaddw;

2a) mozliwos¢ dostepu do ustug telekomunikacyjnych, w szczegdlnosci w zakresie szerokopa-

smowego dostepu do Internetu;

3) mozliwos¢ utrzymania wtasciwego stanu technicznego;

4) niezbedne warunki do korzystania z obiektow uzytecznosci publicznej i mieszkaniowego bu-
downictwa wielorodzinnego przez osoby niepetnosprawne, w szczegdlnosci poruszajqce sie
na wozkach inwalidzkich;

5) warunki bezpieczeristwa i higieny pracy;

6) ochrone ludnosci, zgodnie z wymaganiami obrony cywilnej;

7) ochrone obiektéw wpisanych do rejestru zabytkéw oraz obiektéw objetych ochrong konser-
watorskgq;

8) odpowiednie usytuowanie na dziatce budowlanej;

9) poszanowanie, wystepujqcych w obszarze oddziatywania obiektu, uzasadnionych intereséw
0s0b trzecich, w tym zapewnienie dostepu do drogi publicznej;

10) warunki bezpieczeristwa i ochrony zdrowia 0séb przebywajqcych na terenie budowy.

2. Obiekt budowlany nalezy uzytkowac w sposéb zgodny z jego przeznaczeniem i wymaganiami
ochrony srodowiska oraz utrzymywac w nalezytym stanie technicznym i estetycznym, nie do-
puszczajqc do nadmiernego pogorszenia jego wtasciwosci uzytkowych i sprawnosci technicznej,
w szczegdlnosci w zakresie zwigzanym z wymaganiami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1-7.

Artykut 5 najlepiej charakteryzuje, jakie wymagania nalezy spetni¢, projektujac i budujac
kazdy obiekt, i na co w pierwszej kolejnosci trzeba zwréci¢ uwage (na bezpieczenstwo). Za-
ktada réwniez, ze podczas uzytkowania parametry te nie moga ulec nadmiernemu pogor-
szeniu.

Art. 7.
1. Do przepiséw techniczno-budowlanych zalicza sie:
1) warunki techniczne, jakim powinny odpowiadac obiekty budowlane i ich usytuowanie,
uwzgledniajqce wymagania, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1-2b;
2) warunki techniczne uzytkowania obiektéw budowlanych.
2. Warunki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, okreslg, w drodze rozporzqdzenia:
1) minister wtasciwy do spraw budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowania prze-
strzennego oraz mieszkalnictwa dla budynkéw oraz zwigzanych z nimi urzqdzery;
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Rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkdw technicz-
nych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz.U. nr75 poz. 690, ze zm.).

Rozporzadzenie to ustala warunki techniczne, jakim powinny odpowiada¢ budynki i zwigza-
ne z nimi urzadzenia, ich usytuowanie na dziatce budowlanej oraz zagospodarowanie dziatek
przeznaczonych pod zabudowe, zapewniajac spetnienie m.in. wymagan zawartych w art. 5
ustawy prawo budowlane.

W przepisach przeciwpozarowych, jak i innych przepisach technicznych, czesto mozemy spo-
tka¢ podziat budynkéw w zaleznosci od przeznaczenia i sposobu uzytkowania zapisywany od-
powiednimi skrétami: PM, IN, ZL (od | do V). Mozemy tez spotkac podziat budynkéw ze wzgledu
na wysokos¢: niskie (N), sredniowysokie (SW), wysokie (W), wysokosciowe (WW). Objasnienia
tych okredlen, jak i wielu innych, oraz opis, ktére budynki zaliczaja sie do jakiej kategorii, znaj-
dziemy wtasnie w rozporzadzeniu w sprawie warunkéw technicznych.

Art.61.
Wrtasciciel lub zarzqdca obiektu budowlanego jest obowigzany:

1) utrzymywac i uzytkowac obiekt zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2;

2) zapewnic, dochowujqc nalezytej starannosci, bezpieczne uzytkowanie obiektu w razie wy-
stgpienia czynnikéw zewnetrznych odziatywujqcych na obiekt, zwiqzanych z dziataniem
cztowieka lub sit natury, takich jak: wytadowania atmosferyczne, wstrzgsy sejsmiczne, silne
wiatry, intensywne opady atmosferyczne, osuwiska ziemi, ziawiska lodowe na rzekach i mo-
rzu oraz jeziorach i zbiornikach wodnych, pozary lub powodzie, w wyniku ktérych nastepuje
uszkodzenie obiektu budowlanego lub bezposrednie zagrozenie takim uszkodzeniem, mogg-
ce spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia ludzi, bezpieczeristwa mienia lub srodowiska.

Art. 62,
1. Obiekty budowlane powinny by¢ w czasie ich uzytkowania poddawane przez wtasciciela lub za-
rzqdce kontroli:
1) okresowej, co najmniej raz w roku, polegajqcej na sprawdzeniu stanu technicznego:
a) elementéw budynku, budowli i instalacji narazonych na szkodliwe wptywy atmosferyczne
i niszczqce dziatania czynnikéw wystepujqcych podczas uzytkowania obiektu,
b) instalacji i urzqdzen stuzqcych ochronie srodowiska,
¢) instalacji gazowych oraz przewodéw kominowych (dymowych, spalinowych i wentylacyj-
nych);
2) okresowej, co najmniej raz na 5 lat, polegajqcej na sprawdzeniu stanu technicznego i przydat-
nosci do uzytkowania obiektu budowlanego, estetyki obiektu budowlanego oraz jego otocze-
nia; kontrolq tq powinno by¢ objete réwniez badanie instalacji elektrycznej i piorunochronnej
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w zakresie stanu sprawnosci potqczen, osprzetu, zabezpieczen i sSrodkéw ochrony od porazen,
opornosci izolacji przewodéw oraz uziemienr instalacji i aparatéw;

3) okresowej w zakresie, o ktérym mowa w pkt 1, co najmniej dwa razy w roku, w terminach do
31 maja oraz do 30 listopada, w przypadku budynkdw o powierzchni zabudowy przekracza-
jqcej 2000 m? oraz innych obiektéw budowlanych o powierzchni dachu przekraczajqcej 1000
m? osoba dokonujqca kontroli jest obowigzana bezzwtocznie pisemnie zawiadomic¢ wiasciwy
organ o przeprowadzonej kontroli;

4) bezpiecznego uzytkowania obiektu kazdorazowo w przypadku wystqpienia okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 61 pkt 2;

1a. W trakcie kontroli, o ktéref mowa w ust. 1, nalezy dokonac sprawdzenia wykonania zaleceri z po-

przedniej kontroli.

2. Obowigzek kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 lit. a, nie obejmuje wtascicieli i zarzqdcéw:

1) budynkdéw mieszkalnych jednorodzinnych;

2) obiektéw budowlanych:

a) budownictwa zagrodowego i letniskowego,
b) wymienionych w art. 29 ust. 1.

3. Wtasciwy organ — w razie stwierdzenia nieodpowiedniego stanu technicznego obiektu budow-
lanego lub jego czesci, mogqcego spowodowac zagrozenie: Zycia lub zdrowia ludzi, bezpieczen-
stwa mienia bqdz srodowiska — nakazuje przeprowadzenie kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, a tak-
Ze moze zqdac przedstawienia ekspertyzy stanu technicznego obiektu lub jego czesci.

4. Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1, z zastrzeZzeniem ust. 5-6a, przeprowadzajq osoby posiadajqce
uprawnienia budowlane w odpowiedniej specjalnosci.

Prawidtowe utrzymanie obiektu budowlanego w duzej mierze zalezy od wykonywania kontroli
okresowych przez osoby posiadajace uprawnienia budowlane odpowiedniej specjalnosci. Ar-
tykut 62 oraz zawarte w nim czasookresy przeprowadzania okresowych kontroli jest z pewno-
$cig znany wszystkim, ktérzy w zakresie obowigzkéw majg administrowanie obiektem. W dal-
szej czesci art. 62 podane sg tez kwalifikacje, jakie osoby wykonujace dane przeglady powinny
posiadac.

Z wejsciem w zycie ustawy z dnia 29 sierpnia 2014 r. o charakterystyce energetycznej budyn-
kéw (Dz.U. poz. 1200), uchylone zostaty z ustawy prawo budowlane przepisy odnoszace sie
do instalacji ogrzewczych z kottami oraz okresowych kontroli sprawdzenia ich stanu technicz-
nego. Uchylone zostaty réwniez przepisy dotyczace opracowywania $wiadectw charakterysty-
ki energetycznej budynkéw. Moéwiac uchylone, nalezy rozumie¢, ze te kwestie reguluje teraz
wspomniana ustawa o charakterystyce energetycznej. Takze jezeli w muzeum posiadamy kotty
grzewcze, to nalezy poddawac je okresowym badaniom, na podstawie ustawy o charakterysty-
ce energetycznej budynkéw.
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Art. 64.

1. Whasciciel lub zarzqdca jest obowigzany prowadzi¢ dla kazdego budynku oraz obiektu budowla-
nego niebedqgcego budynkiem, ktdrego projekt jest objety obowiqzkiem sprawdzenia, o ktérym
mowa w art. 20 ust. 2, ksigzke obiektu budowlanego, stanowiqcq dokument przeznaczony do
zapiséw dotyczqcych przeprowadzanych badan i kontroli stanu technicznego, remontdw i prze-
budowy, w okresie uzytkowania obiektu budowlanego.

2. Obowiqzek prowadzenia ksigzki obiektu budowlanego, o ktérym mowa w ust. 1, nie obejmuje
wtascicieli i zarzqdcow:

1) budynkdéw mieszkalnych jednorodzinnych;

2) obiektéw budowlanych:
a) budownictwa zagrodowego i letniskowego,
b) wymienionych w art. 29 ust. 1;

3) drég lub obiektéw mostowych, jezeli prowadzq ksigzke drogi lub ksigzke obiektu mostowego
na

3. Protokoty z kontroli obiektu budowlanego, w tym protokoty z kontroli systemu ogrzewania i sys-
temu klimatyzacji, o ktérych mowa w art. 29 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 2014 r. o charakte-
rystyce energetycznej budynkdéw (Dz.U. poz. 1200), oceny i ekspertyzy dotyczqce jego stanu tech-
nicznego, Swiadectwo charakterystyki energetycznej oraz dokumenty, o ktérych mowa w art. 60,
sq dotgczone do ksigzki obiektu budowlanego.

4. Minister wtasciwy do spraw budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowania prze-
strzennego oraz mieszkalnictwa okresli, w drodze rozporzqdzenia, wzor ksigzki obiektu budowla-
nego i sposoéb jej prowadzenia.

Rozporzqdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 3 lipca 2003 r.
w sprawie ksiqzki obiektu budowlanego (Dz.U. nr 120 poz. 1134).

Ustawa prawo budowlane nakfada na wiascicieli, zarzagdcow obowigzek prowadzenia ksigzek
obiektu budowlanego oraz dofgczania odpowiednich dokumentéw. Szczegéty dotyczace prowa-
dzenia takiego dokumentu, wraz z zataczonym wzorem mozemy znalezé w przywotanym rozpo-
rzadzeniu. Okresla ono, kiedy nalezy zatozy¢ ksigzke, kiedy i kto powinien dokonywac wpiséw, co
te wpisy obejmujg, jak wprowadza¢ korekty w przypadku wprowadzenia btednego zapisu. Ksigz-
ka podzielona jest na czesci, do ktérych w wiekszosci przypisane sa tablice w formie tabel, ktore
nalezy sukcesywnie wypetniac. Podane jest tez, ile stron dany punkt (tabela) powinien zajmowac.

Ksigzka obiektu budowlanego w podziale na czesci z krétkim opisem:

I. Osoba upowazniona do dokonywania wpisu (Tablica nr 1).
Wpiséw dokonuje wtasciciel lub zarzadca obiektu albo osoba upowazniona. Upowaznienie
powinno by¢ pisemne i dotgczone do dokumentacji obiektu. Wpiséw dokonuje tylko osoba
upowazniona.
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II. Dane identyfikacyjne obiektu (Tablica nr 2).
Tu wpisujemy dane, takie jak: nazwa obiektu, funkcja obiektu, rok zakoniczenia budowy, ad-
resy obiektu, wtasciciela, zarzadcy. W przypadku starszych obiektéw (obiekty zabytkowe),
rok zakonczenia budowy moze by¢ trudny do ustalenia, dlatego w odpowiedniej rubryce
mozemy wpisac,nieznany”, ,nie ustalono”.

ll. Spis dokumentacji dotgczonej do ksigzki obiektu (Tablica nr 3).
Wymienione w spisie dokumenty przechowujemy w oddzielnych teczkach, ponumerowa-
nych zgodnie z numeracja spisu.

IV. Dane techniczne charakteryzujace obiekt.
Danymi charakteryzujacymi obiekt moga m.in. by¢: liczba kondygnacji, powierzchnia zabu-
dowy, materiaty uzyte do konstrukcji budynku, instalacje w budynku (wodociggowa, elek-
tryczna, kanalizacja).

V. Plan sytuacyjny obiektu.
Plan w formie rzutu graficznego (mapa) z zaznaczonym obiektem, granicami nieruchomo-
$ci, przytaczeniami obiektu do sieci. Na rzut powinny by¢ naniesione wymiary, odlegtosci.

VI. Wykaz protokotéw okresowych kontroli stanu technicznego obiektu (Tablica nr 4).
Do tej tablicy wpisujemy protokoty z kontroli przeprowadzanych co najmniej raz w roku,
wynikajace z art. 62 ust. 1 pkt 1 ustawy prawo budowlane. Jezeli przeglady te wykonujemy
czesciej, a taka sytuacja moze zaistnie¢, to nalezy tez je tu wpisywac.

VII. Wykaz protokotéw okresowych kontroli stanu technicznego i przydatnosci do uzytkowania

obiektu (Tablica nr 5).
Do tej tablicy wpisujemy protokoty z kontroli przeprowadzanych co najmniej raz na 5 lat,
wynikajace z art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy prawo budowlane.

VIII. 1 Wykaz opracowan technicznych dotyczacych obiektu (Tablica nr 6).
W tym miejscu wpisujemy ekspertyzy, badania techniczne obiektu, opinie, orzeczenia tech-
niczne, dokumentacje techniczna i inne opracowania dotyczace obiektu.

VIIl. 2 Dane dotyczace opracowania technicznego (Tablica nr 7).
Tablica nr 7 jest rozszerzeniem Tablicy nr 6.

IX. 1 Wykaz protokotéw odbioru robét remontowych w obiekcie (Tablica nr 8).
Jezeli w obiekcie bytly prowadzone roboty remontowe, to jest to odpowiednie miejsce na
wpisanie protokotéw z odbioréw.

IX. 2 Dane dotyczace dokumentacji technicznej (Tablica nr 9).
Tablica nr 9 jest uzupetnieniem kolumny nr 3 z Tablicy nr 8.

X. Wykaz protokotéw awarii i katastrof obiektu (Tablica nr 10).
W tym miejscu wpisujemy dokumenty, o ktérych mowa w art. 78 ust. 1 ustawy prawo bu-
dowlane. Pojecie katastrofy budowlanej definiuje natomiast art. 73 tej ustawy.

XI. Wykaz pozwolen na zmiane sposobu uzytkowania obiektu (Tablica nr 11).
Jezeli zdecydujemy sie na zmiane sposobu uzytkowania (art. 71 ustawy prawo budowlane),
wowczas nalezy wypetnic Tablice nr 11.



Rozporzadzenie
Ministra Kultury
i Dziedzictwa
Narodowego

Krzysztof Osiewicz

z dnia 2 wrzesnia 2014 .
(Dz.U.z 2014 r. poz. 1240)
w sprawie zabezpieczania zbioré6w muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebez-
pieczenistwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata

Rozporzqdzenie stanowi wykonanie upowaznienia ustawowego zawartego w art. 5 ust. 5 usta-
wy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach (Dz.U. z 2012 r. poz. 987). Nowelizacja rozporzqdzenia
z 1 grudnia 2008 r. wynikata z koniecznosci dostosowania przepiséw do obowiqzujqcych uregulo-
wan prawnych, miedzy innymi w zakresie ochrony przeciwpozarowej. Ponadto celem nowelizacji
byto uzupetnienie obowiqzujqcych regulacji prawnych o przepisy dotyczqce przechowywania broni
palnej w muzeum oraz dostosowanie wymagarn technicznych dotyczqcych zabezpieczania zbioréw
przed kradziezq i innym niebezpieczeristwem grozqcym ich zniszczeniem lub utratg do nowych norm
technicznych regulujqcych zasady stosowania zabezpieczeri technicznych. Rozporzqdzenie zostato
wydane na podstawie delegacji zawartej w ustawie o muzeach z 1996 roku. Poszczegdlne rozwig-
zania byly na etapie opracowania projektu rozporzqdzenia konsultowane z Komendq Gtéwnq Pan-
stwowej Strazy Pozarnej i Komendq Gtéwnq Policji.

§ 1. Rozporzqdzenie okresla:
1) szczegotowy zakres i tryb zabezpieczania zbiordw muzeum, zwanych dalej ,zbiorami’; przed
pozarem, kradziezq i innym niebezpieczeristwem grozqcym ich zniszczeniem lub utratg;
2) sposoby przygotowania zbioréw muzeum do ewakuacji w razie powstania zagroZenia.
§ 2. Zabezpieczanie zbiordw muzeum przed pozarem, kradziezq i innym niebezpieczeristwem grozg-
cym ich zniszczeniem lub utratq, zwanym dalej ,innym niebezpieczeristwem’, polega na:
1) niedopuszczeniu do sytuacji, w ktdrej zbiory mogq zostac utracone, uszkodzone lub zniszczo-
ne w wyniku pozaru, kradziezy lub innego niebezpieczeristwa;
2) ochronie miejsca przechowywania i eksponowania zbioréw;
3) ochronie zbioréw w czasie transportu.
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Tresc¢ par. 1-2 jednoznacznie definiuje zakres zabezpieczania zbioréw w muzeach, ktére polega
z jednej strony na dziataniach prewencyjnych, ktére maja doprowadzi¢ do eliminacji potencjal-
nych zagrozen, a z drugiej na ochronie miejsc, w ktérych zbiory sie znajduja. Nalezy zwrdci¢
uwage na bardzo szeroki zakres zagrozen, przed ktérymi zabezpieczenie ma chroni¢. Na po-
czatku przepisu wymieniono dwa najczesciej wystepujace oraz najczytelniej identyfikowane
typy zdarzen — pozary i kradzieze. Uzyte w dalszej czesci zdania sformutowanie ,inne niebezpie-
czenstwa” wskazuje, ze zabezpieczenie ma chronic przed wszelkimi zagrozeniami, ktére skutku-
ja mozliwoscia utraty, uszkodzenia lub zniszczenia zbioréw.

Miejscami podlegajacymi ochronie sg te, w ktérych zbiory sg przechowywane, eksponowane
lub transportowane. Trzeba tu zwrdci¢ uwage na sytuacje, w ktdrej nastepuje wypozyczenie
zbioréw do innych niz muzea miejsc. Biorac pod uwage tres¢ par. 2 pkt 2, do muzeum nalezy
rowniez zadbanie, by i w tych miejscach zbiory byly odpowiednio zabezpieczone. Nie oznacza
to oczywiscie, ze muzeum ma ponosi¢ koszty ochrony. To nalezy przede wszystkim do tego, kto
wypozycza eksponaty. Niemniej muzeum powinno zadbac¢, by wypozyczajacy zapewnit wiasci-
we zabezpieczenie wypozyczonym zbiorom.

Przez uzyte w rozporzadzeniu sformutowanie , zbiory” rozumie sie nie tylko muzealia, lecz takze
przedmioty, ktére sg wtasnoscia lub w posiadaniu muzeum, chociazby nie stanowity muzealium
w rozumieniu ustawy o muzeach (np. depozyty).

§ 3. Niedopuszczenie do sytuacji, w ktorej zbiory mogq zostac utracone, uszkodzone lub zniszczone
w wyniku poZaru, polega na:

1) przestrzeganiu wymagan w zakresie ochrony przeciwpozarowej okreslonych w przepisach
o ochronie przeciwpozarowej;

2) opracowaniu i wdrozeniu instrukcji bezpieczeristwa pozarowego;

3) zapewnieniu ewakuacji zbioréw oraz sprawdzaniu organizacji i warunkéw ich ewakuacji.

§ 4. Rodzaj srodkéw gasniczych oraz dobdr urzqdzer przeciwpozarowych i gasnic nalezy dosto-
sowac do potencjalnych zagrozer, rodzaju i specyfiki zbioréw oraz ich wartosci, z uwzglednie-
niem skutkow, jakie uzycie tych srodkéw gasniczych bedzie miato na zbiory.

§ 5. W miejscu przechowywania i eksponowania zbioréw jest zabronione uzywanie otwartego
ognia oraz stosowanie innych czynnikdw mogqcych zainicjowac ogien.

§ 6. Instrukcja bezpieczeristwa pozarowego oprdcz elementéw, o ktérych mowa w przepisach wy-
danych na podstawie art. 13 ust. 1i 2 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpoza-
rowej (Dz.U.z2009r. Nr 178, poz. 1380, z p6zn. zm.), zawiera takze wskazanie:

1) potencjalnych zagrozenri pozarowych;

2) drég i kierunkéw ewakuacdji zbioréw;

3) sposobu sprawdzania organizacji i warunkéw ewakuacji zbioréw;
4) technicznych srodkéw umoZzliwiajqcych ewakuacje zbioréw;

5) miejsc przechowywania i eksponowania najcenniejszych zbioréw;
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6) postepowania przy zabezpieczaniu najcenniejszych zbioréw;

7) procedur powiadamiania dyrektora i pracownikéw muzeum oraz oséb tworzqcych zespoty,
o ktérych mowa w pkt 8, o powstaniu zagrozenia;

8) imion i nazwisk 0s6éb tworzqcych zespoty majqce bra¢ udziat w ewakuacji zbioréw, a takze
zajmowanych przez te osoby stanowisk, z okresleniem zakresu ich dziatania i odpowiedzial-
nosci.

Tre$¢ par. 3-6 okresla zakres ochrony przeciwpozarowej w muzeach. W zakresie ochrony prze-
ciwpozarowej mamy do czynienia z dwoma rodzajami dziatan. Po pierwsze, wyposazeniem
muzeum w odpowiedni sprzet, urzadzenia przeciwpozarowe (w tym systemy sygnalizacji po-
zarowej) i ratownicze, znaki bezpieczenstwa i gasnice. Drugim, niezwykle waznym elementem
ochrony przeciwpozarowej muzedw sg dziatania organizacyjne, a w szczegélnosci opracowanie
i wdrozenie instrukgji bezpieczenstwa pozarowego. Istotnym zapisem jest par. 4, ktéry obliguje
wybor srodkéw gasniczych i urzadzen w zaleznosci od potencjalnych zagrozen, ich skutecznosci
z uwzglednieniem skutkéw ich dziatania na zbiory. Takie uregulowanie ma na celu bardziej sku-
teczne zabezpieczenie zbioréw muzeum przed pozarem, a przede wszystkim ich zabezpieczenie
przed ubocznymi skutkami uzycia wspomnianych srodkéw gasniczych, urzadzen i instalacji.

Z kolei par. 5 przypomina, ze koniecznym warunkiem skutecznego zabezpieczenia zbioréw mu-
zeum przed pozarem jest nieuzywanie w miejscach przechowywania i eksponowania zbioréw
otwartego ognia, jak tez innych czynnikédw mogacych zainicjowac ogien. Niemniej jednak wszel-
kie pokazy z uzyciem ognia spotykane zwfaszcza w muzeach skansenowskich powinny by¢ trak-
towane jako,prace pozarowo niebezpieczne’, a sposéb ich zabezpieczenia szczegétowo opisany
w instrukgji bezpieczenstwa pozarowego. W zwiazku z faktem, ze przepisy dotyczace ochrony
przeciwpozarowej nakierowane s przede wszystkim na ochrone ludzi, w projekcie wskazano
dodatkowe elementy instrukgcji bezpieczeristwa pozarowego w muzeach. W konsekwencji in-
strukcje w muzeach beda musialy odpowiada¢ wymogom zawartym w rozporzadzeniu MSWiA,
jak réwniez zawiera¢ elementy okreslone par. 6. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego w mu-
zeach ma uwzgledniac specyfike muzedw i zapewniac jak najlepsza ochrone zbiorom.

§ 7. Niedopuszczenie do sytuacji, w ktdrej zbiory mogq by¢ utracone, uszkodzone lub zniszczone
w wyniku kradzieZy lub innego niebezpieczeristwa, polega na spetnianiu wymagan w zakresie:
1) stosowania zabezpieczeri budowlanych, mechanicznych oraz elektronicznych, wykorzystywa-
nych do zabezpieczenia muzeum i zbioréw przed kradziezq i innym niebezpieczeristwem, zwa-
nych dalej ,zabezpieczeniami technicznymi’; ktére okresla zatqcznik nr 1 do rozporzqdzenia;
2) przechowywania i eksponowania krétkiej i dtugiej, technicznie sprawnej, przenosnej broni lu-
fowej na amunicje scalong, miotajqcq pociski energiq gazéw powstatych ze spalania tadun-
ku miotajqcego, amunicji do tej broni lub innych przedmiotéw przystosowanych do miotania
jednego lub wiekszej liczby pociskéw, zwanych dalej ,broniq palnq’; ktére okresla zatqcznik
nr 2 do rozporzqdzenia.
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Zapisy par. 7 precyzuja, na czym polega niedopuszczenie do sytuacji, w ktérych zbiory moga
by¢ utracone, uszkodzone lub zniszczone w wyniku kradziezy lub innego niebezpieczenstwa.
Dziatania w tym zakresie maja polegac na stosowaniu zabezpieczen technicznych, do ktérych
naleza zabezpieczenia budowlane, mechaniczne oraz elektroniczne, a takze na zapewnieniu
szczegblnych wymagan w odniesieniu do przechowywania i eksponowania technicznie spraw-
nej broni palnej nalezacej do zbioréw muzedw. Zasadniczo ogdlne przepisy dotyczace zabez-
pieczenia technicznego w poréwnaniu z dotychczasowym rozporzadzeniem nie ulegty meryto-
rycznej zmianie. Natomiast ta czes¢ z nich, ktéra posiada normatywny charakter, a znajdowata
sie w zataczniku do dotychczasowego rozporzadzenia, zostata zawarta w projektowanym akcie
wykonawczym. Niemniej jednak postanowienia dotyczace minimalnych wymagan w zakre-
sie stosowania zabezpieczen technicznych zostaty doprecyzowane, m.in. poprzez odniesienie
wczesniej wymienionych wymagan do nowych norm technicznych dotyczacych urzadzen sys-
temow technicznego zabezpieczenia.

§ 8. Stosowanie zabezpieczer technicznych polega na:

1) uniemozliwieniu albo ograniczeniu dostepu osobom nieupowaznionym do budynkdw, po-
mieszczen, szaf, gablot wystawienniczych oraz innych miejsc, w ktorych sq przechowywane
lub eksponowane zbiory, oraz do zabezpieczen elektronicznych;

2) umozliwieniu obserwacji stref dostepu okreslonych w planie ochrony muzeum, o ktérym
mowa w § 27 ust. 1, oraz wykrywanie naruszen tych stref;

3) zapewnieniu tqcznosci i alarmowania.

Kolejny par. 8 okresla funkcje zabezpieczenia technicznego. Jest to uniemozliwienie albo ograni-
czenie nieuprawnionego dostepu do zbioréw realizowane za pomoca zabezpieczert budowlano-
-mechanicznych, jak i sygnalizowanie nieautoryzowanego naruszenia stref dostepu. Strefy dostepu
moga ograniczac sie do terenu, budynku, pomieszczenia, wydzielonej przestrzeni ekspozycyjnej czy
tez pojedynczego eksponatu. Ich obserwacja polega na podgladzie na monitorach systemu telewi-
zji dozorowej, jak rwniez monitorowaniu alarméw, sygnatéw niebedacych alarmami, stanu wigcze-
nia na urzadzeniach sterujacych zabezpieczen elektronicznych. Punkt 3 odnosi sie do zapewnienia
wewnetrznej fgcznosci pomiedzy urzadzeniami zabezpieczenia elektronicznego, ale tez do zapew-
nienia facznosci pomiedzy centrala zabezpieczenia elektronicznego a lokalnym centrum ochrony
lub (i) centrum monitoringu koncesjonowanego przedsiebiorcy $wiadczacego ustugi ochrony oraz
innymi stuzbami. Rodzaj alarmu musi bys skuteczny, ale tez dobrany do specyfiki muzeum i organi-
zacji ochrony fizycznej. Istotne jest to zwtaszcza przy sygnalizowaniu opiekunowi/opiekunce ekspo-
zycji naruszenia strefy ochrony indywidualnej w trakcie udostepniania ekspozycji. Wystraszony po-
tencjalny intruz zbyt gtosnym alarmem na ekspozycji moze wiecej szkody wyrzadzi¢ eksponatom.

§ 9. Rodzaj zabezpieczen technicznych i zakres ich stosowania w miejscach przechowywania i eks-
ponowania zbioréw dostosowuje sie do potencjalnych zagrozen oraz do wartosci zabezpiecza-
nych zbiordw.
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Przywotany par. 9 racjonalizuje zakres i celowos¢ stosowanych zabezpieczen technicznych, wa-
runkujac je z jednej strony potencjalnymi zagrozeniami, a z drugiej wartoscia zabezpieczanych
zbioréw. Wynika z niego konieczno$¢ stosowania zréznicowanych zabezpieczerh w odniesie-
niu do poszczegdlnych rodzajéw zbioréw i potencjalnych rzeczywistych zagrozen. Okreslenie
wartosci zbioréw nie tylko materialnej, lecz takze historycznej, artystycznej nalezy do pracow-
nikdw muzeum a nie projektanta zabezpieczen technicznych. Przepis ten pozwala efektywnie
wydatkowac srodki zwigzane z ochrong muzeéw. | tak na przyktad nie w kazdym przypadku za-
chodzi koniecznos¢ stosowania bezpiecznych gablot czy tez przebudowy otworéw okiennych,
drzwiowych na antywtamaniowe itp.

§ 10. 1. Przeglqdu stanu zabezpieczeri budowlanych i mechanicznych, w tym sprawdzenia kom-
pletnosci kluczy, dokonuje sie co najmniej raz w roku.
2. Przeglgdu, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje komisja ztozona z co najmniej dwdch oséb,
powotana przez dyrektora muzeum.
3. Z przeglgdu, o ktérym mowa w ust. 1, komisja sporzqdza protokot zawierajqcy ustalenia
dotyczqce przeglqdu, imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe osdéb, ktére w nim uczest-

niczyty.

W zabezpieczeniach budowlanych i mechanicznych mate usterki i niedociggniecia kumulujac
sie, prowadza do powaznych zagrozen. Jednym z najwazniejszych zadan w zakresie zabezpie-
czenia zbiorow jest systematyka dziatania i wtasnie temu celowi stuzy przepis par. 10.

§ 11. 1. Zainstalowanie lub przebudowe systemdw:
1) sygnalizacji pozarowej,
2) sygnalizacji wtamania i napadu,
3) telewizji dozorowej lub
4) kontroli dostepu
- stanowiqcych zabezpieczenia elektroniczne poprzedza sie opracowaniem projektow
tych systemow.
2. Przy opracowaniu projektéw systemow uwzglednia sie charakterystyke muzeum i zbioréw,
a takze warunki ochrony przeciwpozarowej zawarte w instrukcji bezpieczeristwa pozarowego
lub analize stanu potencjalnych zagrozen zawartq w planie ochrony muzeum.
3. Przebudowy istniejqcych systemdw mozna dokonac bez opracowania projektdw tych syste-
mow, o ile rozbudowa ta obejmuje jednq strefe dozorowgq.
4. Projekty systemdw przechowuje sie w sposéb uniemozliwiajqgcy dostep do nich osobom nie-
upowaznionym.

Przepisy wykluczaja mozliwos¢ instalowania, przebudowy zabezpieczen elektronicznych bez

uprzedniego wykonania dokumentacji projektowej. W pkt 2 wprowadzono wymadg polegajacy
na uwzglednianiu poszczegdlnych uwarunkowan dotyczacych danego muzeum przy sporza-
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dzaniu projektéw. Przyjete rozwigzanie ma na celu uwzglednienie przy opracowywaniu pro-
jektéw systeméw indywidualnych cech kazdego muzeum, co ma zwiekszy¢ bezpieczenstwo
zbioréw. Naturalna rzeczg jest uwzglednienie warunkéw ochrony przeciwpozarowej (np. takich
jak drzwi ewakuacyjne) przy tworzeniu projektéw zabezpieczen elektronicznych. Rozwigzania
przyjete w projektach musza neutralizowac lub ogranicza¢ skutki niepozadanych dziatan wy-
nikajacych z analizy zagrozen zawartej w planie ochrony. W odpowiedzi na postulaty srodowi-
ska muzealnikéw wprowadzono w pkt 3 mozliwo$¢ odstapienia przy przebudowie istniejacych
systemow zabezpieczenia elektronicznego od koniecznosci opracowania projektéw, ale tylko
w przypadku, gdy przebudowa ta obejmuje jednga strefe dozorowa. Sytuacja taka ma miejsce
podczas aranzacji wystaw czasowych, gdzie czasami zachodzi konieczno$¢ przesuniecia jednej
czujki, kamery. Nalezy przy tym pamieta¢, ze zmiany te nalezy koniecznie nanie$¢ w dokumen-
tacji powykonawczej. W przypadku instalacji systemu sygnalizacji pozarowej zmiany potozenia
czujki musza by¢ kazdorazowo uzgadniane z rzeczoznawca ds. zabezpieczen przeciwpozaro-
wych.

W pkt 3 przyjeto zasade ograniczonego dostepu do dokumentacji — przechowywanie w sposéb
uniemozliwiajacy osobom nieupowaznionym dostep do niej. Nie wprowadzono obowigzku
nadawania klauzuli niejawnosci stosownie do przepiséw o ochronie informacji niejawnych. Wa-
runek ten moze by¢ spetniony réznymi sposobami, np. jedna osoba odpowiedzialna za doku-
mentacje, projekty przechowywane w szafach metalowych, do ktérych dostep ma tylko osoba
bezposrednio odpowiedzialna za pobieranie dokumentadji i jej zdawanie za pokwitowaniem.
Niedopuszczalng sytuacjg jest przechowywanie i posiadanie dokumentacji przez firmy serwi-
sujace, konserwujace systemy zabezpieczenia elektronicznego. Innym problemem jest umiesz-
czanie dokumentacji projektowej zabezpieczen elektronicznych przy przetargach na stronach
internetowych. W takim przypadku nalezy organizowac przetarg ograniczony lub zastrzec so-
bie mozliwo$¢ udostepniania dokumentacji w siedzibie muzeum.

§ 12. 1. Projekty systemow, o ktérych mowa w § 11 ust. 1, podlegajq zaopiniowaniu przez panstwo-
wq instytucje kultury, ktdrej celem statutowym jest wyznaczanie i upowszechnianie standar-
déw w zakresie muzealnictwa i ochrony zbioréw, zwangq dalej ,instytucjq kultury”.

2. Instytucja kultury wydaje opinie w terminie 30 dni roboczych od dnia otrzymania projektu
systemu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1.

3. W przypadku projektéw dotyczqcych skomplikowanych technicznie systemdw, o ktorych
mowa w § 11 ust. 1, termin na wydanie opinii moze zostac¢ wydtuzony o 30 dni roboczych.

Instytucja kultury, ktérej celem statutowym jest wyznaczanie i upowszechnianie standardéw
w zakresie muzealnictwa i ochrony zbioréw jest Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony
Zbioréw (NIMOZ). Waznym obowiazkiem zwigzanym z przebudows i instalacja zabezpieczen
elektronicznych jest konieczno$¢ zaopiniowania dokumentacji projektowej przez NIMOZ. Insty-
tut sprawdza dokumentacje pod wzgledem formalnym i merytorycznym. Od strony formalnej
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sprawdzeniu podlegaja wymagania stawiane przez inne przepisy, np. wymog zgodnosci do-
kumentacji systemu alarmu pozaru z przepisami ochrony przeciwpozarowej, ktéry potwierdza
rzeczoznawca ds. ochrony przeciwpozarowej. Czas sporzadzenia opinii wynosi $rednio 14 dni.
W tym czasie poza analizg formalng i merytoryczng dokumentéw dochodzi do wizji lokalnej
projektowanego do zabezpieczenia obiektu i doktadnego sprawdzenia przyjetych zatozen. Wy-
danie opinii poprzedzone wizjg lokalng i rozmowg z inwestorem jest generalng zasadg przyjeta
w Instytucie. Od tego trybu odstepstwo nastepuje jedynie w przypadku posiadania w archi-
wum Instytutu szczeg6towych danych na temat zabezpieczanego obiektu tacznie z dokumen-
tacja fotograficzng lub filmowa, ktére pozwolg prawidtowo oceni¢ analizowang dokumentacje.
Nalezy zwréci¢ uwage, ze w stosunku do wczesniej obowigzujacego rozporzadzenia w pkt 2
i 3 czas na wydanie opinii liczony jest w dniach roboczych i datg poczatkowa jest data wptywu
projektu do Instytutu.

Projekty opiniuje sie przed rozpoczeciem inwestycji, a nie w trakcie jej realizacji czy po jej za-
konczeniu.

§ 13. Odbiér zainstalowanych lub przebudowanych zabezpieczer elektronicznych nastepuje po 21
dniach eksploatacji prébnej, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajgcego
potwierdzenie prawidtowosci ich dziatania, ustalonej na podstawie przeprowadzonych préb
i badan, oraz po przekazaniu muzeum dokumentacji powykonawczej, ksiqzki eksploatacji
i konserwacdji zabezpieczen elektronicznych, a takze po przeszkoleniu pracownikéw muzeum
w zakresie obstugi zainstalowanych lub przebudowanych zabezpieczen elektronicznych.

§ 14. 1. Przeglqgdu stanu systemu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 pkt 1, oraz jego konserwacji doko-
nuje sie zgodnie ze wskazaniami norm dotyczqcych eksploatacji i konserwacji tego systemu.
2. Przeglgdu stanu systemow, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 pkt 2-4, oraz ich konserwacji do-
konuje sie zgodnie z wymaganiami producentdw tych systemdw, jednak nie rzadziej niz raz
na 6 miesiecy.

§ 15. Analizy stanu zabezpieczenia muzeum przed pozarem, kradziezq i innym niebezpieczen-
stwem dokonuje sie co najmniej raz w roku, z uwzglednieniem ustalert dokonanych w trakcie
przeglqddw, o ktérych mowaw § 10 ust. 1i § 14.

§ 16. Prace zwiqzane z przebudowq i konserwacjq zabezpieczen elektronicznych dokumentuje sie
w ksigzce eksploatadji i konserwacji zabezpieczer elektronicznych.

Odbiér wykonanych instalacji nastepuje po okresie eksploatacji probnej trwajacej trzy tygo-
dnie. Wyma&g ten zostat podyktowany dotychczasowym doswiadczeniem, z ktérego wynika,
ze w ciggu pierwszych tygodni uzytkowania zabezpieczen elektronicznych dochodzi najcze-
$ciej do awarii i usterek urzadzen. Dla inwestora wazne jest, by uzytkowanie systemoéw mo-
gto rozpoczac sie bez zahamowan spowodowanych koniecznoscig usuwania usterek. Odbior
wykonanych instalacji to nie tylko sprawdzenie zakresu wykonania ustugi, lecz takze odebra-
nie od wykonawcy ksigzki eksploatacji systemu, dokumentacji powykonawczej i przeszkole-
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nie pracownikéw w zakresie obstugi zainstalowanych urzadzen. Fakt dokonania przeszkolenia
pracownikéw powinien by¢ pisemnie potwierdzony przez osoby, ktére zostaty przeszkolone.
Dopiero po zakonczeniu wszystkich opisanych procedur powinno sie rozliczy¢ inwestycje.

Przepisy par. 14-15 wskazuja na konieczno$¢ zapewnienia zainstalowanym urzadzeniom sys-
tematycznej konserwacji. Sytuacja, w ktérej po zainstalowaniu nikt nie konserwuje urzadzen,
a wykonawce systemu wzywa sie dopiero wtedy, gdy cos sie zepsuje, jest nie do zaakceptowa-
nia. W okresie trwania gwarancji udzielonej przez instalatora (czasami kilkuletniej) konserwacje
nalezy wykonywac. Efektem braku systematycznej konserwacji moze by¢ obnizenie skuteczno-
$ci dziatania zainstalowanych systeméw, z czego zupetnie moze nie zdawac sobie sprawy jego
uzytkownik.

W par. 14 ust. 2. wydtuzono do szesciu miesiecy termin na dokonanie przegladéw konserwacyj-
nych systeméw zabezpieczen elektronicznych. Przepis ten dotyczy wszystkich systemoéw z wyjat-
kiem systemu sygnalizacji pozarowej (par. 14 ust. 1), ktéry to ma okreslony harmonogram czyn-
nosci w specyfikacji technicznej PKN-CEN/TS-54-14 i jasno z niego wynika, ze przeglady powinny
odbywac sie raz na kwartat. Specyfika muzeum, warunki srodowiskowe moga powodowac ko-
niecznos$¢ wykonywania przegladow czesciej niz raz na sze$¢ miesiecy. Przy sporzadzaniu rocznej
analizy nalezy bra¢ pod uwage zapisy z ksigzki serwisowej dotyczace stanu instalacji zabezpiecze-
nia elektronicznego zapewnic¢ usuniecie stwierdzonych ewentualnych nieprawidtowosci. Kazdy
z systemow powinien miec zatozong i prowadzona ksigzke eksploatacji i konserwacji, ktéra zawie-
ra dane dotyczace systemu, wpisy identyfikujace serwisantéw, wykonane czynnosci, jak rowniez
czas niesprawnosci i wylaczenia systemu oraz zakres przewidywanych koniecznych prac.

§ 17. Ochrona miejsca przechowywania i eksponowania zbioréw polega na ochronie fizycznej i sto-
sowaniu zabezpieczeni technicznych.

W odréznieniu od regulacji zawartych w dotychczasowym rozporzadzeniu, w par. 17 wskazano,
ze ochrona miejsca przechowywania i eksponowania zbioréw we wszystkich muzeach polega
na jednoczesnej ochronie fizycznej i stosowaniu zabezpieczen technicznych. W konsekwengji
nie wszystkie muzea musiaty posiadac zabezpieczenia techniczne. Wprowadzenie obowiazku
instalowania we wszystkich muzeach zabezpieczen technicznych ma na celu zwiekszenie bez-
pieczenstwa przechowywanych i eksponowanych zbioréw. Uznano bowiem, ze stosowanie
wytacznie jednej z form ochrony nie zapewnia nalezytej ochrony przechowywanym i ekspono-
wanym zbiorom.

§ 18. 1. Ochrona fizyczna polega na:
1) dozorze zbioréw;
2) interwencji w sytuacjach stanowiqcych zagrozenie dla zbioréw, w ramach posiadanych
kompetencji;
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3) obstudze zabezpieczeri technicznych.
2. Ochrone fizyczng wykonujq:

1) portier,

2) dozorca,

3) opiekun ekspozycji lub

4) kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej lub pracownik ochrony fizycznej
- bedqcy pracownikami muzeum albo wykonujqcy zadania ochrony na rzecz przed-
siebiorcy, ktdry uzyskat koncesje na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie

ustug ochrony oséb i mienia.

§19. 1. W muzeum, w ktdrym jest realizowana ochrona na podstawie ustawy z dnia 22 sierpnia
1997 r. 0 ochronie 0s6b i mienia (Dz.U. z 2014 r. poz. 1099), zwanej dalej ,ustawq o ochronie
0s6b i mienia’; zapewnia sie statq bezposredniq ochrone fizyczng:

1) przynajmniej od otwarcia do zamkniecia muzeum dla zwiedzajqcych;

2) catodobowo w muzeum prezentujgcym zbiory, w odniesieniu do ktérego zostato udzie-
lone poreczenie, o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o porecze-
niach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Paristwa oraz niektdre osoby prawne (Dz.U.
z2012r.poz.657,z2013r. poz. 198 orazz 2014 r. poz. 84).

2. Wmuzeum, o ktérym mowa w ust. 1, wykonujqc ochrone miejsca przechowywania i ekspo-
nowania zbioréw, pracownicy ochrony:

1) petniq stuzbe na posterunku statym usytuowanym w sali ekspozycyjnej w czasie udostep-
niania zbioréw bez broni palnej bojowej;

2) mogq stosowac reczne miotacze gazu tylko poza budynkiem w granicach chronionego
obszaru.

Zapisy par. 18 precyzuja, na czym polega ochrona fizyczna zbioréw w muzeach i przez kogo
moze by¢ wykonywana.

Kolejny par. 19 dotyczy muzedw podlegajacych ochronie. Ochrony fizyczna (realizowana
przez kwalifikowanych pracownikéw ochrony) jest obligatoryjna w czasie udostepniania
zbioréow. Natomiast w muzeach prezentujacych zbiory, na ktére zostato udzielone porecze-
nie, o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poreczeniach i gwarancjach
udzielanych przez Skarb Paistwa oraz niektére osoby prawne (Dz.U. z 2012 poz. 657, z p6ézn.
zm.) bedzie ona obligatoryjna catodobowo (par. 19 ust. 1 pkt 2). Takie rozwigzanie ma na celu
zapewnienie bardziej skutecznej ochrony zbiorom, na ktére zostato udzielone poreczenie
przez Skarb Panstwa. W pozostatych muzeach natomiast kwestia czasu sprawowania ochrony
fizycznej zostata pozostawiona do uznania dyrektorom muzedw, ktérzy zaleznie od potrzeb
beda mogli ten czas ksztattowac stosownie do potencjalnych zagrozen zawartych w planie
ochrony. W zakresie stosowania ochrony miejsca przechowywania i eksponowania zbioréw
w muzeach podlegajacych ochronie na podstawie przepiséw ustawy o ochronie oséb i mie-
nia ust. 2 wprowadza ponadto rozwigzanie, zgodnie z ktérym w salach ekspozycyjnych na
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posterunkach statych w godzinach, gdy zbiory sg udostepniane, pracownicy ochrony petniagc
stuzbe nie beda mogli posiada¢ broni palnej bojowej. Inaczej sprawa ma sie z posterunkami
doraznymi i patrolami w obszarze ekspozycji, gdzie w razie koniecznosci pracownicy ochrony
moga by¢ wyposazeni w bron palng bojowa. Zaproponowane rozwigzanie ma na celu wyeli-
minowanie przypadkéw ewentualnego postugiwania sie broniag palnag w miejscach ekspono-
wania zbioréw, co moze stac sie przyczyna ich uszkodzenia lub zniszczenia. Wskazano réw-
niez, ze reczne miotacze gazu bedzie mozna stosowac tylko na zewnatrz budynku muzeum,
co takze ma na celu wyeliminowanie mozliwosci uszkodzenia lub zniszczenia zbioréow.

§ 20. 1. W przypadku stwierdzenia, Ze zbiory zostaty utracone, uszkodzone lub zniszczone w wyniku
przestepstwa, dyrektor muzeum zawiadamia niezwtocznie najblizszq jednostke Policji oraz
organizatora muzeum.

2. W przypadku gdy zbiory zostaty utracone lub zniszczone, dyrektor muzeum przesyta do in-
stytucji kultury dane dotyczqce tych zbioréw oraz informacje o okolicznosciach ich utracenia
lub zniszczenia.

W par. 20 pozostawiono okreslony w dotychczasowym rozporzadzeniu warunek niezwtocz-
nego powiadomienia przez dyrektora muzeum najblizszej jednostki Policji oraz organizatora
muzeum o popetnionym przestepstwie w odniesieniu do zbioréw. Celem tej regulacji jest pod-
jecie jak najszybszych dziatann majacych przeciwdziata¢ skutkom popetnionego przestepstwa.
W par. 20. ust. 2. rozszerzono natomiast w poréwnaniu z przepisami dotychczasowego rozpo-
rzadzenia wymdg dotyczacy informowania Instytutu o utraconych lub zniszczonych zbiorach.
Dotyczyt wszystkich przypadkéw utraty lub zniszczenia zbioréw, a nie tylko tych przypadkéw,
ktére wystapity w wyniku przestepstwa. Uzyskiwanie przez Narodowy Instytut Muzealnictwa
i Ochrony Zbioréw danych i informacji o utraconych lub zniszczonych zbiorach jest niezbedne
do opracowywania analiz poszczegdlnych przypadkéw utraty lub zniszczenia zbioréw i na tej
podstawie opracowywania standardow w zakresie zabezpieczania i ochrony zbioréw w muze-
ach. Oméwienie sposobu dziatania po utracie, uszkodzeniu lub zniszczeniu zbioréw opisane
jest w odrebnym rozdziale poradnika.

§ 21. W przypadku wypoZyczenia zbioréw na wystawe czasowq, dyrektor muzeum udostepniajqcy
zbiory sprawdza poziom ochrony tych zbioréw, a dyrektor muzeum wypozyczajqcy zbiory za-
pewnia ich ochrone w miejscu eksponowania.

Istota tego przepisu jest doprowadzenie do sytuacji, w ktdrej zbiory wypozyczane na wystawy cza-
sowe beda eksponowane, co najmniej w takich samych warunkach bezpieczenstwa jak w macie-
rzystym muzeum. Sytuacja, w ktérej w macierzystym muzeum zbiory chronione sg na okreslonym
poziomie, a w innej placéwce dopuszczamy znaczne obnizenie standardu ochrony jest nie do za-
akceptowania. Podobnie jak w dotychczasowym rozporzadzeniu, nie ulegta réwniez zmianie regu-
lacja umozliwiajgca sprawdzenie poziomu tej ochrony przez muzeum, ktére zbiory udostepnito.
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Odstapiono natomiast od trybu nakazowego sporzadzania opinii dotyczacej warunkéw ochrony
w przypadku, gdy uzyczane zbiory sg szczegdlnie cenne. W tym zakresie decyzje pozostawiono
dyrektorowi muzeum.

§ 22. Ochrona zbioréw w czasie transportu polega na:

2) dostosowaniu rodzaju srodka transportu oraz rodzaju konwoju i liczby konwojentéw do
rodzaju zbioréw oraz ich wartosci, z uwzglednieniem docelowego miejsca transportu oraz
czasu jego trwania;

3) zapewnieniu uczestnictwa kuriera muzealnego w transporcie zbioréw;

4) spetnieniu wymagan w zakresie organizacji ochrony zbioréw w czasie transportu, ktére
okresla zatqcznik nr 3 do rozporzqdzenia.

§ 23. 1. Koordynacje i nadzér nad organizacjq ochrony zbioréw w czasie transportu zbioréw:

1) o wartosci wiekszej niz 15 jednostek obliczeniowych lub

2) w odniesieniu do ktérych zostato udzielone poreczenie, o ktérym mowa w art. 23 ust. 1
ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poreczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Pari-
stwa oraz niektdre osoby prawne

- sprawuje instytucja kultury.

2. Jednostka obliczeniowa, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, wynosi 120-krotnos¢ przecietnego

miesiecznego wynagrodzenia w kwartale poprzedzajqcym kwartat, w ktérym przypada ter-

min rozpoczecia transportu zbioréw, ogtaszanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Staty-
stycznego.

§ 24. Za organizacje ochrony zbioréw w czasie transportu odpowiada dyrektor muzeum albo oso-
ba przez niego pisemnie upowazniona.

§ 25. 1. Transport zbioréw, o ktérym mowa w § 23 ust. 1, odbywa sie z udziatem Policji.

2. O udziat Policji w transporcie zbioréw wystepuje instytucja kultury.

§ 26. 1. Dyrektor muzeum albo osoba, o ktérej mowa w § 24, przekazuje do instytucji kultury infor-

macje zawierajqcq dane o:

1) miejscu, dacie i godzinie planowanego rozpoczecia oraz zakoriczenia transportu zbio-
row;

2) trasie transportu zbiordw, z oznaczeniem krajowych drég lgdowych;

3) rodzaju transportowanych zbioréw i ich wartosci, podanej w jednostkach obliczenio-
wych;

4) marce, kolorze i numerze rejestracyjnym pojazdu samochodowego, w przypadku gdy
zbiory bedq transportowane pojazdem samochodowym;

5) imieniu i nazwisku oraz numerze telefonu dyrektora muzeum albo osoby, o ktérejf mowa
w § 24;

6) imionach, nazwiskach oraz stanowiskach stuzbowych oséb uczestniczqcych w trans-
porcie zbioréw i konwoju: kuriera muzealnego, kierowcéw, dowddcy konwoju i konwo-
jentow, a takze numery ich dowodéw osobistych lub numery paszportéw w przypadku
transportu zbioréw przywozonych z zagranicy albo wywozonych za granice;
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7) miejscu, dacie i godzinie planowanego przekroczenia granicy w przypadku transportu
zbioréw przywozonych z zagranicy albo wywozZonych za granice;
8) planowanym przebiegu transportu zbioréw, w szczegdlnosci postojach, noclegach, na-
zwie i adresie przewoZnika.
2. Informacje przekazuje sie w terminie do:
1) 10 dniroboczych przed planowanym rozpoczeciem transportu zbioréw, ktéry odbywa sie
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
2) 14 dni roboczych przed planowanym rozpoczeciem transportu zbioréw przywozonych
z zagranicy albo wywozonych za granice.
3. W przypadku braku mozliwosci przekazania kompletnej informacji w terminie, o ktérym
mowa odpowiednio w ust. 2 pkt 1 albo pkt 2, przekazuje sie te czes¢ informacji, ktéra jest zna-
na, a pozostatq czes¢ informacdji przekazuje sie w terminie ustalonym z instytucjq kultury.
4. Instytucja kultury przekazuje otrzymang informacje Policji nie pézniej niz na 5 dni robo-
czych przed planowanym rozpoczeciem transportu zbioréw.
5. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1i 4, albo jej czes¢, o ktérejf mowa w ust. 3, przekazuje sie
w spos6b uniemozliwiajqcy dostep do niej osobom nieupowaznionym.

W zakresie ochrony zbioréw w czasie transportu nowy akt normatywny zasadniczo powiela roz-
wigzania zawarte w dotychczasowym rozporzadzeniu. Jednak czes¢ regulacji, ktére znajdowaty
sie w zataczniku do dotychczasowego rozporzadzenia, zostata ujeta bezposrednio w czesci pa-
ragrafowej rozporzadzenia (par. 22-26). Zapis par. 22 okresla na czym polega ochrona zbioréw
w czasie transportu. W par. 23 wskazano zadania, jakie przy organizacji konwojow spoczywaja
na Narodowym Instytucie Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw. Organizator transportu zbioréw
o wartosci przekraczajacej 15 jednostek obliczeniowych obowigzany jest powiadomi¢ o tym
fakcie Instytut, ktéry jest jedyng instytucja upowazniong do koordynowania organizacji trans-
portéw z Policja. Dane, jakie sa niezbedne do przekazania, sprecyzowano w par. 26. Na pod-
stawie otrzymanych informacji przygotowywane jest zawiadomienie Policji, bowiem zgodnie
z par. 23 transport zbioréw o wartosci przekraczajacych 15 jednostek obliczeniowych i zbioréw,
dla ktérych zostato udzielone poreczenie Skarbu Panstwa, odbywa sie z udziatem Policji. Udziat
Policji nie oznacza, ze w kazdym transporcie oprécz konwojentéw biorg udziat funkcjonariusze
Policji. O formach udziatu decyduje Komenda Gtéwna Policji, z ktdéra ustala sie szczegoty or-
ganizacyjne. Moze by¢ to powiadomienie o transporcie i trasie wszystkich patroli policyjnych,
moze by¢ to réwniez pilotowanie konwoju na szczegdlnie niebezpiecznych odcinkach czy
przeprowadzanie przez zatloczone aglomeracje miejskie czy tez szybkie i bezkolizyjne wpro-
wadzenie transportu na przejscie graniczne. Form udziatu Policji w transporcie jest znacznie
wiecej, tutaj wymieniono tylko te najczesciej wystepujgce. W poréwnaniu do dotychczasowego
rozporzadzenia wzrosta minimalna wartos$¢ zbioréw z 10 do 15 jednostek obliczeniowych, kto-
re podlegaja koordynacji przez Instytut. Sprecyzowany zostat rowniez termin przekazywania
informacji o konwoju do Instytutu i okreslany jest w dniach roboczych. Nalezy zwréci¢ uwage,
ze zgtoszenie informacji w terminie kroétszym niz okreslone w par. 26. ust. 2 pkt 1-2 skutkuje
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odmowaq udziatu Policji w transporcie, o czym Instytut niejednokrotnie powiadamiat,spdznial-
skie” muzea.

§ 27. 1. Zabezpieczanie zbioréw przed kradziezq i innym niebezpieczeristwem realizuje sie na pod-
stawie planu ochrony muzeum.
2. Do planu ochrony muzeum innego niz muzeum, o ktérym mowa w § 19 ust. 1, stosuje sie
przepisy art. 7 ust. 2 pkt 1-3 oraz pkt 5 i 6 ustawy o ochronie 0s6b i mienia. Plan ochrony tego
muzeum zawiera takze dane dotyczqce organizacji ochrony fizycznej w muzeum.
3. Plan ochrony muzeum zawiera takze opis zakresu koniecznych zmian zabezpieczen tech-
nicznych wynikajqcych z analizy stanu potencjalnych zagrozer.
4. Do planu ochrony dotqcza sie:
1) szkic sytuacyjny muzeum;
2) instrukcje zabezpieczania pomieszczen, w tym sposéb zarzqdzania kluczami do tych po-
mieszczen;
3) instrukcje postepowania w przypadkach szczegdlnych, w szczegdlnosci kradziezy, napa-
du, podtozenia tadunku wybuchowego;
4) instrukcje ruchu osobowego i materiatowego;
5) instrukcje konwojowq.
5. Przy sporzqdzaniu analizy stanu potencjalnych zagrozen, o ktérej mowa w art. 7 ust. 2 pkt
2 ustawy o ochronie oséb i mienia, nalezy wskazac rodzaje zagrozeri oraz miejsca i obszary,
ktérych te zagrozenia dotyczq, a takze zbiory zagrozone kradziezq lub innym niebezpieczen-
stwem.

Plan ochrony jest podstawowym dokumentem, w ktérym ustalone sg zasady zabezpieczenia
muzeum nie tylko przed kradziezami, lecz takze przed innymi formami przestepczosci, ktére
moga zagrazac zbiorom. Waga tego dokumentu wynika z faktu, iz wkasnie w nim powinny zo-
sta¢ uwzglednione wszystkie aspekty ochrony i zabezpieczenia muzeum. Dobrze przygotowany
plan ochrony nie bedzie jakims mato istotnym dokumentem, ktéry trzeba posiada¢, bo tak sta-
nowig obowiazujace przepisy, ale dokumentem na podstawie, ktérego bedzie mozna zorgani-
zowac wszystkie elementy ochrony - zabezpieczenia budowlane i mechaniczne, zabezpieczenia
elektroniczne i ochrone fizyczna. Plan ochrony to opracowanie zawierajace zasady i elementy
wykonywania ochrony oraz docelowy sposéb ochrony obiektu. Bardzo wazne s3 zataczniki do
planu w formie instrukgcji okreslajacych zasady postepowania w przypadkach szczegdlnych,
obowiazki personelu, zasady ruchu materiatowego, gospodarke kluczami. Wtasciwie uregulowa-
ne i konsekwentnie wprowadzone zasady organizacji ochrony stanowig podstawe skutecznego
zabezpieczenia kazdego muzeum. W rozporzadzenia odstgpiono od szczegdtowego okreslenia
zawartosci planu ochrony muzeum dla tych muzeéw, ktére nie podlegajg ochronie na podstawie
przepiséw ustawy o ochronie oséb i mienia, odsytajac w tym zakresie do przepisu art. 7 ust. 2 tej
ustawy (par. 27 ust. 2), zawierajacego identyczne, jak w dotychczasowym rozporzadzeniu, ustale-
nia dotyczace tresci planu ochrony. W odniesieniu do tych muzedéw wylgczono jedynie stosowa-
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nie przepisu art. 7 ust. 2 pkt 4 tej ustawy (par. 27 ust. 2), gdyz dotyczy on danych odnoszacych sie
do specjalistycznej uzbrojonej formacji ochronnej obligatoryjnie ochraniajacej wytacznie muzea
podlegajace ochronie na podstawie przywotanej ustawy.

§ 28. Przygotowanie zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia polega na:

1) okresleniu potencjalnych zagrozert mogqcych doprowadzi¢ do uszkodzenia, zniszczenia
lub utraty zbioréw, wynikajqcych z:

a) awarii, uszkodzenia lub zniszczenia infrastruktury technicznej, w szczegélnosci instalacji
elektrycznej, gazowej, wodno-kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania, wentylacji, klima-
tyzacji oraz innych urzqdzen i instalacji znajdujqcych sie w muzeum oraz jego najbliz-
szym sqsiedztwie,

b) zjawisk pogodowych, w szczegdlnosci burz, huraganéw, powodzi, upatéw, silnych mro-
zZow,

¢) dziatari 0s6b zwiedzajqcych lub pracownikéw muzeum;

2) okresleniu stref zagrozery;

3) wyznaczeniu drég ewakuacji zbioréw;

4) okresleniu ilosci i rodzaju niezbednych srodkéw technicznych do przeprowadzenia ewaku-
acji zbioréw;

5) zapewnieniu technicznych srodkéw umozliwiajgcych ewakuacje zbioréw;

6) okresleniu procedur pakowania i przemieszczenia zbioréw;

7) wskazaniu miejsca, w ktérym zbiory bedq przechowywane do czasu ustania zagrozenia,
z uwzglednieniem miejsca powstania zagrozenia i jego rodzaju oraz niezbednej ochrony zbio-
réw w miejscach, w ktdrych zbiory bedq przechowywane do czasu ustania zagrozenia;

8) wyznaczeniu 0s6b tworzqcych zespoty majqce brac udziat w ewakuacji zbioréw, ze wskaza-
niem zakresu ich dziatania i odpowiedzialnosci;

9) okresleniu procedur powiadamiania dyrektora i pracownikéw muzeum oraz oséb tworzg-
cych zespoty, o ktérych mowa w pkt 8, o powstaniu zagrozenia;

10) okresleniu form wspdtpracy w zakresie ewakuacji zbiorow z zewnetrznymi stuzbami i in-

stytucjami.
§29. 1. W przypadku powstania zagrozenia, zagrozone zbiory ewakuuje sie do miejsc, w ktérych
bedq przechowywane do czasu ustania zagroZenia.

2. O kolejnosci ewakuacji poszczegdlnych zagrozonych zbioréw decyduje stopieni ich zagro-

Zenia.

3. Wtrakcie ewakuacji zagrozone zbiory zabezpiecza sie przed utratq, uszkodzeniem lub znisz-

czeniem.

§ 30. 1. Ewakuacje zbioréw realizuje sie na podstawie instrukcji przygotowania zbioréw do ewaku-
agji.

2. Instrukcja zawiera ustalenia, o ktérych mowa w § 28.

3. Instrukcje aktualizuje sie nie rzadziej niz co dwa lata.
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W par. 30 ust. 1 dokonano zmiany nazwy dokumentu, na podstawie ktérego bedzie realizowana
ewakuacja zbioréw w przypadku powstania zagrozenia w stosunku do dotychczas obowiazuja-
cego rozporzadzenia. Zmiana nazwy wiaze sie ze zmiang charakteru tego dokumentu. Instrukcja
przygotowania zbioréw do ewakuacji nie stanowi, tak jak to byto w przepisach dotychczasowego
rozporzadzenia w odniesieniu do planu ewakuacji, czesci planu ochrony zabytkéw na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych, opracowywanego na podstawie przepisdw rozporza-
dzenia Ministra Kultury z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie organizacji i sposobu ochrony zabyt-
kéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych (Dz.U. Nr 212, poz. 2153). Instrukcja
przygotowania zbioréw do ewakuacji jest innego rodzaju dokumentem niz plan ewakuacji opra-
cowywany na podstawie wspomnianych przepisoéw, ktory dotyczy wytacznie zabytkdw. Instrukcja
przygotowania zbioréw do ewakuacji dotyczy wszystkich zbioréw muzeum, w tym takze obiek-
tow, ktére zabytkami nie sa. Jednocze$nie wydtuzono termin aktualizacji tego dokumentu, z roku
na dwa lata, co wynika réwniez ze zmiany charakteru tego dokumentu (par. 30 ust. 3). W zakresie
ewakuacji zbioréw wprowadzono, w poréwnaniu z dotychczasowym rozporzadzeniem, warunki
jej prowadzenia uznajac za konieczne wskazanie, iz zbiory sg ewakuowane do miejsc, w ktérych
beda przechowywane do czasu ustania zagrozenia (par. 29 ust. 1), a o kolejnosci ewakuacji decydu-
je stopien zagrozenia zbioréw (par. 29 ust. 2). Wskazano takze, ze w trakcie ewakuacji nalezy zbiory
zabezpieczac przed utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem (par. 29 ust. 3).

Oméwienie Instrukgji przygotowania zbioréw do ewakuacji stanowi odrebny rozdziat poradnika.

§ 31. Dyrektorzy muzedw, w terminie 12 miesiecy od dnia wejscia w zycie rozporzqdzenia, dostosu-
jq opracowane na podstawie dotychczasowych przepiséw instrukcje bezpieczeristwa pozaro-
wego i plany ochrony muzeéw do wymogdw rozporzqdzenia.

§ 32. Dyrektorzy muzedw, w terminie 12 miesiecy od dnia wejscia w zycie rozporzqdzenia, dostosu-
jq zabezpieczenia techniczne do wymogow rozporzqdzenia.

§ 33. Dyrektorzy muzedw, w ktdrych przechowuje sie i eksponuje brori palng, w terminie 12 miesiecy
od dnia wejscia w Zycie rozporzqdzenia, dostosujq warunki jej przechowywania i eksponowa-
nia do wymogoéw rozporzqdzenia.

§ 34. Plany ewakuacji zbioréw opracowane na podstawie dotychczasowych przepiséw zachowu-
jg waznos¢ do czasu opracowania instrukcji przygotowania zbioréw do ewakuacji, o ktdrej
mowa w § 30 ust. 1, nie dtuzej jednak niz przez 6 miesiecy od dnia wejscia w zZycie rozporzg-
dzenia.

§ 35. Do transportu zbiordw rozpoczetego i niezakoriczonego przed dniem wejscia w Zycie rozpo-
rzqdzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 36. Traci moc rozporzqdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 grudnia 2008
r. w sprawie zabezpieczania zbioréw w muzeach przed pozarem, kradziezq i innym niebezpie-
czeristwem grozqcym zniszczeniem lub utratq zbioréw oraz sposobdw przygotowania zbio-
réw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia (Dz.U. Nr 229, poz. 1528).
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§ 37. Rozporzqdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 r.
Paragrafy 31-35 stanowig przepisy przejsciowe.

Zatgcznik nr 1
WYMAGANIA
W ZAKRESIE STOSOWANIA ZABEZPIECZEN TECHNICZNYCH

I. Zabezpieczenia budowlane i mechaniczne
1. W miejscach przechowywania i eksponowania zbioréw oraz w pomieszczeniach wska-
zanych w planie ochrony muzeum jako szczegélnie zagrozone, przy instalowaniu lub przebu-
dowie zabezpieczerh budowlanych i mechanicznych w zewnetrznych otworach drzwiowych
i okiennych stosuje sie zabezpieczenia spetniajgce co najmniej nastepujace wymagania:
1) na parterze i w piwnicy:
a) okna w klasie RC3 odpornosci na wtamanie zgodnie z PN-EN 1627,
b) drzwi w klasie 3 odpornosci na wtamanie zgodnie z PN-EN 1627,
¢) zaluzje w klasie 2 odpornosci na wtamanie zgodnie z PN-EN 1627,
d) zamki dodatkowe (wpuszczane lub wierzchnie) w klasie 5 zabezpieczenia zgodnie
z PN-EN 12209,
e) kraty stalowe wykonane z ksztattownikéw stalowych o przekroju minimum 200
mm? przy rozstawie pretéw poziomych 400 mm i pionowych 150 mm oraz spawa-
niu wszystkich potaczen; ramy krat ruchomych wykonane z profili kagtowych lub ce-
owych z blachy o grubosci minimum 3 mm przy zastosowaniu zamknie¢ posiadaja-
cych certyfikaty, uniemozliwiajacych otwarcie bez klucza;
2) na innych kondygnacjach niz okreslone w ppkt 1:
a) okna w klasie RC1 odpornosci na wtamanie zgodnie z PN-EN 1627, z szybami P2A
zgodnie z PN-EN 356,
b) drzwi w klasie 2 odpornosci na wtamanie zgodnie z PN-EN 1627,
¢) zaluzje lub kraty w klasie 1 odpornosci na wtamanie zgodnie z PN-EN 1627,
d) zamki dodatkowe (wpuszczane lub wierzchnie) w klasie 4 zabezpieczenia zgodnie
z PN-EN 12209 i klasie B zwiekszonej odpornosci na wiamanie.
2. W otworach drzwiowych i okiennych, innych niz okreslone w pkt 1, zabezpieczenia bu-
dowlane i mechaniczne stosuje sie zgodnie z planem ochrony muzeum.
3. W miejscach przechowywania zbioréw oraz w pomieszczeniach wskazanych w planie
ochrony muzeum jako szczegdlnie zagrozone stosuje sie drzwi wewnetrzne minimum w klasie
2 odpornosci na wtamanie zgodnie z PN-EN 1627.

Punktem wyjscia dla zabezpieczent budowlanych i mechanicznych jest stosowanie w przypad-
ku zabezpieczenia drzwi, okien i innych otworéw certyfikowanych urzadzen zamykajgcych.
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Punkty 1-3 zatacznika nr 1 wskazujg, o jakich klasach urzadzen w odniesieniu do nowych norm
zharmonizowanych méwimy. Nalezy zwréci¢ uwage, ze w przypadku otwordw okiennych zapis
odnosi sie do catego okna a nie samej szyby. Trzeba wyraznie powiedzie¢, ze stosowanie tych
urzadzen wymagane jest w przypadku modernizacji starych lub montazu nowych zabezpie-
czen budowlanych i mechanicznych. Tak wiec dopdki nie modernizujemy lub nie instalujemy
nowych urzadzen, dopdty dotychczasowe rozwigzania moga byc¢ stosowane. Opis zakresu mo-
dernizacji czy instalacji nowych zabezpieczen powinien stanowi¢ czes¢ planu ochrony. Doty-
czy to zaréwno planéw sporzadzanych dla jednostek podlegajacych obowiazkowej ochronie
w mysl ustawy o ochronie 0s6b imienia, jak i tych muzedw, dla ktérych podstawg wykonania
planu ochrony sa przepisy wykonawcze do ustawy o muzeach. Nalezy podkresli¢, ze przywo-
tane klasy urzadzen na podstawie nowych norm, jesli chodzi o przetamanie, nie odbiegaja od
dotychczas obowiazujacych w rozporzadzeniu. Punkty 1-3 zatgcznika odnoszg sie rowniez do
planu ochrony, z ktérego wynika, w jakich innym miejscach nalezy stosowac zabezpieczenia
budowlano-mechaniczne w okreslonej klasie.

4. W zabezpieczeniach budowlanych i mechanicznych stosowanych w miejscach przecho-
wywania i eksponowania zbioréw bedacych obiektami budownictwa ludowego i regionalnego
moga by¢ stosowane urzadzenia nieposiadajace certyfikatéw zgodnosci z Polskimi Normami.

5. Zabezpieczenia otworéw drzwiowych, okiennych, swietlikéw, wytazéw dachowych i innych
otworéw, a takze konstrukcje budowlane przegréd zabezpieczajagcych wykonuje sie zgodnie
z wymogami zawartymi w przepisach ochrony przeciwpozarowej, a dla obiektéw wpisanych do
rejestru zabytkéw zgodnie z pozwoleniem wiasciwego wojewddzkiego konserwatora zabytkdw.

W odpowiedzi na postulaty srodowiska muzealnikow wprowadzono w pkt 4 mozliwos¢ odsta-
pienia od stosowania urzadzen w okreslonej klasie przy obiektach budownictwa ludowego i re-
gionalnego. Czesto urzadzenia zabezpieczajace w tych obiektach majg charakter porzadkowy
ze wzgledu na ich konstrukgje.

Zwrécenie uwagi na kierowanie sie przy zabezpieczeniu otworéw drzwiowych, okiennych,
Swietlikéw, wtazéw dachowych i innych wymogami ochrony przeciwpozarowej jednoznacz-
nie wskazuje na postawienie w zabezpieczeniach jako priorytetu ochrony przeciwpozarowe;j.
W trakcie zabezpieczenia obiektu przed przestepczoscia bardzo czesto dochodzito do kolizji
przyjmowanych rozwigzan z ochrong przeciwpozarowg. We wszelkich dziataniach podejmo-
wanych w celu zwalczania przestepczosci nalezy pamieta¢, ze zycie i zdrowie cztowieka jest
wartoscia najwyzsza. Wszelkiego rodzaju rozwigzania poprawiajace zabezpieczenie przed prze-
stepczoscia nie moga by¢ sprzeczne z zasadami ochrony przeciwpozarowej i naraza¢ zdrowie
i zycie cztowieka w przypadku powstania zagrozenia pozarowego. Kazda ingerencja w obiekt
zabytkowy poprawiajgca stan bezpieczeristwa musi by¢ konsultowana z konserwatorem zabyt-
kow i realizowana po uzyskaniu pozwolenia.
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6. Bezpieczne gabloty przeznaczone do eksponowania zbioréw posiadaja:

1) konstrukcje z materiatéw zapewniajacych stabilnos¢;

2) mozliwos¢ przytwierdzenia do podtoza lub zablokowania utrudniajgcego zmiane po-
tozenia;

3) przeszklenie ze szkta o zwiekszonej odpornosci na przebicie i rozbicie minimum w kla-
sie P4A zgodnie z PN-EN 356;

4) zamkniecia w systemie klucza centralnego majace certyfikaty potwierdzajace posiada-
nie jednej z klas odpornosci na wikamanie zgodnie z PN-EN 12209;

5) mozliwos¢ zainstalowania zabezpieczen elektronicznych bedacych czesciag systemu sy-
gnalizacji wtamania i napadu lub urzadzen dziatajacych autonomicznie poza tym sys-
temem.

7. Szklane ostony i przegrody zabezpieczajace zbiory powinny by¢ wykonane ze szkta bez-
piecznego minimum w klasie P2A zgodnie z PN-EN 356 albo tworzyw o parametrach zblizo-
nych do tych wiasciwosci.

8. Koniecznos¢ stosowania do eksponowania zbioréw bezpiecznych gablot lub szklanych
oston zabezpieczajacych zbiory wynika z analizy stanu potencjalnych zagrozen zawartej w pla-
nie ochrony muzeum lub odrebnej analizy zagrozen sporzadzanej dla zbioréw eksponowanych
na wystawach czasowych.

Gabloty wystawiennicze to powazny problem polskich muzedw. Nie ma w Polsce takiego produ-
centa, ktéry w swoje ofercie miatby rézne typy gablot, ktérych konstrukcja bytaby dostosowana
do wymogoéw muzealnych. Zazwyczaj gabloty tworzone sa na zaméwienie. Projektanci zazwy-
czaj zwracajg uwage na ich walory wystawiennicze, zapominajac o innych funkcjach, chociaz-
by tych zwigzanych z bezpieczenstwem wystawianych obiektow. Uniknieciu takich rozwigzan,
w ktérych nie mozna zastosowac szkta bezpiecznego, certyfikowanych zamknie¢ czy montazu
wewnatrz gabloty elementéw systemu sygnalizacji wtamania i napadu, stuzy wiasnie pkt 6 za-
tacznika. Dotyczy on nowych gablot. Jego stosowanie oznacza w praktyce koniecznos¢ przeka-
zania projektantom wymogoéw dotyczacych bezpieczenstwa gabloty. W zatozeniach do projektu
nie mozna sie ograniczy¢ tylko do elementéw zwigzanych z forma czy oswietleniem. Konieczne
jest podanie rowniez wymogow zwigzanych z bezpieczernstwem. Po raz pierwszy zostato wpro-
wadzone i zdefiniowane w przepisie okreslenie ,bezpieczna gablota” Przy jej konstrukgji stosuje
sie wymogi norm zharmonizowanych. Nalezy zwréci¢ uwage, ze stosowanie bezpiecznych ga-
blot wynika z planu ochrony lub analizy zagrozen sporzadzanej dla wystaw czasowych.

9. Kasety i szafy stalowe wykorzystywane do przechowywania zbioréw poza magazynami
zbioréw powinny by¢ przymocowane do trwatego podtoza i znajdowac sie w pomieszczeniach,

w ktérych do ochrony zastosowano zabezpieczenia elektroniczne.

Zapis pkt 9 przypomina o elementarnej zasadzie trwatego mocowania kaset, sejféw, czy szaf
stalowych do podtoza, jesli stuzg one do przechowywania muzealiéw.

ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa 5 1



10. Budowane oraz modernizowane muzea, dla poprawy stanu zabezpieczenia pomiesz-
czen i zbioréw oraz automatycznego monitorowania gospodarki kluczami, wyposaza sie w:
1) system klucza centralnego;
2) mechaniczno-elektroniczne depozytory kluczowe.

Zapisy pkt 10 obliguja nowo budowane muzea oraz przebudowywane do stosowania systemu
klucza generalnego i mechaniczno-elektronicznych depozytoréw kluczy. W przypadku nowych
inwestycji koszt instalacji tych urzadzen jest znikomy w odniesieniu do catosci, a zdecydowanie
poprawiajg one jakos¢ zarzadzania kluczami w muzeach.

Il. Zabezpieczenia elektroniczne

1. Zabezpieczenia elektroniczne stanowia uzupetnienie zabezpieczenn budowlanych i me-
chanicznych, stuzacych zapobieganiu i przeciwdziataniu kradziezy i innemu niebezpieczen-
stwu, i s3 wykorzystywane przy realizacji zadan przez pracownikéw ochrony.

2. Przy projektowaniu systemu sygnalizacji pozarowej stosuje sie specyfikacje techniczng
PKN-CLC/TS 54-14.

3. Przy projektowaniu systemu sygnalizacji wtamania i napadu stosuje sie specyfikacje tech-
niczng PKN-CLC/TS 50131-7 i jako podstawowy przyjmuje sie minimum 2 stopien zabezpiecze-
nia zgodnie z PN-EN-50131-1.

4. Dla indywidualnego zabezpieczenia czesci eksponowanych zbioréw w ramach systemu
sygnalizacji wlamania i napadu w muzeach tworzy sie odrebny podsystem.

5. W ramach odrebnego podsystemu mozna instalowac specjalistyczne czujki, rowniez wy-
korzystujace czestotliwosci radiowe, nawet jesli ich parametry techniczne nie spetniaja wymo-
gow przewidzianych dla systeméw 2 stopnia zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt 3.

W par. 17 wprowadzono obowigzek stosowania zabezpieczen technicznych. Czes¢ Il zataczni-
ka nr 1 rozporzadzenia okresla, w oparciu o ktére nowe normy zharmonizowane nalezy pro-
jektowac systemy zabezpieczenia elektronicznego. W normach tych szczegétowo opisany jest
proces projektowania systemow, instalacji, konserwacji. Dla muzealnika istotne jest, by projekt
zawierat oSwiadczenie projektanta, ze projekt powstat na podstawie przywotanych norm. Dla
systemow sygnalizacji wtamania i napadu przyjmuje sie jako podstawowa klase systemu 2.
Oznacza to, ze nie powinny by¢ stosowane urzadzenia spetniajagce wymogi minimum 2 klasy,
przy czym klasa systemu odnosi sie do catej instalacji, a nie pojedynczych urzadzen. Oczywiscie,
mozna stosowac¢ w uzasadnionych przypadkach klase wyzszg, ale zwigzane jest to z wiekszymi
kosztami i wieksza ingerencjg w budynek. Jezeli z analizy ryzyka wynika koniecznos¢ zastoso-
wania klasy 3 zabezpieczeni, mozna w ramach oddzielnego podsystemu dla wydzielonych stref
wybudowac system spetniajgcy wymogi tej klasy.

Przepisy dopuszczajg stosowanie urzadzen niespetniajgcych wymogoéw przewidzianych dla
systemow 2 stopnia zabezpieczenia w ramach oddzielnego podsystemu. Najczesciej mamy
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do czynienia ze stosowaniem urzadzen atestéw w przypadku ochrony indywidualnej (zabez-
pieczenie gablot, obrazéw, rzezb itp.). Bardzo czesto, wobec braku specjalistycznych urzadzen,
do wykonania indywidualnego zabezpieczenia stosuje sie rozwigzania nietypowe, urzadzenia,
ktorych pierwotnym przeznaczeniem byta realizacja zupetnie innych funkgji.

6. W budowanych oraz modernizowanych muzeach:

1) projektuje sie i wykonuje system telewizji dozorowej z uwzglednieniem wymagan
norm PN-EN 50132-7, PN-EN 50132-1 minimum w 3 stopniu zabezpieczenia;

2) uwzglednia sie mozliwos¢ wzajemnej integracji poszczegdlnych systemoéw zabezpie-
czen elektronicznych.

7. System telewizji dozorowej zapewnia:

1) identyfikacje i rejestracje os6b wchodzacych do muzeum;

2) obserwacje i rejestracje zdarzerh w miejscach przechowywania i eksponowania zbioréw;

3) whasciwy poziom o$wietlenia w polu obserwacji kamer, tak aby obraz nagrany w porze noc-
nej pozwalat na ocene zachodzacych zdarzen i rozpoznanie oséb biorgcych w nich udziat.

8. System telewizji dozorowej zapewnia dodatkowo obserwacje:

1) ciagdw komunikacyjnych stuzacych do przemieszczania zbioréw oraz przemieszczania
sie zwiedzajacych,

2) elewacji budynku muzeum i terenu muzeum
— jezeli taka koniecznos¢ wynika z planu ochrony muzeum.

9. Urzadzenia systemu telewizji dozorowej, w szczegdlnosci rejestrujace, zasilajace lub prze-
faczajace, zabezpiecza sie przed przypadkowym albo celowym uszkodzeniem, wytaczeniem,
nieuprawniong zmiang konfiguracji lub kradzieza.

10. Rejestrator wizji zapewnia mozliwos¢ przechowywania obrazéw przez okres co najmniej
30 dni od dnia nagrania.

Wymogi stawiane w pkt 6-10 systemowi telewizji dozorowej nie byly okreslone w dotychczas
obowiazujacym rozporzadzeniu. Punkt 6 wskazuje klase systemu telewizji dozorowej oraz przy-
wotuje normy zharmonizowane, w oparciu o ktére nalezy projektowac i instalowac system tele-
wizji dozorowej. Integracja systeméw polega na ich wzajemnym powigzaniu i automatycznym
wyswietleniem obrazu z miejsc powstania alarmu. System telewizji dozorowej musi zapewniac
identyfikacje (wymagania dla obrazu zawarte s3 w normie) oséb wchodzacych do muzeum
na wszystkich uzytkowanych wejsciach. Strefy nadzoru wizyjnego pokrywajg sie z miejscami
przechowywania i eksponowania zbiorow. Zakres stosowania telewizji dozorowej na terenie
muzeum w innych miejscach wynika z planu ochrony. Urzadzenia systemu telewizji dozorowej
chroni sie przed zniszczeniem. Obraz z kamer przechowuje sie przez 30 dni. W przepisie nie sg
podane parametru obrazu, ale przyjmuje sie minimum rejestracje 6kl/s w jakosci 4cif.
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Zatacznik nr 2
WYMAGANIA
W ZAKRESIE PRZECHOWYWANIA | EKSPONOWANIA BRONI PALNEJ

1. Broh palna przechowywana jest w magazynach zbioréw, w ktérych:

1) drzwi spetniaja wymogi zwiekszonej odpornosci na wtamanie w klasie 3 zgodnie z PN-
-EN-1627;

2) okna znajdujace sie w piwnicach i na parterze sa w klasie RC3 odpornosci na wtamanie
zgodnie z PN-EN-1627, a okna na pozostatych kondygnacjach sa w klasie RC2 odporno-
$ci na wikamanie zgodnie z PN-EN-1627;

3) drzwi wejsciowe zaopatrzone sg w urzadzenie kontroli dostepu;

4) system sygnalizacji wtamania i napadu:

a) zabezpiecza wszystkie otwory drzwiowe i okienne oraz kubature magazynu zbioréw,

b) zapewnia sterowanie zabezpieczeniem magazynu zbioréw w obrebie wydzielonego
podsystemu,

¢) do ochrony przestrzennej pomieszczen wykorzystuje czujki z antymaskingiem,

d) obejmuje ochrong indywidualna szafy, w ktérych przechowywana jest bron palna;

5) system telewizji dozorowej zapewnia obserwacje i nagrywanie obrazu sprzed wejscia
do magazynu zbioréw;

6) jest zainstalowany system sygnalizacji pozarowe;.

2. Bron palna przechowuje sie w szafach metalowych lub regatach przysciennych wyposa-
zonych w rolety w klasie 1 zgodnie z PN-EN-1627.

3. Bron palna moze by¢ przechowywana razem z innymi zbiorami pod warunkiem, ze maga-
zyny zbioréw spetniaja wymogi, o ktérych mowa w pkt 1.

4. Bron palna moze by¢ przechowywana w pracowniach naukowych lub konserwatorskich tyl-
ko w godzinach pracy muzeum, chyba ze pomieszczenia te spetniajg wymogi wymienione w pkt 1.

5. Eksponowanie broni palnej w salach wystawowych polega na:

1) umieszczeniu broni palnej w bezpiecznych gablotach lub ostonieciu tej broni szktem
o zwiekszonej odpornosci na rozbicie, przebicie minimum w klasie P4 zgodnie z PN-
-EN-356 i mocowaniem wykluczajagcym mozliwosc¢ jego niekontrolowanego wyjecia;

2) objeciu broni palnej ochrong indywidualna za pomoca systemu sygnalizacji wlamania
i napadu oraz systemem telewizji dozorowej;

3) zainstalowaniu w salach wystawowych systemu sygnalizacji wkamania i napadu, ktéry:
a) zabezpiecza wszystkie otwory drzwiowe i okienne oraz kubature pomieszczenia,

b) wykorzystuje do ochrony przestrzennej czujki zantymaskingiem,
c) zapewnia sterowanie zabezpieczeniem sali ekspozycyjnej w obrebie wydzielonego
podsystemu;

4) zainstalowaniu w pomieszczeniu systemu sygnalizacji pozarowej;

5) wyposazeniu drzwi w zamki (wpuszczane lub wierzchnie) w klasie 4 zabezpieczenia
zgodnie z PN-EN 12209 i klasie B zwiekszonej odpornosci na wtamanie.

54 . ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa



Wymagania w zakresie przechowywania i eksponowania broni palnej nie byty okreslone w do-
tychczas obowigzujacym rozporzadzeniu. Punkt 1 definiuje wymagania stawiane magazynom
broni. Drzwi maja posiadac klase 3 przywotanej normy bez wzgledu czy sa to drzwi wewnetrzne
czy zewnetrzne. Wejscie do magazynu musi by¢ autoryzowane i rejestrowane, dlatego wypo-
saza sie je w kontrole dostepu. Okna posiadajg zréznicowana klase RC3, RC2 w zaleznosci od
kondygnacji i dostepu do nich. Sygnalizacja wlamania i napadu zabezpiecza wszystkie otwory
drzwiowe i okienne przed otwarciem i penetracja, a w uzasadnionych przypadkach sciany i stro-
py magazynu powinny by¢ zabezpieczone przed penetracja. Kubature magazynu zabezpiecza
sie stosujac czujki ruchu z antymaskingiem (tzn. posiadajace funkcje sygnalizacji w przypadku
proby zastoniecia lub neutralizacji) oraz stosujac system sygnalizacji pozarowej. W szafach z bro-
nig stosuje sie ochrone indywidualna odpowiednia do konstrukgji szafy. Wejscie do magazynu
jest nadzorowane za pomoca systemu telewizji dozorowej. W przypadku przechowywania broni
na regatach nalezy je wydzieli¢ roletami w klasie 1. W pkt 3 dopuszcza sie sytuacje, w ktérej bron
moze by¢ przechowana z innymi zbiorami. W pkt 4 natozone sg ograniczenia czasowe odno-
$nie do przechowania broni w pomieszczeniach niespetniajagcych wymogoéw zawartych w pkt 1.
Punkt 5 definiuje wymagania stawiane eksponowaniu broni. Sala wystawowa musi spetnia¢ wy-
magania zawarte w zatgczniku nr 1 rozporzadzenia . Dodatkowe obostrzenia dotycza stosowania
bezpiecznych gablot lub wygrodzen ze szkta w klasie P4, stosowania zamkdéw w klasie 4 i klasie B
odpornosci na tamanie, zastosowania systemu sygnalizacji wtamania i napadu do zabezpiecze-
nia wszystkich otworéw drzwiowych i okiennych przed otwarciem i penetracja, a w uzasadnio-
nych przypadkach $cian i stropéw. Na sali stosuje sie czujki ruchu z antymaskingiem. Przestrzen
ekspozycyjna objeta jest obserwacja za pomoca kamer systemu telewizji dozorowej. Bron objeta
jest ochrong indywidualna. Zaréwno w przypadku magazynu, jak i sali ekspozycyjnej system
sygnalizacji wkamania musi dziata¢ w ramach oddzielnego podsystemu.

Zatgcznik nr 3
WYMAGANIA
W ZAKRESIE ORGANIZACJI OCHRONY ZBIOROW W CZASIE TRANSPORTU

W zakresie ochrony zbioréw w czasie transportu projektowany zatacznik nr 3 zasadniczo po-
wiela rozwigzania zawarte w dotychczasowym rozporzadzeniu, jednak tres¢ zostata przereda-
gowana.

1. Rodzaj srodka transportu, ktérym beda transportowane zbiory, oraz rodzaj konwoju
wskazuje, w formie pisemnej, dyrektor muzeum albo osoba, o ktérej mowa w § 24.
2. Kurier muzealny wyznaczony pisemnie przez dyrektora muzeum albo osobe, o ktorej
mowa w § 24:
1) wykonuje transport zbioréw o wartosci mniejszej od 1 jednostki obliczeniowej;
2) uczestniczy w transporcie zbioréw o wartosci réwnej albo wiekszej od 1 jednostki ob-
liczeniowej.
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3. Transport zbioréw, na ktérych stan zachowania ma wptyw temperatura, wilgotnos¢ po-
wietrza lub drgania o minimalnym nawet natezeniu, wykonuje sie przy uzyciu srodka trans-
portu, ktéry zapewni utrzymanie statej temperatury i wilgotnosci powietrza oraz wyeliminuje
drgania zwigzane z przemieszczaniem sie srodka transportu.

4. Oceny przystosowania srodka transportu do transportu zbioréw dokonuje kurier muzealny.

5. Kurier muzealny moze odmowic transportu zbioréw przy uzyciu srodka transportu, ktéry
nie zabezpiecza zbioréw przed utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

Podstawg ochrony transportu zbioréw jest pisemna decyzja dyrektora muzeum lub pracow-
nika, ktéry posiada pisemne upowaznienie. W transportach zbioréw muzealnych zawsze
uczestniczy wyznaczony przez dyrektora kurier muzealny. Powinien by¢ nim pracownik me-
rytoryczny mogacy ocenic¢ przeznaczone do transportu srodki czy decydowad o dziataniach
zwigzanych z postepowaniem z transportowanymi zbiorami w przypadkach awaryjnych
(np. uszkodzenie samochodu, kolizja drogowa). W pkt 3 zmieniono wymdg dotyczacy uzy-
cia Srodkéw transportu zapewniajgcych utrzymanie wtasciwych warunkéw konserwatorskich.
Wskazano, ze przepis ten odnosi sie do zbioréw, na ktére wptyw ma temperatura, wilgotnos¢
powietrza lub drgania o minimalnym nawet natezeniu. Przeredagowano przepis dotyczacy
oceny przez kuriera muzealnego przystosowania pojazdu samochodowego do transporto-
wania zbioréw w taki sposob, ze przepis ten dotyczy wszystkich przypadkéw transportowa-
nia zbioréw tego rodzaju pojazdem, a nie tylko tych zbioréw, ktérych wartos¢ jest wyzsza od
1 jednostki obliczeniowej (tak jak brzmiato w dotychczasowym rozporzadzeniu). Rozwigzanie
podyktowane jest koniecznoscia zapewnienia zgodnos$ci ww. postanowienia z pkt 8 zatgczni-
ka nr 3 rozporzadzenia, zgodnie z ktérym zbiory o takiej wartosci tez moga by¢ przewozone
pojazdem samochodowym.

6. Konwdj transportu zbioréw organizuje, zgodnie z instrukcjg konwojowa oraz poleceniem
konwoju, szef wewnetrznej stuzby ochrony albo funkcyjny pracownik ochrony przedsiebior-
cy, ktéry uzyskat koncesje na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug ochrony
0sbéb i mienia oraz posiada pozwolenie na bron na okaziciela.

7. Konwoj transportu zbioréw wykonuje specjalistyczna uzbrojona formacja ochronna.

Organizatorem konwoju jest osoba odpowiedzialna za sprawy ochrony muzeum (szef ochrony)
lub — jesli konwdj jest zlecony zewnetrznemu przedsiebiorcy — wskazany przez niego pracow-
nik. Organizacja konwoju opiera sie na instrukcji konwojowej, ktéra w muzeach jest zatgczni-
kiem do planu ochrony. Jesli muzeum nie podlega rygorom ustawy o ochronie oséb i mienia,
instrukcje konwojowa posiada przedsiebiorca, ktéremu zleca sie wykonanie konwoju. W tym
przypadku nalezy wymaga¢, by przedsiebiorca organizujac konwdj, respektowat wymogi roz-
porzadzenia MKiDN w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezg i in-
nym niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata.
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8. Transport zbioréw o wartosci mniejszej niz 1 jednostka obliczeniowa moze by¢ wykony-
wany bez uzycia srodka transportu, w przypadku gdy:

1) jego uzycie nie jest zasadne ze wzgledu na rodzaj transportowanych zbioréw, oraz na
odlegtos¢, na jaka sg one transportowane;

2) zbiory transportowane sg w teczkach albo walizkach, ktére zapewniaja ochrone przed
zniszczeniem lub uszkodzeniem zbioréw.

9. Konwdj transportu zbioréw wykonuje:

1) jeden nieuzbrojony albo uzbrojony pracownik ochrony — w przypadku gdy wartos¢
zbioréw jest rowna albo wieksza niz 0,3 jednostki obliczeniowej i mniejsza niz 1 jed-
nostka obliczeniowa;

2) jeden uzbrojony konwojent - w przypadku gdy wartos¢ zbioréw jest réwna albo wiek-
sza niz 1 jednostka obliczeniowa i mniejsza niz 5 jednostek obliczeniowych;

3) dwoch uzbrojonych konwojentéw - w przypadku gdy wartosc zbioréw jest rdwna albo
wieksza niz 5 jednostek obliczeniowych i mniejsza niz 15 jednostek obliczeniowych;

4) trzech uzbrojonych konwojentéw — w przypadku gdy warto$¢ zbioréw jest rowna albo
wieksza niz 15 jednostek obliczeniowych i mniejsza niz 50 jednostek obliczeniowych;

5) czterech uzbrojonych konwojentéw - w przypadku gdy warto$¢ zbioréw jest réwna
albo wieksza niz 50 jednostek obliczeniowych.

Punkty 8-9 okreslaja sktad konwoju w zaleznosci od wartosci transportowanych zbioréw. Wiel-
kos¢ jednostki obliczeniowej to w tej chwili (I kwartat 2014 r.) kwota okoto 473 120,40 zt. Poje-
cia stosowane w rozporzadzeniu, takie jak np. jednostka obliczeniowa, konwojent, pracownik
ochrony, konwoj sg tozsame z zakresem pojeciowym zdefiniowanym w ustawie o ochronie
0s6b i mienia i w przepisach wykonawczych do tej ustawy.

10. Konwdj transportu zbioréw droga lotnicza na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wy-
konywany jest przez co najmniej jednego pracownika ochrony, ktéry moze by¢ nieuzbrojony.

Zadaniem pracownika ochrony jest ochrona i wspomaganie osoby transportujacej zbiory na
odcinku od wejscia na teren dworca lotniczego do wejscia do samolotu oraz podobnie po przy-
locie do portu docelowego. Nieuzbrojony pracownik ochrony moze ochrania¢ zbiory na po-
ktadzie samolotu. W punkcie tym nastapita zmiana w odniesieniu do dotychczasowego rozpo-
rzadzenia, w ktérym wartos¢ ochranianych zbioréw w transporcie lotniczym musiata wynosi¢
minimum 10 jednostek.

11. Przy transporcie zbioréow o wartosci wiekszej niz 15 jednostek obliczeniowych do trans-
portu przydziela sie pojazd samochodowy ubezpieczajacy.

12. W przypadku uzycia do transportu zbioréw kolumny pojazdéw samochodowych w ro-
zumieniu przepiséw o ruchu drogowym, do transportu przydziela sie dwa pojazdy samocho-
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dowe ubezpieczajace, po jednym odpowiednio z przodu i z tytu kolumny, ustalajac po dwdch
konwojentéw na kazdy pojazd ubezpieczajacy i po jednym konwojencie na kazdy pojazd samo-
chodowy transportujacy zbiory.

13. Planowane rozpoczecie i zakonczenie transportu zbioréw o wartosci wiekszej niz 15 jed-
nostek obliczeniowych dowoddca konwoju zgtasza telefonicznie do instytucji kultury.

14. Transport zbioréw planuje sie tak, aby mogt by¢ wykonywany w dni robocze.

15.W przypadku gdy przewidywany jest dtuzszy postdj, miejsce postoju transportu zbioréw
i organizacje jego ochrony dyrektor muzeum albo osoba, o ktérej mowa w § 24, uzgadnia wcze-
$niej z jednostka Policji, na ktorej terenie dziatania postoéj jest planowany.

16. Przy wyznaczaniu dtuzszego postoju transportu zbioréw bierze sie przede wszystkim
pod uwage mozliwosci wykorzystania do tego celu zamknietych terenéw muzedw i innych
obiektéw ochranianych przez specjalistyczne uzbrojone formacje ochronne lub terenéw pozo-
stajgcych w trwatym zarzadzie jednostek Policji lub Strazy Granicznej.

Punkty 11-16 precyzuja wymagania stawiane organizatorom konwojéw. W stosunku do do-
tychczas obowigzujacego rozporzadzenia wzrosta wartos¢ zbioréw z 10 do 15 jednostek ob-
liczeniowych, przy transporcie ktérych dowddca konwoju zgtasza rozpoczecie i zakonczenie
konwoju telefonicznie do Instytut.



Plan ochrony
muzeum

z zatacznikami,
dla muzeum na
poziomie ochrony
podstawowej

Stawomir
Kocewiak

Z rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrze$nia 2014 r. w spra-
wie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczerstwem
grozacym ich zniszczeniem lub utrata (Dz.U. poz. 1240):
§ 2. Zabezpieczanie zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezq i innym niebezpieczeristwem

grozqcym ich zniszczeniem lub utratq, zwanym dalej ,innym niebezpieczeristwem’; polega na:

1) niedopuszczeniu do sytuacji, w ktdrej zbiory mogq zostac utracone, uszkodzone lub znisz-

czone w wyniku pozaru, kradziezy lub innego niebezpieczeristwa;
2) ochronie miejsca przechowywania i eksponowania zbioréw;
3) ochronie zbioréw w czasie transportu.

Organizacja ochrony powinna zapewnia¢ piecze nad zbiorami, obiektami w kazdym czasie
i miejscu.
Z obowiazujacych przepiséw wynikaja dwa poziomy organizacji:

= Ochrona kwalifikowana - zgodna z ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mie-
nia oraz przepisami rozporzadzenia MKiDN przywotanego dalej;

= Ochrona podstawowa —zgodna z rozporzadzeniem MKiDN z dnia 2 wrze$nia 2014 r.w spra-
wie zabezpieczania muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem gro-
zacym ich zniszczeniem lub utrata (Dz.U. poz. 1240).

Z rozporzadzenia MKiDN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum
przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata
(Dz.U. poz. 1240):

§ 17. Ochrona miejsca przechowywania i eksponowania zbioréw polega na ochronie fizycznej
i stosowaniu zabezpieczen technicznych.
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§ 18. 1. Ochrona fizyczna polega na:
1) dozorze zbioréw;
2) interwencji w sytuacjach stanowiqcych zagrozenie dla zbioréw, w ramach posiadanych
kompetencji;
3) obstudze zabezpieczeri technicznych.
2. Ochrone fizycznqg wykonujq:
1) portier,
2) dozorca,
3) opiekun ekspozycji lub
4) kwalifikowany pracownik ochrony fizycznej lub pracownik ochrony fizycznej
- bedqcy pracownikami muzeum albo wykonujqcy zadania ochrony na rzecz przedsie-
biorcy, ktdry uzyskat koncesje na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug
ochrony 0s6b i mienia.

Wystawy czasowe
w innych obiektach

/,
ZBIORY,
OBIEKTY

it~

Schemat 1. Organizacja ochrony zbioréw i obiektow

§ 27. 1. Zabezpieczanie zbioréw przed kradziezq i innym niebezpieczeristwem realizuje sie na
podstawie planu ochrony muzeum.

Gtéwnym dokumentem okres$lajacym organizacje ochrony jest plan ochrony muzeum. Opraco-
wanie planu ochrony zapewnia dyrektor muzeum. Zawarto$¢ moze stanowic¢ od kilkunastu do
kilkudziesieciu stron. Zachowujac forme przyjeta dla jego konstrukgji, powinien uwzglednia¢
specyfike wigzaca go bezposrednio z obiektem oraz bezpieczenstwem przechowywanych i udo-
stepnianych zbioréw, a takze innego mienia znajdujace sie w muzeum. Plan ochrony powinien
by¢ opracowany, wprowadzony w zycie i wdrozony zgodnie z zasadami okreslonymi w tabeli:

60 ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa



Tabela 1. Zasady opracowania, wprowadzania w zycie i wdrazania planu ochrony

Wprowadzenie w zycie: e Ochrona kwalifikowana:
po uzgodnieniu z Komendantem Wojewodzkim Policji;
e Ochrona podstawowa:

zarzadzeniem wewnetrznym dyrektora muzeum;

Wdrozenie: Szkolenie pracownikéw ochrony;

Szkolenie pracownikéw muzeum.
Plan ochrony powinien zawierac:

1. Charakterystyke i opis dziatalnosci muzeum.
Nazwa, wskazanie organizatora, lokalizacja. Krétki opis budynku. Charakterystyka otoczenia.
Organizacja pracy i udostepnianie zbioréw. Dziatalnos¢ muzeum (opis zgodny ze statutem).
Organizacja ruchu os6b i materiatéw (w tym muzealia).

2. Opis potencjalnych zagrozen.
Dziatania przestepcze. Inne zdarzenia. Charakterystyka pomieszczen, miejsc, pojedynczych
przedmiotéw. Zdarzenia zaistniate, Zrodta i przyczyny ich powstania.

3. Ocena aktualnego stanu ochrony.
Opis organizacji ochrony. Wyposazenie. Prowadzona dokumentacja. Ocena dziatania.

4, Opis zabezpieczen technicznych.
Istniejgce zabezpieczenia budowlano-mechaniczne i elektroniczne. Ostatnie modernizacje,
przeglady, konserwacje. Okreslenie zakresu zmian i uzupetnien. Plan docelowy.

5. Dane dotyczace nowej ochrony muzeum.
Okreslenie podstawy prawnej i formy stosowanej ochrony. Stan etatowy. Srodki i urzadze-
nia — wyposazenie. Ubiér. Identyfikacja. Pomieszczenia stuzbowe. Szkolenie. Dokumentacja.

6. Zasady organizacji i wykonywania ochrony.
Opis organizacji. Dyslokacja stuzby. Zadania, wyposazenie, fagcznos¢ i alarmowanie na okre-
$lonych stanowiskach dozoru.

7. Zataczniki.

Ponadto plan ochrony powinien uwzglednia¢ przytoczone dalej przepisy rozporzadzenia
MKiDN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem,
kradzieza i innym niebezpieczestwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata (Dz.U. poz. 1240):

ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa . 6 1



§11.ust. 2:

Przy opracowaniu projektéw systeméw uwzglednia sie charakterystyke muzeum i zbioréw,
a takze warunki ochrony przeciwpozarowej zawarte w instrukcji bezpieczeristwa pozarowego lub
analize stanu potencjalnych zagrozenri zawartq w planie ochrony muzeum.

Zatgcznik nr 1:

1.1. W miejscach przechowywania i eksponowania zbioréw oraz w pomieszczeniach wskaza-
nych w planie ochrony muzeum jako szczegdlnie zagrozone, przy instalowaniu lub przebudowie
zabezpieczert budowlanych i mechanicznych w zewnetrznych otworach drzwiowych i okiennych
stosuje sie zabezpieczenia spetniajgce co najmniej nastepujgce wymagania

1.2. W otworach drzwiowych i okiennych, innych niz okreslone w pkt 1, zabezpieczenia budow-
lane i mechaniczne stosuje sie zgodnie z planem ochrony muzeum.

I. 3. W miejscach przechowywania zbioréw oraz w pomieszczeniach wskazanych w planie
ochrony muzeum jako szczegdlnie zagrozone stosuje sie drzwi wewnetrzne minimum w klasie 2
odpornosci na wtamanie zgodnie z PN-EN 1627.

I. 8. Koniecznos¢ stosowania do eksponowania zbioréw bezpiecznych gablot lub szklanych
oston zabezpieczajqcych zbiory wynika z analizy stanu potencjalnych zagrozeri zawartej w planie
ochrony muzeum lub odrebnej analizy zagrozen sporzqdzanej dla zbioréw eksponowanych na
wystawach czasowych.

1. 8. System telewizji dozorowej zapewnia dodatkowo obserwacje:

1) cigqgéw komunikacyjnych stuzqcych do przemieszczania zbioréw oraz przemieszczania sie

zwiedzajqcych,

2) elewacji budynku muzeum i terenu muzeum - jezeli taka koniecznos¢ wynika z planu ochro-

ny muzeum.

§27.ust. 4:

Do planu ochrony dotqcza sie:

1) szkic sytuacyjny muzeum;

2) instrukcje zabezpieczania pomieszczen, w tym sposéb zarzqdzania kluczami do tych po-
mieszczen;

3) instrukcje postepowania w przypadkach szczegdlnych, w szczegdlnosci kradziezy, napadu,
podtozenia tadunku wybuchowego;

4) instrukcje ruchu osobowego i materiatowego;

5) instrukcje konwojowq.

PRZYKLADOWE WZORY ZALACZNIKOW DO PLANU OCHRONY MUZEUM:
Przedstawione dalej wzory zatacznikdédw do planu ochrony sg przyktadami, ktére po dostosowa-

niu do specyfiki organizacji muzeum, zagospodarowania i uzytkowania pomieszczen, ustalo-
nych zasad gromadzenia, przechowywania i udostepniania zbioréw, infrastruktury technicznej
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w obiekcie, organizacji ruchu oraz zasob6éw osobowych (etatowych) — mozna wykorzysta¢ jako
obowiagzujacg dokumentacje.

Instrukcja o zasadach zabezpieczania pomieszczen

1. Postanowienia ogélne

1.1. Za wtasciwa ochrone odpowiada dyrektor muzeum.

1.2. Muzeum jest obiektem strzezonym catodobowo w formie zabezpieczenia techniczne-
go, a w czasie gdy muzeum jest czynne pilnowane jest przez pilnujacych.

1.3. Zakres dziatania opiekunéw ekspozycji reguluje plan ochrony oraz instrukcje dotyczace
zasad ochrony i zabezpieczenia muzeum.

1.4. Na pracownikach muzeum, a w szczegdlnosci na pilnujgcych i pracownikach dziatéw
merytorycznych cigzg obowiazki opieki nad powierzonymi im zbiorami, dbato$¢ o czystos¢ po-
mieszczen i stan zachowania zbioréw.

1.5. Pomieszczenia w muzeum dzielg sie na plombowane i nieplombowane. Wykaz po-
mieszczen plombowanych ustala dyrektor muzeum. Wykaz wraz z informacjg o osobach upo-
waznionych do plombowania i numerach plomb zostaje przekazany do portierni i jest w dys-
pozycji pilnujacych.

1.6. Klucze od wszystkich pomieszczeh muzeum sa przyjmowane i wydawane w portierni
za pokwitowaniem w ,Ksigzce wydawania i przyjmowania kluczy”. Klucze od sal wystawowych,
magazynéw zbiordéw, biblioteki, pomieszczen dziatéw merytorycznych, pracowni i kasy gtéw-
nej przechowywane sa w zaplombowanych woreczkach.

1.7. Dwa razy dziennie sprawdza sie sale wystawowe — przed rozpoczeciem udostepnienia
zbioréw muzealnych zwiedzajagcym oraz po jego zakoriczeniu. Sale wystawowe sprawdzaja pil-
nujacy pod nadzorem dyzurnego (pracownika dziatalnosci podstawowej). Wyniki sprawdzenia
wpisuja do ,Ksigzki ekspozycji”.

1.8. Pracownicy muzeum moga za zgoda dyrektora przebywad na terenie muzeum po go-
dzinach pracy, o czym nalezy powiadomic stacje monitorowania alarméw (przedsiebiorce).

1.9. Osoby zamykajace i otwierajace budynek muzeum sa pisemnie upowaznione przez dy-
rektora. Przy zamykaniu i otwieraniu musza zawsze posiadac przy sobie sprawny, bezprzewo-
dowy przycisk napadowy.

2. Zabezpieczenie wystaw muzealnych i magazynéw
2.1. Za porzadek i pilnowanie zbiorow muzealnych odpowiadaja na salach ekspozycyjnych
- opiekunowie ekspozycji, w magazynach i pracowniach - pracownicy dziatalnosci podstawo-
wej. Do zadan pracownikéw nalezy miedzy innymi:
a) dbanie o zachowanie porzadku na salach ekspozycyjnych i magazynach;
b) zwracanie uwagi na przebieg zwiedzania;
c) informowanie zwiedzajacych o trasie zwiedzania i udzielania innych wyjasnien zwia-
zanych z wystawami i obowigzujacym porzadkiem w muzeum;
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d) zwracanie uwagi na zachowanie obowiazku niepalenia tytoniu w obrebie muzeum;

e) zwracanie uwagi na przestrzeganie przez zwiedzajacych zakazu fotografowania;

f) otwieranie i zamykanie ekspozyciji;

g) zakfadanie i zdejmowanie plomb na drzwiach wskazanych w wykazach ustalonych
przez dyrektora muzeum;

h) sprawdzanie stanu zachowania muzealidw;

i) informowanie przetozonych o zauwazonych nieprawidtowosciach.

2.2. Do magazynéw i biblioteki moga wchodzi¢ tylko osoby upowaznione.
2.3. Zabrania sie wynoszenia kluczy od pomieszczen poza muzeum.

2.4.Po zamknieciu sal i magazynéw nalezy niezwtocznie wiaczy¢ w czuwanie system sygna-
lizacji wtamania i napadu.

3. Obowiazki kazdego pracownika muzeum w zakresie zabezpieczania pomieszczenia
3.1. Pracownicy muzeum sprawuja bezposrednia piecze nad swoim pomieszczeniem stuz-
bowym oraz zgromadzonym tam majatkiem.

3.2. Przed opuszczeniem pomieszczen, po skohczonej pracy nalezy:

e sprawdzic stan zamkniecia okien, szaf, biurek,

e zamknac szafy na dokumenty niejawne,

e wytaczy¢ dodatkowe odbiorniki energii elektrycznej np. piecyk olejowy, czajnik,

e dokonac sprawdzenia catego pomieszczenia w zakresie bezpieczenstwa pozarowego
(sprawdzi¢ pojemniki na $mieci, rozmieszczenie podrecznego sprzetu pozarowego),

e sprawdzic urzadzenia grzewcze i krany z woda,

e sprawdzi¢ czy czujki systemu sygnalizacji wlamania i napadu (o ile taki jest w po-
mieszczeniu) nie sg zastoniete lub zastawione,

e zamkna¢ drzwi, a jezeli jest obowigzek plombowania natozy¢ plomby na drzwi,

e przekazac klucze pracownikowi w portierni,

e powiadomi¢ niezwtocznie pilnujacych o stwierdzonych usterkach czy brakach w trak-
cie zamykania czy otwierania pomieszczen.

4. Podstawowe obowiazki opiekunéw ekspozycji w zabezpieczeniu pomieszczen

4.1. Obserwacja stanu poszczegélnych systemoéw alarmowych.
4.2. Obserwacja monitoréw systemu telewizji dozorowe;j.
4.3. Odbior i weryfikacja miejsc powstania alarmu.

4.4, Powiadamianie dyrektora o wystapieniu zagrozenia oséb, zbioréw lub innego mienia.
4.5. Sprawdzenie poprawnosci dziatania poszczegdlnych systemdéw technicznego zabez-
pieczenia.

4.6. Powiadomienie konserwatora systemow i urzadzen zabezpieczenia technicznego
o ewentualnych usterkach w dziataniu urzadzen.

4.7. Wydawanie i przyjmowanie kluczy.

4.8. Wydawanie i przyjmowanie bezprzewodowych przyciskow napadowych.
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4.9, Sprawdzanie stanu plomb i zamknie¢ w czasie obchodu budynku.

4.10. Zapewnienie porzadku rejonie wejscia i na ekspozycjach muzealnych.

4.11. Obserwacja os6b wchodzacych i niedopuszczenie do wejscia 0séb znajdujacych sie
pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub innych srodkéw odurzajacych itp.

4.12. Zablokowanie wejscia gtéwnego w przypadku otrzymania informacji o zauwazonej
kradziezy w muzeum i wezwanie patrolu interwencyjnego.

5. Gospodarka kluczami
5.1. Gospodarke kluczami prowadzi dziat administracyjny.
5.2. Wydawanie kluczy upowaznionym pracownikom nastepuje w portierni. Zdanie i pobra-
nie kluczy jest potwierdzane wpisem w ksigzce wydawania i przyjmowania kluczy.
5.3. Kazdy zamek powinien by¢ wyposazony w trzy klucze:
e klucz w uzytkowaniu,
o klucz alarmowy,
o klucz podstawowy.
5.4. Upowaznionym uzytkownikom pomieszczen wydaje sie klucze w uzytkowaniu.
5.5. Klucze podstawowe zdeponowane sg w dziale administracyjnym w stalowej szafie.
5.6. Klucze alarmowe wykorzystywane sa tylko w czasie pozaru lub innych zdarzen loso-
wych, gdy zachodzi potrzeba natychmiastowego udroznienia przejsc.
5.7. Wszystkie klucze nalezy zaopatrzy¢ w trwate przywieszki z informacja okreslajaca pre-
cyzyjnie, do ktérych drzwi jest przeznaczony.
5.8. W przypadku uszkodzenia klucza nalezy go dorobi¢, tak by caty czas byt w dyspozycji
muzeum caty komplet. W przypadku niemozliwosci ustalenia, co sie z kluczem stato, nalezy
wymieni¢ zamek.

6. Referentki (pieczeci metalowe) i plombownice do plomb metalowych

6.1. Gospodarke referentkami i plombownicami, dziennik referentek i plombownic, prowa-
dzi upowazniony pracownik administracji muzeum.

6.2. Prowadzony dziennik jest dokumentem scistego zarachowania i podlega wieloletniej
archiwizacji.

6.3. Zaewidencjonowane referentki i plombownice nalezy przechowywac w kasecie stalowe;j.

6.4. Koniecznos¢ wydania referentki lub plombownicy potwierdza dyrektor muzeum na
whniosku ztozonym przez kierownika komaérki administracyjne;j.

6.5. W referentki lub plombownice powinni by¢ wyposazeni uzytkownicy pomieszczen wy-
magajacych szczegdélnego zabezpieczenia, przewodniczacy komisji zamykajacej sale ekspozy-
¢ji statych i czasowych oraz osoby plombujace szafy stalowe, sejfy, kasety itp.

6.6. Pobranie referentki lub plombownicy uprawniony pracownik potwierdza wtasnorecz-
nym podpisem w dzienniku ewidencji.

6.6. Pobranie referentki lub plombownicy uprawniony pracownik potwierdza wtasnorecz-
nym podpisem w dzienniku ewidencji.
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6.7. Referentka lub plombownica po zakoriczeniu czynnosci plombowania powinna by¢ prze-
chowywana przez posiadacza w sposéb uniemozliwiajacy postugiwanie sie nig przez inne osoby.

6.8. Pomieszczenia wczesniej zaplombowane utracong referentka lub plombownica nalezy
natychmiast sprawdzi¢ komisyjnie i przeplombowac inng referentka lub plombownica.

6.9. Osoba prowadzaca gospodarke plombownicami, po otrzymaniu decyzji od dyrektora
o wydaniu nowej referentki lub plombownicy, dokonuje odpowiednich zmian w dzienniku ewi-
dencji oraz w wykazach znajdujacych sie w portierni.

6.10. Nie nalezy uzywac do plombowania pomieszczen, sejfoéw, szaf metalowych, kaset —
referentek i plombownic innych niz obowigzujace.

7. Postanowienia konicowe

7.1. Klucze i plombownice (referentki) winny by¢ zabezpieczone przez posiadacza przed
utratg lub mozliwoscia postugiwania sie nimi przez osoby postronne.

7.2. Pracownik na pismie wyjasnia okolicznosci utraty klucza lub referentki. O zmianach i zda-
rzeniach nadzwyczajnych dotyczacych kluczy i referentek pracownicy powiadamiaja dyrektora.

7.3. Kosztami dorobienia klucza, wymiany zamka czy referentki zostaje obcigzony pracow-
nik, ktory je utracit.

7.4. Wszystkie drzwi wewnetrzne powinny by¢ oznakowane czytelnymi numerami po-
mieszczen.

7.5. Wedtug odrebnych opracowan z zakresu ochrony przeciwpozarowej nalezy w muzeum
rozmiesci¢ podreczny sprzet gasniczy, oznakowac drogi i wyjscia ewakuacyjne.

7.6. Zwraca sie uwage na niedopuszczalnos¢ posiadania przez pracownikéw kluczy dodat-
kowych (dorabianych samowolnie) oraz plombowania wyznaczonych pomieszczen plombami
czy referentkami innymi niz obowiagzujace.

7.7. Zapoznanie sie z niniejszg instrukcja pozostaje obowigzkiem wszystkich pracownikéw
Muzeum.

Przedstawiona powyzej instrukcja swoim zakresem obejmuje podstawowe wymogi dla wie-
lu muzedw, w ktorych przyjeto wariant potaczonego dozoru fizycznego realizowanego przez
opiekunéw ekspozycji z zabezpieczeniem technicznym (SSWIN, CCTV). Poza zagadnieniami
opisanymi w instrukcji moze ona réwniez zawierac:

e okreslenie dostepu do skarbca lub magazynéw specjalnego znaczenia,

® zarzadzanie kartami magnetycznymi,

e uzytkowanie systemu klucza generalnego,

e obstuge depozytoréw kluczowych.

Instrukcja postepowania w przypadkach szczegélnych

1. Postanowienia ogélne
1.1. Instrukcja reguluje zasady postepowania w przypadku wystgpienia na terenie muzeum
zdarzen szczeg6lnych zagrazajacych ludziom oraz zbiorom.
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1.2. Instrukcja obowigzuje etatowych pracownikéw muzeum, oraz osoby zatrudnione sezo-
nowo lub na $cisle okreslony czas.
1.3. O kazdym zagrozeniu nalezy niezwtocznie zawiadomic dyrektora muzeum.

2. Postepowanie w przypadku ujawnienia przestepstwa
2.1. Kradziez z wkamaniem
a) osoba, ktéra wykryta kradziez niezwtocznie zawiadamia dyrektora muzeum;
b) pracownicy zabezpieczajg miejsce zdarzenia zwracajac uwage w szczegélnosci na:
® niedopuszczenie na miejsce zdarzenia oséb postronnych,
e wydzielenie miejsca z normalnego ruchu,
e takie kierowanie ruchem, by nie zatrze¢ ewentualnych $ladéw pozostawionych
przez przestepcoéw;
) dyrektor niezwtocznie zawiadamia o przestepstwie organy $cigania;
d) po przybyciu ekipy dochodzeniowo-sledczej pracownicy muzeum zobowiagzani sg
do aktywnej pomocy prowadzacym dochodzenie.
2.2, Kradziez w czasie udostepnienia zbioréw zwiedzajacym:
a) osoba, ktéra wykryta kradziez, niezwtocznie zawiadamia dyrektora muzeum;
b) opiekun ekspozycji blokuje wyjscie os6b z muzeum;
c) opiekunowie ekspozycji zatrzymuja osoby przebywajace w muzeum w miejscach ich
przebywania do czasu przyjazdu Policji;
d) opiekunowie ekspozycji ustalaja co zgineto zwracajac uwage by nie dotykac zad-
nych przedmiotéw na miejscu zdarzenia i nie zatrze¢ ewentualnych sladéw;
e) dyrektor lub na jego polecenie inny pracownik muzeum niezwtocznie zawiadamia
0 przestepstwie organy $cigania;
f) po przybyciu ekipy dochodzeniowo-$ledczej pracownicy muzeum zobowigzani sg
do aktywnej pomocy prowadzacym dochodzenie.

3. Alarm o podiozeniu tadunku wybuchowego

3.1. Osoba, ktéra wykryta kradziez niezwtocznie zawiadamia dyrektora muzeum.

3.2. Nie nalezy lekcewazy¢ zadnego alarmu o podtozeniu bomby.

3.3. Koordynatorem wszelkich dziatan w zwigzku z zagrozeniem zamachem bombowym
jest dyrektor muzeum.

3.4. Opiekunowie ekspozycji i pozostali pracownicy muzeum przeprowadzaja rano i po za-
mknieciu muzeum kontrole dostepnych pomieszczen, zwracajac uwage zwtaszcza na kosze,
toalety, kwietniki i inne przedmioty dostepne dla oséb z zewnatrz, ktére moga pozwoli¢ na
ukrycie niewielkiego pakunku.

3.5. Pracownicy muzeum powinni dopilnowa¢, by nikt ze zwiedzajacych i gosci nie pozosta-
wit w muzeum zadnego przedmiotu.

3.6. Kazdy pracownik muzeum powinien powiadomic¢ dyrektora o podejrzanych przedmio-
tach pozostawionych w nietypowych miejscach.
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3.7. Postepowanie pracownikéw muzeum w przypadku znalezienia podejrzanego przed-
miotu:
a) nie dotykac przedmiotu;
b) uniemozliwi¢ dostep do przedmiotu osobom postronnym;
¢) bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora muzeum.
3.8 Postepowanie pracownikéw muzeum w zwiazku z odebraniem telefonu o podtozeniu
tadunku wybuchowego:
a) zachowac spokoj;
b) starac sie w trakcie rozmowy ustali¢:
e kiedy bomba wybuchnie,
e gdzie jest bomba,
e jak wyglada,
e dlaczego zostata podtozona,
e czy dzwoniacy chce sie z kim$ porozumie¢,
® czy mozna dzwonigcemu w czyms$ pomac,
e pte¢, wiek, tembr gtosu dzwonigcego oraz dzwieki tta i zachowanie;
c) w miare mozliwosci przedtuzaé rozmowe;
d) niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora muzeum.
3.9. Postepowanie os6b odpowiedzialnych za bezpieczenstwo muzeum po uzyskaniu infor-
macji o alarmie bombowym:
a) powiadomic Policje i w porozumieniu z nig podja¢ decyzje o ewakuacji;
b) zarzadzi¢ ewakuacje.

4. Postepowanie pracownikéw muzeum w przypadku napadu lub zagrozenia bezpo-
Srednia detonacja tadunku wybuchowego

4.1. Poddac sie woli napastnika, wykonujac polecenia bez zbednej zwtoki.

4.2. Nie nalezy prowokowac wzrostu agresji u napastnikéw.

4.3. Jezeli tylko okolicznosci sprzyjaja, wcisnaé przycisk napadowy systemu sygnalizacji wta-
mania i napadu.

4.4. W trakcie napadu w miare mozliwosci obserwowac napastnikéw w celu zapamietania
ich rysopisow, szczegdétow ubrania, zachowania, méwienia, rodzaju posiadanej broni oraz in-
nych cech, ktére moga utatwi¢ identyfikacje.

4.5. Zapamietac obszary muzeum, po ktérych poruszali sie sprawcy, w celu ewentualnego
ujawnienia i zabezpieczenia $ladow.

4.6. Nie podejmowac¢ dzwonigcych telefondw, chyba ze za zgoda napastnikéw.

4.7. Nie utrudnia¢ napastnikowi ucieczki.

4.8. Na zadanie napastnikdw, bez pospiechu, ale i bez widocznego ociggania wydac to cze-

go zadaja.
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5. 0go6lne zasady ewakuacji muzeum w zwigzku z nadzwyczajnymi zagrozeniami

5.1. Pod pozorem nie wywotujacym paniki spowodowac opuszczenie muzeum przez zwie-
dzajacych i gosci.

5.2. O ile na to pozwala czas, kasjerka powinna zabezpieczy¢ gotéwke, a inni pracownicy
najwazniejsze dokumenty.

5.3. Nie wigcza¢, ani nie wytaczac urzadzen elektrycznych, w tym komputeréw.

5.4. Zabra¢ z pomieszczenh wytacznie rzeczy osobiste.

5.5. Nie zamyka¢ pomieszczen.

5.6. Opusci¢ budynek i zebrac sie w miejscu wyznaczonym w planie ewakuacji oséb i mienia.

6. Postepowanie w przypadku ujawnienia innych zagrozen
6.1. Pozar:

a) niezwiocznie zawiadomi¢ dyrektora, pracownikéw ochrony i najblizszych wspoétpra-
cownikéw o wykrytym pozarze;

b) wcisna¢ najblizszy reczny ostrzegacz pozarowy;

c) ewakuowac z rejonu pozaru zwiedzajacych, interesantéw i pracownikéw muzeum;

d) korzystajac z podrecznego sprzetu gasniczego przystapi¢ do ttumienia ognia;

e) zawiadomic straz pozarng, pogotowie energetyczne, pogotowie gazowe, a w razie
koniecznosci pogotowie ratunkowe. Prowadzi¢ ewakuacje zwracajgc uwage by oso-
by opuszczajace muzeum nie dopuscity sie przy okazji kradziezy;

f) w przypadku zagrozenia zbioréw przystapi¢ do ewakuacji (zarzadza dyrektor).

6.2. Awarie:

a) niezwtocznie zawiadomi¢ dyrektora muzeum i najblizszych wspdtpracownikéw
o wykrytej awarii;

b) w zaleznosci od rodzaju awarii technicznej zawiadomi¢ wtasciwe stuzby (pogotowie
wodne, energetyczne);

c) w przypadku zagrozenia zbioréw negatywnymi skutkami awarii niezwtocznie przy-
stgpi¢ do ewakuacji zagrozonych zbioréw;

d) na miejsce ewakuacji zbioréw wybraé najmniej zagrozone awarig rejony muzeum.

7. Postanowienia koncowe

7.1. O kazdym zaistniatym przypadku szczegdlnym pracownicy natychmiast powiadamiaja
dyrektora muzeum,

7.2. Zapoznanie sie z niniejszg instrukcjg pozostaje obowigzkiem wszystkich pracownikéw
muzeum.

Przedstawiona powyzej instrukcja ma charakter uniwersalny, co nie znaczy, ze moze znalez¢
zastosowanie w kazdym obiekcie. Przed przystapieniem do opracowania instrukgcji dla konkret-
nego muzeum, nalezy zapoznac sie z rozdziatem planu ochrony muzeum okreslajgcym formy
dziatan przestepczych mogacych wystapi¢ na terenie muzeum oraz ustali¢ mozliwo$¢ wysta-
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pienia innych zagrozen nadzwyczajnych i klesk zywiotowych, jak na przyktad powdédz i do nich
dostosowac instrukcje.

Instrukcja ruchu osobowego i materiatowego

1. Postanowienia ogélne

1.1. Ruch osobowy i materiatowy w muzeum odbywa sie na zasadach okre$lonych w niniej-
szej instrukcji.

1.2. Kontrole ruchu osobowego i materialtowego w wejsciu gtéwnym i hallu na parterze
przeprowadzajg opiekunowie ekspozycji

1.3. Ruch pracownikdw, interesantéw, zwiedzajacych, czytelnikéw biblioteki odbywa sie
przez wejscie gtéwne.

1.4. Pracownicy muzeum wyposazeni sg w imienne tabliczki identyfikacyjne ze zdjeciem,
zwane dalej identyfikatorami statymi. Identyfikator staty upowaznia do poruszania sie po tere-
nie catego muzeum w godzinach stuzbowych.

1.5. Interesanci, czytelnicy biblioteki i pracownicy ekip remontowych wyposazani sg cza-
sowo w tabliczki identyfikacyjne zanumerowane, z napisem ,GOSC”, zwane dalej identyfika-
torami czasowymi. Identyfikator czasowy upowaznia do poruszania sie tylko w okreslonych
miejscach i czasie.

1.6. Zwiedzajacy maja prawo poruszania sie w obrebie ekspozycji statych i czasowych po
uprzednim wykupieniu biletu wstepu do muzeum.

1.7. Przebywanie na terenie muzeum po godzinach stuzbowych wymaga odrebnego ze-
zwolenia dyrektora muzeum.

1.8. W godzinach poza stuzbowych prawo do wstepu do muzeum maja osoby upowaznione
z zewnatrz i Policja tylko w obecnosci dyrektora muzeum lub osoby przez niego upowaznione;j.

1.9. W przypadku zdarzen nadzwyczajnych prawo wstepu, wjazdu bez dodatkowych proce-
dur maja jednostki ratowniczo-gasnicze i inne wezwane na interwencje.

2. Kontrola ruchu osobowego

2.1. Pracownicy poruszaja sie po muzeum z przypietymi w widocznym miejscu identyfi-
katorami statymi. W godzinach stuzbowych wchodzg i wychodza bez dodatkowej procedury
kontroli.

2.2. Zwiedzajacy kierowani sg do hallu na parterze, gdzie okazuja bilety wstepu, a nastepnie
zwiedzaja ekspozycje pod nadzorem opiekunéw ekspozyciji.

2.3. Uprawnienia do wstepu do muzeum interesantéw, czytelnikéw biblioteki i pracowni-
kow ekip remontowych ustalane sg przy ,okienku” portierni. Opiekun ekspozycji ustala toz-
samos¢ osoby zainteresowanej, telefonicznie dokonuje uzgodnien lub powiadamia kompe-
tentnego w danej sprawie pracownika muzeum, dokonuje wpisu do ,Rejestru interesantow”,
wydaje identyfikator czasowy i kieruje osobe do okreslonego miejsca.

2.4. Przy opuszczaniu muzeum opiekun ekspozycji odbiera identyfikator czasowy.
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2.5. Interesanci do dyrektora, sekretariatu, biblioteki i poszczegdlnych dziatdw muzeum
przy wejsciu sg informowani o zasadach porzadku organizacyjnego na obszarze muzeum
2.6. Na obszarze muzeum za swoich gosci odpowiadajg pracownicy muzeum.

3. Kontrola ruchu materialowego

3.1. Wyniesienie materiatéw lub przedmiotéw stanowigcych wtasnos¢ muzeum wymaga
uzyskania przepustki z dziatu administracyjnego.

3.2. Wynoszenie muzealiéw odbywa sie pod nadzorem odpowiedniego pracownika mery-
torycznego, ktory w wyjsciu okazuje opiekunce kopie protokotu zdawczo-odbiorczego wyno-
szonego przedmiotu.

3.3. Warunki przenoszenia muzealiéw poza teren muzeum powinny by¢ zgodne z przepi-
sami wynikajacymi z art. 29 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1996 o muzeach (Dz.U. 1997 Nr 5
poz. 24 z pdzn. zm.)

4. Postanowienia kofncowe

4.1. Osobom wchodzacym na teren muzeum nie wolno wnosic alkoholu oraz przedmiotéw
i urzadzen, ktére moga zagrozi¢ bezpieczeristwu lub porzadkowi organizacyjnemu muzeum.

4.2, 7a prawidtowa organizacje ruchu osobowego, materiatowego odpowiada kierownik
administracji.

4.3. Zapoznanie sie z niniejsza instrukcja pozostaje obowigzkiem pracownikéw muzeum.

Powyzsza instrukcja okresla najprostsze rozwigzania organizacyjne i wykonawcze. Wzér moze
by¢ wykorzystany przy wykonywaniu instrukcji dla muzedw, gdzie ochrona spoczywa gtéwnie
na opiekunach ekspozycji. Inne rozwigzania wymagaja korekt zwigzanych ze specyfika obiektu
i zapisami w planie ochrony muzeum.

Instrukcja konwojowa

1. Postanowienia ogélne
1.1. Konwoje zewnetrzne realizowane na rzecz muzeum przeprowadzane s przez konce-
sjonowanego przedsiebiorce swiadczacego ustugi w zakresie ochrony oséb i mienia na pod-
stawie odrebnej umowy cywilnoprawnej, zgodnie z rozporzadzeniem MKiDN z dnia 2 wrzesnia
2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebez-
pieczeristwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata (Dz.U. 2014 poz. 1240).
1.2. Zabezpieczeniu przez stuzbe konwojowa podlegaja:
e zbiory muzealne,
e inne materiaty lub dokumenty uznane przez dyrektora muzeum za szczegdlnie wazne.
1.3. Sktad osobowy i liczbowy konwoju oraz jego uzbrojenie, wyposazenie i zadania okresla
kierownictwo koncesjonowanego podmiotu $wiadczacego ustuge konwojowa w zaleznosci od:
a) charakteru konwojowanego mienia (rodzaj, ilo$¢, wartosé);
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b) rodzaju i ilosci srodkéw transportu oraz ich zabezpieczenia technicznego;
) stopnia zagrozenia trasy przejazdu.
1.4. Decyzje o koniecznosci konwojowania podejmuje w formie pisemnej dyrektor mu-
zeum. Dyrektor okresla:
a) przedmiot konwojowania (rodzaj, ilos¢, wartosc);
b) trase konwoju;
¢) miejsce docelowe i czas trwania konwoju;
d) rodzaj pojazdu;
e) wyznacza kuriera muzealnego.
1.5. Organizacje i wykonanie dyrektor powierza koncesjonowanemu przedsiebiorcy.
1.6. W przypadku umoéw dtugoterminowych (statych) strony umowy okresla wzér zgtosze-
nia konwoju zawierajagcy miedzy innymi dane okreslone w pkt. 1.4. niniejszej instrukcji.

2. Organizacja konwoju

2.1. Za organizacje konwoju odpowiada przedsiebiorca $wiadczacy ustuge konwojowa.

2.2. Organizacja konwoju powinna by¢ zgodna z przepisami, o ktérych mowa w pkt 1.1.
niniejszej instrukcji oraz z obowiazujaca w podmiocie gospodarczym $wiadczacym ustugi in-
strukcja konwojowa.

2.3. W konwoju uczestniczy wyznaczony pracownik muzeum, ktéry w zakresie czynnosci
zwigzanych z bezpieczenstwem transportu podlega dowdédcy konwoju. Pracownik muzeum jest
odpowiedzialny za formalne pobranie, zatadunek, roztadunek i zdanie konwojowanego mienia.

2.4, Przedsiebiorca $wiadczacy ustuge konwojowg przekazuje do muzeum informacje
o identyfikacji konwojentdw, liste zawierajacg informacje o dowddcy konwoju i konwojentach
(dane personalne, numery licencji, dane o samochodach ochrony, przy uzyciu ktérych ustuga
bedzie wykonywana oraz sposob tgcznosci z transportem — np. numer telefonu komaérkowego).

2.5. Zgtoszenie konwoju przekazywane jest w formie pisemnej.

2.6. Kazda zmiana danych zawartych w zgtoszeniu moze by¢ podana telefonicznie na pod-
stawie uzgodnionego hasfa.

3. Obowiazki kierowcy samochodu transportowego

3.1. Przygotowac pod wzgledem technicznym pojazd do drogi.

3.2. Zaopatrzy¢ pojazd w niezbedna ilos¢ paliwa.

3.3. Brac udziat w instruktazu przed rozpoczeciem konwoju.

3.4. Wykonywa¢ polecenia dowoédcy konwoju.

3.5. W przypadku podejrzenia, ze konwdj jest $ledzony, bezzwtocznie powiadomic o tym
dowddce konwoju.

3.6. Przestrzegac przepiséw prawa o ruchu drogowym obowigzujacych na danym odcinku
drogi.

3.7.W transporcie zbioréw muzealnych przestrzegac ustalen okreslonych przez kuriera mu-
zealnego dotyczacych bezpiecznego przewozu zbiorow.
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3.8. Nie zmienia¢ samowolnie trasy.
3.9. W przypadku bezposredniego zagrozenia wiaczy¢ urzadzenia alarmowe.
3.10. W przypadku pozaru podjag¢ akcje ratowniczo-gasnicza.

4. Obowiazki kuriera muzealnego

4.1. Uczestniczy¢ przy zatadunku i rozladunku oraz innych czynnosciach, jak np. pakowanie,
przeglad konserwatorski, odprawa celna, instruktaz przed rozpoczeciem konwoju.

4.2. Pobrac i zda¢ transportowane zbiory zgodnie z obowigzujacymi przepisami wynikaja-
cymi z ustawy o muzeach.

4.3. Powiadomi¢ dowddce konwoju o wymogach konserwatorskich co do bezpiecznego
przewozu zbioréw.

4.4, Stosowac sie do polecen dowddcy konwoju.

4.5. W przypadku napadu zajaé pozycje bezpieczna.

4.6. W przypadku pozaru podjac¢ czynnosci ratowniczo-gasnicze.

5. Uczestnikom konwoju nie wolno:

5.1. Udziela¢ informacji na temat konwoju osobom nieupowaznionym.

5.2. Dopuszczac oséb nieupowaznionych do konwojowanego mienia lub miejsca jego za-
tadunku i roztadunku.

5.3. Zabiera¢ do konwoju 0séb i mienia nie zwigzanego z konwojem.

5.4. Zatrzymywac transport w miejscach i rejonach zabronionych.

5.5. Opuszcza¢ samowolnie miejsca petnienia stuzby.

5.6. Przyjmowac poczestunkéw niewiadomego pochodzenia.

5.7. Prowadzi¢ rozmoéw i wykonywac czynnosci absorbujgcych kierowce i konwojentéw.

6. Postanowienia koncowe

6.1. Osoby wchodzace w sktad konwoju zajmujg miejsca wskazane przez dowddce konwoju.

6.2. Osoby biorgce udziat w transporcie obserwuja trase, zwracajac uwage na mogace wy-
stapi¢ zagrozenia.

6.3. Zapoznanie z niniejsza instrukcja pozostaje obowigzkiem komdrek organizacyjnych
Muzeum, oraz zainteresowanych pracownikéw koncesjonowanego podmiotu $wiadczacego
ustuge konwojowa na rzecz muzeum.

Opisany wzér moze by¢ wykorzystany przy opracowywaniu instrukcji dla muzedw, w ktérych
konwoje transportéw zbioréw muzealnych organizowane i wykonywane sg w ramach umoéw,
przez przedsiebiorcéw posiadajacych koncesje na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w za-
kresie ustug ochrony oséb i mienia, posiadajacych pozwolenie na bron na okaziciela, wydane
na podstawie odrebnych przepiséw.



6. Instrukcja

Krzysztof Osiewicz przygotowania
-~ zbiorow
do ewakuacji

W obowigzujgcym do 31 grudnia 2014 r. rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Naro-
dowego w sprawie zabezpieczania zbioréw w muzeach przed pozarem, kradzieza i innym nie-
bezpieczenstwem grozacym zniszczeniem lub utrata zbioréw oraz sposobdéw przygotowania
zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia, plany zwigzane z ewakuacja zbioréw miaty
odniesienie w dwdch dokumentach. Pierwszym z nich byta instrukcja bezpieczenstwa pozaro-
wego, ktéra okreslata m.in. zabezpieczenie najcenniejszych zbioréw, warunki i sposoby ewa-
kuacji zbioréw w czasie pozaru. Drugim dokumentem byt plan ewakuacji zbioréw stanowiacy
zatacznik do planu ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych.
Oba te dokumenty wazne dla ratowania zbioréw, nie w petni wyczerpywaty zagadnienia zwia-
zane z ewakuacja zbioréw. Pierwszy dotyczy pozaru, drugi zabytkéw. W muzeach nie wszyst-
kie muzealia sg zabytkami, poza tym plan ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego
i sytuacji kryzysowych zaktada czas na przygotowanie sie do ewakuacji w postaci wprowadze-
nia przez ograny kierowania kryzysowego podwyzszonej gotowosci. Zapisy nowego rozporza-
dzenia obligujag muzea do sporzadzenia instrukcji przygotowania zbioréw do ewakuacji. Przez
ewakuacje zbioréw nalezy rozumie¢ nagte i nie planowane przemieszczenie zbioréw. Celem
ewakuacji jest wykluczenie lub zminimalizowanie strat w zbiorach powstatych na skutek na-
gtego zdarzenia. Mozna wyrézni¢ dwa rodzaje ewakuacji zbioréw: ratownicza i prewencyjna.
Z ewakuacja ratownicza mamy do czynienia wéwczas, gdy zostanie zauwazone przez pracow-
nika muzeum bezposrednie niszczycielskie dziatanie sit na muzealia. W rzeczywistosci najcze-
$ciej dotyczy to przypadkéw wycieku wody i zalania zbioréw. W takich realiach ewakuacja pole-
ga na natychmiastowym przesunieciu muzealium spod dziatania wody, zakreceniu jej doptywu
i powiadomieniu oséb wedtug kolejnosci z listy zadaniowej. Z ewakuacjg prewencyjng (ktéra
tez jest ewakuacja ratowniczg, ale roztozona w czasie) mamy do czynienia wowczas, gdy zagro-
zenie juz wystapito, a zniszczenie lub uszkodzenie zbioréw moze nastapic¢ wskutek diugiego
czasu oddziatywania tego zdarzenia na zbiory. Nalezy tu podkredli¢, ze ewakuacja odbywa sie
w sytuacji, gdy nie ma bezposredniego zagrozenia dla zycia personelu. Gdy istnieje zagrozenie
zycia, stuzby ratownicze przejmuja kontrole nad budynkiem. Moga odmdéwié¢ dostepu do bu-
dynku az do zakoriczenia akgji ratowniczej. Po akgji ratowniczej pracownicy muzeum rozpoczy-
naja ewakuacje zbiordéw, jezeli taka koniecznos$¢ zachodzi.
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W proces sporzadzania instrukgji przygotowania zbioréw do ewakuacji powinien by¢ zaanga-
zowany caty zespot pracownikéw muzeum, pozwoli to na wypracowanie realnych do wykona-
nia zadan i oszacowanie niezbednych srodkéw. W trakcie sporzadzania instrukgcji nalezy odpo-
wiedzie¢ sobie na nastepujace pytania:

1. W jakich okolicznosciach przeprowadzamy ewakuacje?
2. Co ewakuujemy?

3. Kto ma wykona¢ ewakuacje?

4. W jaki sposéb ewakuujemy?

5. Gdzie ewakuujemy?

6. W jaki sposdb przechowujemy zbiory w nowym miejscu?

Paragraf 28 rozporzadzenia w pkt 1 wymienia potencjalne zagrozenia mogace doprowadzi¢ do
uszkodzenia, zniszczenia lub utraty zbioréw. Wynikajg one z:

a) awarii, uszkodzenia lub zniszczenia infrastruktury technicznej, w szczegdélnosci instalacji
elektrycznej, gazowej, wodno-kanalizacyjnej, centralnego ogrzewania, wentylacji, klima-
tyzacji oraz innych urzadzen i instalacji znajdujacych sie w muzeum oraz jego najblizszym
sgsiedztwie;

b) zjawisk pogodowych, w szczegdlnosci burz, huraganéw, powodzi, upatéw, silnych mro-
z0w,

¢) dziatan oséb zwiedzajacych lub pracownikéw muzeum.

Lista potencjalnych zagrozen nie jest zamknieta i przy sporzadzaniu mozna okresli¢ inne wy-
nikajace ze specyfiki muzeum i jego lokalizacji. Do nich mozna zaliczy¢ podatnos¢ muzealiow
na skazenie mikrobiologiczne, podatnos¢ budynkéw na osuwiska, skazenie chemiczne z po-
bliskich zaktadow itp. Nalezy réowniez wzig¢ pod uwage zdarzenia, do ktérych juz dochodzito
w muzeum.

Okreslajac strefy zagrozen (pkt 2 par. 28) nalezy sporzadzic¢ liste prawdopodobnych zdarzen
dla kazdego z pomieszczen, w ktdrych sa przechowywane lub eksponowane zbiory. Strefy te
moga obejmowac pojedyncze eksponaty, gabloty, wystawy, pomieszczenia lub budynki mu-
zeum. Takie podejscie pozwoli ustali¢ stopien ryzyka zagrozenia poszczegdlnymi zjawiskami
w skali catego muzeum. Nie wszystkie pomieszczenia beda posiadaty jednakowe zagrozenia,
co pozwoli je typowac jako miejsca ewentualnego sktadowania zbioréw w trakcie ewakuacji.
Strefy zagrozen nalezy zaznaczy¢ na rzutach muzeum dotgczonych do instrukgiji.

Wyznaczajac drogi ewakuacji (pkt 3 par. 28) nalezy pamietac, ze ewakuacja odbywa sie w mo-

mencie, gdy nie ma zagrozenia dla zycia personelu i drogi te nie musza pokrywac sie z drogami
ewakuacyjnymi okreslonymi w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego. Wskazujac droge ewa-
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kuacji, nalezy wzig¢ pod uwage czynniki, takie jak: czas przemieszczania, przeszkody (np. sze-
rokos¢, progi, rodzaj nawierzchni, dostepnos¢ wind i klatek schodowych, zagrozenie przestep-
czoscig itp.). Nalezy wybrac najbardziej korzystng droge, po ktérej ewakuowane zbiory beda
w minimalnym stopniu narazone na uszkodzenie wynikte z transportu. Drogi z kierunkami na-
lezy zaznaczy¢ na rzutach muzeum dofaczonych do instrukgji.

Znajac rodzaj zagrozen i strefy ich wystepowania nalezy wskazac miejsca (pkt 7 par. 28), w kto-
rym zbiory beda przechowywane do czasu ustania zagrozenia. Miejsca te musza posiadac nie
gorsze warunki niz te, w ktérych zbiory byty dotychczas przechowywane. W praktyce, moga
to by¢ pomieszczenia na innych kondygnacjach, sasiednich skrzydtach budynku lub pomiesz-
czenia w innych budynkach na terenie muzeum. W przypadku matych muzeéw pomieszczenie
przeznaczone do ewakuacji zbioréw powinien wskaza¢ organizator muzeum. W praktyce jest
to obiekt uzytecznosci publicznej (czasami inne muzeum), przy czym musi on spetnia¢ wymo-
gi konserwatorskie, jak rowniez posiadac¢ wtasciwe zabezpieczenia przed pozarem i przestep-
czoscig wynikajace z rozporzadzenia oraz muzeum musi mie¢ do niego zapewniony catodo-
bowy dostep. Idealnym, ale rzadko spotykanym rozwigzaniem jest posiadanie przez muzeum
schronu przeznaczonego na magazyn podczas ewakuacji zbioréw. W codziennym uzytkowaniu
drzwi do schronu (najczesciej typu skarbcowego) sg otwarte, zamyka sie je po zakonczonej
ewakuacji. Rozwiazanie takie pozwala chroni¢ zbiory przed wiekszoscig znanych zagrozen nie
tylko w czasie pokoju.

Znajac rodzaj zagrozen, miejsca ich wystepowania oraz drogi i miejsca sktadowania zbioréw,
nalezy okresli¢ ilosci i rodzaj niezbednych $rodkéw technicznych do przeprowadzenia ewaku-
acji zbioréw (pkt 4, 5 par. 28). Przy okreslaniu rodzaju i ilosci srodkéw do ewakuacji powinno sie
wzigé po uwage rodzaj zbioréw, potencjalne zagrozenia, droge ewakuacji. Dobrze przeprowa-
dzona analiza potencjalnych zagrozen wskaze najczesciej wystepujace zagrozenia, dla minima-
lizacji ktérych w pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ srodki. Trzeba unikna¢ sytuacji, w kto-
rej bedziemy mieli zespét ludzi gotowych do przeprowadzenia ewakuacji, ale pozbawionych
podstawowych $rodkéw do demontazu, pakowania czy przemieszczania zbioréw. Nalezy tu
uwzgledni¢ rowniez dziatania w sytuacjach, gdy w obiekcie jest wytaczone zasilanie elektryczne
i przy niedziatajagcych windach w nocy trzeba ewakuowac zbiory. Inng grozniejsza sytuacja jest
podtopienie przy wtaczonym zasilaniu elektrycznym, co warto réwniez mie¢ na uwadze.

W przypadku muzedw korzystajacych z transportu (samochodu) organizatora w trakcie ewa-
kuacji nalezy wcze$niej zwréci¢ uwage na jego przystosowanie do transportu zbioréw. Srodki
przeznaczone do ewakuacji zbioréw powinny by¢ skladowane w wiadomym miejscu z catodo-
bowym dostepem w warunkach, ktére nie wptyng na zbiory w trakcie transportu. Niektére mu-
zea posiadaja podpisane stosowne umowy z firmami transportujagcymi zbiory na przeprowa-
dzenie ewakuacji. W takich przypadkach firma zewnetrzna zapewnia ludzi i niezbedne srodki
do przeprowadzenia ewakuacji. Przy czym nalezy mie¢ na uwadze sytuacje kryzysowa, w ktorej
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organy kierowania kryzysowego moga zadysponowac srodkami tej firmy inaczej, pozostawia-
jac muzeum w trudnej sytuacji i na taka okolicznos¢ trzeba sporzadzi¢ instrukcje przygoto-
wania zbioréw do ewakuacji wiasnymi srodkami. Poza okresleniem srodkéw niezbednych do
ewakuacji nalezy réwniez okresli¢ czas przeprowadzenia ewakuacji wszystkich zbioréw i tych
z miejsc najbardziej zagrozonych. Przy okreslaniu czasu trzeba uwzgledni¢ czas dojazdu pra-
cownikéw do muzeum.

Procedury pakowania i przemieszczenia zbioréw (pkt 6 par. 28) powinien okresli¢ konserwator
muzeum lub pracownik dziatalnosci podstawowej odpowiedzialny za zbiory. Nalezy tu mie¢ na
uwadze sytuacje, w ktorej zbiory skazone sg mikrobiologicznie i s przewozone do dezynfek-
Cji przez zewnetrzna firma zapewniajaca pakowanie, transport, odkazanie. W takim przypadku
na pracownikach muzeum spoczywa obowigzek dokonania ogladu konserwatorskiego, spo-
rzadzenia list przewozowych i dopiero wéwczas wydania muzealidw do pakowania. Zbiory do
ewakuacji powinny by¢ pakowane kolekcjami lub ze wzgledu na technike wykonania, podob-
nie w miejscu skfadowania powinny by¢ sktadowane kolekcjami lub ze wzgledu na technike
wykonania.

W wiekszosci muzedéw ewakuacje beda przeprowadzali pracownicy tych muzedw. W tym celu
nalezy powotac zesp6t zadaniowy, kazdemu pracownikowi przypisac zakres czynnosci wyni-
kajacy z umiejetnosci i predyspozycji oraz okresli¢ zakres odpowiedzialnosci za wykonywane
czynnosci (pkt 8, 9 par. 28). Zespét zadaniowy oraz sposoby powiadamiania pracownikéw najle-
piej przedstawi¢ w postaci tabeli. W tabeli przedstawiajacej zespdt zadaniowy nalezy na pierw-
szym miejscu umieszczac osoby odpowiedzialne za ewakuacje zbioréw, w nastepnej kolejnosci
osoby mogace je zastgpi¢. W godzinach pracy muzeum w przypadku wystapienia zagrozenia,
jezeli dyrektor jest w budynku, to on koordynuje dziatania zwigzane z ewakuacja, w przypad-
ku jego nieobecnosci wyznaczony pracownik z listy zadaniowej wedtug kolejnosci. Z praktyki
wynika, ze decyzje w trakcie ewakuacji powinna wydawac jedna osoba (koordynator). Praktyka
taka pozwala na unikniecie chaotycznych dziatan, szybka zmiane przydzielonych pracownikom
zadan, zmiane priorytetéw ratowniczych w zaleznos$ci od rozwoju sytuacji.

W przypadku zagrozenia w dni wolne od pracy dyzurny automatycznie jest wyznaczony na
koordynatora i petni te funkcje do czasu przybycia dyrektora (koordynatora).

W przypadku zagrozenia po godzinach pracy dowoddca zmiany (pracownik ochrony) automa-
tycznie jest wyznaczony na koordynatora i petni te funkcje do czasu przybycia dyrektora (koor-
dynatora).

Zakres wspotpracy z zewnetrznymi instytucjami w zakresie ewakuacji zbioréw (pkt 10 par. 28),

moze dotyczy¢ udostepniania pomieszczen do ewakuacji, zapewnienia transportu, ochrony
lub innych srodkéw pomocowych w zakresie ewakuacji.
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Paragraf 29 ust. 2 wskazuje, ze nalezy ewakuowac zbiory najbardziej narazone na utrate lub
zniszczenie. W przypadku zagrozenia jednoczesnie duzej liczby muzealiéw nalezy sporzadzic
liste priorytetéw, co ewakuujemy w pierwszej kolejnosci. Nalezy tu zwréci¢ uwage, ze moze sie
zdarzy¢ sytuacja, w ktdrej z zagrozonego pomieszczenia bedziemy ewakuowali tylko pewne
grupy muzealiéw, pozostawiajac niezagrozone zniszczeniem na miejscu (np. ciezkie rzezby).

Paragraf 29 ust. 3 wskazuje, ze zagrozone zbiory zabezpiecza sie przed utrata, uszkodzeniem
lub zniszczeniem. Dotyczy to sposobu przenoszenia i jego wptywu na wymogi konserwator-
skie, jak rowniez zabezpieczenia przed przestepczoscig w czasie transportu oraz pozarem i prze-
stepczoscia w miejscu ich przechowywania. Znajac najbardziej wartosciowe zbiory w najbar-
dziej zagrozonych miejscach oraz sposéb ich ewakuacji, mozemy okresli¢ liczbe pracownikéw
ochrony wynikajaca z rozporzadzenia niezbednych do zabezpieczenia ewakuacji w przypadku
transportu samochodowego i pieszego pomiedzy budynkami. W przypadku ewakuacji zbiorow
pomiedzy pomieszczeniami wewnatrz budynku muzeum nalezy wystawié posterunki dorazne
przez wiasne stuzby ochrony lub uprawnionego przedsiebiorcy. W przypadku korzystania z fir-
my ochroniarskiej nalezy sobie zagwarantowa¢ w umowie mozliwos¢ wystawienia posterunku
doraznego (np. w postaci przywotania patrolu interwencyjnego).

Ewakuacja zbioréw dotyczy sytuacji niespodziewanych, nagtych, dlatego pracownicy muzeum
powinni dziata¢ szybko, aby ograniczy¢ szkody w zbiorach. Dlatego tez instrukcja ewakuacji
zbioréw powinna miec zwiezla, czytelna forme i powinna by¢ przechowywana w wiadomym
miejscu. Czytelng forma jest sporzadzenie instrukcji sktadajacej sie z rzutéw poziomych mu-
zeum z zaznaczeniem stref zagrozen kierunkéw ewakuacji, miejsc sktadowania $rodkéw do
ewakuacji, miejsc sktadowania zbioréw oraz miejsc rozmieszczenia gtéwnych zaworéw i wy-
tacznikow instalacji bedacych w muzeum, z dofaczeniem tabel z osobami tworzacymi zespoty
zadaniowe z zakresami obowiazkéw, sposobami powiadamiania, oraz z graficznej listy priory-
tetow. Instrukcja przygotowania zbiorow do ewakuacji ma by¢ dokumentem uzytecznymi real-
nym w trakcie podejmowania szybkiej decyzji o ewakuacji i samej ewakuacji zbiorow.

Oczywiscie nalezy sie spodziewac zmiany sposobu dziatania w trakcie ewakuacji w wyniku réz-
nych nieprzewidzianych sytuacji.

Przyktad: Lista niezbednych srodkéw do ewakuacji

1. Klucze do witryn gablot itp. 4 szt.
2. Wozki do transportu 3 szt.
3. Pudta 24 szt.
4. Teczki 12 szt.
5. Skrzynie 3 szt.
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6. Folia 6 rolek

7. Papier 40 arkuszy
8. Fizelina 5 rolek
9.Tasma samoprzylepna 10 szt.
10. Wkretaki 6 szt.
11. Szczypce boczne 2 szt.
12. Mtotek 1 szt.
13.Néz 2 szt.
14. Nozyczki 2 szt.
15.tom 1 szt.
16. Kliny 4 szt.
17.Tasma ostrzegawcza 2 szt.
18. Wypetnienie, gabka

19. Latarka 2 szt.
20. Lampa 500W 1 szt.
21. Przedtuzacz 100m 2 szt.
22. Rekawiczki bawetniane 30 szt.
23. Rekawice skérzane 10 szt.
24, Kalosze 3 pary
25. Folia zbrojona 40 m?
25. ...

Przyktad : Lista kontaktow

Maria Nowak — 22 8334435 505 456 395 456 345 322 20 minut samochdéd
Dyrektor

Jan Kowalski - 24 4456224 505 555 443 - 1 godzina WKD w dzien,
Konserwator Taxi w nocy
Anna Wisniewska - 22 8785400 344 453 665 - 5 minut pieszo
Rzecznik

Piotr Makowski — 22 4546555 545 343 435 344 555777 30 minut samochod
Kustosz
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Przykfad: tancuch komend

Przyktad: Zespot zadaniowy

I I

eccccccece
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Przykfad: Strefy zagrozen, drogi ewakuacji

Spichlerz
A Miejsce ewakuacji zbiorow

ul. Krzywa

Zagrozenia:

- zerwanie dachu
- zalanie

- osuniecie $ciany

wystawa stala

uszkodzenie dachu, okien
zalanie

2/

— E— 1 — [— uszkodzanie dachu, okien

zalanie

wyslawa wystawa
staka stala

srodkow do
ewakuacji

wiozki

Plan ewakuacji wewnatrz muzeum z wyszczegodlnieniem zagrozen



Roczna analiza stanu
zabezpieczenia
muzeum przed
pozarem, kradzieza
iinnym
niebezpieczenstwem

Pawet Kowalczuk

Obowiazek opracowywania raz w roku analizy stanu zabezpieczenia muzeum przed pozarem,
kradzieza i innym niebezpieczerstwem nie jest niczym nowym. Rozporzadzenie Ministra Kul-
tury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 grudnia 2008 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw
w muzeach przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczerstwem grozacym zniszczeniem lub
utratg zbioréw oraz sposobdw przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagro-
zenia', obowiazujace do korica 2014 r., réwniez regulowato kwestie wykonywania takich analiz:

§ 2. Za wiasciwe zabezpieczenie zbioréw w muzeach odpowiada dyrektor muzeum, ktory:
2) dokonuje corocznie analizy stanu zabezpieczenia podlegtych obiektéw budowlanych przed
pozarem i przestepczosciq oraz zapewnia usuniecie stwierdzonych nieprawidtowosci.

To samo dotyczy przegladéw stanu zabezpieczen budowlanych i mechanicznych, gdzie w tym
samym rozporzadzeniu, w zatgczniku nr 2 méwigcym o sposobie i zakresie stosowania urza-
dzen zabezpieczenia technicznego, moglismy przeczytac:

I. Zabezpieczenia budowlane i mechaniczne
9. Zabezpieczenia budowlane i mechaniczne nalezy poddawac przeglqdom i konserwacji, przy-
najmniej raz w roku, co nalezy potwierdzi¢ protokotem.

' Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 grudnia 2008 r. w sprawie zabezpieczania
zbioréw w muzeach przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenistwem grozacym zniszczeniem lub utrata zbioréw
oraz sposobow przygotowania zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia (Dz.U. Nr 229 poz. 1528).
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Z poczatkiem 2015 r. weszto w zycie rozporzadzenie MKiDN z dnia 2 wrze$nia 2014 r. w spra-
wie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenstwem
grozacym ich zniszczeniem lub utratg® W nim réwniez znalazly sie zapisy dotyczace obowigzku
przeprowadzania analiz stanu zabezpieczenia muzeum oraz dokonywania przegladéw zabez-
pieczen budowlanych i mechanicznych. Zostaty one w pewien sposéb rozbudowane, doprecy-
zowane, w wyniku czego sa tatwiejsze do zinterpretowania i bardziej czytelne:

§ 15. Analizy stanu zabezpieczenia muzeum przed pozarem, kradziezq i innym niebezpieczeristwem
dokonuje sie co najmniej raz w roku, z uwzglednieniem ustalers dokonanych w trakcie przeglqddw,
o ktérychmowaw § 10 ust. 1i § 14.
§10. 1. Przeglqdu stanu zabezpieczeri budowlanych i mechanicznych, w tym sprawdzenia komplet-
nosci kluczy, dokonuje sie co najmniej raz w roku.
2. Przeglgdu, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje komisja ztozona z co najmniej dwdch oséb,
powotana przez dyrektora muzeum.
3. Z przeglgdu, o ktérym mowa w ust. 1, komisja sporzqdza protokot zawierajqcy ustalenia
dotyczqce przeglqdu, imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe osdb, ktdre w nim uczest-
niczyty.
§14. 1. Przeglqdu stanu systemu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 pkt 1, oraz jego konserwacji dokonuje
sie zgodnie ze wskazaniami norm dotyczqcych eksploatacji i konserwacji tego systemu.
2. Przeglgdu stanu systemow, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 pkt 2-4, oraz ich konserwacji do-
konuje sie zgodnie z wymaganiami producentdw tych systemdw, jednak nie rzadziej niz raz
na 6 miesiecy.
§ 11. 1. Zainstalowanie lub przebudowe systemow:
1) sygnalizacji pozarowej,
2) sygnalizacji wtamania i napadu,
3) telewizji dozorowej lub
4) kontroli dostepu.

Widzimy zatem, ze w przypadku przegladu zabezpieczert budowlanych i mechanicznych pod-
kreslono obowigzek sprawdzenia kompletnosci kluczy oraz sporzadzenia protokotu z przepro-
wadzonego przegladu. Natomiast w przypadku analizy stanu zabezpieczenia muzeum wskaza-
no, co wzig¢, miedzy innymi, pod uwage przy opracowywaniu takiej analizy.

KTO OPRACOWUJE TAKA ANALIZE?

Analize stanu zabezpieczenia muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenstwem
opracowuje osoba odpowiedzialna za bezpieczeristwo w muzeum. Jezeli w muzeum nie ma
takiego stanowiska, to osobe do sporzadzenia analizy wyznacza dyrektor muzeum. Zapewne

2 Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrze$nia 2014 r. w sprawie zabezpieczania
zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U.
poz. 1240).
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bedzie to ktos, kto na co dzien zajmuje sie zabezpieczeniami mechanicznymi i elektronicznymi,
zleca przeglady, pilnuje, aby dokumentacja organizacyjno-ochronna byta aktualna. W kazdym
muzeum jest taka osoba, a przynajmniej by¢ powinna. Oczywiscie w opracowanie takiego do-
kumentu moze by¢ zaangazowanych kilku pracownikoéw, jednak finalny produkt powinien by¢
autorstwa jednej osoby, a nie na zasadzie pracy zbiorowe;j.

Wykonania analizy stanu zabezpieczenia nie powinnismy zleca¢ na zewnatrz. Nie musi ona
przeciez mie¢ formy profesjonalnego audytu bezpieczenstwa. Jest to opracowanie wewnetrz-
ne, ktére ma pokaza¢ nam, jak zorganizowana jest ochrona w muzeum, na podstawie jakich
dokumentéw funkcjonuje i w jaki sposodb zabezpieczone sg zbiory, oraz co w tym zakresie jest
jeszcze do zrobienia. Naturalnie, wiedzg oséb niebedacych pracownikami muzeum mozemy
sie wspomagac, szczegolnie jezeli wykonujg dla muzeum jakies prace, znaja obiekt i s3 z nim
zwigzane umowa. Przyktadem moze by¢ osoba z firmy, ktéra konserwuje i dokonuje doraznych
napraw systeméw zabezpieczenia elektronicznego. W wielu muzeach, szczegdlnie mniejszych,
jest to czesto od dtuzszego czasu ta sama osoba, przez co bardzo dobrze zna kondycje syste-
mow i z jej wiedzy nie bojmy sie korzysta¢, zwtaszcza jezeli sami nie czujemy sie zbyt pewnie
w danym temacie.

KIEDY OPRACOWUJEMY TAKA ANALIZE?

W rozporzadzeniu MKiDN z 2 wrzesnia 2014 r. jest napisane, co najmniej raz w roku. Najroz-
sadniejszym terminem przeprowadzenia analizy stanu zabezpieczenia wydaje sie by¢ przetom
roku, wéwczas dokument jest opracowany za rok mijajacy, mozemy podsumowac, co wykonali-
$my w danym roku i co planujemy w roku kolejnym. Dobra praktyka jest wykonanie omawianej
analizy w tym samym okresie co przegladu stanu zabezpieczen budowlanych i mechanicznych,
z zachowaniem odpowiednie kolejnosci (najpierw przeglad zabezpieczerh budowlanych i me-
chanicznych, pézniej analiza stanu zabezpieczenia muzeum), wéwczas w analizie uwzglednia-
my mozliwie aktualny protokét z przegladu.

CZY ANALIZE OPRACOWUJEMY ODDZIELNIE DLA ODDZIALOW (JEZELI MUZEUM
TAKIE POSIADA)?

Jezeli oddziaty muzeum sg duzymi jednostkami i funkcjonuja w zakresie bezpieczenstwa prak-
tycznie jak wydzielone podmioty, to zasadniczo lepiej jest wykonywac¢ dla kazdego z nich osob-
na analize. Jezeli natomiast muzeum posiada przykfadowo jeden niewielki oddziat, to moze on
by¢ ujety w jednej wspodlnej analizie wraz z gmachem gtéwnym muzeum.

Analiza stanu zabezpieczenia muzeum przed pozarem, kradziezq
iinnym niebezpieczernstwem

Na poczatku wskazane jest podanie podstawy opracowania. W naszym przypadku bedzie to
rozporzadzenie MKIiDN z dnia 2 wrze$nia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbiorow muzeum
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przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczeristwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata,
dokfadnie par. 15.

Kolejnym krokiem jest opisanie aktualnego stanu zabezpieczen obiektu/obiektéw (muzeum),
biorac pod uwage wszystkie elementy sktadajace sie na bezpieczenstwo zbioréw i muzeum.

DOKUMENTACJA ORGANIZACYJNO-OCHRONNA
= plan ochrony - data opracowania, data ostatniego aneksu;
= instrukcja bezpieczenstwa pozarowego — data opracowania, data ostatniej aktualizacji;
= instrukcja przygotowania zbiorow do ewakuacji — data opracowania, data ostatniej aktu-
alizacji;
= inne dokumenty, np. regulamin pracy opiekunéw ekspozycji - data opracowania — jezeli
jest, ewentualnie z ktérego roku.

Mozemy jeszcze wymienic¢ inne dokumenty istotne z punktu widzenia organizacji szeroko po-
jetego bezpieczenstwa, instrukcje, zarzadzenia.

OCHRONA FIZYCZNA

Jaki rodzaj ochrony realizowany jest w muzeum: ochrona kwalifikowana, ochrona podstawowa.
Przypomnijmy, ze ochrona kwalifikowana wykonywana jest wéwczas, kiedy obiekt (obszar mu-
zeum) znajduje sie na liscie obszaréw, obiektdw i urzadzen podlegajacych obowigzkowej ochro-
nie. Ewidencje taka prowadzi odpowiedni terytorialnie wojewoda. Jezeli obiekt (muzeum) nie
znajduje sie na takiej liscie, wéwczas realizowana jest ochrona podstawowa.

Kto sprawuje ochrone fizyczna: WSO (wewnetrzne stuzby ochrony), kwalifikowany pracownik
ochrony fizycznej przedsiebiorcy, niekwalifikowany pracownik ochrony fizycznej przedsiebiorcy,
dozorca, portier, opiekun ekspozyciji.

Nalezy podac, ile 0séb (ile etatéw) i na jakich stanowiskach realizuje w muzeum zadania ochrony,
ilu pracownikéw ochrony, dozorcéw, opiekundw ekspozycji jest na zmianie w czasie udostepnia-
nia zbiordéw, a ilu po zamknieciu muzeum.

W tej czesci mozemy uwzgledni¢ konwoje transportéw zbioréw, jezeli takie byly przez muzeum
realizowane, réznicujac je pod wzgledem wartosci w jednostkach obliczeniowych zgodnie z za-
facznikiem nr 3 do rozporzadzenia MKiDN z 2 wrzesnia 2014 r.

ZABEZPIECZENIA TECHNICZNE

Zabezpieczenia budowlane i mechaniczne

Nalezy odnies¢ sie do protokotu z przegladu stanu zabezpieczert budowlanych i mechanicz-
nych. Tam te zabezpieczenia powinny by¢ opisane oraz powinna by¢ dokonana ocena, m.in.
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zabezpieczen otworéw drzwiowych i okiennych, krat, zamkow, zamknie¢, gablot czy wygro-
dzen mechanicznych. Podczas przegladu zabezpieczert budowlanych i mechanicznych mamy
obowigzek sprawdzi¢ kompletnos¢ kluczy, pamietajmy, aby sprawdzeniem obja¢ wszystkie
komplety kluczy, a nie tylko te bedace w uzyciu codziennym.

W tym miejscu analizy stanu zabezpieczenia muzeum trzeba zwroéci¢ uwage na jeszcze jedna
sprawe, jezeli nie byta ona opisana w przegladzie zabezpieczen budowlanych i mechanicznych,
a mianowicie gospodarka kluczami w muzeum. Czy jest depozytor elektro-mechaniczny klu-
czy? Jezelinie, jak odbywa sie wydawanie, przyjmowanie kluczy? Gdzie jest to odnotowywane?
Jaki dokument to reguluje?

Zabezpieczenia elektroniczne
Wymieniamy, jakie systemy funkcjonuja w naszym muzeum i dotaczamy, krétka charakterysty-
ke sytemu.

System sygnalizacji pozarowej (SSP) — Czy jest zastosowana ochrona catkowita? Krotki opis
systemu (jaka centrala, jakie czujki: punktowe dymu, liniowe dymu, temperatury itp.). Czy mu-
zeum jest na wykazie muzedw i zabytkéw budowlanych, w ktérych wymagane jest stosowanie
systemu sygnalizacji pozarowej, wyznaczonych przez Generalnego Konserwatora Zabytkéw
w uzgodnieniu z Komendantem Gtéwnym Panstwowej Strazy Pozarnej? Czy jest monitoring
sygnatéw do PSP? (jezeli tak, na podstawie umowy nr, z dnia, z firmg). Jaki jest wariant alarmo-
wania? (I stopniowe, Il stopniowe, inny). Czy jest aktualna dokumentacja powykonawcza? Czy
system jest konserwowany? (jak czesto, na podstawie umowy nr, z dnia, z firmg) Czy jest prowa-
dzona ksigzka eksploatacji i konserwac;ji?

System sygnalizacji wtamania i napadu (SSWiN) - Krétki opis systemu (jaka centrala, jakie ro-
dzaje ochrony stosujemy: przestrzenna, obwodowa, indywidualna). Na jakie strefy system jest
podzielony? Kto system zatacza i wylacza i czy sg przypisane kody indywidualne dla uzytkow-
nikéw? Czy opiekunowie ekspozycji s wyposazeni w przyciski napadowe? Czy sygnaty alar-
mowe sg monitorowane? (jezeli tak, na podstawie umowy nr, z dnia, z firmg). Czy zapewnione
jest wsparcie patroli interwencyjnych? Czy jest aktualna dokumentacja powykonawcza? Czy
system jest konserwowany? (jak czesto, na podstawie umowy nr, z dnia, z firmg). Czy jest pro-
wadzona ksigzka eksploatacji i konserwac;ji?

System telewizji dozorowej (CCTV) — Krétki opis systemu (czy telewizja analogowa czy cyfro-
wa, kamery zewnetrzne, wewnetrzne, czas archiwizacji, co obejmuje telewizja dozorowa: np.
sale wystawowe, ciagi komunikacyjne, teren zewnetrzny, elewacje). Czy system stuzy nam tylko
do archiwizacji, czy tez ktos nadzoruje obraz zkamer? Czy jest aktualna dokumentacja powyko-
nawcza? Czy system jest konserwowany? (jak czesto, na podstawie umowy nr, z dnia, z firma).
Czy jest prowadzona ksigzka eksploatacji i konserwacji?
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Inne systemy — System kontroli dostepu, system oddymiania, state urzagdzenia gasnicze (SUG),
systemy integrujace, do wizualizacji, dzwiekowy system ostrzegawczy (DSO), system kontroli
pracownikow.

P0ZOSTALE ZAGADNIENIA ZWIAZANE Z BEZPIECZENSTWEM
Czy w okresie objetym analizg stanu zabezpieczenia muzeum przed pozarem, kradziezg i innym
niebezpieczernstwem odbyty sie:

= kontrole dotyczace bezpieczenstwa, zabezpieczen (np. Policja, Straz Pozarna);

= szkolenia z zakresu bezpieczenstwa, zabezpieczen pracownikéw muzeum przez osoby
z zewnatrz, jak réwniez szkolenia pracownikéw we wtasnym zakresie; udziat przedstawi-
cieli muzeum w szkoleniach poswieconych przedmiotowemu zagadnieniu.

Czy w okresie objetym analiza doszto do zdarzeh nadzwyczajnych, takich jak: pozary, kradzieze,
wiamania, akty wandalizmu, dewastacje, zalania itp.?

REALIZACJA ZALECEN Z POPRZEDNIEJ ANALIZY

Nalezy wypunktowac zalecenia z poprzedniej analizy, zaznaczy¢, ktére zostaty zrealizowane,
a ktore nie. Przy niewykonanych zadaniach uzasadni¢ brak realizacji oraz okresli¢, czy planuje-
my je zrealizowac¢ w najblizszym roku, czy tez moze zalecenie sie zdezaktualizowato badz odste-
pujemy od jego wdrozenia, podac przyczyne.

Po opisaniu aktualnego stanu zabezpieczenia muzeum nalezy przej$¢ do etapu oceny, ktérej
odzwierciedleniem beda wnioski i zalecenia. Oceniajac zabezpieczenia stosowane w muzeum,
nalezy dazy¢ do standardéw wyznaczonych w rozporzadzeniu MKiDN z 2 wrze$nia 2014 r,, ma-
jac jednak na uwadze ograniczenia naszej instytucji, takie jak zabytkowy charakter budynku,
czy pozyskanie srodkow. Z kolei brakiem funduszy czy tez wetem konserwatora nie mozemy
ttumaczy¢ wszystkiego, a szczegdlnie bezczynnosci w dazeniu do podnoszenia bezpieczen-
stwa muzeum i zbioréw.

WNIOSKI, ZALECENIA

Wyciagajac wnioski i stawiajac zalecenia, zachowajmy chronologig, jaka sobie przyjelismy, opi-
sujac stan faktyczny poszczegdlnych elementéw sktadajacych sie na organizacje bezpieczen-
stwa i zastosowane zabezpieczenia w muzeum. Pamietajmy, ze wnioski moga byc¢ negatywne,
ale rbwniez pozytywne.

Dokumentacja organizacyjno-ochronna
Czy jest aktualna i czy jest aktualizowana w wymaganych czasookresach? Czy trzeba jakis do-
kument opracowac? (bo go nie ma). Czy plan ochrony jest aktualny i nie wymaga wprowadze-
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nia zmian badz aneksowania planu ochrony? (szczegdlnie zwréci¢ uwage na analize zagrozen
w nim zawarta).

Ochrona fizyczna
Czy jest wykonywana prawidtowo, zgodnie z planem ochrony, dokumentacja pomocnicza?

Konwoje
Czy konwoje transportéw zbioréw byty wykonywane zgodnie z zatacznikiem nr 3 do rozporza-
dzenia MKiDN z 2 wrzesnia 2014 r., i czy nie byto probleméw podczas ich realizacji.

Zabezpieczenia budowlane i mechaniczne

Nalezy odnies¢ sie do wnioskéw i zalecen z przegladu stanu zabezpieczer budowlanych i me-
chanicznych (par. 10 rozporzadzenia MKiDN z 2 wrzednia 2014 r.). Jezeli byty jakies zalecenia,
ktére nie zostaty jeszcze zrealizowane, mozna je w analizie powtérzy¢, wéwczas bedziemy je
mie¢ w jednym dokumencie.

Zabezpieczenia elektroniczne
Nalezy odnies¢ sie do przegladoéw, konserwacji stanu systemow (par. 14 rozporzadzenia MKiDN
z 2 wrze$nia 2014 r.). Czy muzeum planuje zainstalowanie nowych systemoéw, badz moderniza-
cje, rozbudowe istniejacych?

Kontrole
Jakie byty wnioski? Jakie byty zalecenia? Co zostato zrealizowane, a co nie i dlaczego?

Szkolenia
Czy sa jakie$ w najblizszym roku wymagane, zaplanowane? Czy nie zachodzi potrzeba przepro-
wadzenia w najblizszym roku jakichs szkolen?

Zdarzenia nadzwyczajne

Reakcja pracownikéw ochrony, dozoru. W zwigzku z okreslonym zdarzeniem, czy nie zachodzi
koniecznos¢: weryfikacji analizy zagrozen w planie ochrony, wzmocnienia zabezpieczerh me-
chanicznych, elektronicznych, zmian w dokumentacji organizacyjno-ochronnej, przeprowa-
dzenia dodatkowych szkolen.

Zalecenia niezrealizowane z poprzedniej analizy
Nalezy wypisac zalecenia z poprzedniej analizy, ktére przechodza na rok biezacy.

W analizie stanu zabezpieczenia mozemy wzig¢ pod uwage réwniez inne sktadowe. Nie nalezy
poruszonych zagadnien traktowac jako listy zamknietej, duzo zalezy od specyfiki muzeum. Pa-
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mietajmy jednak, ze ten dokument ma stuzy¢ przede wszystkim nam, dlatego zbyt duzo nieko-
niecznie potrzebnych informacji moze przektamac stan faktyczny i spowodowac btedna ocene.

Gotowa analize stanu zabezpieczenia muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpie-
czenstwem nalezy przedtozy¢ dyrektorowi muzeum do akceptacji. Rzetelnie przeprowadzona
analiza z obiektywnymi wnioskami i realnymi zaleceniami powinna catosciowo zobrazowa¢
nam stan bezpieczenstwa muzeum i zbioréw oraz okresli¢ kierunek zmian w celu jego syste-
matycznego podnoszenia.

Analiza musi by¢ opatrzona podpisem osoby, ktdra ja opracowata, oraz datg opracowania.



Regulamin zwiedzania
muzeum.

Regulamin pracy
opiekunow ekspozycji
oraz dokumentacja
pomochnicza ochrony
wystaw i magazynow
zbiorow

Stawomir
Kocewiak

Z ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kul-
turalnej:

Art. 17. Dyrektor instytucji kultury zarzqdza instytucjq i reprezentuje jq na zewnqtrz.

Z ustawy z dnia 21 listopada 1996 r. o muzeach:
Art.2ust.5i9:
Muzeum realizuje cele okreslone w art. 1, w szczegolnosci przez:
5) urzqdzanie wystaw statych i czasowych,
9) zapewnianie wtasciwych warunkéw zwiedzania oraz korzystania ze zbioréw i zgromadzo-
nych informacji.

Z rozporzadzenia MKiDN z dnia 2 wrze$nia 2014 r.:
§2.ust. 1i2:
Zabezpieczanie zbiordw muzeum przed pozarem, kradziezq i innym niebezpieczeristwem gro-
zqcym ich zniszczeniem lub utratq, zwanym dalej ,innym niebezpieczeristwem’, polega na:
1) niedopuszczeniu do sytuacji, w ktdrej zbiory mogq zostac utracone, uszkodzone lub zniszczo-
ne w wyniku pozaru, kradzieZy lub innego niebezpieczeristwa;
2) ochronie miejsca przechowywania i eksponowania zbioréw.
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OPRACOWANIE REGULAMINU ZWIEDZANIA
Wdrozenie: ® Szkolenie pracownikéw muzeum
e Umieszczenie wyciggu z regulaminu w miejscu dostepnym dla zwiedza-

jacych
e Umieszczenie regulaminu na stronie internetowej muzeum

Regulamin zwiedzania powinien zawierac:

= informacje ogélne;

= organizacja zwiedzania;

= postanowienia porzadkowe;
= bilety wstepu;

= rezerwacja zwiedzania;

= postanowienia koncowe.

1. Informacje ogdlne
e muzeum czynne (w jakich dniach, godzinach, kiedy nieczynne),
® pierwsze wejscie, ostatnie wejscie,
o Kazdy zwiedzajacy z chwila zakupu biletu, nie pdzniej jednak niz z chwila wstepu na eks-
pozycje muzeum wyraza zgode na postanowienia niniejszego regulaminu i zobowiazuje
sie do jego przestrzegania”

2. Organizacja zwiedzania (uszczegétowienie informacji o zwiedzaniu wystaw):
e statych,
e czasowych,
e z przewodnikiem lub bez,
e kierunek zwiedzania,
® czas zwiedzania,
e limity zwiedzania (w grupie, dzienny).

3. Postanowienia porzadkowe
® ograniczenie liczby oséb,
e zwiedzanie przez dzieci, mtodziez (rodzice, opiekunowie),
e stosowanie sie do uwag obstugi wystaw i ochrony,
e informacja o monitoringu wizyjnym,
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e komu zakazujemy wstepu,

e informacje dotyczace zwiedzania przez niepetnosprawnych,

@ korzystanie z szatni,

e zakaz wnoszenia na wystawy,

e fotografowanie,

e kontakt z eksponatem, muzea interaktywne, ksigzki wirtualne, faksymilia,
e zakazy dotyczace pobytu na ekspozyciji.

4. Bilety wstepu
e rodzaje i ceny,
e ulgi,
e wstep bezptatny,
e zaptata (karta, gotowka),
e zwrot biletu.

5. Rezerwacja zwiedzania
e zgtoszenie zwiedzania (w kasie, za posrednictwem strony internetowej muzeum, telefo-
nicznie itp.),
e odbidr biletu,
e zaptata, rachunki, faktury,
® rezygnacja ze zwiedzania.

6. Postanowienia koncowe
e dodatkowe informacje mozna uzyskac....... ,
e regulamin wchodzi w zycie....... ,
einne.....

REGULAMIN PRACY OPIEKUNOW EKSPOZYCJI (PRZYKLAD)

Wdrozenie: . _
® Szkolenie pracownikéw muzeum

I. Organizacja pracy opiekunow ekspozycji

1. Opiekunowie ekspozycji podlegaja kierownikowi dziatu administracji, a w czasie petnie-
nia dyzuréw na ekspozycji — kierownikowi dziatu upowszechniania.

2, Czas pracy opiekunéw ekspozycji okresla regulamin muzeum.

3. Odbiér dni wolnych za prace w niedziele i Swieta realizowany jest wedtug grafiku dyzuréw.
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4. Opiekunowie ekspozycji w dniach udostepniania ekspozycji dla zwiedzajacych maja wy-
znaczone sale do obstugi zwiedzajacych i ochrony eksponatéw (stanowiska dozoru — okre$lone
w planie ochrony).

5. Codziennie przed rozpoczeciem zwiedzania oraz w dni wolne od zwiedzania wykonuja
prace porzadkowe w przydzielonych obszarach.

6. Imprezy okolicznosciowe opiekunowie ekspozycji obstuguja doraznie wedtug oddziel-
nych ustalen.

7.Kazde przyjecie sali wystawowej w dozér lub do prac porzadkowych, zmiany na stanowi-
skach dozoru, uwagi o ruchu eksponatéw oraz zdarzenia szczegélne opiekunowie ekspozycji
odnotowuja w,Stanowiskowej ksigzce dyzurow”.

8. Sprawdzenia liczby eksponatéw w danej sali wystawowej dokonuja przez poréwnanie
stanu faktycznego z ,Wykazem eksponatéw i wyposazenia” znajdujacym sie w kazdej sali wy-
stawowej.

9. Dwukrotnie w ciggu dnia uczestnicza przy sprawdzaniu sal (otwarcie, zamknigcie) w komisyj-
nym ich przegladzie przy wspétudziale pracownika dziatu upowszechniania i pracownika ochrony.
Czynnosc te komisja odnotowuje w,Ksigzce komisyjnego otwarcia, zamkniecia ekspozycji”.

10. Opiekun ekspozycji opuszczajac stanowisko dozoru na ekspozycji w celu spozycia posit-
ku lub w innym uzasadnionym wypadku, musi uzyskac zastepstwo.

11. Prawo kontroli i wykonywania zadan ochronnych, porzadkowych przez opiekunéw eks-
pozycji maja prawo: dyrektor, kierownik dziatu administracji, kierownik dziatu upowszechniania.

Il. Zadania zespotu opiekunéw ekspozycji

1. Zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa sal wystawowych oraz zgromadzonych w nich
eksponatéw w czasie ich udostepniania i prowadzenia prac porzadkowych.

2. Utrzymanie porzadku i czystosci w pomieszczeniach ekspozycyjnych.

3. Obstuga zwiedzajacych muzeum.

11l. Obowiazki opiekunéw ekspozycji

1. Znajomosc i przestrzeganie przepiséw oraz instrukcji w zakresie dotyczagcym zabezpie-
czenia muzeum.

2. Znajomos¢ i przestrzeganie przepiséw BHP.

3. Przestrzeganie zachowania tajemnicy stuzbowe;j.

4. Znajomos¢ rozmieszczenia sprzetu gasniczego (gasnice, hydranty) i umiejetnos¢ postu-
giwania sie nim.

5. Przestrzeganie zakazu palenia tytoniu i uzywania otwartego ognia na terenie ekspozyciji.

6. Przestrzeganie niezastawiania, niezastaniania sprzetu i urzadzen przeciwpozarowych,
urzadzen systemu sygnalizacji wtamania i napadu (czujniki, przyciski napadowe) oraz przejsc¢
i wyjs¢ ewakuacyjnych.

7. Niezwtoczne usuwanie (spowodowanie usuniecia) usterki i przyczyny mogacych spowo-
dowac pozar.
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8. Zawiadamianie przetozonych o wszelkich usterkach w zakresie mechanicznego zabezpie-
czenia technicznego (uszkodzenie kraty, zamka itp.) oraz o niesprawnosciach innych urzadzen,
w ktére muzeum jest wyposazone, np. o$wietlenie, urzgdzenia grzewcze, wodne, klimatyzacja,
aparaty facznosci itp.

9. Natychmiastowe zawiadamianie przetozonych o najdrobniejszych nawet uszkodzeniach
wystroju wnetrz i eksponatéw (odpryski malowidet, ram rzezb itp.) oraz pieczotowite zabezpie-
czanie uszkodzonych elementéw i przekazywanie ich pracownikowi dziatu upowszechniania.

10. Odnotowywanie kazdego ruchu eksponatéw do i z sali wystawowej w ,Stanowiskowej
ksigzce dyzuréw”. Przemieszczenie eksponatdw moze nastapi¢ wytacznie po uzyskaniu zgody
kustosza.

11. Zdecydowane przeciwdziatanie wypadkom nadzwyczajnym, jak pozar, préba kradziezy,
wandalizm itp.

12. Ostrozne obchodzenie sie z eksponatami, w sposéb podany przez pracownikédw mery-
torycznych w czasie szkolen i instruktazy.

13. Zachowanie szczegdlnej ostroznosci podczas uzywania substancji toksycznych i tatwo-
palnych - czyszczacych lub konserwujacych.

14. W czasie prac porzadkowych postugiwanie sie narzedziami i zabezpieczeniami ochron-
nymi przydzielonymi w zwigzku z bezpieczenstwem pracy.

15. Kulturalne i taktowne zachowywanie sie w stosunku do gosci muzeum (zwiedzajacy,
uczestnicy imprez, interesanci). Udzielanie niezbednych informacji.

16. Sprawdzanie biletéw i zaproszen upowazniajacych do zwiedzania.

17. Zgtaszanie pracownikowi dziatu upowszechniania oséb sposréd wchodzacych (zwie-
dzajacych) bedacych w stanie nietrzezwym oraz oséb o powaznych (zauwazalnych) schorze-
niach psychicznych.

18. Zwracanie uwagi zwiedzajagcym w przypadku ich niestosownego zachowania.

19. Obserwowanie i reagowanie w przypadkach budzacych podejrzenia co do zamiaréw
0s0b zwiedzajacych.

20. Udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej w wypadkach nagtych zemdlen, zachoro-
wan zwiedzajacych.

21.Dbanie o higiene i wyglad zewnetrzny.

22, Utrzymywanie czysto$¢ w rejonach wyznaczonych do obstugi i w pomieszczeniach so-
cjalnych.

Opiekunom ekspozycji w czasie petnienia obowigzkéw stuzbowych zabrania sie:

1. Samowolnie opuszczaé miejsce petnienia dyzuru.

2. Czytad, rozwigzywac krzyzowki, robic¢ na drutach i rozmawiac w sposéb absorbujacy uwa-
ge w czasie, gdy w sali znajduja sie zwiedzajacy.

3. Udostepnia¢ pomieszczenia ekspozycyjne w czasie do tego nie przewidzianym.

4. Przebywac w czasie petnienia dyzuru na wystawie bez ubioru stuzbowego i identyfikatora.
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IV. Postepowanie opiekunéw ekspozycji w wypadkach szczegéinych
1. W przypadku stwierdzenia zewnetrznych oznak wtamania do pomieszczenia (uszkodzo-

ne okna, kraty, zerwane plomby, itp.) nalezy:

a) powiadomi¢ pracownika ochrony i pracownika Dziatu Upowszechniania;

b) nie dopusci¢ do zatarcia sladéw;

¢) nie wchodzi¢ do pomieszczenia;

d) nie dopuszcza¢ w rejon zdarzenia os6b postronnych do czasu przybycia pracownika

ochrony i pracownika dziatu upowszechniania.

2. W przypadku stwierdzenia kradziezy po chwilowej nieobecnosci w sali lub odwréceniu
uwagi nalezy:

a) natychmiast powiadomi¢ pracownika ochrony i pracownika dziatu upowszechniania;

b) ostrzec opiekundéw ekspozycji dyzurujacych w sasiednich salach;

) zatrzymac ruch zwiedzajgcych, uniemozliwi¢ przedostanie sie 0s6b do pomieszczen
sgsiednich;

d) nie dopusci¢ do zatarcia sladéw i podchodzenia 0séb postronnych w poblize miejsca
kradziezy do czasu przybycia Policji.

3. W przypadku przytapania sprawcy na gorgcym uczynku nalezy:
a) zaalarmowac (przycisk alarmowy) opiekunéw ekspozycji petnigcych dyzur obok i pra-
cownika dziatu upowszechniania;
b) uja¢ sprawce i oczekiwac przybycia pracownika ochrony i Policji;
c) wstrzymac ruch zwiedzajacych, zmierza¢ do ustalenia swiadkéw przestepstwa.

4. W przypadku stwierdzenia przygotowan do kradziezy lub wlamania nalezy:
a) nie dopuscic do realizacji przestepstwa;
b) nie straci¢ podejrzanego z pola widzenia;
c) zapamietac jak najwieksza liczbe szczegdtéw wynikajacych z zachowan podejrzanego
oraz jego wygladu;
d) wskazac podejrzanego pracownikowi ochrony.

5. W przypadku powstania pozaru postepowac zgodnie z instrukcja przeciwpozarowa.

6. W przyypadkach wymienionych w punktach 1-5 opiekunowie ekspozycji petnigcy dyzur
obok sali, w ktérej ma miejsce zdarzenie, zobowigzani sa:
a) bezzwtocznie udzieli¢ pomocy przez alarmowanie pracownika ochrony i pracownika
dziatu upowszechniania;
b) zatrzymac ruch zwiedzajacych lub wskaza¢ droge ewakuacji;
c) wspomagac dziatania zmierzajgce do ujecia ewentualnego sprawcy przestepstwa;
d) zapamietac jak najwieksza liczbe szczeg6téw wynikajacych ze zdarzenia.

96 . ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa



7. Alarmowac gtosem, przy uzyciu przyciskow napadowych oraz srodkéw tacznosci we-
wnetrznej.

V. Ubior

1. Opiekunowie ekspozycji podczas petnienia dyzuréw na stanowisku dozoru oraz wykony-
wania czynnosci stuzbowych w czasie ré6znego rodzaju imprez na terenie muzeum, wystepuja
obowiazkowo w jednolitych uniformach stuzbowych z widocznym identyfikatorem.

2. Opiekunowie ekspozycji nowozatrudnieni, nieposiadajacy petnych kwalifikacji w dozoro-
waniu, wystepuja z widocznym identyfikatorem w schludnym i estetycznym ubiorze prywatnym.

3. Prace porzadkowe opiekunowie ekspozycji wykonujg w ubraniach ochronnych.

Dokumentacja pomocnicza ochrony wystaw i magazynoéw zbioréw

Poza podstawowa dokumentacja organizacyjno-ochronng, ktéra byta szeroko omawiana na
szkoleniach organizowanych przez Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw, na
przetomie 2014/2015 r., co znajduje réwniez odzwierciedlenie w prezentowanej publikacji
z serii ABC ..., w wielu muzeach prowadzona jest dokumentacja pomocnicza.

Do takich dokumentéw zaliczy¢ mozna miedzy innymi:

o ksigzke przegladdéw ekspozycji;

e wykazy eksponatdw na salach, w witrynach, gablotach;

e zeszyty dyzurow w salach wystawowych (kto dozoruje, w jakich dniach, godzinach, zmia-
ny eksponatéw, wyniki pomiaréw wilgotnosci, temperatury, rozne inne zdarzenia, awarie
ktére moga mie¢ wplyw na bezpieczenstwo ludzi i zbioréw);

e zeszyty kontroli w magazynach zbioréw (obecnos¢ oséb innych niz odpowiedzialne za
zbiory w tymze magazynie, wyniki pomiaréw wilgotnosci i temperatury, ré6zne zdarzenia
zagrazajace zbiorom itp.);

e wykazy kluczy, plombownic, referentek;

e dokumenty przebiegu stuzby ochrony (pracownicy ochrony, dozorcy, portierzy);

e grafiki dyzurow.

Nie w kazdym obiekcie znajdg zasadnos¢ omawiane dokumenty. Z praktyki wynika, ze bardzo
czesto notatki zawarte w dokumentach pomocniczych sg przydatne, wrecz bardzo istotne, przy
ustalaniu faktéw dotyczacych szczegoétéw zdarzen negatywnych, ktére moga wystapic¢ w kaz-
dym muzeum.

Co do prowadzenia tychze dokumentéw obowigzujacg zasadg powinno by¢ ich ograniczanie
do koniecznego minimum oraz skrupulatnos¢ i doktadnos¢ w formutowaniu zapisow. Wytwa-
rzane i prowadzone dokumenty nie moga by¢ sprzeczne z podstawowa dokumentacja organi-
zacyjno-ochronna muzeum.



Opinia dotyczaca
zabezpieczenia
eksponatow

na wystawie
czasowej

Krzysztof
Osiewicz

Zgodnie z ustawg o muzeach muzealia moga by¢ przenoszone, jesli wpisane sg do inwen-
tarza, m.in. w przypadku wypozyczenia innym muzeum. W par. 7 rozporzadzenia w sprawie
warunkdw, sposobu i trybu przenoszenia muzealiéw wyraznie okreslono, ze warunki przecho-
wywania muzealiéw w nowym miejscu muszg odpowiada¢ warunkom przechowywania mu-
zealiéw przed ich przeniesieniem. Jest to zasada nie pogarszania warunkéw ochrony i jest za-
warta w rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrze$nia 2014 r.
(Dz.U. poz. 1240) w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym
niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata. Paragraf 21 tego aktu prawnego
stanowi, ze w przypadku wypozyczenia zbioréw na wystawe czasowa, dyrektor muzeum udo-
stepniajacy zbiory sprawdza poziom ochrony tych zbioréw, a dyrektor muzeum wypozyczaja-
cy zbiory zapewnia ich ochrone w miejscu eksponowania. Sprawdzanie stanu bezpieczenstwa
muzeum, do ktérego maja trafi¢ zbiory na wystawe czasowa nie jest polskim pomystem. Muzea
na swiecie juz dawno korzystaty z tego rozwigzania. Wydanie pisemnej opinii co do warun-
kéw bezpieczenstwa zawsze do tej pory byto poprzedzone przeprowadzeniem wizji lokalnej.
Jezeli dyrektor muzeum jest w stanie wystawic¢ opinie tylko na podstawie analizy dokumentéw
(np. przestanego Facility Report), to jest to jego ryzyko i odpowiedzialno$¢. Na podstawie do-
tychczasowych doswiadczen i kontaktéw z miedzynarodowymi specjalistami trzeba jedno-
znacznie stwierdzi¢, iz zaden dokument nie jest w stanie przedstawic¢ wszystkich elementéw,
ktore decydujg o tym, czy mozna moéwic o bezpiecznym muzeum czy nie'.

Rozporzadzenie w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum z 2014 r. nie wskazuje, w jaki spo-
séb dyrektor uzyczajacy zbiory sprawdza poziom ochrony w miejscu, do ktérego zbiory maja by¢

wypozyczone, czy dokonuje tego przeszkolony pracownik muzeum, czy eksperci z NIMOZ lub

' Prawne Podstawy Ochrony i Zabezpieczenia Muzedw.
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rzeczoznawcy MKiDN. Wtasciwa praktyke od wielu lat stosuje Muzeum Narodowe w Warszawie,
ktorego szef wewnetrznej stuzby ochrony lub jego zastepca udajg sie na miejsce wystawy i oce-
niajg poziom bezpieczenstwa. Narodowy Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw w 2013 r.
przeszkolit szeféw ochrony z muzedw prowadzonych lub wspoétprowadzonych przez Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z zakresu oceny poziomu ochrony i sporzadzania opinii
w sprawach bezpieczenstwa wystawy czasowej.

Z praktyki Instytutu wynika, ze poziom bezpieczenstwa wystaw czasowych w muzeach paii-
stwowych i samorzadowych zasadniczo nie odbiega od wyznaczonego standardu, a wszelkie
braki sg przez muzeum pozyczajace na biezaco uzupetniane. Gorzej sprawa wyglada, gdy zbio-
ry sa uzyczane do instytucji nie bedgcych muzeami, ktére nie spetniajg standardéw wyznaczo-
nych dla muzeéw.

Przed sporzadzeniem opinii, w trakcie lustracji muzeum nalezy uzyskac wiedze na temat:

DANE PODSTAWOWE:
1. Temat wystawy.
2. Szczegdbtowy opis miejsca wystawy (instytucja, budynek, pomieszczenie).
3. Charakterystyka eksponatéw - wykaz (rodzaj, wymiary, wartosc).
4. Dane do kontaktu.
5. Kto udzielit informacji.

OCHRONA FIZYCZNA:

1. Czy muzeum ma aktualny plan ochrony?

2. Czy organizacja opiekunéw ekspozycji jest okreslona w regulaminie lub innym dokumen-
cie?

3. Jak jest ochraniane muzeum, a jak sale wystawowe?

4. Czy ustalone i zapisane sg zasady i procedury postepowania w przypadkach szczeg6lnych
mogacych zaistnie¢ w muzeum, w tym na salach wystawowych?

5. Czy pracownicy ochrony i opiekunowie ekspozycji sa wyposazeni w srodkitgcznoscii alar-
mowania?

6. Organizacja udostepniania (kasa, recepcja, bilety, kierunek zwiedzania, liczba oséb w sa-
lach, sprawdzenie stanu ekspozycji na salach, utatwienia dla niepetnosprawnych).

7.Czy w muzeum w ostatnich pieciu latach stwierdzono zniszczenie lub utrate zbiorow?
(udostepnianie, przechowywanie, transport).

Dokonujac oceny ochrony fizycznej, zapoznajemy sie z wymienionymi tu informacjami, jak
réwniez oceniamy zachowanie, ubiér, umiejetnosci postugiwania sie sSrodkami tgcznosci, znajo-
mos¢ procedur wsrdd pracownikéw ochrony.
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ZABEZPIECZENIA TECHNICZNE:

Zabezpieczenia budowlano-mechaniczne

1. Czy w instytucji przeprowadzane sa przeglady stolarsko-$lusarskie budynku, w tym kom-
pletnosci kluczy?

2. Czy jest opracowana instrukcja o zasadach zabezpieczenia pomieszczen?

3. Czy istnieje mozliwos¢ sforsowania (bez uzycia specjalistycznego sprzetu) Scian, stropéw,
drzwi, okien, $wietlikéw, poszycia dachowego?

4, Jaki jest rodzaj i stan zamknie¢ drzwi i okien?

5. Jakie sg lub beda stosowane wygrodzenia, przeszklenia, gabloty, zawiesia?

Oceny dokonuje sie na podstawie udostepnionych protokotéw przegladdw, instrukcji, opisu
w planie ochrony oraz wizualnego sprawdzenia na miejscu, jak i informacji od pracownikéw mu-
zeum.

Zabezpieczenia elektroniczne

1.Czy w instytucji s3 wykonywane okresowe przeglady zabezpieczen elektronicznych
(SSWIN, CCTV, SSP, KD) i czy sg aktualne?

2. Czy jest dokumentacja powykonawcza tych systeméw?

3. Czy sq prowadzone ksigzki eksploatacji i konserwacji tych systemoéw?

4. Czy sa zawarte umowy na konserwacje tych systeméw?

5. Czy jest umowa na monitoring pozarowy oraz na monitorowanie sygnatéw z systemu
sygnalizacji wlamania i napadu wraz z interwencjg patrolu koncesjonowanego przedsie-
biorcy? Jezeli tak, to jaki jest czas jego przyjazdu?

W przypadku tych pytan dokonujemy wglagdu do ww. dokumentéw, zwracajac uwage na wpisy
w ksigzkach eksploatacji i konserwacji tych systeméw, ktére dotycza zaréwno regularnosci wy-
konywania konserwacji, jak i awaryjnos¢ systeméw.

6. Czy jest system sygnalizacji napadu? Jaki? Kto go uzywa? Kto odbiera sygnat napadowy?
7. Czy jest system sygnalizacji wkamania?
8. Jaki jest zastosowany rodzaj ochrony (przestrzenna, obwodowa, indywidualna)?
9. Kto jest upowazniony do sterowania systemem?

10. Kto odbiera sygnaty alarmowe wtamania, sabotazu?

11. Czy system posiada mozliwos¢ rozbudowy?

12. Czy jest system kontroli dostepu?

13. Jakie sg strefy ograniczonego dostepu?

14. Kto jest upowazniony do wstepu do tych stref?

15. Czy system posiada rejestr zdarzen?

16. Czy instytucja posiada system telewizji dozorowej?

17. Jakie obszary sg objete zasiegiem tego systemu?
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18. Jaki jest czas archiwizacji nagran?

19. Kto ma dostep do nagran?

20. Czy jest zapewniona identyfikacja os6b wchodzacych do instytucji?

21. Czy obraz w porze nocnej jest czytelny?

22. Czy istnieje mozliwos¢ sabotazu kamer, rejestratora, przetacznikéw?

23. Czy system sygnalizacji pozaru obejmuje wszystkie pomieszczenia budynku?
24, Czy jest monitoring pozarowy? Do ktorej jednostki PSP jest podfaczony?

25. Czy jest zastosowana instalacja statego urzadzenia gasniczego?

26. Czy jest sprawne (na podstawie ostatniego przegladu konserwacyjnego)?

Odpowiedzi na te pytania otrzymamy od pracownika muzeum odpowiedzialnego za bezpie-
czenstwo w trakcie przegladu pomieszczen (gdzie zbiory beda eksponowane, magazynowane,
poddawane ocenie konserwatorskiej, przyjmowane do muzeum). W przypadku niemoznosci
uzyskania odpowiedzi nalezy zwrdcic sie za posrednictwem muzeum do serwisanta systemu
o udzielenie odpowiedzi.

TRANSPORT:
1. Czy zostanie uzyty odpowiednio przystosowany srodek transportu?
2. Jak zostanie zorganizowana ochrona transportu?
3. Czy jest wyznaczone miejsce roztadunku (zatadunku) i wstepnego sktadowania ekspona-
tow? Jaki jest sposdb zabezpieczenia technicznego i ochrony?
4. Kto bedzie kurierem muzealnym w transporcie?

Transport powinien by¢ zorganizowany zgodnie z rozporzadzeniem z 2 wrze$nia 2014 .

WARUNKI EKSPOZYCYINE:
1. Umiejscowienie okien wzgledem stron swiatfa.
2. Ochrona przed nadmiernym oswietleniem naturalnym (firany, zastony, rolety, zaluzje, spe-
cjalne szyby itp.).
3. Lokalizacja eksponatéw wzgledem okien.
4. Rodzaj, liczba i umiejscowienie sztucznych zrédet Swiatta.
5. Parametry gablot (o$wietlenie, szczelnos¢).
6. Urzadzenia do rejestracji parametréw klimatycznych.
7. Wyniki pomiaréw na ekspozycji i w miejscu wyznaczonym do sktadowania.

Warunki konserwatorskie powinien okresli¢ konserwator zbioréw i dokonac ich oceny na miejscu.
P0zOSTALA INFRASTRUKTURA TECHNICZNA:

1. Czy muzeum (budynek) posiada aktualna ksigzke obiektu budowlanego?
2. Czy w muzeum (obiekcie) przeprowadzane sa kontrole okresowe roczne:
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a) stanu technicznego obiektu (elementéw budynku, budowli i instalacji narazonych na
szkodliwe wptywy atmosferyczne i niszczace dziatania czynnikdéw wystepujacych pod-
czas uzytkowania obiektu)?

b) instalacji gazowych?

) przewodoéw kominowych (dymowych, spalinowych i wentylacyjnych)?

3. Czy w muzeum (obiekcie) przeprowadzane sg kontrole okresowe piecioletnie:

a) stanu technicznego i przydatnosci do uzytkowania obiektu budowlanego, estetyki
obiektu budowlanego oraz jego otoczenia?

b) instalacji elektrycznej i piorunochronnej (w zakresie stanu sprawnosci pofaczen,
osprzetu, zabezpieczen i srodkéw ochrony od porazen, opornosci izolacji przewodéw
oraz uziemien instalacji i aparatéw)?

Sprawdzenia dokonujemy poprzez wglad do protokotéw przegladéw z badan, zwracajac uwage
na wyniki badan. Stan tych urzadzer ma réwniez bezposredni wptyw na bezpieczerstwo zbiorow.

OCHRONA PRZECIWPOZAROWA | EWAKUACJA:

1. Czy muzeum posiada aktualng instrukcje bezpieczenstwa pozarowego?

2. Czy w muzeum w ostatnim czasie byty przeprowadzane kontrole Strazy Pozarnej?

3.Czy urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice poddawane s3 przegladom technicznym
i czynnos$ciom konserwacyjnym?

a) Gasnice musza by¢ poddawane przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyj-
nym w okresach zgodnych z zaleceniem producenta, lecz nie rzadziej niz raz w roku.
b) Przeglady i konserwacje hydrantéw wewnetrznych i zewnetrznych nalezy dokonywac

corocznie.
c) Weze stanowigce wyposazenie hydrantéw wewnetrznych powinny byc¢ raz na 5 lat
poddawane prébie cisnieniowej na maksymalne cisnienie robocze.

4. Czy wykonywane sg corocznie przeglady stanu zabezpieczen budowlanych i mechanicz-
nych? (zgodnie z par. 10 rozporzadzenia MKiDN z dnia 2 wrze$nia 2014 r.).

5. Czy muzeum posiada aktualny plan ewakuacji zbioréw?

6. Czy na przestrzeni ostatnich 5 lat w muzeum miaty miejsce zdarzenia szczegdlne? (pozar,
zalania, podtopienia itp.).

7. Czy muzeum znajduje sie na wykazie muzedw i zabytkéw budowlanych, w ktérych wyma-
gane jest stosowanie systemu sygnalizacji pozarowej, wyznaczonych przez Generalnego
Konserwatora Zabytkéw w uzgodnieniu z Komendantem Gtéwnym Panstwowej Strazy
Pozarnej? (sprawdzenia mozna dokona¢ na stronie NIMOZ: http://nimoz.pl/pl/bazy-da-
nych/wykaz-muzeow-i-zabytkow-budowlanych-sygnalizacja-pozarowa/muzea-i-zabytki-
z-wymogiem-posiadania-sygnalizacji-pozarowej).

Sprawdzenia dokonujemy poprzez wglad do protokotéw przegladéw z badan, zwracajac uwa-
ge na wyniki badan lub sprawdzajac metryczki na urzadzeniach przeciwpozarowych.

1 02 . ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa



Ocena poziomu ochrony wystawy czasowej wymaga od oceniajacego wiedzy z zakresu zabez-
pieczen technicznych (budowlano-mechanicznych i elektronicznych), ochrony przeciwpozaro-
wej, ochrony konserwatorskiej, ochrony fizycznej. W przypadku watpliwosci nalezy positkowac
sie specjalistami z Dziatu Metod i Technik Ochronnych NIMOZ. W zamieszczonym dalej przykta-
dowym szablonie opinii we wnioskach w pkt 7 nalezy dokona¢ oceny, czy muzeum (instytucja)
gwarantuje wtasciwy poziom ochrony wystawy czasowej. W przypadku uwag nalezy wskazac
uzupetnienia w ochronie, jakie muzeum musi wykonac¢ do czasu przybycia zbioréw. Zalecenia
moga dotyczy¢ budowy, rozbudowy zabezpieczen technicznych, usuniecia usterek oraz orga-
nizacji ochrony fizycznej. Zalecenia moga roéwniez zawiera¢ konieczno$¢ opracowania planu
ochrony doraznej wystawy. Ustalenia dodatkowe dotyczg powiadomienia w okre$lonym ter-
minie uzyczajacego o wykonaniu zalecen. Nalezy réwniez pamietac o sprawdzaniu poziomu
ochrony w warunkach rzeczywistych juz po otwarciu wystawy.
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OPINIA

1. Podstawa opracowania opinii:

2. Eksponaty (wystawa):

3. Miejsce ekspozycji:

4. Ocena poziomu ochrony:

4.1. Zabezpieczenia budowlano-mechaniczne:

4.2. Ochrona fizyczna:
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4.3. Zabezpieczenia elektroniczne:

4.4. Ochrona ppoz. i ewakuacja:

4.5, Pozostata infrastruktura techniczna:

4.6. Transport:

5. Kontrola warunkéw ekspozycyjnych (wyniki pomiaréw):

6. Ocena warunkéw ekspozycyjnych:
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7. Wnioski:

8. Zalecenia:

9. Ustalenia dodatkowe:

Informacji udzieli(})li: Opinie sporzadzi(h)li:



Uzyskanie poreczenia
Skarbu Panstwa

Stawomir

Kocewiak na eksponaty
wystawowe

PODSTAWY PRAWNE

Z ustawy o poreczeniach z dnia 8 maja 1997 r.

Art. 23.1

Rada Ministréw moze udzielac, na wniosek ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego, w imieniu Skarbu Paristwa, nierezydentom poreczeri wyptaty odszkodo-
wania z tytutu zniszczenia, uszkodzenia lub kradziezy nieubezpieczonych eksponatéw, ktdrych wta-
scicielami lub uprawnionymi posiadaczami sq te osoby, jezeli eksponaty te sktadajq sie na wystawe
artystyczng, organizowanq w Rzeczypospolitej Polskiej, a ich tgczna wartos¢ przekracza réwnowar-
tos¢ 500 000 euro.

§ 6 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 czerwca 2012 r. w sprawie wniosku...

§ 6. 1. Whniosek o udzielenie poreczenia wyptaty odszkodowania za zniszczone, uszkodzone lub
skradzione eksponaty wystawowe zawiera:

1) ogdlne informacje o organizatorze wystawy;

2) okreslenie miejsca i terminu organizowanej wystawy;

3) uzasadnienie celowosci zorganizowania wystawy;

4) informacje o przyczynach nieubezpieczenia eksponatéw.

§ 6 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 czerwca 2012 r. w sprawie wniosku...
§ 6. 2. Do wniosku o udzielenie poreczenia wyptaty odszkodowania za zniszczone, uszkodzone
lub skradzione eksponaty wystawowe dotqcza sie kopie:
1) szczegbtowego spisu eksponatéw wraz z okre$leniem ich wartosci;
2) szczeg6towego opisu srodkéw i warunkdw ochrony eksponatéw podczas transportu oraz
w miejscu wystawienia;
3) opinii Narodowego Instytutu Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw dotyczacej srodkéw i wa-
runkoéw, o ktérych mowa w pkt 2;
4) projektu umowy wypozyczenia eksponatéw.
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OPRACOWANIE DOKUMENTOW

§ 6 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 8 czerwca 2012 r. w sprawie wniosku o udzielenie
poreczenia lub gwarancji oraz trybu udzielania przez Skarb Panstwa poreczenia i gwarancji
okresla, co powinien zawiera¢ wniosek o udzielenie poreczenia za zniszczone, uszkodzone lub
skradzione eksponaty wystawowe. Niezbedne dane sktadaja sie z informacji organizacyjnych
i merytorycznych. Jako zataczniki do wniosku dotacza sie cztery dokumenty. Jednym z nich jest
szczego6towy spis eksponatéw wraz z okresleniem ich wartosci.

Kolejny zatacznik to szczegdtowy opis $rodkéw i warunkéw ochrony eksponatéw podczas
transportu oraz w miejscu wystawienia. Ten dokument, podobnie jak poprzedni, sporzadza
organizator wystawy. Jest to przedstawienie warunkéw ochrony i zabezpieczenia wystawy,
przewidywanych przez organizatora podczas transportu i w miejscu wystawy. Opis powinien
zawierac informacje o zasadach ochrony fizycznej i zabezpieczeniach technicznych (ochrona
przed przestepczoscia i pozarem). Z opisu powinno wynika¢, jak wystawa bedzie chroniona od
momentu przekroczenia granicy do miejsca wystawienia, w czasie trwania wystawy oraz do
czasu ponownego przekroczenia granicy. Scisle powigzana z opisem warunkéw zabezpiecze-
nia w czasie transportu i miejscu wystawienia jest opinia Narodowego Instytutu Muzealnictwa
i Ochrony Zbioréw.

Dobrze opracowany opis warunkéw ochrony i zabezpieczenia w pofgczeniu z precyzyjna opi-
nig Narodowego Instytutu Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw powoduje, ze wykonanie analizy
ryzyka jest dosy¢ proste. Opinia Instytutu jest zazwyczaj tak skonstruowana, ze analiza ryzyka
stanowi jeden ze statych elementéw opracowania. Instytut przywiazuje bardzo duza uwage
do petnej oceny wszystkich elementéw zwigzanych z zapewnieniem szeroko pojetego bezpie-
czenstwa eksponatéw sktadajacych sie na wystawe. Brane jest pod uwage nie tylko zagrozenie
przestepczoscia, ale rowniez inne zagrozenia, ktére moga skutkowac zniszczeniem lub uszko-
dzeniem eksponatow.

OCENA WNIOSKU

Organ rozpatrujacy wniosek przystepuje do prac nad wnioskiem niezwtocznie po jego ztoze-
niu. Do niego nalezy ocena formalna i merytoryczna ztozonego wniosku. W pierwszej kolejno-
$ci sprawdza sie czy wniosek spetnia wszystkie wymagania formalne. Do wniosku powinny by¢
zataczone: szczeg6towy spis eksponatéw wraz z okresleniem ich wartosci; szczegétowy opis
srodkéw i warunkéw ochrony eksponatéw podczas transportu oraz w miejscu wystawienia;
opinia Narodowego Instytutu Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw dotyczaca ochrony ekspona-
téw w czasie transportu i miejscu wystawienia oraz projekt umowy wypozyczenia eksponatéw.
Jesli wniosek nie zawiera ktéregos z wymienionych dokumentéw, zostaje odestany do nadawcy
do uzupetnienia.
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Jesli pod wzgledem formalnym wniosek spetnia wszystkie wymagania, dokonuje sie analizy
merytorycznej, ktéra ma okresli¢ ewentualne ryzyko, a co sie z tym bezposrednio wigze, oceni¢
zagrozenie koniecznoscig wyptaty odszkodowania za zniszczone, uszkodzone czy skradzione
eksponaty wystawowe. Oceniajac ryzyko, organ rozpatrujacy moze bra¢ pod uwage wszystkie
informacje bezposrednio zwigzane ze sprawami bezpieczenstwa, ktére majg wptyw na zagro-
zenie, np. dotychczasowe przypadki zniszczen czy kradziezy eksponatéw, czy byly wczesniej
udzielane poreczenia i czy wnioskodawca wywigzywat sie z przyjetych na siebie zobowiazan.

Jedli analiza wniosku wypadnie pozytywnie, minister wtasciwy do spraw kultury i dziedzictwa
narodowego wystepuje do Rady Ministrow o udzielenie poreczenia. Wnioskodawca powinien
pamietac o przyjetych na siebie obowiazkach dotyczacych terminu wystawy, liczby i rodzaju
sprowadzanych eksponatéw oraz warunkéw ochrony w transporcie i miejscu wystawienia.
Uchybienia w tym zakresie, w przypadku koniecznosci wyptaty odszkodowania moga go bez-
posrednio obciazy¢ badz w przysztosci skutkowa¢ odmowa udzielenia poreczenia na inne wy-
stawy.

Szczegdblne warunki bezpieczenstwa i ochrony organizator wystawy powinien doktadnie za-
planowa¢, a nastepnie skorygowac na podstawie wnioskéw okreslonych w opinii Narodowego
Instytutu Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw. Ustalenia wykonawcze dotyczace bezpieczenstwa
powinny znalez¢ odzwierciedlenie w dokumentacji organizacyjno-ochronnej, prowadzonej
w muzeum. Nastepnie, tak przygotowana (uzupetniona) dokumentacja stanowi podstawe do
wykonania zabezpieczenia i ochrony oraz umozliwia sprawowanie funkgcji kontrolnych.



Dziatania instytucji
po wykryciu utraty,
uszkodzenia lub
Zzniszczenia rzeczy ze
zbiorow muzealnych

Olgierd
Jakubowski

WSTEP

W sktad przechowywanych w instytucjach muzealnych zbioréw wchodzg rzeczy nierzadko
o duzej wartos$ci materialnej i istotnej wartosci dla dziedzictwa kulturowego. Z tego powodu
nalezy bra¢ pod uwage szczegdlne ryzyko zaistnienia popetniania czynéw przestepczych go-
dzacych w te dobra. Jednym z podstawowych celéw muzedw jest zapewnienie posiadanym
zbiorom zabezpieczania zaréwno przed ich uszkodzenie i zniszczeniem, jak i utratg spowodo-
wang réznymi formami przestepstw. Jak wskazuje sie w literaturze, instytucje te powinny re-
agowac w kontekscie ochrony zbioréw na zdarzenia, ktére zaszty, badz ktérych ryzyko wysta-
pienia jest sygnalizowane'. Normy prawne w prawie muzealnym pozwalajg wskaza¢ procedury
postepowania w przypadku wykrycia réznych typdw przestepstw godzacych w zabytki i dobra
kultury znajdujace sie w zbiorach instytucji.

PROCEDURY W PRZYPADKU UJAWNIENIA UTRATY, USZKODZENIA
LUB ZNISZCZENIA RZECZY WSKAZANE W PRZEPISACH MUZEALNYCH

Podstawowym aktem prawnym regulujgcym procedury postepowania pracownikéw w przy-
padku zdarzen godzacych w przechowywane zbiory jest rozporzadzenie Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrze$nia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw mu-
zeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub
utratg. W przepisach rozporzadzenia zawarto szczegdtowe przepisy dotyczace ochrony zbio-
row muzealnych. Akt ten zostat wydany na podstawie upowaznienia z art. 5 ust. 5 ustawy z dnia
21 listopada 1997 r. o muzeach (Dz.U. z 2012 r. poz. 987), w ktérym wskazano, iz ma on nor-
mowac ,szczegotowy zakres i tryb zabezpieczania zbioréow przed pozarem, kradzieza i innym

! Zob. P. Ogrodzki, Kradzieze zbioréw z polskich muzeéw, w: Prawo muzedw, J. Wiodarski, K. Zeidler (red.), Warszawa
2008, s. 70.
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niebezpieczenstwem grozacym zniszczeniem lub utratg zbioréw oraz sposoby przygotowania
zbioréw do ewakuacji w razie powstania zagrozenia” Ustawodawca wyraznie wskazat, ze ten akt
prawny tworzy sie m.in.,majac na wzgledzie niedopuszczenie do sytuacji, w ktérej zbiory moga
by¢ utracone, uszkodzone lub zniszczone”. W omawianym rozporzadzeniu w par. 20 wskazano
dwie konkretne procedury majace zastosowanie w razie ujawnienia strat w przypadku:

= stwierdzenia, ze zbiory zostaty utracone, uszkodzone lub zniszczone w wyniku przestep-
stwa - dyrektor muzeum zawiadamia niezwtocznie najblizsza jednostke Policji oraz orga-
nizatora muzeum;

= gdy zbiory zostaty utracone lub zniszczone — dyrektor muzeum przesyta do instytucji kultury
dane dotyczace tych zbioréw oraz informacje o okolicznosciach ich utracenia lub zniszczenia.

W pierwszym przypadku zapis ten faktycznie czesciowo realizuje obowigzek wynikajacy z art.
304 par.2 ustawy zdnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks postepowania karnego (Dz.U. Nr 89, poz. 555),
zgodnie z ktérym ,Instytucje panstwowe i samorzadowe, ktére w zwigzku ze swa dziatalnosciag
dowiedzialy sie o popetnieniu przestepstwa sciganego z urzedu, s3 obowigzane niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje oraz przedsiewzig¢ niezbedne czynnosci do czasu
przybycia organu powotanego do scigania przestepstw lub do czasu wydania przez ten organ
stosownego zarzadzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia sladow i dowodoéw przestepstwa”. Na-
lezy tu jednak wskaza¢, ze oprécz zawiadomienia wiasciwych organéw kpk nakfada réwniez
dodatkowy obowiazek ,przedsiewziecia niezbednych czynnosci” w celu ,niedopuszczenia do
zatarcia $ladéw i dowodow przestepstwa”. Na instytucji muzealnej spoczywa wiec obowigzek,
w zaleznosci od charakteru przestepstwa, powstrzymywanie sie od dziatan mogacych utrudnic
prace organéw poprzez np. kasowanie nagran z kamer, czy ,sprzatanie” miejsca przestepstwa.
Wykrycie przestepstw, takich jak kradziez czy wtamanie, moze utrudni¢ normalna prace insty-
tucji, lecz priorytetem w takiej sytuacji jest zabezpieczenie sladéw. Pomieszczenia, w ktérych
doszto do zdarzenia, powinny zosta¢ zabezpieczone i wylaczone z uzycia do czasu przyjazdu
Policji. Nalezy tu pamieta¢, ze wiasciwe zebranie sladéw i dowoddw przestepstwa moze by¢
kluczowym elementem mogacym sie przyczyni¢ do odzyskania dzieta (dzieki doktadnemu ze-
braniu sladéw udato sie po 10 latach odzyska¢ jeden z najcenniejszych obrazéw skradzionych
z polskich zbioréw - obraz Claude’a Moneta Plaza w Pourville).

Zawiadamiajac organy $cigania dyrektor muzeum powinien pamieta¢, iz mimo réznych form skfa-
dania zawiadomienia o przestepstwie, najskuteczniejsze w praktyce bedzie zawiadomienie pisem-
ne. Takie zawiadomienie powinno spetnia¢ wymogi pisma procesowego wskazane w art. 119 Ko-
deksu postepowania karnego. Zawiadomienie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

2 W przypadku muzedw prywatnych, ktérych organizatorem jest osoba fizyczna, oprécz przepiséw muzealnych
obligujacych do zgtoszenia strat eksponatéw zastosowanie ma art. 304 par. 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
postepowania karnego (Dz.U. Nr 89, poz. 555), zgodnie z ktérym ,Kazdy dowiedziawszy sie o popetnieniu przestepstwa
$ciganego z urzedu ma spoteczny obowigzek zawiadomic o tym prokuratora lub Policje”.
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= 0znaczenie organu, do ktérego jest skierowane (wraz z adresem);
= dane personalne oraz adres wnoszacego pismo;

= opis sprawy, ktérej dotyczy zawiadomienie;

= date i podpis sktadajgcego zawiadomienie.

W obecnych przepisach rozporzadzenia MKiDN z dnia 2 wrze$nia 2014 r.w sprawie zabezpieczania
zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczeristwem grozacym ich zniszcze-
niem lub utrata nie znalazto sie uprawnienie dla dyrektora muzeum, aby bezposrednio zgtasza¢
informacje o stratach w zbiorach do krajowego wykazu zabytkéw skradzionych lub wywiezionych
za granice niezgodnie z prawem. Baza ta, ktérej funkcjonowanie reguluje art. 23 ustawy z dnia
23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami jest prowadzona przez Narodowy
Instytut Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw z upowaznienia ministra kultury i dziedzictwa narodo-
wego. Jest ona, powszechnie dostepng, prowadzong na podstawie delegacji ustawowej elektro-
niczng baza danych, ktéra zawiera informacje o utraconych w wyniku przestepstw zabytkach?.

W interesie muzeum jest, aby poszukiwania skradzionych zbioréw byty prowadzone w jak naj-
szerszym zakresie. Zawiadomienie sktadane w formie pisemnej powinno zawiera¢ wniosek
o niezwloczne zgtoszenie przez Policje jako organ zobowiagzany na podstawie art. 23 ust 2 ww.
ustawy wniosku o wpis do krajowego wykazu zabytkéw skradzionych lub wywiezionych za gra-
nice niezgodnie z prawem?*,

W przypadku kradziezy szczegdlnie cennych dziet ze zbioréw muzealnych w zawiadomieniu
mozna zawrze¢ wniosek o rozwazenie mozliwosci zgtoszenia obiektu za posrednictwem Ko-
mendy Gtéwnej Policji do miedzynarodowej bazy Interpolu ,Stolen Works of Art”. Informacje
znajdujace sie w bazie sg duzg pomoca przy wychwytywaniu najcenniejszych skradzionych
dziet sztuki. Do Interpolu nalezy 187 policji krajowych. Zasada jest, ze zgtoszenie do bazy da-
nych dokonuja policje krajowe, a nie osoby czy instytucje poszkodowane. Baza ta jest obecnie
dostepna on-line i zawiera informacje o prawie 34 000 skradzionych najcenniejszych débr kul-
tury z catego swiata®. W praktyce umieszczenie informacji w omawianej bazie znacznie ufatwia
poszukiwania skradzionego z muzeum dzieta na catym Swiecie.

3 10 marca 2015 r. zostata podpisane przez prezydenta ustawa z dnia 20 lutego 2015 . o rzeczach znalezionych. Na-
daje ona uprawnienia m.in. dyrektorom muzeum do wpisywania niektérych strat dotyczacych kradziezy muzealiéw do
nowo powstatej bazy - krajowego rejestru utraconych débr kultury, ktéry bedzie dziatat niezaleznie od prowadzonego
obecnie krajowego wykazu zabytkéw skradzionych lub wywiezionych za granice niezgodnie z prawem. Rejestr bedzie
zawierat informacje o zabytkach ujetych w rejestrze zabytkéw, muzealiach, materiatach bibliotecznych oraz materia-
tach archiwalnych, utraconych przez wtascicieli na skutek popetnienia czynu zabronionego.

4 Zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,Wojewodzki
konserwator zabytkéw, organy Policji, Strazy Granicznej i administracji celnej sa obowigzane niezwtocznie przekazy-
wad, w celu ujecia w wykazie, Generalnemu Konserwatorowi Zabytkow informacje o zabytku skradzionym lub wywie-
zionym za granice niezgodnie z prawem"”.

5 B. Kaleta, Interpol rozszerza dostep do bazy danych skradzionych dziet sztuki, Katalog utraconych dziet sztuki, Warsza-
wa 2009; takze K.-H. Kind, The Role of INTERPOL in the Fight Against the lllicie Trafficking in Cultural Property, w: Crime in the
Artand Antiquities World lllegal Trafficking in Cultural Property, S. Manacorda, D. Chappell (red.), New York 2011, s. 175-177.
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Gdy w zbiorach muzeum (np. w depozycie) znajdujg sie zabytki wpisane do rejestru lub znajdu-
jace sie w wojewddzkiej ewidencji zabytkdw, istnieje prawny obowiazek powiadomienia woje-
wodzkiego konserwatora zabytkéw w przypadku ich uszkodzeniu, zniszczeniu, zaginieciu lub
kradziezy niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o wystapieniu zdarzenia. Brak tego obowiaz-
ku moze skutkowac odpowiedzialnosciag za popetnienie wykroczenia z art. 113 ustawy z dnia 23
lipca 2003 r. 0 ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami.

Drugi obowiazek wynikajacy z w par. 20 rozporzadzenia MKiDN z dnia 2 wrze$nia 2014 r. w spra-
wie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczernnstwem
grozacym ich zniszczeniem lub utratg, czyli przesytanie danych dotyczace tych zbioréw oraz in-
formacje o okolicznosciach ich utracenia lub zniszczenia do wiasciwej instytucji kultury odnosi
sie obecnie do przesytania ww. informacji o zdarzeniu do Narodowego Instytutu Muzealnictwa
i Ochrony Zbioréw. Nalezy pamieta¢, by w nadestanych informacjach wskazywac réwniez sy-
gnatury spraw prowadzonych przez wtasciwe organy.

Odnoszac sie do procedur dotyczacych dziatania instytucji po wykryciu utraty, uszkodzenia lub
zniszczenia rzeczy ze zbioréw muzealnych, nalezy réwniez pamietac¢ o szczegdlnej procedu-
rze skreslania muzealiéw z inwentarza w przypadku zaistnienia takich okolicznosci. Kwestie te
reguluje obowiazujgce od 2004 r. rozporzadzenie MKiDN w sprawie zakresu, form i sposobu
ewidencjonowania zabytkdédw w muzeach®. Jak wskazuje przywotany akt wykonawczy w par. 10
skreslenia z ksiegi inwentarzowej muzealiéw utraconych na skutek kradziezy lub zaginiecia nie
dokonuije sie wczesniej niz po uptywie trzech lat od daty prawomocnego zakoriczenia postepo-
wania karnego (przy czym nalezy tu zaznaczy¢, iz zgodnie z Kodeksem postepowania karnego
istnieja rézne formy zakonczenia takiego postepowania, np. umorzenie, odmowa wszczecia).
Skreslenia zniszczonego muzealium mozna dokonaé natomiast dopiero po uzyskaniu zgody
ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

ZAKONCZENIE

Przestrzeganie w muzeum procedur po wykryciu utraty, uszkodzenia lub zniszczenia rzeczy ze
zbioréw instytucji ma duze znaczenie dla poziomu ich bezpieczeristwa, ale takze ma wptyw na
mozliwos¢ ich odzyskania. Niezwtoczne powiadomienie organéw $cigania i umozliwienie im
wiasciwego zabezpieczenia sladow oraz dowodoéw sg wiec dziataniami jednoznacznie przyczy-
niajacymi sie do realizacji zadania muzeum, jakim jest zapewnienie bezpieczenstwa zbiorom.

5 Rozporzadzenie z dnia 30 sierpnia 2004 r., Dz.U. Nr 202, poz. 2073.



Prowadzenie

i aktualizowanie
dokumentacji
zabezpieczen
technicznych,
sporzadzanie
protokotow

z przegladoéw
zabezpieczen

Michat Dziuba

Dla nowoczesnie prowadzonego, dobrze zorganizowanego muzeum, ktérego kadra zarzagdzajaca
pragnie dotrzymac aktualnych standardéw, a nawet wyprzedzi¢ je o pare krokdw, istotny staje sie
stan, funkcjonowanie i wygoda codziennej obstugi oraz nadzorowania urzadzen majacych za za-
danie zapewnic bezpieczenstwo zaréwno oséb, obiektu, jak i zgromadzonych débr kultury. Oprécz
koniecznosci sprostania odpowiednim standardom technicznym, implementowania nowocze-
snych technologii czy zaawansowa-
nych rozwigzan, nieodzowng cze-
scig wysokiej jakosci standardéw
bezpieczenstwa jest dokumentacja
systemow oraz urzadzen. Wynika
to nie tylko z obowigzujacych uwa-
runkowan prawnych, ale i z przyje-
tych, aktualnych norm, specyfikacji
technicznych dla poszczegélnych
instalacji, czy przyjetych zwycza-
jowo lub wypracowanych na pod-
stawie praktyki zasad, w zgodzie

ze sztuka: projektowania, instalo-
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wania, nadzorowania, serwisowania, konserwowania i uzytkowania omawianego wyposazenia,
elementéw w budynku. Prowadzenie dokumentacji zabezpieczer technicznych wydaje sie na
pierwszy rzut oka sprawa skomplikowana, wymagajaca specjalistycznej wiedzy, czasu, jednakze
sg to tylko pozory. Na podstawie wybranych zapiséw prawnych oraz prostych regut mozliwe jest
w sposéb tatwy i uporzadkowany prowadzenie przedmiotowej dokumentacji. Uzyskujemy zbiér
dokumentéw znaczaco utatwiajacych nam codzienny nadzér i obstuge urzadzen, systeméw bez-
pieczenstwa, a w sytuacjach tego wymagajacych, szybki dostep do niezbednych informacji. Do-
petnieniem funkcjonujacej w ten sposéb dokumentacji powinna by¢ jej cykliczna, systematyczna
aktualizacja, dzieki ktorej posiadane informacje beda zawsze odzwierciedlaty stan faktyczny oraz
spetnione zostang pewne wymogi formalne zwigzane z jej prowadzeniem.

Aby moc wypracowac sobie catosciowy poglad na zagadnienie, nalezy pamiegtac o kilku istot-
nych rzeczach. Na wstepie trzeba zaznaczy¢, iz na standardowe w owych czasach, obecne
w wiekszosci muzedw, systemy zabezpieczen technicznych skfadaja sie takie instalacje, jak: sys-
temy sygnalizacji pozarowej (SSP), systemy alarmu pozaru (SAP), systemy wiamania i napadu
(SSWiN), instalacje statych urzadzen gasniczych (SUG), systemy telewizji dozorowej, systemy
kontroli dostepu (KD), dzwiekowe systemy ostrzegawcze (DSO), mechaniczne i budowlane
systemy zabezpieczen. Z wyzwaniem prowadzenia dla nich poprawnej dokumentacji mozna
spotkac sie najczesciej, jednakze prawidtowym dziataniem bytoby réwniez dbanie o popraw-
na dokumentacje techniczna dla innego typu urzadzen czy zespotéw urzadzen, np. takich jak:
systemy klucza generalnego Master-Key, elektroniczne depozytory kluczy, systemy monitoro-
wania i nadzorowania warunkow klimatycznych, systemy antykradziezowe itd., z zastrzezeniem
jednak, ze w zaleznosci od rodzaju instalacji, moga obowigzywac odrebne przepisy czy zapisy
normatywne, z reguty wskazywane przez projektanta na etapie wykonywania projektu danej
instalacji. Drugq istotna rzeczg jest rodzaj dokumentéw sktadajacych sie na poprawna catosé,
rozumiang jako dokumentacja systeméw zabezpieczen technicznych. Aby mozna byto stwier-
dzi¢, iz catos¢ jest nalezycie prowadzona, do kazdej jej czesci sktadowej nalezy przywigzywac
odpowiednia wage.

Tabela 1. Typowy zakres poprawnie prowadzonej dokumentacji systemow zabezpieczer technicznych

Dokumentacja powykonawcza wraz z zatgcznikami v

Protokoty z przegladéw okresowych

Instrukcje obstugi dla uzytkownika v
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Z reguty pierwszym dokumentem, z ktérym wiekszo$¢ muzealnikdw ma stycznos¢, jesli chodzi
o systemy zabezpieczen technicznych, jest projekt instalacji systemu. Nalezy uscisli¢, ze mowa
jest o projektach wykonawczych badz budowlanych. Jest to podstawowy dokument okresla-
jacy zakres i sposéb wykonania instalacji, systemu, ktéry powinien zawiera¢ zasady jego eks-
ploatacji, konserwacji i codziennej obstugi. Zgodnie z par. 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw
muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczeristwem grozacym ich zniszczeniem
lub utrata (Dz.U. poz. 1240), kazda instalacja lub przebudowa, ktéra powinna by¢ poprzedzona
projektem, obejmuje systemy:

= sygnalizacji pozarowej;

= sygnalizacji wkamania i napadu;
= telewizji dozorowej;

= kontroli dostepu.

Jak juz tu wspomniano, dobra praktyka bytoby jednak wykonywanie tego typu opracowan dla
innego niz wymienionego wczeséniej rodzaju instalacji, urzadzen, zapewniajacych lub moga-
cych wptywad na bezpieczenistwo oséb przebywajacych w budynku, jak i débr kultury w nim
zgromadzonych. Czesto odrebnym wymogiem wykonania dokumentacji projektowej jest ko-
niecznos¢ uzyskania stosownych pozwolen okreslonych w innych aktach prawnych, np. usta-
wie prawo budowlane, wymogach inwestora, wymogach zawartych w regulaminach progra-
moéw dofinansowan lokalnych badz centralnych. Czym jest jednak dokumentacja projektowa,
jaki jest jej zakres i jak wyglada teoretyczny wzorzec przebiegu jej sporzadzania? Poprzez doku-
mentacje projektowa nalezy rozumie¢ projekt budowlany badz wykonawczy. Projekt budow-
lany jest dokumentem formalnym, przedstawiajgcym przewidywane rozwigzania projektowe
planowanej inwestycji, stanowigcy podstawe uzyskania opinii, uzgodnien, zgdéd i pozwolen,
w tym pozwolenia na budowe. Jego zakres jest prawnie okreslony. Projekt wykonawczy na-
tomiast jest uszczegdtowieniem rozwigzan zawartych w projekcie budowlanym. Stuzy on do
wyboru wykonawcy robét, wykonania robét budowlanych, kontroli ich jakosci oraz odbioru
zrealizowanych obiektéw. Zakres projektéw wykonawczych okreslony jest w przepisach tylko
w odniesieniu do inwestycji realizowanych ze srodkéw publicznych. Ogélne zasady dotycza-
ce postaci dokumentacji projektowej zawieraja sie w rozporzadzeniu Ministra Transportu, Bu-
downictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 27 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegétowego zakresu
i formy projektu budowlanego (Dz.U. poz. 462 z pézn. zm.). Dokumentacje wykonawcza okresla
precyzyjnie (w zakresie i formie) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 .
w sprawie szczegdtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicz-
nych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz.U.
Nr 202, poz. 2072), wydane jako przepis wykonawczy do ustawy prawo zamdwien publicznych.
Zgodnie z wczesniej przytoczonymi, projekt budowlany, a w konsekwencji projekt wykonaw-
czy, powinien miedzy innymi:
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1. Na stronie tytutowej mie¢ zamieszczone:

= nazwe, adres obiektu budowlanego i numery ewidencyjne dziatek, na ktérych obiekt jest
usytuowany;

= imie i nazwisko lub nazwe inwestora oraz jego adres;

= nazwe i adres jednostki projektowej;

= imiona i nazwiska projektantéw opracowujacych wszystkie czesci projektu budowlanego,
wraz z okresleniem zakresu ich opracowania, specjalnosci i numeru posiadanych upraw-
nien budowlanych, oraz date opracowania i podpisy;

= spis zawartosci projektu budowlanego wraz z wykazem zataczonych do projektu wyma-
ganych przepisami szczegélnymi uzgodnien, pozwolen lub opinii, takze specjalistycznych,
oraz, stosownie do potrzeb o$wiadczen wtasciwych jednostek organizacyjnych.

.Na rysunkach wchodzacych w sktad projektu budowlanego nalezy umiesci¢ metryke projek-

tu zawierajaca:

= nazwe i adres obiektu budowlanego;

= tytut (nazwe), skale i numer rysunku;

= imie i nazwisko projektanta (projektantow), specjalnos¢ i numer uprawnien budowlanych,
date i podpis.

3. Wszystkie strony i arkusze stanowigce czesci projektu budowlanego oraz zataczniki do pro-

jektu powinny by¢ opatrzone numeracja. Czesci projektu budowlanego odrebnie oprawione
oraz zataczniki powinny mie¢ numeracje zgodna ze spisem zawartosci tego projektu;

4. Projekt budowlany nalezy sporzadzi¢ w czytelnej technice graficznej oraz oprawi¢ w oktadke

formatu A-4, w sposéb uniemozliwiajacy dekompletacje projektu.

5. Do zamierzenia budowlanego zawierajacego wiecej niz jeden obiekt budowlany mozna sto-

sowac oprawe wielotomowa.

W ujeciu dokumentacji projektowej wykonawczej, przywotane wczesniej rozporzadzenie Mini-
stra Infrastruktury z dnia 2 wrze$nia 2004 r., posiadajace tekst jednolity, wskazuje:

—_

..Projekty wykonawcze powinny uzupetnia¢ i uszczegdtowiac projekt budowlany w zakresie

i stopniu dokfadnosci niezbednym do sporzadzenia przedmiaru robét, kosztorysu inwestor-
skiego, przygotowania oferty przez wykonawce i realizacji rob6t budowlanych.

. Projekty wykonawcze zawieraja rysunki w skali uwzgledniajgcej specyfike zamawianych ro-

bot i zastosowanych skal rysunkéw w projekcie budowlanym wraz z wyjasnieniami opisowy-
mi, ktére dotycza:

u czesci obiektu;

= rozwigzan budowlano-konstrukcyjnych i materiatowych;

= detali architektonicznych oraz urzadzen budowlanych;

= instalacji i wyposazenia technicznego.

. Projekty wykonawcze, w zaleznosci od zakresu i rodzaju rob6t budowlanych stanowigcych

przedmiot zamdéwienia, dotycza:
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= przygotowania terenu pod budowe;

= rob6t budowlanych w zakresie wznoszenia kompletnych obiektéw budowlanych lub czesci
oraz robét w zakresie inzynierii ladowej i wodnej, wigcznie z robotami wykonczeniowymi w
zakresie obiektéw budowlanych;

= robot w zakresie instalacji budowlanych;

= robot zwigzanych z zagospodarowaniem terenu.

4. Wymagania dotyczace formy projektéw wykonawczych przyjmuje sie odpowiednio jak dla
projektu budowlanego”.

s . ok LEGENDA: [TA]  urzqdzenie Trensmisfi alormu
trona tytulowa projektu [G5F]  Centrolo sygnalizacji pozars
Sl Optyezna  caujro dymu
[¥i] Reczny oatrzegocz pozorowy
Dodatkowe Symbol Jii] Reczny oglrzeqoc: pozarowy 2ew.
oznaczenia: ll-:zki.ilur
np. NF umowy, - egzemplarza
Sygnalizater zewngbrzny
wumany Tytut projektu &7
itp. [CA] centrolo sygnalizacji wiomanio
Nazwa | adres obiektu budowlanego Eb Caufko whamariowa
Miejsce na nazwe opracowania branzowego np.: > Czuja wlamaniora {bezprzenadowa)
Projekt wykonawezy — Caujko mognetyczna
Modernizacja systemu ....
- Czujka magnetyezno (bezprzewodowo)
brgzowa
Nazwa i adres inwestora | wawiatura LcD
Nazwa i adres jednostki projektowej
Nazwa i adres jednostki projektowej
(jesli wystepujg inne podmioty, np. inna branza,
podwykonawca, etc.) |
| |Nazwa ry fwraz z i i i, np. poziom
Spis oséb W procesie
| | Obiekt: (nazwa, adres obiektu) Nazwa firmy / jednostki
B el il F S B Lo | projektowej: (ew. logotyp)
| o " ul, i, odzsj i i H
E pracowal ﬂ" um-e Lprﬁi:\: podpis: | Tytul projektu:
i Opracowal: -
, Nrrysunku: | Nr projektu: In.m |sw-:
i : P

Rys. 1 2. Przyktadowy zakres i rozmieszczenie informacji na stronie tytutowej oraz przyktad legendy oraz metryki dla

rysunku technicznego

Na podstawie wymienionych wybranych zasad tworzenia, zakresu i formy, w muzeach
w wiekszosci przypadkéw bedzie sie mozna spotkac z dokumentacjg projektowg wykonawcza
(w szczegdlnosci na potrzeby instalacji czy przebudowy, rozbudowy systemoéw zabezpieczen
technicznych w juz istniejacych i funkcjonujacych obiektach budowlanych). Przypominajac
jeszcze raz, nalezy pamietac, ze na bazie projektu budowlanego, w sytuacji, kiedy jest on wy-
magany (o czym byta mowa wczesniej), powinien zafunkcjonowac projekt wykonawczy, ktéry
w stopniu niezbednym dookresli szczegéty konieczne do prawidtowego wykonania, a nastep-
nie utrzymania w sprawnosci systemu, instalacji czy urzadzen. Jest to bardzo istotna rzecz, zwa-
zywszy na fakt, ze w praktyce wykreowata sie niepisana zasada stosowania niezbednego mini-
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mum jesli chodzi o zakres merytoryczny projektow budowlanych. Wynika to prawdopodobnie
z koniecznosci stworzenia zwieztej i niezbyt rozbudowanej dokumentacji, ktéra pozwoli na
szybkie i sprawne uzyskanie wymaganych pozwolen. O tym, jak wazne i potrzebne sg projekty
wykonawcze moze swiadczy¢ fakt, iz pomimo braku regulacji prawnych wzgledem inwestycji
nie realizowanych ze srodkéw publicznych, projekty wykonawcze réwniez stanowig trzon do-
kumentacji projektowych. Swiadomos¢ istnienia omawianych zasad, przepiséw oraz ich tresci,
utatwi osobom odpowiedzialnym za nadzér nad systemami zabezpieczen technicznych, odpo-
wiednie sformutowanie oczekiwan wzgledem potencjalnych projektantéw lub wykonawcow.
Ponadto pozwoli tez na miarodajng ocene jakosci dokumentacji projektowej w zakresie wcze-
$niej omoéwionym. Pomimo ze weryfikacja odpowiedniej formy i zakresu projektu jest domena
pracy projektanta, trzeba pamieta¢, iz dokumentacja tego typu (jesli jest dobrze wykonana)
moze nam stuzy¢ jako sprawne narzedzie oraz baza dla innego typu dokumentacji, o ktérej
bedzie mowa w nastepnych fragmentach. Analizujgc zagadnienia dalej, wedtug opracowan
branzowych oraz wybranych zapiséw normatywnych, funkcjonuje typowy, teoretycznie wzor-
cowy model konstrukgji tego typu dokumentacji, pod wzgledem zawartosci poszczegdlnych
jego czesci.

Tabela 2. Przyktadowa zawartos¢ merytoryczna poszczegolnych sekcji dokumentacji projektowej
Sekcja Przyktadowa zawartosc (moze by¢ odmienna w zaleznosci od rodzaju instalacji)
Czesc¢ opisowa 1. Wstep, zawierajacy ogdlne informacje o wykonywanym projekcie.

2.  Podstawa opracowania, w ktérej okreslamy podstawe prawna wykonania
projektu.

3. Charakterystyka obiektu chronionego, konstrukcyjna, architektoniczna, za-
bezpieczeniowa.

4.  Zatozenia i projekty zwigzane, w ktérych projektant odwotuje sie do pod-
staw sporzadzenia projektu, tj. ustalenia z inwestorem, protokoty uzgodnien,
potwierdzone wizje lokalne, dostarczone projekty architektury, elektryczne,
inne towarzyszace itd.

5.  Analiza zagrozen.

6.  Przepisy i normy bedace podstawa do opracowania koncepcji zabezpiecze-
nia.

7.  Opis organizacyjny systemu, ktéry zawiera informacje o organizacji systemu.
8.  Opis techniczny systemu i charakterystyka zastosowanych urzadzen.

9. Instalacja przewodowa systemu, zawierajaca opis zastosowanych przewo-
doéw, sposobu ich prowadzenia oraz wskazéwki montazowe prowadzenia
tras kablowych.

10. Zasilanie urzadzen i systemu, zawierajgce informacje o miejscu i sposobie
dostarczania zasilania do central, urzadzen sterujacych itd.

11.  Bilans mocy systemu. Okreslone jest zapotrzebowanie na energie na czas
pracy awaryjnej systemu. Przyjety czas pracy awaryjnej wynika z przyjetych
norm lub uzgodnien z inwestorem.
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12.  Wykaz (specyfikacja) zastosowanych urzadzen.

13.  Wskazdéwki dla uzytkownika, m.in. dotyczace zasad obstugi, konserwacji
i serwisu, monitoringu.

14. Uwagi montazowe, schematy potaczen, schematy ideowe nietypowych
rozwigzan.

15. Instrukcja, arkusze programowania podstawowych urzadzen konieczne do
uruchomienia zaprojektowanej konfiguracji systemu.

Czesc 1. Schematy blokowe organizacyjne i funkcjonalne systemu.
rysunkowa

i

Plany rozplanowania i okablowania urzadzen systemu.

3. Rysunkiischematy nietypowych lub indywidualnych pofaczen, interfejsow
itd.
Plan rozmieszczenia urzadzen na stanowisku nadzoru.

5.  Karty katalogowe, umozliwiaja wskazanie zrédta zakupu, gwarancji i serwisu.

Czes¢ koszto- Wykaz urzadzen wraz ze specyfikacjg urzadzen, z cenami jednostkowymi

rysowa (opcjo-  (zamieszczany jest na zyczenie inwestora, z requty tam, gdzie nie wykluczajg jego

nalna) istnienia inne przepisy, np. prawo zamoéwien publicznych, najczesciej spotykany
jest w sytuacji projektéw a nastepnie instalacji wykonywanych przez ten sam pod-
miot).

Ponadto zapoznajac sie z trescig wykonanego projektu, warto pamietac, izzgodnie z par. 11 ust.
2 rozporzadzenia MKiDN z dnia 2 wrze$nia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbiorow muzeum
przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczefistwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata
(Dz.U. poz. 1240), ,przy opracowywaniu projektow systemdéw uwzglednia sie charakterystyke
muzeum i zbioréw, a takze warunki ochrony przeciwpozarowej zawarte w instrukcji bezpie-
czenstwa pozarowego lub analize stanu potencjalnych zagrozen zawarta w planie ochrony”. Za-
tem przytoczony tu zapis daje szersze podstawy do uzgodnien inwestora, muzeum z podmio-
tem wykonujacym dokumentacje projektowa, co do zakresu, rodzaju zastosowanych urzadzen,
struktury czy koncepcji dziatania instalacji. Nawigzanie do tego powinno mie¢ swoje odzwier-
ciedlenie w odpowiednich fragmentach czesci opisowej projektu, tj. charakterystyka obiektu,
analiza zagrozen, koncepcja systemu — opis organizacyjny systemu, opis techniczny systemu
i charakterystyka zastosowanych urzadzen itd. Warto tez pamieta¢, ze tak wypracowane za-
tozenia oraz struktura systemu powinny w petni znalez¢ swoje odzwierciedlenie w rysunkach
technicznych poziomych i pionowych, zawierajacych miejsce montazu wszystkich elementéw
wskazanych w koncepcji zabezpieczenia muzeum (facznie z nadanym im numerem oraz zgod-
noscig symboli z norma lub umieszczonga legenda). W praktyce sprawdzenia tego mozna doko-
na¢, wspomagajac sie prawidtowo sporzadzonym wykazem (specyfikacja) urzadzen, ktéry z re-
guty wystepuje w formie tabeli ujmujgcej wszystkie zaprojektowane elementy systemu. Kazda
pozycja w owej tabeli powinna mie¢ swéj numer porzadkowy, miejsce na wpisanie nazwy ele-
mentu, producenta wraz z modelem i typem (jesli dotyczy), ewentualnego opisu, informacji
oilosci badz sztukach. Posiadajac juz kompletng i dobrze wykonang dokumentacje projektowa,
nalezy ostatecznie pamietac¢ o dwdch istotnych wymogach:
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1. Zgodnie z par. 12 rozporzadzenia MKiDN z dnia 2 wrze$nia 2014 r. w sprawie zabezpiecza-
nia zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebezpieczenstwem grozacym ich
zniszczeniem lub utratg (Dz.U. poz. 1240), projekty systemdw, o ktérych mowa w par. 11 ust. 1,
podlegaja zaopiniowaniu przez panstwowa instytucje kultury, ktérej celem statutowym jest
wyznaczanie i upowszechnianie standardéw w zakresie muzealnictwa i ochrony zbioréw,
zwang dalej instytucja kultury. Zgodnie z tym dokumentacja ta powinna zosta¢ poddana za-
opiniowaniu jeszcze przed rozpoczeciem prac montazowym, a sytuacjg optymalng bytoby
dokonanie tego przed przystapieniem do wyboru wykonawcy. Nalezy doda¢, ze przytoczona
instytucja kultury wydaje opinie w terminie 30 dni roboczych od dnia otrzymania projek-
tu systemu, a w uzasadnionych przypadkach (projekty skomplikowane technicznie), termin
moze ulec wydtuzeniu o kolejne 30 dni roboczych.

2. Zgodnie z par. 3.1 rozporzadzenia MSWiA w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkoéw,
innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. 2010 Nr 109, poz. 719), ,urzadzenia przeciw-
pozarowe w obiekcie powinny by¢ wykonane zgodnie z projektem uzgodnionym przez rze-
czoznawce do spraw zabezpieczen przeciwpozarowych..." Wspomniane uzgodnienie po-
winno nastapic przed czynnosciami opisanymi w pkt 1, tzn. procedurze zaopiniowania przez
panstwowa instytucje kultury.

Dysponujac opisywang w poprzednich akapitach dokumentacja projektowa, wykonang nale-
zycie i zaktadajac, ze uwzglednia wszelkie wymagane informacje, w sposdb niemalze automa-
tyczny otrzymujemy podstawe do uzyskania dokumentacji powykonawczej naszej instalacji
czy systemu. Wymagania dla poszczegdlnych rodzajow urzadzen i dokumentacji ich dotyczacej
moga sie rézni¢ w zaleznosci od zapiséw regulujacych ich projektowanie, stosowanie, uzytko-
wanie, jednakze w literaturze spotka¢ mozna wspdlne okreslenie stosowane dla dokumentacji
powykonawczej. Opracowania tego typu powinny by¢ przygotowywane na podstawie wstep-
nego projektu systemu, czyli najczesciej projektu wykonawczego, ktéry powinien uwzgledniaé
wszelakie zmiany poczynione w czasie instalowania czy montazu. Jednym stowem, prawidtowa
dokumentacja powykonawcza powinna by¢ doktadnym odzwierciedleniem i opisem zainsta-
lowanego systemu. Dotyczy to w szczegdlnosci typu i lokalizacji zainstalowanych urzadzen.
Wymag posiadania tego typu dokumentacji, a tym samym koniecznos¢ jej opracowania i prze-
kazania przez wykonawce inwestorowi, wskazywany jest w réznych zrédtach:

1. Zgodnie z art. 60 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. prawo budowlane (Dz.U. Nr 89, poz. 414),
LInwestor oddajac do uzytkowania obiekt budowlany, przekazuje wtascicielowi lub zarzad-
cy obiektu dokumentacje budowy i dokumentacje powykonawcza. Przekazaniu podlegaja
réwniez inne dokumenty i decyzje dotyczace obiektu, a takze, w razie potrzeby, instrukcje
obstugi i eksploatacji, instalacji i urzadzenh zwigzanych z tym obiektem”.

2.2. Zgodnie z par. 13.1 rozporzadzenia MKiDN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpie-
czania zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczeristwem grozacym
ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U. poz. 1240),,0dbiér zainstalowanych lub przebudowanych
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zabezpieczen elektronicznych nastepuje po 21 dniach eksploatacji prébnej, na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego, zawierajacego potwierdzenie prawidtowosci ich dziatania,
ustalonej na podstawie przeprowadzonych préb i badan, oraz po przekazaniu muzeum do-
kumentacji powykonawczej, ksigzki eksploatacji i konserwacji zabezpieczen elektronicznych,
a takze po przeszkoleniu pracowniké4w muzeum w zakresie obstugi zainstalowanych lub
przebudowanych zabezpieczen elektronicznych”. Nalezy w tym miejscu pamieta¢, iz zgod-
nie z wczesdniej przytoczonym par. 3.1 rozporzadzenia MSWiA w sprawie ochrony przeciwpo-
zarowej budynkdw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz.U. 2010 Nr 109, poz. 719),
,Urzadzenia przeciwpozarowe..., a warunkiem dopuszczenia do ich uzytkowania jest prze-
prowadzenie odpowiednich dla danego urzadzenia préb i badan, potwierdzajacych prawi-
dtowos¢ ich dziatania”. Zatem dokumentacja powykonawcza powinna zawieraé w zataczeniu
wspomniane dokumenty.

Wzory protokotéw zaréwno zdawczo-odbiorczych, jak i potwierdzajacych prawidtowos¢ dzia-
tania — ,uruchomienia i préb odbiorczych” s3 ogélnodostepne, pojawiaja sie tez w formie za-
tacznikdw w Polskich Normach czy specyfikacjach technicznych. W wiekszosci przypadkéw
dodatkowo o gotowe wzory protokotéw (na podstawie norm i przepiséw, ktére dotycza typu
instalacji okreslonej w projekcie, a na ktére powotuje sie projektant) mozna wystgpi¢ z pros-
ba do podmiotu wykonujacego dokumentacje wykonawcza w trakcie procesu jej tworzenia,
w celu pdzniejszego wykorzystania. W dokumentach tego typu nalezy zwrécic¢ szczegélng uwa-
ge, czy znajduje sie:

= tytut/nazwa protokotu, data i miejscowos¢;

= nazwa, adres obiektu, pozwalajgce zidentyfikowac budynek, dane kontaktowe;

= nazwa, adres i inne dane wykonawcy uczestniczacego w odbiorze, dane kontaktowe;

= czytelna informacja, jakiego rodzaju instalacji dotyczy protokoét, sformutowanie potwier-
dzajacego zgodnos¢ z dokumentacja projektowa, specyfikacjami technicznymi, polskimi
normami, czy wytycznymi, oraz informacja o przekazaniu dokumentacji powykonawczej
wraz z zatagcznikami (nalezy wymienic np. ksigzka eksploatacji i konserwacji, instrukcje
itd.);

= miejsca na dane osoby dziatajacej w imieniu odbierajacego, jak i zdajacego (imie, nazwi-
sko, stanowisko, nazwa firmy, w imieniu ktérej dziata, podpisy);

= Informacje dodatkowe — miejsce na adnotacje o wszelkich zauwazonych nieprawidtowo-
$ciach, informacjach koniecznych do umieszczenia z punktu widzenia ktérejs ze stron, czy
dodatkowych ustaleniach.

Oprécz koniecznosci przeszkolenia pracownikow muzeum w zakresie obstugi zainstalowa-
nych lub przebudowanych zabezpieczen elektronicznych czy tez elektro-mechanicznych, jako
cze$¢ dokumentacji powykonawczej nalezy traktowac instrukcje obstugi. Instrukcje moga by¢
opracowane przez autora dokumentacji projektowej (zalecane) lub tez moga by¢ stworzone

1 22 . ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa



samodzielne na podstawie otrzymanych informacji i materiatéw w trakcie odbioru. Ostatecznie
powinny one by¢ dostepne w sposéb nieutrudniony dla 0s6b upowaznionych w sytuacji wy-
magajacej tego, oraz powinny zawiera¢ informacje potrzebne w stopniu niezbednym do pra-
widtowego uzytkowania, nadzorowania, konserwowania (harmonogram), serwisowania (pro-
cedury). Literatura branzowa zaleca, by minimalizowa¢ mozliwo$¢ niewtasciwej obstugi. Dobra
praktyka jest dokonanie podziatu instrukcji obstugi na dwie odrebne czesci:

1. Dziatania zwigzane z podstawowymi funkcjami systemu/urzadzenia oraz ograniczonym za-
kresem funkgji systemu, niezbednymi do poprawnej obstugi instalacji — np. wigczanie, wyta-
czenie, blokowanie elementdw, testowanie, ustawienia czasu i daty itd.

2. Szczegdtowe instrukcje dotyczace wszystkich pozostatych funkgji systemu.

Zwienczeniem informacji nt. dokumentacji projektowej, a w konsekwencji wykonawczej, jest
wskazanie na koniecznos$¢ utrzymywania tego typu dokumentéw jako aktualnych. Wynika to
gtéwnie z definicji projektu powykonawczego, a doktadniej zalecenia, aby odzwierciedlata ona
stan faktyczny. Zatem dokumentacje powykonawcza nalezy zawsze aktualizowac wprowadza-
jac (nanoszac) zmiany kazdorazowo, gdy nastepuje:

= rozbudowa o nowe urzadzenia;
= zmiana punktu montazowego urzadzenia, zmiana: konfiguracji, koncepcji dziatania;
= wymiana urzadzen na inny typ lub model.

Legenda: \ Pom. C |
{):_-. Czujka istniejaca I '
T reenaa T I TN
H Czujka 2
«~_ Czujka I
""- demontowana | Pmehiueﬂopurn.ci \Q‘

= Czujka

=~ nowoinstalowana Czujka 1
S~
W
Istniejaca Pom. A
SEmmm———— instalacja
LT T T T Nuwa 7
instalacja
Kamera 1 Kamera 1 Czujka 2

Przeniesiony pkt montazowy
kamery nr 1

Rys. 3. Przyktad sposobu nanoszenia zmian na rysunkach technicznych. Zmiany nanoszone recznie powinny by¢ w tym

miejscu parafowane
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Nawigzujac w tym miejscu do par. 11 ust. 3 rozporzadzenia MKiDN z dnia 2 wrzeénia 2014 r.
w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczen-
stwem grozacym ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U. poz. 1240), trzeba uscisli¢, ze fakt, iz prze-
budowy istniejacych systeméw mozna dokonac bez opracowywania projektédw tych systemow,
oile rozbudowa ta obejmuje jedng strefe dozorowa, obliguje nas do nanoszenia w dokumenta-
¢ji powykonawczej wprowadzanych w ten sposéb zmian.

Istotne jest jednak, by przy okazji nanoszenia zmian, nie dokonywaé zamazania lub usuniecia
nieaktualnych informacji, oraz by przy nowo naniesionych danych widniat podpis osoby projek-
tanta lub osoby dziatajacej w imieniu wykonawcy tych zmian.

Jak juz zostato nadmienione, razem z odebranym systemem, urzadzeniami, powinna zostac
przekazana rowniez ksigzka pracy i eksploatacji systeméw zabezpieczen. Dokument ten jest
podstawowym zrédtem informacji o stanie i funkcjonowaniu systemu. Powinny sie tam zna-
lez¢ przede wszystkim takie informacje, jak (w zaleznosci od rodzaju systemu): stany alarmo-
we, fatszywe alarmy, uszkodzenia, ostrzezenia generowane przez system, proby, wytaczenia,
wprowadzone blokady, konserwacje okresowe, konserwacje dorazne i naprawy, oraz wszelkie
inne stany, objawy, sygnaty techniczne informujgce personel o anormalnym funkcjonowaniu.
Czesto pomijanym rodzajem wpiséw, badz pozostawianym do pdzniejszego uzupetnienia,
co w konsekwencji czesto prowadzi do braku jakiejkolwiek adnotacji, jest zapis o przeprowa-
dzonej konserwacji okresowej. W tym miejscu pozostaje przytoczyc¢ fragment rozporzadzenia
MKIDN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbiorow muzeum przed pozarem,
kradzieza i innym niebezpieczeristwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata (Dz.U. poz. 1240),
gdzie par. 16 naktada taki obowigzek:,Prace zwigzane z przebudowg i konserwacja zabezpie-
czen elektronicznych dokumentuje sie w ksigzce eksploatacji i konserwacji zabezpieczen elek-
tronicznych”. Dotyczy to zaréwno prac wykonanych, jak i niedokorczonych, aczkolwiek pozo-
stajacych jeszcze do wykonania. W wiekszosci przypadkéw gotowej ksigzki pracy i eksploatacji
systemow zabezpieczenn mozemy spodziewac sie lub nawet domagac jako jednego z zatacz-
nikéw otrzymywanych w trakcie odbioru, jednakze warto przeanalizowa¢, co taki dokument
powinien zawiera¢, by w razie koniecznosci méc opracowac go samodzielnie. Oprécz wyraznie
umieszczonej nazwy dokumentu KSIAZKA PRACY | EKSPLOATACJI SYSTEMOW ZABEZPIECZEN,
powinna tam sie znalez¢ jedna lub wiecej stron poswieconych ogélnym informacjom (w za-
pasie), w tym danych wyznaczonej osoby odpowiedzialnej za kontrole wpiséw (oraz miejsce
na kazdorazowe wpisywanie zmian), na kolejnych stronach powinny znalez¢ sie wiasciwe juz
miejsca do wprowadzania zapiséw, z dodatkowg krétka podpowiedzig (na kazdej stronie), jakie
informacje wprowadza¢ (wymienic) oraz zalecenie, by wprowadzane wpisy byty krétkie i rze-
czowe. Mozna postepowac wedtug wzoru zamieszczonego na stronie obok.

W razie konieczno$ci mozna réwniez zasiegna¢ przyktadu z r6znego rodzaju opracowan bran-
zowych, Polskich Norm czy specyfikacji technicznych, w ktérych czesto dotaczany jest wzor

1 24 . ABC Dokumentacja organizacyjno-ochronna w muzeach i wybrane przepisy prawa



INBZWE SYSLBITIL Lottt iiisiisisii sirn s irm s s s e a5 £ b B8 868 0 0 8 8804 £S48 B8 b 0 £ S bR R 0 b0

Osoba odpowiedzialna
Osoba odpowiedzialna
Osoba odpowiedzialna .
Osoba odpowiedzialna .

E Osoba odpowiedzialna ...
3 Instalacja wykonana przezi. ... e (nazwa fimmy).....coie s
Instalacja konserwowana przez.... (nazwa firmy)...
do dnia:..
Telefon kontaktowy do firmy wykonujgce] KOnSerwacie.......ow s e
-— E—
] Ksiazka pracy i eksploatacji systemu
4
i Data Godzina Zdarzenie Wymagane Data wpisu Podpis
(zdarzenia) (zdarzenia) | (krotki, zwiezly| dziatanie (moment
opis) (podjete lub | wypelniania)
1 planowane
i dziatanie

Sir...

Rys. 4 i 5. Wzdr informacji ogélnych oraz przyktad tabeli do wprowadzania zapisu dotyczacego zainstalowanego sys-

temu

dla danego rodzaju systemu. Obligatoryjnie nalezy prowadzi¢ oddzielng ksigzke dla kazdego
rodzaju systemu (minimum dla systemdéw wskazanych w par. 11 ust. 1 rozporzadzenia MKiDN
z dnia 2 wrzesénia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kra-
dzieza i innym niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata (Dz.U. poz. 1240).
W przypadku, gdy system kontroli dostepu (KD) jest czedcia systemu sygnalizacji wtamania
i napadu (SSWiN), mozna prowadzi¢ jeden wspolny dokument.

Odrebnym zagadnieniem, aczkolwiek nierozerwalnie zwigzanym merytorycznie z dokumentacjg
powykonawcza wraz zatgcznikami (szczegdlnie ksigzki pracy i eksploatacji systeméw zabezpie-
czen), sg protokoty z przeglagdéw okresowych. Zgodnie z rozporzagdzeniem MKiDN z dnia 2 wrze-
$nia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym niebez-
pieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub utrata (Dz.U. poz. 1240), nalezy pamieta¢, ze:

= par. 14 ust. 1,Przegladu stanu systemu, o ktérym mowa w § 11 ust. 1 pkt. 1, oraz jego kon-
serwacji dokonuje sie zgodnie z ze wskazaniami norm dotyczacych eksploatacji i konser-
wagji tego systemu’”. Dotyczy to systemu sygnalizacji pozarowej (SSP);

= par. 14 ust. 2 ,Przegladu stanu systeméw, o ktérych mowa w § 11 ust. 1 pkt 2-4, oraz ich
konserwacji dokonuje sie zgodnie z wymaganiami producentéw tych systeméw, jednak
nie rzadziej niz raz na 6 miesiecy”.
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Totez zasady okreslone przepisami i uwarunkowaniami normatywnymi dla wymienionych typéw
instalacji wskazuja na konieczno$¢ sporzadzania protokotéw z okresowych czynnosci konserwa-
cyjnych. Forma i zakres informacji zawartych w takim dokumencie powinna by¢ podobna do opi-
sywanych wczesniej w protokotach préb i uruchomien czy protokotach odbioru, z tg réznica, ze
zamiast sformutowania potwierdzajacego zgodnos¢ z dokumentacja projektowa, specyfikacjami
technicznymi, Polskimi Normami czy wytycznymi oraz informacja o przekazaniu dokumentacji
powykonawczej wraz z zatacznikami, powinien sie znalez¢ zapis odnoszacy sie do wykonanego
zakresu czynnosci konserwacyjnych. Moze to by¢ zaréwno przywotanie okreslonej specyfikacji
technicznej lub Polskiej Normy w odniesieniu do czynnosci konserwacyjnych, oraz/lub zapiséw
umowy na ustugi konserwacyjne pomiedzy wykonawcag a muzeum. Dobrg praktyka jest sporza-
dzanie na etapie negocjacji z potencjalnym wykonawcga przedmiotowych okresowych konserwa-
¢ji harmonogramu czynnosci. Powinien on obejmowac rozplanowanie w czasie (kolejne wizyty
konserwacyjne) konkretnych dziatan, oraz obstuge konserwacyjng konkretnych urzadzen, tak by
cato$¢ czynnosci konserwacyjnych okreslonych dla danego systemu w danym okresie zostata wy-
konana. Taki harmonogram, bedacy zatacznikiem do umowy, mozna z powodzeniem stosowac
rowniez jako zatgcznik do protokotu z przegladu okresowego. Pozwoli to na prostszg weryfikacje
wykonanych dziatai oraz wniesie utatwienia od strony organizacyjnej — na czas wykonywania
tych czynnosci.

Wracajac myslg do ogodlnej formy protokotu, to w praktyce z reguty wzdr dokumentu dostarcza
wykonawca ustugi, moze réwniez zosta¢ wykorzystany sporzadzony uprzednio zatacznik do
posiadanego projektu wykonawczego (jesli byt dotgczony), czy ostatecznie mozna postuzyc sie
przyktadem dotaczanym do niektérych Polskich Norm. Warto tutaj wspomnie¢, iz pewna cze$¢
producentéw urzadzerh umozliwia pobranie ze stron internetowych opracowanych przez nich
wzoréw na tego typu dokumenty, dotyczy to jednak wytacznie nielicznego zakresu produktow.
Na protokotach z okresowych czynnosci konserwacyjnych powinny znalez¢ sie réwniez pod-
pis wykonawcy i wykaz oséb uczestniczacych w czynnosciach (ze strony wykonawcy). Przed-
stawione wnioski mozna wykorzystac przy okazji realizacji obowiazku wynikajacego z innego
zapisu rozporzadzenia MKiDN z dnia 2 wrzes$nia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw mu-
zeum przed pozarem, kradziezg i innym niebezpieczenstwem grozacym ich zniszczeniem lub
utratg (Dz.U. poz. 1240), a mianowicie:

,810. 1. Przegladu stanu zabezpieczen budowlanych i mechanicznych, w tym sprawdzenia
kompletnosci kluczy, dokonuje sie co najmniej raz w roku.
2. Przegladu, o ktérym mowa w ust. 1, dokonuje komisja ztozona z co najmniej dwdch
0s0b, powotana przez dyrektora muzeum.
3.Z przegladu, o ktérym mowa w ust. 1, komisja sporzadza protokét zawierajacy usta-
lenia dotyczace przegladu, imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe oséb, ktére
w nim uczestniczyty”.
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Przeglady stanu i pracy systemu czy instalacji nie zawsze bywaja okresowe. W przypadku wy-
stapienia awarii lub nienalezytego dziatania systemu, wykonanie serwisu, przegladu doraznego
tez powinno konczy¢ sie protokotem. Podobnie jak w innych przypadkach, w tej sytuacji wyko-
nawcy dysponuja wtasnymi wzorami takich dokumentéw. Mozna jednak wypracowac wzorzec
dokumentu swojego autorstwa, nalezy jednak pamieta¢, iz oprécz nazwy dokumentu, podsta-
wowych danych identyfikujacych obiekt, nazwy, rodzaju systemu, zostawi¢ miejsce na podpis
wykonawcy wraz z wykazem osdb uczestniczacych, oraz przewidzie¢ pola na umieszczenie sto-
sownych informaciji:

- N
Protokdt konserwacji doraznej / serwisu
Data Godzina Wydarzenie | Podjete lub Data Inicjaty
wymagane | ukonczenia
dziatanie

Zuzyte elementy: Do wymiany:

........................................................................................................................................ -
-

Rys. 6. Przyktad miejsca stuzacego na wpisy szczegdtéw czynnosci konserwacji doraznej

Ponadto, tego rodzaju protokét moze tez by¢ dodatkowo zataczany do przegladu okresowe-
go, gdy w jego ramach zostato wykonane dziatanie spoza zakresu przewidzianych czynnosci,
np. usuniecie usterki wykrytej przy okazji.

Dopetnieniem catosci, jaka jest dokumentacja systeméw bezpieczenstwa, sa wszelkiego rodzaju
umowy, zlecenia dotyczace montazu, dokumentacji projektowej, konserwacji, ochrony fizycznej
czy ustug zwigzanych z monitorowaniem przez koncesjonowanego przedsigbiorce sygnatow
z elektronicznych systeméw zabezpieczen. Oprécz sposobu wykonania oraz przechowywania
tego typu dokumentacji okreslonych odrebnymi przepisami spoza zakresu dotyczacego bezpie-
czenstwa muzeum, nalezy pamietac o kilku praktycznych wskazéwkach. Powinny one:

= by¢ sporzadzone w sposdb czytelny, pozwalajacy przede wszystkim odczytac szczegdtowe
dane dotyczace nazw urzadzen, termindw, czynnosci itp.;

= uscisla¢, precyzowad w wystarczajacym stopniu wybrane zagadnienia (np. wyszczegdlniac
nie tylko, iz sygnaty beda monitorowane przez koncesjonowanego przedsiebiorce, ale ja-
kie to beda sygnaty i jaka reakcje tego podmiotu beda powodowaty);

= posiada¢ wszelkie oznaczenia i uzupetnione pola (daty zwarcia, numery ewidencyjne itd.),
gdyz oprocz celéw porzadkowych, bedzie to znaczgco utatwiato wypetnianie innych doku-
mentow, np. ksigzki pracy i eksploatacji systemoéw zabezpieczen;
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= umowa dotyczgca danego systemu czy urzadzenia powinna uwzgledniac specyfike okre-
$lona w dokumentacji powykonawczej (np. umowa na konserwacje, powinna uwzgledniac
budowe systemu i zalecenia okre$lone w projekcie powykonawczym).

Dysponujac juz kompletna, dobrze wykonang i w sposéb wzorowy prowadzong dokumenta-
¢ja, nalezy pamietac o jej wtasciwym przechowywaniu. Powinna ona by¢ zabezpieczona przed
przypadkowym zniszczeniem, prowadzona jako spdjna catos¢ lub w sposéb umozliwiajacy
szybkie i precyzyjne odnalezienie potrzebny informacji. Ostatecznie trzeba tez zadbad o bez-
pieczenstwo informacji zgromadzonych w tej dokumentacji. Ot6z zgodnie z par. 11 ust. 4 roz-
porzadzenia MKiDN z dnia 2 wrzesnia 2014 r. w sprawie zabezpieczania zbioréw muzeum przed
pozarem, kradzieza i innym niebezpieczeristwem grozacym ich zniszczeniem lub utratg (Dz.U.
poz. 1240) ,Projekty systeméw przechowuje sie w sposéb uniemozliwiajacy dostep do nich
osobom nieupowaznionym”. Dotyczyc to powinno catosci omawianej dokumentacji.

Podsumowujac, stosujac sie do omawianych zapiséw, zasad, dobrych praktyk, porzadkujemy
i ujednolicamy prowadzona dokumentacje, dzieki czemu znacznej poprawie ulega jakos¢ za-
wartych tam informacji oraz stopien wygody korzystania z nich. Konsekwencja w takim dziata-
niu znaczaco wptynie na ufatwienie wykonywania niektérych zadan postawionych przed pra-
cownikami muzeum, a przede wszystkim wzmocni poziom bezpieczenstwa zapewniany przez
posiadane zabezpieczenia techniczne.
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